PAGE  
2

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ВЕЛИЖСКИЙ РАЙОН» 

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 15.03.2016  №  121-р  
          г. Велиж


  Во  исполнение    Федерального  закона  от 06.12.2011  № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и Приказа  Минфина России от 01.12. 2010  №157н  «Об утверждении  Единого плана счетов бухгалтерского учета  для органов государственной власти (государственных  органов), органов местного самоуправления , органов управления государственными внебюджетными фондами , государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению».
1.   Внести изменение в  приложение  к распоряжению  Администрации муниципального образования «Велижский  район» от 02.03.2015 №116, согласно  приложения. 

2. Распоряжение вступает в силу после подписания, подлежит размещению на официальном сайте  муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет.
3. Контроль за исполнением  распоряжения возложить на ведущего специалиста- главного бухгалтера Хамцову М.С.

Глава муниципального образования

«Велижский район»                                                                      В.В. Самулеев
Приложение 

к распоряжению Администрации муниципального

образования «Велижский район»

от 15.03.2016   №  121-р  

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА 

 Администрации муниципального образования «Велижский район»

1.Общие положения 
1.1 Нормативные документы:

       Бюджетный учет в  Администрации муниципального образования «Велижский район» (далее – Учреждение )  ведется в соответствии с
 -Федеральным  Законом «О бухгалтерском учете»  от 06 декабря 2011г. №402-ФЗ;
-Бюджетным  Кодексом РФ; 
-Приказами Минфина России: 

 от 01 декабря 2010 г №157н «Об утверждении  Единого плана счетов бухгалтерского учета  для органов государственной власти (государственных  органов), органов местного самоуправления , органов управления государственными внебюджетными фондами , государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» ( далее – Инструкции к Единому плану счетов  № 157н), 
 от 06 декабря 2010 г. № 162н «Об  утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее Инструкция № 162н), 
от 01 июля 2013г. №65н « Об утверждении Указаний о порядке  применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ №65н), 
 от 15 декабря 2010г. №173н «Об утверждении форм первичного учетных

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными  органами), органами местного самоуправления, органами государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических  указаний по их применению» (далее – приказ №173н),
 от 28.12.2010г №191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и предоставления  годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»,
 от 29.12.2012 №24н «О порядке открытия и ведения лицевых счетов территориальными органами  Федерального казначейства»,
 от 10.10.2008 №8н «О порядке кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядке осуществления территориальными органами Федерального   казначейства   отдельных функций  финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов»,        
  -иными нормативно- правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского (бюджетного) учета. 

       1.2. При формировании настоящей учетной политики учтены следующие требования и допущения:

- бухгалтерский учет государственного (муниципального) имущества, обязательств, операций, их изменяющих (фактов хозяйственной деятельности), финансовых результатов осуществляется методом двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов субъекта учета,
- имущество Учреждения закрепляется за ним на праве оперативного управления в соответствии с Гражданским Кодексом  РФ. Собственником имущества казенного учреждения является соответственно Российская Федерация, муниципальное образование. Учреждение без согласия собственника не вправе распоряжаться имуществом,
- активы и обязательства учреждения существуют обособленно от активов и обязательств собственников учреждения и активов и обязательств других организаций (допущение имущественной обособленности).
 Учреждение вправе осуществлять иные виды деятельности, не являющиеся основными видами деятельности, лишь постольку, поскольку это служит достижению целей, ради которых оно создано, и соответствующие указанным целям, при условии, что такая деятельность указана в его учредительных документах.
 Учреждение осуществляет в порядке, определенном Правительством Российской Федерации, высшим исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации, местной администрацией муниципального образования, полномочия соответственно федерального органа государственной власти (государственного органа), исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления по исполнению публичных обязательств перед физическим лицом, подлежащих исполнению в денежной форме.
 Учреждение не вправе размещать денежные средства на депозитах в кредитных организациях, а также совершать сделки с ценными бумагами, если иное не предусмотрено федеральными законами,
- принятая учетная политика применяется последовательно от одного отчетного года к другому (допущение последовательности применения учетной политики),
- факты хозяйственной деятельности Учреждения относятся к тому отчетному периоду, в котором они имели место, независимо от фактического времени поступления или выплаты денежных средств, связанных с этими фактами (допущение временной определенности фактов хозяйственной деятельности).

2.Общие положения. 
2.1 Ответственным за организацию бюджетного учета в учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является 
Глава  муниципального образования «Велижский район» ( далее руководитель учреждения).

Основание часть 1 статьи  7 Федерального Закона от 06 декабря 2011г. №402-ФЗ.
2.2 Учреждение в своей деятельности руководствуется Уставом муниципального образования «Велижский район» (новая редакция).

2.3 Бухгалтерский учет (далее бюджетный учет) осуществляется  специалистами, согласно  штатного  расписания.
 В штатном расписании учреждения предусмотрены:

- должность ведущий специалист- главный бухгалтер;

 -должность специалиста, с возложением обязанностей бухгалтера;

- должность специалиста, с возложением обязанностей  бухгалтера-кассира.
2.4. Ведущий специалист- главный бухгалтер назначается и освобождается от должности руководителем учреждения и подчиняется непосредственно руководителю учреждения.

2.5. Ведущий специалист - главный бухгалтер обеспечивает соответствие осуществлению операций по исполнению сметы расходов законодательству Российской Федерации, осуществляет контроль за движением имущества и выполнением обязательств. 

2.6. С  ведущим специалистом - главным бухгалтером необходимо согласовывать назначение, увольнение и перемещение материально-ответственных лиц.

2.7. При освобождении  ведущего специалиста - главного бухгалтера от занимаемой должности, производится сдача дел назначенному главному бухгалтеру или лицу  исполняющему обязанности главного бухгалтера. 
3. Организация бюджетного учета.

3.1 Бухгалтерский учет представляет собой формирование документированной систематизированной информации об объектах, предусмотренных Федеральным законом «О бухгалтерском учете», и составление на ее основе бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Настоящий приказ определяет порядок ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской отчетности в учреждении в соответствии с российским законодательством и правилами бухгалтерского учета и отчетности.
Хозяйственные операции учреждением оформляются оправдательными документами, составленными по формам, содержащимся в альбомах унифицированных форм первичной учетной документации, формами, утвержденными отдельными нормативными актами государственных органов (Приказ N 173н).

Бухгалтерский учет в учреждении формируется с использованием форм регистров бюджетного учета, регламентированных Инструкцией N 157н. 

             Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операции (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в регистрах бюджетного учета.

3.2. Учетная политика учреждения реализуется в рамках единой государственной политики через рабочий план счетов бюджетного учета  ( Приложение 1).
           При формировании рабочего Плана счетов (Приложение 1) учреждением учитывается формирование применяемых в бюджетном учете кодов бюджетной классификации (КБК) доходов и расходов КБК формируются для  формирования номеров  счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственных операций по доходам и  расходам учреждения в  рамках деятельности по оказанию государственных услуг и приносящей доход  деятельности. Указанные  выше коды формируются в соответствии с требованиями БК РФ и текущих указаний Минфина РФ по применению бюджетной   классификации. 
3.3. Бюджетный учет осуществляется с применением системы автоматизации бюджетного учета по следующим блокам (программный продукт 1-С «Бухгалтерия» - обработка основных средств, материальных запасов, касса, банк, подотчетные лица, поставщики и подрядчики. 1-С (Камин) – начисление заработной платы, доходы.
3.4 Порядок  закупок товаров, работ и услуг  для государственных нужд учреждения определяется в соответствии с  Федеральным  Законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ. 
Распоряжением  Администрации муниципального образования «Велижский район» утверждается состав постоянно действующих комиссий:

- комиссии по поступлению и выбытию активов 

- инвентаризационной комиссии.
3.4. В составе  основных средств учитываются материальные объекты, используемые  в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев.

Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение и изготовление.

Основные средства принимаются к учету по их первоначальной стоимости.

3.5. Каждому объекту основных средств, кроме объектов стоимостью до 3000 рублей, присваивается уникальный 9-значный инвентарный номер, который должен быть обозначен на объекте основных средств (1.101.04.011, 1.101.06.016, 1.101.02.001).

1-й разряд – код вида деятельности.
2-4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010г. №162н).
5-6-й разряды – код группы и вида синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 06 декабря 2010г.
7-9-й разряды  - порядковый номер нефинансового актива.

Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом путем нанесения номера на инвентарный объект водостойким маркером. В случае  если объект основного средства является сложным ( комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном   объекте.

3.6. Объекты основных средств стоимостью до 3000, выданные в эксплуатацию, учитываются на  счете 21.34; 21.36.

3.7. Расчет годовой суммы амортизации основных средств на объекты стоимостью свыше 40000.00 рублей  производится линейным способом, исходя из балансовой стоимости основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этих объектов.

В течение отчетного года амортизация на основные средства начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы. На объекты основных средств стоимостью от 3000.00 до 40000.00 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче в эксплуатацию. 
Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается  исходя из следующих факторов:

- информации, содержащейся в законодательстве РФ;

- рекомендаций, содержащихся в документах производителя, - при отсутствии соответствующих норм в законодательстве РФ. Если такая информация отсутствует, срок определяется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом ожидаемого срока использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантированного срока   использования;

- сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов.

Для  объектов, включенных в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного   использования определяется по наибольшему сроку, указанному в Постановлении  Правительства РФ от 01 января 2002г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»
По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается  исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990г.№1072 «О единых нормах амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов  народного хозяйства СССР». 

3.8. Списание объектов основных средств пришедших в негодность, производится по заключению постоянно действующей комиссии, назначенной распоряжением Администрации муниципального образования «Велижский район» от 21.03.2012  №  69-р  «О создании комиссии».
Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994г. №359.

Переоценка основных средств производится в сроки ив порядке, устанавливаемые Правительством РФ.
3.9. В составе материальных запасов учитываются предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев независимо от их стоимости, а также предметы, используемые в течение превышающего 12 месяцев периода, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с ОКОФ. Оценка материальных запасов  в бухгалтерском учете  осуществляется по фактической стоимости каждой единицы.
3.10. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленные учреждению поставщиками и подрядчиками.

3.11. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости (в пределах установленных норм). Для списания расхода топлива и смазочных материалов применяются «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте», утвержденные  распоряжением Минтрансом России  от 14.03.2008г.  № АМ-23-р, распоряжением Администрации муниципального образования «Велижский район»  №275-р от 22.12.2010 «О нормах списания горюче-смазочных материалов».
3.12. При отсутствии в указанных нормах марок моделей автомобилей, имеющихся в учреждении, руководитель учреждения определяет нормы расхода 

топлива по близким по техническим характеристикам автомобилей, приведенных в нормах.

      Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется по фактической стоимости. Учету подлежат крупные съемные узлы и детали автомобиля, установленных взамен  изношенных, такие  как:

   - аккумулятор

   - двигатель

   - автошины, диски. 
3.13. Ведение кассовых  операций осуществляется в соответствии  с Указанием Банка России от 11.03.2014 №3210-У  «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства».
3.14. Расчеты наличными деньгами  юридические лица с ИП  осуществляют в соответствии с указаниями Центрального Банка РФ от 16.10.2013 № 3076-У п.1 не более 100 тыс.рублей по одной сделке.

3.15. Перечень лиц, которым выдаются деньги под отчет на проведение хозяйственных операций, и срок, на который они выдаются, определяется распоряжением руководителя учреждения.

3.16.  Срок предоставления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет (за исключением сумм, выданных в связи с командировкой ), - 30 календарных дней.

 3.17 При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 2 октября  2002г. №729. 

Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный Правительством РФ, производится при наличии экономии бюджетных средств по фактическим расходам с разрешения руководителя учреждения, оформленного соответствующим приказом.

 По возвращении из командировки сотрудник обязан представить авансовый отчет об израсходованных  суммах в течение трех рабочих дней.  

4. Документальное оформление хозяйственных операций.

4.1. Хозяйственные операции, производимые учреждением, отражаются в бюджетном учете на основании первичных учетных документов.

4.2. Объем и сроки предоставления учетных документов и отчетов лицами, ответственными за оформление, в бухгалтерию учреждения, устанавливаются главным бухгалтером согласно графику документооборота. (Приложение №2)
4.3. Требования главного бухгалтера по документам, оформлению хозяйственных операций и предоставлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений, обязательны для всех работников учреждения.

4.4. Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами, подписываются руководителем и главным бухгалтером.

4.5. Без подписи главного бухгалтера денежные и расчетные документы считаются недействительными.

4.6. Главному бухгалтеру запрещается принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, противоречащим законодательству и нарушающим договорную и финансовую дисциплины.

4.7. В соответствии с постановлением Министерства труда и социального развития от 31.12.2002  № 85 «Об утверждении перечней должностей и работ, замещаемых или выполняемых работниками, с которыми работодатель может заключать письменные договоры о полной индивидуальной или коллективной  (бригадной) материальной ответственности, а так же типовых форм договоров о полной материальной ответственности»  с материально- ответственными лицами заключены договоры о полной индивидуальной материальной ответственности за обеспечение сохранности вверенного имущества.

4.8. Все документы, имеющие отношение к бюджетному учету, формируются в дела с учетом сроков хранения документов, предусмотренных номенклатурой дел.

4.9  Главная книга по состоянию на 1-ое число каждого месяца  финансового года формируется в электронном виде и подлежит хранению на флеш- носителе.

В бумажном виде  Главная книга  распечатывается и подшивается по состоянию  на 1-ое число каждого квартала.

5. Формы первичных документов.

5.1. Первичные учетные документы, принимаемые к учету, формируются по унифицированным формам первичных документов установленных  приказом  №  173н.

6. Формы регистров бюджетного учета.

6.1. Бюджетный учет осуществляется по журнальной форме бухгалтерского учета по следующим журналам операций:

- журнал № 1 операций по счету «Касса»;

- журнал №2 операций с безналичными денежными средствами;

- журнал № 3 операций расчетов с подотчетными лицами;

· журнал № 4 операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

· журнал № 5 операций расчетов с дебиторами по доходам;

- журнал № 6 операций расчетов по оплате труда;

- журнал № 7 операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

- журнал № 80 по прочим операциям.

- журнал №81 по доходам

- оборотно-сальдовая ведомость по забалансовым счетам
-  оборотная ведомость ОС в оперативном учете по забалансовым счетам 

6.2. Формы и порядок ведения регистров бюджетного учета реализуется в соответствии с приказом  № 173н.
7. Инвентаризация.

7.1. Инвентаризация имущества и финансовых обязательств проводится в соответствии с «Методическими указаниями по  инвентаризации имущества и финансовых обязательств», утвержденных Приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 13.06.1995  № 49.
       Инвентаризация проводится:

основных средств - один раз в три года не ранее 1 октября перед составлением годовой бюджетной отчетности;
нематериальных активов - один раз в год не ранее 1 октября перед составлением годовой бюджетной отчетности;
вложений в нефинансовые активы - один раз в год не ранее 1 октября перед составлением годовой бюджетной отчетности;
материальных запасов - один раз в год не ранее 1 октября перед составлением годовой бюджетной отчетности;
финансовых активов - один раз в год перед составлением годовой бюджетной отчетности;
обязательств - один раз в год перед составлением годовой бюджетной отчетности.
7.2. Составы инвентаризационных комиссий утверждаются приказом руководителя учреждения. Председателем комиссии является руководитель учреждения или его заместитель.

7.3. Результаты инвентаризации имущества и финансовых обязательств отражаются в учете и отчетности в том месяце, в котором была закончена инвентаризация, а годовой – в годовом бухгалтерском учете. Результаты инвентаризации оформляются соответствующими регистрами бюджетного учета, предусмотренные  приказом   №173н.
8. Бухгалтерская и статистическая отчетность.

8.1. Бухгалтерская отчетность составляется в порядке и в сроки, предусмотренные нормативными документами Министерства финансов Российской Федерации, органа, организующего исполнение соответствующего бюджета.
Приказ  Министерства финансов Российской Федерации  от 28.12.2010 №191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности  об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»  п.2-3  бюджетная отчетность составляется на отчетную дату, то есть:
месячная – на первое число месяца, следующего за отчетным;

квартальная – по состоянию  на 1 апреля, 1 июля, 1 октября текущего года;

годовая – на 1 января года, следующего за отчетным.

8.2. Квартальная и годовая отчетность формируется в электронном виде  и  на бумажных носителях и представляется органу, организующему исполнение соответствующего бюджета после утверждения руководителем учреждения, в установленные сроки.

8.3. Статистическая отчетность составляется ответственными лицами и представляется по формам и в сроки, установленные органами Федеральной службы государственной статистики. Ответственность за составление и своевременное представление унифицированных форм государственного статистического наблюдения возлагается на  специалиста 1 категории Зуеву Н.И. и  специалиста 1 категории Зуеву В.Г.

9. Учетная политика в целях налогообложения.

9.1. Налоговый учет представляет собой систему обобщения информации для определения налоговой базы по всем налогам, сборам и другим аналогичным обязательным платежам на основе данных первичных документов, сгруппированных в соответствии с порядком, предусмотренном Налоговым кодексом Российской Федерации.

9.2. Учет расчетов по налогам и платежам, уплачиваемый в бюджет, ведется непрерывно нарастающим итогом раздельно по каждому налогу и платежу.

9.3. Порядок и сроки уплаты налога в бюджет определяются в соответствии со статьей 174 НК РФ.

9.4. Налогоплательщиками налога на доходы физических лиц признаются физические лица, являющиеся налоговыми резидентами Российской Федерации.

Налоговым периодом признается календарный год (статья 216 НК РФ).

Исчисление суммы налога производится без учета доходов, полученных налогоплательщиком от других налоговых агентов, и удержанных другими налоговыми агентами сумм налога.

При определении размера налоговой базы в соответствии со статьей 218 НК РФ налогоплательщик имеет право на получение предусмотренных стандартных вычетов.

Налоговая ставка устанавливается в размере 13%, если иное не предусмотрено статьей 224 НК РФ.

Сумма налога исчисляется как соответствующая налоговой ставке процентная доля налоговой базы. Сумма налога определяется в полных рублях.

Исчисленный и удержанный налог перечисляется не позднее дня фактического получения в банке наличных денежных средств на выплату дохода.

9.5. Налоговая база налогоплательщиков определяется как сумма выплат и иных вознаграждений, начисленных работодателями за налоговый период в пользу работников (статья 237 НК РФ).

При определении налоговой базы учитываются любые выплаты и вознаграждения (за исключением сумм, указанных в статье 2387 Кодекса).

9.6. Налоговым периодом признается календарный год. Отчетными периодами по налогу признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года (статья 240 НК РФ).

Сумма налога исчисляется и уплачивается отдельно в отношении каждого фонда и определяется как соответствующая процентная доля налоговой базы.

 ПФР страховая часть –  22%;  ФФОМС –  5.1%; ФСС РФ – 2,9%; 0.2%.
Сумма налога, уплачиваемая в Фонд социального страхования Российской Федерации, уменьшается на сумму произведенных расходов на цели государственного социального страхования, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, а также сумм налога, относящегося к ним, ведется по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты.

Сведения об индивидуальном персонифицированном учете в системе государственного пенсионного страхования, предусмотренные законодательством Российской Федерации, представляются в Пенсионный фонд Российской Федерации.

Уплата ежемесячных платежей производится не позднее 15-го числа следующего месяца.

Разница между суммой налога, подлежащего уплате и суммами налога, уплаченного в течение налогового периода, подлежит уплате не позднее 15 дней со дня, установленного для подачи налоговой декларации за налоговый период, либо зачету в счет предстоящих платежей по налогу или возврату налогоплательщику в порядке, предусмотренном статьей 78 НК.

9.7. Транспортный налог.   

 Объектом налогообложения признаются автомобили (статья 358 НК РФ, статья 3 Закона Смоленской области  от 19.11.2012  № 89-з).

Налоговым периодом признается календарный год.

Отчетными периодами для налогоплательщиков признаются первый квартал, второй квартал, третий квартал (статья 360 НК РФ, статья 6 Закона Смоленской области от 19.11. 2012  № 89-з).

Налоговые ставки устанавливаются соответственно в зависимости от мощности двигателя и других показателей в расчете на одну лошадиную силу мощности двигателя, одну регистровую силу, один килограмм силы тяги или единицу транспортного средства в размерах налоговых ставок, предусмотренных статьей 6 Закона  Смоленской области № 89-з.

Декларация по транспортному налогу заполняется и сдается в установленные сроки.  Оплата производится поквартально, согласно расчета. 
9.8. Налог на имущество.

Налоговый  кодекс  Российской Федерации, Закон Смоленской области от 19.11.2012  № 89-з.
Объектом налогообложения признается движимое и недвижимое имущество (включая имущество, переданное во временное владение, пользование, распоряжение или доверительное управление, внесенное в совместную деятельность), учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учета.

Налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения. При определении налоговой базы имущество, признаваемое объектом налогообложения, учитывается по его остаточной стоимости, сформированной в соответствии с установленным порядком ведения бюджетного учета.

Налоговым периодом признается календарный год.

Отчетными периодами признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года (статья 379 НК РФ).

Налоговые ставки установлены Законом Смоленской области от  19.11.2012 № 89-з  в размере 2.2 %.
Декларация по налогу на имущество заполняется и сдается в установленные сроки.
Оплата производится поквартально, согласно расчета. 
9.9. Земельный налог (глава 31 НК РФ).

Объектом налогообложения признаются земельные участки, расположенные в пределах муниципального образования, на территории которого введен налог (статья 389 НК РФ).

Налоговая база определяется в отношении каждого земельного участка как кадастровая стоимость земельных участков, признаваемых объектом налогообложения.

Кадастровая стоимость земельного участка определяется в соответствии с земельным законодательством РФ. 

 Налоговым периодом признается календарный год.

Отчетными периодами признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года (статья 393 НК РФ).

Налоговые ставки устанавливаются нормативными правовыми актами представительных органов муниципальных образований. Декларация по земельному налогу заполняется и сдается в установленные сроки.  Администрация  муниципального образования «Велижский район» от уплаты налога освобождена, так как является казенным учреждением.
9.10. Налоговая отчетность.

Учреждение независимо от наличия обязанностей по уплате налога и авансовых платежей в сроки, установленные НК, представляет в налоговые органы по месту своего нахождения соответствующие налоговые декларации:

- налоговая декларация по налогу на прибыль представляется по итогам налогового периода не позднее 28 марта года, следующего за отчетным;

- налоговая декларация по налогу на добавленную стоимость – не позднее 20-го числа месяца, следующего за отчетным.

Учреждения по истечении отчетного и налогового периода представляют в налоговые органы следующие налоговые декларации:

- сведения о доходах физических лиц и суммах начисленных и удержанных в налоговом периоде по форме, утвержденной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным по контролю и надзору в области налогов и сборов на магнитных носителях – не позднее 1 апреля года, следующего за отчетным;

- налоговые декларации по транспортному налогу по форме, утвержденной Министерством финансов РФ – не позднее 25 дней со дня окончания соответствующего отчетного периода и не позднее 1 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом;

- налоговый расчет по авансовым платежам по земельному налогу по форме, утвержденной Министерством финансов РФ по форме, утвержденной Министерством финансов РФ – не позднее последнего числа, следующего за истекшим отчетным периодом;

- налоговая декларация по земельному налогу по форме, утвержденной Министерством финансов РФ – не позднее 1 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом.

9.11 Учреждение представляет в пенсионный фонд расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный Фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования, плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам по форме: приложение к приказу Минздравразвития России от 12.11.2009 № 894н  не позднее 30-го числа месяца следующего за отчетным периодом.

9.12 Учреждение представляет в региональные отделения Фонда социального страхования:

- расчетную ведомость по средствам фонда социального страхования по форме 4-ФСС РФ приложение к приказу Минздравразвития России от 6 ноября 2009  № 871-Н, не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным.
          Учреждение является администратором поступлений в доходов местного бюджета, согласно: 
    -распоряжения  от 23.12.2015 № 519-р « О наделении полномочий администрирования поступлений в бюджет Администрации муниципального образования «Велижский район» в 2016 году;
     -распоряжения от 23.12.2015 № 520-р «О наделении полномочий администрирования поступлений  в бюджет Велижского городского поселения Администрации муниципального образования «Велижский район» в 2016 году».
         Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02.000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» в порядке, установленным в пункте 91 Инструкции №162н.
        Поступление и начисление  доходов отражается в учете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов.

Поступление данных доходов отражается в форме 0503127 отчета об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора доходов бюджета.


Начисление доходов отражается в бухгалтерской справке ф. № 0504833 и учитывается на счете 1.205.05.01, в журнале операций № 81.
9.14   Резервы учреждения.
Резервы, создаваемые учреждением, учитываются на счетах 0 40160 000. Резервы в учреждении могут создаются на следующие цели:

для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника (служащего) учреждения – по счетам 0 40160 211 (213); 

      Резерв используется только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв был изначально создан. При этом признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного резерва.
9.15  Изменения учетной политики.

Учетная политика учреждения применяется с момента ее утверждения из года в год. Изменения учетной политики вводится с начала финансового года или в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бюджетного учета.

                                                                                       Приложение  1 к
                                                                Учетной политике  Администрации

                                                                муниципального образования

                                                                «Велижский  район» 

РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ

бюджетного  учета  

	1.
	1.101.00.000
	- основные средства

	2.
	1.104.00.000
	- амортизация

	3.
	1.105.00.000
	 - материальные запасы

	4.
	1.106.01.000
	- капитальные вложения в основные средства

	5.
	1.201.00.000
	- денежные средства учреждения

	6.
	1.210.00.000
	- расчеты с прочими дебиторами

	7.
	1.302.00.000
	- расчеты по принятым обязательствам

	8.
	1.303.00.000
	- расчеты по платежам в бюджет

	9.
	1.304.00.000
	- прочие расчеты с кредиторами

	10.
	1.401.00.000
	- финансовый результат учреждения

	11.
	1.205.00.000
	- расчеты по доходам

	12.
	1.401.10.100
	-доходы учреждения

	13.
	501.00.000
	- лимиты бюджетных обязательств

	14.
	1.401.20.100
	- расходы учреждения
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                                                                муниципального образования

                                                                «Велижский  район»

График документооборота 
 Администрации муниципального образования «Велижский район»

	Наименование документа
	Форма
	Должностные лица, ответственные за составление
	Должностные лица, подписывающие документ
	Срок составления и представления в бухгалтерию

	Табель использования рабочего времени
	Т-12
	Специалист по кадрам
	Руководитель
	25 числа

	Приходный кассовый ордер
	КО-1
	Специалист
	Главный бухгалтер
	По мере получения денежных средств

	Расходный кассовый ордер
	КО-2
	Специалист
	Руководитель, главный бухгалтер
	В установленные сроки

	Акт снятия наличия кассы
	Произвольная
	Главный бухгалтер
	Члены комиссии
	При передачи кассы, при инвентаризации

	Распоряжение о приеме (переводе) на работу
	Т-1
	Специалист по кадрам
	Руководитель
	По мере подписания

	Авансовый отчет
	
	Подотчетное лицо
	Руководитель, главный бухгалтер
	В течение 30 дней проведения приема или приобретения материальных запасов

	Распоряжение о предоставлении отпусков
	Форма № 6
	Специалист по кадрам
	Руководитель
	Не менее 5 рабочих дней до начала отпуска

	Заявка на получение наличных денег для хозяйственных нужд и приема
	Форма № 5
	Подотчетное лицо
	Руководитель
	Не позднее  дня  получения денег для хозяйственных нужд и приема

	Договор о полной материальной ответственности
	Приложение № 2 к Постановлению  Министерства труда и социального развития РФ от 31 декабря 2002г.№85
	Главный бухгалтер
	Руководитель
	По мере возложения обязанностей материально-ответственных лиц

	Составление сметы расходов по учреждению
	Приложение № 3 к порядку исполнения
	Главный бухгалтер
	Руководитель
	Через 2 дня после утвержден ия бюджета

	Ведомость выдачи материалов на нужды учреждения
	Форма 0504210
	Материально-ответственное лицо
	Члены комиссии
	Ежемесячно

	Акт о списании материальных запасов
	Форма 0504230
	Материально-ответственное лицо
	Члены комиссии
	Ежемесячно

	Путевые листы
	Форма 0345001
	Материально-ответственное лицо
	Руководитель
	Ежемесячно 31 числа

	Составление месячной, квартальной отчетности, годовой баланс
	
	Главный бухгалтер
	Руководитель
	В установленные сроки


О внесении изменений в распоряжение Администрации муниципального образования «Велижский район» от  02.03.2015 №116 « Об утверждении учетной  политики  Администрации муниципального   образования
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