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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ВЕЛИЖСКИЙ РАЙОН»


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 08.11.2013 № 728
          г. Велиж


В соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией муниципального образования «Велижский район», утвержденного постановлением Администрации муниципального образования «Велижский район» от 18.02.2011 № 52, Администрация муниципального образования «Велижский район» 
      ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить  Административный регламент исполнения Администрацией муниципального образования «Велижский район» муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования «Велижский район» согласно приложению.

(пункт 1 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от  22.06.2017 № 379)
          2. Отделу по управлению муниципальным имуществом, экономике, комплексному развитию Администрации муниципального образования «Велижский район» (М.А. Зуева) обеспечить исполнение вышеуказанного  Административного регламента. 
3. Данное постановление вступает в силу после опубликования в газете «Велижская новь».



4. Отделу по информационной политики (К.П. Борис) опубликовать настоящее постановление  в газете «Велижская новь» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет. 
          5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации муниципального образования И.Н. Малаховского.  
Глава Администрации 
муниципального образования
«Велижский район»                                                                          В.С. Ларченков

Приложение 
к постановлению Администрации

муниципального образования

«Велижский район»

от 08.11.2013 № 728
(в редакции постановлений
 Администрации муниципального

 образования «Велижский район»

 от 02.04.2014 № 153, от 14.10.2015

 № 516, от 17.11.2015 № 586, от

14.03.2016 № 162, от 22.06.2017 № 379,
от 31.05.2019 №280)
Административный регламент
исполнения Администрацией муниципального образования
«Велижский район»   муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования «Велижский район»
( наименование   административного регламента в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 22.06.2017 № 379 )
Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента
исполнения муниципальной функции
         1.1.1. Настоящий Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования «Велижский район» (далее – муниципальная функция, Административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок, проводимых должностными лицами, уполномоченными Главой муниципального образования «Велижский район», защиты прав участников земельных правоотношений, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по муниципальному земельному контролю.
(пункт 1.1.1 в редакции постановлений Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586, от 22.06.2017 №379)
        1.1.2. К основным направлениям муниципального земельного контроля относится контроль за: 


- соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов; 


- предоставлением достоверных сведений о состоянии земельных участков; 


- соблюдением требований использования земельных участков в соответствии с их целевым назначением, разрешенным использованием и предельными размерами предоставления; 


- своевременным выполнением обязанностей по приведению земельных участков в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или их рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых (включая общераспространенные полезные ископаемые), строительных, лесозаготовительных, изыскательских и иных работ, ведущихся с нарушением почвенного слоя, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных и собственных надобностей; 


- своевременным и качественным выполнением обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от водной эрозии, заболачивания, подтопления, захламления, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию; 


- исполнением предписаний и устранением нарушений в области земельных отношений.
1.1.3. Объектом муниципального земельного контроля являются все земли, находящиеся в границах муниципального образования «Велижский район» независимо от ведомственной принадлежности и формы собственности.
(пункт 1.1.3 в редакции постановлений Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586, от 22.06.2017 №379)
1.1.4. Муниципальный земельный контроль осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок использования земель организациями и их должностными лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами.
1.1.5. Задачами муниципального земельного контроля являются проверка выполнения органами государственной власти, органами местного самоуправления, должностными и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами требований по использованию земель, установленных законодательством Российской Федерации, а также выявление, пресечение и предотвращение правонарушений законодательства в области охраны землепользования.
 (пункт 1.1.5 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
         1.1.6. В процессе предоставления муниципальной функции Администрация муниципального образования «Велижский район» (далее-Администрация) взаимодействует с: 

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области (Управлением Росреестра по Смоленской области); 

-филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Смоленской области (филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Смоленской области);

         - Межрайонными ИФНС России  по Смоленской области;

         - природоохранными, правоохранительными и другими территориальными органами исполнительной власти Российской Федерации.

(пункт 1.1.6 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 22.06.2017 №379)
1.2. Предмет осуществления муниципального контроля
 1.2.1.Предметом осуществления муниципального земельного контроля является соблюдение органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами требований законодательства Российской Федерации, областного законодательства в отношении объектов земельных отношений, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, областным законодательством предусмотрена административная и иная ответственность.
 (пункт 1.2.1 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
1.3. Категории лиц, в отношении которых проводится муниципальный 

земельный контроль
        1.3.1. Категории лиц, в отношении которых исполняется муниципальная функция:
           - органы государственной власти; 

          - органы местного самоуправления;
          - физические лица;

- юридические лица;

-физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей.

(пункт 1.3.1 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
1.4. Требования к порядку информирования о правилах исполнения 
муниципальной функции 

        1.4.1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной функции и других органах, участвующих в исполнении муниципальной функции: 

Адрес Администрации: 216290, Смоленская область, г. Велиж, пл. Дзержинского, д. 7, телефон (48132) 4-15-33, 4-11-45, факс 4-18-44.

График работы Администрации:

ежедневно с 8-00 до 17-00;
перерыв с 12-00 до 13-00;
выходные дни: суббота, воскресенье.

Официальный сайт муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: http://velizh.admin-smolensk.ru/.
       Адрес электронной почты Администрации:   e-mail:  velizh@admin.smolensk.ru.
Письменные обращения граждан рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". 
         1.4.2. Информирование о ходе осуществления муниципального контроля, осуществляется должностными лицами, уполномоченными на осуществление муниципального земельного контроля. Информирование осуществляется: при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте. 

Заинтересованному лицу предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится осуществление муниципального земельного контроля в его отношении. 

(пункт 1.4.2 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
         1.4.3. Информация о порядке осуществления муниципального земельного контроля предоставляется по телефону, почтой, электронной почте, в сети Интернет, факсимильной связью.
          1.4.4. Перечень предоставляемой информации по процедурам осуществления муниципального земельного контроля: 


- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления, обращения и иные документы по вопросам контроля; 


- решения по конкретному заявлению, обращению, поступившей информации о нарушении земельного законодательства; 


- нормативные правовые акты по осуществлению муниципального земельного контроля (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- план проведения проверок; 


- порядок получения органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями разъяснений по вопросам осуществления муниципального земельного контроля, номера кабинетов, где проводятся прием и информирование заявителей, фамилии, имена, отчества должностных лиц, осуществляющих прием и информирование заявителей; 
  (абзац в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, осуществляющих муниципальный земельный контроль. 
        1.4.5. Основными требованиями к консультированию являются: 


- актуальность; 


- своевременность; 


- четкость в изложении материала; 


- полнота консультирования; 


- удобство и доступность. 

        1.4.6. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц, ответственных за осуществление муниципального контроля, с заинтересованными лицами: 


- при личном обращении заинтересованных лиц должностное лицо, ответственное за осуществление муниципального земельного контроля, должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный вопрос; 


- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заинтересованному лицу (кто именно, когда и что должен сделать); 


- письменный ответ на обращения, дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, исполнившего ответ на обращение. Письменный ответ на обращение подписывается должностным лицом, давшим ответ. Письменный ответ на обращения и обращения в электронном виде дается в течение 30 дней со дня регистрации обращения. В случае направления запроса о предоставлении необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов в другие государственные органы, органы местного самоуправления, правоохранительные органы или должностным лицам срок рассмотрения заявления может быть продлен не более чем на 30 дней с уведомлением заявителя, направившего обращение, о продлении срока рассмотрения заявления.
1.5. Права и обязанности должностных лиц, осуществляющих
 муниципальный контроль
         1.5.1. Должностные лица, осуществляющие муниципальный земельный контроль имеют право: 

- осуществлять мероприятия по муниципальному контролю в соответствии предоставленными законодательством и (или) муниципальными правовыми актами полномочиями в установленном порядке; 

- приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления соответствующих документов в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов, если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений;

- направлять документы, свидетельствующие о наличии признаков нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации для их рассмотрения и принятия к правонарушителям мер административного воздействия в органы, обладающими таковыми функциями;
- привлекать в установленном порядке научно-исследовательские, проектно-изыскательские и другие организации для проведения соответствующих анализов, проб, осмотров и подготовки заключений, связанных с предметом проводимой проверки; 

- получать от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан сведения и материалы, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля;

 (абзац в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
         - посещать в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, земельные участки, используемые органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами, в отношении которых осуществляется муниципальный земельный контроль, расположенные на них здания и сооружения; 

 (абзац в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
- обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, являющихся нарушением законодательства Российской Федерации в сфере земельных отношений либо препятствующих осуществлению муниципального земельного контроля, а также в установлении личности физических лиц, в чьих действиях имеются явные признаки нарушения законодательства Российской Федерации в сфере земельных отношений; 

- вносить предложения в соответствующие государственные органы о приостановлении или прекращении деятельности по использованию земельных участков, осуществляемой с нарушением законодательства Российской Федерации в сфере земельных отношений. 

          1.5.2. Должностные лица, осуществляющие муниципальный земельный контроль обязаны: 

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

         2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя, граждан, проверка которых проводится; 
(подпункт 2 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
3) проводить проверку на основании распоряжения Администрации о ее проведении; 

 (подпункт 3 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку копии распоряжения Администрации и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», копии документа о согласовании проведения проверки; 

(подпункт 4 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
        5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

 (подпункт 5 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
      6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки; 

 (подпункт 6 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
        7) знакомить гражданина, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

 (подпункт 7 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
        8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан; 

 (подпункт 8 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
        9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, гражданами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

 (подпункт 9 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

         11) не требовать от гражданина, органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации; 

 (подпункт 11 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
         12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка; 

 (подпункт 12 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок. 

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль
          1.6.1. Лица, в отношении которых осуществляется муниципальный земельный контроль, имеют право: 

- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

- получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля; 

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав гражданина, органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 (абзац в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
         1.6.2. Лица, в отношении которых осуществляется муниципальный земельный контроль, обязаны: 

- предоставлять должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам; 

- соблюдать требования, установленные муниципальными правовыми актами; 

- не препятствовать проведению проверок; 

- исполнять в установленный срок предписания органов муниципального земельного контроля об устранении выявленных нарушений; 

- обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица; 

(абзац в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
- присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

- вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной функции

2.1. Наименование муниципальной функции

2.1.1.Наименование муниципальной функции - «Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования «Велижский район».
(пункт 2.1.1 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 22.06.2017 №379)
2.2. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию
2.2.1. Орган, исполняющий муниципальную функцию – Администрация муниципального образования «Велижский район», непосредственно – должностные лица, уполномоченные Главой муниципального образования «Велижский район».

Обеспечение функции Администрации  муниципального образования «Велижский район» по осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Велижский район» осуществляется отделом  по управлению муниципальным имуществом, экономике, комплексному развитию» (далее – отдел).  

 Непосредственно муниципальный земельный контроль за использованием земель на территории муниципального образования «Велижский район» осуществляется муниципальным земельным инспектором (далее также – муниципальный инспектор), определяемым распоряжением Администрации.

(пункт 2.2.1 в редакции постановлений Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 02.04.2014 №153, от 22.06.2017 №379)
             2.3. Описание результатов осуществления муниципального контроля
        2.3.1. Результатом осуществления муниципального земельного контроля является выявление признаков нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами Смоленской области и направление материалов проверок в контролирующие органы для принятия к правонарушителю мер административного воздействия или установление отсутствия таких признаков. 
2.4. Срок осуществления муниципального контроля
           2.4.1. Срок проведения документарной, выездной проверки (как плановой, так и внеплановой) не может превышать двадцать рабочих дней. 

(пункт 2.4.1 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 14.10.2015 № 516)
          2.5. Правовые основания исполнения муниципальной функции

2.5.1. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с: 

          - Гражданским кодексом Российской Федерации;

          - Земельным кодексом Российской Федерации;

          - Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

          - Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
          - приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

 - Уставом муниципального образования "Велижский район" (новая редакция);

           - решением  Велижского  районного Совета депутатов от 23.05.2017 № 42 «Об утверждении Положения о  порядке осуществления муниципального земельного контроля  на территории муниципального образования «Велижский  район»;

  - настоящим Административным регламентом.
         - законом Смоленской области от 08.07.2015 №102-з «О порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории Смоленской области»
(пункт 2.5.1 в редакции постановлений Администрации муниципального образования «Велижский район» от 17.11.2015 № 586,  от 22.06.2017 №379)
2.6. Основания для приостановления проведения контрольного (надзорного) мероприятия (действия) в рамках исполнения муниципальной функции и предельно допустимая продолжительность этого приостановления
2.6.1. Оснований для приостановления проведения контрольного (надзорного) мероприятия (действия) в рамках исполнения муниципальной функции не имеется.
 2.7. Размер платы, взимаемой с  лиц, в отношении которых проводятся мероприятия по осуществлению  муниципальной функции

2.7.1. Муниципальная функция осуществляется на безвозмездной основе.
 Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:


- принятие решения о проведении проверки;

- подготовка к проведению проверки и запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия ;
(абзац в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 22.06.2017 № 379)
          - проведение проверки; 


- составление акта проверки; 


- принятие мер при выявлении нарушений в деятельности  органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица.
(абзац в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
3.2. Принятие решения о проведении проверки 
3.2.1. Проверка проводится на основании распоряжения Администрации. Подготовка распоряжения Администрации осуществляется в соответствии с  формой, утвержденной решением  Велижского  районного Совета депутатов от 23.05.2017 № 42 «Об утверждении Положения о  порядке осуществления муниципального земельного контроля  на территории муниципального образования «Велижский  район». 
(абзац в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 22.06.2017 № 379)
       Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении Администрации. 

В отношении органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляются плановые и внеплановые проверки. Плановая и внеплановая проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки. 

(абзац в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
3.2.2. Плановая проверка проводится не чаще, чем один раз в три года в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, разработанным Администрацией на соответствующий календарный год. 

3.2.3. Основанием для проведения плановой проверки является ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный постановлением Администрации. 

Типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок установлена постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей». 

Ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Администрации в сети Интернет. 

До 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация направляет проект ежегодного плана проведения проверок в органы прокуратуры. 

При поступлении от органов прокуратуры предложений об изменении ежегодного плана проведения плановых проверок, Администрация рассматривает указанные предложения и по итогам их рассмотрения до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в органы прокуратуры ежегодный план проведения плановых проверок. 

3.2.4.  Внеплановой проверкой является - проверка, не включенная в ежегодный план проведения плановых проверок.

Основанием для проведения внеплановой проверки органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей является:

- истечение срока исполнения органом государственной власти, органом местного самоуправления, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- поступление в Администрацию обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах: 


а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 


б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.»;

 (пункт 3.2.4 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
3.2.5. Основаниями для проведения внеплановых проверок в отношении граждан являются:

1) непосредственное обнаружение уполномоченными на осуществление муниципального земельного контроля лицами достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации, областным законодательством предусмотрена административная и иная ответственность;

2) сообщения и заявления физических и юридических лиц, а также сообщения в средствах массовой информации, содержащие данные, указывающие на наличие события нарушения земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации, областным законодательством предусмотрена административная и иная ответственность;
3) мотивированное представление должностного лица Администрации по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в Администрацию обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
 (пункт 3.2.5 в редакции постановлений Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586, от 22.11. 2017 № 379)
3.2.6. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пунктах 3.2.4,  3.2.5, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. 

(пункт 3.2.6 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
3.2.7. Внеплановая выездная проверка по месту осуществления деятельности органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется должностными лицами Администрации по основаниям, указанным в подпункте 3.2.4 после согласования с органами прокуратуры. 

В день подписания распоряжения Администрации о проведении внеплановой выездной проверки органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя должностное лицо Администрации, уполномоченное на проведение внеплановой проверки в целях согласования ее проведения представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифрой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ 30.04.2009 № 141 (далее - заявление). К заявлению прилагается копия распоряжения Администрации о проведении внеплановой проверки и документы, содержащие сведения, послужившие основанием для ее проведения.
 (пункт 3.2.7 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
3.2.8. При получении решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой проверки должностные лица Администрации  осуществляют мероприятия по ее подготовке. 

          При получении решения прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой проверки осуществляется подготовка распоряжения Администрации об отмене распоряжения о проведении проверки. 

3.2.9. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки являются обстоятельства, указанные в подпункте б) пункта 3.2.4, и (или) обнаружение нарушений обязательных требований и требований муниципальных правовых актов, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер, должностные лица Администрации приступают к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю в течение двадцати четырех часов о проведении мероприятий по муниципальному контролю посредством направления следующих документов: 


- заявления; 


- копии распоряжения Администрации о проведении внеплановой выездной проверки; 


- документов, содержащих сведения, которые послужили основанием для ее проведения. 

(пункт 3.2.9 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
3.2.10. Если в результате деятельности органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой проверки не требуется. 
(пункт 3.2.10 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
3.3. Подготовка к проведению проверки и запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия
                                (название пункта 3.3 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 22.06. 2017 № 379)  
3.3.1. Подготовку к проведению проверки (плановой, внеплановой) осуществляют должностные лица Администрации, которым поручена организация проведения проверки. 

3.3.2.О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются, органом муниципального контроля не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Администрации о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контроля, или иным доступным способом.
(пункт 3.3.2 в редакции постановлений Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586, от 22.06. 2017 № 379)
        3.3.3. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2 пункта 3.2.5 настоящего административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контроля.»;

(пункт 3.3.3  введен постановлением  Администрации муниципального образования «Велижский район» от 22.06. 2017 № 379)
       3.3.4. В ходе подготовки к проведению проверки муниципальный инспектор  запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия следующую информацию (документы): 

- сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости в виде выписки из Единого государственного реестра недвижимости на объект недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);

- кадастровый паспорт объекта недвижимости (земельного участка);

-кадастровый план территории;

- кадастровая выписка об объекте недвижимости (земельного участка);

- запрос сведений о среднесписочной численности работников;

- выписка из ЕГРЮЛ (получение кратких сведений из ЕГРЮЛ по ИНН, ОГРН); 
- выписка из ЕГРИП (получение кратких сведений из ЕГРИП по ИНН, ОГРН).
 (пункт 3.3.4 введен постановлением  Администрации муниципального образования «Велижский район» от 22.06. 2017 № 379)
3.4. Проведение проверки 
3.4.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний органа муниципального земельного контроля. 

(пункт 3.4.1 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
3.4.2. Документарная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту нахождения Администрации. 

          В процессе проведения документарной проверки должностным лицом Администрации, уполномоченным на проведение проверки, в первую очередь рассматриваются документы органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении Администрации, акты предыдущих проверок и иные документы о результатах осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя. 

(пункт 3.4.2 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
3.4.3. В случае, если достоверность сведений, имеющихся в распоряжении Администрации, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение органом государственной власти, органом местного самоуправления, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо Администрации, уполномоченное на проведение проверки, направляет в адрес органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении документарной проверки. 

           В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса орган государственной власти, орган местного самоуправления, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в Администрацию указанные в запросе документы. 

 Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления.

 (пункт 3.4.3 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
3.4.4. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных органом государственной власти, органом местного самоуправления, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в распоряжении Администрации документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального земельного контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течении 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме. 

(пункт 3.4.4 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
3.4.5. Если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений установлены признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо Администрации, уполномоченное на проведение проверки, проводит выездную проверку. 

3.4.6. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, состояние используемых при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, принимаемые меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами. 

(пункт 3.4.6 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
3.4.7. Выездная проверка проводится по месту нахождения органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности. 

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным: 


1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя; 


2) оценить соответствие деятельности органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю. 

(пункт 3.4.7 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
3.4.8. Выездная проверка начинается с обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением Администрации о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и условиями ее проведения. 

Заверенная печатью копия распоряжения Администрации о проведении проверки вручается под роспись должностными лицами Администрации, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя.

 (пункт 3.4.8 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
3.4.9. Администрация вправе привлекать к проведению выездной проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с органом государственной власти, органом местного самоуправления, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц. 
(пункт 3.4.9 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
       3.4.10. В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо Администрации составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае орган муниципального контроля в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя.
(пункт 3.4.10 введен  постановлением Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 22.06.2017 № 379)
3.5. Составление акта проверки 
      3.5.1. Результаты плановых и внеплановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей оформляются типовым актом проверки органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя, утвержденным приказом Министерства экономического   развития   Российской   Федерации   от   30.04.2009   № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 
Результаты внеплановых проверок в отношении граждан оформляются актом проверки  в отношении гражданина по форме утвержденной  решением Велижского районного Совета депутатов (далее - акт проверки).
Акт проверки оформляется непосредственно после завершения проверки в двух экземплярах.
(пункт 3.5.1 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 22.06.2017 № 379)
         3.5.2. Если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.»;

 (пункт 3.5.2 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 14.03.2016 № 162)
3.5.3. К акту проверки прилагаются документы, материалы, содержащие информацию, подтверждающую или опровергающую наличие нарушений требований законодательства Российской Федерации, областного законодательства в отношении объектов земельных отношений, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, областным законодательством предусмотрена административная и иная ответственность.
 (пункт 3.5.3 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
3.5.4. Должностным лицом Администрации, уполномоченным на проведение проверки по результатам проведения проверки в журнале учета проверок, находящегося у органа государственной власти, органа местного самоуправления,  юридического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя производится запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании Администрации, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц Администрации, проводящих проверку, их подписи. 

(абзац 3.5.4 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись. 

3.5.5. Акт проверки, вместе с прилагаемыми к нему документами и материалами, регистрируется в журнале регистрации актов проверок Администрации по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ 30.04.2009  № 141. 

3.5.6. Один экземпляр акта проверки вручается под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю  органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуальному предпринимателю под расписку об ознакомлении с актом проверки, либо об отказе в ознакомлении с актом.

          При отсутствии руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в делах Администрации. 
          При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.
(пункт 3.5.6 в редакции постановлений Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586, от 14.03.2016 № 162)
3.5.7. При отказе руководителя или уполномоченного представителя органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя от получения для ознакомления акта проверки на обоих экземплярах акта проверки должностные лица делают надпись «от получения для ознакомления акта проверки отказался» с указанием должности, фамилии, имени, отчества и удостоверяют ее своей подписью. 

(пункт 3.5.7 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
3.5.8. Орган государственной власти, орган местного самоуправления, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в Администрацию в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом орган государственной власти, орган местного самоуправления, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Администрацию.
 (пункт 3.5.8 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
3.6. Принятие мер при выявлении нарушений в деятельности органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя
(название пункта 3.6 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
3.6.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений органом государственной власти, органом местного самоуправления, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, а также требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица Администрации, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, соответствующие материалы направляют на рассмотрение в уполномоченный орган. 
(пункт 3.6.1 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586)
3.7. Особенности осуществления муниципального земельного контроля в отношении земельных участков, занимаемых гражданами
3.7.1. Муниципальный земельный контроль в отношении земельных участков, занимаемых гражданами, осуществляется в форме внеплановых проверок в порядке, установленном разделом 3 настоящего Административного регламента, за исключением положений пунктов 3.2.2, 3.2.7 - 3.2.9. 

(пункт 3.7.1 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 14.03.2016 № 162)
         3.7.2. По результатам  проверки должностным лицом Администрации, проводящим проверку, составляется акт  проверки в двух экземплярах по форме, утвержденной решением  Велижского районного Совета  депутатов.
 (пункт 3.7.2 в редакции постановлений Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 17.11.2015 № 586, от 22.06.2017 № 379)
Раздел 4. Формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также принятием решений ответственными лицами

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, принятием решений специалистами, участвующими в исполнении муниципальной функции, осуществляется заместителем Главы муниципального образования согласно распределения обязанностей, определенных Регламентом Администрации. 
(пункт 4.1.1 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»   от 22.06.2017 № 379)
4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения  заместителем Главы муниципального образования  проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем Главы муниципального образования.
(пункт 4.1.2 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»   от 22.06.2017 № 379)
4.1.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок результатов исполнения муниципальной функции, рассмотрение решений и подготовку ответов на обращения получателей по результатам исполнения муниципальной функции, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов, ответственных за исполнение муниципальной функции. 

4.1.4. Проверки, проводимые контролирующими органами по соблюдению и исполнению последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, принятием решений специалистами, участвующими в исполнении муниципальной функции, осуществляются по их утвержденным планам. 

4.2. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции
4.2.1. Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в исполнении муниципальной функции несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц, муниципальных служащих

(раздел 5 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 31.05.2019 №280)
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе осуществления муниципального контроля

5.1.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов, должностных лиц Администрации (далее также -органа муниципального контроля) в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.2. Заинтересованные лица имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2.1. Заинтересованные лица могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) специалистов, должностных лиц органа муниципального контроля, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики в ходе осуществления муниципального контроля.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не даётся

5.3.1. Ответ на обращение не дается, если в письменном обращении не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

5.3.2. Ответ на обращение не дается, если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заинтересованному лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.3.3. Орган муниципального контроля при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заинтересованному лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.3.4. Если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который заинтересованному лицу многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа муниципального контроля, либо иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в орган муниципального контроля или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение.

5.3.5. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заинтересованному лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.3.6. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в орган муниципального контроля соответствующему должностному лицу.

5.3.7. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация поступления жалобы в орган муниципального контроля в письменной форме, в форме электронного сообщения или устного обращения заинтересованного лица к ответственному должностному лицу.

5.4.2. При обращении в письменной форме заинтересованное лицо в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.4.3. Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

- наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста (должностного лица), решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заинтересованное лицо считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заинтересованное лицо считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.5.1. Орган муниципального контроля, его должностные лица обязаны обеспечить заинтересованному лицу возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законом.

5.6. Должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.6.1. Заинтересованные лица могут обжаловать действия или бездействие специалистов Администрации муниципального образования «Велижский район» Главе муниципального образования «Велижский район», заместителю Главы муниципального образования «Велижский район», курирующему соответствующую сферу деятельности;

5.6.2. Поступившее в Администрацию муниципального образования «Велижский район» заявление или жалобу запрещается направлять на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы

5.7.1. Срок рассмотрения обращения заинтересованного лица не должен превышать тридцати дней с момента регистрации такого обращения.

5.7.2. В исключительных случаях, в том числе при принятии решения о проведении проверки, направлении Администрацией муниципального образования «Велижский район» запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов, Глава  муниципального образования «Велижский район» или иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на тридцать дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заинтересованного лица.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.8.1. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом Администрации муниципального образования «Велижский район», принимается решение об удовлетворении требований заинтересованного лица либо об отказе в их удовлетворении.

5.8.2. В случае признания действия (бездействия) должностного лица Администрации муниципального образования «Велижский район», несоответствующим законодательству Российской Федерации полностью или частично выносится решение о привлечении должностного лица к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.8.3. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе и (по желанию заявителя) в электронном виде по адресу электронной почты, указанному в жалобе.

Копия решения направляется заинтересованному лицу в течение трех рабочих дней.

 
5.8.4. Заинтересованное лицо вправе обжаловать решение, действие (бездействие) специалистов Администрации, Администрации муниципального образования «Велижский район» в судебном порядке.
Об утверждении Административного регламента исполнения Администрацией муниципального образования «Велижский район» муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования «Велижский район» (в редакции постановлений Администрации муниципального образования «Велижский район» от 02.04.2014 № 153, от 14.10.2015 № 516, от 17.11.2015 № 586, от 14.03.2016 № 162, от 22. 06.2017 № 379, от 31.05.2019 №280)
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      В соответствии  с областным законом  от 22 июня 2006 года №68-з «О мере социальной  поддержки отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности, поселках городского типа  или городах на территории Смоленской области», по оплате жилья и коммунальных услуг»





ПОСТАНОВЛЯЮ:





1.  Утвердить прилагаемый порядок предоставления  и расходования средств, выделяемых в 2008 году  из бюджета муниципального образования «Велижский район» по предоставлению мер социальной поддержки  работникам здравоохранения  работающих  и проживающих  в сельской местности, поселках городского типа, определенных областным законом  от 22 июня 2006 года № 68-з « О мере социальной поддержки отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности, поселках городского типа или городах  на территории Смоленской области», в виде ежемесячной денежной выплаты  в размере 440 рублей.





2.  Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования  В. М. Соловьеву.











                                                                               В. В. Самулеев




































































