АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ВЕЛИЖСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  14.06.2012  №  231
          г. Велиж


В соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией муниципального образования «Велижский район», утвержденного постановлением Администрации муниципального образования «Велижский район» от 18.02.2011 № 52, Администрация муниципального образования «Велижский район» 

      ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить  Административный регламент Администрации муниципального образования «Велижский район» по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории в пределах границ муниципального образования «Велижский район»» согласно приложению.
2. Отделу по строительству, архитектуре, ЖКХ и дорожному строительству Администрации муниципального образования «Велижский район» (С.В. Кузьмина) обеспечить исполнение вышеуказанного Административного регламента.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Данное постановление вступает в законную силу после опубликования в газете «Велижская новь».

 Глава Администрации 
муниципального образования 
«Велижский район»                                                                              В.С. Ларченков                                                                                                      
Приложение 

к постановлению Администрации

муниципального образования

«Велижский район»

от  14.06.2012  № 231
(в редакции постановлений Администрации муниципального образования «Велижский район» от 18.07.2012 №282, от 20.11.2012 №435, от 14.01.2013 №12, от 31.10.2013 №713, от 21.11.2014 №601, от 29.12.2015 №697, от 27.05.2016 №329)

Административный регламент 
Администрации муниципального образования «Велижский район» по предоставлению муниципальной услуги
«Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории в пределах границ муниципального образования «Велижский район»
Раздел 1. Общие положения

         1.1. Настоящий Административный регламент  Администрации муниципального образования «Велижский район» по предоставлению муниципальной  услуги «Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории в пределах границ муниципального образования «Велижский район» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления Администрацией муниципального образования «Велижский район» (далее – Администрация) муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории в пределах границ муниципального образования «Велижский район», создания комфортных условий для участников отношений, возникающих  при  предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при приеме заявлений и выдаче документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории в пределах границ муниципального образования «Велижский район».
1.2. В процессе предоставления муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:
- Администрациями Велижского городского, сельских поселений;

- филиалом ОАО «МРСК–Центра» - «Смоленскэнерго» (Смоленская обл., г. Велиж, ул. Еременко, д.12/24);

- ЛТУ г. Велиж Руднянского МЦТЭТ Смоленского филиала «Ростелеком» (Смоленская обл., г. Велиж, ул. Советская, д.38);

- Управлением Росреестра по Смоленской области Руднянского отдела (Смоленская обл., г. Велиж, ул. Советская, д.38);
- МРО №3 ФГУ Земельная кадастровая палата (Смоленская обл., г. Велиж, ул. Советская, д.38); (Смоленская обл., г. Велиж, ул.Советская, д.38);

- МУП «Коммунресурс» (Смоленская обл., г. Велиж, ул.Яна Томпа, д.21);

- ООО «Коммунсервис» (Смоленская обл., г. Велиж, ул.Советская, д.38).


1.3. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с действующим законодательством  либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном действующим законодательством, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Заявителями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, юридические лица, индивидуальные предприниматели, а также их законные представители.
1.4. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

   1.4.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть предоставлена заявителям:

   - по телефону 8(48132) 4-10-46; 4-24-33; факс 4-18-44;

         - по письменному обращению по адресу: 216290 Смоленская область, г. Велиж, пл. Дзержинского, д.7, факс 8(48132) 4-18-44; адрес электронной почты Администрации муниципального образования «Велижский район», e-mail: velizh@admin-smolensk.ru;
(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от  27.05.2016  № 329)
   - при личном обращении граждан в Администрацию.

   Часы работы Администрации: понедельник - пятница - с 8.00-17.00 
   (обед: с 12.00 до 13.00).

Официальный сайт  муниципального образования «Велижский район»: http://admin.smolensk.ru/~velig/.

1.4.2.  Прием и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется ежедневно в соответствии со следующим графиком:

среда , четверг - с 9-00 до 12-00, с 13-00 до17-00, пятница – с 9-00 до 12-00
Суббота, воскресенье-выходной день.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты, или посредством личного обращения в Администрацию. 

(п. 1.4.2 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 21.11.2014 №601)

          1.4.3.
Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги, заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.    


1.4.4. Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются:

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории в пределах границ муниципального образования «Велижский район».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу


2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу – Администрация муниципального образования «Велижский район», непосредственно – специалист отдела по строительству, архитектуре  и дорожному строительству Администрации муниципального образования «Велижский район» (далее – специалист).
(п. 2.2.1 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 14.01.2013 №12)

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги


2.3.1. Конечным результатом предоставления услуги являются:
- выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории;

- решение об отказе в выдаче документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.


2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем документов:


- при положительном результате: постановление Администрации муниципального образования «Велижский район» об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане  (карте) территории;


- при отказе в предоставлении муниципальной услуги:  мотивированный отказ.
2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги
(п. 2.4.1 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 21.11.2014 №601)
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30-ти календарных дней со дня предоставления необходимых документов.
2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

        2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации, 
- решением Велижского районного Совета депутатов от 11.07.2006 № 64       «Об утверждении Положения о регулировании земельных отношений на территории муниципального образования «Велижский район»;

- постановлением Администрации  муниципального образования «Велижский район» от 09.01.2013 №2 «Об утверждении Положения об отделе по строительству, архитектуре и дорожному строительству Администрации муниципального образования  «Велижский район»; 

- постановлением Администрации муниципального образования «Велижский район» от 21.02.2012 №50 «Об утверждении Порядка утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории в пределах границ муниципального образования «Велижский район»;

- настоящим Административным регламентом.

(абзац 4 п. 2.5.1 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 14.01.2013 №12)

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


2.6.1. Заявление, в котором указываются:

- для граждан: фамилия, имя, отчество, место жительства, паспортные данные;

- для юридических лиц: наименование (с указанием организационно-правовой формы), место регистрации и место нахождения органа управления юридического лица;

- цель использования земельного участка;

- место расположения земельного участка;

- ориентировочная площадь земельного участка.

2.6.2. К заявлению  на утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории в пределах границ муниципального образования «Велижский район» на котором расположены здания, сооружения, прилагаются следующие документы:
- два экземпляра схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане (карте) территории в пределах границ муниципального образования  «Велижский  район» (приложение 1). При больших размерах земельного участка (невозможности отобразить его в масштабе на бумаге формата А3) схема расположения земельного участка (земельных участков) может выполняться в М 1:1000 или М 1:2000;

- копия паспорта заявителя - для физических лиц, копии уставных документов - для юридических лиц;

- правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на земельный участок (при наличии), объекты капитального строительства;

- сообщение об отсутствии кадастрового учета;

- доверенность (если обращение осуществляется через доверенное лицо);

- кадастровый паспорт объекта недвижимости (при наличии).

2.6.3. К заявлению на утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории в пределах границ муниципального образования «Велижский район»  предназначенного  для  индивидуального  жилищного  строительства,  размещения  временных  гаражей,  садоводства, огородничества,  присоединения  к  существующему (смежному) землепользованию, на  земельные  участки  не  связанные  со  строительством,  прилагаются следующие документы:

- два экземпляра схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане (карте)  территории в пределах границ муниципального образования «Велижский  район». При больших размерах земельного участка (невозможности отобразить его в масштабе на бумаге формата А3) схема расположения земельного участка (земельных участков) выполняться в М 1:1000 или М 1:2000;

- копия паспорта заявителя - для физических лиц, копии уставных документов - для юридических лиц;

- сообщение об отсутствии кадастрового учета;

- доверенность (если обращение осуществляется через доверенное лицо).

2.6.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций  и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
- сообщение об отсутствии кадастрового учета земельного участка;
- кадастровый паспорт объекта недвижимости.

(наименование п. 2.6.4, абзац 2 п. 2.6.4 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 20.11.2012 №435)


2.6.5.   Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
(наименование п. 2.6.5 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 20.11.2012 №435)


- заявление;

- два экземпляра схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане (карте)  территории в пределах границ муниципального образования «Велижский  район». При больших размерах земельного участка (невозможности отобразить его в масштабе на бумаге формата А3) схема расположения земельного участка (земельных участков) выполняться в М 1:1000 или М 1:2000;

- копия паспорта заявителя - для физических лиц, копии уставных документов - для юридических лиц;
- правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на земельный участок (при наличии), объекты капитального строительства;
- доверенность (если обращение осуществляется через доверенное лицо).


2.6.6. Пункты 2.6.4. и 2.6.5. вступают в силу с 01.07.2012 года.

2.7. Запрещается требовать от заявителя:

      - предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

      - предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации,  иных муниципальных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными  правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


2.8.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не имеется.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано, если:
- просьба, изложенная в заявлении, противоречит действующему законодательству;
- с заявлением обратилось неуполномоченное лицо;

- отсутствие одного из документов, необходимых для предоставления услуги, кроме тех документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

      - несоответствие хотя бы одного из документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
     - несоответствие места расположения земельного участка документам территориального планирования (генплан правил землепользования и застройки).

2.10 . Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 20.11.2012 №435)

2.10.1. Для предоставления муниципальной услуги не требуется получения необходимых и обязательных услуг.
2.11. Размер платы взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги


2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

 предоставления муниципальной услуги
(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 31.10.2013 №713)


   2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги  не должен превышать 15 минут.
2.13. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги


2.13.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу.


2.13.2.  Консультации предоставляются по следующим вопросам:


- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);


- времени приема и выдачи документов;


- сроков предоставления муниципальной услуги;


- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.13.3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона или электронной почты.
2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

(название пункта в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от  27.05.2016  № 329)

2.14.1. Прием заявителей муниципальной услуги осуществляется специалистом по адресу: Смоленская область, г. Велиж, пл. Дзержинского, д.7.


2.14.2. Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан). 

         2.14.3. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

          2.14.4. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений. 

         2.14.5. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное местами для сидения. 

         2.14.6. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.14.7. Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:

 - возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются муниципальные услуги, местам ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации;

- допуском  сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муниципальной услуги;

- допуском в объекты (здания, помещения), в которых предоставляются  муниципальные услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказанием специалистами Администрации муниципального образования «Велижский район» помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими заявителями.
(пункт 2.14.7  в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от  27.05.2016  № 329)
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной  услуги
(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 20.11.2012 №435)

2.15.1. Показателями оценки доступности предоставления муниципальной  услуги являются:


1) транспортная доступность  к местам  предоставления  муниципальной  услуги;


2) размещение информации о порядке  предоставления  муниципальной  услуги в сети  Интернет.


2.15.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной  услуги являются:

1) соблюдение  стандарта  предоставления  муниципальной услуги;


2) соблюдение сроков предоставления муниципальной  услуги;


3) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной  услуги и соблюдение их продолжительности;

4) количество обоснованных жалоб организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной  услуги.

2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 20.11.2012 №435)

2.16.1. Обращение заявителя может быть направлено в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.

2.16.2. Обращение заявителя, поступившее в отдел  в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для письменных обращений. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) - для граждан или наименование юридического лица (организации) - для юридических лиц и иных организаций, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. 

2.16.3. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

Раздел 3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов заявителя;
- формирование  и  направление   межведомственного   запроса  в  органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;


- сбор и подготовка  документов;
- уведомление заявителя о принятом решении.
(п.3.1 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 20.11.2012 №435)

3.2. Прием и регистрация документов заявителя


Основанием для начала предоставления услуги является представление заявления с приложением документов, необходимых для предоставления данной услуги, в Администрацию заявителем лично.

В ходе приема специалист производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, проверяет правильность заполнения заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов. 

Специалист, ответственный за прием документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью и возвращает подлинные документы заявителю. 

Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется в приемной Администрации муниципального образования «Велижский район» журнале входящей корреспонденции с присвоением каждому заявлению номера и указанием даты подачи документов. 

Максимальный срок исполнения указанной процедуры составляет 1 рабочий день.
3.3. Формирование  и  направление   межведомственного   запроса  в  органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 20.11.2012 №435)
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной  услуги, является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2. В случае если заявителем представлены документы, указанные в пункте 2.6.4 настоящего Административного регламента, специалист переходит к исполнению следующей административной процедуры, указанной в подпункте 3.4 настоящего Административного регламента.

3.3.3. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, указанные в пункте 2.6.4 настоящего Административного регламента, специалист принимает решение о формировании направлении межведомственного запроса.
3.3.4. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом  не может превышать 3-х рабочих дней. 

3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.3.6. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист регистрирует полученный ответ в установленном порядке. 
3.3.7. Обязанности специалиста за формирование и направление межведомственного запроса  закреплены в его должностной инструкции.
3.4. Подготовка  документов 

На данном этапе специалист готовит схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории и проект постановления, утверждаемый Администрацией. Подготовленная схема расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории утверждается постановлением Администрации муниципального образования «Велижский район». 

Максимальный срок исполнения указанной процедуры составляет 16 рабочих дней. 
3.5. Уведомление заявителя о принятом решении

Основанием для начала административной процедуры является  издание Администрацией муниципального образования «Велижский район» постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.

В случае отрицательного заключения на получение муниципальной услуги заявителю направляется мотивированный отказ.

Заявитель уведомляется о результате предоставления муниципальной услуги в течение 3-х дней со дня принятия решения.

Раздел 4.  Формы контроля за исполнением  Административного регламента
(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 20.11.2012 №435)
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

4.1.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной услуги, осуществляется начальником отдела.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником отдела или уполномоченными им лицами проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации и Смоленской области при предоставлении специалистами государственной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на их обращения.

4.1.3. Результаты проверки могут оформляться в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги

4.2.1. Должностные лица, муниципальные служащие Администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.

4.2.2. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным и областным законодательством,  нормативными правовыми актами Администрации.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу
(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 18.07.2012 №282)

5.1. Заявители  муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий или бездействия работников органов, участвующих в ее оказании. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной  услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области для предоставления  муниципальной   услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной   услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области;

6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной  услуги документах,  либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Заинтересованное лицо вправе обратиться с жалобой на действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления  муниципальной  услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), письменно или по телефону к Главе Администрации муниципального образования «Велижский район», тел. 8 (48132) 4-15-33, 4-12-33, заместителю Главы Администрации муниципального образования «Велижский район» (тел. 8(48132)4-11-44),  начальнику отдела по строительству, архитектуре и дорожному строительству Администрации муниципального образования «Велижский район» (тел. 8 (48132) 4-10-46)  с 8-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-00: Смоленская область, г. Велиж, пл. Дзержинского, д.7 (рабочие дни: понедельник – пятница).

5.4. При обращении граждан, ответ на обращение с согласия граждан может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

5.5. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную   услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего   муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.7. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.
В случае если в письменном обращении граждан содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу, о чём уведомляется гражданин, направивший обращение. 
      5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную  услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим  муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

         5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной  услуги, действия или бездействие должностных лиц органов исполнительной власти, предоставляющих муниципальную  услугу, в судебном порядке.
(п. 5.3 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 14.01.2013 №12)

Приложение 1

к Административному регламенту

«Прием заявлений и выдача 

документов об утверждении схемы 

расположения земельного участка на 

кадастровом плане (карте) территории 

в пределах границ муниципального 

образования «Велижский район»
	
	


Утверждена

постановлением Администрации

муниципального образования

«Велижский район»

от______________ № ____

Схема расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане (карте) территории в пределах границ 
муниципального образования  «Велижский  район» 
Местоположение: с



площадь:




категория земель:




разрешенное использование:________________
Масштаб

Условные обозначения:

Об утверждении Административного регламента Администрации муниципального образования «Велижский район» по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории в пределах границ муниципального образования «Велижский район»» (в редакции постановлений Администрации муниципального образования «Велижский район» от 18.07.2012 №282, от 20.11.2012 №435, от 14.01.2013 №12, от 31.10.2013 №713, от 21.11.2014 №601, от 29.12.2015 №697, от 27.05.2016 №329)
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      В соответствии  с областным законом  от 22 июня 2006 года №68-з «О мере социальной  поддержки отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности, поселках городского типа  или городах на территории Смоленской области», по оплате жилья и коммунальных услуг»





ПОСТАНОВЛЯЮ:





1.  Утвердить прилагаемый порядок предоставления  и расходования средств, выделяемых в 2008 году  из бюджета муниципального образования «Велижский район» по предоставлению мер социальной поддержки  работникам здравоохранения  работающих  и проживающих  в сельской местности, поселках городского типа, определенных областным законом  от 22 июня 2006 года № 68-з « О мере социальной поддержки отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности, поселках городского типа или городах  на территории Смоленской области», в виде ежемесячной денежной выплаты  в размере 440 рублей.





2.  Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования  В. М. Соловьеву.











                                                                               В. В. Самулеев
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