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АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАОЗЕРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  от   01.10.2016   № 44

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 №1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» и руководствуясь статьями 26, 28, 34 Устава муниципального образования Заозерское сельское поселение (новая редакция), Администрация Заозерского сельского поселения
п о с т а н о в л е н и е:
         1.Утвердить Административный регламент Администрации Заозерского сельского поселения «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Заозерское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена».

2. Старшему инспектору Администрации Заозерского сельского поселения обеспечить соблюдение вышеуказанного Административного регламента. 

3. Данное постановление вступает в силу со дня его подписания Главой муниципального образования Заозерское сельское поселение и подлежит опубликованию в печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Заозерского сельского поселения «Информационный вестник Заозерского сельского поселения», обнародованию в местах, предназначенных для обнародования нормативных правовых актов и размещению на странице муниципального образования Заозерское сельское поселение на официальном сайте муниципального образования  «Велижский район» в сети Интернет. 

Глава муниципального образования

Заозерское сельское поселение                                                                    А.И.Минченко
Приложение
                                                                                 к постановлению Администрации
Заозерского сельского поселения                                                                                                
                                                                                   от 01.10.2016   № 44
Административный регламент 
Администрации Заозерского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление в собственность  земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Заозерского сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»
Раздел 1. Общие положения
    1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги
1.1.1. Настоящий Административный регламент Администрации Заозерского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Заозерское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» (далее – муниципальная услуга, Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления Администрацией Заозерского сельского поселения (далее – Администрация) муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Заозерское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена», создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Заозерское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.
1.2. Описание заявителей, имеющих право
 в соответствии с действующим законодательством  либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном действующим законодательством, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги

1.2.1. Заявителями услуги являются физические и юридические лица, обратившиеся в Администрацию с заявлением, о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления данной услуги. 
1.3.Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется Администрацией:

Место нахождения Администрации: Российская Федерация, Смоленская область, Велижский район, д.Заозерье, телефон (48132) 2-41-30, факс 2-41-30.

Адрес электронной почты Администрации: е-mail: zaozereadm@yndex.ru, официальный сайт муниципального образования «Велижский район»: http://velizh@admin-smolensk.ru.
Режим работы Администрации еженедельно:
С 08.00 до 17.00

Обед: 12.00 до 13.00
Суббота, воскресенье - выходной день.

1.3.2. Прием и консультирование юридических и физических лиц по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется еженедельно в соответствии со следующим графиком:
	Дни недели             
	Время приема             

	Понедельник                        
	13.00 – 17.00                        

	Среда                              
	8.00 – 17.00                                              

	Четверг
	8.00 – 12.00                                              


1.3.3. Для получения информации по вопросам предоставления услуги заинтересованные лица обращаются:
- лично в Администрацию Заозерского сельского поселения (далее - Администрация), расположенную по адресу: Смоленская область, Велижский район, д.Заозерье;

- по телефону 8 (48132) 2-41-30;

- в письменном виде.

1.3.4.  Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются старшим инспектором Администрации, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу.

1.3.5. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

 1.3.6. Информационные материалы размещаются на странице муниципального образования Заозерское сельское поселение на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (адрес сайта: http://velizh@admin-smolensk.ru), на региональном портале государственных услуг.

На информационных стендах Администрации размещается следующая информация:


- текст настоящего Регламента.
1.3.7. При осуществлении консультирования при личном обращении старшего инспектора Администрации, ответственный за исполнение услуги:

- представляется, называя фамилию, имя, отчество, занимаемую им должность;

- дает ответы на задаваемые посетителем вопросы; 

- ведет разговор в вежливой и корректной форме, лаконично, по существу вопроса; 

- подводит итог в конце разговора и дает соответствующие рекомендации;

- информирует посетителя о невозможности предоставления сведений, если поставленные посетителем вопросы не входят в компетенцию специалиста, ответственного за исполнение услуги, и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.

1.3.8. При ответе на телефонные звонки старший инспектор Администрации, ответственный за исполнение услуги:

- представляется, называя свою фамилию, имя, отчество, занимаемую им должность;

- предлагает собеседнику представиться;

- выслушивает и уточняет, при необходимости, суть вопроса;

- вежливо, корректно, лаконично дает ответ по существу вопроса;

- предлагает собеседнику перезвонить в конкретный день в определенное время при невозможности в момент обращения ответить на поставленный вопрос.

К назначенному сроку подготавливает ответ по вышеуказанным вопросам.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги


2.1.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Заозерское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу – Администрация Заозерского  сельского поселения, непосредственно – старший инспектор Администрации Заозерского сельского поселения  в соответствии с должностной инструкцией.

        2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Администрация Заозерского сельского поселения в целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги взаимодействует с:

           - Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области;

          - Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Смоленской области;

          - Межрайонной ИФНС России № 7 по Смоленской области по вопросам получения:

- сведений из государственного кадастра недвижимости;

- выписок из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП);

- выписок из единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) и единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

- о заключении с заявителем договора купли-продажи земельного участка (далее - договор) (в случае предоставления земельного участка в собственность за плату);

- о предоставлении земельного участка в собственность (в случае предоставления земельного участка в собственность бесплатно);

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

- договора купли-продажи земельного участка в случае предоставления земельного участка в собственность за плату (приложения 1,2);

- копии постановления о предоставлении земельного участка в собственность (далее – постановление) (в случае предоставления земельного участка в собственность бесплатно) (приложение 3);

- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть передан заявителю в очной (при личном обращении в Администрацию) или заочной форме (почтовым отправлением).
2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней (если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации) с момента регистрации заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации.
2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

2.5.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;
          - Земельным кодексом Российской Федерации;

         - Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая);

         - Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 23.06.2014 №171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации;

- Федеральным законом от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 29.07.1998 №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

- приказом Министерства экономического развития РФ от 12.01.2015 г. № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

- Уставом муниципального образования Заозерское сельское поселение (новая редакция);

- настоящим Административным регламентом.
 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.6.1. В перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги и подлежащих представлению заявителем, входят:

а) заявление по рекомендуемой форме, приведенной в приложении 4 к Административному регламенту;

б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

в) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

г) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
д) документы, установленные приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 №1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»:

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение, не зарегистрировано в ЕГРП (для собственников здания, сооружения, помещения в здании, сооружении; для религиозной организации, имеющей в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения);

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП (для собственников здания, сооружения, помещения в здании, сооружении; юридического лица, использующего земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования; для религиозной организации, имеющей в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения);
- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров (для собственников здания, сооружения, помещений в них; для религиозной организации, имеющей в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения);
- договор о комплексном освоении территории (для лица, с которым заключен договор о комплексном освоении территории);
- документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации; решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю (для члена некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства);

- решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования (для некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства);

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП; решение органа некоммерческой организации о распределении земельного участка заявителю; документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации (для члена некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества, дачного хозяйства);

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП; решение органа юридического лица о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования (для юридического лица, которому предоставлен земельный участок для ведения дачного хозяйства);
- документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2002г. №101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» (для гражданина или юридического лица, являющихся арендатором земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства);

- договор о развитии застроенной территории (для лица, с которым заключен договор о развитии застроенной территории); 

- решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка (для некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества);

- документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации (для члена некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества);
- соглашение об управлении особой экономической зоной (для управляющих компаний, привлеченных для выполнения функций по созданию объектов недвижимости в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости);

- приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой догов (контракт) (для гражданина, работающего по основному месту работы в муниципальных образованиях по специальности, которые установлены законом субъекта Российской Федерации);

ж) документы, предусмотренные частью 2 статьи 3 закона Смоленской области от 28.09.2012 года №67-з «О предоставлении земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства на территории Смоленской области» (для граждан, имеющих трех и более детей).

2.6.2. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть, предоставлены заявителем:

1) в Администрацию лично (копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заверяются старшим инспектором Администрации на основании их оригиналов);

2) в форме надлежащим образом заверенных электронных документов, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг ("Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области"). В случае отсутствия технической возможности предоставления услуги в электронном виде заявление и документы подаются в соответствии с подпунктом 1 пункта 2.6.2.;

3) посредством многофункционального центра (при наличии многофункционального центра по месту жительства заявителя);

       4) почтовым отправлением (за исключением документа, удостоверяющего личность), с объявленной ценностью с приложением описи вложенных документов. В этом случае необходимые для предоставления услуги копии документов, должны быть нотариально заверены. Нотариальное заверение указанных копий документов не требуется в случае, если вместе с копиями документов этим же почтовым отправлением направлены их оригиналы (за исключением документа, удостоверяющего личность, который почтовым отправлением не направляется).
2.6.3. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

2.7.1. В исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, входят:

         - кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

         - выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

         - при наличии зданий, сооружений на приобретаемом земельном участке выписка из ЕГРП о правах на здание, сооружение, находящихся на приобретаемом земельном участке;

         - выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

         - выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;
         - утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;

        - проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории);

       - договор о комплексном освоении территории;

      - кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

      - кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке.
      2.7.2. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, полученные путем личного обращения или через своего представителя в органы или организации.   

      2.7.3. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, входящих в перечень документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

(рассмотрении) документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или)
 отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Администрация вправе отказать заявителю в предоставлении услуги                 в случаях:

- непредставления документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, или их представления не в полном объеме;

- несоответствия документов требованиям пункта 3.2 настоящего Административного регламента;

- земельный участок не может быть предметом аукциона в соответствии                      с пунктом 8 статьи 39.11. Земельного кодекса Российской Федерации;

- при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 39.16. Земельного кодекса Российской Федерации.

2.9.2. Предоставление услуги прекращается при письменном отказе заявителя (представителя заявителя) от ее предоставления на любом этапе предоставления.

2.9.3. Предоставление услуги приостанавливается Администрацией в случае предоставления земельного участка:

- с торгов – с даты размещения на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» извещения о проведении аукциона по продаже земельного участка до подведения итогов торгов;

- без торгов - с даты размещения на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» извещения о возможном предоставлении земельного участка в собственность – до окончания установленного в извещении срока.
2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных  для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги


2.10.1. Для предоставления муниципальной услуги требуется:


- нотариально заверенные документы в случае направления документов в Администрацию почтовым отправлением с объявленной ценностью с приложением описи вложенных документов. 

Нотариальное заверение указанных копий документов не требуется в случае, если вместе с копиями документов этим же почтовым отправлением направлены их оригиналы. 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и получения результата предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги  не должен превышать 15 минут.
2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для оформления заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.13.1. Рабочее место старшего инспектора, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими организовать исполнении услуги в полном объеме (выделяется бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения услуги по рассмотрению обращений заявителей).

2.13.2. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.13.3. Для ожидания заявителям отводится специальное место, оборудованное местами для сидения.

2.13.4. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.13.5. Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:

 - возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются муниципальные услуги, местам ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации;

- допуском сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муниципальной услуги;

- допуском в объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказанием работниками Администрации Заозерского сельского поселения помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими заявителями.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Показателями оценки доступности предоставления муниципальной  услуги являются:


- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной  услуги;


- размещение информации о порядке предоставления муниципальной  услуги в сети  Интернет.


2.14.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной  услуги являются:

- соблюдение  стандарта  предоставления  муниципальной услуги;


- соблюдение сроков предоставления муниципальной  услуги;


- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной  услуги и соблюдение их продолжительности;

- количество обоснованных жалоб организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной  услуги.
2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.15.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать15 минут.

2.15.2. Срок регистрации запроса заявителя организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.16.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, размещаемым на Едином портале и Региональном портале.

2.16.2. Обеспечение доступа заявителей к форме заявления и обеспечение доступа к ней для копирования и заполнения в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала.

2.16.3. Обеспечение возможности для заявителей в целях получения муниципальной услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала.

2.16.4. Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала, Регионального портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.

2.16.5. Средства электронной подписи, применяемые при предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

       2.16.6. Рассмотрение заявления, полученного в электронной форме, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявлений, полученных лично от заявителей.
      2.16.7. В случае заключения Администрацией соглашения о взаимодействии с многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (при наличии многофункционального центра по месту жительства заявителя), получение муниципальной услуги может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и документов, представленных совместно с заявлением;
          - формирование и направление межведомственного запроса; 


- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

- проведение аукциона по продаже земельного участка;

- выдача результата (решения) предоставления муниципальной услуги заявителю.

Последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение 5 к настоящему Административному регламенту).

3.2. Прием и регистрация заявления

Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию Заозерского сельского поселения, либо поступление заявления в Администрацию по почте.
Старший инспектор производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, проверяет правильность заполнения заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Старший инспектор проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов. 

Старший инспектор  сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью и возвращает подлинные документы заявителю. 

Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется в Администрации Заозерского сельского поселения в журнале входящей корреспонденции с присвоением каждому заявлению номера и указанием даты подачи документов. 
Результатом административной процедуры является получение старшим инспектором, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

 Продолжительность административной процедуры не более 2-х рабочих дней. 

3.3. Формирование  и  направление  межведомственного  запроса

  в  органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2. В случае если заявителем представлены документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, старший инспектор переходит к исполнению следующей административной процедуры, указанной в пункте 3.4 настоящего Административного регламента.

3.3.3. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, старший инспектор принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.
3.3.4. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом не может превышать 3-х рабочих дней. 

3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 8 рабочих дней.
3.4. Принятие решения по результатам рассмотрения заявления

3.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является наличие документов, необходимых для принятия решения по заявлению о предоставлении услуги. 

При рассмотрении документов старший инспектор  Администрации:

- устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для предоставления муниципальной услуги; основания для отказа в предоставлении услуги, предусмотренные настоящим Административным регламентом; основания для предоставления земельного участка в собственность без проведения торгов; в случае поступления заявления о проведении аукциона - наличие оснований для проведения аукциона или отказа в проведении аукциона, предусмотренные пунктом 8 статьи 39.11. Земельного кодекса Российской Федерации.
3.4.2. В случае, если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Администрации и отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, старший инспектор отдела:
- оформляет проект договора на основании проекта постановления о предоставлении в собственность земельного участка или протокола о проведении торгов;

- подготавливает проект постановления о предоставлении в собственность земельного участка в случае предоставления земельного участка в собственность бесплатно; 
- подготавливает проект решения о проведении аукциона;

- приостанавливает предоставление муниципальной услуги до подведения итогов торгов;

       - приостанавливает предоставление муниципальной услуги до окончания срока опубликования и размещения извещения о возможном предоставлении земельного участка в случае предоставления без торгов.
         3.4.3. В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги старший инспектор Администрации подготавливает проект уведомления об отказе в заключении договора купли-продажи земельного участка.
3.4.4. Подписанное Постановление о предоставлении в собственность земельного участка регистрируется ответственным сотрудником Администрации в книге регистрации постановлений. В случае предоставления земельного участка за плату с заявителем заключается договор купли-продажи земельного участка в течение трех рабочих дней со дня регистрации постановления.
 3.4.5. Результатом административной процедуры является принятие постановления о предоставлении земельного участка, заключение договора купли-продажи земельного участка или принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность.
       3.4.6. Продолжительность административной процедуры не более 15 рабочих дней.

3.5. Проведение аукциона по продаже земельного участка

3.5.1. Администрация или специализированная организация проводит аукцион в порядке, сроки и по правилам, предусмотренным статьями 39.11. – 39.13. Земельного кодекса Российской Федерации.

3.6. Выдача результата предоставления муниципальной

 услуги заявителю
3.6.1.Основанием для начала данной административной процедуры является выдача заявителю постановления в случае предоставления земельного участка в собственность бесплатно, либо договора купли-продажи земельного участка в случае предоставления земельного участка за плату, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.2. Договор купли-продажи земельного участка подписывается Главой муниципального образования Заозерское сельское поселение и направляется для подписания заявителю в течение 3 рабочих дней со дня подписания почтой или вручается заявителю лично под роспись.

3.6.3. Заявитель обязан в течение 30 календарных дней с момента получения проектов договоров купли-продажи подписать и возвратить их в Администрацию.

3.6.4. Уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием его причины направляется по почте или вручается лично под роспись заявителю. Уведомление подписывается Главой муниципального образования Заозерское сельское поселение.

3.6.5. Результатом административной процедуры является направление заявителю постановления в случае предоставления земельного участка в собственность бесплатно, либо договора купли-продажи земельного участка в случае предоставления земельного участка за плату или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.6. Продолжительность административной процедуры не более 1 рабочего дня.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением  Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

4.1.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется Главой муниципального образования  Заозерское сельское поселение.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой муниципального образования проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации и Смоленской области при предоставлении специалистами муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на их обращения.

4.1.3. Результаты проверки могут оформляться в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Должностные лица Администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.

4.2.2. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным и областным законодательством, нормативными правовыми актами Администрации.
4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги

4.3.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми.

4.3.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими.

4.3.3. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Главой муниципального образования.

4.3.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с федеральным и областным законодательством.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих размещается:

1) на информационных стендах Администрации; 

2) на странице муниципального образования Заозерское сельское поселение на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: http://velizh@admin-smolensk.ru; 

3) в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области».

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Заявитель вправе подать жалобу в Администрацию (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу) в письменной форме или в электронном виде. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.5. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте, через многофункциональный центр (при наличии многофункционального центра по месту жительства заявителя) либо принята при личном приеме заявителя.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.12. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.
Приложение 1

к Административному регламенту 

«Предоставление в собственность земельных

 участков, находящихся в  собственности муниципального

 образования Заозерское сельское поселение и земельных участков,

 государственная собственность на которые не разграничена»

Форма договора купли-продажи  земельного участка,

 предоставленного без проведения торгов

деревня Заозерье                                                                                     «____» _________ 20__ года

           Муниципальное образование Заозерское сельское поселение, от лица которого выступает Администрация Заозерского сельского поселения в лице Главы муниципального образования Заозерское сельское поселение _______________________________________,

                                                                                                                        (Ф.И.О.)
действующего на основании Устава муниципального образования Заозерское сельское поселение (новая редакция), именуемое в дальнейшем «Продавец», с одной стороны, и

                                                   ______________________________________________, именуемый в
   (Ф.И.О. физического лица, дата рождения, паспортные данные, наименование юридического лица)

дальнейшем «Покупатель», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем.

1.
Предмет договора.

1.1.
Продавец обязуется передать в собственность, а Покупатель принять и
оплатить по цене и на условиях настоящего Договора земельный участок из земель
______________ с кадастровым номером _____________________ (далее - Участок) общей         (категория земель)

площадью __________________в. метров, расположенный: _________________, предоставленный   

                        (цифрами и прописью)                                                            (адрес местоположения)

для ______________________ в границах, указанных в кадастровом  паспорте земельного участка. 

       (вид разрешенного использования)

2.
Плата по настоящему Договору.

             2.1. Цена Договора составляет ___________________ рублей.

                                                                                   (цифрами и прописью)

             2.2. Покупатель оплачивает цену Договора, укачанную в пункте 2.2. настоящего Договора в течение ___________ календарных дней с момента заключения настоящего Договора в ________________________________________________________________________________.

(наименование получателя, ИНН, КПП, р/с, БИК, наименование банка, ОКАТО, КБК)

3.Ограничения использования и обременения Участка.

3.1. Ограничений использования или обременений Участка на момент заключения настоящего Договора не имеется (если имеются - указать).
4.
Права и обязанности сторон.

4.1. Продавец обязуется:

4.1.1. Предоставить Покупателю сведения, необходимые для исполнения условий, установленных Договором.

4.2. Покупатель обязуется: 

4.2.1. Оплатить цену Договора в сроки и в порядке, установленном разделом  настоящего Договора. 

4.2.2. Предоставлять информацию о состоянии Участка по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, создавать необходимые условия для контроля за надлежащим выполнением условий Договора и установленного порядка использования Участка, а также обеспечивать доступ и проход на Участок их представителей.

4.2.3. С момента подписания настоящего Договора и до момента регистрации права
собственности на Участок не отчуждать в собственность третьих лиц принадлежащее ему
недвижимое имущество, находящееся па Участке. 
4.2.4. За свой счет обеспечить государственную регистрацию права собственности
на Участок и предоставить копии документов о государственной регистрации права
 Продавцу.
5.
Ответственность сторон.

5.1. Покупатель несет ответственность перед третьими лицами за последствия
отчуждения недвижимого имущества, принадлежащего ему на праве собственности и
находящегося на Участке, с момента подачи заявки на приватизацию Участка до
государственной регистрации права собственности на Участок.

5.2.
За нарушение срока внесения цены Договора, указанного в пункте 2.2. настоящего Договора, Покупатель выплачивает Продавцу пени в размере ставки рефинансирования (учетной ставки) Банка России, действовавшей на момент заключения настоящего Договора за каждый день просрочки.

5.3. В случае просрочки Покупателем платежа свыше 15 календарных дней по истечении срока, указанного в пункте 2.2. настоящего Договора, Продавец вправе считать Договор расторгнутым в соответствии с нормами законодательства Российской Федерации. Расторжение Договора не освобождает Покупателя от уплаты неустойки, предусмотренной пунктом 5.2. Договора.

5.4. Стороны   несут   ответственность   за   невыполнение   либо   ненадлежащее
выполнение   условий   настоящего   Договора   в   соответствии   с   законодательством
Российской Федерации.
                                                                 6. Особые условия

6.1. Изменение указанного в пункте 1.1. настоящего Договора вида разрешенного использования земель   допускается   в   порядке,   предусмотренном   законодательством   Российской
Федерации.

6.2. Все изменения и дополнения к настоящему Договору действительны, если они
совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.

6.3. Договор составлен в ______ экземплярах, имеющих одинаковую юридическую
силу.

Один экземпляр находится у Продавца в отделе по управлению муниципальным имуществом. _____ экземпляра находятся у Покупателя. Один экземпляр помещается в соответствующее дело правоустанавливающих документов в учреждении юстиции по государственной регистрации на недвижимое имущество и сделок с ним.
6.4. Приложением к настоящему договору является: акт приема-передачи земельного участка.
7.    Юридические адреса и реквизиты сторон

Продавец
                                                                                                  Покупатель

Муниципальное образование 
Заозерское сельское поселение                                     
д.Заозерье                                                                      
ИНН/ КПП                                                                 

Приложение 2

к Административному регламенту 

«Предоставление в собственность земельных

 участков, находящихся в  собственности муниципального

 образования Заозерское сельское поселение и земельных участков,

 государственная собственность на которые не разграничена»

Форма договора купли-продажи  земельного участка,

предоставленного с торгов

деревня Заозерье                                                                                      «____» _________ 20__ года

            Муниципальное образование Заозерское сельское поселение, от лица которого выступает Администрация Заозерского сельского поселения в лице Главы муниципального образования Заозерское сельское поселение _________________________________________,

                                                                                                                        (Ф.И.О.)
действующего на основании Устава муниципального образования Заозерское сельское поселение (новая редакция), именуемое в дальнейшем «Продавец», с одной стороны, и

                                                   ______________________________________________, именуемый в
   (Ф.И.О. физического лица, дата рождения, паспортные данные, наименование юридического лица)

дальнейшем «Покупатель», с другой  стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем.

1.
Предмет договора.

1.1.
Продавец обязуется передать в собственность, а Покупатель принять и
оплатить по цене и на условиях настоящего Договора земельный участок из земель
______________ с кадастровым номером _____________________ (далее - Участок) общей         (категория земель)

площадью __________________кв.метров, расположенный: _________________, предоставленный   

                        (цифрами и прописью)                                                            (адрес местоположения)

для ______________________ в границах, указанных в кадастровом  паспорте земельного участка. 

       (вид разрешенного использования)
2.
Плата по настоящему Договору.

            2.1.Рыночная стоимость земельного участка составляет _______________________

                                                                                               (цифрами и прописью)                                  

рублей согласно отчета № __________, исполненного _______________________________.

                                                                                                                (наименование организации)

             2.2. Продажная цена составляет ___________________ рублей.

                                                                                   (цифрами и прописью)

               2.3. Указанная цена установлена в соответствии с Протоколом  от ____________ 20__ года по результатам торгов, является окончательной и изменениям не подлежит.

               2.4. Покупатель оплачивает цену Договора, укачанную в пункте 2.2. настоящего Договора в течение ______ календарных дней с момента заключения настоящего Договора в ________________________________________________________________________________.

(наименование получателя, ИНН, КПП, р/с, БИК, наименование банка, ОКАТО, КБК)

3.Ограничения использования и обременения Участка.

3.1. Ограничений использования или обременений Участка на момент заключения настоящего Договора не имеется (если имеются - указать).

4.
Права и обязанности сторон.

4.1. Продавец обязуется:

4.1.1. Предоставить Покупателю сведения, необходимые для исполнения условий, установленных Договором.

4.2. Покупатель обязуется: 

4.2.1. Оплатить цену Договора в сроки и в порядке, установленном разделом  настоящего Договора. 

4.2.2. Предоставлять информацию о состоянии Участка по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, создавать необходимые условия для контроля за надлежащим выполнением условий Договора и установленного порядка использования Участка, а также обеспечивать доступ и проход на Участок их представителей.

4.2.3. За свой счет обеспечить государственную регистрацию права собственности
на Участок и предоставить копии документов о государственной регистрации права
 Продавцу.

5.
Ответственность сторон.

5.1.
За нарушение срока внесения цены Договора, указанного в пункте 2.2. настоящего Договора, Покупатель выплачивает Продавцу пени в размере ставки рефинансирования (учетной ставки) Банка России, действовавшей на момент заключения настоящего Договора за каждый день просрочки.

5.2. В случае просрочки Покупателем платежа свыше 15 календарных дней по истечении срока, указанного в пункте 2.2. настоящего Договора, Продавец вправе считать Договор расторгнутым в соответствии с нормами законодательства Российской Федерации. Расторжение Договора не освобождает Покупателя от уплаты неустойки, предусмотренной пунктом 5.1. Договора.

5.3. Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее
выполнение условий настоящего Договора в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

                                                                 6. Особые условия

6.1. Изменение указанного в пункте 1.1. настоящего Договора вида разрешенного использования земель допускается в порядке, предусмотренном законодательством   Российской Федерации.

6.2. Все изменения и дополнения к настоящему Договору действительны, если они
совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.

6.3. Договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую
силу.

Первый экземпляр находится у Продавца в отделе по управлению муниципальным имуществом. Второй экземпляр находится у Покупателя. Третий экземпляр помещается в соответствующее дело правоустанавливающих документов в учреждении юстиции по государственной регистрации на недвижимое имущество и сделок с ним.
6.4. Приложением к настоящему договору является: акт приема-передачи земельного участка.

7.    Юридические адреса и реквизиты сторон

Продавец
                                                                                                  Покупатель

Муниципальное образование 
Заозерское сельское поселение                                     
д.Заозерье                                                                      
ИНН/ КПП                                                                  
Приложение 3

к  Административному регламенту 

«Предоставление в собственность земельных

 участков, находящихся в  собственности муниципального

 образования Заозерское сельское поселение и земельных участков,

 государственная собственность на которые не разграничена»

Форма постановления о предоставлении в собственность бесплатно 

земельного участка

      Рассмотрев заявление ____________________________, о предоставлении в 

                                                                 (Ф.И.О. физ. лица, адрес регистрации)

собственность бесплатно земельного участка для __________________________, 

                                                                                          (вид разрешенного использования)

и руководствуясь статьями Земельного кодекса Российской Федерации,  статьями 7, 8 Устава муниципального образования Заозерское сельское поселение (новая редакция), Администрация Заозерского сельского поселения
      ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1. Предоставить _____________________________ в собственность бесплатно

                                                 (Ф.И.О. физ. лица)

 для _________________________ земельный участок из категории земель

         (вид разрешенного использования)

населенных пунктов с кадастровым номером ________________, площадью ______ кв. м, расположенный по адресу: ________________________________. 

      2. __________________ зарегистрировать право собственности на земельный 

            (Ф.И.О. физ. лица)   

участок в соответствии с Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним». 
Глава муниципального образования 

Заозерское сельское поселение                                   
Приложение 4

к Административному регламенту 

«Предоставление в собственность земельных

 участков, находящихся в  собственности муниципального

 образования Заозерское сельское поселение и земельных участков,

 государственная собственность на которые не разграничена»

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

                                                            Главе муниципального образования
                                                                                   Заозерское сельское поселение 

___________________________________________

для физических лиц:_________________________

___________________________________________

                                                                                     ф.и.о.

                                                    зарегистрирован____ по адресу:

___________________________________________

___________________________________________

                                                                                    паспорт       ___________________________________

выдан_____________________________________

____________________________________

Тел.:______________________________________

для юридических лиц:_______________________

___________________________________________

                                                                                         наименование

___________________________________________

                                                                                          местонахождение

                                                                                 ОГРН: ___________________________________

                                                                                       ИНН: ___________________________________

Тел.:______________________________________

заявление

                  Прошу предоставить в собственность за плату (бесплатно) земельный участок площадью___________кв.м., расположенный по адресу:  _____________, с кадастровым номером ________________________________________________  для______________________________________________________.

                  (вид разрешенного использования земельного участка)

Приложение:
Дата                                                                                   ___________________

                                                                                                                                                (подпись)

                                                                                                                                                     М.П.

Приложение 5 

к Административному регламенту 

«Предоставление в собственность земельных
 участков, находящихся в  собственности муниципального

 образования Заозерское сельское поселение и земельных участков,

 государственная собственность на которые не разграничена
Блок-схема  предоставления муниципальной услуги






     нет

                                  да


                                    




нет





                                    да



нет


да


Об утверждении Административного регламента Администрации Заозерского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Заозерское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» 


     



























































уг.








      В соответствии  с областным законом  от 22 июня 2006 года №68-з «О мере социальной  поддержки отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности, поселках городского типа  или городах на территории Смоленской области», по оплате жилья и коммунальных услуг»





ПОСТАНОВЛЯЮ:





1.  Утвердить прилагаемый порядок предоставления  и расходования средств, выделяемых в 2008 году  из бюджета муниципального образования «Велижский район» по предоставлению мер социальной поддержки  работникам здравоохранения  работающих  и проживающих  в сельской местности, поселках городского типа, определенных областным законом  от 22 июня 2006 года № 68-з « О мере социальной поддержки отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности, поселках городского типа или городах  на территории Смоленской области», в виде ежемесячной денежной выплаты  в размере 440 рублей.





2.  Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования  В. М. Соловьеву.











                                                                               В. В. Самулеев

































































Прием и регистрация документов





Начало





Возвращение документов для приведения их в соответствие с требованиями





Документы соответствуют требованиям


п.2.6.3 Административного регламента





Регистрация заявления в журнале регистрации обращений





Документы, указанные в п.п. 2.6.1, 2.7.1 Административного регламента, представлены заявителем самостоятельно





Формирование межведомственного запроса





Поступление ответа на межведомственный запрос





Рассмотрение документов и установление права заявителя на получение муниципальной услуги





Конец





Издание постановления о предоставлении в собственность земельного участка, заключение договора купли-продажи земельного участка и выдача (направление) документов заявителю.





Выдача (направление) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги











