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АДМИНИСТРАЦИЯ БУДНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 12 января  2013г.  № 2

Об  утверждении Положения об

учетной политике в Администрации

Будницкого сельского поселения.

В целях соблюдения действующего законодательства  Администрация Будницкого сельского поселения

        ПОСТАНОВЛЯЕТ:

       1.Утвердить Положение об учетной политике согласно приложению.
       2.Данное постановление вступает в силу со дня его подписания Главой муниципального образования Будницкое сельское поселение и распространяется на правоотношения возникшие с 1 января 2013г.

        Глава муниципального образования

Будницкое сельское поселение                                              Н.В.Щербашин                    
Утверждено постановлением
Администрации Будницкого сельского поселения от 12 января 2013г.№2
ПОЛОЖЕНИЕ 
об учетной политике 

1. Общие положения

Бюджетный учет в Администрации Будницкого сельского поселения ведется в соответствии с Федеральным законом от 21.11.96 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее - Закон № 129-ФЗ), Бюджетным кодексом Российской Федерации, приказами Министерства Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее - Инструкция к Единому плану счетов № 157н), от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее - Инструкция № 162н), от 28.12.2010 № 190н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее - Приказ № 190н), от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (далее - Приказ № 173н), приказом Федерального казначейства от 07.10.2008 № 7н «О порядке открытия и ведения лицевых счетов Федеральным казначейством и его территориальными органами»; приказом Федерального казначейства от 10.10.2008 № 8н «О порядке кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядке осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению», иными нормативно- правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского (бюджетного) учета.

2. Основные принципы и элементы организации бюджетного учета

2.1. Ответственным за организацию бюджетного учета в Администрации Будницкого сельского поселения является руководитель учреждения.
         2.2.Бюджетный учет представляет упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении о состоянии финансовых и нефинансовых активов и ведется в электронном виде с использованием программы автоматизации бухгалтерского учета «1-С:Предприятие 7,7» для бюджетных учреждений.

2.3.
В целях организации и ведения бюджетного учета применяются
следующие коды вида деятельности:

1 - деятельность, осуществляемая за счет средств областного бюджета (бюджетная деятельность).
         2.4. Отражение операций при ведении бюджетного учета осуществляется в соответствии с планом счетов бюджетного учета согласно приложению № 1 к настоящему положению об учетной политике Администрации Будницкого сельского поселения (далее - положение).

         2.5.При оформлении хозяйственных операций применяются унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные соответствующими постановлениями Федеральной службы государственной статистики и приказами Министерства финансов Российской Федерации.

2.6.При приеме к учету первичных учетных документов, по которым не
предусмотрены типовые формы, должны учитываться следующие требования к
реквизитам:

-наименование документа; -дату составления документа;

   -наименование    организации,    от имени которой составлен документ; -содержание хозяйственной операции;

-измерители хозяйственной операции в натуральном и денежном выражении; - наименование     должностных     лиц,     ответственных    за    совершение хозяйственных операций и правильность ее оформления; -личные подписи указанных лиц.

       2.7.Первичный учетный документ формируется в момент совершения хозяйственной операции, записи в регистры бухгалтерского учета осуществляются по мере совершения операций первичного учетного документа, но не позднее следующего дня после получения документа.
      2.8.Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным способом в регистрах бюджетного учета (журналах) согласно приложению № 2 к настоящему положению.

      2.9.Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.

2.10.
Порядок движения и обработки учетных документов регулируется
графиком документооборота, с которым подлежат ознакомлению под расписку все
должностные лица, ответственные за составление и представление учетных
документов и приводится в приложение № 3 к настоящему положению.

      2.11.Учет отработанного рабочего времени ведется на табеле учета использования рабочего времени (далее - табель) по форме согласно приложению № 4 к настоящему положению и сдается в бухгалтерию. Табель заполняется ежемесячно, ведется ответственным лицом на основании приказов о приеме на работу, переводе, увольнении, командировании. При формировании табеля календарные дни месяца расчетного периода до принятия работника или после увольнения заполняется прочерком. Для расчета заработной платы за первую половину месяца, заполняется табель за первую половину месяца. Заполненный табель за текущий месяц подписывается лицом, ведущим табельный учет, утверждается руководителем и передается в бухгалтерию Администрации Будницкого сельского поселения, согласно графику документооборота.

.

3. Методика ведения бюджетного учета

3.1. Бюджетный учет ведется методом начисления.

3.2. Учет основных средств осуществляется по материально ответственным лицам в соответствии с договорами о материальной ответственности.

3.2.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты независимо от стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений в приобретение, изготовление объектов основных средств. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного постановлением Госстандарта России от 26.12.94 № 359.

3.2.2. Каждому объекту основных средств и нематериальных активов стоимостью свыше 3000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков. 1-й разряд - код вида деятельности: 2-4-й разряды - код объекта учета синтетического счета (приложение №1 к настоящему положению); 5-6-й разряды - код группы и вида синтетического счета (приложение № 1 к настоящему положению); 7-10-й разряды - порядковый номер нефинансового актива. Присвоенные инвентарные номера основным средствам в течение всего периода эксплуатации изменению не подлежат.

3.2.3. Выдача в эксплуатацию основных средств, стоимостью до 3000 рублей включительно оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая утверждается руководителем и служит основанием для списания объектов основных средств, стоимостью до 3000 рублей включительно с балансового счета на забалансовый счет. Объектам основных средств, отнесенным на забалансовый счет, присваивается порядковый номер.

3.2.4. Срок полезного использования объектов основных средств и нематериальных активов определяется при вводе их в эксплуатацию по наибольшему сроку в соответствии со сроками полезного использования имущества, установленными для первых девяти амортизационных групп классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы», либо в соответствии с документами производителя.

3.2.5.
В случае отсутствия информации о сроках полезного
использования объектов основных средств в законодательстве Российской
Федерации и в документах производителя, срок полезного использования основных
средств определяет постоянно действующая комиссия по списанию материальных
ценностей. Срок полезного использования объектов нематериальных активов
определяется исходя из срока действия патента, свидетельства.

3.2.6.
Срок полезного использования основных средств, введенных в
эксплуатацию и подвергшихся модернизации, пересматриваются в случае, если
после модернизации произошло увеличение сроков их полезного использования.

3.2.7.
К модернизации относятся работы, вызванные изменением
технологического или служебного назначения объекта основных средств.
Увеличение балансовой стоимости объектов основных средств происходит в
случае их модернизации.

Замена любой части компьютерного оборудования, выполняющей свои функции только в составе комплекса, не рассматривается как модернизация объекта основных средств.

3.2.8.
Замена пришедших в негодность комплектующих объекта основных
средств, выполняющих свою функцию не самостоятельно, а только в составе
комплекса (монитор, системный блок), рассматривается как использование прочих
материалов при осуществлении ремонта с обязательным отражением изменения
комплектации объекта основных средств в инвентарной карточке учета основных
средств со следующими записями в бюджетном учете:

-списание стоимости установленной комплектующей (например - монитор):

Дебет 140120272 «Расходование материальных запасов»

Кредит 110536440 «Уменьшение стоимости прочих материальных запасов»

-принятие к учету пригодных к эксплуатации комплектующих частей, подлежащих замене:

Дебет 110536340 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов»

        Кредит 140110172 «Доходы от реализации имущества» 
      3.2.9. Стоимость материальных ценностей, которые числятся в учете без цены, определяет постоянно действующая комиссия, созданная для определения стоимости материальных ценностей. Определение рыночной цены устанавливается этой комиссией на основании данных средств массовой информации, интернет-магазина. Факт установления цены материальных ценностей постоянно действующей комиссией фиксируется в акте об установлении цены на материальные ценности, который составляется в произвольной форме, подписывается членами комиссии и утверждается руководителем.

3.2.10. Списание пришедших в негодность материальных ценностей осуществляется постоянно действующей комиссий по списанию материальных ценностей, члены которой подписывают акт на списание материальных ценностей, к которому прилагается дефектный акт, либо акт технического состояния, составленные организацией, имеющей лицензию на право давать такие заключения. Дефектный акт, акт технического состояния составляются в произвольной форме, в которых обязательно должно быть указано о нецелесообразности, невозможности или неэффективности использования материальной ценности для дальнейшей эксплуатации.

3.2.11. Списание основных средств осуществляется по фактической балансовой стоимости, выбытие материальных запасов производится  по средней фактической стоимости.

  3.2.12. Списанные и пришедшие в негодность материальные ценности подлежат утилизации организацией, имеющей лицензию на проведение таких работ в соответствии с заключаемым с Администрацией Будницкого сельского поселения договора.
3.2.13. Начисление амортизации по объектам амортизируемого имущества производится линейным способом в  рублях и копейках в соответствии со сроками полезного использования.

3.2.14. Предельные сроки отчетности по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются в течение 10 календарных дней.

3.3. Выдача наличных денежных средств в подотчет производится штатным сотрудникам Администрации, а на хозяйственные расходы - при условии заключения договора о материальной ответственности.

3.3.1.
Наличные денежные средства под отчет выдаются на основании
письменного заявления по форме согласно приложению №5 к настоящему
положению с указанием назначения расходов, при условии полного отчета
конкретного подотчетного лица по ранее выданным денежным средствам по
расходному кассовому ордеру либо по ведомости выдачи наличных денежных
средств подотчетным лицам:

-
на оперативно-хозяйственные расходы - на срок не более одного месяца,

-
на командировочные расходы - на период командирования работника Администрации согласно распоряжению Главы муниципального образования Будницкое сельское поселения.

3.3.2. Порядок выдачи наличных денежных средств под отчет и оформление отчетов по их использованию определяется пунктом 11 Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации, утвержденного решением Совета директоров Центрального Банка России от 22 сентября 1993 года № 40.

3.3.3.

Работнику Администрации направленному в однодневную командировку,
 согласно статьям 167, 168 Трудового кодекса РФ оплачиваются:

-средний заработок за день командировки;
- расходы на проезд;

-иные расходы, произведенные работником с разрешения руководителя организации.

Суточные (надбавки взамен суточных) при однодневной командировке не выплачиваются (пункт 15 Инструкции от 07.04.88 № 62 «О служебных командировках в пределах СССР»).

3.3.5. Работники Администрации, получившие наличные денежные средства в подотчет обязаны представить авансовый отчет об израсходованных суммах . После проверки авансовый отчет представляется на утверждение руководителю, после чего производится расчет по нему. Основанием для выплаты работнику Администрации перерасхода или внесения остатка аванса в кассу служит авансовый отчет, утвержденный руководителем .

3.3.6. Срок представления отчетности по выданным денежным средствам на хозяйственные расходы - один месяц, по командировочным расходам - не позднее трех дней после прибытия из командировки.

3.4. Группировка принятых Администрацией Будницкого сельского поселения обязательств осуществляется в разрезе счетов:

1.Принятые обязательства.
2. Принятые денежные обязательства. 
3.4.1.   Бюджетные  обязательства  принимаются   в   пределах  доведенных лимитов бюджетных обязательств:

· при заключении государственных контрактов (договоров) на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) - в размере стоимости государственного контракта (договора) при поступлении договорной' документации и отражаются в бюджетном учете в день подписания соответствующих контрактов (договоров);

· при начислении оплаты труда, пособий, иных выплат и отражаются в бюджетном учете в последний день месяца, за который производится начисление (на дату образования кредиторской задолженности);

при начислении страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний - и отражаются в бюджетном учете в последний день месяца, за который производится начисление (на дату образования кредиторской задолженности);

-
по разовым сделкам без заключения договоров - на основании документов о фактически произведенных расходах (акты выполненных работ, товарные накладные, товарные чеки и другие аналогичные документы) в соответствии с решением руководителя и отражаются в бюджетном учете на дату образования кредиторской задолженности;

-
на основании приказов о командировании сотрудников Администрации;

-
на основании авансовых отчетов: по подотчетным суммам, выданным на хозяйственные нужды и на командировочные расходы - на дату утверждения авансового отчета;

-
на дату образования кредиторской задолженности по расходам на безвозмездное перечисление организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций, на безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям, на перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации;

3.4.2. Денежные обязательства принимаются Администрацией при возникновении обязанности перечисления, либо выплаты наличных денежных средств юридическому лицу, физическому лицу в соответствии с выполненными условиями заключенных гражданско-правовых договоров, государственных контрактов, иных правовых актов: предъявленный счет к оплате, заявление на выдачу денежных средств в подотчет, авансовый отчет после утверждения его руководителем.

4. Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств

4.1.
В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и
отчетности проводится инвентаризация имущества в Администрации Будницкого сельского поселения один
раз в год перед составлением годовой отчетности и в иных случаях,
предусмотренных законодательством, инвентаризация основных средств проводится 1 раз в три года.
4.2.
Инвентаризация имущества проводится постоянно
действующей комиссией по проведению инвентаризации имущества, состав комиссии утверждается приказом руководителя учреждения. Председателем комиссии является руководитель учреждения.
     4.3.
Инвентаризация имущества   в Администрации   проводится в целях:
-
выявления фактического наличия основных средств, материальных запасов, денежных средств;

-осуществления контроля за сохранность материальных ценностей и денежных средств путем сопоставления фактического наличия с данными бухгалтерского учета;

-выявления материальных ценностей, устаревших морально, а также не пригодных в связи с неэффективностью их дальнейшего использования в работе Администрации; -проверки соблюдения правил и условий хранения   материальных ценностей и денежных   средств,   порядка   учета   материальных   ценностей      материально-ответственными лицами.

5. Порядок организации и осуществления внутреннего финансового контроля

5.1.
Внутренний финансовый контроль проводится с целью эффективного и
результативного использования бюджетных средств, сохранности финансовых и
нефинансовых активов, соблюдения установленных требований и представления
достоверной отчетности.

5.2.
Целью внутреннего контроля является проверка законности и
целесообразности хозяйственных операций, полноты их реализации, достоверности
отражения в учете.

5.3.
Система внутреннего контроля включает надзор и проверку:
-соблюдения требований бюджетного законодательства;

-точности и полноты составления документов и регистров бухгалтерского

учета;

-предотвращения возможных ошибок и искажений в бюджетном учете и отчетности;

-исполнения приказов и распоряжений руководства учреждения; -сохранности финансовых и нефинансовых активов.

5.4.
По этапам осуществления операций внутренний контроль
подразделяется:

а)
предварительный - проводится до начала совершения хозяйственной
операции (контроль за соответствием принимаемых бюджетных обязательств
доведенным лимитам бюджетных обязательств и утвержденным сметам, проверка,
визирование распорядительных документов на стадии разработки смет и
совершения хозяйственных операций);

б)
текущий - осуществляется на стадии формирования, распределения и
использования финансовых ресурсов. Включает в себя контроль за исполнением
бюджетной сметы, сметы доходов и расходов, за исполнением текущих договорных
обязательств, за суммами дебиторской и кредиторской задолженности, выявление и
устранение ошибок и неточностей, арифметическая и формальная проверка
документов (проверка соблюдения финансовой дисциплины, принятие мер по
предотвращению нарушений, регулярный анализ кассового исполнения, анализ
соответствия кассовых расходов, исполнением текущих договорных обязательств, за
суммами дебиторской и кредиторской задолженности, выявление и устранение
ошибок и неточностей, арифметическая и формальная проверка документов
(проверка соблюдения финансовой дисциплины, принятие мер по предотвращению
нарушений, регулярный анализ кассового исполнения, анализ соответствия
кассовых расходов фактически производимым расходам, инвентаризация кассы);

в) 
последующий - проводится по итогам совершения хозяйственных операций
и осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и
отчетности, выявления нарушений и принятия мер по их устранению

5.5. Внутренний
финансовый  контроль осуществляется в соответствии с графиком внутреннего финансового контроля (приложение №6 к настоящему положению).

6. Изменение учетной политики

Изменение учетной политики вводится в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бюджетного процесса, а также изменений условий деятельности Администрации.
Приложение№1
к положению об учётной политике

Администрации Будницкого 

сельского поселения 

Рабочий план счетов

1. 1.101.00.000-Основные средства

2. 1.104.00.000-Амортизация

3. 1.106.01.000-Капитальные вложения в основные средства

4. 1.105.00.000-Материальные запасы

5. 1.201.00.000-Денежные средства учреждения

6. 1.201.04.000-Касса

7. 1.201.05.000-Денежные документы

8. 1.205.00.000- Расчёты с дебиторами по доходам

9. 1.208.00.000- Расчёты с подотчётными лицами

10.1.302.00.000-Расчёты с поставщиками и подрядчиками

11.1.303.00.000-Расчёты по платежам в бюджет

12.1.304.05.000-Расчёты по платежам из бюджета с органами организующими исполнение бюджетов
13.1.401.20.000- Расходы учреждения

14.1.401.03.000-Финансовый результат прочих отчётных периодов.

Приложение№2
к положению об учётной политике

Администрации Будницкого 

сельского поселения 

Администрация Будницкого

сельского поселения
Остаток денежных средств в подотчёте

___________рублей _____копеек

Подпись бухгалтера

Выдать_____________

Подпись руководителя

______________Н.В.Щербашин

«____»___________20__г.
Заявление

На выдачу наличных денежных средств в подотчёт

От__________________________________________________________________________ ___________________________________    

(должность, фамилия имя отчество)

Прошу выдать мне аванс в сумме рублей__________________________________

«___»______________20__г.

Подпись подотчётного лица_______________________________

Выдано по расходному кассовому ордеру №____ от «____»____________20__г.
Приложение №3
К положению об  учётной

политике  Администрации Будницкого

сельского поселения

Перечень журналов операций
1. Журнал №1 операций по счёту «Касса»;

2. Журнал №2 операции с  безналичными денежными средствами;

3. Журнал №3 операции расчётов с подотчётными лицами;

4. Журнал №4 операции расчётов с поставщиками и подрядчиками;
5. Журнал №5 операции расчётов с дебиторами по доходам;

6. Журнал №6 операций по оплате труда;

7. Журнал №7 операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

8. Журнал №8 по прочим операциям.

Приложение №4
к положению об учётной политике

Администрации Будницкого 

сельского поселения

График документооборота

	№

п/п
	Наименование документов
	
	

	1
	2
	3
	4

	1
	Годовая отчётность и пояснительная записка
	1квартал ежегодно
	Тимофеева Г.В

	2
	Отчётность об исполнении бюджета
	05 числа ежеквартально
	Тимофеева Г.В.

	3
	Расчёт по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам по форме РСВ-1 ПФР
	Ежеквартально нарастающим итогом не позднее 15 числа второго календарного месяца, следующего за отчётным периодом в территориальный орган ПФР.
	Тимофеева Г.В.

	4
	Расчёт по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством и по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, а также по расходам на выплату страхового обеспечения по форме 4-ФСС
	Не позднее 15 числа календарного месяца, следующего за отчётным периодом, в территориальный орган ФСС РФ
	Тимофеева Г.В.

	5
	Сведения по персонифицированному учёту по формам: Формы:
-СЗВ-6-1 «Сведения о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованного лица»;

-СЗВ-6-2 «Реестр сведений о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованных лиц»

-АДВ-6-3 «Опись документов о начисленных и уплаченных страховых взносах и страховом стаже застрахованных лиц, передаваемых страхователем в ПФР»;
- Список застрахованных лиц
	Ежеквартально не позднее 15 числа второго календарного месяца, следующего за отчётным периодом в территориальный оран ПФР
	Тимофеева Г.В

	6
	Сведения о доходах физических лиц по форме 2-НДФЛ в МРИ ФНС РФ №7 по Смоленской области
	30 марта ежегодно
	Тимофеева Г.В.

	7
	Отчёты в Территориальный орган государственной статистики по Смоленской области
	В течении года по срокам сдачи
	Тимофеева Г.В.

Ковальчук С.А.

	8
	Инвентарные карточки основных средств
	При принятии объекта к учёту
	Тимофеева Г.В.

	9
	Оборотные ведомости
	ежемесячно
	Тимофеева Г.В.

	10
	Начисление и выплата заработной платы
	31-1,02-17 ежемесячно
	Тимофеева Г.В.

	11
	Начисление пособия по временной нетрудоспособности, пособия по уходу за больным членом семьи, пособия по уходу за 

ребёнком до 1,5 лет, пособия при рождении ребёнка
	В течение 10 календарных дней со дня обращения застрахованного лица
	Тимофеева Г.В.

	
	Начисление оплаты отпуска
	Не позднее 3-х дней до начала отпуска
	Тимофеева Г.В.

	
	Подготовка и сдача сведений по форме СПВ-1 по запросу ПФ РФ
	По необходимости
	Тимофеева Г.В.

	
	Кассовая книга
	По мере поступления денег
	Ковальчук С.А.

	15
	Приём авансовых отчётов, проверка правильности заполнения
	По мере поступления документов
	Тимофеева Г.В.

	16
	Предоставление авансовых отчётов подотчётными лицами
	Не позднее одного месяца со дня получения денежных средств в подотчёт и не позднее 3-х рабочих дней со дня возвращения из командировки
	Щербашин Н.В, командированные подотчётные лица


	17
	Возврат подотчётных сумм
	Ежемесячно, за 5 рабочих дней до конца квартала
	Щербашин Н.В.,

командированные подотчётные лица

	18
	Закрытие журналов
	Ежемесячно, последний день месяца
	Тимофеева Г.В.

	19
	Реестр закупок товаров, работ, услуг
	ежедневно
	Тимофеева Г.В.

	20
	Отчёт о расходах и численности работников администрации по форме №14
	Полугодие, годовая
	Тимофеева Г.В.

	21
	Отчёт по списанию материальных ценностей со склада
	Ежемесячно, последний день месяца
	Тимофеева Г.В.

	22
	Книга учёта материальных ценностей
	По мере поступления материальных ценностей
	Тимофеева Г.В.

	23
	Бюджетные сметы по состоянию на 01.01 отчётного периода с учётом поправок
	До 15.01. ежегодно
	Тимофеева Г.В.

	24
	Уточнённые бюджетные сметы
	По мере необходимости
	Тимофеева Г.В.

	25
	Прогноз перечня бюджетных нужд
	Ежегодно, до 15 ноября 
	Тимофеева Г.В.

	26
	Ведение табеля учёта рабочего времени
	ежедневно
	Тимофеева Г.В.


Приложение №5 

к положению об  учётной

 политике Администрации Будницкого

сельского поселения

График внутреннего финансового контроля
	№

п/п
	Наименование мероприятия внутреннего контроля
	Сроки проведения внутреннего финансового контроля
	Ответственное должностное лицо
	Отчётный документ

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Внезапная ревизия кассы
	ежеквартально
	Созданная приказом руководителя комиссия
	акт

	2
	Сверка расчётов с поставщиками
	ежеквартально
	Сотрудник, ведущий учёт журнала №4 операций расчётов с поставщиками и подрядчиками 
	справка

	3
	Подготовка аналитических отчётов о соответствии кодов экономической классификации, проведенных по кассовым операциям кодам экономической классификации по журналу №2 операций с безналичными денежными средствами
	Ежемесячно, в декабре текущего года по мере получения наличных денежных средств


	Сотрудник, осуществляющий кассовые операции
	справка

	4
	Контроль соответствия принятых бюджетных обязательств доведенным лимитам бюджетных обязательств
	ежемесячно
	Сотрудник, осуществляющий учёт бюджетных обязательств
	справка

	5
	Анализ кассового исполнения бюджета, анализ соответствия кассовых расходов фактически производимым расходам текущего финансового  года(по кодам экономической классификации:(211,212,222,221,

225,226,290,310
	ежемесячно
	Ст. менеджер
	справка

	6
	Контроль за своевременным нанесением инвентарного номера на объекты основных средств материально-ответственным лицом
	По мере поступления объекта основных средств
	Сотрудник, осуществляющий учёт материальных ценностей
	-


