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    КРУТОВСКИЕ ВЕСТИ
	Муниципальная газета муниципального образования Крутовское  сельское поселение

    № 2                                                                                                             8 мая 2015года


АДМИНИСТРАЦИЯ КРУТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

                                                          ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                 от  30 марта  2015 г.                       № 13

	О внесении изменений в административный регламент по предоставлению Администрацией Крутовского сельского поселения муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»



В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьями 26, 28, 34, Устава муниципального образования Крутовское сельское поселение, Администрация Крутовского сельского поселения

    ПОСТАНОВЛЯЕТ:

    1. Внести в административный регламент по предоставлению Администрацией Крутовского сельского поселения муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденный постановлением Администрации Крутовского сельского поселения  от 27.06.2012 №26 (в редакции постановления Администрации Крутовского сельского поселения от 14.11.2013 №43)  следующие изменения:

1) пункт 1.2 изложить в следующей редакции:

«1.2. При предоставлении услуги Администрация в целях получения документов (информации), либо осуществления согласований или иных действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  взаимодействует со следующими органами и организациями:

- с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области с целью получения:

- выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии у заявителя и членов его семьи жилых помещений на праве собственности (в отношении всех членов семьи заявителя);

- выписка из ЕГРП о правах отдельного лица на имевшиеся объекты недвижимого имущества (в отношении всех членов семьи заявителя);

- кадастрового паспорта на объект недвижимости.»;


       2) содержание  пункта 1.3 изложить в следующей редакции:

«1.3.1.Заявителями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории муниципального образования Крутовское сельское поселение  или их полномочные представители, попадающие под категорию:


- малоимущие граждане, признанные по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;


- иные категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или областным законом, признанные по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации и (или) федеральным законом, указом Президента Российской  Федерации или областным законом основаниям,  нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма,

1.3.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) подлинник или нотариально заверенную копию документа, подтверждающею его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.»;

3) пункт 1.4 изложить в следующей редакции:

      «1.4.Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

     1.4.1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги: адрес Администрации Крутовского сельского поселения: 216287, Смоленская область, Велижский район, д.Крутое, телефон: 8(48132)2-57-49;  факс: 8(48132)2-51-21.

  График работы Администрации:

  ежедневно с 8-00 до 17.00

  перерыв с 12.00 до 13.00 

  выходные дни: суббота, воскресенье.

- на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: http:// velizh.admin - smolensk.ru:;

Адрес электронной почты Администрации:  krutoeadm2012@yandex.ru.
Письменные обращения граждан рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

     1.4.2. Информирование получателей муниципальной услуги осуществляется путём:

     - устного консультирования, в том числе по телефону;

     - письменных разъяснений, в том числе по электронной почте.

    1.4.3. Консультации в письменной форме предоставляются старшим инспектором  Администрации Крутовского сельского поселения (далее - работник) на основании письменного запроса заявителя, в том числе посредством электронной почты, в срок не более 30 дней со дня поступления указанного запроса.

      1.4.4. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

а) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) время приема и выдачи документов;

 в) порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

  г) порядок обжалования решений или действий (бездействия), принятых или осуществленных в ходе предоставления муниципальной услуги.

  1.4.5. При консультации по телефону работник должен сообщить наименование Администрации и свою фамилию. Во время разговора произносить слова чётко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

По завершению консультирования работник должен кратко подвести итоги разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю.»;

4) пункт 2.3 изложить в следующей редакции:

      «2.3. Результат предоставления муниципальной услуги


2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:


- признание граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;


- предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма;


- отказ в предоставлении муниципальной услуги.


2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается  получением заявителем  следующих документов:

1)- копия постановления Администрации о признании гражданина нуждающимся в жилых помещениях,  предоставляемых  по договорам социального найма и принятии на учет гражданина в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;


- уведомление о признании гражданина нуждающимся в жилых помещениях,  предоставляемых  по договорам социального найма и принятии на учет гражданина в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

2)- информационное письмо об очередности предоставления жилых помещений по договорам социального найма либо о том, что заявитель не состоит на учете на предоставление жилых помещений по договорам социального найма (далее - информация об очередности);

        - мотивированный отказ в рассмотрении обращения;

3) - копия постановления Администрации об отказе в признании гражданина    нуждающимся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и принятии на учет гражданина в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;


- уведомление об отказе в признании гражданина нуждающимся в жилых помещениях,  предоставляемых  по договору социального найма и принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть передан заявителю в очной (при личном обращении в Администрацию) или заочной форме (почтовым отправлением).»;
5) пункт 2.6 изложить в следующей редакции:

«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.6.1. В перечень документов, необходимых для признания граждан нуждающимися в жилых помещениях и принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, подлежащих представлению заявителем, входят:

        1) заявление (Приложение 2);

        2) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

        3) документ, подтверждающий  полномочия полномочного представителя заявителя  (если заявление и документы представляются представителем заявителя);

4) правоустанавливающий документ на занимаемое заявителем и (или) членами его семьи жилое помещение (право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

       5) копия финансового лицевого счета на занимаемое заявителем и членами его семьи жилое помещение;

       6) документ о наличии или об отсутствии у заявителя и членов его семьи жилых помещений на праве собственности (в случае, если право на занимаемые жилые помещения не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

7) документ об общей площади занимаемого заявителем и членами его семьи жилого помещения, выданный подведомственным органу кадастрового учета государственным бюджетным учреждением (в случае, если объект недвижимости не состоит на кадастровом учете в кадастровой палате);

8) документы, подтверждающие отношение заявителя к иной определенной федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или областным законом категории граждан, имеющих право быть принятыми на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

9) документы, подтверждающие получение согласия членов семьи заявителя или их законных представителей на обработку персональных данных членов семьи заявителя.

2.6.2. В перечень документов, необходимых для предоставления  информации об очередности подлежащих представлению заявителем, входят:

1) в случае личного обращения заявителя (устное обращение):

        - паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

- документ, подтверждающий полномочия уполномоченного представителя заявителя  (если заявление представляется представителем заявителя).

2) при обращении в Администрацию письменно, в том числе в форме электронного документа, либо посредством Единого портала и Регионального портала государственных и муниципальных услуг:

       - заявление (Приложение 6);

       - копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);

- документ, подтверждающий полномочия уполномоченного представителя заявителя  (если заявление представляется представителем заявителя).

2.6.3. Помимо документов, указанных в п.2.6.1, заявитель  вправе представить в Администрацию иные документы, подтверждающие право заявителя состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении и (или) право на предоставление жилого помещения вне очереди.

2.6.4. Документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2.6.3 настоящего регламента, представляются в подлинниках. Старший инспектор Администрации, ответственный за прием документов, изготавливает копии документов, указанных в пунктах 2,3,4 и 8 пункта 2.6.1 и п. 2.6.3 заверяют их, после чего подлинники представленных документов, за исключением документов, указанных в пунктах 5 - 7 и 9 п.2.6.1, возвращаются заявителю.»;

6) пункт 2.7 изложить в следующей редакции:

«2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

2.7.1. В исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, входят:

      1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в отношении всех членов семьи заявителя) (в случае, если право на занимаемое жилое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

      2) выписка из ЕГРП о правах отдельного лица на имевшиеся объекты недвижимого имущества (в случае, если право на занимаемые жилые помещения  зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

    3) кадастровый паспорт на объект недвижимости (в случае, если объект недвижимости  состоит на кадастровом учете в кадастровой палате);

    4) постановление Администрации Крутовского сельского поселения о признании заявителя малоимущим в целях предоставления ему по договору социального найма жилого помещения в муниципальном жилищном фонде;

   5) документы, подтверждающие состав семьи заявителя.

2.7.2. Заявитель обязан самостоятельно представить в Администрацию документы, указанные в пунктах 5 и 8 п.2.6.1, если такие документы отсутствуют в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, областными нормативными правовыми актами. 

2.7.3. При наличии у заявителя и (или) членов его семьи нескольких жилых помещений, занимаемых ими по договорам найма, социального найма, найма специализированного жилого помещения и (или) принадлежащих им на праве собственности, документы, указанные в пунктах  4, 5, 6, 7 п.2.6.1 представляются (запрашиваются) в отношении каждого жилого помещения.

      2.7.4. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, полученные путем личного обращения или через своего представителя в органы или организации.   

 2.7.5. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, входящих в перечень документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента.»;

7) пункт 2.8 изложить в следующей редакции:

«2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


2.8.1.Оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не имеется.

2.8.2. Основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления    информации об очередности:

- отсутствие в заявлении сведений, указанных в пункте 2.6.2 подпункте 2 настоящего регламента;

- отсутствие документа, удостоверяющего личность заявителя, при личном обращении.

- текст запроса не поддается прочтению.»;

8) пункт 2.9 изложить в следующей редакции:

«2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

        2.9.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) не представлены документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

1.1) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе), за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

3) не истек срок, предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса;

4) недостоверность сведений, содержащихся в документах.»;

9) пункт 2.10 изложить в следующей редакции:

«2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

   
2.10.1. Для предоставления муниципальной услуги требуется получение следующих документов:

       - копии финансового лицевого счета на занимаемое заявителем и членами его семьи жилое помещение;

       - документ о наличии или об отсутствии у заявителя и членов его семьи жилых помещений на праве собственности (в случае, если право на занимаемые жилые помещения не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

- документ об общей площади занимаемого заявителем и членами его семьи жилого помещения, выданный подведомственным органу кадастрового учета государственным бюджетным учреждением (в случае, если объект недвижимости не стоит на кадастровом учете в кадастровой палате).»;

10) пункт 2.12 изложить в следующей редакции:

  «2.12. Показатели доступности и качества муниципальной  услуги

2.12.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

доступность  мест предоставления муниципальной услуги;

обеспечение возможности направления заявления в Администрацию по электронной почте;

обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей единого портала государственных и муниципальных услуг;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.12.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.»;

11) пункт 2.13 изложить в следующей редакции:

«2.13.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.13.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать15 минут.

2.13.2. Срок регистрации запроса заявителя организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.»;

12) раздел 2 дополнить пунктом 2.15 следующего содержания:

   «2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде

2.15.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной  услуге, размещаемым на Едином портале и Региональном портале в рамках полномочий Администрации.

2.15.2. Обеспечение доступа заявителей к форме заявления и обеспечение доступа к ней для копирования и заполнения в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала в рамках полномочий Администрации.

2.15.3. Обеспечение возможности для заявителей в целях получения муниципальной услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала в рамках полномочий Администрации.

2.15.4. Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала, Регионального портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги в рамках полномочий Администрации.

2.15.5.Обеспечение возможности для заявителей получения результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала в рамках полномочий Администрации в части предоставления информации об очередности предоставления жилых помещений  на условиях социального найма.

2.15.6. Средства электронной подписи, применяемые при предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.15.7. Рассмотрение заявления, полученного в электронной форме, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявлений, полученных лично от заявителей.»;

13) раздел 3 изложить в следующей редакции:

«Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

3.1.1. В части признания граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, проверка представленных документов;


- формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;


- рассмотрение заявления и документов, оформление результата предоставления муниципальной услуги;


- выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

3.1.2. В части предоставления информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма:


- прием и регистрация письменного либо устного обращения заявителя;

- рассмотрение обращения и предоставление информации об очередности.


3.1.3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

   3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, проверка представленных документов


3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является непосредственное обращение заявителя.

Заявление и документы могут быть, направлены заявителем в Администрацию в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) Регионального портала государственных и муниципальных услуг.

 
3.2.2. Старший инспектор устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени.


3.2.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются заявителем в подлинниках. 

Должностное лицо Администрации, ответственное за прием документов для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, изготавливает копии следующих представленных заявителем документов:

1) паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) правоустанавливающего документа на занимаемое заявителем и (или) членами его семьи жилое помещение (право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

3) документов, подтверждающих отношение заявителя к иной определенной федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или областным законом категории граждан, имеющих право быть принятыми на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

4) документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (если заявление и документы представляются представителем заявителя);

5) иных документов, подтверждающих право заявителя состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении и (или) право на предоставление жилого помещения вне очереди. 

Должностное лицо Администрации заверяет указанные копии, после чего подлинники представленных документов возвращаются заявителю (его представителю), за исключением следующих документов:

1) копии финансового лицевого счета на занимаемое заявителем и членами его семьи жилое помещение;

2) документов о наличии или об отсутствии у заявителя и членов его семьи жилых помещений на праве собственности (в случае, если право на занимаемые жилые помещения не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним); 

3) документа об общей площади занимаемого заявителем и членами его семьи жилого помещения, выданный подведомственным органу кадастрового учета государственным бюджетным учреждением (в случае, если объект недвижимости не состоит на кадастровом учете в кадастровой палате);

4) документов, подтверждающие получение согласия членов семьи заявителя или их законных представителей на обработку персональных данных членов семьи заявителя.

.

    3.2.4. Старший инспектор проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:


- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;


- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;


- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;


- документы не исполнены карандашом;


- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

        3.2.5. Старший инспектор регистрирует заявление в книге регистрации заявлений граждан, где указывается порядковый номер принятого заявления, дата и время  (часы, минуты) принятия заявления и представленных с ним документов (копий документов), фамилия, имя, отчество и адрес места жительства, указанные в заявлении, ставятся подписи заявителя или его законного представителя, должностного лица, осуществляющего ведение учета, принявшего заявление. Заявителю выдается расписка в получении заявления и документов, где указывается: регистрационный номер заявления,  дата и время принятия заявления, перечень, предоставленных  с заявлением документов (Приложение 3).

3.2.6. Результатом административной процедуры является получение старшим инспектором, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

 3.2.7. Продолжительность административной процедуры не более одного  рабочего дня.
   3.3. Формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

   
 3.3.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

          3.3.2. В случае если заявителем представлены документы, указанные в подпункте 2.7 настоящего Административного регламента, старший  инспектор переходит к исполнению следующей административной процедуры, указанной в подпункте 3.4 настоящего Административного регламента.

   
 3.3.3. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, указанные в подпункте 2.7 настоящего Административного регламента,  старший инспектор принимает решение о формировании направлении межведомственного запроса.

   
3.3.4. Срок подготовки межведомственного запроса  старшим инспектором не может превышать 3-х рабочих дней. 

   
 3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

 
3.3.6. После поступления ответа на межведомственный запрос старший  инспектор регистрирует полученный ответ в установленном порядке. 

   
3.3.7. Обязанности старшего инспектора за формирование и направление межведомственного запроса  закреплены в его должностной инструкции.

   
3.3.8. Продолжительность административной процедуры не более 8  рабочих дней.

   
3.4. Рассмотрение заявления и документов, оформление результата предоставления муниципальной услуги


3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является рассмотрение старшим инспектором документов, прошедших регистрацию.


3.4.2. Старший инспектор Администрации осуществляет проверку предоставленных заявителем документов, а также документов и информации, дополнительно полученных по соответствующим межведомственным запросам. 

3.4.3. При установлении наличия оснований для отказа в признании граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, старший инспектор готовит проект постановления Администрации и проект письменного уведомления об отказе в признании граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (Приложение 5) и представляет его на подпись соответственно Главе муниципального образования.

3.4.4. В случае соответствия представленных документов требованиям, необходимым для предоставления муниципальной услуги, старший инспектор готовит проект постановления Администрации и проект письменного уведомления о признании граждан нуждающимися в  жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального  найма (Приложение 4) и представляет их на подпись соответственно Главе муниципального образования. Решение об отказе в принятии на учет должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные п.1 ст.54 Жилищного кодекса.

3.4.5. Результатом административной процедуры является подписание документов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

         3.4.6. Продолжительность административной процедуры не более 20-ти  рабочих дней.

     3.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю

  
 3.5.1. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги является подписание документов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги и поступление их старшему инспектору для выдачи заявителю.

 
 3.5.2. Постановление о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется старшим инспектором в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.

  
3.5.3. Постановление о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером старший инспектор направляет заявителю почтовым отправлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.

Копия постановления вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении в Администрации.

        3.5.4. Результатом административной процедуры является направление заявителю копии постановления, письменного уведомления о признании граждан  нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма или письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.5. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения.

         3.5.6. Продолжительность административной процедуры не более одного  рабочего дня.

3.6. Прием и регистрация письменного либо устного обращения заявителя.   

Рассмотрение обращения и предоставление информации об очередности

(в части предоставления информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма)


3.6.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение, поступившее в адрес Администрации или в многофункциональный центр (при наличии многофункционального центра по месту жительства гражданина):  по почте, электронной почте, посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг. Заявитель может обратиться за информацией лично.

 3.6.2. Форма заявления для получения услуги может заполняться в электронном виде. При получении заявления по электронной почте, посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг заявителю направляется уведомление о приеме обращения или мотивированный отказ в рассмотрении обращения. Принятое к рассмотрению заявление распечатывается, регистрируется  и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке.

3.6.3. Рассмотрение обращения заявителя и предоставление информации об очередности:

1) при обращении заявителя  в  Администрацию устно (личное обращение):   

Старший инспектор Администрации  регистрирует обращение,  уточняет у заявителя категорию, по которой он состоит на учете, и время постановки его на учет. Далее проводится проверка сведений представленных заявителем со списками очередников различных категорий (определенной категории) граждан, состоящих на учете нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам социального найма.

Срок предоставления информации заявителю не более 20 минут.

По результатам проверки старший инспектор Администрации предоставляет заявителю информацию в устной форме об его очередности.

2) при обращении заявителя  в Администрацию письменно:

По результатам рассмотрения письменного заявления старший инспектор Администрации готовит информацию с указанием номера очереди или информацию о том, что заявитель не состоит на учете нуждающихся в предоставлении жилых помещений согласно Приложению  7. После подписания начальником отдела, информация направляется заявителю почтовым отправлением по почтовому адресу, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в заявлении либо посредством  Единого портала государственных и муниципальных услуг Письменное обращение заявителя рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации такого обращения
     14) раздел 4 изложить в следующей редакции:

«Раздел 4. Формы контроля  исполнения  административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля  соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению     муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

4.1.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется Главой муниципального образования Крутовское сельское поселение.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой муниципального образования Крутовское сельское поселение или уполномоченным им лицом проверок соблюдения положений настоящего административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации и Смоленской области при предоставлении специалистами муниципальной  услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на их обращения.

4.1.3. Результаты проверки могут оформляться в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Должностные лица, муниципальные служащие Администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.

4.2.2. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным и областным законодательством,  нормативными правовыми актами Администрации.

         4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми.

4.3.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими.

4.3.3. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Главой муниципального образования.

4.3.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с Федеральным законодательством и  законодательством Смоленской области.»;

15) раздел 5 изложить в следующей редакции:

«Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих размещается:

1) на информационных стендах Администрации; 

2) – на странице муниципального образования Крутовское сельское поселение на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: http://admin. smolensk.ru/~velig/;

3) в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области».

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Заявитель вправе подать жалобу в Администрацию в письменной форме или в электронном виде. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.5. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте либо принята при личном приеме заявителя.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.12. В случае  если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.».

16) изложить приложение 1 к административному регламенту в новой редакции, содержание которого изложено в приложении 1 к настоящему постановлению.

17) дополнить административный регламент приложением 2, содержание которого изложено в приложении 2 к настоящему постановлению.

18) дополнить административный регламент приложением 3, содержание которого изложено в приложении 3 к настоящему постановлению.  

19) дополнить административный регламент приложением 4, содержание которого изложено в приложении 4 к настоящему постановлению.

дополнить административный регламент приложением 5, содержание которого изложено в приложении 5 к настоящему постановлению.  

дополнить административный регламент приложением 6, содержание которого изложено в приложении 6 к настоящему постановлению.

22) дополнить административный регламент приложением 7, содержание которого изложено в приложении 7 к настоящему постановлению.

   2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания Главой муниципального образования Крутовское сельское поселение и подлежит опубликованию в печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Крутовского сельского поселения «Крутовские вести», обнародованию в местах, предназначенных для обнародования нормативных правовых актов и размещению на странице муниципального образования Крутовское сельское поселение на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет.

     3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования Крутовское сельское поселение       В.А.Зенкова

 Приложение 1

к постановлению Администрации

 Крутовского сельского поселения

от 30 марта  №13
Приложение 1

к административному регламенту

«Принятие на учет граждан в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
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Приложение 2

к постановлению Администрации

 Крутовского сельского поселения

от 30 марта № 13

Приложение 2

к Административному регламенту 

    по предоставлению муниципальной услуги

«Принятие на учет граждан в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

                                                                                             Главе муниципального образования 

                                                                                             Крутовское сельское поселение

                                                                                               ____________________________________

                                                                                    Гр. ________________________________                                                                                    проживающего  по адресу:_____________

                                                                                         ___________________________________

                                                                                                         тел._______________________________        

ЗАЯВЛЕНИЕ.

   Прошу признать меня и членов моей семьи нуждающимися в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма и принять на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемого по договору социального найма (при наличии указать  льготу)____________________________________________________________________________

Состав моей семьи ________ человек (а):

Заявитель__________________________________________________________________________

                                                                               (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

     1.     Супруг  (а)___________________________________________________________________

                                                                                (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

     2.     ____________________________________________________________________________

                                                    (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

     3.____________________________________________________________________________

                                                     (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)


В отношении себя и членов моей семьи выражаю согласие на проверку сведений, содержащихся в представленных мною документах.

Подписи  заявителя  и

совершеннолетних членов семьи:___________________

«______» ________________20____г.
Приложение 3

к постановлению Администрации

 Крутовского сельского поселения

от 30 марта  № 13
Приложение 3

к Административному регламенту 

«Принятие на учет граждан в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

РАСПИСКА

о получении должностным лицом Администрации Крутовского сельского поселения заявления и представленных с ним документов (копий документов) для муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

__________________________________________________________________________________

                                               (фамилия, имя, отчество, адрес заявителя)

Представлены следующие документы:

	Порядковый

номер 

заявления
	Дата и время (часы, минуты) принятия за-

явления и представ-

ленных с ним доку-

ментов (копий доку-

ментов)
	Перечень представленных с заявлением документов

(копий документов)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


______________________________________    ____________________

   (должность сотрудника, принявшего документы)                   (подпись, Ф.И.О.)

Приложение 4

к постановлению Администрации

 Крутовского сельского поселения

от 30 марта   № 13 
Приложение 4

к Административному регламенту 

«Принятие на учет граждан в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

Адрес,

Фамилия, инициалы

УВЕДОМЛЕНИЕ

о  признании граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых

по договорам социального найма и принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых 

по договорам социального найма

    Администрация Крутовского сельского поселения уведомляет о том, что в соответствии с постановлением Администрации Крутовского сельского поселения  от "___"_______ 20__ г.  № __  Вы  признаны нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и приняты на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. 

Глава муниципального образования     

Крутовского сельского поселения             _____________________________                                                    

                                                                               (подпись, инициалы, фамилия)

Исполнитель

  телефон
Приложение 5

к постановлению Администрации

 Крутовского сельского поселения

от  30 марта   № 13
Приложение 5

к Административному регламенту 

«Принятие на учет граждан в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

Адрес,

Фамилия, инициалы

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе  в признании граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых

 по договорам социального найма

           Администрация Крутовского сельского поселения уведомляет о том, что в соответствии с постановлением Администрации Крутовского сельского поселения  от "__"______ 20__ г. № __ Вам отказано в признании нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в связи с

_______________________________________________________________________

(указывается причина отказа)

____________________________________________________________________________________________________

Глава муниципального образования     

Крутовского сельского поселения             _____________________________                                              

                                                                               (подпись, инициалы, фамилия)

Исполнитель

Телефон
Приложение 6

к постановлению Администрации

 Крутовского сельского поселения

от 30 марта   №  13
Приложение 6

к Административному регламенту 

 «Принятие на учет граждан в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

Главе муниципального образования

Крутовское сельское поселение

___________________________________

                                        от ________________________________

                                         (фамилия, имя, отчество полностью,

                                        ___________________________________

                                              число, месяц, год рождения)

паспортные данные___________________

____________________________________

____________________________________

                                        проживающего по адресу: _____________






____________________________________

адрес эл. почты ______________________


ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу предоставить информацию о моей  очередности в списке граждан, состоящих на учете  в  качестве  нуждающихся  в  жилых  помещениях,  предоставляемых  по договорам   социального найма. 

В _______ году  был  поставлен  на  учет  по категории _________________________________________________________________

                  
 ("малоимущие граждане", другая категория)

  __________________________

    
 (Личная подпись, дата)
Приложение 7

к постановлению Администрации

 Крутовского сельского поселения

 от 30 марта  № 13 
Приложение 7

к Административному регламенту 

 «Принятие на учет граждан в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

                                              Ф.И.О. ________________________________

(заявителя)

                                              Адрес__________ _______________________

                                                         (заявителя)

 Уважаемый (ая)_________________________________________!

Администрация Крутовского сельского поселения рассмотрев Ваше заявление, сообщает следующее.

Согласно списку граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, Вы состоите (не состоите) на учете с _______________года, по категории _____________________, состав семьи ____________ человек (а).

Ваша очередь в _________ году № _________.

Глава муниципального образования     

Крутовского сельского поселения             _____________________________                                

                                                                               (подпись, инициалы, фамилия)

Исполнитель

Телефон
                           АДМИНИСТРАЦИЯ КРУТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


                                              ПОСТАНОВЛЕНИЕ

            от 30 марта  2015г.                      № 14  

В соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от  17.12.2009 №1993-р, Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций) Администрацией Крутовского сельского поселения, утвержденным постановлением Администрации Крутовского сельского поселения 24.02.2014 №10,  руководствуясь ст.ст. 26, 28, 34 Устава муниципального образования Крутовское сельское поселение (новая редакция), Администрация Крутовского сельского поселения

                   ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Административный регламент Администрации Крутовского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок о составе семьи», утвержденный постановлением Администрации Крутовского сельского поселения от 14.03.2013 № 7 (в редакции постановления Администрации   Крутовского сельского поселения   от 05.04.2013 № 9) следующие изменения:

   1) абзац 5 пункта 1.3.1 изложить в следующей редакции: 

       «- на странице муниципального образования Крутовское сельское поселение  на официальном сайте  муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: http:// velizh.admin - smolensk.ru , на региональном портале государственных услуг.»;

  2) абзац 2 пункта 1.3.2 изложить в следующей редакции: 

«- на странице муниципального образования Крутовское сельское поселение  на официальном сайте  муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: http:// velizh.admin - smolensk.ru, на региональном портале государственных услуг.»;

  3) в пункте 2.4.2 после слов «(электронной почте)» дополнить словами «, посредством  Единого портала государственных и муниципальных услуг (далее-Единый портал) и Регионального портала государственных и муниципальных услуг (далее-Региональный портал),»;            

         4) пункт 2.6.1 дополнить абзацем следующего содержания:

    «- домовая книга.»;

         5) в пункте 2.6.3 после слов «(электронной почты)» дополнить словами «, посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (далее-Единый портал) и Регионального портала государственных и муниципальных услуг (далее-Региональный портал),»;             

    6)  дополнить пунктом 2.15 следующего содержания:

   «2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде

2.15.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной  услуге, размещаемым на Едином портале и Региональном портале в рамках полномочий Администрации.

2.15.2. Обеспечение доступа заявителей к форме заявления и обеспечение доступа к ней для копирования и заполнения в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала в рамках полномочий Администрации.

2.15.3. Обеспечение возможности для заявителей в целях получения муниципальной услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала в рамках полномочий Администрации.

2.15.4. Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала, Регионального портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги в рамках полномочий Администрации.

2.15.5. Средства электронной подписи, применяемые при предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.15.6. Рассмотрение заявления, полученного в электронной форме, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявлений, полученных лично от заявителей.»;

7) в пункте 3.2.1 после слов «(электронной почте)» дополнить словами «, посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (далее-Единый портал) и Регионального портала государственных и муниципальных услуг (далее-Региональный портал),»;  

     8)  дополнить пунктом 4.3 следующего содержания:

    «4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми.

4.3.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими.

4.3.3. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Главой муниципального образования.

4.3.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3.5.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с Федеральным законодательством и  законодательством Смоленской области.»;

9) подпункт 2) пункта 5.2 изложить в следующей редакции:

«2)  на странице муниципального образования Крутовское сельское поселение  на официальном сайте  муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: http:// velizh.admin - smolensk.ru;»

10) пункты 5.11, 5.12 изложить в следующей редакции: 

«5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.12.
В случае  если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.»;

11)  дополнить пунктом 5.13 следующего содержания:

«5.13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.».

     2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания Главой муниципального образования Крутовское сельское поселение, подлежит опубликованию в печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Крутовского сельского поселения «Крутовские вести», обнародованию в местах, предназначенных для обнародования нормативных правовых актов и размещению на странице муниципального образования Крутовское сельское поселение на официальном сайте  муниципального образования »Велижский район» в сети Интернет.

     3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования  Крутовское  сельское   поселение                В.А.Зенкова  
АДМИНИСТРАЦИЯ КРУТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от 30 марта  2015г.                      № 14  


В соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от  17.12.2009 №1993-р, Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций) Администрацией Крутовского сельского поселения, утвержденным постановлением Администрации Крутовского сельского поселения 24.02.2014 №10,  руководствуясь ст.ст. 26, 28, 34 Устава муниципального образования Крутовское сельское поселение (новая редакция), Администрация Крутовского сельского поселения

    ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Внести в Административный регламент Администрации Крутовского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок о составе семьи», утвержденный постановлением Администрации Крутовского сельского поселения от 14.03.2013 № 7 (в редакции постановления Администрации   Крутовского сельского поселения   от 05.04.2013 № 9) следующие изменения:

   1) абзац 5 пункта 1.3.1 изложить в следующей редакции: 

       «- на странице муниципального образования Крутовское сельское поселение  на официальном сайте  муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: http:// velizh.admin - smolensk.ru , на региональном портале государственных услуг.»;

  2) абзац 2 пункта 1.3.2 изложить в следующей редакции: 

«- на странице муниципального образования Крутовское сельское поселение  на официальном сайте  муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: http:// velizh.admin - smolensk.ru, на региональном портале государственных услуг.»;
  3) в пункте 2.4.2 после слов «(электронной почте)» дополнить словами «, посредством  Единого портала государственных и муниципальных услуг (далее-Единый портал) и Регионального портала государственных и муниципальных услуг (далее-Региональный портал),»;            

         4) пункт 2.6.1 дополнить абзацем следующего содержания:

    «- домовая книга.»;

         5) в пункте 2.6.3 после слов «(электронной почты)» дополнить словами «, посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (далее-Единый портал) и Регионального портала государственных и муниципальных услуг (далее-Региональный портал),»;             

    6)  дополнить пунктом 2.15 следующего содержания:

   «2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде

2.15.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной  услуге, размещаемым на Едином портале и Региональном портале в рамках полномочий Администрации.

2.15.2. Обеспечение доступа заявителей к форме заявления и обеспечение доступа к ней для копирования и заполнения в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала в рамках полномочий Администрации.

2.15.3. Обеспечение возможности для заявителей в целях получения муниципальной услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала в рамках полномочий Администрации.

2.15.4. Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала, Регионального портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги в рамках полномочий Администрации.

2.15.5. Средства электронной подписи, применяемые при предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.15.6. Рассмотрение заявления, полученного в электронной форме, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявлений, полученных лично от заявителей.»;

7) в пункте 3.2.1 после слов «(электронной почте)» дополнить словами «, посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (далее-Единый портал) и Регионального портала государственных и муниципальных услуг (далее-Региональный портал),»;  

     8)  дополнить пунктом 4.3 следующего содержания:

    «4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми.

4.3.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими.

4.3.3. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Главой муниципального образования.

4.3.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3.5.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с Федеральным законодательством и  законодательством Смоленской области.»;

9) подпункт 2) пункта 5.2 изложить в следующей редакции:

«2)  на странице муниципального образования Крутовское сельское поселение  на официальном сайте  муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: http:// velizh.admin - smolensk.ru;»

10) пункты 5.11, 5.12 изложить в следующей редакции: 

«5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.12.
В случае  если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.»;

11)  дополнить пунктом 5.13 следующего содержания:

«5.13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.».

     2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания Главой муниципального образования Крутовское сельское поселение, подлежит опубликованию в печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Крутовского сельского поселения «Крутовские вести», обнародованию в местах, предназначенных для обнародования нормативных правовых актов и размещению на странице муниципального образования Крутовское сельское поселение на официальном сайте  муниципального образования »Велижский район» в сети Интернет.

     3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования Крутовское  сельское   поселение    В.А.Зенкова  

АДМИНИСТРАЦИЯ КРУТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

            от  30 марта  2015 г.   № 15 

О внесении изменений в Административный регламент Администрации Крутовского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача выписок из похозяйственной книги и иных справок», утвержденный постановлением Администрации Крутовского сельского поселения от 30.12.2013 № 50

В соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от  17.12.2009 №1993-р, Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций) Администрацией Крутовского сельского поселения, утвержденным постановлением Администрации Крутовского сельского поселения 24.02.2014 №10,  руководствуясь ст.ст. 26, 28, 34 Устава муниципального образования Крутовское сельское поселение (новая редакция), Администрация Крутовского сельского поселения

    ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Внести в Административный регламент Администрации Крутовского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из похозяйственной книги и иных справок», утвержденный постановлением Администрации Крутовского сельского поселения от 30.12.2013 № 50  следующие изменения:

   1) в пункте 1.3. подпункта 1.3.3. абзац 5 изложить в следующей редакции: 

       «-размещения информационных материалов на странице муниципального образования Крутовское сельское поселение на официальном  сайте муниципального образования»Велижский район» в сети Интернет: http:// velizh.admin - smolensk.ru;

на региональном портале государственных услуг.».

  2) в пункте 2.4.2 после слов «(электронной почте)» дополнить словами «, посредством  Единого портала государственных и муниципальных услуг (далее-Единый портал) и Регионального портала государственных и муниципальных услуг (далее-Региональный портал),»;            

   3) Пункт 2.6. изложить в следующей редакции: 

   «2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.6.1. При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги (устное обращение), заявитель предъявляет следующие документы для получения ниже перечисленных выписок и справок:


1) Для получения выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок (Приложение№3), выписки из похозяйственной книги (Приложение № 4) заявитель предоставляет следующие документы:


- документ, удостоверяющий личность.


2) Для получения справки о месте проживания и зарегистрированных лицах (Приложение №6)  заявитель предоставляет следующие документы:


- документ, удостоверяющий личность заявителя и членов семьи старше 14 лет;


- свидетельство о рождении, для членов семьи, не достигших 14 лет;

- домовая книга.


3) Для получения справки о захоронении (Приложение №7) заявитель предоставляет следующие документы:


- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- свидетельство о смерти.


4) Для получения справки о проживании детей до восьмилетнего возраста с матерью (отцом) (Приложение №8) заявитель предоставляет следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- свидетельство о рождении детей;

- домовая книга.

   2.6.2. При письменном обращении за предоставлением муниципальной услуги (посредством почты, электронной почты, Единого портала и Регионального портала) заявитель направляет заявление согласно приложению №2 к настоящему Административному регламенту и  копии  документов, перечисленных в п.2.6.1 за исключением справок, перечисленных в п.2.6.2.1.

    2.6.2.1. В случае:

- получения справки о месте проживания и зарегистрированных лицах;

- получения справки о проживании детей до восьмилетнего возраста с матерью (отцом);

 Необходимо личное обращение заявителя.

2.6.3. При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представителя, последний предоставляет документ, удостоверяющий личность и  документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя  (доверенность).

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги предоставляются как в подлинниках, так и в копиях. В отношении предъявляемых документов старший инспектор заверяет копию документа на основании подлинника этого документа.

2.6.4. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть)  должны быть написаны полностью;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

-  документы не должны быть исполнены карандашом;

      - документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.».

    4)  раздел 2 дополнить пунктом 2.15 следующего содержания:

   «2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде

2.15.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной  услуге, размещаемым на Едином портале и Региональном портале в рамках полномочий Администрации.

2.15.2. Обеспечение доступа заявителей к форме заявления и обеспечение доступа к ней для копирования и заполнения в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала в рамках полномочий Администрации.

2.15.3. Обеспечение возможности для заявителей в целях получения муниципальной услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала в рамках полномочий Администрации.

2.15.4. Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала, Регионального портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги в рамках полномочий Администрации.

2.15.5. Средства электронной подписи, применяемые при предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.15.6. Рассмотрение заявления, полученного в электронной форме, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявлений, полученных лично от заявителей.»;

  4) пункт 3.2.1 дополнить абзацем следующего содержания:

«Заявление и документы, за исключением справок, перечисленных в п.2.6.2.1,  могут быть, направлены заявителем в Администрацию  в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) Регионального портала государственных и муниципальных услуг.»;

5) раздел 4 дополнить пунктом 4.3 следующего содержания:

         «4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми.

4.3.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими.

4.3.3. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Главой Администрации.

4.3.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3.5.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с Федеральным законодательством и  законодательством Смоленской области.»;

5) в разделе 5 пункте 5.2. подпункт 2) изложить в следующей редакции:

«2) на странице муниципального образования Крутовское сельское поселение  на официальном сайте  муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: http:// velizh.admin - smolensk.ru;»

  2. Старшему инспектору Администрации Крутовского сельского поселения Васильевой М.В. разместить постановление  на странице муниципального образования Крутовское сельское поселение  на официальном сайте  муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: http:// velizh.admin - smolensk.ru;».

3. Данное постановление вступает в законную силу после опубликования в печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Крутовского сельского поселения «Крутовские вести».

Глава муниципального образования  Крутовское  сельское  поселение    В.А.Зенкова 

АДМИНИСТРАЦИЯ КРУТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от  30 марта  2015г.             № 16  

О внесении изменений в Административный регламент Администрации Крутовского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги  «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение», утвержденный постановлением Администрации Крутовского сельского поселения от 24.09.2012  № 32
В соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от  17.12.2009 №1993-р, Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций) Администрацией Крутовского сельского поселения, утвержденным постановлением Администрации Крутовского сельского поселения 24.02.2014 №10,  руководствуясь ст.ст. 26, 28, 34 Устава муниципального образования Крутовское сельское поселение (новая редакция), Администрация Крутовского сельского поселения

    ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Внести в Административный регламент Администрации Крутовского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение», утвержденный постановлением Администрации Крутовского сельского поселения от 24.09.2012  № 32 (в редакции постановления Администрации Крутовского сельского  поселения  от 14.11.2013 № 43) следующие изменения:

   1) абзац 5 подпункта 1.3.1 изложить в следующей редакции: 

       «- на странице муниципального образования Крутовское сельское поселение  на официальном сайте  муниципального образования «Велижский район» в сети Интернетhttp:// velizh.admin - smolensk.ru:, на региональном  портале государственных услуг.»;

   2) абзац 2 подпункта 1.3.2 изложить в следующей редакции: 

«- на странице муниципального образования Крутовское сельское поселение  на официальном сайте  муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: http:// velizh.admin - smolensk.ru , на региональном  портале государственных услуг.»;

   3) пункт 2.2 изложить в следующей редакции:

          «2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Крутовского сельского поселения, непосредственно старшим инспектором Администрации, в чьей должностной инструкции закреплено предоставление данной муниципальной услуги (далее - специалист Администрации).

2.2.2. При предоставлении услуги Администрация в целях получения документов (информации), либо осуществления согласований или иных действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, взаимодействует со следующими органами и организациями: 

а) с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области с целью получения правоустанавливающего документа на переводимое помещение (его копии или содержащихся в нем сведений), если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ними, если он не был представлен заявителем по собственной инициативе;

 б) с ФГУП «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ» (г.Велиж) с целью получения плана переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения), поэтажного плана дома, в котором находится переводимое помещение, если они не были представлены заявителем по собственной инициативе.


2.2.3. При получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель взаимодействует со следующими органами и организациями: 

а) с проектными организациями для подготовки проектной документации на переустройство и (или) перепланировку переводимого помещения, в случае если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения;

б) с ФГУП «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ» (г.Велиж) для получения плана переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения), поэтажного плана дома, в котором находится переводимое помещение (в случае предоставления заявителем по собственной инициативе);

в) с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области с целью получения правоустанавливающего документа на переводимое помещение (его копии или содержащихся в нем сведений), если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ними (в случае предоставления заявителем по собственной инициативе).

2.2.4. Запрещено требовать предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

    2.2.5. Запрещено требовать предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами.»;

   4) пункт 2.3.1 дополнить абзацем следующего содержания:

«- акт приёмочной комиссии, подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки помещения, предусмотренный ч. 9 ст. 23 Жилищного кодекса РФ.»;

5) пункт 2.3.2 дополнить абзацем следующего содержания:

«Форма и содержание уведомлений утверждены постановлением Правительства РФ от 10.08.2005 №502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение».»;

6) пункт 2.3.3 изложить в следующей редакции:

«2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги  может быть передан заявителю в очной (при личном обращении в Администрацию) или заочной форме (почтовым отправлением).»;

7) пункты 2.3.4-2.3.7 исключить;

8) пункт 2.6 изложить в следующей редакции:

«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.6.1. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, входят:

- заявление о переводе помещения (приложение 1);

- правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), если право на переводимое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки  переводимого  помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

2.6.2. Уведомление о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, является основанием проведения соответствующего переустройства и (или) перепланировки с учётом проекта переустройства и (или) перепланировки предоставленного заявителем, если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение переустройства и (или) перепланировки.

2.6.3. Завершение указанных в пункте 2.6.2. работ подтверждается актом приёмочной комиссии, который подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования переведённого помещения в качестве жилого или нежилого.

2.6.4. Требовать от потребителя муниципальной услуги представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, не допускается.

  2.6.5. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения старшим инспектором  Администрации, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам (Приложение 2).

   2.6.6. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

-
тексты документов написаны разборчиво; 

-
фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

-
в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

-
документы не должны быть исполнены карандашом;

-
документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.»;

    9) пункт 2.7 изложить в следующей редакции:

   «2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

2.7.1. Для рассмотрения заявления о переводе помещения старший инспектор  Администрации запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

- правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

- поэтажный план дома в котором находится переводимое помещение.»;

10) пункт 2.9 дополнить абзацем 5) следующего содержания:

«5) на межведомственный запрос поступил ответ, свидетельствующий об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного Кодекса, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе.

 Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если старший инспектор Администрации, после получения указанного ответа,  уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного Кодекса, и не получил от заявителя такие документы и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления.»;

11) пункт 2.10.1 изложить в следующей редакции:

«2.10.1. Для предоставления муниципальной услуги требуется получение:

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуется для обеспечения такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).»;

     12) пункт 2.13 изложить в следующей редакции:

«2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.13.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать15 минут.

2.13.2.
Срок регистрации запроса заявителя организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.»;

      13) пункт 2.15 изложить в следующей редакции:

«2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1)
доступность  мест предоставления муниципальной услуги;

2)
обеспечение возможности направления заявления в Администрацию по электронной почте;

3)
обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей единого портала государственных и муниципальных услуг;

4)
размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации;

5)
размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1)
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2)
соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

3)
отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.»;

  14)  дополнить пунктом 2.16 следующего содержания:

   «2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде

2.16.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной  услуге, размещаемым на Едином портале и Региональном портале в рамках полномочий Администрации.

2.16.2. Обеспечение доступа заявителей к форме заявления и обеспечение доступа к ней для копирования и заполнения в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала в рамках полномочий Администрации.

2.16.3. Обеспечение возможности для заявителей в целях получения муниципальной услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала в рамках полномочий Администрации.

2.16.4. Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала, Регионального портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги в рамках полномочий Администрации.

2.16.5. Средства электронной подписи, применяемые при предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.16.6. Рассмотрение заявления, полученного в электронной форме, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявлений, полученных лично от заявителей.»;

      15) Раздел 3 изложить в следующей редакции:

 «Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- проверка представленных документов;

- принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и оформление результата предоставления муниципальной услуги;

- выдача результата предоставления муниципальной услуги заявлению.

Блок-схема последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 3 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов


3.2.1. Основанием для начала исполнения данной процедуры является поступление заявления (приложение 1) о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение и документов, предоставляемых заявителем, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при непосредственном обращении заявителя в Администрацию.

  Заявление и документы могут быть направлены заявителем в Администрацию в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) Регионального портала государственных и муниципальных услуг.

3.2.2. При получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, старший инспектор  Администрации:

а) устанавливает предмет обращения;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (если заявление представлено заявителем лично);

в) в случае необходимости свидетельствования верности копий, представленных документов, сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;

г) передает заявление для регистрации в соответствии с установленными правилами делопроизводства в журнале регистрации заявлений, который ведется в Администрации, и для проставления на заявлении штампа с указанием даты и номера регистрации.

3.2.3. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию по почте, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая Единый портал государственных и муниципальных услуг, либо по электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью, действия, предусмотренные подпунктами б, в пункта 3.2.2 настоящего Административного регламента, старшим инспектором Администрации не осуществляются.

3.2.4.
Результатом административной процедуры приема и регистрации документов является получение старшим инспектором Администрации документов, представленных заявителем, после визирования заявления Главой муниципального образования Крутовское сельское поселение (далее — Глава муниципального образования).

3.2.5.
Продолжительность административной процедуры не более  2 –х рабочих дней.

3.3. Формирование и направление межведомственного запроса в  органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной  услуги, является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2. В случае если заявителем представлены документы, указанные в подпункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, старший инспектор переходит к исполнению следующей административной процедуры, указанной в подпункте 3.4 настоящего Административного регламента.

3.3.3. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, указанные в подпункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, старший инспектор принимает решение о формировании направлении межведомственного запроса.

3.3.4. Срок подготовки межведомственного запроса старшим инспектором не может превышать 3-х рабочих дней. 

3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющую документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.3.6. После поступления ответа на межведомственный запрос старший инспектор Администрации регистрирует полученный ответ в установленном порядке. 

3.3.7. Обязанности старшего инспектора за формирование и направление межведомственного запроса  закреплены в его должностной инструкции.

3.3.8.
Старший инспектор Администрации передает Главе муниципального образования заявление и перечень предоставленных заявителем документов, который рассматривает документы,  накладывает соответствующую резолюцию и возвращает старшему инспектору Администрации для дальнейшей работы.

3.3.9.
Продолжительность административной процедуры не более 10 рабочих дней.

3.4. Проверка представленных документов

3.4.1. Основанием для начала указанной административной процедуры является поступление заявления с визой Главы муниципального образования и прилагаемых к нему документов  старшему инспектору Администрации который:

1) проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

2)
проверяет полноту представленных документов и соответствие их установленным требованиям в соответствии с п.2.6.5 настоящего Административного регламента.

3.4.2. Результатом административной процедуры является получение старшим инспектором, уполномоченным на принятие решения о выдаче разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, полного комплекта документов.

3.4.3. Продолжительность административной процедуры не более 3–х рабочих дней.

3.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении и оформление результата муниципальной услуги

3.5.1. Старший инспектор Администрации осуществляет: 

- рассмотрение заявления о выдаче разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение и документов, прилагаемых к заявлению.

3.5.2. Решение о предоставлении разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение оформляется в форме проекта уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (далее – уведомление).

3.5.3. Проект уведомления, указанного в п.3.5.2 настоящего Административного регламента, представляется Главе муниципального образования для подписания. 

3.5.4.
Результатом административной процедуры является передача проекта уведомления, указанного в п.3.5.2 настоящего Административного регламента, Главе муниципального образования для подписания.

3.5.5.
Продолжительность административной процедуры не более 20 рабочих дней.

3.6. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю

3.6.1. Основанием для начала данной процедуры предоставления муниципальной услуги является подписание Главой муниципального образования уведомления и поступление его старшему инспектору Администрации.

3.6.2. Уведомление  старший инспектор Администрации направляет почтой по адресу, указанному в заявлении о переводе, или выдает заявителю под роспись.

Копия уведомления вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении в Администрации.

3.6.3.Старший инспектор  Администрации одновременно с выдачей или направлением заявителю уведомления, информирует о принятии указанного решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение.

 3.6.4. Уведомление подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения, если для такого использования не требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ.

 3.6.5. В случае необходимости проведения переустройства, и (или) перепланировки переводимого помещения, и (или) иных работ для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения уведомление должно содержать требование об их проведении, перечень иных работ, если их проведение необходимо.

 3.6.6. Если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ, уведомление является основанием проведения соответствующих переустройства, и (или) перепланировки с учетом проекта переустройства и (или) перепланировки, представлявшегося заявителем.

3.6.7. Завершение переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ подтверждается актом приемочной комиссии (далее - акт Комиссии), который составляется в трёх экземплярах.

3.6.8. Акт Комиссии, подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки:

- направляется Администрацией в орган или организацию, осуществляющие государственный учет объектов недвижимого имущества на территории Велижского района;

- вручается (направляется) заявителю;

- подшивается в дело.

3.6.9. Результатом административной процедуры является вручение (направление)  заявителю уведомления, а в случае необходимости переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ - акта приемочной комиссии.

3.6.10. Продолжительность административной процедуры не более 10 рабочих дней.»;

   16) дополнить пунктами 4.2 и 4.3 следующего содержания:

«4.2. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Должностные лица, муниципальные служащие Администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.

4.2.2. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном Федеральным законодательством, законодательством Смоленской области, нормативными правовыми актами Администрации.

            4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми.

4.3.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими.

4.3.3. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Главой муниципального образования.

4.3.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3.5.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с Федеральным законодательством и законодательством Смоленской области.»;

17) Раздел 5 изложить в следующей редакции:

«Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих размещается:

1) на информационных стендах Администрации; 

2)  на странице муниципального образования Крутовское сельское поселение  на официальном сайте  муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: http://admin. smolensk.ru/~velig/;

3) в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области».

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Заявитель вправе подать жалобу в Администрацию в письменной форме или в электронном виде. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.5. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте либо принята при личном приеме заявителя.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.12. В случае  если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.13.
Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.».

         2. изложить приложение 1 к административному регламенту в новой редакции содержание, которого изложено в приложении 1 к настоящему постановлению.

3.
приложение 2, приложение 3 к административному регламенту исключить.

4.
дополнить административный регламент приложением 2, содержание   которого изложено в приложении 2 к настоящему постановлению.

5.
приложение 4 к административному регламенту считать приложением 3.

6.
 Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания Главой муниципального образования Крутовское сельское поселение и подлежит опубликованию в печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Крутовского сельского поселения «Крутовские вести»,обнародованию в местах предназначенных для обнародования нормативных правовых актов и размещению на странице муниципального образования Крутовское сельское поселение на официальном сайте  муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет.

7.
Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования Крутовское  сельское  поселение     В.А.Зенкова

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КРУТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ

          от  24   апреля 2015       №7

         Об утверждении проекта решения «О внесении изменений в Устав  муниципального образования Крутовское сельское поселение»

        Рассмотрев проект решения «О внесении изменений в Устав муниципального образования Крутовское сельское поселение»,  внесенный Главой муниципального образования Крутовское сельское поселение, Совет депутатов Крутовского сельского поселения

         РЕШИЛ:

    1.Утвердить проект решения «О внесении изменений в Устав муниципального образования Крутовское сельское поселение»  (проект решения прилагается).

   2.Опубликовать  проект решения  »О внесении изменений в Устав муниципального образования Крутовское сельское поселение» в  газете  муниципального образования Крутовское сельское поселение «Крутовские вести» и разместить на странице муниципального образования Крутовское сельское поселение на официальном сайте муниципального образования »Велижский район» в сети Интернет.

   3.Данное решение вступает в силу с момента его подписания.

   Глава муниципального образования

   Крутовское сельское поселение                                         В.А.Зенкова


проект

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КРУТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ

«__» ________ 2015 г.                       № ___

О внесении изменений в Устав муниципального образования Крутовское сельское поселение  

В целях приведения Устава муниципального образования Крутовское сельское поселение (в редакции решений Совета депутатов Крутовского сельского поселения от 29.05.2006 № 10, от 27.03.2007 № 5, от 10.04.2008 № 11, от 23.06.2009 № 16, от 18.01.2010 № 1, от 28.06.2010 № 30, от 03.02.2011 № 1, от 26.03.2013 № 6, от 30.04.2014 №14) в соответствие с нормами Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями) Совет депутатов Крутовского сельского поселения 

РЕШИЛ:
1. Внести в Устав муниципального образования Крутовское сельское поселение (в редакции решений Совета депутатов Крутовского сельского поселения от 29.05.2006 № 10, от 27.03.2007 № 5, от 10.04.2008 № 11, от 23.06.2009 № 16, от 18.01.2010 № 1, от 28.06.2010 № 30, от 03.02.2011 № 1,от 26.03.2013 № 6, от 30.04.2014 №14) следующие изменения:

1. Внести в Устав муниципального образования Крутовское сельское поселение следующие изменения:

1) в части 1 статьи 7: 

а) пункт 1 изложить в следующей редакции:

«1) составление и рассмотрение проекта бюджета поселения, утверждение и исполнение бюджета поселения, осуществление контроля за его исполнением, составление и утверждение отчета об исполнении бюджета поселения;»;

б) в пункте 21 слова «за использованием земель поселения» заменить словами «в границах поселения»;

в) пункт 34 изложить в следующей редакции:

«34) оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин;»;

г) пункт 39 признать утратившим силу;

2) часть 1 статьи 7.1 дополнить пунктами 12 и 13 следующего содержания:

«12) создание условий для организации проведения независимой оценки качества оказания услуг организациями в порядке и на условиях, которые установлены федеральными законами;

13) предоставление гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма жилых помещений жилищного фонда.»;

3) в части 3 статьи 8 слова «Гарантии права граждан» заменить словами ««Гарантии прав граждан»;

4) в статье 13:

а) пункт 6 признать утратившим силу;

б) в пункте 7 после слов «сельского поселения» дополнить словами «, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации»;

5) в части 1 статьи 14 слова «по месту жительства» заменить словами «по месту их жительства»; 

6) часть 3 статьи 17 изложить в следующей редакции:

«3. Порядок назначения и проведения опроса граждан определяется нормативными правовыми актами Совета депутатов в соответствии с областным законом.»;

7) часть 2 статьи 20 дополнить словами «в соответствии с областным законом»;

8) в части 5 статьи 21 слова «являющийся председателем Совета депутатов» заменить словами «, который исполняет полномочия его председателя с правом решающего голоса»; 

9) часть 3 статьи 22 дополнить пунктом 31 следующего содержания:

«31) утверждение правил присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории сельского поселения.»;

10) часть 3 статьи 26 после слов «полномочия председателя Совета депутатов Крутовского сельского поселения» дополнить словами «с правом решающего голоса»;

11) в статье 28;

а) в части 7:

в пункте 2 слово «Формирование» заменить словом «Составление»;

в пункте 20 слова «за использованием земель поселения» заменить словами «в границах поселения»;

пункт 30.3 изложить в следующей редакции:

«30.3) оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин;»;

пункт 30.10 признать утратившим силу;

б) дополнить частью 9 следующего содержания:

«9. Администрация сельского поселения вправе в соответствии с настоящим Уставом принимать решение о привлечении граждан к выполнению на добровольной основе социально значимых для сельского поселения работ (в том числе дежурств) в целях решения вопросов местного значения сельского поселения, предусмотренных пунктами 7.1 - 9, 15 и 19 части 1 статьи 14 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».»;

12) статью 33 дополнить частью 1.1 следующего содержания:

«1.1. Голос Главы муниципального образования, исполняющего полномочия председателя Совета депутатов с правом решающего голоса, учитывается при принятии решений Совета депутатов как голос депутата представительного органа муниципального образования.»;

13) в статье 34:

а) абзац пятый части 2 дополнить предложением следующего содержания: «Голос Главы муниципального образования, исполняющего полномочия председателя Совета депутатов с правом решающего голоса, учитывается при принятии решений Совета депутатов как голос депутата представительного органа муниципального образования.»;

б) часть 4 дополнить предложением следующего содержания: «Голос Главы муниципального образования, исполняющего полномочия председателя Совета депутатов с правом решающего голоса, учитывается при принятии решений Совета депутатов как голос депутата представительного органа муниципального образования.»;

14) в части 4 статьи 40:

а) абзац первый изложить в следующей редакции:

«Составление и рассмотрение проекта местного бюджета, утверждение и исполнение местного бюджета, осуществление контроля за его исполнением, составление и утверждение отчета об исполнении местного бюджета осуществляются органами местного самоуправления сельского поселения самостоятельно с соблюдением требований, установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации.»;

б) в абзаце втором слова «по формированию, исполнению и (или) контролю за исполнением бюджета Крутовского сельского поселения» заменить словами «по составлению и исполнению местного бюджета, осуществлению контроля за его исполнением»; 

15) статью 41 изложить в следующей редакции:

«Статья 41. Доходы бюджета Крутовского сельского поселения
Формирование доходов бюджета Крутовского сельского поселения осуществляется в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, законодательством о налогах и сборах и законодательством об иных обязательных платежах.»;

16) статью 42 изложить в следующей редакции:

«Статья 42. Расходы бюджета Крутовского сельского поселения
1. Формирование расходов бюджета Крутовского сельского поселения осуществляется в соответствии с расходными обязательствами муниципального образования, устанавливаемыми и исполняемыми органами местного самоуправления сельского поселения в соответствии с требованиями Бюджетного кодекса Российской Федерации.

2. Исполнение расходных обязательств сельского поселения осуществляется за счет средств бюджета Крутовского сельского поселения в соответствии с требованиями Бюджетного кодекса Российской Федерации.»;

17) статью 46 признать утратившей силу.

2. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования в газете муниципального образования Крутовское сельское поселение «Крутовские вести» после государственной регистрации в Управлении Министерства юстиции Российской Федерации по Смоленской области.

Глава муниципального образования Крутовское сельское поселение      В.А.Зенкова

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КРУТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ

от  24.04.2015г.      № 8

Об установлении порядка учета предложений и назначении публичных слушаний по проекту

решения Совета депутатов Крутовского  сельского поселения «О внесении изменений

в Устав муниципального образования Крутовское сельское поселение»  и порядка

участия граждан в его обсуждении» 

    Совет депутатов Крутовского  сельского поселения

РЕШИЛ:

     Установить следующий порядок учета предложений по проекту решения Совета депутатов Крутовского сельского поселения «О внесении изменений в Устав муниципального образования Крутовское сельское поселение» и порядок участия граждан в его обсуждении:

    1. Ознакомить с прилагаемым проектом решения Совета депутатов Крутовского сельского поселения «О внесении изменений в Устав муниципального образования Крутовское сельское поселение» через газету муниципального образования Крутовское сельское поселение «Крутовские вести» 

    2. Прием предложений по проекту указанного решения осуществлять в письменном виде в течение месяца с момента его опубликования в  газете муниципального образования Крутовское сельское поселение «Крутовские вести» по адресу: деревня Крутое Велижский район Смоленская область (помещение Администрации Крутовского сельского поселения).

    3. Публичные слушания по проекту указанного решения назначить  на  27.05.2015 года в 15 часов по адресу: деревня Крутое Велижский район Смоленская область (помещение  Администрации Крутовского сельского поселения).

    4. Утвердить изменения по указанному проекту решения на заседании Совета депутатов Крутовского сельского поселения. 

  5. Настоящее решение вступает в силу с момента его подписания, подлежит опубликованию в  газете  муниципального образования Крутовское сельское поселение «Крутовские вести» и размещению на странице муниципального образования Крутовское сельское поселение на официальном сайте  муниципального образования  «Велижский район» в сети  Интернет. 
Глава муниципального образования Крутовское сельское поселение    В.А.Зенкова
СОВЕТ  ДЕПУТАТОВ  КРУТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЯ
от  29 апреля  2015                                  № 11

Об утверждении отчёта об исполнении бюджета  муниципального  образования

Крутовское  сельское поселение за 2014 год

        Заслушав и обсудив отчет главы муниципального образования  Крутовское сельское поселение «Об исполнении бюджета муниципального образования Крутовское сельское поселение за 2014 год»,  заключение Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Велижский район»   Совет депутатов Крутовского сельского поселения 

РЕШИЛ:

1.Утвердить  отчёт «Об исполнении бюджета муниципального образования Крутовское сельское поселение за 2014 год » по доходам в сумме 3461,3  тыс. рублей, по расходам в сумме 3486,5 тыс. рублей, дефицит  в сумме 25,2 тыс. рублей.  

2.Утвердить показатели: 

-  исполнение доходов местного бюджета ,за исключением  безвозмездных поступлений за 2014 год в соответствии с приложением  № 1;  

 -  исполнение безвозмездных поступлений в  местный бюджет за 2014 год в соответствии с приложением    № 2                                                            

- исполнение по расходам бюджетных ассигнований по разделам, подразделам , целевым статьям, видам расходов за 2014год в соответствии с приложением № 3

-    источники финансирования дефицита местного бюджета  за 2014 год в соответствии с 

приложением № 4 

3.Настоящее решение  вступает в силу с момента его подписания  Главой муниципального образования Крутовское сельское поселение ,  подлежит размещению на странице муниципального образования  Крутовское сельское поселение на официальном сайте  муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет и опубликованию в печатном средстве муниципального образования Крутовское сельское поселение  «Крутовские вести».

Глава муниципального образования 

Крутовское сельское поселение                                         В.А. Зенкова

Приложение № 1

Исполнение доходов  местного бюджета, за  исключением   безвозмездных поступлений за  2014 год.

                 (тыс. рублей)

	Код бюджетной классификации
	Наименование показателя
	Утверждённые бюджетные назначения
	Исполнено за 2014г
	% исполнения 

	1
	2
	
	
	

	1 00 00000 00 0000 000
	Налоговые и неналоговые доходы
	379,7
	342,3
	90,2

	1 01 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	223,1
	172,2
	77,2

	1 01 02000 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц
	223,1
	172,2
	77,2

	1 01 02010 01 0000 110 
	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент ,за исключением доходов, в отношении которых исчисления и уплата налога осуществляется в соответствии со статьями 227,2271 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	223,1
	172,2
	77,2

	105 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	116,6
	65,7
	56,3

	105 03000 01 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог
	116,6
	65,7
	56,3



	1 06 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	37,6
	60,1
	159,8

	1 06 01000 00 0000 110
	Налог на имущество физических лиц
	2,0
	2,5
	125,0

	1 06 01030 10 0000 110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	2,0
	2,5
	125,0

	1 06 06000 00 0000 110
	Земельный налог
	35,6
	57,6
	161,8

	1 06 06013 10 0000 110 
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	31,6
	43,0
	136,0

	1 06 06023 10 0000 110 
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 2 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации и применяемым к объектам налогообложения,  расположенным в границах поселений
	4,0
	14,6
	365,0

	1 11 00000 00 0000 000
	Доходы от использования имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности
	2,4
	24,2
	1008,3

	11105000 00 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества (за исключением имущества автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	2,4
	24,2
	1008,3

	111 0501 31 00000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	2,4
	24,2
	1008,3

	114 0000 00 00000 000
	  ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
	
	20,1
	

	114 0200 00 00000 000
	  Доходы от реализации имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности (за исключением движимого имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	
	20,1
	

	114 0205 01 00000 440
	  Доходы от реализации имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации материальных запасов по указанному имуществу
	
	19,6
	

	114 0205 31 00000 440
	  Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации материальных запасов по указанному имуществу
	
	19,6
	

	114 0600 00 00000 430
	  Доходы от продажи земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности
	
	0,5
	

	114 0601 00 00000 430
	  Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена
	
	0,5
	

	114 0601 31 00000 430
	  Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений
	
	0,5
	

	
	Итого доходов
	379,7
	342,3
	90,2


Приложение № 2

Исполнение безвозмездных поступлений в  местный бюджет за 2014 год.

(тыс. рублей)

	Код 
	Наименование кода дохода бюджета


	Утверждённые бюджетные назначения
	Исполнено за 2014г
	% исполнения к году

	2 00 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления
	3663,15
	3119,0
	85,1

	2 02 00000 00 0000 000 
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	3578,95
	3034,8
	84,8

	202 01000 00 0000 151
	Дотация бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	1079,9
	1079,9
	100

	202 01001 00 0000 151
	Дотация на выравнивание бюджетной обеспеченности
	1079,9
	1079,9
	100

	 2 02 01001 10 0000 151
	Дотации бюджетам поселений на выравнивание  бюджетной обеспеченности
	1079,9
	1079,9
	100

	2 02 02000 00 0000 151
	  Субсидии бюджетам бюджетной системы Российской Федерации (межбюджетные субсидии)
	2467,15
	1923,0
	77,9

	2 02 02999 00 0000 151
	  Прочие субсидии
	2467,15
	1923,0
	77,9

	2 02 02999 10 0000 151
	  Прочие субсидии бюджетам поселений
	2467,15
	1923,0
	77,9

	2 02 03000 00 0000 151
	Субвенция  бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	31,9
	31,9
	100

	202 03015 00 0000 151
	Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учёта на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	31,9
	31,9
	100

	2 02 03015 10 0000 151
	Субвенция бюджетам поселений на осуществление   первичного воинского учёта на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	31,9
	31,9
	100

	2 04 00000 00 0000 000
	  БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ НЕГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ
	84,2
	84,2
	100

	2 04 05000 10 0000 000
	  Безвозмездные поступления  от негосударственных организаций в бюджеты поселений
	84,2
	84,2
	100

	2 04 05020 10 0000 000
	  Поступления от денежных пожертвований, предоставляемых негосударственными организациями получателям средств  бюджетов поселений
	84,2
	84,2
	100


                                                                                                                           Приложение № 3

Исполнение по расходам бюджетных ассигнований по разделам, подразделам , целевым статьям, видам расходов за 2014год

	Наименование
	Функциональная классификация расходов
	Утвержде-

но  на год

(руб.)
	Фактиче

ское ис-

полнение

За год

(руб.)
	% исполнения

	
	Раздел
	Подраздел
	Целевая статья
	Вид  расходов


	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Общегосударственные вопросы
	01
	
	
	
	1281,2
	1255,1
	98,0

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	01
	02
	
	
	390,2


	380,7


	97,6

	Обеспечения деятельности высшего должностного лица муниципального образования
	01
	02
	750 00 00
	
	390,2
	380,7
	97,6

	Глава муниципального образования
	01
	02
	751 00 00
	
	390,2
	380,7
	97,6

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01
	02
	751 00 11
	100
	390,2
	380,7
	97,6

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	01
	02
	751 00 11
	120
	390,2
	380,7
	97,6

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	01
	03
	
	
	46,9
	46,9
	100

	Обеспечение деятельности законодательного (представительного) органа муниципального образования
	01
	03
	76 0 0000
	
	46,9
	46,9
	100

	Расходы на обеспечение деятельности законодательного (представительного) органа муниципального образования
	01
	03
	76 1 0000
	
	46,9
	46,9
	100

	Расходы на содержание органов местного самоуправления (за исключением расходов на выплаты по оплате труда)
	01
	03
	76 1 0018
	
	46,9
	46,9
	100

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01
	03
	76 1 0018
	100
	13,4
	13,4
	100

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	01
	03
	76 1 0018
	120
	13,4
	13,4
	100

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	01
	03
	76 10018
	200
	33,5
	33,5
	100

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	03
	76 1 0018
	240
	33,5
	33,5
	100

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации  ,местного самоуправления
	01
	04
	
	
	831,2
	814,6
	98,0

	Обеспечение деятельности законодательного (представительного)органа муниципального образования
	01
	    04
	  760 00 00
	  
	2,1
	
	

	Расходы на содержание органов местного самоуправления (за исключением расходов на выплаты по оплате труда) 
	   01
	04
	 760 00 18
	
	2,1
	
	

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	  01
	   04
	 760 00 18
	   200
	   2,1
	
	

	Иные закупки товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	   01
	04
	 760 00 18
	  240
	2,1
	
	

	Обеспечение деятельности высших исполнительных органов государственной власти субъектов
	01
	04
	770 00 00
	
	829,1
	814,6
	98,0

	Расходы на обеспечение деятельности высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	772 00 00
	
	829,1
	814,6
	98,3

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01
	04
	772 00 11
	100
	639,7
	630,5
	98,6

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	01
	04
	772 00 11
	120
	639,7
	630,5
	98,6

	Расходы на содержание органов власти, за исключением фонда оплаты труда
	01
	04
	772 00 18
	
	189,4
	184,1
	97,2

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	01
	04
	772 00 18
	200
	178,6
	173,7
	97,2

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	04
	772 00 18
	240
	178,6
	173,7
	97,2

	Иные бюджетные ассигнования
	01
	04
	772 00 18
	800
	10,8
	10,4
	96,3

	Уплата налогов, сборов и иных платежей 
	01
	04
	772 00 18
	850
	10,8
	10,4
	96,3

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	01
	06
	
	
	12,9
	12,9
	100

	Обеспечение деятельности Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Велижский район»
	01
	06
	780 0000
	
	12,9
	12,9
	100

	Расходы на обеспечение деятельности Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Велижский район»
	01
	06
	781 0000


	
	12,9


	12,9


	100

	Межбюджетные трансферты бюджету муниципального района из бюджетов поселений на осуществление внешнего финансового контроля в соответствии с заключенными соглашениями  
	01
	06
	78 1 П005
	
	12,9
	12,9
	100

	Межбюджетные трансферты
	01
	06
	78 1 П005
	500
	12,9
	12,9
	100

	Иные межбюджетные трансферты
	01
	06
	78 1 П005
	540
	12,9
	12,9
	100

	Национальная оборона
	02
	
	
	
	31,9
	31,9
	100

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	
	
	31,9
	31,9
	100

	Расходы на осуществление первичного воинского учета
	02
	03
	980 00 00
	
	31,9
	31,9
	100

	Осуществление первичного воинского учёта на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	02
	03
	980 51 18
	
	31,9
	31,9
	100

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	02
	03
	980 51 18
	100
	18,4
	18,4
	100

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	02


	03


	980 51 18
	120


	18,4
	18,4
	100

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	02
	         03
	980 51 18
	200
	13,5


	13,5


	100

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	02
	03
	980 51 18
	240
	13,5
	13,5
	100

	Национальная экономика
	04
	
	
	
	297,0
	297,0
	100

	Другие вопросы в области национальной экономики
	04
	12
	
	
	297,0
	297,0
	100

	МП «Разработка проектов Генерального плана и Правил землепользования и застройки муниципального образования Крутовское сельское поселение на 2014-2015 годы»
	04
	12
	16 0 0000
	
	297,0
	297,0
	100

	Мероприятия по разработки проектов Генерального плана и Правил землепользования и застройки муниципального образования Крутовское сельское поселение 
	04
	12
	16 0 1500
	
	14,85
	14,85
	100

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	04
	12
	16 0 1500
	200
	14,85
	14,85
	100

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	04
	12
	16 0 1500
	240
	14,85
	14,85
	100

	Субсидии на разработку генеральных планов и правил землепользования и застройки сельских поселений Смоленской области
	04
	12
	16 0 8070
	
	282,15
	282,15
	100

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	04
	12
	16 0 8070
	200
	282,15
	282,15
	100

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	04
	12
	16 0 8070
	240
	282,15
	282,15
	100

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	
	
	
	2460,8
	1902,5
	77,3

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	
	
	2271,4
	1727,2
	76,0

	Муниципальная программа Развитие системы инфраструктуры в Крутовском сельском поселении на 2014-2016 годы» «Реконструкция сетей водопровода с заменой водонапорной башни в д. Крутое Крутовского сельского поселения Велижского района Смоленской области»
	05
	02
	170 00 00
	
	2271,4
	1727,2
	76,0

	Расходы на реконструкцию сетей водопровода с заменой водонапорной башни в д. Крутое Крутовского сельского поселения Велижского района Смоленской области
	05
	02
	17 0 0020
	
	86,4
	86,4
	100

	Капитальные вложения в объекты государственной (муниципальной) собственности
	05
	02
	17 0 0020
	400
	86,4
	86,4
	100

	Бюджетные инвестиции
	05
	02
	17 0 0020
	410
	86,4
	86,4
	100

	Субсидии на модернизацию систем централизованного водоснабжения
	05
	02
	170 80 68
	
	2185,0
	1640,8
	75,1

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	05
	02
	170 80 68
	200
	41,0
	41,0
	100

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05
	02
	170 80 68
	240
	41,0
	41,0
	100

	Капитальные вложения в объекты государственной (муниципальной)собственности
	05
	02
	170 80 68
	400
	2144,0
	1599,8
	74,6

	Бюджетные инвестиции 
	05
	02
	170 80 68
	410
	2144,0
	1599,8
	74,6

	Благоустройство
	05
	03
	
	
	189,4
	175,3
	92,6

	МП «Создание условий для обеспечение качественными услугами ЖКХ и благоустройство муниципального образования Крутовское сельское поселение
	05
	03
	150 00 00
	
	189,4
	175,3


	92,6

	Подпрограмма «Уличное освещение»
	05
	03
	151 00 00
	
	114,0
	100,9
	88,5

	Расходы по содержанию уличного освещения
	05
	03
	15 1 1200
	
	114,0
	100,9
	88,5

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	05
	03
	151 12 00
	200
	114,0
	100,9
	88,5

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05
	03
	151 12 00
	240
	114,0
	100,9
	88,5

	Подпрограмма «Благоустройство мест захоронения»
	05
	03
	152 0000
	
	5,0
	4,0
	80

	Расходы по содержанию мест захоронения
	05
	03
	152 1300
	
	5,0
	4,0
	80

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	05
	03
	1521300
	200
	5,0
	4,0
	80

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05
	03
	152 1300
	240
	5,0
	4,0
	80

	Подпрограмма «Прочие мероприятия по благоустройству»
	05
	03
	153 0000
	
	70,4
	70,4
	100

	Расходы по содержанию благоустройства
	05
	03
	153 1400
	
	70,4
	70,4
	100

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	05
	03
	153 1400
	200
	70,4
	70,4
	100

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05
	03
	153 1400
	240
	70,4
	70,4
	100

	Всего расходов
	
	
	
	
	4070,9
	3486,5
	85,6


                                                                                                                                  Приложение № 4

                Источники финансирования дефицита местного бюджета на 2014 год

	код
	Наименование кода группы, подгруппы, статьи, вида источника финансирования дефицитов бюджетов , кода классификации операций сектора государственного управления, относящихся к источникам финансирования дефицитов бюджетов 
	План 
	Исполнено        

.
	% исполнения

	01 00 00 00 00 0000 000
	Источники внутреннего финансирования дефицитов бюджетов
	28,05
	25,2
	89,8

	01 02 00 00 00 0000 000
	Кредиты кредитных организаций в валюте Российской Федерации
	0,0
	0,0
	0,0

	01 03 00 00 00 0000 000
	Бюджетные кредиты от других бюджетов  бюджетной системы Российской Федерации
	0.0
	0,0


	0,0

	01 03 01 00 00 0000 000
	Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	0.0
	0,0
	0,0

	01 05 00 00 00 0000 000
	Изменение остатков средств на счетах по учёту средств бюджета
	28,05
	25,2
	89,8

	01 05 00 00 00 0000 500
	Увеличение остатков средств бюджета
	-4042,85
	-3461,3  
	85,6

	01 05 02 00 00 0000 500
	Увеличение прочих остатков средств бюджета
	-4042,85
	-3461,3  
	85,6

	01 05 02 01 00 0000 510
	Увеличение  прочих остатков денежных средств бюджета
	-4042,85
	-3461,3  
	85,6

	01 05 02 01 10 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджета
	-4042,85
	-3461,3  
	85,6

	01 05 00 00 00 0000 600
	Уменьшение остатков средств бюджета
	4070,9
	3486,5
	85,6

	01 05 02 00 00 0000 600
	Уменьшение прочих остатков средств бюджета
	4070,9
	3486,5
	85,6

	01 05 02 01 00 0000 610
	Уменьшение  прочих остатков денежных средств бюджета
	4070,9
	3486,5
	85,6

	01 05 02 01 10 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджета
	4070,9
	3486,5
	85,6


С П Р А В К А

«Об исполнении бюджета муниципального образования

Крутовское  сельское поселение за 2014 год»

Исполнение доходной части местного бюджета

Собственные доходы местного бюджета, за исключением безвозмездных поступлений за 2014год исполнены в сумме 342318,25 рублей или 90,2% от плановых бюджетных назначений. Бюджет по безвозмездным поступлениям за  2014год исполнен на 85,1%, от плановых бюджетных назначений или в денежном выражении в сумме 3118978,62 рублей. Доходная часть бюджета  Крутовского сельского поселения  за  2014 год в основном формировалась за счёт межбюджетных трансфертов (безвозмездных поступлений). Субсидия бюджетам поселений на реконструкцию сетей водопровода план в сумме 2271359,32  рублей, исполнено за 2014год в сумме 1727186,25 рублей или на 76,0%. Субсидия бюджетам МП «Разработка проектов Генерального плана и Правил землепользования и застройки муниципального образования Крутовское сельское поселение на 2014-2015 годы» в сумме 297000 руб исполнена на  100%. Дотация бюджетам поселений на выравнивание уровня бюджетной обеспеченности исполнена в сумме 1079900 рублей или на 100%. 

Субвенции бюджетам поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты исполнена в сумме 31900 руб. 

     Основной источник собственных доходов, это налог на доходы физических лиц, сумме 223100 руб., данный налог исполнен  в сумме 172210,85 рублей, или на 77,2%. Единый сельскохозяйственный налог план 116600рублей фактически поступило 65686,50 рублей исполнен на 56,3%. Земельный налог   исполнен на 161,6 %, от плановых бюджетных назначений, утверждено на год в сумме 35600 рублей  фактически  поступило  в сумме 57635,69 рублей.  Налог на имущество физических лиц исполнен на 124,2 %, при плане 2000 рублей  получено  в сумме 2483,59 рубля.  Доход  в виде арендной платы был получен  в сумме  24209,99 рублей, при плановых показателях 2400,00. Доходы от продажи материальных и нематериальных активов 20091,63рубля.

Исполнение расходной части

Расходная часть бюджета исполнена в сумме 3486482,40 рублей, или на 85,6% от плановых бюджетных назначений. Расходная часть бюджета по главе муниципального образования  исполнена на 100%, или  в денежном выражении в сумме 380658,70 рублей, в том числе по  заработной плате  на 100%, в денежном выражении в сумме 299104,34 рублей, по начислениям на заработную плату на 100% или в денежном выражении в сумме 81554,36 руб. Расходная часть бюджета по исполнительной власти субъектов РФ местных администраций исполнена в сумме 814593,71рублей, или на 98,3%, в том числе расходы по заработной плате исполнены сумме 499146,49 руб. или на 98,6%, начисления на заработную плату исполнены в сумме 131337,64 руб. Закупки товаров, работ, и услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий исполнены в сумме  2270 рублей за изготовление сертификата ключей  пользователя, 14500 рублей за программы «Парус бюджетный», продлено обслуживание программы  Астрал отчет ,антивирусной программы на сумму 12639 рублей  ,услуги связи на сумму 32463 рубля 88 копеек, услуги по страхованию автотранспорта в сумме 2468 рублей 81 копейка, опубликование нормативно-правовых актов в газете «Велижская новь» в сумме 19776 рублей 69 копеек, составление энергопаспорта 5000 рублей, подписка газет 470 рублей 28 копеек,   перечисление контрольно-ревизионной комиссии 12900 рублей, прочие расходы  4521 рубль 78 копеек (плата за выбросы загрязняющих веществ в атмосферный воздух передвижными объектами), уплата имущественного налога 561 рубль  приобретение бензина 41300 рубля 41 копейка, запчасти для автомашины 9335,40 рублей, дрова 10700 рублей.  Мероприятия по благоустройству поселения исполнены в сумме 173371 рублей 74 копеек в том числе:  37958 рублей 50 копеек  госэкспертиза за проектно сметную документацию, за составление проектно сметной документации по реконструкции сетей водопровода  30447 рублей 45 копеек,   обслуживание уличного освещения  в сумме 19410 рублей 21 копейка,   расходы на содержание уличного освещения  в сумме 81544 рубля 58 копеек, захоронения в сумме 4011 рублей .

МП «Разработка проектов Генерального плана и Правил землепользования и застройки муниципального образования Крутовское сельское поселение на 2014-2015 годы»  исполнено в сумме 297000 рублей. Из них собственные средства 14850 рублей.(10000 рублей израсходовано за счет резервного фонда)

Реконструкция сетей водопровода с заменой водонапорной башни в д. Крутое  Крутовского сельского поселения Велижского района Смоленской области исполнено в сумме 1727186  рублей 25 копеек.

          По первичному воинскому учёту расходная часть местного бюджета исполнена на сумму 31900 рублей . 

Раздел 3 «Анализ отчета об исполнении бюджета субъектом бюджетной отчетности»
Фактические доходы консолидированного бюджета Крутовского сельского поселения по бюджетной деятельности составляют 3461296 рублей 87 копеек, фактические расходы 3486482  рубля 40 копеек.

                                      Старший менеджер                    О.Н. Васильева             

Рассмотрение документов. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Поступление ответа на межведомственный запрос





Формирование межведомственного запроса





Документы, указанные в п.п. 2.7  раздела 2 Административного регламента, представлены заявителем самостоятельно





Начало





Документы соответствуют требованиям


п.п. 2.9 и 3.2.4 разделов 2 и 3 Административного регламента





Прием и регистрация документов





 Имеет право?





Подготовка и вручение (направление) заявителю:


- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;


- копии постановления Администрации.











Вручение (направление) заявителю:


-письменного уведомления о признании граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального  найма;


- копии постановления Администрации;


- информационного письма об очередности.
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О внесении изменений в Административный регламент Администрации Крутовского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача справок о составе семьи», утвержденный постановлением Администрации Крутовского сельского поселения от 14.03.2013 № 7
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