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ПОГОРЕЛЬСКОЕ 
	Муниципальная газета муниципального образования Погорельское сельское поселение
№ 8(37)                                                                                                12 августа 2016 года



СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ПОГОРЕЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ                                                           
                                                         РЕШЕНИЕ 
от 5.08.2016 года         № 22
Об исполнении бюджета муници-
пального образования Погорельское
сельское поселение за 1 полугодие
2016 года
         Рассмотрев отчет «Об исполнении бюджета муниципального образования Погорельское сельское поселение за 1 полугодие 2016 года» Совет депутатов Погорельского  сельского поселения
РЕШИЛ:
1. Отчет «Об исполнении бюджета муниципального образования Погорельское сельское поселение за 1полугодие 2016 года» принять к сведению.
2. Данное решение вступает в силу со  дня его подписания и подлежит опубликованию в муниципальной газете  муниципального образования Погорельское сельское поселение «Погорельское эхо». 
 Глава муниципального образования
 Погорельское сельское поселение                                        Л.А.Бонадыченко
Исполнение доходов местного бюджета, за исключением     безвозмездных поступлений за  1 полугодие 2016 года
(тыс. рублей)
		Код  
	   Наименование кода дохода бюджета
	Утверждено на год
	Исполнено
	% исполнения

	1
	2
	3
	4
	5

	
1 00 00000 00 0000 000
	
НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	302,9
	142,3
	  47,0

	1 01 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	94,4
	39,9
	42,3

	1 01 02000 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц
	94,4
	39,9
	42,3

	1 03 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ТОВАРЫ (РАБОТЫ И УСЛУГИ) РЕАЛИЗУЕМЫЕ НА ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	102,7
	71,8
	69,9

	1 03 02000 01 0000 110
	Акцизы по подакцизным товарам  (продукции), производимой на территории Российской Федерации
	102,7
	71,8
	69,9

	1 06 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	105,8
	30,6
	28,9

	1 06 01000 00 0000 110
	Налог на имущество физических лиц
	8,8
	22,7
	258,0

	1 06 06000 00 0000 110
	Земельный налог
	97,0
	7,9
	8,1

	1 17 01050 10 0000 180
	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты сельских поселений
	0,0
	0,0
	0






                                       
                                                                                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                                                                              
                                                                           	                                                                                                                                                                                                                                                 
Исполнение бюджета по безвозмездным  поступлениям в местный бюджет за  1 полугодие 2016 года   
(тыс. рублей)
	Код
	Наименование кода дохода бюджета
	Утверждено на год
	Исполнено
	% исполнения

	
2 00 00000 00 0000 000
	
БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	1299,6
	832,8
	64,1

	2 02 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	1299,6
	832,8
	64,1

	2 02 01000 00 0000 151
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	1226,4
	612,8
	50,0

	2 02 01001 00 0000 151
	Дотации на выравнивание бюджетной  обеспеченности
	1226,4
	612,8
	50,0

	2 02 01001 10 0000 151
	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	1226,4
	612,8
	50,0

	 2 02 02000 00 0000 151
	Субсидии бюджетам бюджетной системы Российской Федерации (межбюджетные субсидии)
	0
	20,0
	0

	2 02 02999 00 0000 151
	Прочие субсидии
	0
	20,0
	0

	2 02 02999 10 0000 151
	Прочие субсидии бюджетам сельских поселений 
	0
	20,0
	0

	2 02 03000 00 0000 151
	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	28,2
	14,0
	49,6

	2 02 03015 00 0000 151

	Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	28,2
	14,0
	49,6

	2 02 03015 10 0000 151
	Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	28,2
	14,0
	49,6

	2 02 04000 00 0000 151
	Иные межбюджетные трансферты
	45,0
	186,0
	413,3

	2 02 04014 00 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам  муниципальных образований на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	




35,0
	35,0
	100

	2 02 04014 10 0000 151

	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	




35,0
	35,0
	100

	2 02 04999 00 0000 151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам
	
10,0
	151,0
	1510

	2 02 04999 10 0000 151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений
	

10,0
	151,0
	1510


                                          
                                                                                                                                                                                                                                
 Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым                     статьям (муниципальным программам и не программным направлениям деятельности), группам и подгруппам  видов расходов классификации расходов бюджета за 1 полугодие  2016 года
                                                                                                                                                                                                          (тыс.рублей)
	Наименование
	Раздел
	Подраздел
	Целевая статья
	Вид расходов
	Утверждено на год
	Исполнено
	% исполнения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Общегосударственные вопросы
	01
	
	
	
	1582,0
	881,2
	55,7

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	01
	
02
	


	


	616,7
	393,1
	63,7

	Обеспечение деятельности высшего должностного лица муниципального образования
	01
	02
	75 0 00 00000
	

	616,7
	393,1
	63,7

	Глава муниципального образования
	01
	02
	75 1 00 00000
	
	616,7
	393,1
	63,7

	Расходы на обеспечение функций  органов местного самоуправления
	01
	02
	75 1 00 00140
	
	616,7
	393,1
	63,7

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01
	02
	75 1 00 00140
	100
	616,7
	393,1
	63,7

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	01
	02
	75 1 00 00140
	120
	616,7
	393,1
	63,7

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	01
	03
	
	
	50,1
	13,0 
	25,9

	Обеспечение деятельности законодательного (представительного) органа муниципального образования
	01
	03
	76 0 00 00000
	
	50,1
	13,0
	25,9

	Расходы на обеспечение деятельности законодательного (представительного) органа муниципального образования
	01
	03
	76 2 00 00000
	
	50,1
	13,0
	25,9

	Расходы на обеспечение функций  органов местного самоуправления
	01
	03
	76 2 00 00140
	
	50,1
	13,0
	 25,9

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01
	03
	76 2 00 00140
	100
	7,2
	1,8
	25,0

	 Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	01
	03
	76 2 00 00140
	120
	7,2
	1,8
	25,0

	Закупка товаров, работ и услуг для  обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	03
	76 2 00 00140
	200
	42,9
	11,2
	26,1

	Иные закупки товаров, работ и  услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	03
	
76 2 00 00140
	240
	
42,9
	
11,2
	
26,1

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций 
	


01
	


04
	

	
	


895,6
	


462,6
	


51,7

	Обеспечение деятельности высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	77 0 00 00000
	
	
885,6

	
462,6

	
52,2


	Расходы на обеспечение деятельности высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	77 2 00 00000
	
	

885,6
	

462,6
	

52,2

	Расходы на обеспечение функций  органов местного самоуправления
	01
	04
	77 2 00 00140
	 
	
885,6
	
462,6
	
52,2

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	01
	04
	77 2 00 00140
	100
	718,9
	337,2
	46,9

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	01
	04
	77 2 00 00140
	120
	
718,9
	
337,2
	
46,9

	Закупка товаров, работ и услуг для  обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	04
	77 2 00 00140
	200
	159,9
	121,5
	76,0

	Иные закупки товаров, работ и  услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	04
	77 2 00 00140
	240
	
159,9
	
121,5
	
76,0

	Иные бюджетные ассигнования
	01
	04
	77 2 00 00140
	800
	6,8
	3,9
	57,4

	Уплата налогов, сборов и иных  платежей 
	01
	04
	77 2 00 00140
	850
	6,8
	3,9
	57,4

	Резервные фонды местных администраций
	01
	04
	85 0 00 00000
	
	10,0
	0
	0

	Расходы за счет средств резервного фонда Администрации муниципального образования «Велижский район»
	01
	04
	85 0 00 27770
	
	10,0
	0
	0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	04
	85 0 00 27770
	200
	10,0
	0
	0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	04
	85 0 00 27770
	240
	10,0
	0
	0

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	01
	06
	
	
	16,6
	12,5
	75,3

	Обеспечение деятельности законодательного (представительного) органа муниципального образования
	01
	06
	76 0 00 00000
	
	16,6
	12,5
	75,3

	Расходы на обеспечение деятельности Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Велижский район»
	01
	06
	76 3 00 00000
	
	16,6
	12,5
	75,3

	Межбюджетные трансферты бюджету муниципального района из бюджетов поселений на осуществление внешнего финансового контроля в соответствии с заключенными соглашениями  
	01
	06
	76 3 00 П0007
	
	16,6
	12,5
	75,3

	Межбюджетные трансферты
	01
	06
	76 3 00 П0007
	500
	16,6
	12,5
	75,3

	Иные межбюджетные трансферты
	01
	06
	76 3 00 П0007
	540
	16,6
	12,5
	75,3

	Резервные фонды
	01
	11
	
	
	3,0
	0
	0

	Резервные фонды местных администрации 
	01
	11
	85 0 00 00000
	
	3,0
	0
	0

	Расходы за счет средств резервного фонда Администрации Погорельского сельского поселения
	01
	11
	85 0 00 28880
	
	3,0
	0
	0

	Иные бюджетные ассигнования
	01
	11
	85 0 00 28880
	800
	3,0
	0
	0

	Резервные средства
	01
	11
	85 0 00 28880
	870
	3,0
	0
	0

	Национальная оборона
	02
	
	
	
	28,2
	9,3
	33,0

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	
	
	28,2
	9,3
	33,0

	Расходы на осуществление первичного воинского учета
	02
	03
	98 0 00 00000
	
	28,2
	9,3
	33,0

	Осуществление первичного воинского учёта на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	
02
	
03
	
98 0 00 51180
	

	
28,2
	
9,3
	
33,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами
	02
	03
	98 0 00 51180
	100
	14,5
	

7,2


	49,7

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	
02
	
03
	
98 0 00 51180
	120
	14,5
	7,2
	49,7

	Закупка товаров, работ и услуг для  обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	
02
	
03
	
98 0 00 51180
	
200
	
13,7
	
2,1
	
15,3

	Иные закупки товаров, работ и  услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	02
	03
	98 0 00 51180
	240
	13,7
	2,1
	15,3

	Национальная экономика
	04
	
	
	
	137,7
	28,8
	20,9

	Водное хозяйство
	04
	06
	
	
	35,0
	7,8
	22,3

	Обеспечение безопасности населения на водных объектах муниципального образования
	04
	06
	86 0 00 00000
	
	35,0
	7,8
	22,3

	Расходы по обеспечению безопасности людей на воде
	04
	06
	86 0 00 Д9990
	
	35,0
	7,8
	22,3

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	04
	06
	86 0 00 Д9990
	200
	35,0
	7,8
	22,3

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	04
	06
	86 0 00 Д9990
	240
	35,0
	7,8
	22,3

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	04
	09
	
	
	102,7
	21,0
	20,4

	Содержание автомобильных дорог местного значения на территории муниципального образования Погорельское сельское поселение
	04
	09
	94 0 00 00000
	
	102,7
	21,0
	20,4

	Расходы по содержанию автомобильных дорог местного значения на территории муниципального образования Погорельское сельское поселение
	04
	09
	94 0 00 12000
	
	102,7
	21,0
	20,4

	Закупка товаров, работ и услуг для  обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	04
	09
	94 0 00 12000
	200
	102,7
	21,0
	20,4

	Иные закупки товаров, работ и  услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	04
	09
	94 0 00 12000
	240
	102,7
	21,0
	20,4

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	
	
	
	37,4
	14,2
	38,0

	Благоустройство
	05
	03
	
	
	37,4
	14,2
	38,0

	МП «Создание условий для обеспечения качественными услугами ЖКХ и благоустройства муниципального образования Погорельское сельское поселение»
	

05
	

03
	

15 0 00 00000
	
	

37,4
	

13,0
	

 38,0

	Подпрограмма «Уличное освещение»
	05
	03
	15 1 00 00000
	
	34,4
	13,0
	38,0

	Основное мероприятие «Расходы на оплату электроэнергии, потребленной на нужды уличного освещения»
	
05
	
03
	
15 1 01 00000
	
	

29,4
	

13,0
	

44,2

	Расходы на оплату электроэнергии, потребленной на нужды уличного освещения
	05
	03
	15 1 01 12000
	
	
 29,4
	
13,0
	
44,2

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд 
	05
	03
	15 1 01 12000
	200
	29,4
	13,0
	44,2

	Иные закупки товаров, работ и  услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	
05
	
03
	
15 1 01 12000
	
240
	29,4
	13,0
	44,2

	Основное мероприятие «Расходы на содержание наружных сетей энергоснабжения уличного освещения (техобслуживание и расходные материалы)»
	

05
	

03
	

15 1 02 00000
	
	

5,0
	

0
	

0

	Расходы на содержание наружных сетей энергоснабжения уличного освещения (техобслуживание и расходные материалы)
	

05
	

03
	

15 1 02 12000
	
	

5,0
	

0
	

0

	Закупка товаров, работ и услуг для  обеспечения государственных (муниципальных) нужд 
	
05
	
03
	
15 1 02 12000
	
200
	
5,0
	
0
	
0

	Иные закупки товаров, работ и  услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	
05
	
03
	
15 1 02 12000
	
240
	
5,0
	
0
	
0

	Подпрограмма «Содержание мест захоронений»
	05
	03
	15 2 00 00000
	
	3,0
	1,2
	40,0

	Основное мероприятие «Расходы на организацию и содержание мест захоронений»
	05
	03
	15 2 01 00000
	
	3,0
	1,2
	40,0

	Расходы на организацию и содержание мест захоронений
	05
	03
	15 2 01 13000
	
	3,0
	1,2
	40,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05
	03
	15 2 01 13000
	200
	3,0
	1,2
	40,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд
	05
	03
	15 2 01 13000
	240
	3,0
	1,2
	40,0

	Итого расходов
	
	
	
	
	1785,3
	933,5
	52,3



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
Источники финансирования дефицита местного бюджета за 1 полугодие 2016 года
	   (тыс.рублей.)
	       Код
	Наименование кода группы, подгруппы, статьи, вида источника финансирования дефицитов бюджетов, кода классификации операций сектора государственного управления,  относящихся к источникам финансирования дефицитов бюджетов 
	

     Сумма

	01 00 00 00 00 0000 000
	ИСТОЧНИКИ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТОВ  БЮДЖЕТОВ
	
-41,6

	01 02 00 00 00 0000 000
	Кредиты кредитных организаций в валюте Российской Федерации
	
           0

	01 02 00 00 00 0000 700
	Получение кредитов от кредитных организаций  в валюте Российской Федерации
	
           0

	01 02 00 00 10 0000 710
	Получение  кредитов  от кредитных организаций   бюджетами сельских поселений  в валюте Российской Федерации
	
0

	01 02 00 00 00 0000 800
	Погашение  кредитов, предоставленных кредитными организациями валюте Российской Федерации
	                 
0

	01 02 00 00 10 0000 810
	Погашение бюджетами сельских поселений кредитов от кредитных организаций в валюте Российской Федерации
	              
0

	01 03 00 00 00 0000 000
	Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	
0

	01 03 01 00 00 0000 700
	Получение бюджетных кредитов  от других   бюджетов бюджетной системы  Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	
0


	01 03 01 00 10 0000 710
	Получение кредитов  от других   бюджетов бюджетной системы  Российской Федерации бюджетами сельских поселений в валюте Российской Федерации
	

0

	01 03 01 00 00 0000 800
	Погашение бюджетных кредитов, полученных от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	

0

	01 03 01 00 10 0000 810
	Погашение бюджетами сельских поселений кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	

0

	01 05 00 00 00 0000 000
	Изменение  остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	
-41,6

	01 05 00 00 00 0000 500
	Увеличение остатков средств бюджета
	-975,1

	01 05 02 00 00 0000 500
	Увеличение прочих остатков средств бюджетов
	-975,1

	01 05 02 01 00 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов
	-975,1

	01 05 02 01 10 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств местного бюджета
	-975,1

	01 05 00 00 00 0000 600
	Уменьшение остатков средств бюджета
	933,5

	01 05 02 00 00 0000 600
	Уменьшение прочих остатков средств бюджетов
	933,5

	01 05 02 01 00 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов
	
933,5

	01 05 02 01 10 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств местного бюджета
	
933,5





Справка
Об исполнении бюджета муниципального образования                  Погорельское сельское поселение за 1 полугодие  2016 года.
     Бюджет муниципального образования Погорельское сельское поселение на 2016 год по доходам с внесенными изменениями запланирован в сумме 1602500 рублей. Исполнение за 1 полугодие 2016 года составляет в сумме 975064,73 рублей, что составляет 60,8% от запланированного, из них собственных доходов получено в сумме 142224,73 рублей, что составляет 47,0% от запланированного.
Основными источниками поступления налоговых доходов за 1 полугодие 2016года являются налог на доходы физических лиц,  акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимой на территории Российской Федерации.
-налог на доходы физических лиц получен в сумме 39930,98 рублей, что составляет 42,3% от утвержденных бюджетных назначений;
- акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимой на территории Российской Федерации получено в сумме 71756,46 рублей, что составляет 69,9% от утвержденных бюджетных назначений; 
-налог на имущество физических лиц получен в сумме 22678,67 рублей, что составляет 258,0%.
-земельный налог получен в сумме 7858,62 рублей, что составляет 8,1%
-безвозмездных поступлений утверждено в сумме 1299600 рублей, поступление составило 832840 рублей, что составляет 64,1% к утвержденным годовым назначениям, в том числе:
- дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности получено в сумме 612840,00 рублей или 50%;
- Прочие субсидии бюджетам сельских поселений получено в сумме 20000 рублей.
- субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета  на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в сумме  14000 рублей или 49,6%;
- межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями получено в сумме 35000 рублей или 100%. 
  - Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений получено в сумме 151000,00 рублей или 1510 %.
    
 Исполнение бюджета по расходам за 1 полугодие 2016 года выполнено в сумме 933484,68 рублей, что составляет 56,8% от запланированного.	                                                            
                                           АНАЛИЗ РАСХОДОВ
	№ п/п
	Наименование расходов
	Утверждено по бюджету на 2016 год
	Исполнено за 1 полугодие 2016 года
	отклонение
+; -

	  1
	Заработная плата
	1032600
	555909,69
	476690,31

	2
	Начисления на оплату труда
	303000
	174322,43
	128677,57

	3
	Компенсационные выплаты депутатам
	50100
	13020
	37080

	4
	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий, в т.ч.
	32000
	22379,42
	9620,58

	
	-услуги связи
	12000
	6420,92
	5579,08

	
	-заправка картриджей
	2500
	0
	2500

	
	-программное обеспечение
	17500
	15958,50
	1541,50

	5
	Приобретение услуг, в т.ч.
	44200
	38833,06
	5366,94

	
	-коммунальные услуги
	25000
	21813,5
	3186,50

	
	-диагностика автомашины
	1010
	830
	180

	
	-обслуживание пожарной сигнализации
	4000
	2000
	2000

	
	-страхование автомашины
	3209,56
	3209,56
	0

	
	-прочие услуги
	10980,44
	10980,0
	0,44

	6
	Поступление нефинансовых активов в т.ч.
	83700
	60326,08
	23373,92

	
	-увеличение стоимости материальных запасов
	83700
	60326,08
	23373,92

	7
	Уплата налогов, сборов и иных платежей
	5300
	2426,59
	2873,41


	8
	Членские взносы
	1500
	1500
	0

	9
	Расходы на обеспечение деятельности Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Велижский район»
	16600
	12450
	4150

	10
	Расходы за счет средств Резервного фонда Администрации муниципального образования «Велижский район» 
	


10000
	


0
	


10000

	10
	Резервный фонд администрации Погорельского сельского поселения
	
3000
	
0
	
3000

	11
	Осуществление первичного воинского учета в т.ч.
	28200
	9367,81
	18832,19

	
	-заработная плата
	11118
	5559,0
	5559,0

	
	-начисления на оплату труда
	3358
	1678,81
	1679,19

	
	-услуги связи
	1500
	0
	1500

	
	-увеличение стоимости основных средств
	
10000
	
0
	
10000

	
	-увеличение стоимости материальных запасов
	2224
	2130,0
	94,0

	12
	Мероприятия по обеспечению безопасности людей на воде
	35000
	7750,06
	27249,94

	17
	Дорожное хозяйство в т.ч.:
	102700
	21013,03
	81686,97

	
	- освещение дорог
	43000
	18361,45
	24638,55

	
	- тех.обслуживание ул.освещения
	15000
	0
	15000

	
	-содержание дорог
	44700
	2651,58
	42048,42

	18
	Благоустройство в т. числе:
	37400
	14186,51
	23213,49

	
	-уличное освещение (эл.энергия)
	29400
	13011,51
	16388,49

	
	- тех обслуживание ул.освещения
	5000
	0
	5000

	
	-содержание мест захоронений
	3000
	1175,0
	1825,0

	
	Итого
	1785300
	933484,68
	851815,32



       
                                                      Сведения
о численности муниципальных служащих, работников муниципальных
учреждений    и  размере фактических затрат на их денежное содержание 
                                              за  1полугодие    2016 года
В соответствии с положениями части 6 ст.52 Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» сообщаю следующее:
за  1  полугодие  2016года  численность работников органов местного самоуправления составила:
- Совет депутатов  Погорельского сельского поселения – 0;
- Администрация  Погорельского сельского поселения – 6, из них 1 – выборное должностное лицо местного самоуправления,  5 – другие работники.
Фактические затраты  на  денежное содержание работников муниципальных учреждений за  1полугодие  2016года   составили -  555909,69 руб.
  



	АДМИНИСТРАЦИЯ ПОГОРЕЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ	

от  11.08.2016    № 68
Об утверждении Административного регламента Администрации Погорельского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное)  пользование  земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» 
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 №1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» и руководствуясь статьями 26, 28, 34 Устава муниципального образования Погорельское сельское поселение (новая редакция), Администрация Погорельского сельского поселения
    ПОСТАНОВЛЯЕТ:
         1. Утвердить Административный регламент Администрации Погорельского сельского поселения «Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена».
2.Старшему инспектору Администрации Погорельского сельского поселения (В.В.Антонова) обеспечить соблюдение вышеуказанного Административного регламента. 
3. Данное постановление вступает в силу со дня его подписания Главой муниципального образования Погорельское сельское поселение и подлежит опубликованию в печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Погорельского сельского поселения «Погорельское эхо», обнародованию в местах, предназначенных для обнародования нормативных правовых актов и размещению на странице муниципального образования Погорельское сельское поселение на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет. 

Глава муниципального образования
Погорельское сельское поселение                                                  Л.А.Бонадыченко


Приложение
                                                                               к постановлению Администрации
Погорельского сельского поселения                                                                                   
                                                                                   от 11.08.2016  № 68
Административный регламент 
Администрации Погорельского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»

Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги
1.1.1. Настоящий Административный регламент Администрации Погорельского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» (далее – муниципальная услуга, Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления Администрацией Погорельского сельского поселения (далее – Администрация) муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское  сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена», создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.

1.2.Описание заявителей, имеющих право
 в соответствии с действующим законодательством  либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном действующим законодательством, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги
1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются органы государственной власти, органы местного самоуправления, государственные и муниципальные учреждения (бюджетные, казенные, автономные), казенные предприятия, центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий.

1.3.Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется Администрацией:
Место нахождения Администрации: Российская Федерация, Смоленская область, Велижский район, д.Погорелье, телефон (48132) 2-55-45, факс 2-55-45.
         Адрес электронной почты Администрации: е-mail: pogorelee@rambler.ru
Режим работы Администрации ежедневно:
С 08.00 до 17.00
Обед: 12.00 до 13.00
Суббота, воскресенье - выходной день.
	1.3.2. Прием и консультирование юридических и физических лиц по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется ежедневно в соответствии с графиком работы Администрации.
1.3.3. Для получения информации по вопросам предоставления услуги заинтересованные лица обращаются:
- лично в администрацию Погорельского сельского поселения (далее - администрация), расположенную по адресу: Смоленская область, Велижский район, д.Погорелье;
- по телефону 8 (48132) 2-55-45;
- в письменном виде.
1.3.4. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются старшим инспектором администрации, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу.
1.3.5. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);
- времени приема и выдачи документов;
- сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
 1.3.6. Информационные материалы размещаются на странице муниципального образования Погорельское сельское поселение на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в  сети Интернет (адрес сайта: http://velizh.admin-smolensk.ru/), на региональном портале государственных услуг.
	На информационных стендах администрации размещается следующая информация:
	- текст настоящего Регламента.
1.3.7. При осуществлении консультирования при личном обращении старший инспектор администрации, ответственный за исполнение услуги:
- представляется, называя фамилию, имя, отчество, занимаемую им должность;
- дает ответы на задаваемые посетителем вопросы; 
- ведет разговор в вежливой и корректной форме, лаконично, по существу вопроса; 
- подводит итог в конце разговора и дает соответствующие рекомендации;
- информирует посетителя о невозможности предоставления сведений, если поставленные посетителем вопросы не входят в компетенцию старшего инспектора, ответственного за исполнение услуги, и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.
1.3.8. При ответе на телефонные звонки старший инспектор администрации, ответственный за исполнение услуги:
- представляется, называя свою фамилию, имя, отчество, занимаемую им должность;
- предлагает собеседнику представиться;
- выслушивает и уточняет, при необходимости, суть вопроса;
- вежливо, корректно, лаконично дает ответ по существу вопроса;
- предлагает собеседнику перезвонить в конкретный день в определенное время при невозможности в момент обращения ответить на поставленный вопрос.
К назначенному сроку подготавливает ответ по вышеуказанным вопросам.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
	2.1.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
 2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу – Администрация Погорельского сельского поселения, непосредственно – старший инспектор Администрации (далее – инспектор) в соответствии с должностной инструкцией.
           2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Администрация Погорельского сельского поселения в целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги взаимодействует с:
           - Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области;
          - Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Смоленской области;
          - Межрайонной ИФНС России № 7 по Смоленской области:
по вопросам получения:
- сведений из государственного кадастра недвижимости;
- выписок из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП);
- выписок из единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) и единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:
- о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:
- копии постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (приложение 1);
- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть передан заявителю в очной (при личном обращении в Администрацию) или заочной форме (почтовым отправлением).

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней (если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации) с момента регистрации заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
          - Земельным кодексом Российской Федерации;
         - Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая);
         - Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 23.06.2014 №171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации;
- Федеральным законом от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
- Федеральным законом от 29.07.1998 №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
- приказом Министерства экономического развития РФ от 12.01.2015 №1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
- Уставом муниципального образования Погорельское сельское поселение (новая редакция);
- настоящим Административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
       2.6.1. В перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги и подлежащих представлению заявителем, входят:
  - заявление по рекомендуемой форме, приведенной в приложении 2 к Административному регламенту;
  - копия документа, удостоверяющего личность представителя юридического лица;
  - копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;
-  документы, установленные приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов».
 2.6.2. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть, предоставлены заявителем:
1) в Администрацию лично (копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заверяются старшим инспектором Администрации на основании их оригиналов);
2) посредством многофункционального центра (при наличии многофункционального центра по месту жительства заявителя);
       3) в форме надлежащим образом заверенных электронных документов, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг ("Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области"). В случае отсутствия технической возможности предоставления услуги в электронном виде заявление и документы подаются в соответствии с подпунктом 1 пункта 2.6.2;
      4) почтовым отправлением (за исключением документа, удостоверяющего личность), с объявленной ценностью с приложением описи вложенных документов. В этом случае необходимые для предоставления услуги копии документов, должны быть нотариально заверены. Нотариальное заверение указанных копий документов не требуется в случае, если вместе с копиями документов этим же почтовым отправлением направлены их оригиналы (за исключением документа, удостоверяющего личность, который почтовым отправлением не направляется).
2.6.3. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
2.7.1. В исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, входят:
         - кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
         - выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
         - выписка из ЕГРП о правах на здание, сооружение, находящихся на приобретаемом земельном участке;
         - выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
         - кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке.
          2.7.2. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, полученные путем личного обращения или через своего представителя в органы или организации.   
        2.7.3. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, входящих в перечень документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
(рассмотрении) документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или)
 отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Администрация вправе отказать заявителю в предоставлении услуги                 в случаях:
- непредставления документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, или их представления не в полном объеме;
- несоответствия документов требованиям пункта 3.2 настоящего Административного регламента;
- при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 39.16. Земельного кодекса Российской Федерации.
2.9.2. Предоставление услуги прекращается при письменном отказе заявителя (представителя заявителя) от ее предоставления на любом этапе предоставления.

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	2.10.1. Для предоставления муниципальной услуги требуется:
	- нотариально заверенные документы в случае направления документов в Администрацию почтовым отправлением с объявленной ценностью с приложением описи вложенных документов. 
Нотариальное заверение указанных копий документов не требуется в случае, если вместе с копиями документов этим же почтовым отправлением направлены их оригиналы. 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и получения результата предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для оформления заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
    

2.13.1. Рабочее место старшего инспектора, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими организовать исполнении услуги в полном объеме (выделяется бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения услуги по рассмотрению обращений заявителей).
2.13.2.Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
2.13.3.Для ожидания заявителям отводится специальное место, оборудованное местами для сидения.
2.13.4.В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).
2.13.5. Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:
 - возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;
- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляются муниципальные услуги;
- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются муниципальные услуги, местам ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации;
- допуском сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муниципальной услуги;
- допуском в объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- оказанием старшим инспектором  Администрации Погорельского сельского поселения помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими заявителями.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.1. Показателями оценки доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
	- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет.
	2.14.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
	- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
	- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и соблюдение их продолжительности;
- количество обоснованных жалоб организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги.
2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.15.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.15.2. Срок регистрации запроса заявителя организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.16.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, размещаемым на Едином портале и Региональном портале.
2.16.2. Обеспечение доступа заявителей к форме заявления и обеспечение доступа к ней для копирования и заполнения в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала.
2.16.3. Обеспечение возможности для заявителей в целях получения муниципальной услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала.
2.16.4. Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала, Регионального портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.
2.16.5. Средства электронной подписи, применяемые при предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.16.6. Рассмотрение заявления, полученного в электронной форме, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявлений, полученных лично от заявителей.
  2.16.7. В случае заключения Администрацией соглашения о взаимодействии с многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (при наличии многофункционального центра по месту жительства заявителя), получение муниципальной услуги может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	- прием и регистрация заявления и документов, представленных совместно с заявлением;
          - формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
	- принятие решения по результатам рассмотрения заявления;
	- выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
Последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение 3 к настоящему Административному регламенту).

Прием и регистрация заявления и документов,
представленных совместно с заявлением
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию Погорельского сельского поселения.
3.2.2. Старший инспектор производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, проверяет правильность заполнения заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Старший инспектор проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов. 
3.2.3. Старший инспектор сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью и возвращает подлинные документы заявителю. 
3.2.4. Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется в Администрации Погорельского сельского поселения в журнале входящей корреспонденции с присвоением каждому заявлению номера и указанием даты подачи документов. 
3.2.5. Результатом административной процедуры является получение старшим инспектором, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.
 3.2.6. Продолжительность административной процедуры не более 2-х рабочих дней. 

3.3. Формирование и направление межведомственного запроса
  в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.2. В случае если заявителем представлены документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, старший инспектор переходит к исполнению следующей административной процедуры, указанной в пункте 3.4 настоящего Административного регламента.
3.3.3. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, старший инспектор принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.
3.3.4. Срок подготовки межведомственного запроса старшим инспектором не может превышать 3-х рабочих дней. 
3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
3.3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 8 рабочих дней.

3.4. Принятие решения по результатам рассмотрения заявления
3.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является наличие документов, необходимых для принятия решения по заявлению о предоставлении услуги. 
При рассмотрении документов старший инспектор администрации устанавливает:
- соответствие заявителя критериям, необходимым для предоставления муниципальной услуги; 
- основания для отказа в предоставлении услуги, предусмотренные настоящим Административным регламентом. 
3.4.2. В случае, если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Администрации и отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, старший инспектор администрации оформляет проект постановления о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка.
       3.4.3. В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги старший инспектор администрации подготавливает проект уведомления об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.
       3.4.4. Подписанное постановление о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка регистрируется ответственным сотрудником Администрации в книге регистрации постановлений. 
      3.4.5. Результатом административной процедуры является принятие постановления о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка или принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка.
       3.4.6. Продолжительность административной процедуры не более 15 рабочих дней.

3.5. Выдача результата предоставления муниципальной
 услуги заявителю

3.5.1.Основанием для начала данной административной процедуры является выдача заявителю постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.2. Постановление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование подписывается Главой муниципального образования Погорельское  сельское поселение и направляется заявителю в течение 3 рабочих дней со дня подписания почтой или вручается заявителю лично под роспись.
3.5.3. Уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием его причины направляется по почте или вручается лично под роспись заявителю. Уведомление подписывается Главой муниципального образования Погорельское сельское поселение.
3.5.4. Результатом административной процедуры является направление заявителю в течение 3 рабочих дней постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.6. Продолжительность административной процедуры не более 1 рабочего дня.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами
4.1.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела.
4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой муниципального образования Погорельское сельское поселение проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации и Смоленской области при предоставлении старшим инспектором муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на их обращения.
4.1.3. Результаты проверки могут оформляться в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Должностные лица Администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.
4.2.2. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным и областным законодательством, на основании распоряжения Администрации.

4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
муниципальной услуги
4.3.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми.
4.3.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими.
4.3.3. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Главой муниципального образования Погорельское сельское поселение.
4.3.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.3.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с федеральным и областным законодательством.


Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц размещается:
1) на информационных стендах Администрации; 
2) на странице муниципального образования Погорельское сельское поселение на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: адрес сайта: http://velizh.admin-smolensk.ru/; 
3) в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области».
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.4. Заявитель вправе подать жалобу в Администрацию Погорельского сельского поселения (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу) в письменной форме или в электронном виде. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.5. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте, через многофункциональный центр (при наличии многофункционального центра по месту жительства заявителя) либо принята при личном приеме заявителя.
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.
5.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
5.12. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
5.13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.




Приложение 1
к Административному регламенту 
«Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных
 участков, находящихся в  собственности муниципального
 образования Погорельское сельское поселение и земельных участков,
 государственная собственность на которые не разграничена»

	Форма постановления о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _____________ № _____
 (
О предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка
уг.
      В соответствии  с областным законом  от 22 июня 2006 года №68-з «О мере социальной  поддержки отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности, поселках городского типа  или городах на территории Смоленской области», по оплате жилья и коммунальных услуг»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.  Утвердить прилагаемый порядок предоставления  и расходования средств, выделяемых в 2008 году  из бюджета муниципального образования «Велижский район» по предоставлению мер социальной поддержки  работникам здравоохранения  работающих  и проживающих  в сельской местности, поселках городского типа, определенных областным законом  от 22 июня 2006 года № 68-з « О мере социальной поддержки отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности, поселках городского типа или городах  на территории Смоленской области», в виде ежемесячной денежной выплаты  в размере 440 рублей.
2.  Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования  В. М. Соловьеву.
                                                                               
В. В. Самулеев
) 



	
      Рассмотрев заявление __________________________________, о предоставлении                                         (наименование юридического лица, адрес регистрации)
В постоянное (бессрочное) пользование земельного участка для _____________________________________________________________________, 
                                              (вид разрешенного использования)
и руководствуясь статьями 11, 25, 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации,  статьей 7 Устава муниципального образования Погорельское сельское поселение (новая редакция), Администрация Погорельского сельского поселения
      ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Предоставить ___________________________ в постоянное (бессрочное) 
                                                       (наименование юридического лица)
пользование для ________________________ земельный участок из категории 
                                      (вид разрешенного использования)
земель ____________________ с кадастровым номером ________________, площадью _________ кв. м, расположенный по адресу: ____________________. 
1. __________________ зарегистрировать право постоянного (бессрочного) 
              (наименование юридического лица)
пользования земельным участком в соответствии с Федеральным законом от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним». 
	Глава муниципального образования Погорельское сельское поселение
	



Приложение 2
к Административному регламенту 
«Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных
 участков, находящихся в  собственности муниципального
 образования Погорельское сельское поселение и земельных участков,
 государственная собственность на которые не разграничена»
Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
                                                                                    Главе муниципального образования
                                                                                    Погорельское сельское поселение
___________________________________________

___________________________________________
                                                                                         наименование
___________________________________________
                                                                                          местонахождение
                                                                                 ОГРН: ___________________________________
                                                                                       ИНН: ___________________________________
Тел.:______________________________________
заявление
                  Прошу предоставить в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок площадью___________ кв. м., расположенный по адресу:  ______________________, с кадастровым номером _____________________,   для______________________________________________________.
                  (вид разрешенного использования земельного участка)
Приложение:
Дата                                                                                   ___________________
                                                                                                                                                (подпись)                                                                                                                                

Приложение 3 
к Административному регламенту 
 «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных
 участков, находящихся в  собственности муниципального
 образования Погорельское сельское поселение и земельных участков,
 государственная собственность на которые не разграничена»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги
 (
Прием и регистрация документов
) (
Начало
)

       
	
 (
Возвращение документов для приведения их в соответствие с требованиями
) (
Документы соответствуют требованиям
п.2.6.3 Административного регламента
)	     нет
                                  да


 (
Регистрация заявления в журнале регистрации обращений
)                                    

 (
Документы, указанные в п.п. 2.6.1, 2.7.1 Административного регламента, представлены заявителем самостоятельно
)


 (
Формирование межведомственного запроса
)		нет




 (
Поступление ответа на межведомственный запрос
)	
 (
Рассмотрение документов и установление права заявителя на получение муниципальной услуги
)                                    да




 (
Выдача (направление) уведомления об отказе в
 
предоставлении муниципальной услуги
)	да	нет
 (
Издание постановления о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка, и выдача (направление) его заявителю.
)





	
 (
Конец
)















АДМИНИСТРАЦИЯ ПОГОРЕЛЬСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от   11.08.2016      № 69
Об утверждении Административного регламента Администрации Погорельского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» 

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 №1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» и руководствуясь статьями 26, 28, 34 Устава муниципального образования Погорельское сельское поселение (новая редакция), Администрация Погорельского сельского поселения
    ПОСТАНОВЛЯЕТ:
         1. Утвердить Административный регламент Администрации Погорельского сельского поселения «Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена».
2. Старшему инспектору Администрации Погорельского сельского поселения (В.В.Антонова) обеспечить соблюдение вышеуказанного Административного регламента. 
3. Данное постановление вступает в силу со дня его подписания Главой муниципального образования Погорельское сельское поселение и подлежит опубликованию в печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Погорельского сельского поселения «Погорельское эхо», обнародованию в местах, предназначенных для обнародования нормативных правовых актов и размещению странице муниципального образования Погорельское сельское 
поселение на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет.
Глава муниципального образования
Погорельское  сельское поселение                                                         Л.А.Бонадыченко







Приложение
                                                                               к постановлению Администрации
                                                                            Погорельского сельского поселения
                                                                                   от 11.08.2016  № 69
Административный регламент 
Администрации Погорельского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»
Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги
1.1.1. Настоящий Административный регламент Администрации Погорельского  сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» (далее – муниципальная услуга, Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления Администрацией Погорельского сельского поселения (далее – Администрация) муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена», создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.
1.2.Описание заявителей, имеющих право
 в соответствии с действующим законодательством  либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном действующим законодательством, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги
1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются органы государственной власти, органы местного самоуправления, государственные и муниципальные учреждения (бюджетные, казенные, автономные), казенные предприятия, центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, религиозные организации, граждане.

1.3.Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется Администрацией:
Место нахождения Администрации: Российская Федерация, Смоленская область, Велижский район, д.Погорелье, телефон 8(48132)2-55-45, факс: 8(48132)2-55-45. Адрес электронной почты Администрации: е-mail: pogorelee@rambler.ru
Режим работы Администрации ежедневно:
С 08.00 до 17.00
Обед: 12.00 до 13.00
Суббота, воскресенье - выходной день.
	1.3.2. Прием и консультирование юридических и физических лиц по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется еженедельно в соответствии с графиком работы Администрации
1.3.3. Для получения информации по вопросам предоставления услуги заинтересованные лица обращаются:
- лично к старшему инспектору Администрации Погорельского сельского поселения (далее - инспектор), в Администрацию Погорельского сельского поселения, расположенную по адресу: Смоленская область, Велижский район, д.Погорелье;
- по телефону 8(48132)2-55-45;
- в письменном виде.
1.3.4.Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются старшим инспектором, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу.
1.3.5. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);
- времени приема и выдачи документов;
- сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
 1.3.6.Информационные материалы размещаются на странице муниципального образования Погорельское сельское поселение на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в  сети Интернет (адрес сайта: http://velizh.admin-smolensk.ru), на региональном портале государственных услуг.
	На информационном стенде Администрации размещается следующая информация:
	- текст настоящего Регламента.
1.3.7. При осуществлении консультирования при личном обращении старший инспектор Администрации, ответственный за исполнение услуги:
- представляется, называя фамилию, имя, отчество, занимаемую им должность;
- дает ответы на задаваемые посетителем вопросы; 
- ведет разговор в вежливой и корректной форме, лаконично, по существу вопроса; 
- подводит итог в конце разговора и дает соответствующие рекомендации;
- информирует посетителя о невозможности предоставления сведений, если поставленные посетителем вопросы не входят в компетенцию старшего инспектора, ответственного за исполнение услуги, и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.
1.3.8. При ответе на телефонные звонки старший инспектор Администрации, ответственный за исполнение услуги:
- представляется, называя свою фамилию, имя, отчество, занимаемую им должность;
- предлагает собеседнику представиться;
- выслушивает и уточняет, при необходимости, суть вопроса;
- вежливо, корректно, лаконично дает ответ по существу вопроса;
- предлагает собеседнику перезвонить в конкретный день в определенное время при невозможности в момент обращения ответить на поставленный вопрос.
К назначенному сроку подготавливает ответ по вышеуказанным вопросам.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
	2.1.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
 2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу – Администрация Погорельского сельского поселения, непосредственно – старший инспектор Администрации Погорельского сельского поселения (далее – инспектор) в соответствии с должностной инструкцией.
           2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Администрация Погорельского сельского поселения в целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги взаимодействует с:
           - Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области;
          - Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Смоленской области;
          - Межрайонной ИФНС России № 7 по Смоленской области по вопросам получения:
- сведений из государственного кадастра недвижимости;
- выписок из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП);
- выписок из единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) и единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:
- о заключении с заявителем договора безвозмездного пользования земельным участком (далее - договор);
- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:
- договора безвозмездного пользования земельным участком (приложение 1);
- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть передан заявителю в очной (при личном обращении в Администрацию) или заочной форме (почтовым отправлением).

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней (если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации) с момента регистрации заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
          - Земельным кодексом Российской Федерации;
         - Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая);
         - Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 23.06.2014 №171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации;
- Федеральным законом от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
- Федеральным законом от 29.07.1998 №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
- приказом Министерства экономического развития РФ от 12.01.2015 г. №1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
- Уставом муниципального образования Погорельское сельское поселение (новая редакция);
- настоящим Административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
       2.6.1. В перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги и подлежащих представлению заявителем, входят:
  - заявление по рекомендуемой форме, приведенной в приложении 2 к Административному регламенту;
  - копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
  - копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
- надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
 -  документы, установленные приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 №1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов».
   2.6.2. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть, предоставлены заявителем:
1) в Администрацию лично (копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заверяются старший инспектором Администрации на основании их оригиналов);
2) посредством многофункционального центра (при наличии многофункционального центра по месту жительства заявителя);
       3) в форме надлежащим образом заверенных электронных документов, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг ("Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области"). В случае отсутствия технической возможности предоставления услуги в электронном виде заявление и документы подаются в соответствии с подпунктом 1 пункта 2.6.2.;
      4) почтовым отправлением (за исключением документа, удостоверяющего личность), с объявленной ценностью с приложением описи вложенных документов. В этом случае необходимые для предоставления услуги копии документов, должны быть нотариально заверены. Нотариальное заверение указанных копий документов не требуется в случае, если вместе с копиями документов этим же почтовым отправлением направлены их оригиналы (за исключением документа, удостоверяющего личность, который почтовым отправлением не направляется).
2.6.3. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
2.7.1. В исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, входят:
         - кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
         - выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
         - выписка из ЕГРП о правах на здание, сооружение, находящихся на приобретаемом земельном участке;
         - выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
         - кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке;
          2.7.2. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, полученные путем личного обращения или через своего представителя в органы или организации.   
        2.7.3. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, входящих в перечень документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
(рассмотрении) документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или)
 отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Администрация вправе отказать заявителю в предоставлении услуги                 в случаях:
- непредставления документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1   настоящего Административного регламента, или их представления не в полном объеме;
- несоответствия документов требованиям пункта 3.2 настоящего Административного регламента;
- при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 39.16. Земельного кодекса Российской Федерации.
2.9.2. Предоставление услуги прекращается при письменном отказе заявителя (представителя заявителя) от ее предоставления на любом этапе предоставления.

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных  для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	2.10.1. Для предоставления муниципальной услуги требуется:
	- нотариально заверенные документы в случае направления документов в Администрацию почтовым отправлением с объявленной ценностью с приложением описи вложенных документов. 
Нотариальное заверение указанных копий документов не требуется в случае, если вместе с копиями документов этим же почтовым отправлением направлены их оригиналы. 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и получения результата предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для оформления заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.13.1. Рабочее место старшего инспектора, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими организовать исполнении услуги в полном объеме (выделяется бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения услуги по рассмотрению обращений заявителей).
2.13.2. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
2.13.3.Для ожидания заявителям отводится специальное место, оборудованное местами для сидения.
2.13.4.В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).
2.13.5. Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:
 - возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;
- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляются муниципальные услуги;
- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются муниципальные услуги, местам ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации;
- допуском сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муниципальной услуги;
- допуском в объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- оказанием старшим инспектором Администрации Погорельского сельского поселения помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими заявителями.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.1. Показателями оценки доступности предоставления муниципальной услуги являются:
	- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной  услуги;
	- размещение информации о порядке предоставления муниципальной  услуги в сети  Интернет.
	2.14.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной  услуги являются:
- соблюдение  стандарта  предоставления  муниципальной услуги;
	- соблюдение сроков предоставления муниципальной  услуги;
	- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной  услуги и соблюдение их продолжительности;
- количество обоснованных жалоб организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги.
2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.15.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать15 минут.
2.15.2. Срок регистрации запроса заявителя организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.16.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, размещаемым на Едином портале и Региональном портале.
2.16.2. Обеспечение доступа заявителей к форме заявления и обеспечение доступа к ней для копирования и заполнения в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала.
2.16.3. Обеспечение возможности для заявителей в целях получения муниципальной услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала.
2.16.4. Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала, Регионального портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.
2.16.5. Средства электронной подписи, применяемые при предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.16.6. Рассмотрение заявления, полученного в электронной форме, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявлений, полученных лично от заявителей.
  2.16.7. В случае заключения Администрацией соглашения о взаимодействии с многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (при наличии многофункционального центра по месту жительства заявителя), получение муниципальной услуги может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	- прием и регистрация заявления и документов, представленных совместно с заявлением;
          - формирование и направление межведомственного запроса; 
	- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
	- выдача результата (решения) предоставления муниципальной услуги заявителю.
Последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение 3 к настоящему Административному регламенту).

3.2. Прием и регистрация заявления
Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию Погорельского сельского поселения, либо поступление заявления в Администрацию по почте.
Старший инспектор производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, проверяет правильность заполнения заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Старший инспектор проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов. 
Старший инспектор сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью и возвращает подлинные документы заявителю. 
Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется в Администрации Погорельского сельского поселения в журнале входящей корреспонденции с присвоением каждому заявлению номера и указанием даты подачи документов. 
Результатом административной процедуры является получение старшим инспектором, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.
 Продолжительность административной процедуры не более 2-х рабочих дней. 

3.3. Формирование  и  направление  межведомственного  запроса
  в  органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.2. В случае если заявителем представлены документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, старший инспектор переходит к исполнению следующей административной процедуры, указанной в пункте 3.4 настоящего Административного регламента.
3.3.3. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, старший инспектор принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.
3.3.4. Срок подготовки межведомственного запроса старший инспектором не может превышать 3-х рабочих дней. 
3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
3.3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 8 рабочих дней.

3.4. Принятие решения по результатам рассмотрения заявления
3.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является наличие документов, необходимых для принятия решения по заявлению о предоставлении услуги. 
При рассмотрении документов старший инспектор устанавливает:
- соответствие заявителя критериям, необходимым для предоставления муниципальной услуги; 
- основания для отказа в предоставлении услуги, предусмотренные настоящим Административным регламентом. 
3.4.2. В случае, если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Администрации и отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, старший инспектор оформляет проект договора на основании проекта постановления о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка.
       3.4.3. В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги старший инспектор подготавливает проект уведомления об отказе в заключении договора безвозмездного пользования земельным участком.
       3.4.4. Подписанное постановление о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка регистрируется ответственным сотрудником Администрации в книге регистрации постановлений. С заявителем заключается договор безвозмездного пользования земельным участком в течение трех рабочих дней со дня регистрации постановления.
      3.4.5. Результатом административной процедуры является заключение договора безвозмездного пользования земельного участка или принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование.
       3.4.6. Продолжительность административной процедуры не более 15 рабочих дней.

3.5. Выдача результата предоставления муниципальной
 услуги заявителю

3.5.1.Основанием для начала данной административной процедуры является выдача заявителю договора безвозмездного пользования, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.2. Договор безвозмездного пользования земельным участком подписывается Главой муниципального образования Погорельское сельское поселение и направляется для подписания заявителю в течение 3 рабочих дней со дня подписания почтой или вручается заявителю лично под роспись.
3.5.3. Заявитель обязан в течение 30 календарных дней с момента получения проектов договоров безвозмездного пользования подписать и возвратить их в Администрацию.
3.5.4. Уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием его причины направляется по почте или вручается лично под роспись заявителю. Уведомление подписывается Главой муниципального образования Погорельское сельское поселение.
3.5.5. Результатом административной процедуры является направление заявителю договора безвозмездного пользования или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.6. Продолжительность административной процедуры не более 1 рабочего дня.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением  Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами
4.1.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела.
4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой муниципального образования Погорельское сельское поселение или уполномоченными им лицами проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации и Смоленской области при предоставлении старшим инспектором  муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на их обращения.
4.1.3. Результаты проверки могут оформляться в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2. Ответственность должностных лиц Администрации за решения 
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Должностные лица Администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.
4.2.2. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным и областным законодательством,  нормативными правовыми актами Администрации.

4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
муниципальной услуги
4.3.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми.
4.3.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами.
4.3.3. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Главой муниципального образования.
4.3.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.3.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с федеральным и областным законодательством.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих размещается:
1) на информационных стендах Администрации; 
2)на странице муниципального образования Погорельское сельское поселение  на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: http://velizh.admin-smolensk.ru; 
3) в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области».
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.4. Заявитель вправе подать жалобу в Администрацию (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу) в письменной форме или в электронном виде. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.5. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте, через многофункциональный центр (при наличии многофункционального центра по месту жительства заявителя) либо принята при личном приеме заявителя.
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.
5.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
5.12. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
5.13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.



Приложение 1
к Административному регламенту 
«Предоставление в безвозмездное пользование земельных
 участков, находящихся в  собственности муниципального
 образования Погорельское сельское поселение и земельных участков,
 государственная собственность на которые не разграничена»

ДОГОВОР № ____
БЕЗВОЗМЕЗДНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ
ЗЕМЕЛЬНЫМ УЧАСТКОМ
деревня Погорелье                                                                                     "____" __________  20___ г.
 
           Муниципальное образование Погорельское сельское поселение, в лице Главы муниципального образования Погорельское сельское поселение __________________, действующего на основании Устава муниципального образования Погорельское сельское поселение, именуемое в дальнейшем "Ссудодатель", и                                  ________________________________________________________________________________, 
         (наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица, дата рождения, паспортные данные)
именуемый в дальнейшем "Ссудополучатель", и именуемые в дальнейшем "Стороны",   заключили  настоящий  договор  (далее  -  Договор)  о нижеследующем:

1. Предмет Договора
       1.1.Ссудодатель предоставляет, а Ссудополучатель принимает в безвозмездное пользование земельный участок из категории земель ____________ с кадастровым номером ________________, находящийся по адресу: ___________________ (далее - Участок) для ________________________ в
    (вид разрешенного использования)
границах, указанных в кадастровом паспорте Участка, прилагаемого к Договору и являющегося его неотъемлемой частью, общей площадью _______ кв. м.
2. Срок Договора
    2.1.  Срок использования Участка устанавливается _____________.
    2.2. Договор вступает в силу с момента подписания Договора.
3. Права и обязанности Сторон

    3.1. Ссудодатель имеет право:
    3.1.1. Требовать досрочного расторжения Договора при использовании земельного участка не по целевому назначению или не в соответствии с видом разрешенного использования, а также при использовании способами, приводящими к его порче, и в случаях нарушения других условий Договора.
    3.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию используемого земельного участка с  целью  его  осмотра  на предмет соблюдения условий Договора.
    3.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и экологической  обстановки  в  результате  хозяйственной деятельности   Ссудополучателя,   а   также  по  иным  основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.
    3.2. Ссудодатель обязан выполнять в полном объеме все условия Договора.
    3.3. Ссудополучатель имеет право использовать Участок на условиях, установленных Договором.
    3.4. Ссудополучатель обязан:
    3.4.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
    3.4.2. Использовать   Участок   в   соответствии   с   целевым назначением и разрешенным использованием.
    3.4.3. Обеспечить Ссудодателю (его законным представителям), представителям органов муниципального и государственного земельного контроля доступ на Участок по их требованию.
    3.4.4. Не   допускать действий, приводящих   к   ухудшению экологической  обстановки  на  используемом  земельном  участке  и прилегающих к  нему  территориях,  а  также  выполнять  работу  по благоустройству территории.
    3.4.5. При прекращении Договора Ссудополучатель обязан вернуть Ссудодателю Участок в том состоянии, в котором он его получил.
    3.4.6. Расходы   по    государственной    регистрации    права безвозмездного     срочного     пользования   возлагаются     на Ссудополучателя.
    3.5. Ссудодатель и Ссудополучатель имеют иные права и несут иные обязанности,  установленные законодательством Российской Федерации.

4. Ответственность Сторон
    4.1. За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную   законодательством Российской Федерации.
    4.2. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванное действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

5. Изменение, расторжение и прекращение Договора
    5.1. Все изменения и (или) дополнения к Договору оформляются Сторонами в письменной форме.
    5.2. Договор может быть расторгнут по требованию Ссудодателя по решению суда на основании и в порядке, установленном гражданским законодательством.

6. Заключительные положения
    6.1. Договор составлен в  _______   экземплярах,   имеющих одинаковую  юридическую  силу.
                                                           7. Реквизиты Сторон

    Ссудодатель:                                                                                       Ссудополучатель:
    Муниципальное образование 
    Погорельское сельское поселение                               
   д. Погорелье
   ИНН/КПП                                                            
8. Подписи Сторон

    Ссудодатель:                                 _________________                                          _______________          

    "___" _________  20___ г.

    Ссудополучатель:                         _________________                                           _______________

    "___" __________ 20___ г.

Приложение 2
к Административному регламенту 
«Предоставление в безвозмездное пользование земельных
 участков, находящихся в  собственности муниципального
 образования Погорельское сельское поселение и земельных участков,
 государственная собственность на которые не разграничена»

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
                                                             Главе муниципального образования
                                                                                              Погорельское сельское поселение
___________________________________________
для физических лиц:_________________________
___________________________________________
                                                                                     ф.и.о.
                                                    зарегистрирован____ по адресу:
___________________________________________
___________________________________________
                                                                                    паспорт        ___________________________________
выдан_____________________________________
____________________________________
Тел.:______________________________________
для юридических лиц:_______________________
___________________________________________
                                                                                         наименование
___________________________________________
                                                                                          местонахождение
                                                                                 ОГРН: ___________________________________
                                                                                       ИНН: ___________________________________
Тел.:______________________________________

заявление

                  Прошу предоставить в безвозмездное пользование земельный участок площадью___________ кв.м., расположенный по адресу:  ___________________, с кадастровым номером _____________________, на срок ___________________,  для______________________________________________________.
                  (вид разрешенного использования земельного участка)

Приложение:
Дата                                                                                   ___________________
                                                                                                                                                (подпись)
                                                                                                                                                     М.П.
Приложение 3 
к Административному регламенту 
 «Предоставление в безвозмездное пользование земельных
 участков, находящихся в  собственности муниципального
 образования Погорельское сельское поселение и земельных участков,
 государственная собственность на которые не разграничена»
Блок-схема  предоставления муниципальной услуги
 (
Прием и регистрация документов
) (
Начало
)



       
 (
Возвращение документов для приведения их в соответствие с требованиями
) (
Документы соответствуют требованиям
п.2.6.3 Административного регламента
)	     нет
                                  да


 (
Регистрация заявления в журнале регистрации обращений
)                                    

 (
Документы, указанные в п.п. 2.6.1, 2.7.1 Административного регламента, представлены заявителем самостоятельно
)


 (
Формирование межведомственного запроса
)		нет




 (
Поступление ответа на межведомственный запрос
)	
 (
Рассмотрение документов и установление права заявителя на получение муниципальной услуги
)                                    да




 (
Конец
) (
Выдача (направление) уведомления об отказе в
 
предоставлении муниципальной услуги
) (
Заключение договора безвозмездного пользования земельным участком и выдача (направление) его заявителю
)	да	нет






	




              АДМИНИСТРАЦИЯ ПОГОРЕЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
                                                    ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  от  11.08.2016   № 70
 (
 
     
уг.
      В соответствии  с областным законом  от 22 июня 2006 года №68-з «О мере социальной  поддержки отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности, поселках городского типа  или городах на территории Смоленской области», по оплате жилья и коммунальных услуг»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.  Утвердить прилагаемый порядок предоставления  и расходования средств, выделяемых в 2008 году  из бюджета муниципального образования «Велижский район» по предоставлению мер социальной поддержки  работникам здравоохранения  работающих  и проживающих  в сельской местности, поселках городского типа, определенных областным законом  от 22 июня 2006 года № 68-з « О мере социальной поддержки отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности, поселках городского типа или городах  на территории Смоленской области», в виде ежемесячной денежной выплаты  в размере 440 рублей.
2.  Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования  В. М. Соловьеву.
                                                                               
В. В. Самулеев
)Об утверждении Административного
Регламента Администрации Погорельского
Сельского поселения по предоставлению 
Муниципальной услуги»Предоставление в
Собственность земельных участков, находящихся
В собственности муниципального образования
Погорельское сельское поселение и земельных
Участков, государственная собственность на
Которые не разграничена»
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 №1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» и руководствуясь статьями 26, 28, 34 Устава муниципального образования Погорельское сельское поселение (новая редакция), Администрация Погорельского сельского поселения
    ПОСТАНОВЛЯЕТ:
         1.Утвердить Административный регламент Администрации Погорельского сельского поселения «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена».
2. Старшему инспектору Администрации Погорельского сельского поселения (В.В.Антонова) обеспечить соблюдение вышеуказанного Административного регламента. 
3. Данное постановление вступает в силу со дня его подписания Главой муниципального образования Погорельское сельское поселение и подлежит опубликованию в печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Погорельского сельского поселения «Погорельское эхо», обнародованию в местах, предназначенных для обнародования нормативных правовых актов и размещению на странице муниципального образования Погорельское сельское поселение на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет. 
Глава муниципального образования
Погорельское сельское поселение                                                         Л.А.Бонадыченко

Приложение
                                                                                 к постановлению Администрации
Погорельского сельского поселения                                                                                                
                                                                                   от 11.08.2016   № 70
Административный регламент Администрации Погорельского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление в собственность  земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»
Раздел 1. Общие положения
    1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги
1.1.1. Настоящий Административный регламент Администрации Погорельского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» (далее – муниципальная услуга, Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления Администрацией Погорельского сельского поселения (далее – Администрация) муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена», создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.

1.2. Описание заявителей, имеющих право
 в соответствии с действующим законодательством  либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном действующим законодательством, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги
1.2.1. Заявителями услуги являются физические и юридические лица, обратившиеся в Администрацию с заявлением, о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления данной услуги. 
1.3.Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется Администрацией:
Место нахождения Администрации: Российская Федерация, Смоленская область, Велижский район, д.Погорелье, телефон (48132) 2-55-45, факс 2-55-45.
Адрес электронной почты Администрации: е-mail: pogorelee@rambler.ru
Режим работы Администрации ежедневно:
С 08.00 до 17.00
Обед: 12.00 до 13.00
Суббота, воскресенье - выходной день.
	1.3.2. Прием и консультирование юридических и физических лиц по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется еженедельно в соответствии с графиком работы Администрации
1.3.3. Для получения информации по вопросам предоставления услуги заинтересованные лица обращаются:
- лично в Администрацию Погорельского сельского поселения (далее - Администрация), расположенную по адресу: Смоленская область, Велижский район, д.Погорелье;
- по телефону 8 (48132) 2-55-45;
- в письменном виде.
1.3.4.  Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются старшим инспектором Администрации, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу.
1.3.5. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);
- времени приема и выдачи документов;
- сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
 1.3.6. Информационные материалы размещаются на странице муниципального образования Погорельское сельское поселение на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в  сети Интернет (адрес сайта: http://velizh.admin-smolensk.ru), на региональном портале государственных услуг.
	На информационных стендах Администрации размещается следующая информация:
	- текст настоящего Регламента.
1.3.7. При осуществлении консультирования при личном обращении старший инспектор Администрации, ответственный за исполнение услуги:
- представляется, называя фамилию, имя, отчество, занимаемую им должность;
- дает ответы на задаваемые посетителем вопросы; 
- ведет разговор в вежливой и корректной форме, лаконично, по существу вопроса; 
- подводит итог в конце разговора и дает соответствующие рекомендации;
- информирует посетителя о невозможности предоставления сведений, если поставленные посетителем вопросы не входят в компетенцию старшего  инспектора, ответственного за исполнение услуги, и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.
1.3.8. При ответе на телефонные звонки старший инспектор Администрации, ответственный за исполнение услуги:
- представляется, называя свою фамилию, имя, отчество, занимаемую им должность;
- предлагает собеседнику представиться;
- выслушивает и уточняет, при необходимости, суть вопроса;
- вежливо, корректно, лаконично дает ответ по существу вопроса;
- предлагает собеседнику перезвонить в конкретный день в определенное время при невозможности в момент обращения ответить на поставленный вопрос.
К назначенному сроку подготавливает ответ по вышеуказанным вопросам.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
	2.1.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу – Администрация Погорельского сельского поселения, непосредственно - старший инспектор Администрации Погорельского сельского поселения (далее – старший инспектор) в соответствии с должностной инструкцией.
        2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Администрация Погорельского сельского поселения в целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги взаимодействует с:
           - Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области;
          - Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Смоленской области;
          - Межрайонной ИФНС России № 7 по Смоленской области по вопросам получения:
- сведений из государственного кадастра недвижимости;
- выписок из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП);
- выписок из единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) и единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:
- о заключении с заявителем договора купли-продажи земельного участка (далее - договор) (в случае предоставления земельного участка в собственность за плату);
- о предоставлении земельного участка в собственность (в случае предоставления земельного участка в собственность бесплатно);
- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:
- договора купли-продажи земельного участка в случае предоставления земельного участка в собственность за плату (приложения 1,2);
- копии постановления о предоставлении земельного участка в собственность (далее – постановление) (в случае предоставления земельного участка в собственность бесплатно) (приложение 3);
- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть передан заявителю в очной (при личном обращении в Администрацию) или заочной форме (почтовым отправлением).

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней (если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации) с момента регистрации заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
2.5.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
          - Земельным кодексом Российской Федерации;
         - Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая);
         - Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 23.06.2014 №171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации;
- Федеральным законом от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
- Федеральным законом от 29.07.1998 №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
- приказом Министерства экономического развития РФ от 12.01.2015 г. № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
- Уставом муниципального образования Погорельское сельское поселение (новая редакция);
- настоящим Административным регламентом.

 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6.1. В перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги и подлежащих представлению заявителем, входят:
а) заявление по рекомендуемой форме, приведенной в приложении 4 к Административному регламенту;
б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
в) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
г) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
д) документы, установленные приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 №1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»:
- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение, не зарегистрировано в ЕГРП (для собственников здания, сооружения, помещения в здании, сооружении; для религиозной организации, имеющей в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения);
- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП (для собственников здания, сооружения, помещения в здании, сооружении; юридического лица, использующего земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования; для религиозной организации, имеющей в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения);
- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров (для собственников здания, сооружения, помещений в них; для религиозной организации, имеющей в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения);
- договор о комплексном освоении территории (для лица, с которым заключен договор о комплексном освоении территории);
- документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации; решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю (для члена некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства);
- решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования (для некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства);
- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП; решение органа некоммерческой организации о распределении земельного участка заявителю; документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации (для члена некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества, дачного хозяйства);
- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП; решение органа юридического лица о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования (для юридического лица, которому предоставлен земельный участок для ведения дачного хозяйства);
- документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2002г. №101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» (для гражданина или юридического лица, являющихся арендатором земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства);
- договор о развитии застроенной территории (для лица, с которым заключен договор о развитии застроенной территории); 
- решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка (для некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества);
- документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации (для члена некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества);
- соглашение об управлении особой экономической зоной (для управляющих компаний, привлеченных для выполнения функций по созданию объектов недвижимости в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости);
- приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой догов (контракт) (для гражданина, работающего по основному месту работы в муниципальных образованиях по специальности, которые установлены законом субъекта Российской Федерации);
ж) документы, предусмотренные частью 2 статьи 3 закона Смоленской области от 28.09.2012 года №67-з «О предоставлении земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства на территории Смоленской области» (для граждан, имеющих трех и более детей).
2.6.2. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть, предоставлены заявителем:
1) в Администрацию лично (копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заверяются старший инспектором Администрации на основании их оригиналов);
2) в форме надлежащим образом заверенных электронных документов, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг ("Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области"). В случае отсутствия технической возможности предоставления услуги в электронном виде заявление и документы подаются в соответствии с подпунктом 1 пункта 2.6.2.;
3) посредством многофункционального центра (при наличии многофункционального центра по месту жительства заявителя);
       4) почтовым отправлением (за исключением документа, удостоверяющего личность), с объявленной ценностью с приложением описи вложенных документов. В этом случае необходимые для предоставления услуги копии документов, должны быть нотариально заверены. Нотариальное заверение указанных копий документов не требуется в случае, если вместе с копиями документов этим же почтовым отправлением направлены их оригиналы (за исключением документа, удостоверяющего личность, который почтовым отправлением не направляется).
2.6.3. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
2.7.1. В исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, входят:
         - кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
         - выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
         - при наличии зданий, сооружений на приобретаемом земельном участке выписка из ЕГРП о правах на здание, сооружение, находящихся на приобретаемом земельном участке;
         - выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
         - выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;
         - утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;
        - проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории);
       - договор о комплексном освоении территории;
      - кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке;
      - кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке.
      2.7.2. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, полученные путем личного обращения или через своего представителя в органы или организации.   
      2.7.3. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, входящих в перечень документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
(рассмотрении) документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или)
 отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Администрация вправе отказать заявителю в предоставлении услуги                 в случаях:
- непредставления документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, или их представления не в полном объеме;
- несоответствия документов требованиям пункта 3.2 настоящего Административного регламента;
- земельный участок не может быть предметом аукциона в соответствии                      с пунктом 8 статьи 39.11. Земельного кодекса Российской Федерации;
- при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 39.16. Земельного кодекса Российской Федерации.
2.9.2. Предоставление услуги прекращается при письменном отказе заявителя (представителя заявителя) от ее предоставления на любом этапе предоставления.
2.9.3. Предоставление услуги приостанавливается Администрацией в случае предоставления земельного участка:
- с торгов – с даты размещения на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» извещения о проведении аукциона по продаже земельного участка до подведения итогов торгов;
- без торгов - с даты размещения на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» извещения о возможном предоставлении земельного участка в собственность – до окончания установленного в извещении срока.

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных  для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	2.10.1. Для предоставления муниципальной услуги требуется:
	- нотариально заверенные документы в случае направления документов в Администрацию почтовым отправлением с объявленной ценностью с приложением описи вложенных документов. 
Нотариальное заверение указанных копий документов не требуется в случае, если вместе с копиями документов этим же почтовым отправлением направлены их оригиналы. 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и получения результата предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги  не должен превышать 15 минут.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

 
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для оформления заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.13.1. Рабочее место старшего инспектора, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими организовать исполнении услуги в полном объеме (выделяется бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения услуги по рассмотрению обращений заявителей).
2.13.2. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
2.13.3. Для ожидания заявителям отводится специальное место, оборудованное местами для сидения.
2.13.4. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).
2.13.5. Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:
 - возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;
- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляются муниципальные услуги;
- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются муниципальные услуги, местам ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации;
- допуском сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муниципальной услуги;
- допуском в объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- оказанием старшим инспектором Администрации Погорельского сельского поселения помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими заявителями.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.1. Показателями оценки доступности предоставления муниципальной  услуги являются:
	- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной  услуги;
	- размещение информации о порядке предоставления муниципальной  услуги в сети  Интернет.
	2.14.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной  услуги являются:
- соблюдение  стандарта  предоставления  муниципальной услуги;
	- соблюдение сроков предоставления муниципальной  услуги;
	- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной  услуги и соблюдение их продолжительности;
- количество обоснованных жалоб организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной  услуги.
2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.15.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать15 минут.
2.15.2. Срок регистрации запроса заявителя организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.16.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, размещаемым на Едином портале и Региональном портале.
2.16.2. Обеспечение доступа заявителей к форме заявления и обеспечение доступа к ней для копирования и заполнения в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала.
2.16.3. Обеспечение возможности для заявителей в целях получения муниципальной услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала.
2.16.4. Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала, Регионального портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.
2.16.5. Средства электронной подписи, применяемые при предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
       2.16.6. Рассмотрение заявления, полученного в электронной форме, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявлений, полученных лично от заявителей.
      2.16.7. В случае заключения Администрацией соглашения о взаимодействии с многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (при наличии многофункционального центра по месту жительства заявителя), получение муниципальной услуги может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	- прием и регистрация заявления и документов, представленных совместно с заявлением;
          - формирование и направление межведомственного запроса; 
	- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
- проведение аукциона по продаже земельного участка;
	- выдача результата (решения) предоставления муниципальной услуги заявителю.
Последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение 5 к настоящему Административному регламенту).

3.2. Прием и регистрация заявления
Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию Погорельского сельского поселения, либо поступление заявления в Администрацию по почте.
Старший инспектор производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, проверяет правильность заполнения заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Старший инспектор проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов. 
Старший инспектор сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью и возвращает подлинные документы заявителю. 
Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется в Администрации Погорельского сельского поселения в журнале входящей корреспонденции с присвоением каждому заявлению номера и указанием даты подачи документов. 
Результатом административной процедуры является получение старшим инспектором, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.
 Продолжительность административной процедуры не более 2-х рабочих дней. 

3.3. Формирование  и  направление  межведомственного  запроса
  в  органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.2. В случае если заявителем представлены документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, старший инспектор переходит к исполнению следующей административной процедуры, указанной в пункте 3.4 настоящего Административного регламента.
3.3.3. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, старший инспектор принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.
3.3.4. Срок подготовки межведомственного запроса старший инспектором не может превышать 3-х рабочих дней. 
3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
3.3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 8 рабочих дней.

3.4. Принятие решения по результатам рассмотрения заявления
3.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является наличие документов, необходимых для принятия решения по заявлению о предоставлении услуги. 
При рассмотрении документов старший инспектор Администрации:
- устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для предоставления муниципальной услуги; основания для отказа в предоставлении услуги, предусмотренные настоящим Административным регламентом; основания для предоставления земельного участка в собственность без проведения торгов; в случае поступления заявления о проведении аукциона - наличие оснований для проведения аукциона или отказа в проведении аукциона, предусмотренные пунктом 8 статьи 39.11. Земельного кодекса Российской Федерации.
3.4.2. В случае, если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Администрации и отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, старший инспектор отдела:
- оформляет проект договора на основании проекта постановления о предоставлении в собственность земельного участка или протокола о проведении торгов;
- подготавливает проект постановления о предоставлении в собственность земельного участка в случае предоставления земельного участка в собственность бесплатно; 
- подготавливает проект решения о проведении аукциона;
- приостанавливает предоставление муниципальной услуги до подведения итогов торгов;
       - приостанавливает предоставление муниципальной услуги до окончания срока опубликования и размещения извещения о возможном предоставлении земельного участка в случае предоставления без торгов.
         3.4.3. В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги старший инспектор Администрации подготавливает проект уведомления об отказе в заключении договора купли-продажи земельного участка.
3.4.4. Подписанное Постановление о предоставлении в собственность земельного участка регистрируется ответственным сотрудником Администрации в книге регистрации постановлений. В случае предоставления земельного участка за плату с заявителем заключается договор купли-продажи земельного участка в течение трех рабочих дней со дня регистрации постановления.
 3.4.5. Результатом административной процедуры является принятие постановления о предоставлении земельного участка, заключение договора купли-продажи земельного участка или принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность.
       3.4.6. Продолжительность административной процедуры не более 15 рабочих дней.
3.5. Проведение аукциона по продаже земельного участка
3.5.1. Администрация или специализированная организация проводит аукцион в порядке, сроки и по правилам, предусмотренным статьями 39.11. – 39.13. Земельного кодекса Российской Федерации.

3.6. Выдача результата предоставления муниципальной
 услуги заявителю
3.6.1.Основанием для начала данной административной процедуры является выдача заявителю постановления в случае предоставления земельного участка в собственность бесплатно, либо договора купли-продажи земельного участка в случае предоставления земельного участка за плату, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.2. Договор купли-продажи земельного участка подписывается Главой муниципального образования Погорельское сельское поселение и направляется для подписания заявителю в течение 3 рабочих дней со дня подписания почтой или вручается заявителю лично под роспись.
3.6.3. Заявитель обязан в течение 30 календарных дней с момента получения проектов договоров купли-продажи подписать и возвратить их в Администрацию.
3.6.4. Уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием его причины направляется по почте или вручается лично под роспись заявителю. Уведомление подписывается Главой муниципального образования Погорельское сельское поселение.
3.6.5. Результатом административной процедуры является направление заявителю постановления в случае предоставления земельного участка в собственность бесплатно, либо договора купли-продажи земельного участка в случае предоставления земельного участка за плату или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.6. Продолжительность административной процедуры не более 1 рабочего дня.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением  Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами
4.1.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется Главой муниципального образования Погорельское сельское поселение.
4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой муниципального образования проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации и Смоленской области при предоставлении старшим инспектором муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на их обращения.
4.1.3. Результаты проверки могут оформляться в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Должностные лица Администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.
4.2.2. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным и областным законодательством, нормативными правовыми актами Администрации.

4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
муниципальной услуги
4.3.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми.
4.3.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими.
4.3.3. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Главой муниципального образования.
4.3.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.3.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с федеральным и областным законодательством.


Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих размещается:
1) на информационных стендах Администрации; 
2) на странице муниципального образования Погорельское сельское поселение на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: http://velizh.admin-smolensk.ru; 
3) в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области».
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.4. Заявитель вправе подать жалобу в Администрацию (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу) в письменной форме или в электронном виде. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.5. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте, через многофункциональный центр (при наличии многофункционального центра по месту жительства заявителя) либо принята при личном приеме заявителя.
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.
5.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
5.12. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
5.13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.


Приложение 1
к Административному регламенту 
«Предоставление в собственность земельных
 участков, находящихся в  собственности муниципального
 образования Погорельское сельское поселение и земельных участков,
 государственная собственность на которые не разграничена»
Форма договора купли-продажи  земельного участка,
 предоставленного без проведения торгов
деревня Погорелье                                                                                   «____» _________ 20__ года

           Муниципальное образование Погорельское сельское поселение, от лица которого выступает Администрация Погорельского сельского поселения в лице Главы муниципального образования Погорельское сельское поселение _______________________________________,
                                                                                                                        (Ф.И.О.)
действующего на основании Устава муниципального образования Погорельское сельское поселение (новая редакция), именуемое в дальнейшем «Продавец», с одной стороны, и
                                                   ______________________________________________, именуемый в
   (Ф.И.О. физического лица, дата рождения, паспортные данные, наименование юридического лица)
дальнейшем «Покупатель», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем.
1.	Предмет договора.
1.1.	Продавец обязуется передать в собственность, а Покупатель принять и
оплатить по цене и на условиях настоящего Договора земельный участок из земель
______________ с кадастровым номером _____________________ (далее - Участок) общей         (категория земель)
площадью __________________в. метров, расположенный: _________________, предоставленный   
                        (цифрами и прописью)                                                            (адрес местоположения)

для ______________________ в границах, указанных в кадастровом  паспорте земельного участка. 
       (вид разрешенного использования)

2.	Плата по настоящему Договору.
             2.1. Цена Договора составляет ___________________ рублей.
                                                                                   (цифрами и прописью)
             2.2. Покупатель оплачивает цену Договора, укачанную в пункте 2.2. настоящего Договора в течение ___________ календарных дней с момента заключения настоящего Договора в ________________________________________________________________________________.
(наименование получателя, ИНН, КПП, р/с, БИК, наименование банка, ОКАТО, КБК)

3.Ограничения использования и обременения Участка.
3.1. Ограничений использования или обременений Участка на момент заключения настоящего Договора не имеется (если имеются - указать).

4.	Права и обязанности сторон.
4.1. Продавец обязуется:
4.1.1. Предоставить Покупателю сведения, необходимые для исполнения условий, установленных Договором.
4.2. Покупатель обязуется: 
4.2.1. Оплатить цену Договора в сроки и в порядке, установленном разделом  настоящего Договора. 
4.2.2. Предоставлять информацию о состоянии Участка по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, создавать необходимые условия для контроля за надлежащим выполнением условий Договора и установленного порядка использования Участка, а также обеспечивать доступ и проход на Участок их представителей.
4.2.3. С момента подписания настоящего Договора и до момента регистрации права
собственности на Участок не отчуждать в собственность третьих лиц принадлежащее ему
недвижимое имущество, находящееся па Участке. 
4.2.4. За свой счет обеспечить государственную регистрацию права собственности
на Участок и предоставить копии документов о государственной регистрации права
 Продавцу.
5.	Ответственность сторон.
5.1. Покупатель несет ответственность перед третьими лицами за последствия
отчуждения недвижимого имущества, принадлежащего ему на праве собственности и
находящегося на Участке, с момента подачи заявки на приватизацию Участка до
государственной регистрации права собственности на Участок.
5.2.	За нарушение срока внесения цены Договора, указанного в пункте 2.2. настоящего Договора, Покупатель выплачивает Продавцу пени в размере ставки рефинансирования (учетной ставки) Банка России, действовавшей на момент заключения настоящего Договора за каждый день просрочки.
5.3. В случае просрочки Покупателем платежа свыше 15 календарных дней по истечении срока, указанного в пункте 2.2. настоящего Договора, Продавец вправе считать Договор расторгнутым в соответствии с нормами законодательства Российской Федерации. Расторжение Договора не освобождает Покупателя от уплаты неустойки, предусмотренной пунктом 5.2. Договора.
5.4. Стороны   несут   ответственность   за   невыполнение   либо   ненадлежащее
выполнение   условий   настоящего   Договора   в   соответствии   с   законодательством
Российской Федерации.

                                                                 6. Особые условия
6.1. Изменение указанного в пункте 1.1. настоящего Договора вида разрешенного использования земель   допускается   в   порядке,   предусмотренном   законодательством   Российской Федерации.
6.2. Все изменения и дополнения к настоящему Договору действительны, если они
совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.
6.3. Договор составлен в ______ экземплярах, имеющих одинаковую юридическую
силу.
Один экземпляр находится у Продавца в отделе по управлению муниципальным имуществом. _____ экземпляра находятся у Покупателя. Один экземпляр помещается в соответствующее дело правоустанавливающих документов в учреждении юстиции по государственной регистрации на недвижимое имущество и сделок с ним.
6.4. Приложением к настоящему договору является: акт приема-передачи земельного участка.

7.    Юридические адреса и реквизиты сторон
Продавец	                                                                                                  Покупатель
Муниципальное образование 
Погорельское сельское поселение                                     
д.Погорелье                                                                      
ИНН/ КПП                                                                 
Приложение 2
к Административному регламенту 
«Предоставление в собственность земельных
 участков, находящихся в  собственности муниципального
 образования Погорельское сельское поселение и земельных участков,
 государственная собственность на которые не разграничена»
Форма договора купли-продажи  земельного участка,
предоставленного с торгов

деревня Погорелье                                                                                    «____» _________ 20__ года
            Муниципальное образование Погорельское сельское поселение, от лица которого выступает Администрация Погорельского сельского поселения в лице Главы муниципального образования Погорельское сельское поселение _________________________________________,
                                                                                                                        (Ф.И.О.)
действующего на основании Устава муниципального образования Погорельское сельское поселение (новая редакция), именуемое в дальнейшем «Продавец», с одной стороны, и
                                                   ______________________________________________, именуемый в
   (Ф.И.О. физического лица, дата рождения, паспортные данные, наименование юридического лица)
дальнейшем «Покупатель», с другой  стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем.
1.	Предмет договора.
1.1.	Продавец обязуется передать в собственность, а Покупатель принять и
оплатить по цене и на условиях настоящего Договора земельный участок из земель
______________ с кадастровым номером _____________________ (далее - Участок) общей         (категория земель)
площадью __________________кв.метров, расположенный: _________________, предоставленный   
                        (цифрами и прописью)                                                            (адрес местоположения)

для ______________________ в границах, указанных в кадастровом  паспорте земельного участка. 
       (вид разрешенного использования)
2.	Плата по настоящему Договору.
            2.1.Рыночная стоимость земельного участка составляет _______________________
                                                                                               (цифрами и прописью)                                  
рублей согласно отчета № __________, исполненного _______________________________.
                                                                                                                (наименование организации)
             2.2. Продажная цена составляет ___________________ рублей.
                                                                                   (цифрами и прописью)
               2.3. Указанная цена установлена в соответствии с Протоколом  от ____________ 20__ года по результатам торгов, является окончательной и изменениям не подлежит.
               2.4. Покупатель оплачивает цену Договора, укачанную в пункте 2.2. настоящего Договора в течение ______ календарных дней с момента заключения настоящего Договора в ________________________________________________________________________________.
(наименование получателя, ИНН, КПП, р/с, БИК, наименование банка, ОКАТО, КБК)

3.Ограничения использования и обременения Участка.
3.1. Ограничений использования или обременений Участка на момент заключения настоящего Договора не имеется (если имеются - указать).
4.	Права и обязанности сторон.
4.1. Продавец обязуется:
4.1.1. Предоставить Покупателю сведения, необходимые для исполнения условий, установленных Договором.
4.2. Покупатель обязуется: 
4.2.1. Оплатить цену Договора в сроки и в порядке, установленном разделом  настоящего Договора. 
4.2.2. Предоставлять информацию о состоянии Участка по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, создавать необходимые условия для контроля за надлежащим выполнением условий Договора и установленного порядка использования Участка, а также обеспечивать доступ и проход на Участок их представителей.
4.2.3. За свой счет обеспечить государственную регистрацию права собственности
на Участок и предоставить копии документов о государственной регистрации права
 Продавцу.
5.	Ответственность сторон.
5.1.	За нарушение срока внесения цены Договора, указанного в пункте 2.2. настоящего Договора, Покупатель выплачивает Продавцу пени в размере ставки рефинансирования (учетной ставки) Банка России, действовавшей на момент заключения настоящего Договора за каждый день просрочки.
5.2. В случае просрочки Покупателем платежа свыше 15 календарных дней по истечении срока, указанного в пункте 2.2. настоящего Договора, Продавец вправе считать Договор расторгнутым в соответствии с нормами законодательства Российской Федерации. Расторжение Договора не освобождает Покупателя от уплаты неустойки, предусмотренной пунктом 5.1. Договора.
5.3. Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее
выполнение условий настоящего Договора в соответствии с законодательством
Российской Федерации.
                                                                 6. Особые условия
6.1. Изменение указанного в пункте 1.1. настоящего Договора вида разрешенного использования земель допускается в порядке, предусмотренном законодательством   Российской Федерации.
6.2. Все изменения и дополнения к настоящему Договору действительны, если они
совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.
6.3. Договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую
силу.
Первый экземпляр находится у Продавца в отделе по управлению муниципальным имуществом. Второй экземпляр находится у Покупателя. Третий экземпляр помещается в соответствующее дело правоустанавливающих документов в учреждении юстиции по государственной регистрации на недвижимое имущество и сделок с ним.
6.4. Приложением к настоящему договору является: акт приема-передачи земельного участка.
7.    Юридические адреса и реквизиты сторон
Продавец	                                                                                                  Покупатель
Муниципальное образование 
Погорельское сельское поселение                                     
д.Погорелье                                                                      
ИНН/ КПП                                                                  

Приложение 3
к  Административному регламенту 
«Предоставление в собственность земельных
 участков, находящихся в  собственности муниципального
 образования Погорельское сельское поселение и земельных участков,
 государственная собственность на которые не разграничена»

Форма постановления о предоставлении в собственность бесплатно 
земельного участка
      Рассмотрев заявление ____________________________, о предоставлении в 
                                                                 (Ф.И.О. физ. лица, адрес регистрации)
собственность бесплатно земельного участка для __________________________, 
                                                                                          (вид разрешенного использования)
и руководствуясь статьями Земельного кодекса Российской Федерации,  статьями 7, 8 Устава муниципального образования Погорельское сельское поселение (новая редакция), Администрация Погорельского сельского поселения
      ПОСТАНОВЛЯЕТ:
      1. Предоставить _____________________________ в собственность бесплатно
                                                 (Ф.И.О. физ. лица)
 для _________________________ земельный участок из категории земель
         (вид разрешенного использования)
населенных пунктов с кадастровым номером ________________, площадью ______ кв. м, расположенный по адресу: ________________________________. 
      2. __________________ зарегистрировать право собственности на земельный 
            (Ф.И.О. физ. лица)   
участок в соответствии с Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним». 
Глава муниципального образования 
Погорельское сельское поселение                                   






Приложение 4
к Административному регламенту 
«Предоставление в собственность земельных
 участков, находящихся в  собственности муниципального
 образования Погорельское сельское поселение и земельных участков,
 государственная собственность на которые не разграничена»
Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

                                                            Главе муниципального образования
                                                                                            Погорельское сельское поселение 
___________________________________________
для физических лиц:_________________________
___________________________________________
                                                                                     ф.и.о.
                                                    зарегистрирован____ по адресу:
___________________________________________
___________________________________________
                                                                                    паспорт       ___________________________________
выдан_____________________________________
____________________________________
Тел.:______________________________________
для юридических лиц:_______________________
___________________________________________
                                                                                         наименование
___________________________________________
                                                                                          местонахождение
                                                                                 ОГРН: ___________________________________
                                                                                       ИНН: ___________________________________
Тел.:______________________________________

заявление

                  Прошу предоставить в собственность за плату (бесплатно) земельный участок площадью___________кв.м., расположенный по адресу:  _____________, с кадастровым номером ________________________________________________  для______________________________________________________.
                  (вид разрешенного использования земельного участка)



Приложение:

Дата                                                                                   ___________________
                                                                                                                                                (подпись)

                                                                                                                                                     М.П.



Приложение 5 
к Административному регламенту 
«Предоставление в собственность земельных
 участков, находящихся в  собственности муниципального
 образования Погорельское сельское поселение и земельных участков,
 государственная собственность на которые не разграничена»

Блок-схема  предоставления муниципальной услуги
 (
Прием и регистрация документов
) (
Начало
)



       
	
 (
Возвращение документов для приведения их в соответствие с требованиями
) (
Документы соответствуют требованиям
п.2.6.3 Административного регламента
)	     нет
                                  да


 (
Регистрация заявления в журнале регистрации обращений
)                                    

 (
Документы, указанные в п.п. 2.6.1, 2.7.1 Административного регламента, представлены заявителем самостоятельно
)


 (
Формирование межведомственного запроса
)		нет




 (
Поступление ответа на межведомственный запрос
)	
 (
Рассмотрение документов и установление права заявителя на получение муниципальной услуги
)                                    да
 (
Конец
)


	нет
 (
Издание постановления о предоставлении в собственность земельного участка, заключение договора купли-продажи земельного участка и выдача (направление) документов заявителю.
)	да

 (
Выдача (направление) уведомления об отказе в
 
предоставлении муниципальной услуги
)









АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОГОРЕЛЬСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  11.08.2016  № 71
Об утверждении Административного регламента Администрации Погорельского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Сдача в аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» 
    
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12 января 2015г. №1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» и руководствуясь статьями 26, 28, 34 Устава муниципального образования Погорельское сельское поселение (новая редакция), Администрация Погорельского сельского поселения
    ПОСТАНОВЛЯЕТ:
         1. Утвердить Административный регламент Администрации Погорельского сельского поселения «Сдача в аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена».
2.Старшему инспектору Администрации Погорельского сельского поселения (В.В.Антонова) обеспечить соблюдение вышеуказанного Административного регламента. 
3. Данное постановление вступает в силу со дня его подписания Главой муниципального образования Погорельское сельское поселение и подлежит опубликованию в печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Погорельского сельского поселения «Погорельское эхо», обнародованию в местах, предназначенных для обнародования нормативных правовых актов и размещению на странице муниципального образования Погорельское сельское поселение на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет.
Глава муниципального образования
Погорельское сельское поселение                                                   Л.А.Бонадыченко

Приложение
                                                                               к постановлению Администрации
Погорельского сельского поселения                                                                                   
                                                                                   от 11.08.2016   № 71
Административный регламент 
Администрации Погорельского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги
«Сдача в аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»

Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги
1.1.1. Настоящий Административный регламент Администрации Погорельского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Сдача в аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» (далее – муниципальная услуга, Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления Администрацией Погорельского сельского поселения (далее – Администрация) муниципальной услуги «Сдача в аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена», создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при  предоставлении юридическим и физическим лицам муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении в аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена».

1.2.Описание заявителей, имеющих право
 в соответствии с действующим законодательством  либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном действующим законодательством, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги
1.2.1. Заявителями услуги являются физические и юридические лица, обратившиеся в Администрацию с заявлением, о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления данной услуги. 

1.3.Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется Администрацией:
Место нахождения Администрации: Российская Федерация, Смоленская область, Велижский район, д.Погорелье, телефон (48132) 2-55-45, факс 2-55-45.
Адрес электронной почты Администрации: е-mail: pogorelee@rambler.ru
Режим работы Администрации ежедневно:
С 08.00 до 17.00
Обед: 12.00 до 13.00
Суббота, воскресенье - выходной день.
  1.3.2. Прием и консультирование юридических и физических лиц по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется ежедневно в соответствии с графиком работы Администрации.
1.3.3. Для получения информации по вопросам предоставления услуги заинтересованные лица обращаются:
- лично в Администрацию Погорельского сельского поселения (далее - администрация), расположенную по адресу: Смоленская область, Велижский район, д.Погорелье;
- по телефону 8 (48132) 2-55-45;
- в письменном виде.
1.3.4. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются старшим инспектором администрации, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу.
1.3.5. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);
- времени приема и выдачи документов;
- сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
       1.3.6. Информационные материалы размещаются на странице муниципального образования Погорельское сельское поселение на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в  сети Интернет (адрес сайта: http://velizh.admin-smolensk.ru/), на региональном портале государственных услуг.
	На информационных стендах администрации размещается следующая информация:
	- текст настоящего Регламента.
1.3.7. При осуществлении консультирования при личном обращении старший инспектор администрации, ответственный за исполнение услуги:
- представляется, называя фамилию, имя, отчество, занимаемую им должность;
- дает ответы на задаваемые посетителем вопросы; 
- ведет разговор в вежливой и корректной форме, лаконично, по существу вопроса; 
- подводит итог в конце разговора и дает соответствующие рекомендации;
- информирует посетителя о невозможности предоставления сведений, если поставленные посетителем вопросы не входят в компетенцию старшего инспектора, ответственного за исполнение услуги, и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.
1.3.8. При ответе на телефонные звонки старший инспектор администрации, ответственный за исполнение услуги:
- представляется, называя свою фамилию, имя, отчество, занимаемую им должность;
- предлагает собеседнику представиться;
- выслушивает и уточняет, при необходимости, суть вопроса;
- вежливо, корректно, лаконично дает ответ по существу вопроса;
- предлагает собеседнику перезвонить в конкретный день в определенное время при невозможности в момент обращения ответить на поставленный вопрос.
К назначенному сроку подготавливает ответ по вышеуказанным вопросам.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
	2.1.1. Наименование муниципальной услуги - «Сдача в аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования Погорельское сельское поселение и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу – Администрация Погорельского сельского поселения, непосредственно – старший инспектор Администрации (далее – инспектор) в соответствии с должностной инструкцией.
           2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Администрация Погорельского сельского поселения в целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги взаимодействует с:
           - Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области;
          - Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Смоленской области;
          - Межрайонной ИФНС России №7 по Смоленской области по вопросам получения:
- сведений из государственного кадастра недвижимости;
- выписок из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП);
- выписок из единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) и единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:
- о заключении с заявителем договора аренды земельного участка;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:
- договора аренды земельного участка (приложения 1, 2);
- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть передан заявителю в очной (при личном обращении в Администрацию) или заочной форме (почтовым отправлением).

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней (если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации) с момента регистрации заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации.
2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
          - Земельным кодексом Российской Федерации;
         - Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая);
         - Федеральным законом от 2.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации;
- Федеральным законом от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
- Федеральным законом от 29.07.1998 №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
- приказом Министерства экономического развития РФ от 12.01.2015 г. №1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
- Уставом муниципального образования Погорельское сельское поселение (новая редакция);
- настоящим Административным регламентом.

      2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6.1. В перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги и подлежащих представлению заявителем, входят:
а) заявление по рекомендуемой форме, приведенной в приложении 3 к Административному регламенту;
б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
в) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
г) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
 д) документы, установленные приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»:
- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП (для собственников здания, сооружения, помещений в них, собственников объекта незавершенного строительства и (или) лица, которому эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или оперативного управления);
- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП (для собственников здания, сооружения, помещений в них; собственников объекта незавершенного строительства; лиц, которому эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или оперативного управления; юридического лица, использующего земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования; арендатора земельного участка, имеющего право на заключение нового договора аренды земельного участка);
- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров (для собственников здания, сооружения, помещений в них, собственников объекта незавершенного строительства и (или) лица, которому эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или оперативного управления);
- решение, на основании которого образован испрашиваемый земельный участок, принятое до 1 марта 2015 г. и договор аренды исходного земельного участка в случае, если такой договор заключен до дня вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (для арендаторов земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, из которого образован испрашиваемый земельный участок);
- договор о комплексном освоении территории; документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации; решение общего собрания членов некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю (для члена некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства);
- договор о комплексном освоении территории; решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка (для некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства);
- решение уполномоченного органа о предоставлении земельного участка некоммерческой организации для садоводства, огородничества, дачного хозяйства (за исключением случаев, если такое право зарегистрировано в ЕГРП); документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации; решение органа некоммерческой организации о распределении земельного участка заявителю (для члена некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества, дачного хозяйства);
- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП; решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка (для некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества, дачного хозяйства в целях индивидуального жилищного строительства);
- выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков (для граждан, имеющих право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков);
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным уполномоченным органом (для граждан, подавших заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства);
- соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд (для лиц, у которых изъят для государственных или муниципальных нужд предоставленный на праве аренды земельный участок);
- выдержка из лицензии на пользование недрами, подтверждающая границы горного отвода, за исключением сведений, содержащих государственную тайну (для недропользователей);
- соглашение об управлении особой экономической зоной (для управляющих компаний, привлеченных для выполнения функций по созданию объектов недвижимости в границах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости);
- соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны (лица, с которыми уполномоченным Правительством РФ федеральным органом исполнительной власти заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны);
- концессионное соглашение (для лиц, с которыми заключено концессионное соглашение);
- охотхозяйственное соглашение (лица, с которыми заключено охотхозяйственное соглашение);
- инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект (для резидентов зоны территориального развития, включенных в реестр резидентов зоны территориального развития);
- договор о комплексном освоении территории, договор о развитии застроенной территории, либо договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса, либо договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса, либо договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого (социального) использования; договор (соглашение или иной документ), предусматривающий выполнение международных обязательств (для лиц, в т.ч. юридических, с которыми заключены данные виды договоров);
- справка уполномоченного органа об отнесении объекта к объектам регионального или местного значения (для земельных участков, предназначенных для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, регионального или местного значения);
- документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2002 №101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» (для граждан или юридических лиц, являющихся арендаторами земельных участков, предназначенных для ведения сельскохозяйственного производства);
е) документы, предусмотренные в приложении №3 к постановлению Администрации Смоленской области от 29.04.2013 № 314 «Об утверждении форм заявления о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства с последующим предоставлением в собственность бесплатно, заявления о предоставлении в аренду приусадебного земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства (с возведением жилого дома) с последующим предоставлением в собственность бесплатно и перечня документов, представляемых с заявлением о  предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства с последующим предоставлением в собственность бесплатно, заявления о предоставлении в аренду приусадебного земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства (с возведением жилого дома) с последующим предоставлением в собственность бесплатно» (для предоставления земельных участков отдельным категориям граждан в соответствии с законом Смоленской области от 28.09.2012 № 66-з «О предоставлении земельных участков отдельным категориям граждан на территории Смоленской области».
2.6.2. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть, предоставлены заявителем:
1) в Администрацию лично (копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заверяются старшим инспектором Администрации на основании их оригиналов);
2) в форме надлежащим образом заверенных электронных документов, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг ("Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области");
3) посредством многофункционального центра (при наличии многофункционального центра по месту жительства заявителя);
       4) почтовым отправлением (за исключением документа, удостоверяющего личность) с объявленной ценностью с приложением описи вложенных документов. В этом случае необходимые для предоставления услуги копии документов, должны быть нотариально заверены. Нотариальное заверение указанных копий документов не требуется в случае, если вместе с копиями документов этим же почтовым отправлением направлены их оригиналы (за исключением документа, удостоверяющего личность, который почтовым отправлением не направляется).
2.6.3. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
2.7.1. В исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, входят:
         - кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;
         - выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
         - при наличии зданий, сооружений на приобретаемом земельном участке выписка из ЕГРП о правах на здание, сооружение, находящихся на приобретаемом земельном участке;
         - выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
         - выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;
         - утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории; 
         - проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории);
         - решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договор о предоставлении рыбопромыслового участка, договор пользования водными биологическими ресурсами;
         - решение Правительства РФ о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и о месте их размещения;
         - указ или распоряжение Президента РФ, если предоставление земельного участка определяется таковыми;
         - распоряжение Правительства РФ, если предоставление земельного участка, предназначенного для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализация масштабных инвестиционных проектов, определяется таковым;
         - распоряжение высшего должностного лица Смоленской области, если предоставление земельного участка, предназначенного для размещения объектов социально-культурного назначения, реализация масштабных инвестиционных проектов, определяется таковым.
      2.7.2. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, полученные путем личного обращения или через своего представителя в органы или организации.   
      2.7.3. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, входящих в перечень документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
 (рассмотрении) документов, необходимых для предоставления
 муниципальной услуги
2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или)
 отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Администрация вправе отказать заявителю в предоставлении услуги в случаях:
- непредставления документов, предусмотренных пунктом 2.6.1   настоящего Административного регламента, или их представления не в полном объеме;
- несоответствия документов требованиям пункта 3.2 настоящего Административного регламента;
- земельный участок не может быть предметом аукциона в соответствии                      с пунктом 8 статьи 39.11. Земельного кодекса Российской Федерации;
- при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 39.16. Земельного кодекса Российской Федерации.
2.9.2. Предоставление услуги прекращается при письменном отказе заявителя (представителя заявителя) от ее предоставления на любом этапе предоставления.
2.9.3. Предоставление услуги приостанавливается Администрацией в случае предоставления земельного участка:
- с торгов – с даты размещения на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» извещения о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка до подведения итогов торгов;
- без торгов - с даты размещения на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» извещения о возможном предоставлении земельного участка в аренду – до окончания установленного в извещении срока.

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных  для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	2.10.1. Для предоставления муниципальной услуги требуется:
	- нотариально заверенные документы в случае направления документов в Администрацию почтовым отправлением с объявленной ценностью с приложением описи вложенных документов. 
Нотариальное заверение указанных копий документов не требуется в случае, если вместе с копиями документов этим же почтовым отправлением направлены их оригиналы. 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и получения результата предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

 2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для оформления заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.13.1. Рабочее место старшего инспектора, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими организовать исполнении услуги в полном объеме (выделяется бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения услуги по рассмотрению обращений заявителей).
2.13.2.Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
2.13.3.Для ожидания заявителям отводится специальное место, оборудованное местами для сидения.
2.13.4.В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).
2.13.5. Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:
 - возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;
- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляются муниципальные услуги;
- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются муниципальные услуги, местам ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации;
- допуском сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муниципальной услуги;
- допуском в объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- оказанием старшим инспектором Администрации Погорельского сельского поселения помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими заявителями.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной  услуги
2.14.1. Показателями оценки доступности предоставления муниципальной  услуги являются:
	- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной  услуги;
	- размещение информации о порядке предоставления муниципальной  услуги в сети  Интернет.
	2.14.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной  услуги являются:
- соблюдение  стандарта  предоставления  муниципальной услуги;
	- соблюдение сроков предоставления муниципальной  услуги;
	- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной  услуги и соблюдение их продолжительности;
- количество обоснованных жалоб организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной  услуги.

2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.15.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать15 минут.
2.15.2. Срок регистрации запроса заявителя организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.16.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, размещаемым на Едином портале и Региональном портале.
2.16.2. Обеспечение доступа заявителей к форме заявления и обеспечение доступа к ней для копирования и заполнения в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала.
2.16.3. Обеспечение возможности для заявителей в целях получения муниципальной услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала.
2.16.4. Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала, Регионального портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.
2.16.5. Средства электронной подписи, применяемые при предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.16.6. Рассмотрение заявления, полученного в электронной форме, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявлений, полученных лично от заявителей.
  2.16.7. В случае заключения Администрацией соглашения о взаимодействии с многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (при наличии многофункционального центра по месту жительства заявителя), получение муниципальной услуги может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	- прием и регистрация заявления и документов, представленных совместно с заявлением;
          - формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
	- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
- проведение аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;
	- уведомление заявителя о принятом решении.
Последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение 4 к настоящему Административному регламенту).

3.2. Прием и регистрация заявления и документов,
представленных совместно с заявлением
 3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с приложением документов, необходимых для предоставления данной услуги, в Администрацию.
3.2.2. В ходе приема старший инспектор производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, проверяет правильность заполнения заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Старший инспектор проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов. 
3.2.3. Старший инспектор сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью и возвращает подлинные документы заявителю. 
3.2.4. Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется в  Администрации в журнале входящей корреспонденции с присвоением каждому заявлению номера и указанием даты подачи документов. 
3.2.5. Результатом административной процедуры является получение старшим инспектором, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.
3.2.6. Продолжительность административной процедуры не более 2-х рабочих дней. 

3.3. Формирование и  направление межведомственного запроса
  в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.2. В случае если заявителем представлены документы, указанные в подпункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, старший инспектор переходит к исполнению следующей административной процедуры, указанной в пункте 3.4 настоящего Административного регламента.
3.3.3. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, старший инспектор принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.
3.3.4. Срок подготовки межведомственного запроса старший инспектором не может превышать 3-х рабочих дней. 
3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
3.3.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 8 рабочих дней.

3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
3.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является наличие документов, необходимых для принятия решения по заявлению о предоставлении услуги. 
При рассмотрении документов старший инспектор администрации:
- устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для предоставления муниципальной услуги; основания для отказа в предоставлении услуги, предусмотренные настоящим Административным регламентом; основания для предоставления земельного участка в аренду без проведения торгов, предусмотренные пунктами 2, 3 статьи 39.6. Земельного кодекса Российской Федерации; в случае наличия заявления о проведении аукциона - наличие оснований для проведения аукциона или отказа в проведении аукциона, предусмотренные пунктом 8 статьи 39.11. Земельного кодекса Российской Федерации.
3.4.2. В случае, если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Администрации и отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, старший инспектор администрации:
- оформляет проект договора на основании проекта постановления о предоставлении в аренду земельного участка или протокола о проведении торгов;
- подготавливает проект решения о проведении аукциона;
- приостанавливает предоставление муниципальной услуги до подведения итогов торгов;
       - приостанавливает предоставление муниципальной услуги до окончания срока опубликования и размещения извещения о возможном предоставлении земельного участка в случае предоставления без торгов.
         3.4.3. В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги старший инспектор администрации подготавливает проект уведомления об отказе в заключении договора аренды земельного участка.
         3.4.4. Подписанное постановление Администрации о предоставлении в аренду земельного участка регистрируется ответственным сотрудником Администрации в книге регистрации постановлений. С заявителем заключается договор аренды земельного участка в течение трех рабочих дней со дня регистрации постановления.
3.4.5. Результатом административной процедуры является заключение договора аренды земельного участка или принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду.
        3.4.6. Продолжительность административной процедуры не более 15 рабочих дней.

3.5. Проведение аукциона на право заключения договора аренды
земельного участка
3.5.1. Администрация или специализированная организация проводит аукцион в порядке, сроки и по правилам, предусмотренным статьями 39.11. – 39.13. Земельного кодекса Российской Федерации.

3.6. Уведомление заявителя о принятом решении
3.6.1. Основанием для начала данной административной процедуры является выдача заявителю договора аренды земельного участка, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.2. Договор аренды земельного участка или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается Главой муниципального образования Погорельское сельское поселение и направляется заявителю в течение 3 рабочих дней со дня подписания почтой или вручается заявителю лично под роспись.
3.6.3. Заявитель обязан в течение 30 календарных дней с момента получения проектов договоров аренды подписать и возвратить их в Администрацию.
3.6.4. Уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием его причины направляется по почте или вручается лично под роспись заявителю. Уведомление подписывается Главой муниципального образования Погорельское сельское поселение.
3.6.5. Результатом административной процедуры является направление заявителю договора аренды земельного участка в трех экземплярах или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.6. Продолжительность административной процедуры не более 1 рабочего дня.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением  Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами
4.1.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется Главой муниципального образования Погорельское сельское поселение.
4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой муниципального образования Погорельское сельское поселение проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации и Смоленской области при предоставлении старшим инспектором муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на их обращения.
4.1.3. Результаты проверки могут оформляться в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Должностные лица Администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.
4.2.2. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным и областным законодательством,  на основании распоряжения Администрации.

4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
муниципальной услуги
4.3.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми.
4.3.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами.
4.3.3. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Главой муниципального образования Погорельское сельское поселение.
 4.3.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.3.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с федеральным и областным законодательством.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц размещается:
1) на информационных стендах Администрации; 
2) на странице муниципального образования Погорельское сельское поселение на  официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: http://velizh.admin-smolensk.ru/; 
3) в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области».
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.4. Заявитель вправе подать жалобу в Администрацию Погорельского сельского поселения (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу) в письменной форме или в электронном виде. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.5. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте, через многофункциональный центр (при наличии многофункционального центра по месту жительства заявителя) либо принята при личном приеме заявителя.
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.
5.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
5.12. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
5.13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.
            5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.





Приложение 1
к Административному регламенту
 «Сдача в аренду земельных участков, находящихся в
  собственности муниципального образования
Погорельское сельское поселение
 и земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена»

Форма договора аренды земельного участка, 
предоставленного без проведения торгов

деревня Погорелье	                                                                               «____» _________ 20__ года
     Муниципальное образование Погорельское сельское поселение, от лица которого выступает Администрация Погорельского сельского поселения в лице Главы муниципального образования Погорельскоесельское поселение_________________________________________,
                                                                                                                        (Ф.И.О.)
действующего на основании Устава муниципального образования Погорельское сельское поселение (новая редакция), именуемое в дальнейшем «Арендодатель», с одной стороны, и
_______________                                 ____________________________            , именуемый в  (Ф.И.О. физического лица, дата рождения, паспортные данные, наименование юридического лица, ИНН/КПП)
дальнейшем «Арендатор», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем.

1.ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1.	Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду земельный участок (далее – Участок) из категории земель_____________, с кадастровым номером _______________________, общей площадью__________________кв. метров, расположенный: _____________________, предоставленный для ___________________ в границах, указанных в 
                                                                                                (вид разрешенного использования)
кадастровом паспорте земельного участка.

2.СРОК ДОГОВОРА
            2.1. Срок аренды Участка устанавливается ______________________.
            2.2. Договор аренды земельного участка, заключенный на срок более одного года, вступает в силу с даты его государственной регистрации в учреждении юстиции государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним и распространяется на отношения сторон, возникшие с  _______________ г.
            2.3. Договор аренды земельного участка, заключенный на срок менее одного года, не подлежит государственной регистрации, в этом случае он вступает в силу с момента его подписания сторонами.
3.РАЗМЕР И УСЛОВИЯ ВНЕСЕНИЯ АРЕНДНОЙ  ПЛАТЫ
            3.1. Арендная плата рассчитывается в соответствии с действующим законодательством по следующей формуле:
Аn= С кадастр х Can х d/365 (366) х К,  где:
An – размер арендной платы (рублей);
С кадастр – кадастровая стоимость земельного участка по соответствующему виду его функционального использования по состоянию на 1 января календарного года, за который производится расчет арендной платы;
Can – ставка арендной платы, установленная постановлением Администрации Погорельского сельского поселения;
d- количество дней аренды;
К – понижающий коэффициент.
    3.2. Размер арендной платы исчисляется с даты издания постановления Администрации Погорельского сельского поселения о предоставлении участка в аренду.
           3.3. Расчет арендной платы определен в приложении к Договору, которое является неотъемлемой частью договора.
           3.4. Арендная плата по Договору вносится Арендатором на расчетный счет в _________________________________________________________ в срок_________________.
(наименование получателя, ИНН, КПП, р/с, БИК, наименование банка, ОКАТО, КБК)
           3.5. Размер арендной платы может изменяться ежегодно путем корректировки индекса инфляции на текущий финансовый год в соответствии с федеральным законом о федеральном бюджете на соответствующий год и не чаще одного раза в год  при изменении базовой ставки арендной платы. 
           3.6. При изменении размера ставок арендной платы арендаторы уведомляются об этом Арендодателем путем опубликования в прессе.
           3.7. Размер арендной платы пересматривается в случае перевода земельного участка из одной категории земель в другую или изменения разрешенного использования земельного участка в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.         
           3.8. Не использование участка Арендатором не может служить основанием для невнесения арендной платы.
          3.9. В случае досрочного расторжения Договора по соглашению сторон, а также при нарушении Арендатором условий Договора, если Договор досрочно расторгается в период до окончания оплаченного срока, сумма внесенной (перечисленной) арендной платы Арендатору не возвращается.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
      4.1.Арендодатель имеет право:
      4.1.1.Требовать досрочного расторжения Договора при использовании земельного участка не по целевому назначению, а также при использовании способами, приводящими к его порче или ухудшению экологической обстановки, при невнесении арендной платы более чем за шесть месяцев, в случае не подписания Арендатором дополнительных соглашений к Договору и нарушения других условий Договора.
      4.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого земельного участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.
      4.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатора, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.
      4.2 Арендодатель обязан:
      4.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
      4.2.2. Своевременно производить перерасчет арендной платы и своевременно информировать об этом Арендатора.
      4.3.Арендатор имеет право:
      4.3.1. Использовать участок на условиях, установленных Договором.
      4.3.2. С уведомления Арендодателя сдавать Участок в субаренду, а также передавать свои права и обязанности по Договору третьим лицам при заключении Договора на срок более пяти лет.
      4.4.Арендатор обязан:
      4.4.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
      4.4.2. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием.
      4.4.3. Уплачивать в размере и на условиях, установленных Договором, арендную плату.
      4.4.4. После подписания Договора, заключенного сроком более одного года, и изменений (дополнений) к нему произвести его (их) государственную регистрацию в учреждении юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
      4.4.5. Обеспечить Арендодателю (его законным представителям), представителям органов государственного земельного контроля доступ на Участок по их требованию. 
     4.4.6. Письменно сообщить Арендодателю, не позднее чем за три месяца, о предстоящем освобождении Участка, как в связи с окончанием срока действия Договора, так и при досрочном его освобождении.
     4.4.7. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на арендуемом земельном участке и прилегающих к нему территориях, а также выполнять работы по благоустройству территории.
     4.4.8. По окончании срока действия Договора или при его досрочном расторжении вернуть Арендодателю Участок в надлежащем состоянии, пригодном для дальнейшего использования по целевому назначению.
     4.4.9. Выполнять в соответствии с требованиями соответствующих служб условия эксплуатации городских наземных и подземных коммуникаций, сооружений, дорог, проездов и т.д., не препятствовать их ремонту и обслуживанию.
     4.4.10. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендодателя об изменении своих реквизитов.
     4.4.11. Арендодатель и Арендатор имеют иные права и несут иные обязанности, установленные законодательством Российской Федерации.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ  СТОРОН
      5.1. За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
      5.2. За нарушение срока внесения арендной платы по Договору Арендатор выплачивает Арендодателю пени из расчета 0,07 % от размера невнесенной арендной платы за каждый календарный день просрочки.
      5.3. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируются законодательством Российской Федерации.

6. ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ  ДОГОВОРА 
     6.1. Все изменения и дополнения к Договору оформляются Сторонами в письменной форме.
     6.2. Договор может быть расторгнут по требованию Арендодателя по решению суда на основании и в порядке, установленных  Гражданским законодательством, а также в случаях, указанных в пункте 4.1.1. Договора.
7. РАССМОТРЕНИЕ И УРЕГУЛИРОВАНИЕ СПОРОВ
     7.1. Все споры и разногласия между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации путем переговоров, в случае невозможности их разрешения они подлежат рассмотрению в суде.

8. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА 
     8.1. Взаимоотношения сторон, в том числе особые обстоятельства (форс-мажор), не урегулированные настоящим Договором, регламентируются действующим законодательством.
     8.2. Расходы по государственной регистрации Договора, а также изменений и дополнений к нему возлагаются на Арендатора.
      8.3. Договор субаренды Участка, а также Договор передачи Арендатором своих прав и обязанностей по Договору подлежит государственной регистрации в учреждении юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае, если Договор подлежит государственной регистрации) и направляются Арендодателю для последующего учета. 
      8.4. Срок действия договора субаренды не может превышать срок действия Договора.
      8.5. При досрочном расторжении Договора договор субаренды Участка прекращает свое действие.
      8.6. Настоящий Договор составлен в _____ экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Один экземпляр выдается Арендатору, второй экземпляр хранится у Арендодателя в отделе по управлению муниципальным имуществом, третий экземпляр передается в учреждение юстиции по государственной регистрации на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае, если Договор аренды подлежит государственной регистрации).
9. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

Арендодатель                                                                                        Арендатор
Муниципальное образование 
Погорельское сельское поселение
д.Погорелье 
ИНН/КПП 

10. ПОДПИСИ СТОРОН

Арендодатель   _________________                                           
                                       (подпись)
           М.П.
Арендатор       __________________                                           
                                      (подпись)
Приложение: Расчет арендной платы.








Приложение к договору
аренды земельного участка
от «___» ____________20__г № ___
СОГЛАШЕНИЕ о расчете арендной платы на 20____ год
Арендатор - __________________________________________________________________________
                            (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица)
Вид разрешенного использования земельного участка______________________________________
Площадь арендованного земельного участка ______ кв.м.
Кадастровая стоимость земельного участка _________ рублей
Ставка арендной платы (в процентах от кадастровой стоимости земельного участка) - _____.
Понижающий коэффициент ____.
Размер арендной платы за земельный участок за период с ______________ по ___________ составляет _______ рублей.

Расчет произвел                                    _____________
                                                                                   (подпись)
С произведенным расчетом согласен ______________
                                                                                     (подпись)
Приложение 2
к Административному регламенту
  «Сдача в аренду земельных участков, находящихся в
  собственности муниципального образования
Погорельское сельское поселение и земельных 
участков, государственная собственность
 на которые не разграничена»
Форма договора аренды земельного участка, 
 предоставленного с торгов
деревня Погорелье                                                                                «____» _________ 20__ года

            Муниципальное образование Погорельское сельское поселение, от лица которого выступает Администрация Погорельского сельского поселения в лице Главы муниципального образования Погорельское сельское поселение________________________________________,
                                                                                                                        (Ф.И.О.)
действующего на основании Устава муниципального образования Погорельское сельское поселение (новая редакция), именуемое в дальнейшем «Арендодатель», с одной стороны, и
_______________                                 ____________________________            , именуемый в  (Ф.И.О. физического лица, дата рождения, паспортные данные, наименование юридического лица)
дальнейшем «Арендатор», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем.

1.ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1.На основании протокола о результатах торгов от «___» ___________20___ года Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду земельный участок (далее – Участок) из категории земель_____________, с кадастровым номером ________
_________________, общей площадью __________________кв.метров, расположенный: _____________________, предоставленный для ___________________ в границах, указанных в 
                                                                                                (вид разрешенного использования)
кадастровом  паспорте земельного участка.

2.СРОК ДОГОВОРА
           2.1. Срок аренды Участка устанавливается ______________________.
           2.2. Договор аренды земельного участка, заключенный на срок более одного года, вступает в силу с даты его государственной регистрации в учреждении юстиции государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним и распространяется на отношения сторон, возникшие с ______________ г.
            2.3. Договор аренды земельного участка, заключенный на срок менее одного года, не подлежит государственной регистрации, в этом случае он вступает в силу с момента его подписания сторонами.

3.РАЗМЕР И УСЛОВИЯ ВНЕСЕНИЯ АРЕНДНОЙ  ПЛАТЫ
            3.1.Ежегодный размер арендной платы определился в процессе аукциона состоявшегося «___» ____________ 2016 г.  и составляет  __________ рублей в год (или несостоявшегося по причине _________________ устанавливается по начальной цене права и составляет ____________ рублей в год).
      3.2. Арендная плата за текущий и последующие годы вносится Арендатором в срок_______________ на расчетный счет ___________________________________________. 
                                         (наименование получателя, ИНН, КПП, р/с, БИК, наименование банка, ОКАТО, КБК) 
           3.3. Размер арендной платы может изменяться ежегодно путем корректировки индекса инфляции на текущий финансовый год в соответствии с федеральным законом о федеральном бюджете на соответствующий год и не чаще одного раза в год. 
          3.4. Размер арендной платы пересматривается в случае перевода земельного участка из одной категории земель в другую или изменения разрешенного использования земельного участка в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.         
          3.5. Не использование участка Арендатором не может служить основанием для невнесения арендной платы.
        3.6. В случае досрочного расторжения Договора по соглашению сторон, а также при нарушении Арендатором условий Договора, если Договор досрочно расторгается в период до окончания оплаченного срока, сумма внесенной (перечисленной) арендной платы Арендатору не возвращается.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АРЕНДОДАТЕЛЯ
      4.1.Арендодатель имеет право:
      4.1.1.Требовать досрочного расторжения Договора при использовании земельного участка не по целевому назначению, а также при использовании способами, приводящими к его порче, при невнесении арендной платы более чем за шесть месяцев и нарушения других условий Договора.
      4.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого земельного участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.
      4.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатора, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.
      4.2 Арендодатель обязан:
      4.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
      4.2.2. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не наносит ущерба окружающей среде и не противоречит условиям настоящего Договора и не нарушает права и законные интересы третьих лиц.
      4.3.Арендатор имеет право:
      4.3.1. Использовать участок на условиях, установленных Договором.
      4.3.2. С уведомления Арендодателя сдавать Участок в субаренду, а также передавать свои права и обязанности по Договору третьим лицам при заключении Договора на срок более пяти лет.
      4.4.Арендатор обязан:
      4.4.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
      4.4.2. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием.
      4.4.3. Уплачивать в размере и на условиях, установленных Договором, арендную плату.
      4.4.4. После подписания Договора, заключенного сроком более одного года, и изменений (дополнений) к нему произвести его (их) государственную регистрацию в учреждении юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
      4.4.5. Обеспечить Арендодателю (его законным представителям), представителям органов государственного земельного контроля доступ на Участок по их требованию. 
     4.4.6. Письменно сообщить Арендодателю, не позднее чем за три месяца, о предстоящем освобождении Участка, как в связи с окончанием срока действия Договора, так и при досрочном его освобождении.
     4.4.7. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на арендуемом земельном участке и прилегающих к нему территориях, а также выполнять работы по благоустройству территории.
     4.4.8. По окончании срока действия Договора или при его досрочном расторжении вернуть Арендодателю Участок в надлежащем состоянии, пригодном для дальнейшего использования по целевому назначению.
     4.4.9. Выполнять в соответствии с требованиями соответствующих служб условия эксплуатации городских наземных и подземных коммуникаций, сооружений, дорог, проездов и т.д., не препятствовать их ремонту и обслуживанию.
     4.4.10. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендодателя об изменении своих реквизитов.
     4.4.11. Арендодатель и Арендатор имеют иные права и несут иные обязанности, установленные законодательством Российской Федерации.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ  СТОРОН
      5.1. За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
      5.2. За нарушение срока внесения арендной платы по Договору Арендатор выплачивает Арендодателю пени из расчета 0,07 % от размера невнесенной арендной платы за каждый календарный день просрочки.
      5.3. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируются законодательством Российской Федерации.

6. ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ  ДОГОВОРА 
     6.1. Все изменения и дополнения к Договору оформляются Сторонами в письменной форме.
     6.2. Договор может быть расторгнут по требованию Арендодателя по решению суда на основании и в порядке, установленных  Гражданским законодательством, а также в случаях, указанных в пункте 4.1.1. Договора.

7. РАССМОТРЕНИЕ И УРЕГУЛИРОВАНИЕ СПОРОВ
     7.1. Все споры и разногласия между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации путем переговоров, в случае невозможности их разрешения они подлежат рассмотрению в суде.

8. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА 
     8.1. Взаимоотношения сторон, в том числе особые обстоятельства (форс-мажор), не урегулированные настоящим Договором, регламентируются действующим законодательством.
     8.2. Расходы по государственной регистрации Договора, а также изменений и дополнений к нему возлагаются на Арендатора.
      8.3. Договор субаренды Участка, а также Договор передачи Арендатором своих прав и обязанностей по Договору подлежит государственной регистрации в учреждении юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае, если Договор подлежит государственной регистрации) и направляются Арендодателю для последующего учета. 
      8.4. Срок действия договора субаренды не может превышать срок действия Договора.
      8.5. При досрочном расторжении Договора договор субаренды Участка прекращает свое действие.
      8.6. Настоящий Договор составлен в _____ экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Один экземпляр выдается Арендатору, второй экземпляр хранится у Арендодателя в отделе по управлению муниципальным имуществом, третий экземпляр передается в учреждение юстиции по государственной регистрации на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае, если Договор аренды подлежит государственной регистрации).
Приложения:
1. Копия протокола о результатах открытого аукциона от ________________ 20____ года.
1. Акт приема-передачи земельного участка.

ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
Арендодатель                                                                                        Арендатор
Муниципальное образование
Погорельское сельское поселение
д.Погорелье
ИНН/КПП 
ПОДПИСИ СТОРОН
Арендодатель   _________________                                               
Арендатор       _______________                                         





Приложение 3
к Административному регламенту
  «Сдача в аренду земельных участков, находящихся в
  собственности муниципального образования
Погорельское сельское поселение и земельных 
участков, государственная собственность
 на которые не разграничена»
Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
                                                                    Главе  муниципального образования
                                                                                      Погорельское сельское поселение
___________________________________________
для физических лиц:_________________________
___________________________________________
                                                                                     ф.и.о.
                                                    зарегистрирован____ по адресу:
___________________________________________
___________________________________________
                                                                                    паспорт          ___________________________________
выдан_____________________________________
____________________________________
Тел.:______________________________________
для юридических лиц:_______________________
___________________________________________
                                                                                         наименование
___________________________________________
                                                                                          местонахождение
                                                                                   ОГРН: ____________________________________
                                                                                    ИНН: ____________________________________
Тел.:______________________________________
заявление.
         Прошу предоставить в аренду земельный участок площадью___________ кв. м.,  сроком на  _______________, расположенный по адресу:_______________________________________, с кадастровым номером _________________________________________________,  для _________________________________________________________________________________.
                                         (вид разрешенного использования земельного участка)
Приложение:
Дата                                                                                                    ___________________
                                                                                                                                    М.П.           (подпись)                                                                                        
Приложение 4 
к Административному регламенту
  «Сдача в аренду земельных участков, находящихся в
  собственности муниципального образования
Погорельское сельское поселение и земельных
 участков, государственная собственность
 на которые не разграничена»

Блок-схема  предоставления муниципальной услуги
 (
Прием и регистрация документов
) (
Начало
)



       
	
 (
Возвращение документов для приведения их в соответствие с требованиями
) (
Документы соответствуют требованиям
п.2.6.3 Административного регламента
)	     нет
                                  да


 (
Регистрация заявления в журнале регистрации обращений
)                                    

 (
Документы, указанные в п.п. 2.6.1, 2.7.1 Административного регламента, представлены заявителем самостоятельно
)


 (
Формирование межведомственного запроса
)		нет




 (
Поступление ответа на межведомственный запрос
)	
 (
Рассмотрение документов и установление права заявителя на получение муниципальной услуги
)                                    да
 (
Конец
)


	нет
 (
Заключение договора аренды земельного участка и выдача (направление) документов заявителю.
)	да

 (
Выдача (направление) уведомления об отказе в
 
предоставлении муниципальной услуги
)
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