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ГЛАВА

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 ВЕЛИЖСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
          ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   19 июня  2020 года № 3-п
Об утверждении учетной политики для целей бюджетного учета Совета депутатов Велижского городского поселения 
        Во исполнение Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ и приказа Минфина от 01.12.2010 №  157н, Федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (утв. приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н)

ПОСТАНОВЛЯЮ:

           1. Утвердить учетную политику для целей бюджетного учета Совета депутатов Велижского городского поселения согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу после подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2020 года.

 
3.  Разместить настоящее постановление  на странице муниципального образования Велижское городское поселение на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в   информационно-телекоммуникационной    сети «Интернет».







  4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на старшего инспектора Л.Н.Хибо.

Глава муниципального образования

Велижское городское поселение


        
И.Д. Гаврилова

Приложение 
к постановлению

Главы муниципального образования

Велижское городское поселение
 от «19.06.2020 № 3-п
Учетная политика для целей бюджетного учета
           Совета депутатов Велижского городского поселения
Учетная политика для целей бюджетного учета Совета депутатов Велижского городского поселения (далее - Учетная политика) разработана в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 402-ФЗ);

- федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов и Методическими рекомендациями по применению этих федеральных стандартов, доведенными письмами Минфина России;

- приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (далее - Инструкции N 157н);

- приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению" (далее - Инструкция N 162н);
- приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ N 52н);

- приказом Минфина России от 28.12.2010 N 191н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации";

- приказом Минфина России от 29.11.2017 N 209н "Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления";

- иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения бюджетного (бухгалтерского) учета.
              Используемые термины и сокращения:
	Наименование
	Расшифровка 

	Учреждение
	Совет депутатов Велижского городского поселения

	КБК
	1–17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

	Х
	26-й разряд – соответствующая подстатья КОСГУ


I. Общие положения
1. Учреждение является главным распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств.
1.1. Бюджетный учет ведет старший инспектор, который исполняет обязанности главного бухгалтера (далее главный бухгалтер) и является ответственным за ведение бюджетного учета в учреждении.
Организацию учетной работы ведет главный бухгалтер.

Все денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства без подписи главы муниципального образования и главного бухгалтера недействительны и к исполнению не принимаются.

Основание ч. 3 ст. 7 Закона N 402-ФЗ, п. 4, п. 5 Инструкции N 157н, п. 26 СГС "Концептуальные основы"

1.2 В учреждении действуют постоянные комиссии: 

- комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1);

- инвентаризационная комиссия (Приложение 2);
В состав комиссий, ответственные должностные лица определяются распоряжениями главы муниципального образования.
Основание: п.п. 16, 25, 34, 46, 51, 60, 61, 63, 339, 371, 377 Инструкции N 157н

1.3 Учреждение публикует основные положения учетной политики на сайте муниципального образования «Велижский район» путем размещения копий документов учетной политики.

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

1.4. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

II. Технология обработки учетной информации
2.1 Форма ведения бюджетного учета и формирования бюджетной отчетности определяется как автоматизированная, с применением компьютерной программы для ведения бюджетного учета - 1С:Предприятие , для расчетов с сотрудниками учреждения -1С «Камин», для формирования отчетности – программа СБИС.

 (Основание п. 6 п. 19 Инструкции N 157н)

2.2 С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

- электронный документооборот с территориальным органом Федерального казначейства;
- передача отчетности по налогам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы РФ;
- передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в Пенсионный фонд РФ;
Электронные документы, предоставляемые (получаемые) в рамках указанного обмена информацией, подписываются усиленной квалифицированной подписью. Хранение этих документов осуществляется:

-  на бумажных носителях.

- в информационных системах, через которые осуществляется электронный     документооборот;
2.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

2.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

III. Правила документооборота
3.  В учреждении устанавливаются следующие правила документооборота:

3.1 Учреждение использует унифицированные формы первичных документов, перечисленные в приложении 1 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.
 (Основание: ч. 4 ст. 9 Закона N 402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные основы")

3.2  Право подписи первичных учетных документов предоставляется должностным лицам согласно Приложению 5.

(Основание: п. п. 6, 7 ч. 2 ст. 9 Закона N 402-ФЗ, п. 26 СГС "Концептуальные основы")

3.3 Для систематизации и накопления информации, содержащейся в принятых к учету первичных (сводных) учетных документах, применяются регистры бюджетного учета по формам, утвержденным Приказом N 52н.

А при отсутствии унифицированных форм следует использовать формы, предусмотренные используемым программным обеспечением - 1С:Предприятие , для расчетов с сотрудниками учреждения -1С «Камин».
(Основание: ч. 5 ст. 10 Закона N 402-ФЗ, п. 28 СГС "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции N 157н)

3.4  Первичные учетные документы оформляются:
- в виде электронных документов. При этом дополнительно применяются формы, установленные разделом 4 Приложения 5 к Приказу N 52н;
- на бумажных носителях.

Заполнение учетных документов на бумажных носителях осуществляется с помощью компьютерной техники.
3.5  Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бюджетном учете устанавливаются в соответствии с Графиком документооборота (Приложение 3)

3.6 Заполнение регистров бюджетного учета на бумажных носителях осуществляется при помощи прикладного программного обеспечения с последующим выводом сформированных электронных регистров на печатающее устройство.
 (Основание: ч. 6, ч. 7 ст. 10 Закона N 402-ФЗ, п. 32 , п. 33 СГС "Концептуальные основы", п.п. 11, 19 Инструкции N 157н)

3.7 Периодичность формирования регистров устанавливается следующая:

-журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310001, ф. 0310002) формируется ежедневно на основании поступления или выбытия денежных средств;

- кассовая книга (ф. 0504514) формируется ежегодно;

- инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0504031) оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации, капитальном ремонте, другой информации) и при выбытии. При отсутствии указанных фактов хозяйственной жизни формируется ежегодно со сведениями о начисленной амортизации;

- инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032) оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений и при выбытии;

- опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов (ф. 0504033) формируется ежегодно на последний день года. Опись инвентарных карточек (ф. 0504033) составляется без включения информации об инвентарных объектах, выбывших до начала установленного периода;

- инвентарный список нефинансовых активов (ф. 0504034) формируется  ежегодно на последний день года;
- оборотная ведомость (ф. 0504036) формируется ежемесячно, или ежеквартально (если нет движения);

- Журнал учета (ф. 0504064) ежемесячно;

- Главная книга (ф.0504072) формируется ежемесячно;
- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, но не реже 1 раза в год.

 3.8 Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 9. Журналы операций подписываются главным бухгалтером, составившим журнал операций.

3.9  Бюджетная (финансовая) отчетность, составленная автоматизированным способом, распечатывается на бумажных носителях в день ее представления.

3.10. Хранение (подшивка) первичных документов, учетных регистров и бухгалтерской отчетности осуществляется согласно Приложению 6.
3.11. Особенности применения первичных документов:
3.12. В "Табеле учета использования рабочего времени" (ф. 0504421) отражаются фактические затраты рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка;
 (Основание: Методические указания, утвержденные Приказом N 52н, письмо Минфина России от 02.06.2016 N 02-06-10/32007)

3.13 Унифицированная форма "Акт о приеме-передаче нефинансовых активов" (ф. 0504101) используется при:

- приобретении нефинансовых активов, в т.ч. основных средств стоимостью свыше 10 000 рублей;
- безвозмездной передаче нефинансовых активов, в том числе контрагентам, не относящимся к бюджетной сфере;
- безвозмездном получении нематериальных активов от контрагентов, не относящихся к бюджетной сфере;
- передаче в пользование объектов, учтенных на балансовых и забалансовых счетах.
В случае приобретения основных средств поля передающей стороны не заполняются.

В случае выбытия основных средств при их продаже поля получающей стороны не заполняются.

(Основание: Методические указания, утвержденные Приказом N 52н)

3.14 Унифицированная форма "Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) " (ф. 0504207) используется при:

- приобретении материальных запасов;
- безвозмездном поступлении материальных запасов;
- постановке на балансовый учет объектов по результатам инвентаризаций и иных контрольных мероприятий, а также по результатам ремонтов, модернизаций, списаний нефинансовых активов;
- постановке на балансовый учет объектов, числившихся ранее на забалансовых счетах;
 (Основание: Методические указания, утвержденные Приказом N 52н).

3.15  При ведении Инвентарной карточки (ф. 0504031) в виде электронного документа (регистра), копии формируются на бумажных носителях:

- при закрытии Инвентарной карточки (выбытии инвентарного объекта),
- по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством Российской Федерации, суда и прокуратуры;
 (Основание: Методические указания, утвержденные Приказом N 52н)

3.16  Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной ведомости (ф. 0504402) и Расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401).

 (Основание: Методические указания, утвержденные Приказом N 52н)

3.17 Унифицированная форма "Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения" (ф. 0504210) используется при списании израсходованных материальных запасов (по группам запасов или по отдельным наименованиям, например: хозяйственных материалов, канцелярских принадлежностей или иное).
3.18 Унифицированная форма "Акт о списании материальных запасов" (ф. 0504230) используется при списании на нужды учреждения нормируемых материальных запасов  (кроме хозяйственного инвентаря), пришедших в негодность вследствие физического износа или вследствие стихийных бедствий, иных бедствий, природного явления, катастрофы.
IV. План счетов
4.1 Бюджетный учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 8), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н.

4.2 Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

4.3 Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учреждение применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов (приложении 8).

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
V. Методика ведения бухгалтерского учета
1. Общие положения
5.1.  Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 4).
 Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
 Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.
 Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2. Учет основных средств
5.2. Порядок принятия объектов основных средств к учету:
5.2.1. При принятии к учету объектов основных средств комиссией по поступлению и выбытию активов проверяется наличие сопроводительных документов и технической документации, а также проводится инвентаризация приспособлений, принадлежностей, составных частей основного средства в соответствии данными указанных документов.

5.2.2. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период нахождения в организации. Изменение порядка формирования инвентарных номеров в организации не является основанием для присвоения основным средствам, принятым к учету в прошлые годы, инвентарных номеров в соответствии с новым порядком. При получении основных средств, эксплуатировавшихся в иных организациях, инвентарные номера, присвоенные прежними балансодержателями, не сохраняются. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.

(Основание: п. 9 СГС "Основные средства", п.п. 46, 47 Инструкции N 157н)

5.2.3. Инвентарный номер основного средства состоит из знаков и формируется по следующим правилам:

- в первых пяти знаках указывается синтетический счет объекта учета, в последующих знаках указывается порядковый номер основного средства в рамках общей нумерации объектов основных средств в учреждении;
Ответственный за присвоение и регистрацию инвентарных номеров вновь поступающим объектам основных – главный бухгалтер. 
(Основание: п. 9 СГС "Основные средства", п.п. 46, 47, 49 Инструкции N 157н)

5.2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения номера
 на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

5.2.5. Наименование основного средства в документах, оформляемых в организации, приводится на русском языке. Основные средства, подлежащие государственной регистрации (в том числе объекты недвижимости, транспортные средства), отражаются в учете в соответствии с наименованиями, указанными в соответствующих регистрационных документах. Объекты вычислительной техники, оргтехники, бытовой техники, приборы, инструменты, производственное оборудование отражаются в учете по следующим правилам:

- наименование объекта в учете состоит из наименования вида объекта и наименования марки (модели);

- наименование вида объекта указывается полностью без сокращений на русском языке в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом);

- наименование марки (модели) указывается в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом) на соответствующем языке;

- в Инвентарной карточке отражается полный состав объекта, серийный (заводской) номер объекта и всех его частей, имеющих индивидуальные заводские (серийные) номера, если иное не предусмотрено положениями данной учетной политики.

5.2.6.  Техническая документация (технические паспорта) на здания, сооружения, транспортные средства, оргтехнику, вычислительную технику, промышленное оборудование, сложнобытовые приборы и иные объекты основных средств подлежат хранению в структурных подразделениях должностными лицами, закрепление объектов основных средств.

Обязательному хранению в составе технической документации также подлежат документы (лицензии), подтверждающие наличие неисключительных (пользовательских, лицензионных) прав на программное обеспечение, установленное на объекты основных средств.

По объектам основных средств, для которых производителем и (или) поставщиком предусмотрен гарантийный срок эксплуатации, подлежат сохранению гарантийные талоны, которые хранятся вместе с технической документацией. В Инвентарной карточке отражается срок действия гарантии производителя (поставщика). В случае осуществления ремонта в Инвентарной карточке отражается срок гарантии на ремонт.

5.2.7. Устанавливается следующий порядок объединения однородных объектов основных в один инвентарный объект, признаваемый для целей бухгалтерского учета комплексом объектов основных средств:

- однородными объектами признаются объекты с одинаковым характеристиками, назначением, датой приобретения, принятия к учету и ввода в эксплуатацию, полученные от одного поставщика, при условии, что их первоначальная стоимость не является существенной и срок полезного использования одинаков;

- несущественной считается стоимость, не превышающая 10 000 рублей за один имущественный объект.

В виде комплекса объектов основных средств в учреждении учитываются:

- компьютерное оборудование и периферийные устройства,
- вид мебели, используемый в течение одного и того же периода времени (например, все столы, купленные в течении одного месяца);
- мебель, используемая для обстановки одного помещения;
Перечень предметов, включаемых в комплекс объектов основных средств, определяет Комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства")

5.2.8. Порядок учета при проведении ремонта, обслуживания, реконструкции, модернизации, дооборудования, монтажа объектов основных средств:
- В качестве ремонта квалифицируются работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик основных средств, - устранение неисправностей (восстановление работоспособности) объектов. В результате ремонта технические характеристики объекта основных средств могут быть улучшены.

- Под обслуживанием основных средств понимаются работы, направленные на поддержание пользовательских характеристик основных средств на изначально предусмотренном уровне (срок полезного использования, мощность, качество применения, количество и площадь объектов, пропускная способность и тому подобное).

- Затраты на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основных средств, а списываются на текущие расходы.

(Основание: п. 27 Инструкции N 157н)

Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в ходе модернизации, дооборудования, реконструкции или ремонта объектов основных средств, подлежат оприходованию и включению в состав материальных запасов по справедливой стоимости.

(Основание: п.п. 25, 27, 31, 106 Инструкции N 157н, п. 19 СГС "Основные средства)

5.2.9. Порядок учета затрат на создание новых объектов, отвечающих критериям отнесения к основным средствам, в рамках выполнения ремонта (в т.ч. капитального) или монтажных работ (в т.ч. по монтажу единых функционирующих систем) устанавливается следующий:

- затраты на проведение таких работ классифицируются как расходы текущего характера и подлежат отражению в полной сумме: по подстатье 225 "Работы, услуги по содержанию имущества" КОСГУ в части капитального ремонта; по подстатье 226 "Прочие работы, услуги" в части монтажных работ;

- часть стоимости работ, формирующая первоначальную стоимость, на основании Акта выполненных работ, Акта КС-2 списывается в дебет счета 0 106 00 000 "Вложения в нефинансовые активы".

- на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов созданные объекты принимаются к учету в качестве самостоятельных инвентарных объектов основных средств.

5.2.10. Разукомплектация (частичная ликвидация) объектов основных средств оформляется Актом о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства (Приложение 12).

5.2.11.  При списании пришедших в негодность основных средств Комиссией по поступлению и выбытию активов устанавливается и документально подтверждается:

- непригодность основного средства для дальнейшего использования;

- нецелесообразность (неэффективность) восстановления (ремонта, модернизации, реконструкции) объекта.

5.2.12. Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования подтверждается:

- если причиной списания является неисправность или физический износ - путем указания внешних признаков неисправности объекта, а также наименований и заводских маркировок вышедших из строя узлов, деталей и составных частей;

- если причиной списания является моральный износ - путем указания технических характеристик, делающих дальнейшую эксплуатацию невозможной или экономически неэффективной.

Документы, устанавливающие факт непригодности:

- заключение сотрудника (сотрудников), имеющего (имеющих) документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу основного средства;

- заключение организации (физического лица), имеющей документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу основного средства.

5.2.13. Факт нецелесообразности (неэффективности) восстановления основного средства устанавливается Комиссией на основании:

- сметы на проведение работ по восстановлению основного средства с указанием гарантии работоспособности основного средства и сроков исполнения восстановления. Смета может быть составлена как сотрудником, функциональными обязанностями которого определено выполнение таких работ, так и сторонними специалистами, имеющими документально подтвержденную квалификацию для проведения соответствующих работ;

- документов, подтверждающих оценочную стоимость новых аналогичных объектов (с учетом гарантийных обязательств).

5.2.14. Ликвидация объектов основных средств осуществляется:

- силами учреждения;

- при отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением специализированных организаций, согласно заключенных в соответствии с действующим законодательством договоров.

5.2.15. Узлы (детали, составные части), поступающие в организацию в результате ликвидации основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по справедливой стоимости, если они:

- пригодны к использованию в учреждении;

- могут быть реализованы;

- являются вторичным сырьем: металлолом, драгоценные металлы (серебросодержащие части оборудования), макулатура, полимерная пленка, дрова, ветошь и т.п.

5.2.16. Документальное оформление списания основных средств устанавливается следующее:

- решение Комиссии о выводе основного средства из эксплуатации оформляется Актом о списании имущества (ф. 0504104, ф. 0504105) с приложением документов, устанавливающих факт непригодности основного средства или факт нецелесообразности его восстановления;

- до реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании имущества (согласование, демонтаж, утилизация, уничтожение), выведенные из эксплуатации основные средства учитываются на забалансовом счете 02 'Материальные ценности на хранении";

- по факту ликвидации объекта силами учреждения составляется соответствующий Акт о ликвидации (уничтожении) основного средства (форма приведена в Приложении 11);

 - факт ликвидации с привлечением специализированной организацией подтверждается "Отчетом" соответствующей организации с указанием исполненных мероприятий: сдачей металлолома, драгметаллов, утилизацией бытовых отходов и т.п.

(Основание: п. 45 СГС "Основные средства", п.п. 51, 335 Инструкции N 157н)

5.2.17. Организация учета основных средств:
- Учет введенных в эксплуатацию объектов стоимостью до 10 000 рублей включительно осуществляется на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

(Основание: п. 373 Инструкции N 157н, пп. "б" п. 39 СГС "Основные средства")

- Основные средства стоимостью более 10 000 руб. при передаче в личное пользование сотрудникам учитываются путем внутреннего перемещения между аналитическими балансовыми счетами с одновременным отражением на забалансовом счете 02 "Материальные ценности, на хранении".

5.2.18. Начисление амортизации по основным средствам осуществляется ежемесячно и отражается последним днем календарного месяца, за который она начисляется, в Ведомости начисления амортизации (Приложение 14).

Начисление амортизации объектов основных средств осуществляется линейным методом.
 (Основание: п.п. 36, 37 СГС "Основные средства")

5.2.19. Расходы на амортизацию основных средств, прав пользования активами и нематериальных активов, непосредственно использованных при создании (изготовлении) объектов нефинансовых активов за счет собственных ресурсов (хозяйственным способом), учитываются в составе вложений в нефинансовые активы при формировании первоначальной стоимости создаваемого (изготавливаемого) объекта (начисление амортизации отражается по дебету счета 0 401 20 000 "Расходы текущего финансового года»" и кредиту счета 0 104 00 000 "Амортизация").

(Основание: п. 15 Стандарта "Основные средства")

5.2.20. При переоценке основных средств, в том числе предназначенных для продажи или передаче организациям небюджетной сферы, накопленная амортизация, исчисленная на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта: сумма накопленной амортизации и балансовая стоимость основного средства умножаются на одинаковый коэффициент. Такой способ отражения пересчета накопленной амортизации применяется при наличии у основного средства остаточной стоимости по состоянию на дату переоценки. Если остаточная стоимость равно нулю, то накопленная амортизация, исчисленная до проведения переоценки, относится на уменьшение балансовой стоимости объекта по кредиту соответствующего балансового счета учета основного средства. После это остаточная стоимость увеличивается на сумму дооценки до справедливой стоимости по дебету соответствующего балансового счета учета основного средства;
 (Основание: п. 41 СГС "Основные средства")

3. Учет материальных запасов
5.3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
5.3.2. Единица учета материальных запасов в учреждении – номенклатурная (реестровая) единица. Исключения:

· группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки канцелярские с одинаковыми диаметром и количеством штук в коробке и т. д. Единица учета таких материальных запасов – однородная (реестровая) группа запасов;

 (Основание: п.п. 8, 12 СГС "Запасы)
5.3.3. Оценка материальных запасов, приобретённых за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учётом расходов, связанных с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

(Основание: п. п. 6, 100, 102 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учётная политика")

Признание в учёте материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 106 Инструкции № 157н)
 Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из:

· их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;

· сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

5.3.4 . Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
 Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н 

(Основание: п. 42 СГС "Запасы")

5.3.5. Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)".

 (Основание: п. 385 Инструкции N 157н)

5.3.6 Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Актом списания материальных запасов на нужды учреждения (ф. 0504230). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.
4. Учет денежных средств и денежных документов
5.4.1. Кассовые операции ведутся в кассе главным бухгалтером.
 (Основание: п. 4 Указания Банка России от 11.03.2014 N 3210-У)

5.4.2. В учреждении ведется одна Кассовая книга (ф. 0504514) автоматизированным способом. Поступление и выбытие наличных денежных средств в валюте Российской Федерации, а также по денежным документам. Оформление отдельных листов Кассовой книги осуществляется последовательно, согласно датам совершения операций.

(Основание: п. 167 Инструкции N 157н)

5.4.3. В Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов отдельно регистрируются приходные и расходные кассовые ордера, оформляющие операции:

- с денежными средствами;

- с денежными документами (ордера с записью "Фондовый").

(Основание: п. 170 Инструкции N 157н)
5.4.4.Учёт денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций.

(Основание: Указание № 3210-У)

5.4.5. В составе денежных документов учитываются:

· почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки;

· топливные карты;

· проездные билеты на проезд в городском пассажирском транспорте;

· проездные документы, приобретаемые для проезда работников к месту командировки и обратно.

(Основание: п. 169 Инструкции № 157н)

5.4.6. Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по фактической стоимости с учётом всех налогов, в том числе возмещаемых.

(Основание: п. 9 СГС "Учётная политика")

5.4.7. Непрерывный внутренний контроль за исполнением кассовых операций осуществляется путем проведения обязательной инвентаризации кассы в следующих случаях
 - ежегодная инвентаризация, 
- инвентаризация при смене кассира и т.д.);
- проведения внезапных ревизий кассы;
5. Учет расчетов с подотчетными лицами
5.5.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании распоряжения руководителя, в соответствии с порядком, приведённым в Приложении № 13 к Учётной политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учётная политика")

Выдача денежных средств под отчет производится путем:

· выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;

· перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.

5.5.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам (Приложение 15), а также лицам, которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя. Расчеты по выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников.

На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием Центрального банка.

Основание: пункт 4 Указаний ЦБ от 09.12.2019 № 5348-У.

5.5.3. Расчеты по выданным под отчет сотрудникам учреждения денежным средствам, а также расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и в тех случаях, когда денежные средства под отчет не выдавались) подлежат учету на счете 0 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами".

 (Основание: п.п. 212, 213, 216 Инструкции N 157н)

5.5.4. На счете 0 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами" подлежат отражению только расчеты с сотрудниками учреждения. Расчеты с физическими лицами, отношения с которыми оформлены в рамках гражданско-правовых договоров, осуществляются на основании таких договоров и учитываются на счетах 0 206 00 000 "Расчеты по выданным авансам", 0 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательствам".

5.5.5. На лицевой стороне Авансового отчета (ф. 0504505) в графах "Бухгалтерская запись" указываются корреспонденции

- по отражению расходов, целесообразность которых подтверждена документами и которые принимаются учреждением к бюджетному учету.
 (Основание: письмо Минфина России от 08.05.2018 N 02-07-05/30993)
5.5.6. Выдача под отчёт денежных документов производится в соответствии с порядком, приведённым в Приложении № 16 к Учётной политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учётная политика")

6. Учет расчетов по налогам

5.6.1. Налоговый учёт представляет собой систему обобщения информации для определения налоговой базы по всем налогам, сборам и другим аналогичным обязательным платежам на основе данных первичных документов, сгруппированных в соответствии с порядком, предусмотренном Налоговым кодексом Российской Федерации.

5.6.2. Учёт расчётов по налогам и платежам, уплачиваемый в бюджет, ведётся непрерывно нарастающим итогом раздельно по каждому налогу и платежу.

5.6.3. Порядок и сроки уплаты налога в бюджет определяются в соответствии со статьей 174 НК РФ.

 5.6.4. Учёт доходов, выплаченных физическим лицам, в отношении которых выполняются обязанности налогового агента, предоставленных налоговых вычетов, а также сумм исчисленного и удержанного с них НДФЛ ведётся в налоговом регистре, форма которого приведена в Приложении № 17 к Учётной политике. 

(Основание: п. 1 ст. 230 НК РФ)

  5.6.5. Учёт сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, а также относящихся к ним сумм страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, на обязательное медицинское страхование по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты и в отношении которого организация выступает плательщиком, ведётся в регистрах учёта, форма которых приведена в Приложении № 18  к Учётной политике. 
(Основание: пп. 2 п. 3.4 ст. 23, п. 4 ст. 431 НК РФ)

5.6.6.Учёт начислений и перечислений страховых взносов, а также производимых страховых выплат по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний ведётся в карточках учёта по форме, предусмотренной используемым программным обеспечением для расчетов с сотрудниками учреждения -1С «Камин».
(Основание: пп. 17 п. 2 ст. 17 Федерального закона от 24.07.1998 № 125-ФЗ)

5.6.7 Операции по начислению налогов, в т.ч. авансовых платежей, отражаются на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) с приложением справки-расчета:

- по налогу на прибыль (Основание: п.33.1 ст. 251  НК РФ)
- по налогу на имущество (Основание: п. п. 1, 2 ст. 376 НК РФ)
- по земельному налогу (Основание: ст. 389 НК РФ).
- налог на добавленную стоимость (Основание: п. 1 и п. 5 ст. 146 НК РФ)
(Основание: письмо Минфина России от 31.08.2018 N 02-06-07/62480)
5.6.8. Любые пени, штрафы и иные санкции, перечисляемые в бюджеты, в том числе по страховым взносам, учитываются на счете 303 05 "Расчеты по прочим платежам в бюджет".
7. Учет расчетов с различными дебиторами и кредиторами

5.7.1. Учет расчетов с физическими лицами (в том числе с сотрудниками учреждения) в рамках заключенных с ними гражданско-правовых договоров осуществляется с использованием счетов бюджетного учета 0 206 00 000 "Расчеты по выданным авансам", 0 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательствам".

Для учета переплат в части сумм, подлежащих с согласия работников (уведомленных о перерасчетах) удержанию из будущих начислений, применяется счет 0 206 11 000. 

(Основание: п.п. 202, 204, 254 Инструкции N 157н, п. 80 Инструкции N 162н)

5.7.2. Доходы, полученные в результате осуществления некассовых операций, отражаются обособленно с использованием дополнительных аналитических счетов, открываемых к счетам 0 205 00 000 "Расчеты по доходам", 0 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами", 0 209 00 000 "Расчеты по ущербу и иным доходам".

(Основание: п.п. 199, 221 Инструкции N 157н)

5.7.3. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию.

(Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы»)
5.7.4. В бюджетном учете и отчетности возврат на лицевой счет получателя бюджетных средств дебиторской задолженности прошлых лет отражается в разрезе тех кодов (составных частей кодов) классификации расходов бюджетов, в разрезе которых отражались соответствующие выплаты по расходам в прошлые отчетные периоды. При отсутствии в текущем отчетном периоде указанных кодов (составных частей кодов) суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет по расходам отражаются по тем кодам, которые могут быть применены в целях отражения указанных расходов согласно действующему порядку применения кодов классификации расходов бюджетов.

5.7.5. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании задолженности невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

С забалансового учета задолженность списывается на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:

· по истечении трех лет отражения задолженности на забалансовом учете;

· по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

· при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8. Учет доходов и расходов

5.8. Особенности признания в бухгалтерском учете некоторых доходов на счете 0 401 10 000 "Доходы текущего финансового года" устанавливаются следующие: 
5.8.1. Доходы в виде неучтенных объектов нефинансовых активов, выявленных в результате инвентаризации, отражаются  на дату утверждения руководителем учреждения итогов инвентаризации.
5.8.2. Доходы от возмещения ущерба отражаются

- на дату выявления недостач, хищений имущества в соответствии с результатами проведенной инвентаризации.
5.8.3. В составе расходов будущих периодов на счете 0 401 50 000 "Расходы будущих периодов" отражаются расходы, связанные:

-  со страхованием имущества, гражданской ответственности;
- с выплатой по ежегодному оплачиваемому отпуску, за неотработанные дни отпуска;
Расходы будущих периодов подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года ежемесячно равномерно.
 (Основание: п. 302 Инструкции N 157н)

5.8.4. Стоимость подписки на периодические (справочные) издания по мере поступления таких изданий относится на основании документа, подтверждающего их получение на расходы текущего финансового года.
Поступившие издания не учитываются в составе прочих материальных запасов.

5.8.5. Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно, по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. По договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора.
9. Резервы предстоящих расходов
5.9.1. Формирование и отражение в бюджетном учете резервов предстоящих расходов на счете 0 401 60 000 «Резервов предстоящих расходов» производится для резерва предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время (компенсаций за неиспользованный отпуск) на всех работников учреждения;
5.9.2. Признание резервов осуществляется в оценочном значении. Метод расчета суммовых величин каждого резерва определяется соответствующими федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов и Методическими рекомендациями, доведенными письмами Минфина России, к ним. А в случае их отсутствия устанавливается "Порядком формирования и использования резервов предстоящих расходов" (Приложение 10).

(Основание: п.п. 7, 21 СГС "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", п.п. 4.1, 4.3 Методических рекомендаций, доведенных письмом Минфина России от 05.08.2019 N 02-07-07/58716, п. 32 СГС "Запасы", п. 302.1 Инструкции N 157н)

10. Санкционирование расходов
5.10.1. Учёт принимаемых обязательств осуществляется на основании:

· извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса предложений;

· приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);

· контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

· договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

· протокола конкурсной комиссии;

· бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учётная политика")

5.10.2. Учёт обязательств осуществляется на основании:

· распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчётом годового фонда оплаты труда;

· договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

· при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счёта;

· исполнительного листа, судебного приказа;

· налоговой декларации, налогового расчёта (расчёта авансовых платежей), расчёта по страховым взносам;

· решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

· согласованного руководителем заявления о выдаче под отчёт денежных средств или авансового отчёта.

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учётная политика")

5.10.3. Учёт денежных обязательств осуществляется на основании:

· расчётно-платёжной ведомости (ф. 0504401);

· расчётной ведомости (ф. 0504402);

· записки-расчёта об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425);

· бухгалтерской справки (ф. 0504833);

· акта выполненных работ;

· акта об оказании услуг;

· акта приёма-передачи;

· договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;

· авансового отчёта (ф. 0504505);

· справки-расчёта;

· счёта;

· счёта-фактуры;

· товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);

· универсального передаточного документа;

· чека;

· квитанции;

· исполнительного листа, судебного приказа;

· налоговой декларации, налогового расчёта (расчёта авансовых платежей), расчёта по страховым взносам;

· решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

· согласованного руководителем заявления о выдаче под отчёт денежных средств;

· контракта в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями.

(Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н)

5.10.4. Аналитический учет обязательств ведется в разрезе кредиторов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иных кредиторов), в отношении которых принимаются обязательства, 
 (Основание: п. 313 Инструкции N 157н)

5.10.5. Аналитический учет принимаемых обязательств ведется в разрезе кредиторов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иных кредиторов), в отношении которых принимаются обязательства. 
 (Основание: п. 313 Инструкции N 157н)

5.10.6. Учет плановых назначений (лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований, финансового обеспечения) по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита бюджета (средств учреждения) осуществляется на счетах санкционирования в разрезе кодов бюджетной классификации (в том числе в разрезе кодов КОСГУ) согласно той детализации доходов, расходов и источников финансирования дефицита бюджета (средств учреждения) по кодам бюджетной классификации (в том числе по кодам КОСГУ), которая предусмотрена при доведении (утверждении) плановых назначений (лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований, финансового обеспечения).

11. Учет на забалансовых счетах
5.11. Учёт на забалансовых счетах ведётся в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности).

(Основание: п. 9 СГС "Учётная политика")

5.11.1. Имущество, учитываемое на забалансовых счетах, отражается:
- по остаточной стоимости объекта учета;

- в условной оценке 1 объект, 1 рубль - при нулевой остаточной стоимости или при отсутствии стоимостных оценок.

5.11.2. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.

    5.11.3. Устанавливается следующая группировка имущества на счёте 02 "Материальные ценности на хранении": 

- ОС на хранении;

- МЗ на хранении;

- ОС, не признанные активом;

- МЗ, не признанные активом

(Основание: п. 9 СГС "Учётная политика", п. 20 Инструкции № 191н)

5.11.4. В целях формирования бюджетной отчетности аналитический учет на забалансовых счетах 17 и 18 ведется в разрезе кодов (составных частей кодов) классификации доходов, расходов и источников финансирования дефицита бюджетов, кодов КОСГУ (в части забалансовых счетов, открытых к счету, 1 210 03 000);

5.11.5. Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в том числе ценные подарки, сувениры учитываются на счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры" до момента вручения по стоимости приобретения.
 (Основание: п. 345 Инструкции N 157н)

5.11.6.Основные средства на забалансовом счёте 21 "Основные средства в эксплуатации" учитываются по балансовой стоимости объекта.

(Основание: п. 373 Инструкции № 157н)

Аналитический учёт на счёте 21 ведётся по следующим группам:

 -Основные средства в эксплуатации - иное движимое имущество;

- Машины и оборудование - иное движимое имущество;

- Инвентарь производственный и хозяйственный - иное движимое имущество;

- Прочие основные средства - иное движимое имущество.

(Основание: п. п. 6, 374 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учётная политика")

5.11.7. На забалансовом счете 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)", помимо форменного обмундирования и специальной одежды, учитываются имущество, подлежащее выдаче в связи с выполнением обязанностей.
5.11.8. Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учёте, оформляется соответствующим актом о списании (ф. ф. 0504104, 0504105, 0504143).

(Основание: п. 51 Инструкции № 157н)

12. События после отчетной даты
5.12.1. Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты приведен в Приложении 7. 
 (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", п. 2 СГС "События после отчетной даты", п. 3.1 Методических рекомендаций, доведенных письмом Минфина России от 31.07.2018 N 02-06-07/55005)

13. Представительские расходы
5.13.1. К представительским в учреждении относятся следующие расходы, связанные с приемом и обслуживание делегаций, представителей различных организаций:
- расходы на проведение официальных приемов (завтраков, обедов, иных аналогичных мероприятий);
- транспортное обеспечение доставки к месту проведения представительских мероприятий и обратно;
- буфетное обслуживание во время переговоров;
- услуги переводчиков, не состоящих в штате учреждения, по обеспечению перевода во время проведения представительских мероприятий.

5.13.2. Документами, подтверждающими обоснованность представительских расходов, являются:

· приказ руководителя учреждения о проведении мероприятия и назначении ответственного за него;

· смета предстоящих расходов на мероприятие;

· отчет о представительских расходах, составленный сотрудником, ответственным за мероприятие;

· первичные документы о произведенных расходах.
14. Особенности ведения аналитического учета
Организация дополнительного аналитического учета формируется по следующим правилам: 

5.14.1. Устанавливаются следующие особенности формирования аналитических кодов в номерах счетов (1-17 разряды):

- В 5-17 разрядах счета 0 101 00 000, а также в 5-17 разрядах корреспондирующих с ним счетов 0 401 20 25Х, 0 401 20 28Х, 0 304 04 000 указываются составные части кодов бюджетной классификации согласно целевому назначению имущества.
- В 5-17 разрядах счета 0 104 00 000, а также в 5-17 разрядах корреспондирующих с ним счетов 0 401 20 25Х, 0 401 20 271, 0 401 20 28Х, 0 304 04 000 указываются составные части кодов бюджетной классификации согласно целевому назначению имущества.
- В 5-17 разрядах счета 0 105 00 000, а также в 5-17 разрядах корреспондирующих с ним счетов 0 401 20 24Х, 0 401 20 25Х, 0 401 20 272, 0 304 04 000 (за исключением хозяйственных операций по централизованному снабжению) указываются составные части кодов бюджетной классификации согласно целевому назначению имущества.
- В 5-17 разрядах счета 0 201 35 000, а также в 5-17 разрядах корреспондирующих с ним счетов 0 401 20 24Х, 0 401 20 25Х, 0 304 04 000 указываются составные части кодов бюджетной классификации согласно целевому назначению имущества.
- В 15 - 17 разрядах счета 0 401 60 000, а также в 5-14 разрядах корреспондирующего с ним счета 0 401 20 2ХХ указываются составные части кодов бюджетной классификации согласно целевому назначению соответствующих обязательств.
- В 15 - 17 разрядах счета 0 201 00 000 (за исключением счета 0 201 35 000) указывается

- код 510 (по дебету счета), код 610 (по кредиту счета).

5.14.2. При безвозмездном получении имущества, в том числе от организаций бюджетной сферы, поступившие нефинансовые активы отражаются с указанием в 1-4 разрядах счетов аналитического учета кодов раздела и подраздела классификации расходов исходя из функций (услуг), в которых они подлежат использованию.

(Основание: письма Минфина России от 02.11.2016 N 02-07-05/64116, от 08.07.2016 N 09-04-07/40283, от 17.10.2011 N 02-03-09/4607)
5.14.3 Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в "Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям" в разрезе групп контрагентов. При этом персонифицированный учет организован в программе для расчетов с сотрудниками учреждения -1С «Камин». Группы контрагентов устанавливаются по кодам КБК и КОСГУ.
(Основание: п. 257 Инструкции N 157н)
VI. Инвентаризация имущества и обязательств
6.1. Обеспечение достоверности данных бюджетного учета и годовой бюджетной отчетности достигается путем инвентаризации активов и обязательств.

6.2. Инвентаризации проводятся согласно Положению об инвентаризации (Приложение 2).

6.3. В отдельных случаях (при смене материально-ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя.
 (Основание: ч. 3 ст. 11 Закона N 402-ФЗ, п.п. 80, 81 СГС "Концептуальные основы", пп. в) п. 9 СГС "Учетная политика, оценочные значения и ошибки")

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
7.1. Учреждение осуществляет внутренний финансовый контроль направленный на:

· соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по расходам, подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета Агентством (как распорядителем) и подведомственными ему получателями бюджетных средств – как распорядитель бюджетных средств;

7.2. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

· руководитель учреждения;

· главный бухгалтер учреждения;

· иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.

7.3. Положение о внутреннем финансовом контроле, о комиссии и  проведение внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 4.
 Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
VIII. Бюджетная отчетность
8.1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина от 28.12.2010 № 191н). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки:
· квартальные – до 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;

· годовой – на основании приказа Финансового управления муниципального образования «Велижский район».

8.2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».

8.3. Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной системе «Бюджет». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера.

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.

IX. Порядок передачи документов бюджетного учета при смене
руководителя учреждения или главного бухгалтера

9.1. При смене руководителя или главного бухгалтера передача дел производится на основании приказа (распоряжения) руководителя учреждения или иного уполномоченного лица, которым устанавливаются:

- сроки передачи дел,

- лицо, ответственное за сдачу дел,

- лицо, ответственное за прием дел,

- другие лица, участвующие в процессе приема-передачи дел (члены специальной комиссии, представитель вышестоящего органа, аудитор),

- необходимость проведения инвентаризации финансовых активов,

- дата, на которую должны быть завершены учетные процессы.

Передача дел оформляется Актом. В Акте в том числе указываются:

- опись переданных документов, их количество и места хранения;

- выявленные в ходе передачи дел основные нарушения и неточности в оформлении первичных учетных документов и регистров учета;

- соответствие документов данным бюджетной и налоговой отчетности;

- список отсутствующих документов;

- общая характеристика бюджетного учета и организации внутреннего контроля;

- факт передачи печати, штампов, ключей от сейфа и бухгалтерии, ключей от системы "Клиент-Банк", сертификатов и т.п.;

- дата, на которую осуществлена приемка-передача дел.

Акт заверяется подписями лиц, ответственных за сдачу и прием дел, а также другими лицами, участвующими в процессе приема-передачи дел.

(Основание: п. 14 Инструкции N 157н)

9.2. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

9.3. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица.

9.4. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – руководителю Агентства, если увольняется главный бухгалтер, 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.

Х. Приложения к учетной политике
1. Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов (Приложение 1).

2. Положение об инвентаризации (Приложение 2).
3. График документооборота (Приложение 3).

4. Положение о внутреннем контроле (Приложение 4).
5. Перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов (Приложение 5).

6. Положение о хранении (подшивке) первичных документов, учетных регистров и бухгалтерской отчетности (Приложение 6).

7. Порядок отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты (Приложение 7).

  8. Рабочий план счетов бюджетного учета (Приложение 8).
9. Журналы операций (Приложение 9).
10. Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов (Приложение 10).

11. Порядок выдачи денежных средств под отчет (Приложение 13)
12. Порядок выдаси денежных документов под отчет (Приложение 16)
13. Формы первичных документов, предусмотренные используемым программным обеспечением:
- ведомость начисления амортизации (Приложение 14)

- регистр налогового учета по НДФЛ (Приложение 17)

- свод начисления страховых взносов (Приложение 18)

14. Формы первичных (сводных) учетных документов, применяемых для оформления фактов хозяйственной жизни, по которым не установлены обязательные для их оформления формы документов (например):

- Акт о ликвидации (уничтожении) основного средства (Приложение №11);
- Акт о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства (Приложение №12);

15.  Перечень должностных лиц на получение денежных средств пот отчет (Приложение 15).
Приложение  1
к Учетной политике
Совета депутатов Велижского

 городского поселения
Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, в том числе "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", "Основные средства", "Аренда", "Обесценение активов", утвержденными приказами Минфина России от 31.12.2016 N 256н, N 257н, N 258н, N 259н соответственно; приказами Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению", от 06.12.2010 N 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению;
- Методическими указаниями по проведению инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных приказом Минфина РФ от 13.06.1995 N 49; приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению".

1.2. Персональный состав комиссии утверждается отдельным приказом.

1.3. Комиссию возглавляет Глава муниципального образования, который осуществляет общее руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии.

1.4. Комиссия принимает решения по вопросам поступления и выбытия нефинансовых активов, в том числе по обособленным структурным подразделениям и филиалам.

К полномочиям комиссии также относится проведение плановых и внеплановых инвентаризаций имущества и обязательств, в том числе драгоценных металлов и драгоценных камней, согласно Положению об инвентаризации (Приложение 2 к Учетной политике для целей бухгалтерского учета).]
1.5. При отсутствии работников учреждения, обладающих специальными знаниями, для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты. Экспертом не может быть ответственное лицо, если решение о списании принимается в отношении закрепленных за ним материальных ценностей.

1.6. Решение комиссии оформляется протоколом. Протокол подписывают председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании. Также комиссия оформляет соответствующие акты о поступлении и выбытии нефинансовых активов.

1.7. Оформленные в установленном порядке документы, необходимые для согласования решения о списании имущества, комиссия передает в соответствии с Графиком документооборота (Приложение 3 к Учетной политике для целей бухгалтерского учета) - в бухгалтерскую службу учреждения;
2. Принятие решений при поступлении нефинансовых 

активов и в ходе их эксплуатации
2.1. Комиссия принимает решения по следующим вопросам:

1) выявление при приемке нефинансовых активов товаров ненадлежащего качества;

2) определение категории поступающего имущества (основные средства, нематериальные активы, непроизведенные активы или материальные запасы);

3) определение срока полезного использования поступающих в учреждение основных средств и нематериальных активов в целях принятия к учету и начисления амортизации;

4) определение первоначальной (фактической) стоимости поступающих в учреждение нефинансовых активов в установленных случаях;

5) выбор метода и определение справедливой стоимости активов в установленных нормативными актами и Учетной политикой случаях;

6) изменение первоначальной (фактической) стоимости нефинансовых активов учреждения и сроков их полезного использования, обесценение основных средств и нематериальных активов;

7) контроль за обозначением ответственными лицами инвентарных номеров на соответствующих объектах основных средств;

8) оценка обоснованности (эффективности) финансово-экономических решений, принимаемых при изготовлении объектов нефинансовых активов хозяйственным способом;

2.2. В случае выявления товаров ненадлежащего качества при их приемке комиссией оформляется Акт приемки материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220) (в том числе при поступлении материальных запасов, некачественных объектов, подлежащих учету в составе основных средств, и других материальных ценностей ненадлежащего качества).

2.3. При принятии к учету объектов имущества комиссия проверяет наличие сопроводительных документов и технической документации, а также производит инвентаризацию приспособлений, принадлежностей, составных частей поступающего имущества в соответствии данными указанных документов.

2.4. Решение об отнесении объекта имущества к основным средствам, нематериальным активам, непроизведенным активам или материальным запасам принимается на основании п.п. 7, 8 стандарта "Основные средства", п.п. 38, 39, 41, 56, 57, 70, 98, 99 Инструкции N 157н, а также соответствующих положений Учетной политики для целей бухгалтерского учета.

2.5. Решение о сроках полезного использования поступивших в учреждение основных средств, нематериальных активов в целях их принятия к учету и начисления амортизации принимается комиссией в соответствии с требованиями п. 35 СГС "Основные средства", п.п. 44, 60, 61 Инструкции N 157н, а также согласно положениям Учетной политики для целей бухгалтерского учета.

2.6. Первоначальная (фактическая) стоимость объектов нефинансовых активов при их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) определяется на основании сопроводительной документации (контрактов, договоров, актов выполненных работ (оказанных услуг), накладных и других сопроводительных документов поставщиков (исполнителей)) согласно положениям п.п. 15 - 24 СГС "Основные средства", требованиям п.п. 23, 47, 62, 72, 102, 103 Инструкции N 157н и соответствующим положениям Учетной политики для целей бухгалтерского учета.

2.7. По решению комиссии затраты могут быть признаны непосредственно связанными с приобретением, сооружением или изготовлением (созданием) объектов нефинансовых активов с целью их включения в первоначальную (фактическую) стоимость этих активов. Положения данного пункта применяются в отношении тех затрат, включение которых в первоначальную (фактическую) стоимость объектов нефинансовых активов прямо не предусмотрено федеральными стандартами, Инструкцией N 157н и Учетной политикой для целей бухгалтерского учета.

2.8. При получении объектов государственного (муниципального) имущества от органов государственной власти (местного самоуправления), государственных (муниципальных) организаций, созданных на базе государственного (муниципального) имущества, в связи с закреплением этого имущества на праве оперативного управления, принятие к учету объектов нефинансовых активов осуществляется на основании Актов приема-передачи или иных документов, представленных предыдущим балансодержателем, в соответствии с требованиями п. 29 Инструкции N 157н, п. 24 СГС "Основные средства": в оценке, определенной передающей стороной (собственником) - по стоимости, отраженной в передаточных документах.

2.9. При поступлении объектов нефинансовых активов по договорам дарения (пожертвования) от юридических и физических лиц, оприходовании неучтенных активов, выявленных при инвентаризации и проверках, поступлении объектов имущества от разукомплектации (частичной ликвидации) объектов нефинансовых активов, поступлении материальных запасов в результате разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества стоимость нефинансовых активов определяется комиссией согласно положениям п. 52 СГС "Концептуальные основы _", п. 22 СГС "Основные средства", п.п. 23, 25, 31, 106, 357 Инструкции N 157н и соответствующим положениям Учетной политики для целей бухгалтерского учета.

При частичной ликвидации объекта основных средств расчет стоимости ликвидируемой части объекта осуществляется в соответствии с Учетной политикой для целей бухгалтерского учета.

2.10. При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов текущая восстановительная стоимость нефинансовых активов определяется комиссией на день обнаружения ущерба согласно положениям п. 220 Инструкции N 157н и Учетной политики для целей бухгалтерского учета.

2.11. В случае достройки, реконструкции, дооборудования, модернизации основных средств комиссией может быть принято решение об увеличении срока полезного использования соответствующих объектов. Это решение принимается на основании заключения комиссии, если в результате произведенных работ изменились первоначально принятые нормативные показатели функционирования объекта.

2.12. В случае достройки, реконструкции, дооборудования, модернизации нефинансовых активов (основных средств, нематериальных активов, материальных запасов) комиссией принимается решение об увеличении их первоначальной (фактической) стоимости (п. 19 СГС "Основные средства", п.п. 27, 69, 120 Инструкции N 157н; соответствующие положения Учетной политики для целей бухгалтерского учета).

2.13. Уполномоченный член комиссии контролирует нанесение ответственным лицом присвоенных объектам основных средств инвентарных номеров, а также маркировку мягкого инвентаря и иных объектов материальных запасов с учетом требований п.п. 46, 118 Инструкции N 157н и Учетной политики для целей бухгалтерского учета.

2.14. При частичной ликвидации (разукомплектации) объекта нефинансовых активов комиссия принимает решение о расчете стоимости ликвидируемой части объекта в соответствии с положениями Учетной политики для целей бухгалтерского учета.

2.15. При поступлении нефинансовых активов, а также в ходе их эксплуатации (использования) комиссией оформляются следующие первичные документы:

	Первичные учетные документы
	Основания для оформления

	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101)
	Поступление объектов недвижимого имущества (в том числе непроизведенных активов) по любым основаниям, а также неотделимых улучшений в арендованное имущество. В установленных законодательством случаях к Акту прилагаются документы, подтверждающие государственную регистрацию объектов недвижимости

	
	Поступление объектов движимого имущества (в том числе отдельных видов непроизведенных активов), нематериальных активов по любым основаниям, кроме:

- объектов основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно;

- библиотечного фонда.

	
	Поступление однородных групп объектов основных средств, нематериальных и непроизведенных активов по любым основаниям, кроме, объектов движимого имущества, стоимостью до 10 000 руб. включительно.

	Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207)
	Поступление нефинансовых активов, включая:

- объекты движимого имущества, стоимостью до 10 000 руб. включительно;

- объекты библиотечного фонда, драгоценных металлов и драгоценных камней;

- материалы, полученные от ликвидации (разборки, утилизации), проведения демонтажных и ремонтных работ объектов основных средств (на основании данных, отраженных в соответствующем Акте на списание)

	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103)
	Завершение работ по достройке, реконструкции, модернизации, дооборудованию объектов основных средств

	Акт о модернизации нематериального актива
	В случае увеличения стоимости нематериального актива в результате модернизации

	Акт о консервации (расконсервации) объектов основных средств
	Документ оформляется при консервации объектов основных средств на срок более трех месяцев и при расконсервации

	Акт о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства
	Решение о разукомплектации (частичной ликвидации) объектов основных средств силами учреждения (Учетная политика для целей бухгалтерского учета)

	Акт о приемке материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220)
	- Выявление расхождений фактического наличия материалов с данными документов поставщика


Соответствующие Акты и (или) приходные ордера составляются также в случае:

- оприходования неучтенных объектов нефинансовых активов, выявленных при инвентаризации;

- принятия к учету материальных ценностей, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом.

3. Принятие решений по выбытию активов

3.1. При выбытии (списании) активов комиссия осуществляет следующие полномочия:

1) осмотр имущества;

2) принятие решения по вопросу о целесообразности (возможности) дальнейшего использования (восстановления) имущества или его частей (узлов, деталей, конструкций и материалов) с учетом положений Учетной политики для целей бухгалтерского учета;

3) установление причин списания имущества;

4) проверка документов, представленных должностными лицами, инициировавшими рассмотрение вопроса о списании имущества;

5) принятие решения о необходимости:

- затребования дополнительных документов (информации);

- привлечения специалистов (экспертов) и (или) специализированных организаций для принятия решения;

6) принятие решения о списании имущества (в том числе числящихся за балансом объектов движимого имущества, периодических изданий), дебиторской и кредиторской задолженности;

7) подготовка Акта о списании имущества и документов для согласования списания имущества;

8) контроль за изъятием из списываемого имущества пригодных узлов, деталей, конструкций и материалов;

9) контроль изъятия из списываемого имущества пригодных к использованию материальных ценностей (в том числе драгоценных металлов и камней, цветных металлов), определение их количества и веса;

10) контроль сдачи на склад пригодных к использованию материальных ценностей, полученных в результате разборки (демонтажа) объектов имущества;

11) установление лиц, виновных в списании имущества в результате нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, недостач, порчи, хищений;

12) осуществление сверок с дебиторами и кредиторами с целью принятия решения о списании дебиторской и кредиторской задолженности;

3.2. Комиссия принимает решение о выбытии (списании) активов учреждения согласно положениям п.п. 45, 46 СГС "Основные средства", п.п. 34, 51, 63, 339, 371, 377 Инструкции N 157н в следующих случаях:

1) имущество непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа;

2) имущество выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том числе помимо воли учреждения (хищения, недостачи и порчи, выявленные при инвентаризации), а также невозможности выяснения его местонахождения;

3) имущество в установленном порядке передается иной организации государственного сектора, государственному (муниципальному) предприятию;

4) в иных случаях прекращения права оперативного управления, предусмотренных действующим законодательством;

5) признание дебиторской задолженности по доходам бюджета безнадежной ко взысканию в целях ее списания с балансового учета по основаниям, указанным в п.п. 1, 2 ст. 47.2 БК РФ;

6) признание дебиторской задолженности, подлежащей списанию с забалансового учета, при завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству, а также при получении документов, подтверждающих прекращение обязательств смертью (ликвидацией) дебитора;

7) признание согласно положениям Учетной политики для целей бухгалтерского учета кредиторской задолженности невостребованной кредиторами в целях ее списания с балансового учета и истечение срока учета кредиторской задолженности за балансом в целях ее списания с забалансового учета.

3.3. Комиссия принимает решения по выбытию (списанию) активов с учетом:

1) наличия технического заключения экспертов или сотрудников учреждения, обладающих специальными знаниями, о состоянии объектов имущества, подлежащих списанию, или дефектной ведомости на оборудование, находящееся в эксплуатации, а также на производственный и хозяйственный инвентарь - при списании основных средств, не пригодных к использованию по назначению;

2) информации о наличии драгоценных металлов и драгоценных камней, содержащихся в списываемых основных средствах, которые учитываются в порядке, установленном приказом Минфина России от 09.12.2016 N 231н "Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении";

3) наличия акта об аварии или заверенной его копии, а также пояснений причастных лиц о причинах, вызвавших аварию - при списании основных средств, выбывших вследствие аварий и иных чрезвычайных обстоятельств;

4) наличия иных документов, подтверждающих факт преждевременного выбытия имущества из владения, пользования и распоряжения.

3.4. В установленных действующими нормативными правовыми актами случаях комиссия передает в уполномоченный орган власти (местного самоуправления) Акт о списании имущества и иные документы, необходимые для согласования решения о списании имущества. После согласования Акт передается на утверждение руководителю учреждения.

3.5. После утверждения Акта о списании имущества комиссия контролирует выполнение мероприятий, предусмотренных этим актом: разборку, демонтаж, уничтожение, утилизацию и т.п.

3.6. При выбытии (списании) активов комиссией оформляются следующие первичные документы:

	Первичные учетные документы
	Основания для оформления

	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104)
	Списание основных средств (кроме автотранспортных средств), нематериальных активов, непроизведенных активов

	Акт о ликвидации (уничтожении) основного средства
	Оформляется при ликвидации (уничтожении) объектов основных средств силами учреждения (Учетная политика для целей бухгалтерского учета)

	Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)
	Оформляется после документального подтверждения достижения целей, ради которых выдавались материальные запасы, и возврата их остатков на склад. Актом, как правило, оформляются выдача и списание:

- строительных материалов;

- запасных частей и иных материалов, используемых для изготовления (ремонта) нефинансовых активов;

- дорогостоящих канцелярских принадлежностей;

- материальных запасов, используемых не в повседневной деятельности учреждения, а для проведения разовых мероприятий (концертов, семинаров и т.п.)

	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101)
	Составляется при выбытии здания (сооружения) в связи с передачей или при продаже объекта недвижимости.

К Акту прилагаются документы о государственной регистрации прав (прекращении прав) на недвижимость (их заверенные копии)

	
	Составляется при выбытии объектов основных средств (за исключением объектов недвижимого имущества, объектов библиотечного фонда), непроизведенных активов в связи с передачей или продажей

	Акт о списании дебиторской задолженности с балансового учета
	Признание дебиторской задолженности по доходам бюджета безнадежной ко взысканию в целях ее списания с балансового учета по основаниям, указанным в п.п. 1, 2 ст. 47.2 БК РФ

	Акт о списании дебиторской задолженности с забалансового учета
	- Завершение срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

- получение документов, подтверждающих прекращение обязательств смертью (ликвидацией) дебитора (кредитора)


4. Принятие решений по обесценению активов

4.1. В ходе инвентаризации или отдельной процедуры перед составлением годовой отчетности комиссия выявляет признаки возможного обесценения активов. Кроме теста на обесценение, перед составлением годовой отчетности комиссия также выявляет признаки уменьшения или отсутствия ранее признанного убытка от обесценения.

Приложение  2
к Учетной политике
Совета депутатов Велижского

 городского поселения
Положение об инвентаризации

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение (далее - Положение) устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, имущественных прав, иных активов и обязательств учреждения, сроки проведения и оформления результатов инвентаризаций.

1.2. Целями инвентаризации являются:

- выявление фактического наличия имущества, имущественных прав, иных активов;

- сопоставление фактического наличия с данными бюджетного учета;

- проверка полноты отражения в учете активов и обязательств;

- определение фактического состояния имущества и его оценка;

- документальное подтверждение наличия активов и обязательств.

2. Порядок проведения инвентаризации

2.1. Количество инвентаризаций в отчетном году, дата и сроки их проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при конкретной инвентаризации, устанавливаются данным положением в п. 2.9, кроме случаев, предусмотренных в п. 2.2 настоящего Положения.

2.2. Инвентаризация имущества, иных активов и обязательств учреждения проводится обязательно:

- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

- в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

- при смене ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);

- при передаче (возврате) имущества учреждения в аренду, управление, безвозмездное пользование, а также выкупе, продаже комплекса объектов учета (имущественного комплекса);

- перед составлением годовой бухгалтерской (бюджетной) отчетности, кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 декабря отчетного года;

- при реорганизации, ликвидации учреждения перед составлением разделительного (ликвидационного) баланса:

- в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации или нормативными актами Минфина России.

2.3. В целях внутреннего контроля и обеспечения сохранности материальных ценностей и денежных средств, кроме обязательных случаев проведения инвентаризации могут проводиться внеплановые инвентаризации.

2.4. Для проведения инвентаризации в организации создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества создаются рабочие инвентаризационные комиссии.

2.5. Состав инвентаризационных комиссий утверждается руководителем учреждения.

В состав комиссий входят работники учреждения - ведущий специалист, старший инспектор. В инвентаризационную комиссию могут быть включены представители независимых аудиторских организаций.

2.6.  В приказе о проведении инвентаризации указываются:

- наименование имущества, иных активов и обязательств, подлежащих инвентаризации;

- дата начала и окончания проведения инвентаризации;

- причина проведения инвентаризации.

Председатель комиссии перед началом инвентаризации подготавливает план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и знакомит их с нормативными правовыми актами по проведению инвентаризации, с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок.

2.7. С ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы в бухгалтерию или переданы комиссии, и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие - списаны в расход.

2.8. Инвентаризации без каких-либо изъятий подлежат:

- имущество, принадлежащее учреждению на праве оперативного управления, независимо от его местонахождения (нефинансовые и финансовые активы, в том числе финансовые вложения, готовая продукция, товары, денежные средства и денежные документы);

- обязательства, в т.ч. кредиторская задолженность, кредиты банков, займы;

- имущество, не принадлежащее учреждению, но числящееся в бухгалтерском учете, в том числе на забалансовых счетах: находящееся на ответственном хранении, арендованное, полученное для переработки или в безвозмездное пользование;

- имущество, не учтенное по каким-либо причинам, но находящееся на момент инвентаризации на территории, подконтрольной учреждению.

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и ответственному лицу.

Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

2.9. Перечень объектов, подлежащих инвентаризации, периодичность (сроки проведения инвентаризации), а также перечень нормативных актов, регулирующих особенности проведения инвентаризации отдельных видов активов и обязательств, приведен в таблице:

	Объекты инвентаризации
	Периодичность и сроки проведения инвентаризации
	Нормативное регулирование порядка проведении инвентаризации

	Основные средства, в том числе объекты учета аренды


	1 раз в два года не позднее 1 декабря, а также при передаче (возврате) в аренду (безвозмездное пользование)
	- п. 81 СГС "Концептуальные основы";

- п.п. 3.1 - 3.7 Методических указаний N 49;

- п. 7.2 Приказа Минкультуры России от 08.10.2012 N 1077;

- п.п. 27 - 40 Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении, утвержденной Приказом Минфина России от 09.12.2016 N 231н (далее - Инструкция N 231н)

	Нематериальные активы
	1 раз в два года не позднее 1 декабря
	- п. 3.8 Методических указаний N 49;

- Методические рекомендации по инвентаризации прав на результаты научно-технической деятельности, утвержденные распоряжением Минимущества России, Минпромнауки России, Минюста России от 22.05.2002 N 1272-р/Р-8/149

	Материальные запасы
	1 раз в два года не позднее 1 декабря
	- п.п. 3.15 - 3.26 Методических указаний N 49;

- п.п. 27 - 40 Инструкции N 231н;

- ст. 38 Федерального закона от 08.01.1998 N 3-ФЗ "О наркотических средствах и психотропных веществах"

	Денежные средства, денежные документы и бланки документов строгой отчетности
	1 раз в два года - на последний день отчетного периода
	- п.п. 3.39 - 3.43 Методических указаний N 49;

- п. 17 Положения об осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт без применения контрольно-кассовой техники, утвержденного постановлением Правительства РФ от 06.05.2008 N 359;

- письмо Минкультуры РФ от 15.07.2009 N 29-01-39/04

	Расчеты, обязательства, в том числе:

- 0 206 00 000 "Расчеты по выданным авансам";

- 0 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами";

- 0 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательствам";

- 0 303 00 000 "Расчеты по платежам в бюджеты";

- 0 304 00 000 "Прочие расчеты с кредиторами";
	1 раз в два года - на последний день отчетного периода
	- п.п. 3.44 - 3.48 Методических указаний N 49;

- пп. 5.1 п. 1 ст. 21, абз. 2 п. 3 ст. 78 НК РФ

	Резервы предстоящих расходов и платежей, оценочные резервы
	1 раз в два года - на последний день отчетного периода
	- п.п. 3.49 - 3.55 Методических указаний N 49

	Внеплановые инвентаризации всех видов имущества
	В соответствии с приказом руководителя
	-


2.10. Порядок инвентаризации основных средств.

2.10.1. При проведении инвентаризации основных средств производится проверка:

- фактического наличия объектов основных средств;

- соответствия объектов критериям актива;

- состояния объектов основных средств - выявляются объекты, нуждающиеся в ремонте, восстановлении, списании;

- сохранности инвентарных номеров основных средств, нанесенных на объект и их составные части, приспособления, принадлежности;

- наличия и сохранности технической документации;

- наличия и сохранности правоустанавливающей документации (в предусмотренных случаях);

- комплектности объектов;

- наличия документов, подтверждающих гарантийные обязательства поставщиков (производителей) на технику (в первую очередь на технику, приобретенную в течение последнего года);

- правильности применения кодов ОКОФ, группировки по счетам учета и установления норм амортизации.

2.10.2.  При проведении инвентаризации компьютерной техники проверяются:

- серийные номера составных частей и комплектующих;

- состав компонент системных блоков;

- наличие правоустанавливающих документов на используемое программное обеспечение.

2.11. Для оформления инвентаризации применяют формы, утвержденные Приказом N 52н: инвентаризационные описи (формы 0504081 - 0504089, 0504091) и ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). Для каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи (сличительной ведомости).

2.12. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов.

2.13. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по каждому месту хранения ценностей и ответственным лицам.

2.14. Инвентаризационные описи подписывают все члены инвентаризационной комиссии и ответственные лица, что подтверждает факт проверки комиссией имущества в их присутствии.

2.15. По завершении инвентаризации ответственные лица дают расписку об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение.

Один экземпляр описи передается в бухгалтерию, второй остается у ответственных лиц.

На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное, составляются отдельные описи (акты).

3. Оформление результатов инвентаризации и выявленных расхождений

3.1. При выявлении в ходе инвентаризации нефинансовых и финансовых активов недостач или излишков любые установленные расхождения с данными бухгалтерского учета (в том числе по расчетам и обязательствам), предоставленными бухгалтерской службой, фиксируются инвентаризационной комиссией в Ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). Расхождения указываются в Ведомости (ф. 0504092) по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. Эта ведомость является основанием для составления Акта о результатах инвентаризации (ф. 0504835).

На ценности, числящиеся в бухгалтерском учете на забалансовых счетах, составляется отдельная ведомость.

3.2. По всем расхождениям (недостачам и излишкам, пересортице) инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения ответственных лиц, что отражается в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях, актах). На основании этих объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных бухгалтерского учета.

3.3. Оформленные ведомости подписываются главным бухгалтером и исполнителем и передаются председателю инвентаризационной комиссии.

3.4. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии подготавливает руководителю учреждения предложения:

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет виновных лиц либо их списанию;

- по оприходованию излишков;

- по урегулированию расхождений фактического наличия материальных ценностей с данными бухгалтерского учета при пересортице путем проведения зачета излишков и недостач, возникших в ее результате;

- иные предложения.

3.5. На основании инвентаризационных описей (сличительных ведомостей), а в случае расхождений - Ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092), комиссия составляет Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт представляется на рассмотрение и утверждение руководителю учреждения с приложением документов по инвентаризации.

3.6. По результатам инвентаризации издается приказ.

Инвентаризационные разницы отражаются в бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация.

Результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности отражаются в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Результаты инвентаризации при реорганизации (ликвидации) отражаются бухгалтерской (финансовой) отчетности, представляемой на дату реорганизации (ликвидации).
Приложение 3
к Учетной политике 
Совета депутатов Велижского

городского поселения
График документооборота

	Вид документа
	Кто представляет / ответственное лицо
	Кому представляет
	Срок сдачи
	Срок исполнения (обработки)

	Кадровые документы, документы по учету рабочего времени и расчетам с персоналом по оплате труда

	Выписка из приказа о приеме на работу
	Ответственное лицо отдела кадров
	Бухгалтерия
	Не позднее первого рабочего дня вновь принимаемого на работу
	В течение 1 рабочего дня после получения приказа

	Выписка из приказа (распоряжения) о переводе на другую работу
	Ответственное лицо отдела кадров
	Бухгалтерия
	Не менее, чем за 3 дня до даты перевода
	В течение 1 рабочего дня после получения приказа (распоряжения)

	Листки временной нетрудоспособности
	Ответственное лицо отдела кадров
	Бухгалтерия
	В день поступления документа
	В течение 1 рабочего дня с момента получения документа

	Выписка из приказа (распоряжения) о привлечении работников к сверхурочной работе
	Ответственное лицо отдела кадров
	Бухгалтерия
	В течение 1 рабочего дня с момента подписания приказа (распоряжения)
	В течение 1 рабочего дня после получения приказа (распоряжения)

	Выписка из приказа о предоставлении отпуска
	Ответственное лицо отдела кадров
	Бухгалтерия
	Не менее, чем за 10 календарных дней до даты начала отпуска
	В течение 3 рабочих дней после получения приказа

	Выписка из приказа (распоряжения) о направлении в командировку
	Ответственное лицо отдела кадров
	Бухгалтерия
	В течение 1 рабочего с момента подписания приказа (распоряжения)
	Не позднее 1 рабочего дня до даты командировки

	Выписка из приказа (распоряжения) о поощрении, установлении надбавок, выплате материальной помощи и т.п.
	Ответственное лицо отдела кадров
	Бухгалтерия
	В течение 1 рабочего дня с момента подписания приказа (распоряжения)
	В течение 2 рабочих дней после получения приказа (распоряжения), но не позднее 3-го числа каждого месяца

	Выписка из приказа о прекращении (расторжении) трудового договора (об увольнении)
	Ответственное лицо отдела кадров
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	Не менее, чем за 3 дня до даты увольнения
	В течение 2 рабочих дней после получения приказа (распоряжения)

	Штатное расписание (изменения, дополнения к нему)
	Ответственное лицо отдела кадров
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	В день подписания документа, внесения изменений в документ
	В течение 2 рабочих дней после получения документа

	Акт приемки работ, выполненных по договору ГПХ, заключенному на время выполнения определенной работы
	Должностное лицо, ответственное за приемку работ
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	В течение 1-го рабочего дня с момента подписания документа
	В течение 2 рабочих дней после поступления документа

	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425)
	Бухгалтер-расчетчик
	Отдел кадров, бухгалтерия (финансовый отдел)
	В день составления документа
	Не позднее чем на следующий день после поступления документа

	Карточка-справка (ф. 0504417)
	Бухгалтер-расчетчик
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	Ежемесячно
	Ежемесячно, до сдачи отчетности

	Платежная ведомость (ф. 0504403)
	Бухгалтер-расчетчик
	Руководитель, главный бухгалтер, кассир
	В течение 1-го рабочего дня с момента оформления
	В день поступления документа

	Расчетная ведомость (ф. 0504402)
	Бухгалтер-расчетчик
	Руководитель, главный бухгалтер
	В течение 1-го рабочего дня с момента оформления
	В день поступления документа

	Расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401)
	Бухгалтер-расчетчик
	Руководитель, главный бухгалтер, кассир
	В течение 1-го рабочего дня с момента оформления
	В день поступления документа

	Расчетный листок
	Бухгалтер-расчетчик, ответственное лицо подразделения
	Работник
	Не позднее дня выплаты заработной платы
	-

	Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421)
	Работник отдела кадров или ответственные лица подразделений
	Бухгалтер-расчетчик
	14-го и 30(31)-го числа каждого месяца (даты будут зависеть от сроков выплаты заработной платы)
	15-го числа текущего месяца, 1-го числа месяца, следующего за отчетным (даты зависят от сроков выплаты заработной платы)

	Кассовые документы

	Ведомость на выдачу денег из кассы подотчетным лицам (ф. 0504501)
	Кассир, ответственное должностное лицо
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	В день выдачи денежных средств
	В день поступления документа

	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003)
	Кассир, ответственное должностное лицо
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	Ежедневно (в день регистрации кассовых документов)
	В течение 1-го рабочего дня с момента поступления журнала

	Кассовая книга (ф. 0504514)
	Кассир, бухгалтер
	Главный бухгалтер, бухгалтерия (финансовый отдел)
	Ежедневно (сразу после получения или выдачи денег, денежных документов)
	В день поступления документа

	Квитанция (ф. 0504510)
	Кассир, ответственное должностное лицо
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	Ежедневно (в момент совершения операции)
	В день поступления документа

	Книга аналитического учета депонированной заработной платы, денежного довольствия и стипендий (ф. 0504048)
	Кассир, ответственное должностное лицо
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	В последний рабочий день текущего месяца
	Не позднее следующего рабочего дня с момента поступления документа

	Приходный кассовый ордер (ф. 0310001)
	Кассир, ответственное должностное лицо
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	Ежедневно (в день принятия денежных средств)
	Ежедневно (в день поступления документа)

	Расходный кассовый ордер (ф. 0310002)
	Кассир, ответственное должностное лицо
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	Ежедневно (в день выдачи денежных средств)
	Ежедневно (в день поступления документа)

	Расчет лимита остатка наличных денег
	Бухгалтер
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	По мере необходимости
	-

	Реестр депонированных сумм (ф. 0504047)
	Кассир, ответственное должностное лицо
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	В последний день выплаты заработной платы согласно установленным срокам
	В день поступления документа

	Документы по инвентаризации

	Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835)
	Комиссия, назначенная приказом (распоряжением) руководителя учреждения
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	В срок, указанный в приказе (распоряжении) о проведении инвентаризации
	В течение 3-х рабочих дней с даты поступления документа

	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092)
	Комиссия, назначенная приказом (распоряжением) руководителя учреждения
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	В срок, указанный в приказе (распоряжении) о проведении инвентаризации
	В течение 3-х рабочих дней с даты поступления документа

	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082)
	Комиссия, назначенная приказом (распоряжением) руководителя учреждения
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	В срок, указанный в приказе (распоряжении) о проведении инвентаризации
	В течение 3-х рабочих дней с даты поступления документа

	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов (ф. 0504086)
	Комиссия, назначенная приказом (распоряжением) руководителя учреждения
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	В срок, указанный в приказе (распоряжении) о проведении инвентаризации
	В течение 3-х рабочих дней с даты поступления документа

	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087)
	Комиссия, назначенная приказом (распоряжением) руководителя учреждения
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	В срок, указанный в приказе (распоряжении) о проведении инвентаризации
	В течение 3-х рабочих дней с даты поступления документа

	Инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088)
	Комиссия, назначенная приказом (распоряжением) руководителя учреждения
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	В срок, указанный в приказе (распоряжении) о проведении инвентаризации
	В течение 3-х рабочих дней с даты поступления документа

	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089)
	Комиссия, назначенная приказом (распоряжением) руководителя учреждения
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	В срок, указанный в приказе (распоряжении) о проведении инвентаризации
	В течение 3-х рабочих дней с даты поступления документа

	Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091)
	Комиссия, назначенная приказом (распоряжением) руководителя учреждения
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	В срок, указанный в приказе (распоряжении) о проведении инвентаризации
	В течение 3-х рабочих дней с даты поступления документа

	Документы по нефинансовым активам

	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101)
	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	Не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным
	На следующий день после получения документа

	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103)
	Приемочная комиссия или ответственное лицо
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	Не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным
	В течение 2-х рабочих дней с момента получения документа

	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104)
	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	Не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143)
	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	Не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Акт о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816)
	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	Не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Акт приемки материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220)
	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	Не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)
	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	Не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0504102)
	Ответственное лицо передающей стороны
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	В течение 1-го рабочего дня
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Требование-накладная (ф. 0504204)
	Ответственное лицо
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	В день оформления документа
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Накладная на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф. 0504205)
	Ответственное лицо
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	В день оформления документа
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов)

(ф. 0504207)
	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	В день оформления документа
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210)
	Ответственное лицо
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	Не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Прочие документы

	Акт об оказании услуг (акт выполненных работ)
	Лицо, ответственное за исполнение договора (контракта)
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	В день подписания (поступления) документа, но не позднее 3 числа месяца, следующего за отчетным
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Счет
	Лицо, ответственное за исполнение договора (контракта)
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	В день получения документа
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Счет-фактура
	Лицо, ответственное за исполнение договора (контракта)
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	В день получения документа
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Товарная накладная
	Ответственное лицо
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	В день получения (предоставления) документа
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Товарно-транспортная накладная
	Ответственное лицо
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	В день получения (предоставления) документа
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа

	Универсальный передаточный акт
	Ответственное лицо
	Бухгалтерия (финансовый отдел)
	В день получения (предоставления) документа
	В течение 1-го рабочего дня с момента получения документа


Приложение 4
к Учетной политике 
Совета депутатов Велижского

Городского поселения
Положение о внутреннем контроле

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение о внутреннем контроле устанавливает цели, правила и принципы проведения внутреннего контроля.

1.2. Внутренний контроль направлен на обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере финансовой деятельности, внутренних процедур составления и исполнения бюджета (плана), повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения бухгалтерского учета, а также на эффективное использование средств бюджета.

Система внутреннего контроля представляет собой совокупность субъектов внутреннего контроля и мероприятий внутреннего контроля.

1.3. Система внутреннего контроля обеспечивает:

- установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям нормативно-правовых актов и положениям учетной политики учреждения, а также принятым регламентам и полномочиям сотрудников;

- достоверность и полноту отражения фактов хозяйственной жизни в учете и отчетности учреждения;

- своевременность подготовки бухгалтерской (финансовой) отчетности;

- предотвращение ошибок и искажений;

- недопустимость финансовых нарушений в процессе деятельности учреждения;

- сохранность имущества учреждения.

1.4. Объектами внутреннего контроля являются:

- плановые документы (калькуляции, расчеты плановой себестоимости, план материально-технического снабжения и иные плановые документы учреждения);

- контракты и договоры на приобретение продукции (работ, услуг), оказание учреждением платных услуг;

- локальные акты учреждения;

- первичные подтверждающие документы и регистры учета;

- факты хозяйственной жизни, отраженные в учете учреждения;

- бюджетная, финансовая, налоговая, статистическая и иная отчетность учреждения;

- имущество и обязательства учреждения;

- штатно-трудовая дисциплина.

1.5. Субъектами системы внутреннего контроля являются:

- руководитель учреждения;

- комиссия по внутреннему контролю.

Разграничение полномочий и ответственности лиц, задействованных в функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами учреждения, а также организационно-распорядительными документами учреждения и должностными инструкциями работников.

Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни. Достоверность данных, содержащихся в первичных учетных документах обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.

1.6. Внутренний контроль в учреждении основывается на следующих принципах:

- принцип законности - неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством РФ и локальными актами учреждения;

- принцип независимости - субъекты внутреннего контроля при выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;

- принцип объективности - внутренний контроль осуществляется с использованием фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством РФ, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации;

- принцип ответственности - каждый субъект внутреннего контроля несет ответственность в соответствии с законодательством РФ за ненадлежащее выполнение контрольных функций;

- принцип системности - проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре учреждения.

2. Организация внутреннего контроля

2.1. Ответственность за организацию внутреннего контроля возлагается на главу муниципального образования.

 Комиссия по внутреннему контролю утверждается настоящим Положением.

2.2.Утвердить постоянно действующую комиссию по внутреннему контролю в следующем составе:

1) Председатель комиссии: [глава муниципального образования];

2) Члены комиссии: [ведущий специалист, старший инспектор].

2.3. Учреждение применяет следующие процедуры внутреннего контроля:

- документальное оформление: записи в регистрах бухгалтерского учета осуществляются только на основе первичных учетных документов, в том числе бухгалтерских справок; включение в бухгалтерскую (финансовую) отчетность существенных оценочных значений - исключительно на основе расчетов);
- подтверждение соответствия между объектами (документами) и (или) их соответствия установленным требованиям;
- соотнесение оплаты материальных ценностей с получением и оприходованием этих ценностей;
- санкционирование сделок и операций, обеспечивающее подтверждение правомочности их совершения;
- сверка расчетов учреждения с поставщиками и покупателями (прочими дебиторами и кредиторами) для подтверждения сумм дебиторской и кредиторской задолженности;
- сверка остатков по счетам бухгалтерского учета наличных денежных средств с остатками денежных средств по данным кассовой книги;
- надзор за правильностью сделок, учетных операций; за точностью составления смет, планов; за соблюдением сроков составления отчетности;
- процедуры, связанные с компьютерной обработкой информации и информационными системами: регламент доступа к информационным системам, данным и справочникам, правила внедрения и поддержки информационных систем, процедура восстановления данных, процедуры, обеспечивающие бесперебойное использование информационных систем; логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки информации о фактах хозяйственной жизни. Исключается внесение исправлений в информационные системы без документального оформления.
2.4. Методами проведения внутреннего контроля являются контрольные процедуры, указанные в п. 2.3 настоящего Положения, применяемые в ходе самоконтроля и (или) контроля по уровню подчиненности.

2.5. Внутренний контроль в учреждении осуществляется в следующих формах:

- предварительный контроль, к которому относятся процедуры и мероприятия, направленные на предупреждение и пресечение ошибок и (или) незаконных действий должностных лиц и работников учреждения до совершения факта хозяйственной жизни учреждения;

- последующий контроль, в рамках которого проводятся мероприятия по проверке законности действий должностных лиц (работников) учреждения после совершения факта хозяйственной жизни.

2.5.1. В рамках предварительного контроля должностными лицами и (или) работниками учреждения в соответствии со своими должностными обязанностями осуществляются:

- проверка документов учреждения до совершения хозяйственных операций в соответствии графиком документооборота, проверка расчетов перед выплатами;
- проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов (договоров), визирование договоров и прочих документов, из которых вытекают денежные обязательства;
- контроль за принятием обязательств учреждения в пределах утвержденных плановых назначений;
- проверка первичных документов на соответствие установленным требованиям;
- проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до утверждения или подписания.
2.5.2. При проведении мероприятий последующего контроля должностными лицами учреждения и комиссией по внутреннему контролю в учреждении осуществляются:

- анализ исполнения плановых документов;

- проверка наличия имущества учреждения;

- соблюдение норм расхода материальных запасов;

- проверка первичных документов учреждения после совершения хозяйственных операций в соответствии с Учетной политикой учреждения и приложениями к ней, в том числе графиком документооборота;

- анализ главным бухгалтером конкретных журналов операций на соответствие методологии учета и положениям Учетной политики учреждения;

- контроль за соблюдением правил осуществления кассовых операций, оформления кассовых документов, установленного лимита кассы, хранением наличных денежных средств;

- проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и отчетности учреждения.

К мероприятиям последующего контроля со стороны комиссии по внутреннему контролю относятся:

- проверка финансово-хозяйственной деятельности учреждения;

- инвентаризация имущества и обязательств учреждения.

2.6. Для реализации внутреннего контроля профильная комиссия проводит плановые и внеплановые проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

Основными объектами плановой проверки являются:

- соблюдение законодательства РФ, регулирующего порядок ведения бухгалтерского учета и норм учетной политики;

- правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском учете;

- полнота отражения и правильность документального оформления фактов хозяйственной жизни;

- своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

- достоверность отчетности.

3. Оформление результатов контрольных мероприятий учреждения

3.1. Комиссия по внутреннему контролю (уполномоченное должностное лицо) осуществляет анализ выявленных нарушений, определяет их причины и разрабатывает предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем.

Результаты проведения предварительного контроля оформляются в виде служебных записок на имя руководителя учреждения, к которым могут прилагаться перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок.

3.2 Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде Акта, подписанного всеми членами комиссии, который направляется с сопроводительной служебной запиской руководителю учреждения. В Акте о проведении мероприятий последующего контроля отражается:

- программа проверки (утверждается руководителем учреждения);

- объекты внутреннего контроля,

- виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий;

- анализ соблюдения законности осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

- выводы о результатах проведения контроля.

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения внутреннего контроля.

По результатам проведения проверки главный бухгалтер разрабатывает план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, который утверждается руководителем учреждения.

По истечении установленного срока главный бухгалтер информирует руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин.

3.3. По окончании года комиссия по внутреннему контролю представляет руководителю учреждения отчет о проделанной работе, в котором отражаются:

- сведения о выполнении плановых и внеплановых проверок;

- результаты контрольных мероприятий за отчетный период;

- меры по устранению выявленных нарушений и недостатков;

- анализ выявленных нарушений (недостатков) по сравнению с предыдущим периодом;

- вывод о состоянии финансово-хозяйственной деятельности учреждения за отчетный период.

4. Права, обязанности и ответственность

субъектов системы внутреннего контроля

4.1. Председатель комиссии по внутреннему контролю перед началом контрольных мероприятий составляет план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов, регулирующих финансовую и хозяйственную деятельность учреждения, информирует членов комиссии с материалами предыдущих проверок.

Председатель комиссии обязан:

- организовать проведение контрольных мероприятий в учреждении согласно утвержденному плану;

- определить методы и способы проведения контрольных мероприятий;

- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе проведения контрольных мероприятий, распределить направления проведения контрольных мероприятий между членами комиссии;

- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе контрольных мероприятий.

- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность.

Председатель комиссии имеет право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего контроля, с учетом ограничений, установленных законодательством;

- давать указания должностным лицам о представлении комиссии необходимых для проверки документов и сведений (информации);

- получать от должностных лиц учреждения письменные объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольных мероприятий, копии документов, связанных с осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта внутреннего контроля;

- привлекать сотрудников учреждения к проведению контрольных мероприятий, служебных расследований по согласованию с руководителем учреждения;

- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения контрольных мероприятий нарушений и недостатков.

Члены комиссии обязаны:

- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- проводить контрольные мероприятия учреждения в соответствии с утвержденным планом;

- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе контрольных мероприятий нарушениях и злоупотреблениях;

- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе контрольных мероприятий.

Члены комиссии имеют право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего контроля, с учетом ограничений, установленных законодательством о защите государственной тайны;

- ходатайствовать перед председателем комиссии о представлении им необходимых для проверки документов и сведений (информации).

4.2. Руководитель и проверяемые должностные лица учреждения в процессе контрольных мероприятий обязаны:

- оказывать содействие в проведении контрольных мероприятий;

- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки документы, необходимые для проверки;

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольных мероприятий.

4.3. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности.

4.4. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями ТК РФ.

5. Оценка состояния системы внутреннего контроля

5.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется субъектами внутреннего контроля и рассматривается на совещаниях, проводимых руководителем учреждения.

5.2. В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур внутреннего контроля и в случае необходимости разработанные совместно с главным бухгалтером предложения по их совершенствованию.

Приложение 5
к Учетной политике 
Совет депутатов Велижского

Городского поселения
Перечень должностных лиц, имеющих право подписи (утверждения)
первичных учетных документов, счетов-фактур, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств

	N п\п
	Наименование документов
	Должность
	Фамилия и инициалы

	1.
	Денежные, расчетные финансовые документы, финансовые обязательства, счета-фактуры
	Руководитель – Глава муниципального образования (право первой подписи)

Главный бухгалтер (право второй подписи)
	_Гаврилова И.Д.______

_Хибо Л.Н.___________



	2
	Первичные учетные документы:

- в части поступления и выбытия (списания) нефинасовых активов;

- в части выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
	Руководитель -  Глава муниципального образования (право утверждения)


	_Гаврилова И.Д.______



	3
	Первичные документы на внутреннее перемещение
	Руководитель -  Глава муниципального образования (право утверждения)


	__Гаврилова И.Д.______




Приложение 6
к Учетной политике 
Совет депутатов Велижского 

городского поселения
Положение о хранении (подшивке) первичных документов, учетных регистров и бухгалтерской отчетности

1. Настоящее положение разработано в соответствии с положениями Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 402-ФЗ), Федерального закона от 22.10.2004 N 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации", приказа Министерства культуры РФ от 31.03.2015 N 526 "Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях".

2. Настоящее положение регулирует порядок организации хранения (подшивки) первичных документов, учетных регистров и бухгалтерской отчетности.

3. В соответствии с п. 1. ст. 29 Закона N 402-ФЗ учреждение обеспечивает хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета в течение сроков, установленных в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

4. Хранение первичных документов, учетных регистров и бухгалтерской отчетности организуется руководителем учреждения.

5. Обязанности по обеспечению сохранности первичных документов, учетных регистров, бухгалтерской отчетности, оформлению и передаче их в архив возлагаются руководителем организации на главного бухгалтера.

6. Первичные документы, учетные регистры, бухгалтерские отчеты подлежат обязательной передаче в архив.

7. Первичные документы, учетные регистры, бухгалтерские отчеты до передачи в архив подшиваются в дело.

8. При формировании дела необходимо соблюдать следующие требования:

- документы постоянного и временного хранения необходимо группировать в отдельные дела;

- включать в дело по одному экземпляру каждого документа;

- группировать в дело документы одного календарного года.

9. В целях обеспечения сохранности и закрепления порядка расположения документов, включенных в дело на бумажном носителе, все его листы (кроме листа-заверителя дела и внутренней описи) нумеруются в валовом порядке арабскими цифрами, которые проставляются в правом верхнем углу листа документа простым графитным карандашом или нумератором. Употребление чернил и цветных карандашей для нумерации листов запрещается. Листы внутренней описи документов дела нумеруются отдельно.

Лист с наглухо наклеенными документами нумеруется как один лист. Если к документу подклеены одним краем другие документы (вырезки, вставки текста, переводы), то каждый документ нумеруется отдельно.

10. На обложке дел постоянного хранения предусматривается место для наименования государственного (муниципального) архива, в который дела организации будут приняты. При оформлении обложки дела наименование организации указывается полностью, в именительном падеже. Полное наименование вышестоящей организации указывается над наименованием организации - источника комплектования (также в именительном падеже). Если организация или вышестоящая организация имеют сокращенные наименования, то они указываются в скобках после полного наименования.

При изменении наименования организации в течение периода, охватываемого документами дела, или при передаче дела в другую организацию, на обложке дела дописывается новое наименование этой организации или организации-правопреемника, а прежнее заключается в скобки.

11. На обложке дела указываются:

- наименование организации и ее непосредственная подчиненность;

- индекс дела;

- номер тома (части);

- заголовок дела (тома, части);

- крайние даты дела (тома, части);

- количество листов в деле (томе, части);

- срок хранения дела;

- архивный шифр дела.

12. Заголовок дела на бумажном носителе и заголовок электронного дела переносятся на обложку дела (электронного дела) из номенклатуры дел организации. Заголовок должен соответствовать содержанию документов в деле.

13. На обложке дела указывается дата дела - год(ы) заведения и окончания дела в делопроизводстве.

14. Обязательными реквизитами обложки дела являются указание количества листов в деле (проставляется на основании листа-заверителя дела) и срок хранения дела (на делах постоянного хранения пишется: "Хранить постоянно").

15. Дела передаются в архив организации по описям. Описи составляются отдельно на дела постоянного хранения; дела временных (свыше 10 лет) сроков хранения, и дела, состоящие из документов, характерных только для данной организации. Отдельные описи составляются на единицы хранения электронных документов постоянного хранения; временных (свыше 10 лет) сроков хранения.

16. Передача дел в архив организации осуществляется по графику, согласованному с руководителями структурных подразделений, передающих документы в архив, и утвержденному руководителем организации.

17. Прием-передача дел в архив организации производится главным бухгалтером организации. На экземплярах описи дел, документов проставляется отметка о наличии дела. В конце каждого экземпляра описи указываются цифрами и прописью количество фактически принятых в архив дел, номера отсутствующих дел, дата приема-передачи дел, а также подписи лица, ответственного за архив, и лица, передавшего дела.

18. Настоящее положение вступает в силу с момента его утверждения.
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Порядок признания и отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты

1. Общие положения
1.1. Настоящий порядок признания и отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты (далее также - Порядок) разработан в соответствии с федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденным приказом Минфина России от 30.12.2017 N 275н, а также Методическими рекомендациями, доведенными письмом Минфина России от 31.07.2018 N 02-06-07/55005.

1.2. Событиями после отчетной даты признаются существенные факты хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской отчетности.

К событиям после отчетной даты относятся:

- события, подтверждающие условия деятельности учреждения (далее - события, подтверждающие условия деятельности);

- события, указывающие на условия деятельности субъекта отчетности (далее - события, указывающие на условия деятельности).

1.3. Датой подписания бюджетной отчетности считается фактическая дата ее подписания руководителем учреждения. В целях своевременного представления отчетности события после отчетной даты отражаются в учете не позднее, чем за 3 рабочих дня до даты представления отчетности, установленной Финансовым управлением муниципального образования «Велижский район».
1.4. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения.

Существенность события после отчетной даты учреждение определяет самостоятельно, исходя из установленных требований к отчетности.

1.5. Решение об отражении событий после отчетной даты принимается главой муниципального образования.
1.6. Существенное событие после отчетной даты отражается в учете и отчетности за отчетный год независимо от его положительного или отрицательного характера для учреждения.

2. Перечень фактов хозяйственной жизни, которые признаются событиями после отчетной даты

2.1. К событиям, подтверждающим условия деятельности, относятся следующие существенные факты хозяйственной жизни:

- выявление документально подтвержденных обстоятельств, указывающих на наличие у дебиторской задолженности признаков безнадежной, если по состоянию на отчетную дату в отношении этой дебиторской задолженности уже осуществлялись меры по ее взысканию;
- завершение после отчетной даты процесса оформления государственной регистрации права оперативного управления, которая была инициирована в отчетном периоде;
- получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на отчетную дату;
- определение после отчетной даты суммы активов и обязательств, возникающих при завершении текущего финансового года в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации;
- обнаружение после отчетной даты, но до даты принятия бухгалтерской (финансовой) отчетности ошибки в данных бухгалтерского учета за отчетный период (периоды, предшествующие отчетному) и (или) ошибки, допущенной при составлении бухгалтерской (финансовой) отчетности, в том числе по результатам проведения камеральной проверки, либо при осуществлении внутреннего контроля ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности, внутреннего финансового контроля и (или) внутреннего финансового аудита, а также внешнего и внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля.
2.2. К событиям, указывающим на условия деятельности, относятся следующие существенные факты хозяйственной жизни:

- принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) либо изменении типа учреждения, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату;
- существенное поступление или выбытие активов, связанное с операциями, инициированными в отчетном периоде;
- возникновение обстоятельств, в том числе чрезвычайных, в результате которых активы выбыли из владения, пользования и распоряжения учреждения вследствие их гибели и (или) уничтожения, в том числе помимо воли учреждения, а также вследствие невозможности установления их местонахождения;
- публичные объявления об изменениях планов и намерений органа, осуществляющего в отношении учреждения полномочия и функции учредителя (собственника), реализация которых в ближайшем будущем существенно окажет влияние на деятельность учреждения;
- изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а также иные решения, исполнение которых в ближайшем будущем существенно повлияет на величину активов, обязательств, доходов и расходов учреждения.
3. Отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты

3.1. События, подтверждающие условия деятельности, в зависимости от их характера, отражаются в бюджетном учете путем выполнения 31 декабря отчетного периода записей по счетам Рабочего плана счетов бухгалтерского учета (до отражения бухгалтерских записей по завершению финансового года) - дополнительной бухгалтерской записью либо бухгалтерской записью, оформленной по способу "Красное сторно", и дополнительной бухгалтерской записью на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) с приложением первичных или иных документов.

Данные учета отражаются в соответствующих формах отчетности учреждения с учетом событий после отчетной даты, подтверждающих условия деятельности.

3.2. В случае, если для соблюдения сроков представления бухгалтерской (финансовой) отчетности и (или) в связи с поздним поступлением первичных учетных документов информация о событии после отчетной даты не используется при формировании показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности, информация об указанном событии раскрывается в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503160). При этом на основании указанной информации (в межотчетный период) корректируются входящие остатки на 1 января года, следующего за отчетным.

3.3. События, указывающие на условия деятельности, отражаются в бюджетном учете путем выполнения записей по счетам Рабочего плана счетов бухгалтерского учета в периоде, следующем за отчетным.

Информация о событиях, указывающих на условия деятельности, раскрывается в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503160).

В Пояснительной записке раскрывается следующая информация о событиях, указывающих на условия деятельности:

- краткое описание характера события после отчетной даты;

- оценка его последствий в денежном выражении, в том числе расчетная.

Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, то делается заявление о невозможности такой оценки.
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Единый план счетов бухгалтерского учета
для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений

 

	Наименование БАЛАНСОВОГО СЧЕТА
	Синтетический счет объекта учета
	Наименование группы
	Наименование вида

	
	коды счета
	
	

	
	синтетический
	аналитический*
	
	

	
	
	группа
	вид
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Раздел 1. Нефинансовые активы

	НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	1 0 0
	0
	0
	 
	 

	Основные средства
	1 0 1
	0
	0
	 
	 

	
	1 0 1
	1
	0
	Основные средства - недвижимое имущество учреждения
	 

	
	1 0 1
	2
	0
	Основные средства - особо ценное движимое имущество учреждения
	 

	
	1 0 1
	3
	0
	Основные средства - иное движимое имущество учреждения
	 

	
	1 0 1
	9
	0
	Основные средства - имущество в концессии
	 

	
	1 0 1
	0
	1
	 
	Жилые помещения

	
	1 0 1
	0
	2
	 
	Нежилые помещения (здания и сооружения)

	
	1 0 1
	0
	3
	 
	Инвестиционная недвижимость

	
	1 0 1
	0
	4
	 
	Машины и оборудование

	
	1 0 1
	0
	5
	 
	Транспортные средства

	
	1 0 1
	0
	6
	 
	Инвентарь производственный и хозяйственный

	
	1 0 1
	0
	7
	 
	Биологические ресурсы

	
	1 0 1
	0
	8
	 
	Прочие основные средства

	Амортизация
	1 0 4
	0
	0
	 
	 

	
	1 0 4
	1
	0
	Амортизация недвижимого имущества учреждения
	 

	
	1 0 4
	2
	0
	Амортизация особо ценного движимого имущества учреждения
	 

	
	1 0 4
	3
	0
	Амортизация иного движимого имущества учреждения
	 

	
	1 0 4
	4
	0
	Амортизация прав пользования активами
	 

	
	1 0 4
	5
	0
	Амортизация имущества, составляющего казну
	 

	
	1 0 4
	6
	0
	Амортизация прав пользования нематериальными активами
	 

	 
	1 0 4
	9
	0
	Амортизация имущества учреждения в концессии
	 

	
	1 0 4
	0
	1
	 
	Амортизация жилых помещений

	
	1 0 4
	0
	2
	 
	Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений)

	
	1 0 4
	0
	3
	 
	Амортизация инвестиционной недвижимости

	
	1 0 4
	0
	4
	 
	Амортизация машин и оборудования

	
	1 0 4
	0
	5
	 
	Амортизация транспортных средств

	
	1 0 4
	0
	6
	 
	Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного

	
	1 0 4
	0
	7
	 
	Амортизация биологических ресурсов

	
	1 0 4
	0
	8
	 
	Амортизация прочих основных средств

	 
	1 0 4
	0
	N
	 
	Амортизация научных исследований (научно-исследовательских разработок)

	 
	1 0 4
	0
	R
	 
	Амортизация опытно-конструкторских и технологических разработок

	 
	1 0 4
	0
	I
	 
	Амортизация программного обеспечения и баз данных

	 
	1 0 4
	0
	D
	 
	Амортизация иных объектов интеллектуальной собственности

	 
	1 0 4
	4
	9
	 
	Амортизация прав пользования непроизведенными активами

	
	1 0 4
	5
	1
	 
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны

	
	1 0 4
	5
	2
	 
	Амортизация движимого имущества в составе имущества казны

	
	1 0 4
	5
	4
	 
	Амортизация нематериальных активов в составе имущества казны

	
	1 0 4
	5
	9
	 
	Амортизация имущества казны в концессии

	
	1 0 4
	5
	I
	 
	Амортизация имущества казны - программного обеспечения и баз данных в концессии

	Материальные запасы
	1 0 5
	0
	0
	 
	 

	
	1 0 5
	2
	0
	Материальные запасы - особо ценное движимое имущество учреждения
	 

	
	1 0 5
	3
	0
	Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	 

	
	1 0 5
	0
	1
	 
	Лекарственные препараты и медицинские материалы

	
	1 0 5
	0
	2
	 
	Продукты питания

	
	1 0 5
	0
	3
	 
	Горюче-смазочные материалы

	
	1 0 5
	0
	4
	 
	Строительные материалы

	
	1 0 5
	0
	5
	 
	Мягкий инвентарь

	
	1 0 5
	0
	6
	 
	Прочие материальные запасы

	
	1 0 5
	0
	7
	 
	Готовая продукция

	
	1 0 5
	0
	8
	 
	Товары

	
	1 0 5
	0
	9
	 
	Наценка на товары

	Вложения в нефинансовые активы
	1 0 6
	0
	0
	 
	 

	
	1 0 6
	1
	0
	Вложения в недвижимое имущество
	 

	
	1 0 6
	2
	0
	Вложения в особо ценное движимое имущество
	 

	
	1 0 6
	3
	0
	Вложения в иное движимое имущество
	 

	
	1 0 6
	4
	0
	Вложения в объекты финансовой аренды
	 

	
	1 0 6
	6
	0
	Вложения в права пользования нематериальными активами
	 

	
	1 0 6
	0
	1
	 
	Вложения в основные средства

	
	1 0 6
	0
	N
	 
	Вложения в научные исследования (научно-исследовательские разработки)

	
	1 0 6
	0
	R
	 
	Вложения в опытно-конструкторские и технологические разработки

	
	1 0 6
	0
	I
	 
	Вложения в программное обеспечение и базы данных

	
	1 0 6
	0
	D
	 
	Вложения в иные объекты интеллектуальной собственности

	
	1 0 6
	0
	3
	 
	Вложения в непроизведенные активы

	
	1 0 6
	0
	4
	 
	Вложения в материальные запасы

	
	1 0 6
	5
	0
	Вложения в объекты государственной (муниципальной) казны
	 

	
	1 0 6
	5
	1
	 
	Вложения в недвижимое имущество государственной (муниципальной) казны

	
	1 0 6
	5
	2
	 
	Вложения в движимое имущество государственной (муниципальной) казны

	
	1 0 6
	5
	3
	 
	Вложения в ценности государственных фондов России

	
	1 0 6
	5
	4
	 
	Вложения в нематериальные активы государственной (муниципальной) казны

	
	1 0 6
	5
	5
	 
	Вложения в непроизведенные активы государственной (муниципальной) казны

	
	1 0 6
	5
	6
	 
	Вложения в материальные запасы государственной (муниципальной) казны

	Раздел 2. Финансовые активы

	ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	2 0 0
	0
	0
	 
	 

	Денежные средства учреждения
	2 0 1
	0
	0
	 
	 

	
	2 0 1
	1
	0
	Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства
	 

	
	2 0 1
	2
	0
	Денежные средства учреждения в кредитной организации
	 

	
	2 0 1
	3
	0
	Денежные средства в кассе учреждения
	 

	
	2 0 1
	0
	1
	 
	Денежные средства учреждения на счетах

	
	2 0 1
	0
	2
	 
	Денежные средства учреждения, размещенные на депозиты

	
	2 0 1
	0
	3
	 
	Денежные средства учреждения в пути

	
	2 0 1
	0
	4
	 
	Касса

	
	2 0 1
	0
	5
	 
	Денежные документы

	
	2 0 1
	0
	6
	 
	Денежные средства учреждения на специальных счетах в кредитной организации

	
	2 0 1
	0
	7
	 
	Денежные средства учреждения в иностранной валюте

	Средства на счетах бюджета
	2 0 2
	0
	0
	 
	 

	
	2 0 2
	1
	0
	Средства на счетах бюджета в органе Федерального казначейства
	 

	
	2 0 2
	2
	0
	Средства на счетах бюджета в кредитной организации
	 

	
	2 0 2
	3
	0
	Средства бюджета на депозитных счетах
	 

	
	2 0 2
	0
	1
	 
	Средства на счетах бюджета в рублях

	
	2 0 2
	0
	2
	 
	Средства на счетах бюджета в пути

	
	2 0 2
	0
	3
	 
	Средства на счетах бюджета в иностранной валюте

	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание

 
	2 0 3
	0
	0
	 
	 

	
	2 0 3
	0
	1
	 
	Средства поступлений, распределяемые между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации

	
	2 0 3
	1
	0
	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	 

	
	2 0 3
	2
	0
	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание, в пути
	 

	
	2 0 3
	3
	0
	Средства на счетах для выплаты наличных денег
	 

	
	2 0 3
	0
	2
	 
	Средства бюджета

	
	2 0 3
	0
	3
	 
	Средства бюджетных учреждений

	
	2 0 3
	0
	4
	 
	Средства автономных учреждений

	
	2 0 3
	0
	5
	 
	Средства иных организаций

	Расчеты по доходам
	2 0 5
	0
	0
	 
	 

	
	2 0 5
	1
	0
	Расчеты по налоговым доходам, таможенным платежам и страховым взносам на обязательное социальное страхование
	 

	
	2 0 5
	2
	0
	Расчеты по доходам от собственности
	 

	
	2 0 5
	3
	0
	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат
	 

	
	2 0 5
	4
	0
	Расчеты по суммам штрафов, пеней, неустоек, возмещений ущерба
	 

	
	2 0 5
	5
	0
	Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям текущего характера
	 

	
	2 0 5
	6
	0
	Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям капитального характера
	 

	
	2 0 5
	7
	0
	Расчеты по доходам от операций с активами
	 

	
	2 0 5
	8
	0
	Расчеты по прочим доходам
	 

	
	2 0 5
	1
	1
	 
	Расчеты с плательщиками налогов

	
	2 0 5
	1
	2
	 
	Расчеты с плательщиками государственных пошлин, сборов

	
	2 0 5
	1
	3
	 
	Расчеты с плательщиками таможенных платежей

	
	2 0 5
	1
	4
	 
	Расчеты с плательщиками по обязательным страховым взносам

	
	2 0 5
	2
	1
	 
	Расчеты по доходам от операционной аренды

	
	2 0 5
	2
	2
	 
	Расчеты по доходам от финансовой аренды

	
	2 0 5
	2
	3
	 
	Расчеты по доходам от платежей при пользовании природными ресурсами

	
	2 0 5
	2
	4
	 
	Расчеты по доходам от процентов по депозитам, остаткам денежных средств

	
	2 0 5
	2
	6
	 
	Расчеты по доходам от процентов по иным финансовым инструментам

	
	2 0 5
	2
	7
	 
	Расчеты по доходам от дивидендов от объектов инвестирования

	
	2 0 5
	2
	8
	 
	Расчеты по доходам от предоставления неисключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации

	
	2 0 5
	2
	9
	 
	Расчеты по иным доходам от собственности

	
	2 0 5
	2
	К
	 
	Расчеты по доходам от концессионной платы

	
	2 0 5
	3
	1
	 
	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ)

	
	2 0 5
	3
	2
	 
	Расчеты по доходам от оказания услуг по программе обязательного медицинского страхования

	
	2 0 5
	3
	3
	 
	Расчеты по доходам от платы за предоставление информации из государственных источников (реестров)

	
	2 0 5
	3
	5
	 
	Расчеты по условным арендным платежам

	
	2 0 5
	3
	6
	 
	Расчеты по доходам бюджета от возврата субсидий на выполнение государственного (муниципального) задания

	
	2 0 5
	3
	8
	 
	Расчеты по доходам по выполненным этапам работ по договору строительного подряда

	
	2 0 5
	4
	1
	 
	Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках

	
	2 0 5
	4
	4
	 
	Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)

	
	2 0 5
	4
	5
	 
	Расчеты по прочим доходам от сумм принудительного изъятия

	
	2 0 5
	5
	1
	 
	Расчеты по поступлениям текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	
	2 0 5
	5
	2
	 
	Расчеты по поступлениям текущего характера бюджетным и автономным учреждениям от сектора государственного управления

	
	2 0 5
	5
	3
	 
	Расчеты по поступлениям текущего характера в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации от бюджетных и автономных учреждений

	
	2 0 5
	5
	4
	 
	Расчеты по поступлениям текущего характера от организаций государственного сектора

	
	2 0 5
	5
	5
	 
	Расчеты по поступлениям текущего характера от иных резидентов (за исключением сектора государственного управления и организаций государственного сектора)

	
	2 0 5
	5
	6
	 
	Расчеты по поступлениям текущего характера от наднациональных организаций и правительств иностранных государств

	
	2 0 5
	5
	7
	 
	Расчеты по поступлениям текущего характера от международных организаций

	
	2 0 5
	5
	8
	 
	Расчеты по поступлениям текущего характера от нерезидентов (за исключением наднациональных организаций и правительств иностранных государств, международных финансовых организаций)

	
	2 0 5
	6
	1
	 
	Расчеты по поступлениям капитального характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	
	2 0 5
	6
	2
	 
	Расчеты по поступлениям капитального характера бюджетным и автономным учреждениям от сектора государственного управления

	
	2 0 5
	6
	3
	 
	Расчеты по поступлениям капитального характера в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации от бюджетных и автономных учреждений

	
	2 0 5
	6
	4
	 
	Расчеты по поступлениям капитального характера от организаций государственного сектора

	
	2 0 5
	6
	5
	 
	Расчеты по поступлениям капитального характера от иных резидентов (за исключением сектора государственного управления и организаций государственного сектора)

	
	2 0 5
	6
	6
	 
	Расчеты по поступлениям капитального характера от наднациональных организаций и правительств иностранных государств

	
	2 0 5
	6
	7
	 
	Расчеты по поступлениям капитального характера от международных организаций

	
	2 0 5
	6
	8
	 
	Расчеты по поступлениям капитального характера от нерезидентов (за исключением наднациональных организаций и правительств иностранных государств, международных организаций)

	
	2 0 5
	7
	1
	 
	Расчеты по доходам от операций с основными средствами

	
	2 0 5
	7
	2
	 
	Расчеты по доходам от операций с нематериальными активами

	
	2 0 5
	7
	3
	 
	Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами

	
	2 0 5
	7
	4
	 
	Расчеты по доходам от операций с материальными запасами

	
	2 0 5
	7
	5
	 
	Расчеты по доходам от операций с финансовыми активами

	
	2 0 5
	8
	1
	 
	Расчеты по невыясненным поступлениям

	
	2 0 5
	8
	9
	 
	Расчеты по иным доходам

	Расчеты по выданным авансам
	2 0 6
	0
	0
	 
	 

	
	2 0 6
	1
	0
	Расчеты по авансам по оплате труда, начислениям на выплаты по оплате труда
	 

	
	2 0 6
	2
	0
	Расчеты по авансам по работам, услугам
	 

	
	2 0 6
	3
	0
	Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов
	 

	
	2 0 6
	4
	0
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера организациям
	 

	
	2 0 6
	5
	0
	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам
	 

	
	2 0 6
	6
	0
	Расчеты по авансам по социальному обеспечению
	 

	
	2 0 6
	7
	0
	Расчеты по авансам на приобретение ценных бумаг и иных финансовых вложений
	 

	
	2 0 6
	8
	0
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера организациям
	 

	
	2 0 6
	9
	0
	Расчеты по авансам по прочим расходам
	 

	
	2 0 6
	1
	1
	 
	Расчеты по заработной плате

	
	2 0 6
	1
	2
	 
	Расчеты по авансам по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме

	
	2 0 6
	1
	3
	 
	Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда

	
	2 0 6
	1
	4
	 
	Расчеты по авансам по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме

	
	2 0 6
	2
	1
	 
	Расчеты по авансам по услугам связи

	
	2 0 6
	2
	2
	 
	Расчеты по авансам по транспортным услугам

	
	2 0 6
	2
	3
	 
	Расчеты по авансам по коммунальным услугам

	
	2 0 6
	2
	4
	 
	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом

	
	2 0 6
	2
	5
	 
	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	
	2 0 6
	2
	6
	 
	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам

	
	2 0 6
	2
	7
	 
	Расчеты по авансам по страхованию

	
	2 0 6
	2
	8
	 
	Расчеты по авансам по услугам, работам для целей капитальных вложений

	
	2 0 6
	2
	9
	 
	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами

	
	2 0 6
	3
	1
	 
	Расчеты по авансам по приобретению основных средств

	
	2 0 6
	3
	2
	 
	Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов

	
	2 0 6
	3
	3
	 
	Расчеты по авансам по приобретению непроизведенных активов

	
	2 0 6
	3
	4
	 
	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов

	
	2 0 6
	4
	1
	 
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера государственным (муниципальным) учреждениям

	
	2 0 6
	4
	2
	 
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым организациям государственного сектора на производство

	
	2 0 6
	4
	3
	 
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора) на производство

	
	2 0 6
	4
	4
	 
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера нефинансовым организациям государственного сектора на производство

	
	2 0 6
	4
	5
	 
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на производство

	
	2 0 6
	4
	6
	 
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг на производство

	
	2 0 6
	4
	7
	 
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым организациям государственного сектора на продукцию

	
	2 0 6
	4
	8
	 
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора) на продукцию

	
	2 0 6
	4
	9
	 
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера нефинансовым организациям государственного сектора на продукцию

	
	2 0 6
	4
	А
	 
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на продукцию

	
	2 0 6
	4
	В
	 
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг на продукцию

	
	2 0 6
	5
	1
	 
	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	
	2 0 6
	5
	2
	 
	Расчеты по авансовым перечислениям наднациональным организациям и правительствам иностранных государств

	
	2 0 6
	6
	2
	 
	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме

	
	2 0 6
	6
	3
	 
	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме

	
	2 0 6
	6
	4
	 
	Расчеты по авансам по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам в денежной форме

	
	2 0 6
	6
	5
	 
	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам в натуральной форме

	
	2 0 6
	6
	6
	 
	Расчеты по авансам по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме

	
	2 0 6
	6
	7
	 
	Расчеты по авансам по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме

	
	2 0 6
	7
	2
	 
	Расчеты по авансам на приобретение ценных бумаг, кроме акций

	
	2 0 6
	7
	3
	 
	Расчеты по авансам на приобретение акций и по иным формам участия в капитале

	
	2 0 6
	7
	5
	 
	Расчеты по авансам на приобретение иных финансовых активов

	
	2 0 6
	8
	1
	 
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера государственным (муниципальным) учреждениям

	
	2 0 6
	8
	2
	 
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера финансовым организациям государственного сектора

	
	2 0 6
	8
	3
	 
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора)

	
	2 0 6
	8
	4
	 
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера нефинансовым организациям государственного сектора

	
	2 0 6
	8
	5
	 
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора)

	
	2 0 6
	8
	6
	 
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг

	
	2 0 6
	9
	6
	 
	Расчеты по авансам по оплате иных выплат текущего характера физическим лицам

	
	2 0 6
	9
	7
	 
	Расчеты по авансам по оплате иных выплат текущего характера организациям

	
	2 0 6
	9
	8
	 
	Расчеты по авансам по оплате иных выплат капитального характера физическим лицам

	
	2 0 6
	9
	9
	 
	Расчеты по авансам по оплате иных выплат капитального характера организациям

	Расчеты с подотчетными лицами

 
	2 0 8
	0
	0
	 
	 

	
	2 0 8
	1
	0
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда, начислениям на выплаты по оплате труда
	 

	
	2 0 8
	2
	0
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг
	 

	
	2 0 8
	3
	0
	Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов
	 

	
	2 0 8
	5
	0
	Расчеты с подотчетными лицами по безвозмездным перечислениям бюджетам
	 

	
	2 0 8
	6
	0
	Расчеты с подотчетными лицами по социальному обеспечению
	 

	
	2 0 8
	9
	0
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам
	 

	
	2 0 8
	1
	1
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате

	
	2 0 8
	1
	2
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме

	
	2 0 8
	1
	3
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на выплаты по оплате труда

	
	2 0 8
	1
	4
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме

	
	2 0 8
	2
	1
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи

	
	2 0 8
	2
	2
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

	
	2 0 8
	2
	3
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг

	
	2 0 8
	2
	4
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом

	
	2 0 8
	2
	5
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества

	
	2 0 8
	2
	6
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	
	2 0 8
	2
	7
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате страхования

	
	2 0 8
	2
	8
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг, работ для целей капитальных вложений

	
	2 0 8
	2
	9
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами

	
	2 0 8
	3
	1
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств

	
	2 0 8
	3
	2
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных активов

	
	2 0 8
	3
	3
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению непроизведенных активов

	
	2 0 8
	3
	4
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов

	
	2 0 8
	5
	2
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по перечислениям наднациональным организациям и правительствам иностранных государств

	
	2 0 8
	5
	3
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по перечислениям международным организациям

	
	2 0 8
	6
	1
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий и выплат по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения

	
	2 0 8
	6
	2
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по социальной помощи населению в денежной форме

	
	2 0 8
	6
	3
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по социальной помощи населению в натуральной форме

	
	2 0 8
	6
	4
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий, выплачиваемых работодателями, нанимателями бывшим работникам

	
	2 0 8
	6
	5
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по социальной помощи, выплачиваемых работодателями, нанимателями бывшим работникам в натуральной форме

	
	2 0 8
	6
	6
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме

	
	2 0 8
	6
	7
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме

	
	2 0 8
	9
	1
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пошлин и сборов

	
	2 0 8
	9
	3
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате штрафов за нарушение законодательства о закупках и нарушение условий контрактов (договоров)

	
	2 0 8
	9
	4
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате штрафных санкций по долговым обязательствам

	
	2 0 8
	9
	5
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате других экономических санкций

	
	2 0 8
	9
	6
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат текущего характера физическим лицам

	
	2 0 8
	9
	7
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат текущего характера организациям

	
	2 0 8
	9
	8
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат капитального характера физическим лицам

	
	2 0 8
	9
	9
	 
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат капитального характера организациям

	Прочие расчеты с дебиторами
	2 1 0
	0
	0
	 
	 

	
	2 1 0
	0
	2
	 
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет**

	
	2 1 0
	8
	2
	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет года,

предшествующего отчетному
	По видам поступлений**

	
	2 1 0
	9
	2
	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет прошлых лет
	По видам поступлений**

	
	2 1 0
	0
	3
	 
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

	
	2 1 0
	0
	4
	 
	Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет

	
	2 1 0
	0
	5
	 
	Расчеты с прочими дебиторами

	
	2 1 0
	0
	6
	 
	Расчеты с учредителем

	
	2 1 0
	1
	0
	Расчеты по налоговым вычетам по НДС
	 

	
	2 1 0
	1
	1
	 
	Расчеты по НДС по авансам полученным

	
	2 1 0
	1
	2
	 
	Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам

	
	2 1 0
	1
	3
	 
	Расчеты по НДС по авансам уплаченным

	Раздел 3. Обязательства

	ОБЯЗАТЕЛЬСТВА
	3 0 0
	0
	0
	 
	 

	Расчеты с кредиторами по

долговым обязательствам
	3 0 1
	0
	0
	 
	 

	
	3 0 1
	1
	0
	Расчеты по долговым обязательствам в рублях
	 

	
	3 0 1
	2
	0
	Расчеты по долговым обязательствам по целевым иностранным кредитам (заимствованиям)
	 

	
	3 0 1
	3
	0
	Расчеты по государственным (муниципальным) гарантиям
	 

	
	3 0 1
	4
	0
	Расчеты по долговым обязательствам в иностранной валюте
	 

	
	3 0 1
	0
	1
	 
	Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по привлеченным бюджетным кредитам

	
	3 0 1
	0
	2
	 
	Расчеты с кредиторами по государственным (муниципальным) ценным бумагам

	
	3 0 1
	0
	3
	 
	Расчеты с иными кредиторами по государственному (муниципальному) долгу

	
	3 0 1
	0
	4
	 
	Расчеты по заимствованиям, не являющимся государственным (муниципальным) долгом

	Расчеты по принятым обязательствам
	3 0 2
	0
	0
	 
	 

	
	3 0 2
	1
	0
	Расчеты по оплате труда, начислениям на выплаты по оплате труда
	 

	
	3 0 2
	2
	0
	Расчеты по работам, услугам
	 

	
	3 0 2
	3
	0
	Расчеты по поступлению нефинансовых активов
	 

	
	3 0 2
	4
	0
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера организациям
	 

	
	3 0 2
	5
	0
	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам
	 

	
	3 0 2
	6
	0
	Расчеты по социальному обеспечению
	 

	
	3 0 2
	7
	0
	Расчеты по приобретению финансовых активов
	 

	
	3 0 2
	8
	0
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера организациям
	 

	
	3 0 2
	9
	0
	Расчеты по прочим расходам
	 

	
	3 0 2
	1
	1
	 
	Расчеты по заработной плате

	
	3 0 2
	1
	2
	 
	Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме

	
	3 0 2
	1
	3
	 
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда

	
	3 0 2
	1
	4
	 
	Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме

	
	3 0 2
	2
	1
	 
	Расчеты по услугам связи

	
	3 0 2
	2
	2
	 
	Расчеты по транспортным услугам

	
	3 0 2
	2
	3
	 
	Расчеты по коммунальным услугам

	
	3 0 2
	2
	4
	 
	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом

	
	3 0 2
	2
	5
	 
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

	
	3 0 2
	2
	6
	 
	Расчеты по прочим работам, услугам

	
	3 0 2
	2
	7
	 
	Расчеты по страхованию

	
	3 0 2
	2
	8
	 
	Расчеты по услугам, работам для целей капитальных вложений

	
	3 0 2
	2
	9
	 
	Расчеты по арендной плате за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами

	
	3 0 2
	3
	1
	 
	Расчеты по приобретению основных средств

	
	3 0 2
	3
	2
	 
	Расчеты по приобретению нематериальных активов

	
	3 0 2
	3
	3
	 
	Расчеты по приобретению непроизведенных активов

	
	3 0 2
	3
	4
	 
	Расчеты по приобретению материальных запасов

	 
	3 0 2
	4
	1
	 
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера государственным (муниципальным) учреждениям

	
	3 0 2
	4
	2
	 
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым организациям государственного сектора на производство

	
	3 0 2
	4
	3
	 
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора) на производство

	
	3 0 2
	4
	4
	 
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера нефинансовым организациям государственного сектора на производство

	
	3 0 2
	4
	5
	 
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на производство

	
	3 0 2
	4
	6
	 
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг на производство

	
	3 0 2
	4
	7
	 
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым организациям государственного сектора на продукцию

	
	3 0 2
	4
	8
	 
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора) на продукцию

	
	3 0 2
	4
	9
	 
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера нефинансовым организациям государственного сектора на продукцию

	
	3 0 2
	4
	А
	 
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на продукцию

	
	3 0 2
	4
	В
	 
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг на продукцию

	
	3 0 2
	5
	1
	 
	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	
	3 0 2
	5
	2
	 
	Расчеты по перечислениям наднациональным организациям и правительствам иностранных государств

	
	3 0 2
	5
	3
	 
	Расчеты по перечислениям международным организациям

	
	3 0 2
	6
	1
	 
	Расчеты по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения

	
	3 0 2
	6
	2
	 
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме

	
	3 0 2
	6
	3
	 
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме

	
	3 0 2
	6
	4
	 
	Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам

	
	3 0 2
	6
	5
	 
	Расчеты по пособиям по социальной помощи, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам в натуральной форме

	
	3 0 2
	6
	6
	 
	Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме

	
	3 0 2
	6
	7
	 
	Расчеты по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме

	
	3 0 2
	7
	2
	 
	Расчеты по приобретению ценных бумаг, кроме акций и иных финансовых инструментов

	
	3 0 2
	7
	3
	 
	Расчеты по приобретению акций и иных финансовых инструментов

	
	3 0 2
	7
	5
	 
	Расчеты по приобретению иных финансовых активов

	
	3 0 2
	8
	1
	 
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера государственным (муниципальным) учреждениям

	
	3 0 2
	8
	2
	 
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера финансовым организациям государственного сектора

	
	3 0 2
	8
	3
	 
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора)

	
	3 0 2
	8
	4
	 
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера нефинансовым организациям государственного сектора

	
	3 0 2
	8
	5
	 
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора)

	
	3 0 2
	8
	6
	 
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг

	
	3 0 2
	9
	3
	 
	Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)

	
	3 0 2
	9
	5
	 
	Расчеты по другим экономическим санкциям

	
	3 0 2
	9
	6
	 
	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам

	
	3 0 2
	9
	7
	 
	Расчеты по иным выплатам текущего характера организациям

	
	3 0 2
	9
	8
	 
	Расчеты по иным выплатам капитального характера физическим лицам

	
	3 0 2
	9
	9
	 
	Расчеты по иным выплатам капитального характера организациям

	Расчеты по платежам в бюджеты

 
	3 0 3
	0
	0
	 
	 

	
	3 0 3
	0
	1
	 
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	
	3 0 3
	0
	2
	 
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	
	3 0 3
	0
	3
	 
	Расчеты по налогу на прибыль организаций

	
	3 0 3
	0
	4
	 
	Расчеты по налогу на добавленную стоимость

	
	3 0 3
	0
	5
	 
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	
	3 0 3
	0
	6
	 
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	
	3 0 3
	0
	7
	 
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	
	3 0 3
	0
	8
	 
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС

	
	3 0 3
	0
	9
	 
	Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование

	
	3 0 3
	1
	0
	 
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	
	3 0 3
	1
	1
	 
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии

	
	3 0 3
	1
	2
	 
	Расчеты по налогу на имущество организаций

	
	3 0 3
	1
	3
	 
	Расчеты по земельному налогу

	Прочие расчеты с кредиторами
	3 0 4
	0
	0
	 
	 

	 
	3 0 4
	0
	1
	 
	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение

	 
	3 0 4
	0
	2
	 
	Расчеты с депонентами

	 
	3 0 4
	0
	3
	 
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	 
	3 0 4
	0
	4
	 
	Внутриведомственные расчеты

	 
	3 0 4
	0
	5
	 
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом**

	 
	3 0 4
	0
	6
	 
	Расчеты с прочими кредиторами

	 
	3 0 4
	6
	6
	 
	Иные расчеты года,

предшествующего

отчетному,

выявленные по

контрольным

мероприятиям**

	 
	3 0 4
	7
	6
	 
	Иные расчеты прошлых лет, выявленные по контрольным мероприятиям**

	 
	3 0 4
	8
	6
	 
	Иные расчеты года, предшествующего отчетному, выявленные в отчетном году**

	 
	3 0 4
	9
	6
	 
	Иные расчеты прошлых лет, выявленные в отчетном году**

	Раздел 4. Финансовый результат

	ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ
	4 0 0
	0
	0
	 
	 

	Финансовый результат экономического субъекта
	4 0 1
	0
	0
	 
	 

	 
	4 0 1
	1
	0
	Доходы текущего финансового года**
	По видам доходов

	 
	4 0 1
	1
	6
	Доходы финансового года,

предшествующего отчетному, выявленные по контрольным мероприятиям**
	По видам доходов

	 
	4 0 1
	1
	7
	Доходы прошлых финансовых лет, выявленные по контрольным мероприятиям**
	По видам доходов

	 
	4 0 1
	1
	8
	Доходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные в отчетном году**
	По видам доходов

	 
	4 0 1
	1
	9
	Доходы прошлых финансовых лет, выявленные в отчетном году**
	По видам доходов

	 
	4 0 1
	2
	0
	Расходы текущего финансового года**
	По видам расходов

	 
	4 0 1
	2
	6
	Расходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным мероприятиям**
	По видам расходов

	 
	4 0 1
	2
	7
	Расходы прошлых финансовых лет, выявленные по контрольным мероприятиям**
	По видам расходов

	 
	4 0 1
	2
	8
	Расходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные в отчетном году**
	По видам расходов

	 
	4 0 1
	2
	9
	Расходы прошлых финансовых лет, выявленные в отчетном году**
	По видам расходов

	 
	4 0 1
	3
	0
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	 

	 
	4 0 1
	4
	0
	Доходы будущих периодов**
	По видам доходов

	 
	4 0 1
	4
	1
	Доходы будущих периодов к признанию в текущем году**
	По видам доходов

	 
	4 0 1
	4
	9
	Доходы будущих периодов к признанию в очередные года**
	По видам доходов

	 
	4 0 1
	5
	0
	Расходы будущих периодов**
	По видам расходов

	 
	4 0 1
	6
	0
	Резервы предстоящих расходов**
	По видам расходов

	Результат по кассовым операциям бюджета

 
	4 0 2
	0
	0
	 
	 

	
	4 0 2
	1
	0
	Поступления
	По видам поступлений

	
	4 0 2
	2
	0
	Выбытия
	По видам выбытий

	
	4 0 2
	3
	0
	Результат прошлых отчетных периодов по кассовому исполнению бюджета
	 

	Раздел 5. Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта

	САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ**
	5 0 0
	0
	0
	 
	 

	 
	5 0 0
	1
	0
	Санкционирование по текущему финансовому году
	 

	 
	5 0 0
	2
	0
	Санкционирование по первому году, следующему за текущим (очередному финансовому году)
	 

	 
	5 0 0
	3
	0
	Санкционирование по второму году, следующему за текущим (первому году, следующему за очередным)
	 

	 
	5 0 0
	4
	0
	Санкционирование по второму году, следующему за очередным
	 

	 
	5 0 0
	9
	0
	Санкционирование на иные очередные года (за пределами планового периода)
	 

	Лимиты бюджетных обязательств
	5 0 1
	0
	0
	 
	 

	
	5 0 1
	0
	1
	 
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств

	
	50 1
	0
	2
	 
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению

	
	5 0 1
	0
	3
	 
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	
	5 0 1
	0
	4
	 
	Переданные лимиты бюджетных обязательств

	
	5 0 1
	0
	5
	 
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	
	5 0 1
	0
	6
	 
	Лимиты бюджетных обязательств в пути

	
	5 0 1
	0
	9
	 
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

	Обязательства
	5 0 2
	0
	0
	 
	 

	 
	5 0 2
	0
	1
	 
	Принятые обязательства

	 
	5 0 2
	0
	2
	 
	Принятые денежные обязательства

	 
	5 0 2
	0
	5
	 
	Исполненные

денежные

обязательства***

	 
	5 0 2
	0
	7
	Принимаемые обязательства
	 

	 
	5 0 2
	0
	9
	Отложенные обязательства
	 

	Бюджетные ассигнования

 
	5 0 3
	0
	0
	 
	 

	
	5 0 3
	0
	1
	 
	Доведенные бюджетные ассигнования

	
	5 0 3
	0
	2
	 
	Бюджетные ассигнования к распределению

	
	5 0 3
	0
	3
	 
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	
	5 0 3
	0
	4
	 
	Переданные бюджетные ассигнования

	
	5 0 3
	0
	5
	 
	Полученные бюджетные ассигнования

	
	5 0 3
	0
	6
	 
	Бюджетные ассигнования в пути

	
	5 0 3
	0
	9
	 
	Утвержденные бюджетные ассигнования

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения
	5 0 4
	0
	0
	 
	По видам расходов (выплат), видам доходов (поступлений)

	Право на принятие обязательств
	5 0 6
	0
	0
	 
	По видам расходов (выплат) (обязательств)

	Утвержденный объем финансового обеспечения
	5 0 7
	0
	0
	 
	По видам доходов (поступлений)

	Получено финансового обеспечения
	5 0 8
	0
	0
	 
	По видам доходов (поступлений)


 

Забалансовые счета

 

	Наименование счета
	Номер счета

	1
	2

	Имущество, полученное в пользование**
	01

	Материальные ценности на хранении
	02

	Бланки строгой отчетности
	03

	Сомнительная задолженность
	04

	Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению
	05

	Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные ценности
	06

	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07

	Путевки неоплаченные
	08

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09

	Обеспечение исполнения обязательств
	10

	Государственные и муниципальные гарантии
	11

	Спецоборудование для выполнения научно-исследовательских работ по договорам с заказчиками
	12

	Экспериментальные устройства
	13

	Расчетные документы, ожидающие исполнения
	14

	Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете государственного (муниципального) учреждения
	15

	Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок
	16

	Поступления денежных средств**
	17

	Выбытия денежных средств**
	18

	Невыясненные поступления прошлых лет
	19

	Задолженность, невостребованная кредиторами
	20

	Основные средства в эксплуатации
	21

	Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению
	22

	Периодические издания для пользования
	23

	Нефинансовые активы, переданные в доверительное управление**
	24

	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)**
	25

	Имущество, переданное в безвозмездное пользование**
	26

	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)**
	27

	Представленные субсидии на приобретение жилья****
	29

	Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц**
	30

	Акции по номинальной стоимости
	31

	Ценные бумаги по договорам репо*****
	33

	Сметная стоимость создания (реконструкции) объекта концессии
	38

	Доходы от инвестиций на создание и (или) реконструкцию объекта концессии
	39

	Финансовые активы в управляющих компаниях**
	40

	Бюджетные инвестиции, реализуемые организациями
	42

	Доходы и расходы по долгосрочным договорам строительного подряда
	45

	Ценные бумаги по договорам репо от управления остатками средств на ЕКС***
	53


------------------------------

* Аналитический код формируется посредством детализации аналитической группы по соответствующим аналитическим видам.** Аналитические счета по данной группе формируются по соответствующим аналитическим кодам вида поступлений, выбытий объекта учета (кодам классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ) либо, в случае установления в рамках учетной политики дополнительной детализации КОСГУ, - по кодам дополнительной детализации статей КОСГУ и (или) подстатей КОСГУ). Аналитические счета по счетам раздела 5 "Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта" формируются в структуре аналитических кодов вида поступлений, выбытий объекта учета (КОСГУ, с учетом дополнительной детализации статей КОСГУ, при наличии), предусмотренных при формировании плановых (прогнозных) показателей бюджетной сметы или плана финансово-хозяйственной деятельности.

*** Аналитические счета по данной группе формируются органами Федерального казначейства, осуществляющими казначейское обслуживание исполнения федерального бюджета и (или) управление остатками средств на едином казначейском счете (ЕКС), а также иные операции в системе казначейских платежей.

**** Указанный счет устанавливается в рамках учетной политики субъекта учета.

*****Аналитический счет формируется по соответствующим кодам бюджетной классификации (кодам КОСГУ) в целях отражения операций по зачету взаимных обязательств по первой и второй частям договоров .
Приложение  9
к Учетной политике 
Совет депутатов Велижского

городского поселения
Номера журналов операций

	Номер журнала
	Наименование журнала
	Включаемые учетные документы

	1
	Журнал операций по счету "Касса"
	- кассовые приходные ордера;

- кассовые расходные ордера;

- платежные ведомости;

- доверенности на получение денежных средств;

- прочие документы, касающиеся прихода и выдачи денежных средств 

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами, 
	-выписки из лицевого счета, приходные и расходные денежные документы

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
	- авансовые отчеты;

- первичные документы (кассовые чеки, товарные чеки, накладные и т.п.) подтверждающие расходование денежных средств

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
	- акты выполненных работ;

- накладные на поставку материальных ценностей;

- бухгалтерские справки (при необходимости)

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам
	- акты выполненных работ;

- товарные накладные на отпуск материальных ценностей

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям;
	- табель учета рабочего времени;

- кадровые приказы;

- расчетные ведомости;

- свод начислений и удержаний по заработной плате

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов 
	- акты выполненных работ;

- накладные на поставку материальных ценностей;

- бухгалтерские справки (при необходимости)

	8
	Журнал операций по прочим операциям 
	- бухгалтерские справки (ф. 0504833)

	9
	Журнал операций по прочим операциям - санкционирование
	- уведомления об изменение бюджетной росписи (лимитов)

- бухгалтерские справки (ф. 0504833)


Приложение 10
к Учетной политике
Совета депутатов Велижского

городского поселения
Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов

1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок формирования резервов предстоящих расходов (далее также - Порядок формирования резервов) разработан в соответствии с:

- приказом Минфина России от 30.05.2018 N 124н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", а также Методическими рекомендациями, доведенными письмом Минфина России от 05.08.2019 N 02-07-07/58716;

- приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению";

- приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению (далее - Инструкция N 162н);
- Методическими рекомендациями, утвержденными письмом Минфина России от 19.12.2014 N 02-07-07/66918.

1.2. Порядок формирования резервов устанавливает правила отражения в бюджетном учете учреждения информации о состоянии и движении сумм резервов предстоящих расходов в целях равномерного включения расходов на финансовый результат учреждения по обязательствам, не определенным по величине и (или) времени исполнения.

1.3. Настоящий Порядок разработан в целях корректного формирования фактической себестоимости оказанных услуг (выполненных работ) и отражения в отчетности информации об отложенных обязательствах учреждения.

1.4. Величина резервов определяется соответствующим расчетом и является оценочным значением. Размер резервов не ограничен. Период, на который создается резерв, может быть ограничен только сроком исполнения обязательства, в отношении которого создан резерв.

1.5. Под сформированные резервы и отложенные обязательства остатки денежных средств на лицевом счете (счете в кредитной организации) и в кассе учреждения не резервируются.
2. Виды резервов предстоящих расходов, формируемых учреждением

2.1. В учреждении формируется резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование.

3. Порядок определения сумм резервов предстоящих расходов 

и их отражения в бухгалтерском учете

Устанавливаются следующие особенности формирования резервов предстоящих расходов:

3.1. Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время (компенсаций за неиспользованный отпуск)

3.1.1. Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении работника учреждения, включая платежи на обязательное социальное страхование, начисляется (корректируется) на основании сведений кадровой службы о количестве дней отпуска, право на представление которого имеют работники за фактически отработанное время.

Резерв в части средств на предстоящую оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск определяется в следующем порядке упрощенного расчета:

Ротп = СрЗ х Кдо, 

где

Ротп - резерв в части средств на предстоящую оплату отпусков;

СрЗ - средний дневной заработок для расчета резерва;

Кдо - количество дней отпуска всем работникам на отчетную дату, указанное в сведениях кадровой службы.

При этом средний дневной заработок для расчета резерва определяется по формуле:

СрЗ = СУМотп : Копл, 

где

СУМотп - сумма среднего заработка за отпуск, начисленная по всем работникам за год (например, при начислении резерва на 31 марта 2015 г. - за период с 1 апреля 2014 г. по 31 марта 2015 г.);

Копл - количество оплаченных дней отпуска всем работникам за год.

3.1.2. Резерв в части платежей на обязательное социальное страхование рассчитывается исходя из суммы, резервируемой на непосредственную оплату отпусков, а также действующих тарифов страховых взносов.

3.1.3. Начисление (корректировка) резерва на предстоящую оплату отпусков производится ежемесячно на отчетную дату (конец месяца).
В случае, если на отчетную дату величина остатка резерва на оплату отпускных, включая платежи на обязательное социальное страхование, по данным бухгалтерского учета меньше, чем величина резерва, определенная по приведенной формуле, то резерв увеличивается на разницу между этими величинами. Доначисленная сумма резерва относится на расходы.
3.1.4. Начисление (увеличение) суммы резерва относится на финансовый результат (расходы учреждения). Если сумма резерва подлежит уменьшению, корректировка осуществляется способом "Красное сторно".
4. Учет и использование сумм резервов
4.1. Начисление (корректировка) резерва в ситуациях, не установленных выше, осуществляется в случае:

- полного использования начисленного резерва;

- принятия решения о реорганизации, ликвидации учреждения;

- по результатам инвентаризации.

Корректировка резерва осуществляется путем сопоставления сумм резерва, начисленного на установленную дату, с остатком резерва на эту дату и соответствующего увеличения (уменьшения) резерва.

4.2. Резервы используются только на покрытие тех расходов, в отношении которых они были созданы.

4.3. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы созданного резерва.

Приложение 11
к Учетной политике
Совета депутатов Велижского

городского поселения
                                                                   Утверждаю
                                                         Руководитель __________ _____________________

                                                         учреждения    (подпись) (расшифровка подписи)
                                                         "__" _________________ 20 __ г.
	АКТ N ___
	
	

	о ликвидации (уничтожении) основного средства
	
	КОДЫ

	
	
	

	"_____" ________________ 20__ г.
	Дата
	

	Учреждение (централизованная бухгалтерия) _____________________________________
	по ОКПО
	

	Структурное подразделение ____________________________________________________
	по КСП
	

	Наименование объекта ________________________________________________________
	по ОКОФ
	

	Материально ответственное лицо _______________________________________________
	
	


1. Сведения об объекте основных средств, подлежащем ликвидации (уничтожению)
	Регистрационный
	
	
	
	
	

	номер имущества
	
	Заводской номер
	
	Инвентарный номер
	


	Год изготовления (постройки, закладки, рождения, регистрации)
	Дата
	Капитальный ремонт

	
	приема к учету
	ввода в эксплуатацию
	количество
	сумма

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


	Реквизиты акта о списании объекта основных средств
	Мероприятия, предусмотренные Актом о списании объекта основных средств (снос, разборка, демонтаж, уничтожение, утилизация и т.д.)

	Номер акта
	Дата акта
	

	6
	7
	8

	
	
	
	
	


2. Сведения о содержании драгоценных материалов (металлов, камней и т.п.)
	Наименование драгоценных материалов
	Код счета
	Единица измерения
	Количество

(масса)

	
	
	наименование
	код по ОКЕИ
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. Сведения о наличии приспособлений, принадлежностей, составных частей
	Наименование драгоценных материалов
	Код счета
	Единица измерения
	Количество

(масса)

	
	
	наименование
	код по ОКЕИ
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Комиссия в составе ____________________________________________________________________________________

                                             (должности, фамилии и инициалы)

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

назначенная приказом (распоряжением)___________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

"___"______________ 20__ г.   N____________ на основании ______________________________________________

осуществила контроль выполнения ликвидационных мероприятий в отношении объекта основных средств _______

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

Техническое состояние и причины ликвидации (уничтожения) и способ осуществления _______________________

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

Заключение комиссии: __________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

Отметка о внесении данных о ликвидации объекта недвижимости в ЕГРН* ___________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

Отметка об исключении объекта основных средств из реестра государственного (муниципального) имущества _

_______________________________________________________________________________________________________

Приложения:     1.

                2.

Члены комиссии: ________________ _____________ _______________________

                  (должность)      (подпись)    (расшифровка подписи)

                ________________ _____________ _______________________

                  (должность)      (подпись)    (расшифровка подписи)

                ________________ _____________ _______________________

                  (должность)      (подпись)    (расшифровка подписи
_____________________________
     * Единый государственный реестр недвижимости
4. Результаты ликвидации (уничтожения) объекта основных средств
	Форма Акта с. 2

	Направление выбытия,
	Код строки
	Единица измерения
	Количество
	Код счета
	Бухгалтерская запись
	Сумма
	Документ

	
	
	наименование
	код по ОКЕИ
	
	
	дебет
	кредит
	
	наименование
	номер
	дата

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1. Расходы, связанные с ликвидацией (уничтожением)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	х
	х
	х

	2. Поступило от ликвидации объекта основных средств
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	х
	х
	х


Сведения о расходах, связанных с ликвидацией (уничтожением) объекта основных средств, и о поступлении

материальных ценностей от ликвидации отражены в акте о списании объекта основных средств

  ┌────────┐

N │        │ от ____________.

  └────────┘

Главный бухгалтер _____________  _______________________

                    (подпись)     (расшифровка подписи)

"___" _____________ 20 ___ г.
Приложение 12
к Учетной политике
Совета депутатов Велижского

городского поселения
____________________________________

наименование государственного органа

 (органа, осуществляющего функции и

       полномочия учредителя)
Руководитель  ___________ _______________                   Руководитель  ___________ _______________

учреждения     (подпись)   (расшифровка                     учреждения     (подпись)   (расшифровка

                              подписи)                                                 подписи)
Главный       ___________ _______________                   "_______" ___________________   20____ г.

бухгалтер      (подпись)   (расшифровка

                              подпись)
"_______" ___________________   20____ г.
	АКТ N______
о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства
	КОДЫ

	
	
	
	

	"________" ______________ 20_____г.
	Дата
	

	Учреждение (централизованная бухгалтерия)
	
	по ОКПО
	

	Структурное подразделение
	
	по КСП
	

	Наименование объекта
	
	по ОКОФ
	

	Материально ответственное лицо
	
	
	


1. Сведения об объекте основных средств, подлежащем разукомплектации (частичной ликвидации)
	Регистрационный номер имущества
	
	
	
	
	

	
	
	Заводской номер
	
	Инвентарный номер
	


	Наименование показателя
	Счет
	Сумма, руб.

	1
	2
	3

	Первоначальная (балансовая) стоимость
	
	

	Начисленная амортизация
	
	


	Год изготовления (постройки, закладки, рождения, регистрации)
	Дата
	Капитальный ремонт

	
	приема к учету
	ввода в эксплуатацию
	количество
	сумма

	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	


2. Сведения о содержании драгоценных материалов (металлов, камней и т.п.)
	Наименование драгоценных металлов
	Код счета
	Единица измерения
	Количество (масса)

	
	
	наименование
	код по ОКЕИ
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


                   __________________________________________________________________________________

Комиссия в составе __________________________________________________________________________________

                                          (должности, фамилии и инициалы)
_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

назначенная приказом (распоряжением)_________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

"_____"__________________________ 20___ г.   N __________ на основании ______________________________

осмотрела объект основных средств ___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

Техническое состояние и причины разукомплектации (частичной ликвидации)  ____________________________

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

Заключение комиссии:   ______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

Приложения:     1.

                2.
Члены комиссии:   _________________   _____________   _______________________

                     (должность)        (подпись)      (расшифровка подписи)

                  _________________   _____________   _______________________

                     (должность)        (подпись)      (расшифровка подписи)

                  _________________   _____________   _______________________

                     (должность)        (подпись)      (расшифровка подписи)
3. Результаты разукомплектации (частичной ликвидации) объекта основных средств
Форма Акта с. 2
	Направление выбытия,
	Код строки
	Единица измерения
	Количество
	Код счета
	Бухгалтерская запись
	Сумма
	Документ

	
	
	наименование
	код по ОКЕИ
	
	
	дебет
	кредит
	
	наименование
	номер
	дата

	1. Расходы, связанные с разукомплектацией (частичной ликвидацией
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	Х
	Х
	Х

	2. Поступило от разукомплектации (частичной ликвидации)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х


4. Изменение стоимости объекта основных средств в результате разукомплектации (частичной ликвидации)
	Наименование показателя
	Корреспондирующие счета
	Сумма, руб.

	
	Дебет
	Кредит
	

	1
	2
	3
	4

	Балансовая стоимость
	
	
	

	Начисленная амортизация
	
	
	


В инвентарной карточке учета основных средств в результате разукомплектации (частичной ликвидации) отмечены.

Главный бухгалтер   ____________________   _________________________

                       (подпись)             (расшифровка подписи)
"______" _____________________________ 20 ___г.
Приложение 13
к Учетной политике
Совета депутатов Велижского 

городского поселения
Порядок выдачи под отчёт денежных средств, составления и представления отчётов подотчётными лицами

1. Общие положения
Порядок устанавливает единые правила расчётов с подотчётными лицами.

Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке настоящего Порядка, являются:

- Указание № 3210-У;

- Инструкция № 157н;

- Приказ Минфина России № 52н;

- Положение об особенностях направления работников в служебные командировки, утвержденное Постановлением Правительства РФ от 13.10.2008 № 749.

Порядок выдачи денежных средств под отчёт
Денежные средства выдаются (перечисляются) под отчёт:

- на административно-хозяйственные нужды;

- покрытие (возмещение) затрат, связанных со служебными командировками.

Получать подотчётные суммы на административно-хозяйственные нужды имеют право работники, замещающие должности, которые приведены в перечне, утверждаемом распорядительным актом руководителя.

Сумма денежных средств, выдаваемых под отчёт одному лицу на административно-хозяйственные нужды, с учётом перерасхода не может превышать 20 000 (сто тысяч) руб.

Денежные средства под отчёт на административно-хозяйственные нужды:

 - выдаются из кассы наличными денежными средствами;

Максимальный срок выдачи денежных средств под отчёт на административно-хозяйственные нужды составляет 10 календарных дней.

Подотчётные суммы на осуществление командировочных расходов выдаются работникам, состоящим в трудовых отношениях, при направлении в служебную командировку в соответствии с распорядительным актом руководителя.

Авансы на расходы, связанные со служебными командировками:

·  выдаются из кассы наличными денежными средствами;

Для получения денежных средств под отчёт работник оформляет письменное заявление с указанием суммы аванса, его назначения, расчёта (обоснования) размера аванса и срока, на который он выдается. Форма заявления приведена в приложении № 1 к настоящему Порядку.

На заявлении работника уполномоченное должностное лицо проставляет отметку о наличии (отсутствии) на текущую дату задолженности по ранее выданным авансам. При наличии за работником задолженности указываются её сумма и срок отчёта по выданному авансу, ставятся дата и подпись уполномоченного лица. Если задолженности нет, на заявлении делается отметка "Задолженность отсутствует" с указанием даты и проставлением подписи уполномоченного лица.

Руководитель в течение двух рабочих дней рассматривает заявление и указывает на нём сумму выдаваемых (перечисляемых) под отчёт работнику денежных средств и срок, на который они выдаются, ставит подпись и дату.

Выдача (перечисление) денежных средств под отчёт производится при условии, что за подотчётным лицом нет задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок представления Авансового отчёта (ф. 0504505).

Передача выданных (перечисленных) под отчёт денежных средств одним лицом другому запрещается.

В исключительных случаях, когда работник с разрешения руководителя произвел оплату расходов за счёт собственных средств, производится возмещение таких расходов. Основанием для этого является авансовый отчёт работника об израсходованных средствах, утвержденный руководителем, с приложением подтверждающих документов.

Порядок представления отчётности подотчётными лицами
По израсходованным суммам подотчётное лицо представляет авансовый отчёт с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, приложенные к авансовому отчёту, нумеруются подотчётным лицом в порядке их записи в отчёте.

Авансовый отчёт (ф. 0504505) по расходам на административно-хозяйственные нужды представляется подотчётным лицом не позднее трех рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные средства.

Авансовый отчёт (ф. 0504505) по командировочным расходам представляется работником не позднее трех рабочих дней со дня возвращения из командировки.

Должностные лица, ответственные за оформление соответствующих фактов хозяйственной жизни, проверяют правильность оформления Авансового отчёта (ф. 0504505), наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования средств.

Все прилагаемые к авансовому отчёту документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ: с заполнением необходимых граф, указанием реквизитов, наличием подписей и т.д.

Проверенный Авансовый отчёт (ф. 0504505) утверждает руководитель. После этого отчёт принимается к учёту.

Проверка и утверждение авансового отчёта осуществляются в течение трех рабочих дней со дня его представления подотчётным лицом.

Сумма превышения принятых к учёту расходов подотчётного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) в течение 30 календарных дней:

·  выдаются из кассы наличными денежными средствами;

1.1. Остаток неиспользованного аванса вносится подотчётным лицом не позднее дня, следующего за днем утверждения руководителем Авансового отчёта (ф. 0504505).

1.2. Если работник в установленный срок не представил Авансовый отчёт (ф. 0504505) или не возвратил остаток неиспользованного аванса, работодатель имеет право удержать из заработной платы работника сумму задолженности по выданному авансу с соблюдением требований, установленных ст. ст. 137 и 138 ТК РФ.

При увольнении работника, имеющего задолженность по подотчётным суммам, остаток этой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику выплат.

                                               Приложение № 1 
к Порядку выдачи под отчёт 
денежных средств

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Название организации
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	У Т В Е Р Ж Д А Ю
	Руководителю организации
	

	в сумме (RUB):
	(Сумма)
	
	ФИО
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	руководитель организации
	от (ФИО)
	

	
	
	
	(ФИО)
	отдел: 
	

	(подпись)
	
	
	
	
	должность: название должности
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	"_______"______________________ 20        г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	заявление
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Прошу выдать под отчёт аванс в размере (RUB)
	 (сумма цифрами и прописью)
	

	на срок до
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(дата)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Назначение аванса
	 (наименование расхода, сумма)
	

	
	 

	
	 

	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	"_______"______________________ 20        г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Счета аналитического учёта счёта 0 208 00 000 для выдачи аванса
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Счета аналитического учёта
	Сумма
(RUB)
	
	
	
	
	

	ИФО
	счёт
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 

	ИТОГО: 
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Задолженность по предыдущему авансу (RUB)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Главный бухгалтер (бухгалтер)
	
	
	
	(ФИО)

	
	
	
	(подпись)
	
	
	
	
	
	


Приложение 14
к Учетной политике
Совета депутатов Велижского 

Городского поселения
	                                       Ведомость начисления амортизации основных средств

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	за
	
	20__ г.
	
	
	
	
	
	

	
	
	Учреждение
	
	
	
	
	
	

	
	
	Структурное подразделение
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Единица измерения: руб
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	N п/п
	Наименование объекта
	Инвентарный номер
	Дата принятия к учету
	Амортиза-

ционная

группа
	Срок

полезного

использо-

вания
	Балансовая стоимость
	Амортизация

за текущий

месяц
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Начисленная

ранее

амортизация
	Амортизация всего
	Сумма обесценения
	Остаточная стоимость
	Степень 

износа 

в %"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Исполнитель
	Бухгалтер
	
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(телефон)


	
	
	
	
	
	


Приложение 15
к Учетной политике
Совета депутатов Велижского

городского поселения
Перечень должностных лиц,
имеющих право получать денежные средства под отчет на осуществление административно-хозяйственных расходов
	N
п/п
	Должность
	Фамилия и инициалы
	Цели расходования подотчетных средств

	1
	Ведущий специалист
	Евсеева Л.А.
	Расходы на нужды учреждения

	2
	Старший инспектор
	Хибо Л.Н.
	Расходы на нужды учреждения


Приложение 16
к Учетной политике
Совета депутатов Велижского 

городского поселения
Порядок выдачи под отчёт денежных документов, составления и представления отчётов подотчётными лицами

2. Общие положения
Порядок устанавливает правила выдачи под отчёт денежных документов, составления, представления, проверки и утверждения отчётов об их использовании.

Порядок выдачи денежных документов под отчёт
Денежные документы в бумажном виде
Получать денежные документы имеют право работники, замещающие должности, которые приведены в перечне, утверждаемом распорядительным актом руководителя.

Выдача под отчёт денежных документов производится из кассы по расходному кассовому ордеру с надписью "фондовый" на основании письменного заявления получателя.

Руководитель в течение двух рабочих дней рассматривает заявление и указывает на нем наименования, количество, сумму выдаваемых под отчёт работнику денежных документов, срок, на который они выдаются, ставит подпись и дату.

Выдача под отчёт денежных документов производится при отсутствии за подотчётным лицом задолженности по денежным документам, по которым наступил срок представления Авансового отчёта (ф. 0504505).

Максимальный срок выдачи денежных документов под отчёт (кроме топливных карт) составляет 30 календарных дней. Не использованные в срок денежные документы возвращаются в кассу.

Составление, представление отчётности подотчётными лицами

Об использовании денежных документов подотчётное лицо должно отчитаться. Для этого нужно представить авансовый отчёт с приложением документов, подтверждающих их использование.

Авансовый отчёт (ф. 0504505) представляется подотчётным лицом для отражения в учёте и отчётности не позднее трех рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные документы.

Должностные лица, ответственные за оформление соответствующих фактов хозяйственной жизни, проверяют правильность оформления Авансового отчёта (ф. 0504505), наличие документов, подтверждающих использование денежных документов.

Проверенный Авансовый отчёт (ф. 0504505) утверждается руководителем, после чего принимается к учёту.

Проверка и утверждение отчёта осуществляются в течение трех рабочих дней со дня представления его подотчётным лицом.

Остаток неиспользованных денежных документов вносится подотчётным лицом в кассу по приходному кассовому ордеру с надписью "фондовый" не позднее дня, следующего за днем утверждения руководителем Авансового отчёта (ф. 0504505).

Если подотчётным лицом не представлен в установленный срок Авансовый отчёт (ф. 0504505) или не внесен в кассу остаток неиспользованных денежных документов, работодатель имеет право удержать сумму задолженности по выданным денежным документам из заработной платы работника с соблюдением требований ст. ст. 137 и 138 ТК РФ.

Приложение 17
к Учётной политике Совета депутатов

Велижского городского поселения

	Регистр налогового учёта по НДФЛ за 20___ год
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. Данные о налоговом агенте
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1. ИНН/КПП для организации или ИНН для физического лица
	
	
	/
	
	

	1.2. Наименование организации/Фамилия, имя, отчество физического лица
	
	
	
	
	

	
	

	1.3 Код ОКТМО
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1.4 Телефон
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Данные о физическом лице - получателе доходов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1. ИНН
	
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	2.2. Фамилия, имя, отчество  
	
	

	2.3. Статус налогоплательщика
	
	
	2.4. Дата рождения
	
	
	2.5. Гражданство (код страны)  ______
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.6. Код документа, удостоверяющего личность 
	
	
	
	2.7. Серия, номер документа
	
	

	
	
	
	
	почтовый индекс
	
	    код региона  _________
	

	
	
	район
	
	город
	
	  населенный пункт
	
	
	 
	

	
	
	улица
	
	дом
	
	
	корпус
	 
	Квартира
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.9. Адрес в стране проживания: Код страны
	 
	Адрес
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Доходы, облагаемые по ставке
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1 Доходы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Месяц
	Код дохода
	Сумма дохода
	Код вычета
	Сумма вычета
	Дата получения дохода
	

	
	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. Стандартные, социальные, инвестиционные и имущественные налоговые вычеты
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Суммы предоставленных налогоплательщику налоговых вычетов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Месяц
	Код вычета
	Сумма Вычета
	Код вычета
	Сумма Вычета
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Уведомление, подтверждающее право на социальный налоговый вычет:
	
	
	
	
	
	
	№
	
	
	 
	
	
	Дата
	 Код ИФНС   

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Уведомление, подтверждающее право на имущественный налоговый вычет:
	
	
	
	
	
	№
	
	
	 
	
	
	Дата
	 Код ИФНС   

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Общие суммы дохода и налога по ставке 13%
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сумма доходов с предыдущего места работы
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Месяц
	 
	Сумма дохода
	Сумма вычетов
	Облагаемая сумма
	Сумма налога исчисленная
	Сумма налога удержанная
	Даты удержанияСумма налога перечислен-
ная № и даты платежных поручений 

	1
	за месяц
	
	
	
	
	
	

	
	с начала года
	
	
	
	
	
	

	2
	за месяц
	
	
	
	
	
	

	
	с начала года
	
	
	
	
	
	

	3
	за месяц
	
	
	
	
	
	

	
	с начала года
	
	
	
	
	
	 

	4
	за месяц
	
	
	
	
	
	     

	
	с начала года
	
	
	
	
	
	 

	5
	за месяц
	
	
	
	
	
	     

	
	с начала года
	
	
	
	
	
	 

	6
	за месяц
	
	
	
	
	
	     

	
	с начала года
	
	
	
	
	
	 

	7
	за месяц
	 
	 
	 
	 
	 
	     

	
	с начала года
	
	
	
	
	
	 

	8
	за месяц
	
	
	
	
	
	     

	
	с начала года
	
	
	
	
	
	 

	9
	за месяц
	
	
	
	
	
	     

	
	с начала года
	
	
	
	
	
	 

	10
	за месяц
	
	
	
	
	
	     

	
	с начала года
	
	
	
	
	
	 

	11
	за месяц
	
	
	
	
	
	     

	
	с начала года
	
	
	
	
	
	 

	12
	за месяц
	
	
	
	
	
	     

	
	с начала года
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Доходы, облагаемые по другим ставкам
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.1
	По ставке
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Месяц
	Код дохода
	Сумма дохода
	Код вычета
	Сумма вычета
	Дата выплаты
	Сумма налога исчисленная
	Сумма налога удержаннаяСумма налога перечислен-
ная № и даты платежных поручений 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	     

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. Общие суммы дохода и налога по итогам налогового периода
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ставка
	Общая сумма дохода
	Налоговая база
	Сумма налога исчисленная
	Сумма налога удержанная
	 Сумма налога перечислен-
ная Сумма налога излишне удержанная налоговым агентом Сумма налога, не удержанная налоговым агентом 

	13%
	
	
	
	
	     

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Уведомление, подтверждающее право на на уменьшение налога на фиксированные авансовые платежи:
	
	
	№   Дата   Код ИФНС   

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Налоговый агент
	
	
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	М.П.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                                                                          Приложение № 18
к Учётной политике Совета депутатов

Велижского городского посления

	(наименование организации)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	СВОД ОТЧИСЛЕНИЙ И НАЛОГОВ за _____________ 2019 г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Способ заполнения: расчёт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Пенсионный фонд
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	Всего начислено
	Не облагается
	Суммы, превышающие предельную 
величину базы
	Облагаемая сумма
	Сумма налога
	Налог с сумм, превышающих предельную величину базы
	Сумма налога всего

	ПФ, страховая часть  22/22%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Статья затрат
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Статья затрат
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ФОМС
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	Всего начислено
	Не облагается
	Суммы, превышающие предельную 
величину базы
	Облагаемая сумма
	Сумма налога
	Налог с сумм, превышающих предельную величину базы
	Сумма налога всего

	ФОМС федеральный  5,1%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Статья затрат
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Статья затрат
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ФСС
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	Всего начислено
	Не облагается
	Суммы, превышающие предельную 
величину базы
	Облагаемая сумма
	Сумма налога
	Налог с сумм, превышающих предельную величину базы
	Сумма налога всего

	Фонд социального страхования  2,9%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Статья затрат
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Статья затрат
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Соцстрах по несчастным случаям
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	Всего начислено
	Не облагается
	Суммы, превышающие предельную 
величину базы
	Облагаемая сумма
	Сумма налога
	Налог с сумм, превышающих предельную величину базы
	Сумма налога всего

	Соцстрах по несчастным случаям  0,2%
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Статья затрат
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Статья затрат
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	НДФЛ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	Облагаемая сумма
	Сумма налога
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Расчёт сумм к перечислению
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	Фонд (налог)
	Начислено
	Расходы
	Сумма к перечислению
	Перечислено
	Остаток
	
	

	ПФ, страховая часть
	
	
	
	
	
	
	

	ФОМС федеральный
	
	
	
	
	
	
	

	Фонд социального страхования
	
	
	
	
	
	
	

	Соцстрах по несчастным случаям
	
	
	
	
	
	
	

	НДФЛ
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	



[image: image1]