АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ВЕЛИЖСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 09.03.2021 № 109
    г. Велиж


  В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Администрация муниципального образования «Велижский район»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:   

 1. Утвердить Положение о контрактной службе Администрации муниципального образования «Велижский район» согласно приложению 1.
 2. Утвердить Порядок взаимодействия контрактной службы Администрации муниципального образования «Велижский район» со структурными подразделениями, должностными лицами Администрации муниципального образования «Велижский район» согласно приложению 2.      
 3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования «Велижский район» О.В. Аскаленок.

 4. Постановление вступает в силу после обнародования на официальном сайте муниципального образования «Велижский район». 

 5. Отделу по информационной политике (К.П.Борис) обнародовать настоящее постановления на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» по адресу http://velizh.admin-smolensk.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава муниципального 
образования «Велижский район»                                                          Г.А. Валикова
Приложение 1
к постановлению Администрации

муниципального образования «Велижский район»

  от 09.03.2021 № 109
ПОЛОЖЕНИЕ

о контрактной службе 

Администрации муниципального образования

«Велижский район»

Раздел I. Общие положения

  1.1. Настоящее положение устанавливает правила организации деятельности контрактной службы Администрации муниципального образования «Велижский район» (далее - Контрактная служба) при планировании и осуществлении Администрацией муниципального образования «Велижский район» (далее - Заказчик) закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд.

  1.2. Контрактная служба руководствуется Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее – Федеральный закон), гражданским и бюджетным законодательством, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и настоящим Положением о контрактной службе.

  1.3. Контрактная служба осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими подразделениями (службами) Заказчика.

Раздел II. Организация деятельности контрактной службы

   2.1. Контрактная служба создается путем утверждения заказчиком постоянного состава сотрудников заказчика, выполняющих функции контрактной службы без образования отдельного структурного подразделения.
   2.2. Структура и штатная численность контрактной службы определяются утверждается распоряжением Заказчика и не может составлять менее двух человек.

   2.3. Контрактную службу возглавляет руководитель Контрактной службы, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Заказчиком.
  На время отсутствия руководителя Контрактной службы, функции руководителя Контрактной службы выполняет лицо, на которого данные полномочия возложены Заказчиком. 

  2.4. Руководитель Контрактной службы в целях повышения эффективности работы работников Контрактной службы представляет на рассмотрение Заказчику предложения о включении в должностные инструкции и исключения из должностных инструкций сотрудников Заказчика функций Контрактной службы, определяет персональную ответственность работников Контрактной службы, распределяя определенные настоящим Положением функциональные обязанности между указанными работниками.

2.5. Работники контрактной службы должны иметь высшее образование или дополнительное профессиональное образование в сфере закупок.
 Раздел III. Функции и полномочия контрактной службы, ее руководителя и работников

3.1. Контрактная служба в силу ч. 4 ст. 38 Федерального закона выполняет функции при планировании, организации, осуществлении определения поставщиков Заказчика, заключении, исполнении, изменении и расторжении контрактов.

3.2. При планировании определения поставщика Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:

3.2.1. Разработка, обеспечение утверждения плана-графика, подготовка изменений для внесения в план-график (при необходимости таких изменений).

3.2.2. Размещение в единой информационной системе (далее – ЕИС) плана-графика и внесенных в него изменений.

3.2.3. Организация и участие в консультациях с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных нужд.

3.2.4. Организация общественного обсуждения закупок (при необходимости).

3.3. При определении поставщика Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:

3.3.1. Проведение закрытых способов определения поставщиков в порядке, установленном Законом о контрактной системе.

3.3.2. Подготовку и размещение в ЕИС извещения, документации о закупке и проекта контракта. Подготовка и направление приглашений принять участие в определении поставщиков закрытыми способами (в том числе в электронной форме).

3.3.2.1. Подготовку описания объекта закупки в документации о закупке.

3.3.2.2. Определение и обоснование НМЦК, а в случае закупок с неизвестным объемом - определение начальной цены единицы товара (работы, услуги), начальной суммы цен указанных единиц, максимального значения цены контракта.

3.3.2.3. Определение и обоснование цены контракта при закупке у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) по п. п. 3, 6, 9, 11, 12, 18, 22, 23, 30 - 32, 34, 35, 37 - 41, 46, 49 ч. 1 ст. 93 Федерального закона.

3.3.2.4. Включение в извещение об осуществлении закупок информации с учетом требования ст. 42 Федерального закона, в том числе о применении национального режима, ограничении участия в закупке СМП и СОНКО, преимуществах, предоставляемых организациям инвалидов, учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы.

3.3.3. Подготовку и размещение в единой информационной системе разъяснений положений документации о закупке.

3.3.4. Подготовку и размещение в ЕИС извещений об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), изменений, вносимых в извещение и (или) документацию о закупке.

3.3.5. Подготовку и размещение в ЕИС протоколов определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

3.3.6. Организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по осуществлению закупок.

3.3.7. Обеспечение защищенности и конфиденциальности переданных в ходе процедур определения поставщика данных.

3.3.8. Привлечение экспертов, экспертных организаций.

3.4. При заключении контракта Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:

3.4.1. Размещение проекта контракта (контракта) в ЕИС и на электронной площадке.

3.4.2. Рассмотрение протокола разногласий (при необходимости).

3.4.3. Рассмотрение банковских гарантий, предоставленных в качестве обеспечения исполнения контракта.

3.4.4. Проверку поступления от участника денежных сумм, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта, на счет Заказчика.

3.4.5. Обеспечение направления необходимых документов для заключения контракта с единственным поставщиком.

 3.4.6. Обеспечение хранения документов, составленных в ходе проведения конкурса и закрытого аукциона в соответствии с требованиями Закона о контрактной системе.

3.4.7. Обеспечение заключения контракта с участником закупки.

3.4.8. Направление информации о заключенных контрактах в реестр контрактов.

3.5. При исполнении контракта Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:

3.5.1. Рассмотрение банковской гарантии, предоставленной в качестве обеспечения гарантийного обязательства.

3.5.2. Обеспечение выплаты аванса (если он предусмотрен контрактом).

3.5.3. Организацию приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, в том числе:

3.5.3.1. Организацию проведения экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта.

3.5.3.2. Обеспечение подготовки решения Заказчика о создании приемочной комиссии для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта.

3.5.3.3. Обеспечение оформления документов о приемке товаров (работ, услуг), результатах отдельного этапа исполнения контракта.

3.5.4. Организация оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, отдельных этапов исполнения контракта.

3.5.5. Направление информации об исполнении контрактов, изменении заключенных контрактов в реестр контрактов.

3.6. При изменении и расторжении контракта Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:

3.6.1. Взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

3.6.2. Организация возврата контрагенту денежных средств, поступивших в качестве обеспечения исполнения контракта, в том числе возврата в установленные сроки части этих средств (если размер обеспечения исполнения контракта был уменьшен).

3.6.3. Обеспечение (при необходимости) одностороннего расторжения контракта.

3.6.4. При возникновении спорных ситуаций Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:

3.6.4.1. Организация включения в РНП информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт расторгнут в судебном порядке либо Заказчик в одностороннем порядке отказался от его исполнения в связи с существенным нарушением условий.

3.6.4.2. Направление требований об уплате неустоек (штрафов, пеней).

3.6.4.3. Участие в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков и осуществление подготовки материалов для выполнения претензионно-исковой работы.

3.6.5. Осуществляет иные функции и полномочия, в том числе:

3.6.5.1. Организация включения в РНП информации о победителе определения поставщика (подрядчика, исполнителя) при его уклонении от заключения контракта.

3.6.5.2. Составление и размещение в ЕИС отчета об объеме закупок у СМП и СОНКО.

IV.  Ответственность сотрудников контрактной службы
4.1. Любой участник закупки в соответствии с законодательством Российской Федерации имеет право обжаловать в судебном порядке или в порядке, установленном Законом о контрактной системе, в контрольный орган в сфере закупок действия (бездействие) должностных лиц Контрактной службы.

Иные лица (физические или юридические лица, общественные объединения или объединения юридических лиц, осуществляющие общественный контроль) могут подать в контрольный орган только заявление (обращение) о признаках нарушения законодательства РФ о контрактной системе в сфере закупок.

4.2. Руководитель Контрактной службы и сотрудники несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством РФ в части функций и полномочий, возложенных на них настоящим Положением.

4.3. Руководитель Контрактной службы и сотрудники несут материальную ответственность за ущерб, причиненный Заказчику в результате их неправомерных действий.

 
Приложение 2
к постановлению Администрации

муниципального образования «Велижский район»

  от 09.03.2021 № 109

 
Порядок
взаимодействия контрактной службы со структурными подразделениями, должностными лицами Администрации муниципального образования «Велижский район» 
 
Раздел I. Общие положения
 
  1.1. Настоящий порядок взаимодействия контрактной службы со структурными подразделениями, должностными лицами  Администрации муниципального образования «Велижский район» при планировании и осуществлении закупок для обеспечения муниципальных нужд  Администрации муниципального образования «Велижский район» (далее - Порядок) разработан в целях упорядочения совместной работы контрактной службы со структурными подразделениями, должностными лицами Администрации муниципального образования «Велижский район» при планировании закупок, определении поставщика (подрядчика, исполнителя), заключении контрактов, оформлении результатов исполнения контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон).

1.2. Настоящий Порядок распространяется на осуществление закупок путем проведения запроса котировок в электронной форме, электронного аукциона, открытого конкурса в электронной форме, конкурса с ограниченным участием в электронной форме, двухэтапного конкурса в электронной форме, запроса предложений в электронной форме, в случае признания   электронной процедуры закупки несостоявшимися в соответствии с Федеральный закон, а также на осуществление закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

 

Раздел II.  Взаимодействие работников контрактной службы со структурными подразделениями, должностными лицами Администрации муниципального образования «Велижский район» при планировании закупок
2.1.  План-график формируется Контрактной службой на срок принятия решений о бюджете муниципального образования «Велижский район» и бюджете муниципального образования Велижское городское поселение в соответствии со ст. 17 Федерального закона после предоставления необходимой информации бухгалтерией Администрации муниципального образования «Велижский район». 

2.2. Бухгалтерия Администрации муниципального образования «Велижский район» в течении пяти рабочих дней со дня утверждения бюджета обязаны предоставить следующую информацию руководителю Контрактной службы для формирования плана-графика: наименование объекта закупки, объем закупаемых товаров, работ или услуг, примерные сроки осуществления закупок, объем финансового обеспечения для осуществления закупки, код бюджетной классификации.

2.3. В случае необходимости внесения изменений в план-график закупок не позднее пяти рабочих дней до предполагаемой даты осуществления, изменения или отмены закупки, структурное подразделение, должностное лицо Заказчика, планирующее закупку, представляет Контрактной службе служебную записку на осуществление закупки.

2.4. Специалисты контрактной службы размещают в ЕИС план-график в установленные законодательством сроки.

2.5. Срок утверждения плана-графика закупок Администрации муниципального образования «Велижский район» не может превышать десяти рабочих дней со дня получения Администрацией объема прав в денежном выражении на принятие и исполнение обязательств. Срок размещения на официальном сайте   плана-графика Администрации не может превышать трех рабочих дней со дня утверждения указанных документов.
 
Раздел III. Порядок взаимодействия контрактной службы со структурными подразделениями Администрации муниципального образования «Велижский район» при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей)
3.1. Для определения поставщика (подрядчика, исполнителя) структурное подразделение Администрации муниципального образования «Велижский район», инициирующее закупку, не позднее чем за пять дней до планируемой даты закупки  готовят служебную записку на определение поставщика путем проведения конкурса (открытый конкурс, конкурс с ограниченным участием, двухэтапный конкурс, закрытый конкурс, закрытый конкурс с ограниченным участием, закрытый двухэтапный конкурс) (далее - конкурс), аукциона (аукцион в электронной форме, закрытый аукцион) (далее - аукцион), запроса котировок, запроса предложений на закупку товаров (работ, услуг) в адрес руководителя контрактной службы с предложением осуществить закупку.

3.2. В служебной записке в обязательном порядке указываются следующие сведения:

           - точное наименование предмета закупки;

           - планируемая сумма закупки;

           - мероприятие муниципальной программы, в соответствии с которой производится закупка;

- способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и обоснование выбора этого способа; 

- лимит финансирования на выполнения мероприятия;
- код по Общероссийскому классификатору продукции по видам экономической де-  ятельности (ОКПД);
- код бюджетной классификации (КБК);
- информация о размере предоставляемых обеспечения соответствующей заявки участника закупки и обеспечения исполнения контракта;
- планируемые сроки, периодичность поставки товара, выполнения работы или оказания услуги;
- критерии оценки заявок на участие в открытом конкурсе, запросе предложений величины значимости этих критериев.
3.3. К служебной записке прилагается:

- техническое задание, составленное в соответствии со статьей 33 Федерального закона;

- сведения для расчета начальной (максимальной) цены контракта (цены поставщиков, утвержденный сметный расчет, действующие тарифы и нормативы, а также иные сведение, на основании которых будет производиться расчет).

- проект контракта с учетом требований Федерального закона.
3.4. Документы представляются на бумажном носителе и в электронном виде.

3.5. Контрактная служба рассматривает представленные структурным подразделением Администрации муниципального образования «Велижский район», инициирующим закупку, документы на определение поставщика на соответствие требованиям действующего законодательства Российской Федерации и в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления служебной записки осуществляет подготовку извещения и документации о проведении закупки.  Указанный срок не включает в себя время доработки и/или исправления документации структурным подразделением Администрации муниципального образования «Велижский район», инициирующим закупку, в случаях:

           - неполного представления документов и информации, необходимой для определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
           - выявления несоответствия проекта контракта условиям технического задания и/или условиям, указанным в служебной записке на определение поставщика;

- выявления несоответствия документов, представленных на бумажном носителе, документам,  представленным в электронном виде.
           3.6. Контрактная служба дополнительно устанавливает при необходимости следующие требования:

- запреты на допуск товаров, работ, услуг, а также ограничения и условия допуска товаров, работ, услуг для целей осуществления закупок в соответствии со ст. 14 Федерального закона (14 Федерального закона при наличии таких запретов, ограничений, условий);

- предоставляемые участникам закупки преимущества в соответствии со ст. 28 и 29 Федерального закона (при наличии таких преимуществ);

- дополнительные требования к участникам закупки, установленные в соответствии с ч. 2 ст. 31 Федерального закона (при наличии таких требований);

- информация об ограничениях, связанных с участием в закупке только субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций в соответствии со ст. 30 Федерального закона (при наличии таких ограничений).
          3.7. Разработанная контрактной службой документация о закупках в случае необходимости выносится на рассмотрение конкурсной комиссии и утверждается Главой муниципального образования «Велижский район».

3.8. Контрактная служба размещает в единой информационной системе извещения об осуществлении закупок, документацию о закупках и проекты контрактов, протоколы, предус-  мотренные Федеральным законом.

3.9. В случае поступления запроса о даче разъяснений положений документации о закупке в соответствии с требованиями Федерального закона, контрактная служба подготавливает и направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о закупке и размещает их в единой информационной системе с указанием предмета запроса, но без указания лица, от которого поступил запрос. Если поступивший запрос о даче разъяснений касается положений документации о закупке в части описания объекта, расчета и обоснования начальной (максимальной) цены контракта, то суть разъяснений готовится структурным подразделением Администрации муниципального образования «Велижский район», инициирующим закупку.
          3.10. Структурное подразделение Администрации муниципального образования «Велижский район», инициирующее закупку направляют в контрактную службу Администрации муниципального образования «Велижский район» уведомление об отмене закупки.

 

Раздел IV. Порядок взаимодействия контрактной службы со структурными подразделениями Администрации муниципального образования «Велижский район» при осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)
 4.1. При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) на основании ч. 1 ст. 93 Федерального закона с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) структурные подразделения Администрации муниципального образования «Велижский район», инициирующие закупку, самостоятельно заключают контракты, а в случае, предусмотренном п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального закона, - контракты либо иные гражданско-правовые договоры.
          4.2. В случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения контракта (на этапе согласования проекта контракта) структурное подразделение Администрации муниципального образования «Велижский район», инициирующее закупку, обязано обосновать в документально оформленном отчете невозможность или нецелесообразность использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цену контракта и иные существенные условия контракта. Положения настоящей части не распространяются на случаи осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), предусмотренные пунктами 1, 2, 4, 5, 7, 8, 15, 16, 19-21, 24-26, 28, 29, 33, 36, 42 части 1 статьи 93 Закона о контрактной системе.
          4.3. При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных пунктами 1-3, 6-8, 11-14, 16-19 ч. 1 ст. 93 Федерального закона  Контрактная служба размещает в единой информационной системе извещение об осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) (на основании информации, предоставленной структурным подразделением Администрации муниципального образования «Велижский район», инициирующим закупку) не позднее чем за 5 дней до даты заключения контракта.
   4.4. При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных пунктом 6, 9 и 34 ч. 1 ст. 93 Закона о контрактной системе структурные подразделения Администрации муниципального образования «Велижский район», инициирующие закупки обязаны уведомить в срок не позднее одного рабочего дня с даты заключения контракта финансовое управление Администрации муниципального образования «Велижский район». К этому уведомлению прилагается копия заключенного в соответствии с настоящим пунктом контракта с обоснованием его заключения.
             4.5. При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных п. 25 ч. 1 ст. 93 Закона о контрактной системе, контрактная служба согласовывает возможность заключения контракта с финансовым управлением Администрации муниципального образования «Велижский район».
Раздел V. Порядок взаимодействия контрактной службы со структурными подразделениями Администрации муниципального образования «Велижский район» при заключении, исполнении, изменении и расторжении контрактов
   5.1. Структурные подразделения Администрации муниципального образования «Велижский район», инициирующие закупки, самостоятельно разрабатывают проект контракта, который должен содержать все условия, включение которых является обязательным в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Федеральным законом. 
            5.2. Контракт или соглашение составляются в количестве не менее трех экземпляров. Если контракт или соглашение требуют нотариального удостоверения и/или государственной регистрации, то они составляются в количестве, требуемом для совершения указанных действий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
            5.3. Проекты контрактов, прилагаемые к служебным запискам на определение поставщика, в том числе проекты контрактов, заключаемые на основании ч. 1 ст. 93 Федерального Закона (кроме пп. 4, 15), заключаемых с единственным поставщиком (подрядчика, исполнителя) на сумму, не превышающую 600 000,00 (шестьсот тысяч) рублей (далее - контракты), в обязательном порядке визируются  руководителем структурного подразделения Администрации муниципального образования «Велижский район», инициирующего заключение контракта, соглашения и главным (ведущим) специалистом-юристом Администрации муниципального образования «Велижский район» ;
  5.4. В случае уклонения участника закупки от заключения контракта контрактная служба организует включение информации о таком участнике закупок в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в порядке, определенном положениями Федерального закона № 44-ФЗ.

   5.5. Контрактная служба осуществляет функции ведения реестра контрактов и соглашений Администрации муниципального образования «Велижский район» путем направления информации через единую информационную систему для включения их в реестр контрактов (за исключением заключенных в соответствии с п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального Закона № 44-ФЗ).
                5.5.1.  Структурным подразделениям Администрации муниципального образования «Велижский район», инициирующим заключение соглашения, необходимо представить в контрактную   службу не позднее 1 (одного) рабочего дня с момента заключения такого соглашения оригинал соглашения на бумажном носителе, подписанный сторонами договорных отношений. 

      5.5.2.  Контрактная служба, в течение одного рабочего дня с даты заключения соглашения направляет через единую информационную систему сведения о контракте (его изменении, расторжении) для включения их в реестр контрактов.
              5.6. Оригиналы заключенных на бумажном носителе контрактов или соглашений, подлежат обязательному хранению в бухгалтерии Администрации муниципального образования «Велижский район» и в контрактной службе Администрации муниципального образования «Велижский район», копия в структурном подразделении инициирующим закупку Администрации муниципального образования «Велижский район».
            5.7. В том случае, если при заключении контракта поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в качестве обеспечения исполнения контракта были представлены в залог денежные средства, возврат таковых средств осуществляется бухгалтерией Администрации муниципального образования «Велижский район».
          5.8. Структурное подразделение Администрации муниципального образования «Велижский район», инициирующее закупку, осуществляет взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта, применяет меры ответственности в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта.
          5.9. Структурное подразделение Администрации муниципального образования «Велижский район», инициировавшее заключение контракта или соглашения, незамедлительно представляет в контрактную службу и в бухгалтерию Администрации муниципального образования «Велижский район» района информацию о расторжении, изменениях и дополнениях в заключенном контракте или соглашении в форме и в объеме, установленными действующим законодательством Российской Федерации.
         5.10. В случае необходимости структурное подразделение Администрации муниципального образования «Велижский район» инициировавшего закупку, создает приемочную комиссию для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов этапа исполнения контракта. Приемочная комиссия создается из числа работников структурного подразделения Администрации муниципального образования «Велижский район», инициировавшего закупку, и иных лиц в соответствии с Федеральным законом.  В остальных случаях приемка поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, а также отдельного этапа поставки товара, выполнения работы, оказания услуги осуществляется структурным подразделением Администрации муниципального образования «Велижский район», инициировавшим закупку.
         5.11. Структурным подразделением Администрации муниципального образования «Велижский район», инициировавшим закупку, осуществляется подготовка документов о приемке результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги.
          5.12. Документы о приемке результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги в день совершения приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги передаются структурным подразделением Администрации муниципального образования «Велижский район», инициировавшим закупку, в бухгалтерию Администрации муниципального образования «Велижский район» для оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта.  Для своевременного внесения информации в реестр контрактов в единой информационной системе, бухгалтерия Администрации муниципального образования «Велижский район» незамедлительно после оплаты контрактов предоставляет в контрактную службу Администрации муниципального образования «Велижский район» оригиналы следующих документов, оформляющих отдельные этапы исполнения контрактов: акт приемки-передачи товара,  акт сдачи-приемки выполненных работ, товарную накладную, счет-фактуру, платежное поручение. 
5.13. В случае, если контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом Администрации муниципального образования «Велижский район» от исполнения контракта, контрактная служба организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о таком поставщике (подрядчике, исполнителе) на основании данных, предоставленных структурным подразделением Администрации муниципального образования «Велижский район», инициировавшим заключение контракта, при этом в сопроводительном письме указывается причина   расторжения.
       5.14. В ходе исполнения обязательств по контракту или соглашению сторонами договорных отношений контрактная служба Администрации муниципального образования «Велижский район» формирует и размещает в единой информационной системе отчет, содержащий информацию об исполнении контракта, о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта, о ненадлежащем исполнении контракта (с указанием допущенных нарушений) за исключением сведений, составляющих государственную тайну. В реестр к отчету об исполнении контракта прикрепляются товарные накладные, акты выполненных работ, платежные документы, экспертное заключение.
       5.15. Ответственность за достоверность информации об исполнении контракта несет бухгалтерия Администрации муниципального образования «Велижский район».
         5.1. Ответственность за сроки исполнения контракта несет структурное подразделение Администрации муниципального образования «Велижский район», инициировавшее заключение контракта.
       5.16. При неисполнении (ненадлежащем исполнении) одной из сторон обязательств, предусмотренных контрактом, структурное подразделение Администрации муниципального образования «Велижский район», инициирующее заключение контракта, осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной работы и своевременно информирует Главу муниципального образования «Велижский район», и заместителя Главы муниципального образования «Велижский район» курирующего данное структурное подразделение, о нарушении одной из сторон обязательств, предусмотренных контрактом, для принятия решения о необходимости урегулировании спора в судебном порядке.

Раздел VI. Ответственность специалистов структурных подразделений Администрации муниципального образования «Велижский район» при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей)
6. Специалисты структурных подразделений Администрации муниципального образования «Велижский район», работники контрактной службы, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации в части функций и полномочий, возложенных на них настоящим Порядком.

Об утверждении Положения о контрактной службе Администрации муниципального образования «Велижский район»    


    























