АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ВЕЛИЖСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 06.04.2022 № 153
               г. Велиж


В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», п. 26. Положения о Велижском муниципальном звене Смоленской областной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, утвержденного постановлением Администрации муниципального образования «Велижский район» от 12.02.2013 № 60, Администрация муниципального образования «Велижский район»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Перечень организаций, на базе которых создаются пункты временного размещения (далее – ПВР) населения при возникновении чрезвычайных ситуаций (далее – ЧС) природного и техногенного характера на территории муниципального образования «Велижский район» согласно приложению 1.
2. Утвердить Положение об организации и функционировании ПВР населения, эвакуируемого из зон ЧС природного и техногенного характера, на территории муниципального образования «Велижский район» согласно приложению 2.
3. Руководителям организаций, на базе которых создаются ПВР разработать документы, регламентирующие деятельность и организацию работы ПВР, в течение 15 календарных дней с даты вступления в силу настоящего постановления с их ежегодной корректировкой по состоянию на 1 января. Копии регламентирующих документов представить в комиссию по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности муниципального образования «Велижский район».
4. При развертывании ПВР: 
4.1. Рекомендовать начальнику Межмуниципального отделения МВД России «Велижское» Д.Н. Байкову организовать дежурство постов охраны из числа сотрудников полиции для поддержания общественного порядка в районах размещения ПВР и в ПВР.
4.2. Рекомендовать главному врачу ОГБУЗ «Велижская центральная районная больница» Ю.Б. Дольникову обеспечить работу медицинских пунктов с круглосуточным дежурством медицинского персонала в ПВР и выделить по заявке начальника ПВР необходимое количество коек для отдыха (сна) населения, эвакуированного из зон ЧС, находящегося в ПВР.

4.3. Рекомендовать директору СОГБУ «Селезневский дом-интернат для престарелых и инвалидов» А.И. Иванову, по заявке начальника ПВР, выделить необходимое количество коек для отдыха (сна) населения, эвакуированного из зон ЧС, находящегося в ПВР.
4.4 Начальнику отдела образования Администрации муниципального образования «Велижский район» К.А. Авсеенку организовать комнаты материи и ребенка в ПВР. По заявке начальника ПВР, выделить, из имеющихся в подведомственных дошкольных образовательных организациях Велижского района, необходимое количество детских кроватей для отдыха (сна) детей, эвакуированных из зон ЧС, находящихся в ПВР.
4.5. Начальнику отдела по управлению муниципальным имуществом, экономике, комплексному развитию Администрации муниципального образования «Велижский район» М.А. Зуевой в ПВР для населения, эвакуированного из зон ЧС, организовать питание, обеспечение спальными принадлежностями и предметами первой необходимости, за счет финансовых средств резервного фонда Администрации муниципального образования «Велижский район» бюджета муниципального образования «Велижский район».
4.6. Начальнику отдела жилищно-коммунального и городского хозяйства Администрации муниципального образования «Велижский район» И.М. Юркову в ПВР, расположенных на территории Велижского городского поселения, обеспечить население, эвакуированное из зон ЧС, коммунально-бытовыми услугами и доставку необходимого количество коек и детских кроватей для отдыха (сна) из ОГБУЗ «Велижская ЦРБ» и дошкольных образовательных организаций Велижского района.
4.7. Рекомендовать Главе муниципального образования Селезневское сельское поселение В.П. Новиковой и Главе муниципального образования Крутовское сельское поселение Н.А. Федорову в ПВР, расположенных на территории возглавляемых ими муниципальных образований, обеспечить население, эвакуированное из зон ЧС, коммунально-бытовыми услугами и доставку необходимого количество коек и детских кроватей для отдыха (сна) из ОГБУЗ «Велижская ЦРБ», дошкольных образовательных организаций Велижского района и СОГБУ «Селезневский дом-интернат для престарелых и инвалидов».
4.8. Директору муниципального автотранспортного предприятия, А.В. Никифорову организовать выделение автотранспорта для обеспечения доставки населения, эвакуируемое из зон ЧС, в ПВР. 
5. Признать утратившим силу:

- постановление Администрации муниципального образования «Велижский район» от 08.02.2013 № 55 «О создании пунктов временного размещения населения, пострадавшего при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории муниципального образования «Велижский район»;

-  постановление Администрации муниципального образования «Велижский район» от 13.08.2021 № 340 «О внесении изменений в Перечень учреждений, на базе которых создаются пункты временного размещения пострадавшего населения при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера».
6. Настоящее постановление вступает в силу после обнародования на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» http://velizh.admin-smolensk.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
8. Начальнику отдела по информационной политике Администрации муниципального образования «Велижский район» К.П. Борису разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» http://velizh.admin-smolensk.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
И.о. Главы муниципального образования

«Велижский район»                                                                                О.В. Аскаленок
Приложение 1

к постановлению Администрации

муниципального образования

Велижский район»

                                                                                                 от 06.04.2022 № 153
ПЕРЕЧЕНЬ
организаций, на базе которых создаются пункты временного размещения (далее – ПВР) населения при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории муниципального образования 
«Велижский район»
	№ п/п
	Учреждение, на базе которого создаются ПВР
	Адрес ПВР
	Количество мест в ПВР


	ПВР № 1
	МБОУ «Средняя школа № 1» г. Велижа Смоленской области
	216290 Смоленская область, г. Велиж, ул. Советская д. 46/5
	30

	ПВР № 2
	МБОУ «Средняя школа № 2» г. Велижа Смоленской области
	216290 Смоленская область, г. Велиж, ул. Недоговорова д. 15
	30

	ПВР № 3
	МБОУ «Селезневская средняя школа» Велижского района Смоленской области
	216280 Смоленская область, Велижский район, д. Селезни, ул. Школьная д. 2
	20

	ПВР № 4
	МБОУ «Будницкая основная школа» Велижского района Смоленской области
	216294 Смоленская область, Велижский район, д. Будница, ул. Школьная д. 9
	10

	ПВР № 5
	МБУК «Велижская районная централизованная клубная система» (Районный Дом культуры)
	216290 Смоленская область, г. Велиж, ул. Советская д. 11А
	30


Приложение 2
к постановлению Администрации

муниципального образования

Велижский район»

                                                                                                 от 06.04.2022 № 153
ПОЛОЖЕНИЕ

об организации и функционировании пунктов временного размещения населения, эвакуируемого из зон чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, на территории муниципального образования «Велижский район»
1. Общие положения

1.1. Положение об организации и функционировании пунктов временного размещения населения, эвакуируемого из зон чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, на территории муниципального образования «Велижский район» (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», п. 26. Положения о Велижском муниципальном звене  Смоленской областной подсистемы единой государственной системы предупреждения чрезвычайных ситуаций, утвержденного постановлением Администрации муниципального образования «Велижский район» от 12.02.2013 № 60  и определяет порядок создания, функционирования и прекращения функционирования пунктов временного размещения населения, эвакуируемого из зон чрезвычайных ситуациях (далее – ЧС) природного и техногенного характера.

Требования настоящего Положения являются обязательными для исполнения лицами, входящими в состав администрации пунктов временного размещения (далее – ПВР), населением, эвакуированным из зон ЧС и временно размещенным в них, а также сотрудниками организаций, обеспечивающих функционирование ПВР.
1.2. ПВР создаются заблаговременно, на базе образовательных организаций и учреждений культуры муниципального образования «Велижский район», каждому ПВР присваивается индивидуальный номер. 
ПВР на территории муниципального образования «Велижский район» вводятся в действие, начинают прием и размещение населения, эвакуируемого из зон ЧС, на основании решения комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности муниципального образования «Велижский район» (далее - КЧС и ОПБ). 
Прекращение функционирования ПВР осуществляется после полной ликвидации ЧС, на основании решения КЧС и ОПБ.

1.3. Начальником ПВР назначается руководитель организации, на базе которой он создается. Начальник ПВР несет персональную ответственность за организацию работы ПВР, подготовку его администрации и размещение в нем населения, эвакуируемого из зон ЧС.
1.4. Начальник ПВР по вопросам размещения и жизнеобеспечения населения, эвакуируемого из зон ЧС, подчиняется председателю КЧС и ОПБ.

1.4.1. Начальник ПВР отвечает за:
 - назначение администрации ПВР и подготовку помещений к приему и размещению населения, эвакуируемого из зон ЧС;

- разработку и своевременное уточнение организационно-распорядительной документации ПВР;

- организацию регистрации и учета, размещаемого в ПВР населения, эвакуируемого из зон ЧС.
Распоряжения начальника ПВР обязательны для выполнения всеми гражданами, находящимися в ПВР.
1.5. ПВР разворачиваются только в мирное время, на наиболее сложный в организационном отношении период, при угрозе или возникновении на территории муниципального образования «Велижский район» ЧС природного и (или) техногенного характера с целью обеспечения минимально необходимых условий для сохранения жизни и здоровья людей.

1.6. В решении КЧС и ОПБ на развертывание ПВР для населения, эвакуируемого из зон ЧС в обязательном порядке должны быть указаны:

- начальники ПВР, учреждения, на базе которых они разворачиваются;

- должностные лица и органы, ответственные за осуществление конкретных мероприятий по развертыванию ПВР, обеспечению функционирования и первоочередному жизнеобеспечению находящегося в них населения;

- порядок контроля за организацией функционирования ПВР;

- время и дата готовности ПВР к приему, регистрации и размещению населения, эвакуируемого из зон ЧС.
1.7. В своей деятельности администрация ПВР руководствуется законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами органов государственной власти Смоленской области, Администрации муниципального образования «Велижский район», а также настоящим Положением.
2. Основные задачи ПВР

2.1. ПВР предназначен для приема, временного размещения, учета и первоочередного жизнеобеспечения населения, эвакуируемого из зон ЧС.
 2.2. Основными задачами ПВР являются: 
2.2.1. В режиме функционирования «Повседневная деятельность»: 
- планирование и подготовка к осуществлению мероприятий по организованному приему населения, эвакуируемого из зон ЧС; 
- разработка необходимой документации по учету, временному размещению и первоочередному жизнеобеспечению населения, эвакуируемого из зон ЧС;
- заблаговременная подготовка помещений, инвентаря и средств связи;
- обучение и практическая отработка вопросов оповещения, сбора и функционирования администрации ПВР; 
- участие в учениях, тренировках и проверках, проводимых органами управления силами и средствами Велижского муниципального звена Смоленской областной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее – Велижское муниципальное звено ТП РСЧС).

2.2.2. При введении режима функционирования «Повышенная готовность»: 
- полное развертывание ПВР для населения, эвакуируемого из зон ЧС, подготовка к их приему и размещению; 
- организация учета прибывающего населения, эвакуируемого из зон ЧС, и его размещения;
 - обеспечение устойчивой связи с Эвакуационной комиссией муниципального образования «Велижский район» (далее – эвакуационная комиссия) и службами (организациями) участвующими в жизнеобеспечении населения, эвакуируемого из зон ЧС, главным специалистом (с выполнением функций по делам ГО и ЧС) Администрации муниципального образования «Велижский район» (далее – главный специалист ГО и ЧС), КЧС и ОПБ, единой дежурно-диспетчерской службой муниципального образования «Велижский район» (далее – ЕДДС МО «Велижский район»);
- организация жизнеобеспечения населения, эвакуируемого из зон ЧС; 
- информирование об обстановке прибывающего в ПВР населения эвакуируемого из зон ЧС;
- представление донесений о ходе приема и размещения населения, эвакуируемого из зон ЧС, в КЧС и ОПБ;
- подготовка населения, эвакуируемого из зон ЧС, к отправке в пункты длительного проживания (при продолжительном периоде восстановительных работ).
 2.2.4. При введении режима функционировании «Чрезвычайная ситуация»: 
- полное развертывание ПВР; 
- организация приема, учета и жизнеобеспечения населения, эвакуируемого из зон ЧС; 
-информационное обеспечение населения, эвакуируемого из зон ЧС; 
- представление донесений о ходе приема и размещения населения, эвакуируемого из зон ЧС в КЧС и ОПБ.
3. Структура ПВР

3.1. Начальники ПВР и их заместители назначаются постановлением
Администрации муниципального образования «Велижский район». Остальной личный состав администрации ПВР назначается приказами руководителей организаций, на базе которой развертывается ПВР. Начальники ПВР подчиняется председателю КЧС и ОПБ и взаимодействует с главным специалистом ГО и ЧС.
3.2. В состав ПВР входит: 
- начальник ПВР и заместитель начальника ПВР; 
- группа встречи, приема и регистрации населения, эвакуируемого из зон ЧС – 3-4 человека; 
- группа сопровождения и размещения населения, эвакуируемого из зон ЧС – 3-4 человека; 
- стол справок – 2 человека; 
- группа охраны общественного порядка (2-3 дружинника, сотрудник полиции) 
- медицинский пункт (2 - 3 человека медицинских работников, один из них врач) для организации работы медпункта: врач и средний медперсонал 1-2 человека – для организации работы медицинского пункта; 
- комната психологического обеспечения – 1-2 человека;

- комната матери и ребенка – 1 человек;

- группа первоочередного обеспечения населения (далее – ЖОН) (количество работников определяется в зависимости от размещенного в ПВР населения, эвакуированного из зон ЧС, и возможностей стационарной столовой) - 1-2 человека.
3.3. Начальник ПВР несет персональную ответственность за развертывание ПВР, назначение состава и работу администрации ПВР, сохранность материально-технических средств, необходимых для осуществления функционирования ПВР.
Под руководством начальника ПВР разрабатываются и утверждаются функциональные обязанности администрации ПВР. 
3.4. Все лица, входящие в состав администрации ПВР, должны пройти
теоретическую подготовку и практическую тренировку в рамках программы подготовки эвакуационных органов гражданской обороны.
4. Организация работы ПВР
4.1. ПВР разворачивается при возникновении ЧС на основании решения КЧС и ОПБ. С получением решения руководитель организации – начальник ПВР действует в соответствии с календарным планом основных мероприятий администрации ПВР. 
4.2. Функционирование ПВР может быть временно приостановлено по решению КЧС и ОПБ. 
4.3. Подготовка ПВР включает в себя проведение организационных мероприятий и практическую подготовку администрации ПВР. 
4.4. Практическая подготовка администрации ПВР проводится с целью приобретения ее должностными лицами необходимых навыков по обеспечению функционирования ПВР в любых условиях обстановки и включает в себя:
- участие в учениях и тренировках Велижского муниципального звена ТП РСЧС; 
- проведение показательных занятий по практическому развертыванию ПВР и подготовке его к приему и размещению населения, эвакуируемого из зон ЧС; 
- тренировки с администрацией ПВР по календарному плану действий администрации ПВР.
 4.5. Организационные мероприятия планируются и проводятся начальниками ПВР и включают в себя: 
- разработку необходимой организационно-распорядительной документации ПВР;
 - планирование первоочередного жизнеобеспечения в ПВР населения, эвакуированного из зон ЧС, исходя из максимальной вместительности ПВР;
 - подготовку и подачу заявок в КЧС и ОПБ на оснащение ПВР необходимым инвентарем и оборудованием; 
- выполнение договоров с организациями по осуществлению транспортного, продовольственного и вещевого обеспечения населения, эвакуированного из зон ЧС, в ПВР;
- согласование с МОтд МВД России «Велижское» и ОГБУЗ «Велижская ЦРБ» планов охраны ПВР и медицинского обеспечения, размещаемого в них населения, эвакуированного из зон ЧС.
 4.6. Режимы функционирования ПВР. 
4.6.1. В режиме функционирования «Повседневная деятельность» учреждения, на базе которых созданы ПВР, занимаются плановой работой:

- осуществляют планирование практических мероприятий по подготовке администраций и помещений ПВР к организованному приему населения, эвакуируемого из зон ЧС;

- разрабатывают необходимую организационно-распорядительную документацию ПВР;

- заблаговременно готовят помещения, необходимый инвентарь и оборудование ПВР;

- организуют обучение администрации ПВР по вопросам организации функционирования ПВР;

- проводят тренировки с администрацией пункта по подготовке к работе и функционированию ПВР.

 4.6.2. В режиме функционирования «Повышенная готовность», учреждения, на базе которых созданы ПВР, осуществляют оповещение и сбор администраций ПВР, и выполняют мероприятия по готовности к приему населения, эвакуируемого из зон ЧС:

- организуют круглосуточное дежурство необходимого количества должностных лиц администрации ПВР;

- устанавливают указатели рабочих мест администрации ПВР;

- устанавливают информационный стенд о порядке прохождения регистрации и размещения в ПВР населения, эвакуируемого из зон ЧС;
- приводят в готовность инвентарь, оборудование и помещения, спланированные для размещения населения, эвакуируемого из зон ЧС;

- организуют взаимодействие с КЧС и ОПБ.
4.6.3. В режиме функционирования «Чрезвычайная ситуация» администрации ПВР выполняют мероприятия, в результате которых обеспечивается готовность ПВР к выполнению задач по предназначению:

- организуют круглосуточное дежурство администраций ПВР;

- уточняют в КЧС и ОПБ количество населения, эвакуируемое из зон ЧС, нуждающегося в размещении в ПВР;

- обеспечивают прием и размещение населения, эвакуируемое из зон ЧС;

- организуют регистрацию, ведение адресно-справочной работы о гражданах, размещенных в ПВР;

- подают в отдел по управлению муниципальным имуществом, экономике, комплексному развитию Администрации муниципального образования «Велижский район» заявки на поставку продовольствия и предметов первой необходимости по количеству фактически принятого в ПВР населения, эвакуированного из зон ЧС;

- готовят к ведению отчетную документацию ПВР.

4.7. Действия администрации ПВР в режимах функционирования «Повышенная готовность» и «Чрезвычайная ситуация» определяются календарным планом основных мероприятий ПВР, где отражается весь объем работ, время их исполнения и ответственные исполнители.
5. Документы, оборудование и имущество ПВР

5.1. С целью подготовки ПВР к приему и размещению населения, эвакуируемого из зон ЧС, администрацией ПВР разрабатываются и принимаются следующие организационно-распорядительные документы: 
5.1.1. Документы начальника ПВР: 
- заверенная копия нормативного правового акта Администрации муниципального образования «Велижский район» о создании ПВР; 
- выписка из нормативного акта (приказа) организации о создании ПВР, которым утверждается состав администрации ПВР; 
- схема размещения элементов ПВР (поэтажный план); 
- схема управления и связи ПВР; 
- список персонала администрации ПВР; 
- функциональные обязанности персонала администрации ПВР; 
- схема оповещения персонала администрации ПВР; 
- телефонный справочник Велижского района. 
5.1.2. Документы заместителя начальника ПВР:
 - заверенная копия нормативного правового акта Администрации муниципального образования «Велижский район» о создании ПВР;

- схема размещения элементов ПВР (поэтажный план);
-схема управления и связи ПВР; 
- список персонала администрации ПВР;
- журнал полученных и отданных распоряжений;
- функциональные обязанности заместителя начальника ПВР; 
- схема оповещения администрации ПВР;
 - телефонный справочник Велижского района. 
5.1.3. Документы группы встречи, приема и регистрации населения, эвакуируемого из зон ЧС: 
- схема размещения элементов ПВР (поэтажный план); 
- журнал регистрации (учета) населения, эвакуируемого из зон ЧС; 
- функциональные обязанности; 
- телефонный справочник Велижского района. 
5.1.4. Документы группы сопровождения и размещения населения, эвакуируемого зон ЧС: 
- схема размещения элементов ПВР (поэтажный план); 
- функциональные обязанности. 
5.1.5. Документы стола справок: 
- схема размещения элементов ПВР (поэтажный план);
 - функциональные обязанности; 
- журнал регистрации населения, эвакуируемого из зон ЧС, обратившегося за справками; 
- телефонный справочник Велижского района.
 5.1.6. Документы медицинского пункта: 
- журнал регистрации населения, эвакуируемого из зон ЧС, обратившегося за медицинской помощью; 
- функциональные обязанности. 
5.1.7. Документы комнаты психологического обеспечения:
 - функциональные обязанности; 
- журнал регистрации населения, эвакуируемого из зон ЧС, обратившегося за психологической помощью.
 5.1.8. Документы комнаты матери и ребенка: 
- функциональные обязанности; 
- журнал регистрации родителей с малолетними детьми. 
5.1.9. Документы группы первоочередного жизнеобеспечения населения, эвакуированного из зон ЧС: 
- функциональные обязанности; 
- нормы обеспечения продуктами питания;
- нормы обеспечения обменной одеждой, бельем и обувью; 
- журнал учета выдачи талонов на питание;
- журнал учета выдачи талонов на обменную одежду, белье и обувь; 
- талоны на питание;
 - талоны на сухой паек; 
- талоны на обменную одежду, белье и обувь; 
- телефонный справочник. 
5.1.10. Документы группы охраны общественного порядка: 
- схема размещения элементов ПВР (поэтажный план); 
- функциональные обязанности. 
5.1.11. Оборудование и имущество ПВР: 
- столы и стулья (в соответствии с количеством мест в ПВР); 
- кушетка, шкаф для хранения медикаментов; 
- телефонные аппараты – 2 шт.; 
- опознавательные нарукавные повязки или (и) бейджи с указанием должности персонала администрации ПВР (в соответствии с количеством персонала); 
- указатели расположения элементов ПВР и передвижения населения, эвакуированного из зон ЧС; 
- резервные источники освещения (электрические фонари, свечи, электрогенераторы); 
- электромегафоны – 1 шт.;
 - инвентарь для уборки помещений и территории;
- койки и детские кровати (в соответствии с количеством мест в ПВР)
6. Функциональные обязанности должностных лиц ПВР 

6.1. Обязанности начальника ПВР.
 6.1.1. Начальник ПВР подчиняется председателю КЧС и ОПБ, председателю эвакуационной комиссии и взаимодействует с главным специалистом ГО и ЧС. Начальник ПВР отвечает за готовность, своевременное развертывание и организацию работы ПВР. 
6.1.2. Начальник ПВР обязан: 
а) в режиме функционирования «Повседневная деятельность»:
 - организовать разработку необходимых документов ПВР;
 - организовать подготовку персонала администрации ПВР по приему, регистрации (учету) и размещению населения, эвакуируемого из зон ЧС; 
- определить порядок оповещения персонала администрации ПВР. 
б) при получении распоряжения на развертывание ПВР (при угрозе или возникновении ЧС): 
- получить оперативное задание у председателя КЧС и ОПБ или председателя эвакуационной комиссии;

 - организовать взаимодействие с КЧС и ОПБ, председателем эвакуационной комиссии, главным специалистом ГО и ЧС, ЕДДС МО «Велижский район»; 
- организовать развертывание ПВР; 
- организовать регистрацию (учет) прибывающего населения, эвакуируемого из зон ЧС, и его размещение; 
- организовать взаимодействие с отделом по управлению муниципальным имуществом, экономике, комплексному развитию Администрации муниципального образования «Велижский район» по обеспечению населения, эвакуируемого из зон ЧС, питанием, обменной одеждой, бельем и обувью; 
- организовать поддержание общественного порядка; 
- организовать информирование населения, эвакуируемое из зон ЧС, об оперативной обстановке в зоне ЧС; 
- своевременно представлять сведения о ходе приема и размещения населения в КЧС и ОПБ и эвакуационную комиссию в соответствии с табелем срочных донесений.
 6.2. Обязанности заместителя начальника ПВР. 
6.2.1. Заместитель начальника ПВР подчиняется начальнику ПВР. В отсутствие начальника ПВР он выполняет его обязанности. Заместителю начальника ПВР непосредственно подчиняются: 
- группа охраны общественного порядка, 
- комната матери и ребенка и медицинский пункт. 
6.2.2. Заместитель начальника ПВР отвечает за обеспечение ПВР необходимым оборудованием и имуществом, подготовку персонала администрации ПВР, работу группы охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта. 
6.2.3. Заместитель начальника ПВР обязан: 
а) в режиме функционирования «повседневная деятельность»: 
- организовать разработку документов группы охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта; 
- проводить обучение персонала администрации ПВР; 
- организовать подготовку оборудования и имущества. 
б) при получении распоряжения на развертывание ПВР (при угрозе или возникновении ЧС): 
- получить оперативное задание у начальника ПВР; 
- организовать оповещение и сбор персонала администрации ПВР; 
- контролировать работу группы охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта. 
6.3. Обязанности начальника группы встречи, приема и регистрации населения, эвакуированного из зон ЧС. 

6.3.1. Начальник группы встречи, приема и регистрации населения, эвакуируемого из зон ЧС, отвечает за регистрацию и ведение персонального учета населения, эвакуируемого из зон ЧС, своевременную подготовку сведений в КЧС и ОПБ и эвакуационную комиссию о количестве принятого населения в соответствии с табелем срочных донесений. Он подчиняется начальнику ПВР и является прямым начальником личного состава группы.
 6.3.2. Начальник группы встречи, приема и регистрации, эвакуируемого из зон ЧС, населения обязан: 
а) в режиме функционирования «Повседневная деятельность»: 
- разработать необходимые документы для регистрации (учета) населения, эвакуируемого из зон ЧС;

 б) при получении распоряжения на развертывание ПВР (при угрозе или возникновении ЧС): 
- получить задачу у начальника ПВР; 
- распределить обязанности между работниками группы и контролировать их исполнение; 
- организовать подготовку рабочих мест работников группы; 
- доложить о готовности группы к приему населения, эвакуируемого из зон ЧС; 
- организовать регистрацию (учет) населения, эвакуируемого из зон ЧС;
 - своевременно докладывать начальнику ПВР о количестве прибывшего населения, эвакуируемого из зон ЧС.

 6.4. Обязанности начальника группы сопровождения и размещения населения, эвакуируемого из зон ЧС.

 6.4.1. Начальник группы сопровождения и размещения населения, эвакуируемого из зон ЧС, отвечает за размещение населения, эвакуируемого из зон ЧС, в помещениях ПВР. Он подчиняется начальнику ПВР и является прямым начальником личного состава группы.
6.4.2. Начальник группы сопровождения и размещения населения, эвакуируемого из зон ЧС обязан: 
а) в режиме функционирования ПВР «Повседневная деятельность»: 
- изучить размещение помещений ПВР, их вместимость; 
- изучить маршруты движения населения, эвакуируемого из зон ЧС, к помещениям ПВР.
 б) при получении распоряжения на развертывание ПВР (при угрозе или возникновении ЧС):
 - получить задачу у начальника ПВР; 
- распределить обязанности между работниками группы и контролировать их исполнение; 
- доложить начальнику ПВР о готовности группы к размещению населения, эвакуируемого из зон ЧС; 
- организовать сопровождение населения, эвакуируемого из зон ЧС в помещения ПВР и его размещение. 
6.5. Обязанности работника стола справок ПВР. 
6.5.1. Работник стола справок отвечает за предоставление необходимой информации обратившемуся к нему населению, эвакуируемому из зон ЧС. Он подчиняется начальнику ПВР.
6.5.2. Работник стола справок обязан: 
а) в режиме функционирования ПВР «Повседневной деятельность:
 - подготовить адреса и номера телефонов членов КЧС и ОПБ, эвакуационной комиссии, ЕДДС МО «Велижский район», Администрации муниципального образования «Велижский район», ближайших ПВР и лечебных учреждений;

 б) при получении распоряжения на развертывание ПВР (при угрозе или возникновении ЧС): 
- получить задачу у начальника ПВР; 
- организовать подготовку рабочего места стола справок; 
- доложить начальнику ПВР о готовности стола справок к работе; 
- уточнить адреса и номера телефонов членов КЧС и ОПБ, эвакуационной комиссии, ЕДДС МО «Велижский район», Администрации муниципального образования «Велижский район», ближайших ПВР и лечебных учреждений;
 - представлять информацию обратившемуся к нему населению, эвакуируемому из зон ЧС о порядке работы ПВР, нахождении пункта питания ПВР, лечебных учреждений, отделений связи и сберегательных банков, о порядке работы предприятий коммунально-бытового обслуживания населения, их местонахождении и другую информацию; 
- вести журнал регистрации населения, эвакуируемого из зон ЧС, обратившегося за справками. 
6.6. Обязанности руководителя медицинского пункта. 
6.6.1. Руководитель медицинского пункта отвечает за своевременное оказание первой медицинской помощи заболевшим, осуществление контроля за санитарным состоянием помещений ПВР. Он подчиняется заместителю начальника ПВР и является прямым начальником личного состава медицинского пункта. 
6.6.2. Руководитель медицинского пункта обязан: 
а) в режиме функционирования ПВР «Повседневная деятельность»: 
- подготовить сведения о местонахождении ближайших лечебных учреждений и номера телефонов приемных отделений; 
- разработать необходимые документы для регистрации населения, эвакуируемого из зон ЧС, обратившегося за медицинской помощью.
 б) при получении распоряжения на развертывание ПВР (при угрозе или возникновении ЧС):
 - организовать взаимодействие с медицинской службой муниципального образования Велижского муниципального звена ТП РСЧС (врачебно-сестринские бригады), определенной постановлением Администрации муниципального образования «Велижский район» от 28.05.2021 № 224 «О силах и средствах Велижского муниципального звена Смоленской областной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций»;
 - регулярно проверять санитарное состояние помещений ПВР;
 - уточнить местонахождение ближайших лечебных учреждений и номера телефонов приемных отделений; 
- оказывать первую медицинскую помощь населению, эвакуируемому из зон ЧС, при необходимости организовать его направление в лечебные учреждения через скорую медицинскую помощь;
 - вести журнал регистрации населения, эвакуируемого из зон ЧС, обратившегося за медицинской помощью. 
6.7. Обязанности психолога комнаты психологического обеспечения. 
6.7.1. Психолог отвечает за психологическое обеспечение населения, эвакуируемого из зон ЧС, размещаемого в ПВР. Он подчиняется начальнику ПВР. 
6.7.1. Психолог обязан: 
а) в режиме функционирования ПВР «Повседневная деятельность»:
 - разработать методы оказания экстренной психологической помощи населению, эвакуируемому из зон ЧС; 
- разработать памятки для населения, эвакуируемого из зон ЧС, о поведении в экстремальных ситуациях.
 б) при получении распоряжения на развертывание ПВР (при угрозе или возникновении ЧС): 
- получить оперативное задание у начальника ПВР; 
- оказывать экстренную психологическую помощь населению, эвакуируемому из зон ЧС; 
- проводить мероприятия по реабилитации населения, эвакуируемого из зон ЧС; 
- вести журнал регистрации населения, эвакуируемого из зон ЧС, обратившегося за психологической помощью. 
6.8. Обязанности руководителя комнаты матери и ребенка. 
6.8.1. Руководитель комнаты матери и ребенка отвечает за оказание помощи родителям с малолетними детьми. Он подчиняется заместителю начальника ПВР.
6.8.2. Руководитель комнаты матери и ребенка обязан: 
а) в режиме функционирования ПВР «Повседневная деятельность»:
 - знать места хранения оборудования и имущества комнаты матери и ребенка.
 б) при получении распоряжения на развертывание ПВР (при угрозе или возникновении ЧС):
 - получить оперативное задание у заместителя начальника ПВР; 
- поставить задачи работнику комнаты матери и ребенка и контролировать их выполнение; 
- организовать прием населения, эвакуируемого из зон ЧС, с малолетними детьми; 
- организовать обеспечение населения, эвакуируемого из зон ЧС, с малолетними детьми горячей водой, предметами первой необходимости и игрушками; 
- вести журнал регистрации родителей с малолетними детьми.
 6.9. Обязанности начальника группы первоочередного жизнеобеспечения населения (далее – ЖОН). 
6.9.1. Начальник группы первоочередного ЖОН отвечает за выдачу населению, эвакуированному из зон ЧС, талонов на сухой паек, питание, обменную одежду, белье и обувь. Он подчиняется начальнику ПВР и является прямым начальником личного состава группы. 
6.9.2. Начальник группы первоочередного ЖОН обязан: 
а) в режиме функционирования ПВР «Повседневная деятельность»: 
- подготовить перечень комплектов обменной одежды, белья и обуви, нормы обеспечения продуктами питания населения, эвакуированного из зон ЧС;
 - разработать необходимые документы группы. 
б) при получении распоряжения на развертывание ПВР (при угрозе или возникновении ЧС): 
- организовать взаимодействие с отделом по управлению муниципальным имуществом, экономике, комплексному развитию Администрации муниципального образования «Велижский район»; 
- получить оперативное задание у начальника ПВР; 
- организовать подготовку рабочих мест работников группы;
 - распределить обязанности между работниками группы и контролировать их выполнение; 
- организовать выдачу талонов на сухой паек, питание, обменную одежду, белье и обувь. 
- организовать питание населения, эвакуированного из зон ЧС, выдачу им, согласно талонам, сухого пайка, обменной одежды, белья и обуви. 

6.10. Обязанности группы охраны общественного порядка. 
6.10.1. Начальник группы охраны общественного порядка отвечает за поддержание на территории ПВР общественного порядка, осуществление контроля за выполнением установленных правил поведения, обеспечение надежной охраны ПВР и имущества. Он подчиняется заместителю начальника ПВР и является прямым начальником личного состава группы.
6.10.2. Начальник группы охраны общественного порядка обязан:
 а) в режиме функционирования ПВР «Повседневная деятельность»:
 - изучить расположение помещений ПВР. 
б) при получении распоряжения на развертывание ПВР (при угрозе или возникновении ЧС): 
- получить оперативное задание у заместителя начальника ПВР; 
- распределить обязанности между личным составом группы и контролировать их выполнение; 
- организовать взаимодействие с дежурной частью МОтд МВД России «Велижское»;
 - обеспечить безопасность находящегося в ПВР населения, эвакуированного из зон ЧС, и поддержание общественного порядка на территории ПВР;
 6.11. Обязанности работников ПВР разрабатываются начальником ПВР и заместителем начальника ПВР.
7. Приложения.

1. Структура администрации пункта временного размещения. 
2. Календарный план основных мероприятий администрации пункта временного размещения. 
3. Схема оповещения администрации пункта временного размещения. 
4. План размещения населения, эвакуируемого из зон ЧС, в пункте временного размещения (вариант). 
5. Схема управления и связи пункта временного размещения. 
6. Журнал регистрации населения, эвакуированного из зон ЧС, в пункте временного размещения. 
7. Журнал полученных и отданных распоряжений в пункте временного размещения. 
8. Образцы надписей в пункте временного размещения.
	
	                                                          Приложение 1
к Положению об организации и функционировании 

пунктов временного размещения населения, эвакуируемого из зон чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, на территории муниципального образования «Велижский район»


Структура
администрации пункта временного размещения (далее –  ПВР)  №___ 
____________________________________
             (Адрес учреждения)











Начальник ПВР: ________________________________
                                                                                                                                                       (подпись, фамилия и инициалы)
	
	                                                          Приложение 2

к Положению об организации и функционировании 

пунктов временного размещения населения, эвакуируемого из зон чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, на территории муниципального образования «Велижский район»


Календарный план
основных мероприятий администрации 
пункта временного размещения (далее –  ПВР) №___ 

____________________________________
             (Адрес учреждения)

	№ п/п
	Проводимые мероприятия
	Ответственные
	Время выполнения, минуты, часы
	Исполнители

	
	
	
	10
	20
	40
	1
	2
	3
	

	1.
	Оповещение и сбор администрации ПВР
	начальник

ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Уточнение состава ПВР и 

функциональных

обязанностей
	заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Установление связи с рабочими группами КЧС и ОПБ и Эвакуационной комиссией
	заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Занятие группами ПВР рабочих мест
	начальники групп
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Организация охраны
	начальник группы ООП
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Доклады начальников групп о готовности к работе
	начальники групп
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Доклад в КЧС и ОПБ о готовности к приему населения, эвакуируемого из зон ЧС
	начальники групп
	
	
	
	
	
	
	

	При получении распоряжения на прием населения, эвакуируемого из зон ЧС

	1.
	Объявление сбора администрации ПВР, постановка задач
	начальник

ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Установление связи с рабочими группами КЧС и ОПБ и Эвакуационной комиссией
	заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Встреча и размещение медицинских работников
	заместитель начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Обеспечение регулирования движения
	МОтд МВД России «Велижское»
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Организация охраны ПВР

	начальник группы ООП
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Прием и учет населения, эвакуируемого из зон ЧС
	начальники групп
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Организация медицинского обслуживания
	Руководитель медпункта
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Организация досуга детей
	Руководитель комнаты матери и ребенка
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	Организация питания населения, эвакуированного из зон ЧС
	Начальник группы первоочередного ЖОН 
	
	
	
	
	
	
	


	
	                                                          Приложение 3
к Положению об организации и функционировании 

пунктов временного размещения населения, эвакуируемого из зон чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, на территории муниципального образования «Велижский район»


Схема оповещения
администрации пункта временного размещения (далее –  ПВР)  №___ ________________________________
             (Адрес учреждения)
















Начальник ПВР: ________________________________
                                                                                                                                                       (подпись, фамилия и инициалы)
	
	                                                          Приложение 4
к Положению об организации и функционировании 

пунктов временного размещения населения, эвакуируемого из зон чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, на территории муниципального образования «Велижский район»


ПЛАН 
размещения населения, эвакуируемого из зон ЧС, 
в пункте временного размещения (далее –  ПВР) №___ (вариант) 

____________________________________
             (Адрес учреждения)

Характеристика здания: адрес, этажность, конструкционный материал, общая площадь (основная и вспомогательная, поэтажно и площадь подвального помещения), наличие водопровода, канализации и центрального отопления. 





Комната
психологического
обеспечения




Начальник ПВР: ________________________________
                                                                                                                                                       (подпись, фамилия и инициалы)
	         Приложение 5
к Положению об организации и функционировании 

пунктов временного размещения населения, эвакуируемого из зон чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, на территории муниципального образования «Велижский район»


Схема
управления и связи

пункта временного размещения (далее –  ПВР) №___ 
____________________________________
             (Адрес учреждения)

















Начальник ПВР: ________________________________
                                                                                                                                                       (подпись, фамилия и инициалы)
	
	Приложение 6
к Положению об организации и функционировании 

пунктов временного размещения населения, эвакуируемого из зон чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, на территории муниципального образования «Велижский район»


Журнал регистрации
населения, эвакуированного из зон ЧС,

в пункте временного размещения (далее –  ПВР) №___ 
____________________________________
             (Адрес учреждения)

	№ п/п
	ФИО
	Возраст
	Домашний адрес
	Место работы
	Время, час., мин.
	Примечание

	
	
	
	
	
	прибытие
	убытие
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	


	
	                                                          Приложение 7
к Положению об организации и функционировании 

пунктов временного размещения населения, эвакуируемого из зон чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, на территории муниципального образования «Велижский район»


Журнал 

полученных и отданных распоряжений

в пункте временного размещения (далее –  ПВР) №___ 
____________________________________
             (Адрес учреждения)

	Дата и время

получения

(передачи)

информации


	От кого

поступило

распоряжение


	Краткое

содержание (Ф.И.О.,

объект, №
телефона)


	Кому

доведено


	Фамилия и

роспись

принявшего

(передавшего)

распоряжение


	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	       Приложение 8
к Положению об организации и функционировании 

пунктов временного размещения населения, эвакуируемого из зон чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, на территории муниципального образования «Велижский район»


Образцы надписей

для пунктов временного размещения (далее –  ПВР) 
1. Вывеска у входа в здание
	Пункт

временного размещения

населения

№ ___




(Выполняется на белом фоне, красными буквами размером А1 - 594х841)
2. Надписи на двери помещения (вариант)

	Начальник

Пункта
временного размещения

населения




(Выполняется на белом фоне, черными буквами размером А4 - 210х297)
О создании пунктов временного размещения населения в случае угрозы или возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории муниципального образования «Велижский район»








Начальник ПВР





Заместитель начальника ПВР





Группа первоочередного жизнеобеспечения


 населения�(3-4 человека)





Группа сопровождения и размещения населения �(2 человека)





Группа встречи, приема и регистрации населения�(3-4 человека)





Комната матери и 


ребенка �(1 человек)





Комната


 психологического 


обеспечения �(1 человек)





Группа охраны общественного порядка�(2-3 человека)





Стол справок �(2 человека)





Медицинский пункт�(1-2 человека)





Глава муниципального образования «Велижский район», Председатель КЧС и ОПБ


ФИО., № тел.





Начальник ПВР�ФИО., № тел.





Заместитель начальника ПВР�ФИО., № тел.





Члены группы








Начальник группы охраны общественного порядка�ФИО., № тел.�








Начальник группы встречи, приема и регистрации населения�ФИО., № тел.








Начальник группы сопровождения и размещения населения�ФИО., № тел.�








Члены группы





Члены группы





Старший группы первоочередного жизнеобеспечения населения�ФИО., № тел.





Старший медицинского пункта�ФИО., № тел.








Старший стола справок�ФИО., № тел.








Члены группы





Член группы





Члены группы





Психолог�ФИО., № тел.








Старший комнаты матери и ребенка�ФИО., № тел.








Член группы





Помещение для хранения личных вещей





Пункт питания





Вход





Группа размещения населения





Помещения для размещения населения





Комната матери и ребенка





Начальник ПВР и заместитель





Медицинский пункт





Помещение для размещения населения





Помещение для размещения населения








Санузел





Помещение для хранения обменной одежды, белья, обуви





Санузел





Группа охраны общественного порядка





Группа регистрации и учета населения





Глава МО «Велижский район»,�Председатель КЧС и ОПБ, ФИО., № тел.





ЕДДС района�ФИО., № тел.





Председатель эвакуационной комиссии�ФИО., № тел.





Глава администрации сельского поселения�ФИО., № тел.





Руководитель организации�ФИО., № тел.





Начальник ПВР�ФИО., № тел.





Представитель службы охраны общественного порядка�ФИО., № тел.





Представитель медицинской службы�ФИО., № тел.





Заместитель начальника ПВР�ФИО., № тел.





Представитель службы торговли и питания�ФИО., № тел.





Медицинский пункт�ФИО., № тел.





Начальник группы встречи, приема и регистрации населения�ФИО., № тел.





Начальник группы сопровождения и размещения населения�ФИО., № тел.





Стол справок �ФИО., № тел.





Начальник группы первоочередного жизнеобеспечения населения �ФИО., № тел.





Начальник группы охраны общественного порядка�ФИО., № тел.





Комната матери и ребенка�ФИО., № тел.





Психолог �ФИО., № тел.








