АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ВЕЛИЖСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

[bookmark: _GoBack]  от 06 сентября 2022 № 398 
   г.Велиж

О внесении изменений в Инструкцию 
по делопроизводству в Администрации 
муниципальном образования 
«Велижский район»

В целях совершенствования системы делопроизводства, повышения эффективности работы с документами и совершенствование работы с ними в Администрации муниципального образовании «Велижский район», руководствуясь ст.ст. 26,29,35 Устава муниципального образования "Велижский район" (новая редакция), Администрация муниципального образования "Велижский район"
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Внести в «Инструкцию по делопроизводству в Администрации муниципального образования «Велижский район» утвержденную постановлением Администрации муниципального образования «Велижский район» от 01.06.2010 №188 (в редакции от 22.05.2014 №278) следующие изменения:
1) в абзаце первом пункта 2 слова «ГОСТа Р 6.30-2003 "Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов" заменить словами «ГОСТ Р 7.0.97-2016. Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов»;
2) в абзаце два пункта 2.1.3 слова «утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.04.2005 N 221» исключить;
3) в абзаце два пункта 2.2.3 слова «Глава Администрации» заменить словами «Глава муниципального образования «Велижский район»;
4) в пункте 2.2.4 слова «Глава Администрации» заменить словами «Глава муниципального образования «Велижский район»;
5) в абзаце три пункта 4.1.4 слово «Администрации» заменить словами «муниципального образования «Велижский район»;
6) в абзаце три пункта 4.3.1 слова «Главой» заменить словами «распоряжением»;
7) в абзаце два, три пункта 4.4.3 слово «Администрации» заменить словами «муниципального образования «Велижский район»;
8) в абзаце один пункта 5.1.2 слова «Главе Администрации» заменить словами «Главе муниципального образования «Велижский район»;
9) в абзаце первом, третьем пункта 5.1.5 слова «Главе Администрации» заменить словами «Главе муниципального образования «Велижский район»;
10) в пункте 5.1.7 слова «Глава Администрации» заменить словами «Глава муниципального образования «Велижский район»;
11) пункта 5.2 
а) в абзацах двенадцать пятнадцать слова «Главы Администрации» заменить словами «Главы муниципального образования «Велижский район»;
б) в абзаце пятнадцать слова «Главой Администрации» заменить словами «Главой муниципального образования «Велижский район»;
12) в пункте 5.3.2 слова «Главе Администрации» заменить словами «Главе муниципального образования «Велижский район»;
13) в пункте 5.4.4 слова «Глава Администрации» заменить словами «Глава муниципального образования «Велижский район»;
14) в пункте 5.4.5 слова «Главой Администрации» заменить словами «Главой муниципального образования «Велижский район»;
15) в пункте 7.6.5 слова «Главы Администрации» заменить словами «Главы муниципального образования «Велижский район»;
16) в пункте 7.7.4 слова «Главой Администрации» заменить словами «Главой муниципального образования «Велижский район»;
17) в приложении 1 слова «Глава Администрации» заменить словом «Глава»;
18) в приложении 2 слова «Глава Администрации» заменить словом «Глава»;
19) в приложении 9 слова «Глава Администрации» заменить словом «Глава»;
20) в приложении 12 слова «Глава Администрации» заменить словом «Глава»;
21) в приложении 13 слова «Глава Администрации» заменить словом «Глава».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Отделу по информационной политике Администрации муниципального образования «Велижский район» обнародовать настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» http://velizh.admin-smolensk.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» http://velizh.admin-smolensk.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».



Глава муниципального образования
 «Велижский район»                                                                             Г.А.Валикова

