АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ВЕЛИЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ»
СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от 18.06.2025 № 580
г. Велиж



В соответствии со статьями 41, 48, 49 Устава муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области, с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных  (государственных) услуг Администрацией муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области, утвержденным постановлением Администрации муниципального образования «Велижский район» от 18.02.2011 № 52, постановлением Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 20.05.2025 № 497 «Об определении уполномоченный орган по осуществлению государственных полномочий», Администрация муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Внести в постановление Администрации муниципального образования «Велижский район» от 17.08.2017 № 469 «Об утверждении Административного регламента Администрации муниципального образования «Велижский район» по предоставлению государственной услуги «Принятие решения о проведении ремонта жилых помещений, нуждающихся в ремонте, закрепленных за детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принадлежащих им на праве собственности» (в редакции постановлений Администрации муниципального образования «Велижский район» от 01.03.2019 №86, от 28.11.2019 №565, от 14.02.2020 №64, от 19.04.2021 №175), (далее-постановление), следующие изменения:

1.1. В названии постановления и пункте 1 слова «Велижский район» заменить словами «Велижский муниципальный округ» Смоленской области»;

1.2. Пункт 2 постановления изложить в следующей редакции: «2. Отделу образования Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области обеспечить исполнение вышеуказанного Административного регламента.»;

1.3. Внести в Административный регламент Администрации муниципального образования «Велижский район» по предоставлению государственной услуги «Принятие решения о проведении ремонта жилых помещений, нуждающихся в ремонте, закрепленных за детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принадлежащих им на праве собственности» утвержденный постановлением Администрации  муниципального образования «Велижский район» от 17.08.2017 №469 (в редакции постановлений Администрации муниципального образования «Велижский район» от 01.03.2019 №86, от 28.11.2019 №565, от 14.02.2020 №64, от 19.04.2021 №175) следующие изменения:

1) в названии слова «Велижский район» заменить словами «Велижский муниципальный округ» Смоленской области»;

2) в пункте 1.1.1:

-  слово «настоящего» исключить;
- слова «Велижский район» заменить словами «Велижский муниципальный округ» Смоленской области»;


3) в пункте 1.2.1. слова «Велижский район» заменить словами «Велижский муниципальный округ» Смоленской области»;

4) в пункте 1.3.1. слова:

«сотрудником Администрации муниципального образования «Велижский район» заменить словами «специалистом сектора по опеке и попечительству отдела образования Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области (далее - специалист)»;
- «Велижский район» заменить словами «Велижский муниципальный округ» Смоленской области»;


5) пункт 1.3.2. изложить в следующей редакции: «1.3.2. Консультации по процедуре предоставления государственной услуги осуществляются по телефонам Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области, а также на личном приеме, при письменном обращении.


Консультации проводит специалист в соответствии с должностной инструкцией.»;


6) в пункте 1.3.3: 

- в абзацах один и два слова «Велижский район» заменить словами «Велижский муниципальный округ» Смоленской области»;
-  в абзаце три слова «, а также в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области» (далее – Региональный портал)» исключить;

7) в пункте 1.3.4.:

- слова «Велижский район» заменить словами «Велижский муниципальный округ» Смоленской области»;

-  слова «на Региональном портале и» исключить»;


8) пункт 2.2.1. изложить в следующей редакции: «2.2.1. Орган, предоставляющий государственную услугу – отдел образования Администрации.»;


9)  подпункт 1 пункта 2.3.2. изложить в следующей редакции: «1) в случае предоставления государственной услуги заявителю предоставляется:

- уведомление о признании ребенка-сироты, ребенка, оставшегося без попечения родителей, лица из числа детей-сирот, и детей, оставшихся без попечения родителей, нуждающимся в проведении ремонта жилого помещения, закрепленного за ним и принадлежащего ему на праве собственности;

10)  пункт 2.5. признать утратившим силу;
11) пункт 2.6. изложить в следующей редакции: «2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги

2.6.1. В перечень документов, необходимых для признания граждан нуждающимися в проведении ремонта жилых помещений, закрепленных за детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, лицами из числа детей-сирот, и детей, оставшихся без попечения родителей, принадлежащих им на праве собственности, подлежащих представлению заявителем, входят:
1) заявление о проведении ремонта жилого помещения (Приложение 2);
2) свидетельство о рождении ребенка-сироты;
        3) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

        4) документ, подтверждающий полномочия полномочного представителя заявителя (если заявление и документы представляются представителем заявителя);

         5) документы, подтверждающие юридический статус ребенка-сироты, а именно:

- копию заявления родителей об отказе от ребенка или копию акта о подкидывании ребенка (копию акта о брошенном ребенке) - если родители отказались от ребенка или подкинули его;

- копию решения суда о лишении родителей родительских прав либо об ограничении родителей в родительских правах - если родители лишены родительских прав, ограничены в родительских правах;

- копию свидетельства о смерти родителей - если родители умерли;

- копию решения суда или копию документа органа внутренних дел, подтверждающего данный факт, - если родители находятся в местах лишения свободы или их местонахождение неизвестно;

- копию решения суда - если родители признаны недееспособными;

- копию справки из отдела записи актов гражданского состояния, подтверждающей данный факт, - если отец записан в свидетельство о рождении ребенка со слов матери;

6) справку о месте проживания детей-сирот на момент подачи заявления;

7) документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, в отношении которого подается заявление о проведении ремонта;                                                                                                                                                                                                                                                     

8) документы, подтверждающие получение согласия заявителя или его законного представителя (уполномоченного лица законного представителя) на обработку персональных данных (приложение 6).

          2.6.2. Помимо документов, указанных в п.2.6.1, заявитель вправе представить в Администрацию иные документы, подтверждающие право на проведение ремонта жилого помещения, закрепленного за ребенком-сиротой, ребенком, оставшимся без попечения родителей, лицом из числа детей-сирот, и детей, оставшихся без попечения родителей, и принадлежащего ему на праве собственности. 

2.6.3. Заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, могут быть, предоставлены заявителем:
1) в Администрацию лично (копии документов, необходимых для предоставления государственной услуги заверяются специалистом на основании их оригиналов);

2) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». В случае отсутствия технической возможности предоставления услуги в электронном виде заявление и документы подаются в соответствии с подпунктами 1,4 пункта 2.6.3 регламента;

3) в случае заключения Администрацией соглашения о взаимодействии с многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, получение государственной услуги может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

       4) почтовым отправлением (за исключением документа, удостоверяющего личность) с объявленной ценностью с приложением описи вложенных документов. В этом случае необходимые для предоставления услуги копии документов, должны быть нотариально заверены. Нотариальное заверение указанных копий документов не требуется в случае, если вместе с копиями документов этим же почтовым отправлением направлены их оригиналы (за исключением документа, удостоверяющего личность, который почтовым отправлением не направляется).»;

12) в пункте 2.7.3. после номера «210-ФЗ» добавить слова ««Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;»;

13) пункт 2.12.1. изложить в следующей редакции: «2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий государственную услугу, орган, или многофункциональный центр (далее МФЦ) не должен превышать 15 минут.»;


14) пункт 2.12.2. признать утратившим силу;

15) в пункте 2.14 после слова «документов» дополнить словами «и (или) информации»;
16) пункте 2.14.4. изложить в следующей редакции: «2.14.4. Информационные стенды содержат следующую обязательную информацию:

- настоящий Административный регламент.»;

17) в абзаце 8 пункта 2.14.6. слова «Администрации муниципального образования Велижский район» исключить;

18) пункт 2.15.1. изложить в следующей редакции: «2.15.1. Показателями доступности государственной услуги являются:
1) доступность мест предоставления государственной услуги;

2) обеспечение возможности направления заявления в Администрацию по электронной почте;

3) обеспечение предоставления государственной услуги с использованием возможностей единого портала государственных и муниципальных услуг;

4) размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте Муниципального образования Администрации «Велижский муниципальный округ» Смоленской области;

5) размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг.
6) возможность либо невозможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом обособленном подразделении органа исполнительной власти, предоставляющего государственную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип).

(Подпункт е) пункта 2.15.1 введен постановлением Администрации муниципального образования «Велижский район» от 28.11.2019 №565)
2.15.2. Показателями качества государственной услуги являются:

1)  соблюдение срока предоставления государственной услуги;

2)  соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении государственной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные должностными лицами при предоставлении государственной услуги.

         4) возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги.

5) возможность либо невозможность получения государственной   услуги   в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ «об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – комплексный запрос).

(Подпункт д) пункта 2.15.2 введен постановлением Администрации муниципального образования «Велижский район» от 28.11.2019 №565)»;

19) в пункте 2.16.1. слова: «и региональном портале государственных и муниципальных услуг» исключить;

20) пункт 3.2.1. изложить в следующей редакции: «3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов является обращение заявителя с заявлением и приложенными к нему документами лично в Администрацию либо МФЦ или поступление заявления с приложенными к нему документами в Администрацию по почте или посредством Единого портала.»;

21) в пункте 3.2.6. слова «, уполномоченный на рассмотрение» исключить»;


22) в пунктах 3.3, 3.3.1. слово «муниципальной» заменить словом «государственной»;


23) в пункте 3.3.2. после слова «в подпункте» добавить номер и слово «1) пункта»;

24) в пункте 3.3.3. слово «муниципальной» заменить словом «государственной);


25) в пункте 3.3.4. слово «специалистом» исключить;


26) в пункте 3.3.5. слово муниципальной» заменить словом «государственной);


27)  пункт 3.4. изложить в следующей редакции: «3.4. Рассмотрение заявления и документов, проведение обследования жилого помещения, оформление результата предоставления государственной услуги
3.4.1. Основанием для начала процедуры рассмотрение документов, принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги, оформления результата предоставления государственной услуги является получение специалистом комплекта документов заявителя и результатов межведомственных запросов.


3.4.2. Специалист осуществляет проверку предоставленных заявителем документов, а также документов и информации, дополнительно полученных по соответствующим межведомственным запросам. 

  3.4.3. При установлении  наличия оснований для отказа в предоставлении услуги, специалист готовит проект постановления Администрации и проект письменного уведомления об отказе в признании ребенка-сироты, ребенка, оставшегося без попечения родителей, лица из числа детей-сирот, и детей, оставшихся без попечения родителей,  нуждающимся в проведении ремонта жилого помещения, закрепленного за ним и принадлежащего ему на праве собственности (Приложение5) и представляет проект постановления для визирования начальнику отдела образования Администрации (далее - начальник отдела) и проект письменного уведомления, а проект постановления - на подпись Главе муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области.
(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 14.02.2020 №64)
  3.4.4. В случае соответствия представленных документов требованиям, необходимым для предоставления государственной услуги, специалист готовит на имя Главы муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области за подписью начальника отдела письменное уведомление о необходимости комиссионного обследования жилого помещения, в отношении которого подано заявление.

  3.4.5.  Комиссию для обследования жилого помещения, в отношении которого подано заявление, определяет Глава муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области.
Глава муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области направляет указанную комиссию по месту нахождения жилого помещения, в отношении которого подано заявление, в целях его обследования по согласованию с ребенком-сиротой (его законным представителем) в течение 5 календарных дней после получения заявления о проведении ремонта жилого помещения.
  3.4.6. Комиссия не позднее 10 календарных дней со дня поступления заявления в Администрацию обследует жилое помещение и по результатам обследования подготавливает заключение, в котором определяет, нуждается или не нуждается обследованное жилое помещение в ремонте.

Срок подготовки заключения комиссии – не более 10 календарных дней со дня поступления заявления.
  3.4.7. Специалист в срок не позднее 2-х календарных дней со дня получения заключения комиссии готовит проект постановления Администрации и проект письменного уведомления о признании (либо отказе в признании)  ребенка-сироты, ребенка, оставшегося без попечения родителей, лица из числа детей-сирот, и детей, оставшихся без попечения родителей,  нуждающимся в проведении ремонта жилого помещения, закрепленного за ним и принадлежащего ему на праве собственности (Приложения 4, 5) и представляет на подпись Главе муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области проект постановления Администрации, а проект письменного уведомления на подпись начальнику отдела образования.  
          3.4.8.Результатом административной процедуры является подписание документов о предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги.
          3.4.9. Продолжительность административной процедуры не более 12 календарных дней.»;
28) пункт 4.2. изложить в следующей редакции: «4.2. Ответственность муниципальных служащих Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги
4.2.1. Ответственность специалиста за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги закрепляются в их должностных инструкциях.

Специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, несет персональную ответственность за предоставление государственной услуги, за соблюдение сроков и законодательства Российской Федерации, последовательности совершения административных действий в соответствии с требованиями Административного регламента. 

4.2.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения прав заявителей, начальник отдела осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.2.3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, в течение 10-ти дней со дня принятия таких мер начальник отдела, сообщает в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены.»;

29) пункты 4.3.1. - 4.3.4. изложить в следующей редакции: «4.3.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги принятием решений уполномоченными лицами, осуществляет начальник отдела, путем проведения проверок соблюдения и исполнения уполномоченными должностными лицами положений Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Смоленской области.

4.3.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливает начальник отдела.

4.3.3. В ходе проверок специалисты, уполномоченные для проведения проверки, изучают следующие вопросы:


1) деятельность уполномоченных специалистов при проведении ими мероприятий, связанных с осуществлением административных процедур, установленных Административным регламентом;


2) соблюдение установленных порядка и сроков рассмотрения заявлений; полнота и правильность заполнения журналов;


3) работа уполномоченных специалистов при проведении ими мероприятий, связанных с осуществлением административных процедур, установленных Административным регламентом;


4) соблюдение порядка регистрации и сроков прохождения материалов по административным процедурам, установленных Административным регламентом;


5) состояние работы с жалобами и заявлениями по административным процедурам, установленным Административным регламентом;

4.3.4. Начальник отдела рассматривает результаты проверки и поручает принять меры, направленные на устранение выявленных в результате контрольных мероприятий недостатков и нарушений.»;

30) пункт 4.4 изложить в следующей редакции: «4.4.  Требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений должностными лицами, ответственными за прием и подготовку документов, осуществляет начальник отдела.
4.4.2. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением государственной услуги может быть осуществлен путем запроса соответствующей информации при условии, что она не является конфиденциальной.»;
31) в пункте 5.1.:

-  слова «Велижский район» заменить словами «Велижский муниципальный округ» Смоленской области»;
-   подпункт 3 признать утратившим силу;
32) пункт 5.4. изложить в следующей редакции:
 «5.4. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме, на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области (далее- орган, предоставляющий муниципальную (государственную) услугу), МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ (далее – учредитель МФЦ). 

5.4.1. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальную (государственную) услугу, в месте предоставления муниципальной (государственной) услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной (государственной) услуги, нарушение порядка предоставления которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной (государственной) услуги). Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

Жалоба может быть подана заявителем в течении тридцати календарных дней со дня, когда заявитель узнал или должен был узнать о нарушении своих прав. 
В случае пропуска по уважительной причине срока подачи жалобы этот срок по ходатайству заявителя может быть восстановлен органом, предоставляющим муниципальную (государственную) услугу, при условии, что одновременно с жалобой подано ходатайство о восстановлении пропущенного срока и должностное лицо разрешительного органа, рассматривающее жалобу, признает причину пропуска срока уважительной, а срок подачи ходатайства о восстановлении пропущенного срока разумным.


Заявитель до принятия решения по жалобе может отозвать ее. При этом повторное направление жалобы по тем же основаниям не допускается.
5.4.2. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную (государственную) услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, его должностного лица, либо муниципального служащего.
5.4.3. Орган, предоставляющий муниципальную (государственную) услугу, принимает решение об отказе в рассмотрении жалобы, если:

1) жалоба подана после истечения срока подачи жалобы и не содержит ходатайство о восстановлении пропущенного срока на подачу жалобы;

2) в удовлетворении ходатайства о восстановлении пропущенного срока на подачу жалобы отказано;

3) до принятия решения по жалобе от заявителя, ее подавшего, поступило заявление об отзыве жалобы;

4) имеется решение суда по вопросам, поставленным в жалобе;

5) заявитель, ранее подавший жалобу в уполномоченный орган, подал другую жалобу по тому же предмету и по тем же основаниям;

6) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц разрешительного органа, а также членов их семей;

7) ранее получен отказ в рассмотрении жалобы по тому же предмету и по тем же основаниям, исключающий возможность повторного обращения данного заявителя с жалобой, и не приводятся новые доводы или обстоятельства;

8) жалоба подана в ненадлежащий уполномоченный орган;    

   9) содержание жалобы не относится к принятому в ходе предоставления государственной услуги решению и осуществленным действиям (бездействию).
5.4.4. Орган, предоставляющий муниципальную (государственную) услугу, при рассмотрении жалобы использует информационную систему (подсистему государственной информационной системы) досудебного обжалования, предусмотренную Федеральным законом от 31 июля 2020 года N 248-ФЗ "О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации", за исключением случаев, если рассмотрение жалобы связано со сведениями и с документами, составляющими государственную или иную охраняемую законом тайну. Правила ведения указанной информационной системы в части досудебного обжалования разрешительной деятельности, порядок рассмотрения жалобы, в том числе перечень решений, принимаемых органом, предоставляющий муниципальную (государственную) услугу, по результатам рассмотрения жалобы, утверждаются Правительством Российской Федерации. Рассмотрение жалобы, связанной со сведениями и с документами, составляющими государственную или иную охраняемую законом тайну, осуществляется в порядке, определяемом разрешительным органом.
5.4.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу.

5.4.6. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному областным нормативным правовым актом.»;

33) в пункте 5.5 слова «и (или) Регионального портала» исключить;

34) пункт 5.8. дополнить подпунктом 5) следующего содержания:

«5) требования заявителя, подавшего жалобу.»;


35) в приложениях 2 - 3 слова «Велижский район» заменить словами «Велижский муниципальный округ» Смоленской области»;

36) в приложениях 4 – 5:

- слова «жилищно-коммунального и городского хозяйства Администрации муниципального образования «Велижский район» заменить словами «начальник отдела образования Администрации муниципального образования «Велижского муниципального округа» Смоленской области»;

- слова «Велижский район» заменить словами «Велижский муниципальный округ» Смоленской области»;

37) в приложении 6 слова «Велижский район» заменить словами «Велижский муниципальный округ» Смоленской области».

2. Данное постановление вступает в законную силу после обнародования на официальном сайте муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Отделу по информационным технологиям Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области обнародовать на официальном сайте муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области С. Н. Петроченко. 

И.о Главы муниципального образования
«Велижский муниципальный округ»

Смоленской области                                                                    О.В. Аскаленок 

	
	


	
	


О внесении изменений в постановление Администрации муниципального образования «Велижский район» от 17.08.2017 № 469 











