АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ВЕЛИЖСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  27.10.2011 № 469

          г. Велиж


 

В соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией муниципального образования «Велижский район», утвержденного постановлением Администрации муниципального образования «Велижский район» от 18.02.2011 № 52, Администрация муниципального образования «Велижский район» 

      ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить  Административный регламент «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций» согласно приложению.
2. Отделу по строительству, архитектуре, ЖКХ и дорожному строительству (С.В. Кузьмина) обеспечить исполнение вышеуказанного  Административного регламента. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации муниципального образования И. Н. Малаховского.

4. Данное постановление вступает в законную силу после опубликования в газете «Велижская новь».

Глава Администрации муниципального 

образования «Велижский район»                                                     В.С. Ларченков

 Приложение 

к постановлению Администрации

муниципального образования

«Велижский район» от  27.10.2011  № 469
(в редакции постановлений Администрации муниципального образования «Велижский район» от 18.07.2012 №277, от 20.11.2012 №438, от 14.01.2013 №13, от 31.10.2013 №713, от 19.05.2015 №242, от 29.12.2015 №697, 

от 27.05.2016 №329, от 18.05.2017 №286,

от 16.04.2019 №193 )
Административный регламент

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»
Раздел 1. Общие положения
         1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной  услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления отделом по строительству, архитектуре и дорожному строительству Администрации муниципального образования «Велижский район» (далее – отдел) муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций», создания комфортных условий для участников отношений, возникающих  при  предоставлении юридическим лицам, а также индивидуальным предпринимателям услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при выдаче разрешений на установку рекламных конструкций.
(п.1.1 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 14.01.2013 №13)

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с действующим законодательством  либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном действующим законодательством, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги (далее – заявитель).
1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) подлинник или нотариально заверенную копию документа, подтверждающею его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
(пункты 1.2.1,1.2.2 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 19.05.2015 №242)

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
   1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть предоставлена заявителям:

   - по телефону 8(48132) 4-10-46;4-24-33;факс 4-18-44;
         - по письменному обращению по адресу: 216290 Смоленская область, г. Велиж, пл. Дзержинского, д.7, факс 8(48132) 4-18-44; адрес электронной почты Администрации муниципального образования «Велижский район», e-mail: velizh@admin-smolensk.ru;
(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 27.05.2016  № 329)
   - при личном обращении граждан в отдел.
Прием и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, ведется в соответствии со следующим графиком:

- среда, четверг: с 9-00 до 12-00, с 13-00 до 16-30, кроме не приемных дней- 29,30,31,01,02 каждого месяца.

Официальный сайт  муниципального образования «Велижский район»: http://velizh.admin-smolensk.ru/.
(абзацы 5,6,7 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 19.05.2015 №242)


1.3.2.  В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты, или посредством личного посещения специалиста.


Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги, заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.    


1.3.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела подробно и  в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут, более полное консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги производится при личном обращении гражданина.

1.3.4. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

1.3.5. Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу – отдел по строительству, архитектуре, дорожному строительству, городскому хозяйству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Велижский район».
(п. 2.2.1 в редакции постановлений Администрации муниципального образования «Велижский район» от 14.01.2013 №13, от 18.05.2017 №286)

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 19.05.2015 №242)

2.3.1.  Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из  следующих документов:

- разрешения на установку рекламной конструкции;

- уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги  может быть передан заявителю в очной (при личном обращении в Администрацию) или заочной форме (почтовым отправлением).

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги
(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 20.11.2012 №438)

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать  двух месяцев (60-ти календарных  дней) со дня приема от заявителя необходимых документов.
2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Налоговым кодексом (часть вторая) (п.п. 105 п. 1 ст. 333.33);

- Федеральным законом Российской Федерации от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе»;   
- Федеральным законом Российской Федерации от 01.07.2011 № 169-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;                  

-Уставом муниципального образования "Велижский район" (новая редакция);

- решением Велижского районного Совета депутатов от 28.06.2011 № 43 «О наружной рекламе на территории муниципального образования «Велижский район»»;
- постановлением Администрации муниципального образования «Велижский район» от 20.03. 2017 № 169  «Об утверждении положения об  отделе по строительству, архитектуре, дорожному строительству, городскому хозяйству и ЖКХ»;
(абзац 7 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 18.05.2017 №286)
- настоящим Административным регламентом.      
(абзац 6 п.2.5.1 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 14.01.2013 №13)

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 20.11.2012 №438)

2.6.1. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем входят:

1) заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (согласно приложения 2);

2) дизайн-проект рекламной конструкции, включающий:

- эскизный проект рекламной конструкции, выполненный в цвете и представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью; 

- краткое описание рекламного объекта (способ изготовления, применяемые материалы, наличие электрического подключения); 

- схема (в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции) с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов (домов, опор освещения, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрестков, ближайших рекламных объектов, остановок); 

- фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая четкое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дороги, находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции (не требуется при размещении рекламы на транспортных средствах); 

3) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества:

- протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.
4) документ, удостоверяющий личность заявителя.

(пункт 4) в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 19.05.2015 №242)

2.6.2. В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции возможно только при наличии согласия собственников помещений в многоквартирном доме, полученного в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации. Заключение такого договора осуществляется лицом, уполномоченным на его заключение общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме;

- договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, не находящемся в государственной или муниципальной собственности).

2.6.21 . В случае если недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, закреплено собственником за другим лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления или ином вещном праве, договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается с лицом, обладающим правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на такое недвижимое имущество, при наличии согласия такого собственника и с соблюдением требований, установленных частями 5.1 - 5.5 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».

2.6.3. В случае если недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, передано собственником в доверительное управление, договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается с доверительным управляющим при условии, что договор доверительного управления не ограничивает доверительного управляющего в совершении таких действий с соответствующим имуществом.
2.6.4. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
(п.2.6.4 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 19.05.2015 №242)

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 20.11.2012 №438)

2.7.1. В исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, входят:

1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя);

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица);

3) копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на недвижимое имущество или выписку из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае установки рекламной конструкции на указанном имуществе, являющемся собственностью заявителя);

4) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности).

5) документ об уплате государственной пошлины (квитанция или платежное поручение).

6) лист согласований с уполномоченными органами на размещение рекламной конструкции.
2.7.2. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, полученные путем личного обращения или через своего представителя в органы или организации.   

2.7.3. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, входящих в перечень документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 19.05.2015 №242)

2.8.1. Решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламных конструкций должно быть мотивировано и принято исключительно по следующим основаниям:

-несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям ГОСТа Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения»;

-несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций);

-нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

-нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки, а именно, установка рекламных конструкций, влекущих изменения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки, а также, затрагивающих характеристики надежности и безопасности зданий, сооружений и инженерных коммуникаций;

-нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

В случае устранения оснований для отказа заявитель вправе обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.
2.9 . Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 20.11.2012 №438)

2.9.1. Для предоставления муниципальной услуги требуется:

Дизайн-проект рекламной конструкции, включающий:

- эскизный проект рекламной конструкции, выполненный в цвете и представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью; 

- краткое описание рекламного объекта (способ изготовления, применяемые материалы, наличие электрического подключения); 

- схема (в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции) с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов (домов, опор освещения, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрестков, ближайших рекламных объектов, остановок); 

- фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая четкое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дороги, находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции (не требуется при размещении рекламы на транспортных средствах).
2.9.2. Услуга по выполнению проектной документации на рекламную конструкцию оказывается специализированными проектными организациями.
(п.2.9.2  в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 19.05.2015 №242)

2.10. Размер платы взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

2.10.2. Государственная пошлина в размере 5000 рублей в соответствии с п.п. 105 п.1. ст.333.33. Налогового кодекса Российской Федерации (часть вторая).
2.10.3. Льготы по уплате государственной пошлины устанавливаются в порядке, аналогичном законодательству о налогах и сборах в соответствии со ст. 333.35 Налогового кодекса Российской Федерации (часть вторая).
(пункты 2.10.2, 2.10.3 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 19.05.2015 №242)

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

 предоставления муниципальной услуги
(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 31.10.2013 №713)


   2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги  не должен превышать 15 минут.
2.12. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги


2.12.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу.


2.12.2.  Консультации предоставляются по следующим вопросам:


- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);


- времени приема и выдачи документов;


- сроков предоставления муниципальной услуги;


- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.12.3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона или электронной почты.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для оформления заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
(название пункта в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от  27.05.2016  № 329)
         2.13.1. Прием заявителей муниципальной услуги осуществляется специалистом по адресу: г. Велиж, пл. Дзержинского, д.7.

 2.13.2. Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан). 

         2.13.3. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

         2.13.4. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений. 

         2.13.5. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное местами для сидения. 

         2.13.6. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

   2.13.7. Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:

 - возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются муниципальные услуги, местам ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации;

- допуском  сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муниципальной услуги;

- допуском в объекты (здания, помещения), в которых предоставляются  муниципальные услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказанием специалистами Администрации муниципального образования «Велижский район» помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими заявителями.
(пункт 2.13.7  в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от  27.05.2016  № 329)
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной  услуги
(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 20.11.2012 №438)

2.14.1. Показателями оценки доступности предоставления муниципальной  услуги являются:


1) транспортная доступность  к местам  предоставления  муниципальной  услуги;


2) размещение информации о порядке  предоставления  муниципальной  услуги в сети  Интернет.


2.14.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной  услуги являются:

1) соблюдение  стандарта  предоставления  муниципальной услуги;


2) соблюдение сроков предоставления муниципальной  услуги;


3) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной  услуги и соблюдение их продолжительности;

4) количество обоснованных жалоб организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной  услуги.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной  услуги, в том числе в электронной форме
(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 19.05.2015 №242)

2.15.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 15 минут после поступления заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего регламента, непосредственно в Администрацию. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной  услуги осуществляется в порядке, установленном подпунктом 3.2 раздела 3 настоящего Административного регламента.

     2.15.2. Срок регистрации запроса заявителя организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.
Раздел 3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- прием и регистрация документов заявителя;

         - формирование  и  направление   межведомственного   запроса  в  органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;


- сбор и подготовка документов;


- уведомление заявителя о принятом решении.
(п. 3.1 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 20.11.2012 №438)

3.2. Прием и регистрация документов заявителя
          3.2.1. Основанием для начала предоставления услуги является прием документов заявителя, необходимых для предоставления услуги. 

          3.2.2. Сотрудник Администрации, отвечающий за делопроизводство в приемной Главы Администрации (далее – ответственный сотрудник приемной Администрации), регистрирует в книге учета входящих документов полученные документы и  направляет их на рассмотрение начальнику отдела по строительству, архитектуре, дорожному строительству, городскому хозяйству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Велижский район» (далее – начальник отдела), в случае его отсутствия, лицу исполняющему его обязанности не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации документов.
(пункт 3.2.2 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 18.05.2017 №286)
3.2.3. Начальник отдела направляет полученные документы сотруднику этого отдела (далее – исполнитель).
3.2.4. Исполнитель проверяет соответствие предъявленных документов установленным требованиям, удостоверяясь в том, что:

- тексты документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц – без сокращения, с указанием мест их нахождения,

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых  слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

          3.2.5. Исполнитель, устанавливает подлинность предъявленных экземпляров оригиналов и сверяет с их копиями.

3.2.6. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предъявленных документов требованиям, необходимым для предоставления услуги, исполнитель уведомляет заявителя о наличии препятствий для решения его вопроса и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.7. Максимальный срок исполнения указанной процедуры составляет 1 рабочий день.
(п.3.2.2 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 14.01.2013 №13)

3.3. Формирование  и  направление   межведомственного   запроса  в  органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 20.11.2012 №438)

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной  услуги, является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2. В случае если заявителем представлены документы, указанные в пункте 2.7  настоящего Административного регламента, специалист переходит к исполнению следующей административной процедуры, указанной в подпункте 3.4 настоящего Административного регламента.

3.3.3. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, специалист принимает решение о формировании направлении межведомственного запроса.
3.3.4. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом  не может превышать 3-х рабочих дней. 

3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.3.6. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист регистрирует полученный ответ в установленном порядке. 

3.3.7. Обязанности специалиста за формирование и направление межведомственного запроса  закреплены в его должностной инструкции.
3.4. Сбор и подготовка документов
3.4.1. При подтверждении права заявителя на получение муниципальной услуги специалист готовит заключение о соответствии представленных документов Положения «О наружной рекламе на территории муниципального образования «Велижский район», утвержденное решением Велижского районного Совета депутатов от 28.06.2011 №43 и передает их для рассмотрения начальнику отдела.

 3.4.2. При установлении фактов наличия оснований для отказа в оказании муниципальной услуги специалист готовит заключение об отказе и передает заключение начальнику отдела для принятия решения.

          3.4.3. Начальник отдела проверяет право заявителя на оказание муниципальной услуги либо правомерность отказа заявителю на оказание муниципальной услуги и принимает соответствующее решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заверяя его личной подписью.


3.4.4 Максимальный срок выполнения административных действий, указанных в пункте 3.4. составляет 15 рабочих дней.

3.5. Уведомление заявителя о принятом решении

          3.5.1. Специалист отдела информирует заявителя по почте или устно по телефону о сроке предоставления муниципальной услуги.
           3.5.2. В случае отрицательного заключения на получение муниципальной услуги заявителю в течение 3-х рабочих дней со дня подписания выдается (направляется)  уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, подписанное начальником отдела.

3.5.3. В случае положительного заключения на получение муниципальной услуги заявителю в течение 3-х рабочих дней со дня подписания выдается (направляется) разрешение на установку рекламной конструкции, подписанное начальником отдела.


(пункты 3.5.2,3.5.3 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 19.05.2015 №242)

Раздел 4.  Формы контроля за исполнением  Административного регламента
(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 20.11.2012 №438)

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

4.1.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником отдела или уполномоченными им лицами проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации и Смоленской области при предоставлении специалистами муниципальной  услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на их обращения.

4.1.3. Результаты проверки могут оформляться в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Должностные лица, муниципальные служащие Администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.

4.2.2. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным и областным законодательством,  нормативными правовыми актами Администрации.
4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 19.05.2015 №242)

4.3.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы Администрации) и внеплановыми.

4.3.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими.

4.3.3. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Главой Администрации.

4.3.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с Федеральным законодательством и  законодательством Смоленской области.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 16.04.2019 №193)

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной (государственной) услуги должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную (государственной) услугу, в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в соответствии с Положением «Об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации муниципального образования «Велижский район», должностных лиц, муниципальных служащих Администрации муниципального образования «Велижский район» при предоставлении муниципальных (государственных) услуг», утвержденным Постановлением Администрации муниципального образования «Велижский район».

Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную (государственной) услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих размещается:

1) на информационных стендах Администрации; 

2) на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://velizh.admin-smolensk.ru/; 

3) в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области».

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной (государственной) услуги, запроса, указанного в статье 151 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), о предоставлении двух и более муниципальных (государственных) услуг в МФЦ при однократном обращении заявителя;

2) нарушения срока предоставления муниципальной (государственной) услуги;

3) требования у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной (государственной) услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной (государственной) услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной (государственной) услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

6) затребования от заявителя при предоставлении муниципальной (государственной) услуги платы, не предусмотренной федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, МФЦ, работника МФЦ, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной (государственной) услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений;

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной (государственной) услуги;

9) приостановления предоставления муниципальной (государственной) услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

10) требования у заявителя при предоставлении муниципальной (государственной) услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной (государственной) услуги, либо в предоставлении муниципальной (государственной) услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

В случаях, указанных в подпунктах 2, 5 7, 9 и 10 настоящего пункта, досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной (государственной) услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Ответ на жалобу заявителя не дается в случаях, если:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. Если в жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

- текст жалобы не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- текст письменного обращения не позволяет определить суть жалобы, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в орган, предоставляющий муниципальную (государственную) услугу.

5.4. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме, на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию муниципального образования «Велижский район» (далее- орган, предоставляющий муниципальную (государственную) услугу), МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ (далее – учредитель МФЦ). 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу.

 Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному областным нормативным правовым актом.

5.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу,  руководителя органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством портала  федеральной государственной информационной  системы досудебного (внесудебного) обжалования (https://do.gosuslugi.ru/), официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, Единого портала и (или) Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала и (или) Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Орган, предоставляющий муниципальную (государственную) услугу, должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, при получении письменного обращения заявителя, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную (государственную) услугу, МФЦ, учредителю МФЦ либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу,  МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, 

либо муниципального  служащего, МФЦ, работника МФЦ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, либо муниципального  служащего, МФЦ, работника МФЦ.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной (государственной) услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную (государственную) услугу, МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной (государственной) услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной (государственной) услуги.

5.12. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, уполномоченный на ее рассмотрение орган, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 Федерального закона № 210-ФЗ, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.14. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной (государственной) услуги, действия или бездействие должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, в судебном порядке.         

Приложение 1
к Административному регламенту

«Выдача разрешений на установку 

рекламных конструкций» 

(в редакции постановлений Администрации

 муниципального образования «Велижский район»

 от 19.05.2015 №242, от 18.05.2017 №286)

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ВЕЛИЖСКИЙ РАЙОН»
РАЗРЕШЕНИЕ
НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
"___" _________ 20__ года  № ___   

Выдано  Администрацией  муниципального образования «Велижский район»____________________________________________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

Юридический адрес: ______________________________________________ 

ИНН: ___________________________________________________________ 

на следующий вид рекламной конструкции: ___________________________ 

форматом: _______________________________________________________ 

площадью рекламной поверхности: __________________________________ 

Место размещения рекламной конструкции: __________________________

Срок действия Разрешения с _________________ по ___________________.

	Начальник отдела 

по строительству, архитектуре,  дорожному строительству, городскому хозяйству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Велижский район» 


	_______   _________________                                                                                               (подпись)                 (расшифровка подписи)       

М.П.             


Срок  действия продлен  с ___________________ по __________________. 

	Начальник отдела 

по строительству, архитектуре,  дорожному строительству, городскому хозяйству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Велижский район» 


	_______  _________________            (подпись)                 (расшифровка подписи)       

М.П.            


 Приложение 2           
                                                                           к Административному регламенту

«Выдача разрешений на установку 

рекламных конструкций» 
(в редакции постановления Администрации

 муниципального образования «Велижский район»

 от 19.05.2015 №242, от 18.05.2017 №286)

  В Администрацию 
муниципального образования
 «Велижский район»

ЗАЯВЛЕНИЕ
В отдел по строительству, архитектуре, дорожному
Строительству, городскому хозяйству и ЖКХ Администрации муниципального образования  «Велижский район» о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

Регистрационный N__________________дата регистрации _____________________

Заявитель __________________________________________________________________
______________________________________________________________________
(полное название организации, Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя)
Ф.И.О. руководителя __________________________________________________________________

Юридический адрес ______________________________________________________________________
Почтовый адрес ____________________________________________________________

ИНН организации ____________________________ КПП организации __________
КОД по ОКПО _________________ Код по ОКВЭД __________________________
Телефон _________________ Факс ___________________ e-mail ________________________
________________________                      ___________________                     ________________________

(должность)                                                            (подпись)                                                              (Ф.И.О.)

                                                                    М.П.

Заявитель обязуется получить все согласования самостоятельно ______________

(подпись заявителя)

Сведения
о предполагаемом месте установки рекламной конструкции

Район ______________________________________________________________________
Месторасположение ______________________________________________________________________
Тип _______________________________ Количество сторон___________________
Освещенность ______________________________________________________________________

Размеры ________________ Площадь информационного поля _________________
Собственник недвижимого имущества места присоединения рекламной конструкции

______________________________________________________________________

Правовые    основания   владения  местом  установки  рекламной  конструкции

______________________________________________________________________

Инвентарный номер (ИНО) ______________________________________________

_____________________________
(Подпись заявителя)

Об утверждении Административного регламента «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»


(в редакции постановлений Администрации муниципального образования «Велижский район» от 18.07.2012 №277, от 20.11.2012 №438, от 14.01.2013 №13, от 31.10.2013 №713, от 19.05.2015 №242, от 29.12.2015 №697, от 27.05.2016 №329, от 18.05.2017 №286, от 16.04.2019 №193)
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      В соответствии  с областным законом  от 22 июня 2006 года №68-з «О мере социальной  поддержки отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности, поселках городского типа  или городах на территории Смоленской области», по оплате жилья и коммунальных услуг»





ПОСТАНОВЛЯЮ:





1.  Утвердить прилагаемый порядок предоставления  и расходования средств, выделяемых в 2008 году  из бюджета муниципального образования «Велижский район» по предоставлению мер социальной поддержки  работникам здравоохранения  работающих  и проживающих  в сельской местности, поселках городского типа, определенных областным законом  от 22 июня 2006 года № 68-з « О мере социальной поддержки отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности, поселках городского типа или городах  на территории Смоленской области», в виде ежемесячной денежной выплаты  в размере 440 рублей.





2.  Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования  В. М. Соловьеву.











                                                                               В. В. Самулеев




































































