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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ВЕЛИЖСКИЙ РАЙОН»


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

    от 25.12.2012 № 498
          г. Велиж


В соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией муниципального образования «Велижский район», утвержденного постановлением Администрации муниципального образования «Велижский район» от 18.02.2011     № 52, Администрация муниципального образования «Велижский район» 

      ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Сдача в аренду объектов собственности муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области. (в ред. постановления Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 03.03.2025 №223)
2. Отделу по управлению муниципальным имуществом, экономике, комплексному развитию Администрации муниципального образования «Велижский район» (Ж.А. Бойкова) обеспечить исполнение вышеуказанного Административного регламента. 

3. Считать утратившим силу пункт 2 постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 20.12.2010 № 431 «Об утверждении Административных регламентов».

 4. Данное постановление вступает в законную силу после опубликования в газете «Велижская новь».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации муниципального образования «Велижский район» И.Н. Малаховского.

Глава Администрации 

муниципального образования

«Велижский район»                                                                                  В.С. Ларченков

Приложение 

к постановлению Администрации

муниципального образования 

«Велижский район»

от 25.12.2012 № 498
(в редакции постановлений
 Администрации муниципального образования

 «Велижский район» от 31.10.2013 №713, 

от 29.05.2015 №268, от 29.12.2015 №697,
 от 20.01.2016 №21, от 25.05.2016 №315,

от 04.03.2019 №91, от 05.12.2019 №599,
 от 06.12.2022 № 551, от 03.03.2025 №223, 

от 04.06.2025 №536, от 17.06.2026 №548)

Административный регламент

 предоставления Администрацией муниципального образования 

«Велижский муниципальный округ» Смоленской области муниципальной услуги «Сдача в аренду объектов собственности муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области»
(название в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 03.03.2025 №223)

Раздел 1.  Общие положения

(название раздела в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 05.12.2019 №599)

1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги
      
1.1.1. Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги «Сдача в аренду объектов собственности муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования "Велижский муниципальный округ» Смоленской области (далее - имущество муниципального образования), в аренду (кроме земли). (в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 03.03.2025 №223)


1.1.2. В процессе предоставления муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области (214025, г. Смоленск, ул. Полтавская, д. 8);

- (абзац три пункта 1.1.2. исключен постановлением Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 03.03.2025 №223);
- Управление ФНС России Управление ФНС России по Смоленской области (214040, г. Смоленск, пр-т. Гагарина, д.23В). (абзац четыре пункта 1.1.2. в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 03.03.2025 №223)
1.2. Круг заявителей
(название пункта в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 05.12.2019 №599)

1.2.1. Заявителями услуги являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица и физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями, применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», обратившиеся в Администрацию с заявлением, о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления данной услуги. (пункт в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 06.12.2022 № 551)
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
(в редакции постановлений Администрации муниципального образования «Велижский район» от  29.05.2015 №268, 25. 05. 2016 № 315, 05.12.2019 №599)

1.3.1. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством:

- консультирования сотрудником Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области при обращении заявителя в устной форме, по почте, по электронной почте или по телефонной связи;

- размещения информационных материалов на официальном сайте муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». (пункт 1.3.1. в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 03.03.2025 №223)
1.3.2. Консультации по процедуре предоставления муниципальной   услуги осуществляются по телефонам Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области», а также на личном приеме, при письменном обращении.

 Консультации проводит сотрудник отдела по управлению муниципальным имуществом, экономике, земельным отношениям, комплексному развитию Ад-министрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области» (далее также - специалист отдела), непосредственно специ-алист, ответственный за исполнение муниципальной услуги.  (пункт 1.3.1. в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 03.03.2025 №223)
1.3.3. Информация о муниципальной услуге размещается:

- на информационном стенде Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области;

- на официальном сайте муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), а также в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области» (далее – Региональный портал). (пункт 1.3.3. в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 03.03.2025 №223)
1.3.4. Информация о месте нахождения, графике работы, адресах электронной почты, номерах контактных телефонов Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области, отделов, ответственных специалистов размещается на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области» (далее также – Реестр) с последующим размещением сведений на Региональном портале и на Едином портале. (пункт 1.3.4. в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 03.03.2025 №223)
1.3.5. Размещаемая информация содержит:

- извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

- порядок обращений за получением муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- форму заявления о предоставлении муниципальной   услуги;
- текст Административного регламента;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- информацию о Администрации с указанием места нахождения, контактных телефонов, адресов электронной почты, адресов сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги - «Сдача в аренду объектов собственности муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области. (пункт 2.1. в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 03.03.2025 №223)
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу – Администрация муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области, непосредственно - специалист отдела по управлению муниципальным имуществом, экономике, комплексному развитию Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области, назначаемый приказом начальника отдела. (пункт 2.2.1. в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 03.03.2025 №223)

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Администрация муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области в целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги взаимодействует со следующими органами и организациями:


- Управление ФНС России по Смоленской области в целях получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, свидетельства о постановке на учет физического лица в налоговом органе по месту жительства; ( абзац два пункта 2.2.2. в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 03.03.2025 №223)

- (абзац три пункт 2.2.2. исключен постановлением Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 03.03.2025 №223);
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области в целях регистрации договора аренды при необходимости. (пункт 2.2.2. в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 03.03.2025 №223)
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора аренды муниципального имущества (приложение №3);
- дача согласия на предоставление в аренду муниципального имущества;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

- договора аренды муниципального имущества;

- копию распоряжения Администрации о выдаче согласия на предоставление в аренду муниципального имущества;

- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги


2.4.1. По результатам рассмотрения заявления Администрация в пределах своих полномочий принимает решение о сдаче в аренду имущества или выдаче согласия на предоставление в аренду имущества в срок не более 30 календарных дней после получения заявления от потребителя муниципальной услуги.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов

(название пункта в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 05.12.2019 №599)

(пункт 2.5. признать утратившим силу в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 03.03.2025 №223)
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


2.6.1. Основаниями для рассмотрения вопроса о сдаче в аренду имущества является письменное заявление лица, имеющего намерение арендовать соответствующее имущество (далее - заявление) (приложение №1).
Заявление должно содержать данные, позволяющие определенно установить имущество, подлежащее сдаче в аренду. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом. Дополнительно юридическими лицами и предпринимателями без образования юридического лица в заявлении должны быть указаны реквизиты заявителя (юридический адрес, ИНН, ОГРН, номера счетов, БИК).               
2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с федеральным и (или) областным законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, и информация о способах их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядке их представления:

- заявление;


а) для юридических лиц:


- учредительные документы юридического лица со всеми действующими изменениями и дополнениями (подлинники (для предъявления) и копии (для приобщения к делу);


- документ, подтверждающий полномочия лица, заключающего договор аренды от имени юридического лица (подлинники (для предъявления) и копии (для приобщения к делу);


б) для физических лиц – документ, удостоверяющий личность (подлинник (для предъявления) и копия (для приобщения к делу).
в) для физических лиц, не являющимся индивидуальными предпринимателями, применяющими специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»:

        - подлинники (для предъявления) и копии (для приобщения к делу) документа, удостоверяющего личность;

        - справка, подтверждающая статус физического лица, применяющего специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход.
(п. 2.6.2 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 05.12.2019 №599, от 06.12.2022 № 551)

2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с федеральными и областными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, и информация о способах их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядке их представления:
(название п. 2.6.3 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 05.12.2019 №599)

а) для юридических лиц:

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.
б) для индивидуальных предпринимателей:

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- свидетельство о постановке на учет физического лица в налоговом органе по месту жительства.
в) для физических лиц - свидетельство о постановке на учет физического лица в налоговом органе по месту жительства.

2.6.4. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, указанные в пункте 2.6.3 настоящего Административного регламента, полученные путем личного обращения или через своего представителя в органы или организации.   
   2.6.5.Основаниями для рассмотрения вопроса о даче согласия на предоставление в аренду имущества является письменное обращение балансодержателя муниципального имущества (муниципального бюджетного учреждения, муниципального унитарного предприятия), к которому обратилось лицо, имеющее намерение арендовать соответствующее имущество (далее - заявление). Заявление должно содержать данные, позволяющие определенно установить имущество, подлежащее сдаче в аренду. 
Письменное обращение, подписанное руководителем муниципального бюджетного учреждения, муниципального унитарного предприятия, подлежит согласованию с отраслевым органом.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

-  письменное обращение о даче согласия на сдачу в аренду объекта муниципальной собственности  (приложение №2).
  2.6.6.  Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть)  должны быть написаны полностью;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь  повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
(абзац 6 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 05.12.2019 №599)
2.7. Запрещается требовать от заявителя:

(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 05.12.2019 №599)
  - представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

  - представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые в соответствии с федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


  2.8.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не имеется.

  2.8.2. Если представленные документы не соответствуют требованиям, установленным п.2.6.6 настоящего Административного регламента документы возвращаются заявителю для приведения их в соответствие с требованиями.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

 2.9.1. Администрация вправе отказать заявителю в предоставлении услуги в случае:


- в представленных документах содержится неполная и/или недостоверная информация;

- отсутствие в реестре муниципальной собственности муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области имущества, указанного в обращении потребителя муниципальной услуги;

- испрашиваемое потребителем муниципальной услуги имущество не планируется сдавать в аренду. (пункт 2.9.1. в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 03.03.2025 №223)
   2.9.2. Предоставление услуги приостанавливается Администрацией в случае, если имущество может быть предоставлено в аренду только на торгах – до подведения результатов торгов.
2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных  для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги


 2.10.1. Для предоставления муниципальной услуги не требуется получения необходимых и обязательных услуг.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги 
(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 31.10.2013 №713)

 2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предо-ставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр не должен превышать 15 минут. (пункт 2.11.1. в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 03.03.2025 №223)
2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

          2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, и (или) информации, необходимых для предоставления каждой  муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
(в редакции постановлений Администрации муниципального образования «Велижский район» от 25.05.2016 № 315, от 05.12.2019 №599, от 06.12.2022 № 551, от 03.03.2025 №223)
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется стульями, столами, обеспечивается канцелярскими принадлежностями для написания письменных заявлений, информационными стендами.                         

Информационные стенды содержат следующую обязательную информацию:

- настоящий Административный регламент.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудниками при личном контакте с заявителями или с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.
Абзац 6 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 29.12.2015 №697, исключен постановлением Администрации муниципального образования «Велижский район» от 05.12.2019 №599.

Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:

 - возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются муниципальные услуги, местам ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации;

- допуском сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муниципальной услуги;

- допуском в объекты (здания, помещения), в которых предоставляются  муниципальные услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказанием специалистами Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими заявителями.

(абзацы 7-14 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 25.05.2016 № 315, от 03.03.2025 №223)
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной  услуги

2.14.1. Показателями оценки доступности предоставления муниципальной  услуги являются:


1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;


2) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
(пп. 2) в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 05.12.2019 №599)

3) возможность либо невозможность получения   муниципальной   услуги   в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом обособленном подразделении органа исполнительной власти, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип).

(пп. 3) введен постановлением Администрации муниципального образования «Велижский район» от 05.12.2019 №599)


2.14.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;


2) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;


3) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и соблюдение их продолжительности;

4) количество обоснованных жалоб организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

5) возможность либо невозможность получения   муниципальной   услуги   в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ (далее – комплексный запрос).

(пп.5) введен постановлением Администрации муниципального образования «Велижский район» от 05.12.2019 №599)

2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 29.05.2015 №268)

2.15.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать15 минут.

2.15.2. Срок регистрации запроса заявителя организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

(введен постановлением Администрации муниципального образования «Велижский район» от 05.12.2019 №599)

2.16.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации и доступа к сведениям о муниципальной услуге, размещаемой на Едином портале. (пункт 2.16.1. в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 03.03.2025 №223)
          2.16.2. Обеспечение доступа гражданина или заявителя к форме заявления для копирования и заполнения в электронном виде с использованием Единого портала. (пункт 2.16.2. в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 03.03.2025 №223)

2.16.3. Обеспечение возможности осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги.

2.16.4. В случае заключения Администрацией соглашения о взаимодействии с многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, получение муниципальной услуги может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.16.5. Обеспечение возможности досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего.

2.16.6. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не осуществляется.
2.16.7. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством информационных технологий, предусмотренных статьями 9,10,14 Федерального закона от 29.12.2022 N 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации. (п. 2.16.7. введен постановлением Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 04.06.2025 №536)

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

(название пункта в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 05.12.2019 №599)

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- прием и регистрация заявления и документов, представленных совместно с заявлением;

         - формирование  и  направление   межведомственного   запроса  в  органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;


- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

- переоформление договора аренды на новый срок, внесение изменений в действующий договор аренды;

- уведомление заявителя о принятом решении.
(Абзац 7 исключен постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 05.12.2019 №599).
3.2. Прием и регистрация заявления и документов, представленных совместно с заявлением
   3.2.1. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть, предоставлены заявителем:

  1) в Администрацию лично (копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заверяются специалистом Администрации на основании их оригиналов);

  2) по почте (копии документов необходимых для предоставления муниципальной услуги заверяются надлежащим образом);

  3) в форме надлежащим образом заверенных электронных документов, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».  В случае отсутствия технической возможности предоставления услуги в электронном виде заявление и документы подаются в соответствии с подпунктом 1 пункта 2.6.2.
Согласно ч. 3.1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ  в случае предоставления персональных данных лица, не являющегося заявителем, посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия для исполнения полномочий федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов субъектов Российской Федерации, а также органов местного самоуправления по предоставлению государственных и муниципальных услуг без отображения таких сведений для заявителя получение согласия такого лица или его законного представителя на обработку персональных данных такого лица в указанных целях не требуется. (подпункт 3 пункта 3.2.1. в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 03.03.2025 №223, от 17.06.2026 №548)
4) посредством многофункционального центра (при наличии у многофункционального центра возможности по приему заявлений и документов по оказанию муниципальной услуги).
 (п.3.2.1 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 29.05.2015 №268)


3.2.2. Поступившие в Администрацию документы регистрируются. 


Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением). В отношении предъявляемых документов специалист заверяет копию документа на основании подлинника этого документа.
3.2.3. Заявление поступает Главе муниципального образования.

3.2.4. Глава муниципального образования или лицо, его замещающее, направляет указанные документы для рассмотрения в отдел.
(п.п. 3.2.3, 3.2.4 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 20.01.2016 № 21)

3.2.5. Результатом административной процедуры является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

3.2.6. Продолжительность административной процедуры не более 2- х рабочих дней.
(п.п. 3.2.5, 3.2.6 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 29.05.2015 №268)

3.3. Формирование  и  направление   межведомственного   запроса  в  органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2. В случае если заявителем представлены документы, указанные в подпункте 2.6.3 настоящего Административного регламента, специалист переходит к исполнению следующей административной процедуры, указанной в подпункте 3.4 настоящего Административного регламента.

3.3.3. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, указанные в подпункте 2.6.3 настоящего Административного регламента, специалист принимает решение о формировании направлении межведомственного запроса.
3.3.4. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом не может превышать 3-х рабочих дней. 

3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.3.6. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист регистрирует полученный ответ в установленном порядке. 
3.3.7. Обязанности специалиста за формирование и направление межведомственного запроса закреплены в его должностной инструкции.

3.4. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом комплекта документов, поступивших от заявителя, а также документов, поступивших от органов, участвующих в межведомственном взаимодействии при предоставлении муниципальной услуги. 
3.4.2. Специалист, рассматривая документы потребителя муниципальной услуги, устанавливает:


- полномочия лица, подписывающего договор аренды;
- определяет принадлежность имущества к имуществу, предназначенному для сдачи в аренду, а именно факт нахождения имущества в реестре муниципальной собственности муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области; (абзац три пункта 3.4.2. в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 03.03.2025 №223)

- соответствие площади имущества, указанной в обращении, данным технического паспорта, выданного Смоленским филиалом ФГУП «Ростехинвентаризация».
3.4.3. Специалист по результатам рассмотрения документов в срок не более  20 календарных дней со дня поступления заявления в Администрацию осуществляет следующие действия:


- готовит проект договора на основании проекта распоряжения о сдаче   в аренду имущества или протокола о проведении торгов;

- готовит проект распоряжения Администрации о выдаче согласия на предоставление в аренду имущества;


- приостанавливает предоставление муниципальной услуги до подведения результатов торгов;

- готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.4. Сдача имущества в аренду производится на основании краткосрочных (на срок не более одного года) или долгосрочных договоров.

3.4.5. Специалистом подготавливается проект распоряжения Администрации о сдаче   в аренду имущества.

3.4.6. После подписания распоряжения о сдаче в аренду имущества специалист готовит договор аренды. 

3.4.7.  Договор аренды с приложениями оформляется в двух экземплярах, а в случае необходимости государственной регистрации договора аренды - в трех экземплярах.

3.4.8. Договор аренды с приложениями подписывается Главой муниципального образования или лицом, его замещающим, и скрепляется печатью в течение двух рабочих дней.


Договор аренды с приложениями непосредственно подписывается и скрепляется печатью (при наличии у заявителя печати) заявителем или направляется заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении для подписания.

(п. 3.4.8. в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 20.01.2016 № 21)

3.4.9. После подписания договора аренды специалист регистрирует его и выдает заявителю или направляет по почте.


Максимальный срок оформления договора аренды – не более 30 дней с даты поступления заявления. 

3.4.10. В случае если в соответствии с федеральным законодательством договор аренды подлежит государственной регистрации, Администрация совместно с заявителем представляет необходимые документы в Управление Федеральной регистрационной службы по Смоленской области.  

3.4.11. Результатом административной процедуры является подписание  Главой муниципального образования или лицом, исполняющим его обязанности решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
(п.3.4.11. в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 20.01.2016 № 21)

3.4.12. Продолжительность административной процедуры не более 10 рабочих дней.
 (п.п.3.4.11, 3.4.12 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 29.05.2015 №268)

3.5. Переоформление договора аренды на новый срок, внесение изменений в действующий договор аренды

3.5.1. Для оформления договора аренды на новый срок заявитель направляет в Администрацию заявление с приложением копий документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента.

3.5.2. В случае изменения наименования, реквизитов, места нахождения или реорганизации одной из сторон договора аренды, а также перехода права собственности (хозяйственного ведения, оперативного управления) на сданное в аренду имущество к другому лицу она обязана письменно в двухнедельный срок сообщить другой стороне о произошедших изменениях.  

3.5.3. Изменения и дополнения условий договора аренды рассматриваются сторонами и оформляются сторонами в виде дополнительного соглашения к договору аренды в срок не более 30 дней со дня получения одной из сторон предложений о внесении изменений и дополнений в договор аренды.


3.5.4. Результатом административной процедуры является получение заявителем дополнительного соглашения договора аренды муниципального имущества
       3.5.5. Продолжительность административной процедуры не более 10 рабочих дней.
(п.п.3.5.4, 3.5.5 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 29.05.2015 №268)

3.6. Уведомление заявителя о принятом решении

3.6.1. Основанием для начала данной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

После принятия решения о сдаче в аренду муниципального имущества или о выдаче согласия на предоставление в аренду муниципального имущества заявителю в течение 3-х рабочих дней со дня подписания выдается (направляется):

- договор аренды муниципального имущества;

- копия распоряжения Администрации о даче согласия на предоставление в аренду муниципального имущества;

- уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием причины, подписанное Главой муниципального образования или лицом исполняющим его обязанности.

(п.3.6.1 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 20.01.2016 № 21)

3.6.2. Ответ заявителю направляется в зависимости от формы обращения заявителя или по желанию заявителя лично в отделе.
Согласно части 9.1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела, информирует заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении Услуги. (п.3.6.2 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 17.06.2026 № 548)

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
(название раздела в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 05.12.2019 №599)
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

настоящего Административного регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием решений

ответственными лицами

4.1.1. Начальник отдела осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником отдела  или уполномоченными лицами проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

4.2. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

       4.2.1. Должностные лица, муниципальные служащие Администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.

      4.2.2. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным и областным законодательством, нормативными правовыми актами Администрации.
4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 29.05.2015 №268)

4.3.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми.

4.3.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими.

4.3.3. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Главой муниципального образования.
(п.4.3.3 в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 20.01.2016 № 21)

4.3.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с федеральным и областным законодательством.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку

и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

(введен постановлением Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 05.12.2019 №599)
4.4.1. Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию                    о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания               и предложения по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

                 Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 04.03.2019 № 91)

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной (государственной) услуги должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную (государственной) услугу, в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в соответствии с Положением «Об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области при предоставлении муниципальных (государственных) услуг», утвержденным Постановлением Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области.

Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную (государственной) услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих размещается:

1) на информационных стендах Администрации; 

2) на официальном сайте муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

(в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 05.12.2019 №599)
3) в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области». (пункт 5.1. в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 03.03.2025 №223)
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной (государственной) услуги, запроса, указанного в статье 151 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), о предоставлении двух и более муниципальных (государственных) услуг в МФЦ при однократном обращении заявителя;

2) нарушения срока предоставления муниципальной (государственной) услуги;

3) требования у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной (государственной) услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной (государственной) услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной (государственной) услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной (государственной) услуги платы, не предусмотренной федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, МФЦ, работника МФЦ, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной (государственной) услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений;

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной (государственной) услуги;

9) приостановления предоставления муниципальной (государственной) услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

10) требования у заявителя при предоставлении муниципальной (государственной) услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной (государственной) услуги, либо в предоставлении муниципальной (государственной) услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9 и 10 настоящего пункта, досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной (государственной) услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Ответ на жалобу заявителя не дается в случаях, если:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. Если в жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

- текст жалобы не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- текст письменного обращения не позволяет определить суть жалобы, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в орган, предоставляющий муниципальную (государственную) услугу.

5.4. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме, на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области (далее- орган, предоставляющий муниципальную (государственную) услугу), МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ (далее – учредитель МФЦ). 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу.

 Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному областным нормативным правовым актом.
Жалоба может быть подана заявителем в течении тридцати календарных дней со дня, когда заявитель узнал или должен был узнать о нарушении своих прав. (абзац введен постановлением Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 04.06.2025 №536)

5.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу,  руководителя органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством портала  федеральной государственной информационной  системы досудебного (внесудебного) обжалования (https://do.gosuslugi.ru/), официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, Единого портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала и (или) Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. (пункт 5.5. в редакции постановления Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области от 03.03.2025 №223)

5.6. Орган, предоставляющий муниципальную (государственную) услугу, должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, при получении письменного обращения заявителя, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную (государственную) услугу, МФЦ, учредителю МФЦ либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, 

либо муниципального  служащего, МФЦ, работника МФЦ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной (государственной) услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную (государственную) услугу, МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной (государственной) услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной (государственной) услуги.

5.12. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, уполномоченный на ее рассмотрение орган, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 Федерального закона № 210-ФЗ, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.14. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной (государственной) услуги, действия или бездействие должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную (государственную) услугу, в судебном порядке.
Приложение №1

к административному регламенту предоставления 

Администрацией  муниципального  образования «Велижский район» 

муниципальной услуги «Сдача в аренду объектов собственности

 муниципального образования «Велижский район»

(в редакции постановления Администрации муниципального
 образования «Велижский район» от 20.01.2016 № 21, от 03.03.2025 №223)
                               Главе муниципального 

образования "Велижский муниципальный округ"
Смоленской области
                                         __________________________________

                                                       (Ф.И.О.)

                                         от ______________________________:

                                         __________________________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________

                                         (для юридических лиц указывается - ИНН, 
КПП, ОГРН, БИК,  номера счетов, юридический адрес;

для физических лиц – паспортные данные, адрес)
ЗАЯВЛЕНИЕ

      Прошу   сдать   в   аренду   объект   муниципальной собственности муниципального образования «Велижский муниципальный округ" Смоленской области - нежилое помещение (здание, сооружение)        

_____________________________________________________________________
(указываются этаж, номер помещения и номера комнат в соответствии с технической документацией)

      _______________________________________________________________________________

      площадью ______ кв. м в здании, расположенном по адресу:

       _______________________________________________________________________________

(указывается адрес здания в соответствии с технической документацией)

     для использования под ____________________________________________________________

                                                (указывается цель использования арендуемых помещений)

      на срок ______________________.

Заявитель: 


____________     _______________________________________

                    
 

       (подпись)                      


  (И.О. Фамилия)

(м.п.)                                             "____" ______________ 20__ г.

Приложение №2
к административному регламенту предоставления 

Администрацией  муниципального  образования «Велижский район» 

муниципальной услуги «Сдача в аренду объектов собственности

 муниципального образования «Велижский район»

(в редакции постановления Администрации муниципального 
образования «Велижский район» от 20.01.2016 № 21, от 03.03.2025 №223)
                               Главе муниципального 

образования "Велижский муниципальный округ"

Смоленской области                                                          

                                         __________________________________

                                                       (Ф.И.О.)

                                         от ______________________________:

                                         __________________________________

                             




(указывается наименование учреждения, 








 унитарного предприятия)
ПИСЬМЕННОЕ ОБРАЩЕНИЕ

о даче согласия на сдачу в аренду 

объекта муниципальной собственности
      Прошу   дать согласие на сдачу в аренду   объекта (объектов)  муниципальной собственности  муниципального образования «Велижский муниципальный округ" Смоленской области - нежилое помещение (здание, сооружение)        

_____________________________________________________________________

(указываются этаж,  номер помещения и номера комнат в соответствии с  технической документацией)

      _______________________________________________________________________________

      площадью ______ кв. м в здании, расположенном по адресу:

       _______________________________________________________________________________

(указывается адрес здания в соответствии с технической документацией)

по итогам проведения аукциона  (либо указать заявителя, которому предполагается сдать  в  аренду  объект)

 для использования под ____________________________________________________________

                                                (указывается цель использования арендуемых помещений)

      на срок ______________________.


 Необходимость передачи в аренду: _______________________________.

                                                                            (причины неиспользования объекта)

     Учреждение (предприятие): _________________ ___________________________

                                                          (подпись, М.П.)      (должность, Ф.И.О.)

                                                                                           "___" __________ 20 _ г.

    СОГЛАСОВАНО

    Отраслевой орган:         _________________ ___________________________

                                                  (подпись, М.П.)      (должность, Ф.И.О.)

                                                                                   "___" __________ 20 _ г.

Приложение № 3
к административному регламенту предоставления 

Администрацией муниципального образования «Велижский район» 

муниципальной услуги «Сдача в аренду объектов собственности

 муниципального образования «Велижский район»

(в редакции постановления Администрации муниципального 
образования «Велижский район» от 20.01.2016 № 21, от 03.08.2023 № 414
от 03.03.2025 №223)
ДОГОВОР АРЕНДЫ   

г. Велиж




                                   «       » _________     20     г.

        Муниципальное образование  «Велижский муниципальный округ" Смоленской области, именуемое в дальнейшем Арендодатель, от имени которого выступает Администрация муниципального образования «Велижский муниципальный округ" Смоленской области в лице Главы муниципального образования «Велижский муниципальный округ" Смоленской области  _______________ ______________________________, действующего  на основании  Устава муниципального образования «Велижский муниципальный округ"Смоленской области и  

 _________________________________________________________________________, именуемый (наименование арендатора)
в дальнейшем Арендатор, действующий на основании _____________________, на основании __________от_________заключили настоящий договор о нижеследующем:  

1. Общие положения

 1.1. Арендодатель сдает, а  Арендатор принимает в аренду нежилое помещение ( здание ), расположенное  по адресу: _____________________________________________________________ для________________________________.
Общая площадь сдаваемого в аренду помещения (здания) _________  м 2.

1.2. Срок аренды устанавливается с «          » ________20__г.  по  «       » _________ 20___г.

1.3.  Сдача помещений в аренду не влечет передачу права собственности на него.

1.4. За пределами исполнения обязательства по настоящему договору Арендатор полностью свободен в своей деятельности.

1.5. Стоимость неотделимых улучшений арендуемых помещений, произ​веденных Арендатором с согласия или без согласия Арендодателя, возмещению по окончании срока аренды не подлежат.

1.6. Если помещения, сданные в аренду, выходят из строя ранее полного амортизационного срока службы, то Арендатор возмещает Арендодателю недовнесенную им арендную плату, а также иные убытки в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.7.  Если состояние возвращаемых помещений по окончании договора хуже предусмотренного, то Арендатор возмещает Арендодателю недовнесенную им арендную плату, а также иные убытки в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.8.  Арендуемые помещения могут сдаваться в субаренду Арендатором только с согласия   Арендодателя.

1.9. Споры, возникающие при исполнении настоящего договора, рассматриваются Арбитражным судом Смоленской области.

1.10. Защита имущественных прав Арендатора осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.11. Настоящий договор вступает в силу с «____»___________ и действует до полного исполнения сторонами своих по нему обязательств.

2. Обязанности сторон

2.1.   Арендодатель обязуется:

2.1.1. В пятидневный срок предоставить соответствующие помещения Арендатору по приемо-сдаточному акту.

2.1.2. На момент сдачи в аренду помещения провести инвентаризацию этого помещения. 

2.1.3. Участвовать по согласованию с Арендатором в создании необходимых условий для эффективного использования арендуемых помещений и поддержания их в надлежащем состоянии.

2.1.4. В случае аварий, происшедших не по вине Арендатора, оказывать необходимое содействие по устранению их последствий.

2.2. Арендатор обязуется: 

2.2.1. Принять арендуемое помещение и использовать его исключительно по прямому назначению, указанному в п. 1.1. настоящего договора.

2.2.2. Вносить арендную плату в размере, сроки и порядке, установленном договором.

2.2.3. Содержать арендуемое помещение в полной исправности и надлежащем санитарном состоянии, выделять для этих целей необходимые лимиты, фонды, ассигнования. Соблюдать правила противопожарной безопасности. Аналогичные требования распространяются на прилегающую к зданию (сооружению) территорию.

2.2.4. Не производить никаких перепланировок и переоборудования арендуемых помещений, вызываемых потребностями Арендатора без письменного разрешения Арендодателя.

2.2.5. Своевременно производить за свой счет текущий ремонт внутри арендуемых помещений (на срок аренды).

2.2.6. Письменно сообщить Арендодателю, не позднее, чем за 2 месяца, о предстоящем освобождении помещений, как в связи с окончанием срока действия договора, так и при досрочном освобождении, и сдать помещения Арендодателю по акту в исправном состоянии, с учётом нормального износа.

2.2.7.  Не сдавать арендуемые помещения, как в целом, так и частично в субаренду без письменного разрешения Арендодателя.

2.2.8. В случае оставления Арендатором помещений до истечения срока аренды или в связи с окончанием срока договора, он обязан уплатить Арендодателю сумму стоимости не произведенного им и являющегося его обязанностью текущего ремонта помещений.

2.2.9. По истечении срока договора, а также при досрочном его прек​ращении передать Арендодателю все произведенные в арендном помеще​нии перестройки и переделки, а также улучшения, составляющие принадлежность помещения и неотделимые без вреда конструкций помещения.

2.3. Арендатор не имеет преимущественного права перед другими лицами по истечении срока договора аренды на заключение договора аренды на новый срок.

3. Платежи и расчеты по договору

3.1. Арендная плата составляет______ рублей в месяц на основании _________________________.

3.2. За указанные в п.1.1 помещения Арендатор оплачивает в бюджет муниципального образования «Велижский муниципальный округ" Смоленской области рублей ежемесячно с оплатой не позднее ________________ ___________________________. В случае невнесения арендной платы в указанные сроки уплачивается пени в размере 0,3 % с просроченной суммы за каждый день просрочки. 

3.3. НДС на арендную плату рассчитывается и перечисляется в соответствующий бюджет арендатором самостоятельно в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах. 

3.4. Арендная плата пересматривается ежегодно с учетом уровня инфляции, установленным федеральным законом о федеральном бюджете на очередной финансовый год 

 Расходы по содержанию арендованного имущества не входят в состав арендной платы, определенной договором и включают в себя: 

-  плату за эксплуатационные, коммунальные и необходимые административно-хозяйственные услуги;

-  возмещение затрат на амортизационные отчисления, налоги на землю и имущество в части передаваемого в аренду объекта;

-  возмещение затрат, связанных со страхованием объекта. 

Указанные расходы несет Арендатор. 

Договоры на эксплутационные, коммунальные и необходимые административно-хозяйственные услуги могут заключаться арендатором с организациями, предоставляющими указанные услуги.

4. Ответственность сторон

4.1. Изменение условий договора, его расторжения и прекращение допускается по соглашению.

Вносимые в договор дополнения и изменения рассматривается сторонами в месячный срок и оформляются дополнительным соглашением.

4.2. Договор аренды подлежит досрочному расторжению, а Арендатор выселению;

- при использовании помещения в целом или его части не в соответствии с договором аренды;

- если Арендатор умышленно или по неосторожности ухудшает состояние помещения, при этом арендодатель имеет право потребовать возмещение убытков;

- если Арендатор не внес арендную плату в течении 2-х месяцев, считая со дня, указанного в п.3.3 настоящего договора;

- если Арендатор не производит ремонтов, определенных договором аренды. 

4.3. Договор аренды может быть расторгнут по требованию Арендатора:

- если помещение, которое будет передано Арендатору, окажется в состоянии, негодном для пользования.

4.4. B случаях стихийных бедствий, аварий, эпидемий и при иных обстоятельствах, носящих чрезвычайный характер, имущество в интересах общества может быть изъято у Арендатора по решению органов государственной власти в порядке и на условиях, установленных  законодательными актами с возвратом ему внесенной арендной платы и других платежей за неиспользованный срок аренды.

4.5. По требованию одной из сторон договор аренды может быть расторгнут также по решению суда в случаях нарушения другой стороной условий договора.

5. Особые условия

5.1. Расходы Арендатора на текущий   ремонт помещений не являются основанием для снижения арендной платы.

5.2. Реорганизация Арендодателя (Балансодержателя), а также перемена собственника арендуемых помещений не является основанием для изменения условий или расторжения настоящего договора.

5.3. Условия настоящего договора сохраняют свою силу на весь срок действия договора и в случаях, когда после его заключения законодательством Российской Федерации установлены правила, ухудшающие положение Арендатора.

6. Прочие положения

6.1. Взаимоотношения сторон, не урегулированные настоящим договором, регламентируются действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. Настоящий договор составлен в 2-х (или 3-х) экземплярах по одному для каждой из сторон.

7. Реквизиты сторон:

	  
	Арендодатель:

Адрес: _________________________________________________
Банковские реквизиты: ___________________________________
инн ____________ / кпп ____________
р\с ______________________________

к/с _______________________________
Банк: _____________________________
БИК ______________________________
КБК ______________________________
ОКТМО __________________________
Вид платежа: за аренду помещения


Арендатор: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                                                                   


(п. 7 в ред. постановления Администрации муниципального образования «Велижский район» от 03.08.2023 № 414)
Подписи сторон:

	От Арендодателя:

Глава муниципального образования

«Велижский район»


	От Арендатора:



	М.П. ___________  ______________

                                          (Ф.И.О.)
	М.П. ________  

                                  (Ф.И.О.)




Приложение № 4

к административному регламенту предоставления 

Администрацией  муниципального  образования «Велижский район» 

муниципальной услуги «Сдача в аренду объектов собственности

 муниципального образования «Велижский район»

Утратило силу в редакции постановления Администрации

 муниципального образования «Велижский район»

от 05.12.2019 №599.

Об утверждении Административного регламента Администрации муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Сдача в аренду объектов собственности муниципального образования «Велижский муниципальный округ» Смоленской области (в редакции постановлений Администрации муниципального образования «Велижский район» от 31.10.2013 №713, от 29.05.2015 №268, от 29.12.2015 №697, от 20.01.2016 №21, от 25.05.2016 № 315, от 04.03.2019 №91, от 05.12.2019 №599, от 06.12.2022 № 551, от 03.08.2023 № 414, от 03.03.2025 №223, от 04.06.2025 №536,от 17.06.2026 №548)














16.07.2012 №266, от 20.11.2012 №436, от 31.10.2013 №713)
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      В соответствии  с областным законом  от 22 июня 2006 года №68-з «О мере социальной  поддержки отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности, поселках городского типа  или городах на территории Смоленской области», по оплате жилья и коммунальных услуг»





ПОСТАНОВЛЯЮ:





1.  Утвердить прилагаемый порядок предоставления  и расходования средств, выделяемых в 2008 году  из бюджета муниципального образования «Велижский район» по предоставлению мер социальной поддержки  работникам здравоохранения  работающих  и проживающих  в сельской местности, поселках городского типа, определенных областным законом  от 22 июня 2006 года № 68-з « О мере социальной поддержки отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности, поселках городского типа или городах  на территории Смоленской области», в виде ежемесячной денежной выплаты  в размере 440 рублей.





2.  Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования  В. М. Соловьеву.











                                                                               В. В. Самулеев




































































