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АДМИНИСТРАЦИЯ   ЗАОЗЕРСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

                                  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 20.12.2012 №38
Об утверждении    административного  

регламента      по    предоставлении 

Администрацией    Заозерского сельского 

поселения     муниципальной     услуги 

«Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию 
объектов капитального строительства»

            В соответствии с порядком разработки и  утверждения административных  регламентов предоставления муниципальных услуг Администрация  Заозерского  сельского  поселения 
п о с т а н о в л я е т:

             1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению

муниципальный услуги «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию  объектов капитального строительства ».
             2. Разместить данный регламент на официальном сайте муниципального образования  «Велижский район».

              3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания Главой муниципального образования Заозерское сельское поселение и подлежит  обнародованию в местах предназначенных для обнародования нормативно правовых актов.

             4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования

Заозерское сельское поселение                                                                А.И.Минченко

                                                                                             Приложение
                                                                                    к постановлению Администрации
                                                                                    Заозерского сельского поселения
                                                                                    от 20.12.2012 №38 
Административный  регламент 

по предоставлению Администрацией Заозерского сельского поселения муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»

                                             Раздел  1. Общие положения


1.1. Предмет регулирования  административного регламента предоставления муниципальной услуги




1.1.1. Административный регламент Администрации Заозерского  сельского поселения по  предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» (далее - муниципальная услуга, административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства (далее - объекта капитального строительства) в эксплуатацию. 

1.2. Описание заявителей,

а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с действующим законодательством  либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном действующим законодательством, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги


1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, имеющие право на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также на капитальный ремонт, если при его проведении затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности таких объектов, на территории Заозерского сельского поселения (далее – заявитель, застройщик).

         1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию доверенности).

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть предоставлена заявителям:

- по телефону 8(48132) 2-41-30;

- по факсу 8(48132) 2-41-30;

-по электронной  почте email:  zaozereadm@yandex.ru
- официальный сайт муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: http://admin. smolensk.ru/~velig;

- по письменному обращению по адресу: 216282, д.Заозерье, Велижский район, Смоленская область;

- при личном обращении граждан в Администрацию.

1.3.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты Администрации размещаются:

- на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: http://admin. smolensk.ru/~velig/;

- на региональном портале государственных услуг;

- на информационном стенде Администрации.

График работы Администрации: с 8.00  до 17.00;

суббота и воскресенье – выходные дни;

перерыв на обед: с 12.00  до 13.00.

Прием осуществляется работником Администрации с понедельника по пятницу с 8 ч.00 мин.  до 17 ч. 00 мин. 

         1.3.3. Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) заявитель может обратиться:

      - в устной форме на личном приеме или посредством телефонной связи к работнику Администрации;

      - в письменной форме: почтой или по электронной почте в адрес Администрации Заозерского сельского поселения;

       1.3.4. Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:


- установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;


- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги (орган, организация и их местонахождение);


- времени приема заявителей и выдачи разрешения;


- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


- права на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

         1.3.5. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, обратившись в установленном порядке в устной форме посредством телефонной связи или личного посещения, а также в письменной форме.

        1.3.6. Основными требованиями к информированию (консультированию) заинтересованных лиц являются:


- достоверность и полнота информирования об услуге;


- четкость в изложении информации об услуге;


- удобство и доступность получения информации об услуге;

           - оперативность предоставления информации об услуге.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

       Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

       2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Заозерского сельского поселения, непосредственно специалистом Администрации Заозерского сельского поселения, в чьей должностной инструкции закреплено предоставление данной муниципальной услуги (далее -  работник Администрации).

2.3. Результаты предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

-  о выдаче заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства; 

-  об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин такого отказа;

- об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства с указанием причин такого отказа.


2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

- разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- письмо об отказе в рассмотрении заявления;

- уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги  может быть передан заявителю в очной или заочной форме, в одном или нескольких видах (бумажном, бумажно-электронном (посредствам факса).

2.3.4. При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию лично. При обращении в Администрацию заявитель предъявляет паспорт гражданина Российский Федерации  или иной документ, удостоверяющий личность.

2.3.5. При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги заявителю выдается документ, заверенный рукописной подписью Главы муниципального образования.

2.3.6. При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в бумажном виде документ, заверенный рукописной подписью Главы  муниципального образования, направляется заявителю по почте (заказным письмом) на адрес заявителя, указанный в  заявлении.

 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства или отказ в выдаче такого разрешения осуществляется  в течение 10  дней со дня подачи заявителем  документов, согласно п. 2.6 административного регламента.

2.4.2. При направлении заявителем заявления и копий всех необходимых документов, предоставляемых заявителем, по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в Администрацию    (по дате регистрации).

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет - 3 дня.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-Конституцией Российской Федерации;

-Градостроительным кодексом Российской Федерации;

-Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- приказом  Минрегиона РФ  от 02.07.2009 N 251 «Об организации работы по выдаче разрешений на строительство и разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в части 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, расположенных на земельных участках, на которые не распространяется действие градостроительного регламента или для которых градостроительный регламент не устанавливается, за исключением объектов капитального строительства, в отношении которых проведение государственной экспертизы проектной документации и (или) выдача разрешений на строительство возложены на иные федеральные органы исполнительной власти»;

- приказом  Министерства  регионального  развития  Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

 -Уставом муниципального образования Заозерское сельское поселение (новая редакция);
- настоящим административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление установленной формы (Приложение №1) с прилагаемыми документами:

2) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

3)документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

4) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

5)документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

6) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта.
2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (их копии или сведения, содержащиеся в них).

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории.

 3) разрешение на строительство.
4) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса.
2.6.3. Указанные в подпункте 4 п.2.6.1 и подпункте 4 п. 2.6.2 документы и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.

2.6.4. Документы, указанные в подпункте 1 п.2.6.2 настоящего административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.5. Документы, указанные в подпунктах 2) и 3) п. 2.6.2 предоставляется Администрацией в ходе оказания услуги.
2.6.6. Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо предусмотренных пунктом 2.6 иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

2.6.7. Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию разрешается требовать только указанные в пунктах 2.6.1 и 2.6.2 документы.

2.6.8. Заявление и документы представляются в одном экземпляре.

2.6.9.  При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представителя, последний предоставляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя  (доверенность).

2.6.10. Запрещено требовать предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.6.11. Запрещено  требовать предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами.

   2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

  2.7.1. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.

   2.8. Исчерпывающий перечень оснований для  отказа в предоставлении муниципальной услуги

   
 2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) непредставление или представление не всех документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего регламента;

 
2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

 
4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

 2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги


2.10.1. В перечень услуг,  необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги входят:

1) Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора).

2)Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов.

3)Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства.

4) Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать15 минут.

2.12.2. Срок регистрации запроса заявителя организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для оформления заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

Для ожидания заявителям отводится специальное место, оборудованное местами для сидения.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Показателями оценки доступности предоставления муниципальной  услуги являются:


- транспортная доступность  к местам  предоставления  муниципальной  услуги;


- размещение информации о порядке  предоставления  муниципальной  услуги в сети  Интернет.


2.14.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной  услуги являются:

- соблюдение  стандарта  предоставления  муниципальной услуги;


- соблюдение сроков предоставления муниципальной  услуги;


- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной  услуги и соблюдение их продолжительности;

- количество обоснованных жалоб организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной  услуги.

Раздел  3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

          3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

       -  прием и регистрация документов;

       - формирование и направление межведомственного запроса;

       - проверка предоставленных документов, осмотр объекта капитального строительства и оформление результата предоставления муниципальной услуги;

       - выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

Блок-схема последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги приводится в приложении №5 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация документов

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации документов является личное обращение заявителя в Администрацию    с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, либо поступление указанных документов в Администрацию  по почте.

3.2.2. Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, с приложенными к нему документами представляется заявителем (застройщиком либо его уполномоченным представителем) лично в Администрацию или направляется по почте с описью вложений в адрес Администрации. Заявление заполняется в 1 экземпляре с составлением описи прилагаемых к заявлению документов. Заявление заверяется подписью и печатью заявителя. В случае подачи заявления физическим лицом заявление заверяется его подписью.

3.2.3. Работник Администрации проверяет соответствие документов, прилагаемых к заявлению, описи;

- регистрирует заявление в установленном порядке в случае соответствия его описи. Копию заявления с отметкой о регистрации передает заявителю с указанием оснований.

3.2.4. В случае несоответствия представленных документов описи заявление не регистрируется. Документы возвращаются заявителю.

3.2.5. Срок выполнения указанных действий не должен превышать 15 минут.

3.2.6. Зарегистрированное в установленном порядке заявление и прилагаемые к нему документы передаются Главе  муниципального образования на визирование в соответствии с правилами ведения делопроизводства.

3.2.7. Срок выполнения административной процедуры в течение 1 дня.

3.2.8. Результатом административной процедуры является передача заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и прилагаемых к нему документов Главе  муниципального образования.
3.3. Формирование  и  направление   межведомственного   запроса  в  органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной  услуги, является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2. В случае если заявителем представлены документы, указанные в пункте 2.6.3 настоящего административного регламента, работник Администрации переходит к исполнению следующей административной процедуры, указанной в подпункте 3.4 настоящего административного регламента.

3.3.3. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, указанные в пункте 2.6.3 настоящего административного регламента, работник Администрации  принимает решение о формировании направлении межведомственного запроса.

3.3.4. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом  не может превышать 3-х рабочих дней. 

3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.3.6. После поступления ответа на межведомственный запрос работник Администрации  регистрирует полученный ответ в установленном порядке. 

3.3.7. Обязанности работника Администрации за формирование и направление межведомственного запроса  закреплены в его должностной инструкции.

3.4. Проверка предоставленных документов, осмотр объекта капитального строительства и оформление результата предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала указанной административной процедуры является поступление заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с визой Главы  муниципального образования и прилагаемых к нему документов работнику Администрации, который: 

1) проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

2) проводит проверку соответствия представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, соответствия объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство и  соответствия параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации;

3)  осуществляет осмотр объекта капитального строительства, в случае если в отношении объекта капитального строительства не осуществлялся государственный строительный надзор.

 Результат осмотра объекта капитального строительства оформляется актом (Приложение №2);

4) по результатам проверки документов, представленных заявителем, и на основании акта осмотра объекта капитального строительства, заполняет форму разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (Приложение №3) в двух экземплярах либо готовит проект уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа (Приложение №4).

3.4.2. Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть подано повторно в случае устранения оснований, вызвавших отказ.

3.4.3. В случае если в Администрацию  представлены документы на объект капитального строительства, выдача разрешения, на ввод в эксплуатацию которого, не входит в полномочия Администрации,  муниципальная услуга не исполняется, о чем заявитель уведомляется письменно с указанием оснований.

3.4.4. Проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, проект уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или проект письма об отказе в рассмотрении заявления представляются Главе муниципального образования для подписания не позднее чем за три дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта.

3.4.5. Срок выполнения данной административной процедуры не должен превышать 7 дней со дня поступления в отдел заявления с визой Главы муниципального образования.

3.4.6. Результатом административной процедуры является передача проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, или проекта уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, или проекта письма об отказе в рассмотрении заявления Главе  муниципального образования для подписания.

3.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю

3.5.1. Основанием для начала указанной административной процедуры является поступление работнику Администрации подписанного Главой муниципального образования  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или письма об отказе в рассмотрении заявления.

3.5.2. Работник Администрации:

1) регистрирует разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в журнале регистрации выданных разрешений на ввод объекта в эксплуатацию и информирует заявителя о принятом решении по телефону при условии, что в заявлении на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию указан контактный телефон.  Максимальный срок выполнения указанного действия составляет не более 1 часа с момента поступления подписанных документов;

2) выдает заявителю один экземпляр разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или передает уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или  письма об отказе в рассмотрении заявления при личном обращении заявителя либо обеспечивает отправку указанного письма почтой. 

Факт выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявителю подтверждается подписью заявителя на втором экземпляре разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо квитанцией о почтовом отправлении, прилагаемой ко второму экземпляру указанного разрешения;

3) помещает в дело заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и второй экземпляр подготовленного по результатам его рассмотрения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо копии уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или письма об отказе в рассмотрении заявления.

3.5.3. Результатом административной процедуры является выдача заявителю:  - разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- письма об отказе в рассмотрении заявления.

3.5.5. Срок выполнения административной процедуры в течение 3 дней.

  3.5.6. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию Администрация  направляет копию  разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного Кодекса РФ, или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию иных объектов капитального строительства.

4. Формы контроля   исполнения  административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля  соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

4.1.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется Главой муниципального образования Заозерское сельское поселение.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой муниципального образования Заозерское сельское поселение или уполномоченным им лицом проверок соблюдения положений настоящего административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации и Смоленской области при предоставлении специалистами муниципальной  услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на их обращения.

4.1.3. Результаты проверки могут оформляться в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Должностные лица, муниципальные служащие Администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.

4.2.2. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным и областным законодательством,  нормативными правовыми актами Администрации.

      Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу (должностных лиц)

 5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий или бездействия работников органов, участвующих в ее оказании. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе,  в следующих случаях:

   1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

   2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

   3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области для предоставления муниципальной  услуги;

   4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

   5) отказа в предоставлении муниципальной  услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области;

   6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области;

   7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

   5.3. Заинтересованное лицо вправе обратиться с жалобой на действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента (далее - обращение), письменно или по телефону к Главе муниципального образования Заозерское сельское поселение по адресу: 216282, д.Заозерье, Велижский район, Смоленская область  с 8-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-00,тел.8(48132) 2-41-30 (рабочие дни: понедельник – пятница).

   5.4. При обращении граждан, ответ на обращение с согласия граждан может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

   5.5. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

   5.6. Жалоба должна содержать:

    1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо данные служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

    2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

    3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  служащего;

    4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную  услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  служащего.

   5.7. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

   5.8. Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.
В случае если в письменном обращении граждан содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу, о чём уведомляется гражданин, направивший обращение. 
    
5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

     1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области;

    2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

          5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной  услуги, действия или бездействие должностных лиц органов исполнительной власти, предоставляющих муниципальную  услугу, в судебном порядке.

Приложение №1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения 

на ввод в эксплуатацию объектов

капитального строительства»
 

Приказ Министра регионального 

развития Российской Федерации
от 02.07.2009 № 251

кому: Администрация Заозерского сельского поселения

от кого_____________________________ 

(наименование юридического лица – заявителя(застройщика),

________________________________________________________

планирующего осуществлять ввод объекта в эксплуатацию

________________________________________________________

ИНН; юридический и почтовый адреса;

________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя; телефон;

________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Заявление
о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства


(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:  

(город, район, улица, номер участка)

Строительство (реконструкция) будет осуществляться на основании


	
	от “
	
	”
	
	г. №
	

	(наименование документа)
	
	
	
	
	
	


Право на пользование землей закреплено  

(наименование документа)

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


Дополнительно информируем:

Финансирование строительства (реконструкции, капитального ремонта) застройщиком будет осуществляться  

(банковские реквизиты и номер счета)

Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в соответствии 


	с  договором  от
	“
	
	”
	
	20
	
	г. №
	


(наименование организации, ИНН, 

юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, 

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено  

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

	от
	“
	
	”
	
	г. №
	


	Производителем работ приказом
	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


назначен  

(должность, фамилия, имя, отчество) имеющий  

специальное образование и стаж работы в строительстве

(высшее, среднее)


лет.

	Строительный контроль в соответствии с договором
	от “
	
	”
	
	г. №
	


будет осуществляться

(наименование организации, ИНН, юридический и 

почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские 

реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено  

(наименование документа и организации, его выдавшей)

	№
	
	от “
	
	”
	
	г.


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в  

(наименование уполномоченного органа)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложения: 1) опись документов, прилагаемых к заявлению, на ______ л. в 1 экз.;

                        2) документы согласно описи  в количестве ______ ед. в  1 экз. 

	Документы принял:   ________________
	 _________      ___________________________

	                                                            должность
	         подпись                                                            Ф.И.О.


Опись документов, прилагаемых к заявлению

	1.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	на ___ л. в ___ экз.

	2.
	Градостроительный план земельного участка
	на ___ л. в ___ экз.

	3.
	Разрешение на строительство
	на ___ л. в ___ экз.

	4.
	Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора),
	на ___ л. в ___ экз.

	5.
	Документ,  подтверждающий   соответствие   построенного,   реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство,
	на ___ л. в ___ экз.

	6.
	Документ, подтверждающий   соответствие   параметров   построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства,
	на ___ л. в ___ экз. 

	7.
	Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии),
	на ___ л. в ___ экз.

	8.
	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора),
	на ___ л. в ___ экз.

	9.
	Заключения органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью  7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации,
	на ___ л. в ___ экз.

	
	
	
	
	
	

	                      должность
	
	               подпись
	
	           расшифровка подписи
	


МП                  

Приложение №2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения 

на ввод в эксплуатацию объектов 

капитального строительства»

АКТ ОСМОТРА №____

объекта капитального строительства, проведенного в соответствии с ч. 5 ст. 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации

от «
»
 20
г.

Объект капитального строительства

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с наименованием, указанным в разрешении на строительство,

реконструкцию, капитальный ремонт)

расположенный по адресу: 


(адрес в соответствии с разрешением на строительство и со справкой по данным технической инвентаризации)

Градостроительный    план  земельного участка от
№
утвержден

__________________________________________________________________________________ (указать наименование нормативного акта)   (указать наименование структурного подразделения администрации МО, осуществляющего подготовку градостроительных планов)

от
№


Разрешение на


(выбрать: строительство, реконструкцию, капитальный ремонт) 

________________________________________________________________________________________________________________________

(номер и дата выдачи разрешения; наименование органа, выдавшего; срок действия разрешения)

Осмотр объекта произведен 


(ФИО, должность уполномоченного должностного лица)

В результате осмотра объекта капитального строительства установлено:

1. Осмотренный объект соответствует требованиям градостроительного плана земельного участка,
требованиям установленным в разрешении на


(выбрать: строительство, реконструкцию, капитальный ремонт)

и параметрам, установленным проектной документацией.

2*. При
Застройщиком нарушены требования и/или

(выбрать: строительстве, реконструкции, капитальном ремонте)

допущены несоответствия


______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(подробно указываются нарушения: требований градостроительного плана земельного участка и/или требований установленных в разрешении на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) и/или несоответствия параметров, установленных проектной документацией.)

· - п. 2 заполняется при наличии нарушений или несоответствий при строительстве, реконструкции,
капитальном ремонте объекта,

(должность)(подпись)
(расшифровка подписи)                     М.П.

                            Приложение №3 

к административному регламенту 

 предоставления муниципальной 

      услуги «Выдача разрешения 

                                                                                                             на ввод в эксплуатацию объектов

                                                                                                       капитального строительства»

УТВЕРЖДЕНА
Постановлением Правительства
Российской Федерации
от 24 ноября 2005 г. № 698

Кому__________________________________   

(наименование застройщика

______________________________________                                                                                                            

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

______________________________________                                                                                                         

полное наименование организации – для юридических лиц),

______________________________________                                                                                                             

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

№  ___________

1.    Администрация  Заозерского сельского поселения   
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

____________________________________________________________________________________________

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного

___________________________________________________________________________________
,

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального                                                            (ненужное зачеркнуть)

строительства       

____________________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства

 __________________________________________________________________________________
,

в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу: ___________________________________________________________

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

 __________________________________________________________________________________

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем – всего
	куб. м
	
	

	В том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,
объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	кв. м
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир – всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Более чем 4-комнатные      
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	      
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта – всего
	тыс. рублей
	
	

	В том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	
	


	Глава муниципального образования Заозерское сельское поселение
	
	____________________
	
	Ф.И.О.

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	«
	
	»
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение №4

к административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения 

на ввод в эксплуатацию объектов

капитального строительства»

ОБРАЗЕЦ

УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ

   ШТАМП

Администрации Заозерского                                               Ф.И.О. заявителя

сельского поселения          

Об отказе в подготовке и выдаче

разрешений на ввод в эксплуатацию

объектов капитального строительства

                           Уважаемый(ая)________________________________!

     Администрация Заозерского сельского поселения, рассмотрев Ваше заявление от "__"________20___г. (вх. №_____),  сообщает об отказе в подготовке и выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства .

по следующим основаниям(ию): ______________________________________________.

Глава муниципального образования

Заозерское сельское поселение                         _______________                    ______________







      Подпись


инициалы,  фамилия
МП

 Приложение №5

       к административному регламенту

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения 

на ввод в эксплуатацию объектов

капитального строительства»

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 


Поступление заявления и пакета документов





Проверка предоставленных документов





Предоставленные документы соответствуют предъявляемым требованиям





Предоставленные документы не соответствуют предъявляемым требованиям








Документы возвращаются заявителю с указанием оснований





Регистрация заявления и документов


Формирование межведомственного запроса











Оформление и выдача (направление) заявителю: 





Осмотр объекта капитального строительства, принятие решения о выдаче разрешения








Передача документов на визирование Главе муниципального образования








Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 








Уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию








Письмо об отказе в рассмотрении заявления








