«Беляевские известия»                                                                                 № 3  (3)   30  июня 2014 года



	Муниципальная газета муниципального образования Беляевское сельское поселение
№3(3)
       30  июня   2014 года



[image: image1.png]



    АДМИНИСТРАЦИЯ   БЕЛЯЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ   

                                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от   24  июня   2014 года                                      №    31    

Об утверждении административного

регламента по исполнению муниципальной

функции «Предоставление жилого помещения,

находящегося в муниципальной собственности,

гражданину на основании договора социального

найма»

                 В соответствии с порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг,  руководствуясь ст. ст. 29, 29.1, Устава муниципального образования  Беляевское  сельское поселение (новая редакция)
Администрация  Беляевского  сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

       1. Утвердить прилагаемый  административный регламент по  исполнению  муниципальной  функции «Предоставление жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности, гражданину на основании договора социального найма».

2. Разместить данный регламент на странице муниципального образования Беляевское сельское поселение на  официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет

3. Данное постановление вступает в силу со дня  подписания Главой муниципального образования  Беляевское сельское поселение и подлежит обнародованию в местах, предназначенных для обнародования нормативных правовых актов.

3. Контроль  исполнения  настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования

Беляевское сельское поселение                                                        В.С.Осипова

                                                                                                           Утвержден постановлением
                                                                                           Администрации Беляевского

                                                                                                                  сельского поселения

                                                                                                         от   24 июня 2014 года №  31

Административный регламент 

Администрации  Беляевского сельского поселения 

по исполнению муниципальной функции

«Предоставление  жилого помещения, находящегося в муниципальной

собственности, гражданину на основании договора социального найма»

Раздел 1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

исполнения муниципальной функции

 
1.1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Предоставление  жилого помещения, находящегося в муниципальной  собственности, гражданину на основании договора социального найма» (далее – Административный регламент), регулирует сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации Беляевского сельского поселения (далее - Администрация) в ходе исполнения  муниципальной функции по предоставлению  жилого помещения, находящегося в муниципальной  собственности, гражданам,  на основании договора социального найма.

1.2.1. Предметом осуществления муниципальной функции является обеспечение соблюдения законодательства в процессе предоставления жилого помещения, находящегося в муниципальной  собственности, гражданам,  на основании договора социального найма.

1.2. Категория лиц, в отношении которых проводятся мероприятия по осуществлению  муниципальной функции

        1.2.1. Мероприятия по осуществлению  муниципальной функции проводятся в отношении следующих граждан:  

- малоимущих граждан, признанных таковыми органом местного самоуправления, с учетом дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению;

         - имеющих  обеспеченность общей жилой площадью на одного члена семьи не более :

а) 15 кв.метров общей площади жилого помещения на одного человека для семьи из трех и более человек;

б) 18 кв.метров общей площади жилого помещения на одного человека для семьи, состоящей из двух человек;

в) 24 кв.метров общей площади жилого помещения на одиноко проживающего человека;

- проживающих в жилом помещении (доме), не отвечающем установленным санитарным и техническим требованиям;

- проживающих в квартирах, занятых несколькими семьями, если в составе семьи имеются больные, страдающие тяжелыми формами некоторых хронических заболеваний, при которых совместное проживание с ними (по заключению учреждений здравоохранения) в одной квартире невозможно;

- проживающих в смежных неизолированных комнатах по две и более семьи при отсутствии родственных отношений;

- проживающих не менее трех лет на условиях поднайма либо по договору найма жилого помещения, заключенному на определенный срок, в частности, государственном, муниципальном или общественном жилищном фонде, не имеющие другой жилой площади;

- проживающих в семье, где имеются лица, страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний, при которых в соответствии с федеральным законодательством требуется предоставление отдельной изолированной комнаты либо дополнительной жилой площади, если с учетом права этих лиц на отдельную изолированную комнату (дополнительную жилую площадь) граждане (остальные члены семьи) становятся нуждающимися в улучшении жилищных условий  при обеспеченности жилой площадью на одного члена семьи не более 6,5кв.метров;

- жилое помещение которых в результате стихийного бедствия стало непригодным для проживания; 

- по возвращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы, если им не могут быть возвращены жилые помещения, которые они ранее занимали;

- по иным основаниям, установленным федеральным законодательством.

      1.2.2. При предоставлении жилого помещения из муниципального жилого фонда социального использования органы местного самоуправления могут, исходя из местных условий, устанавливать дополнительный перечень категорий граждан, признаваемых нуждающимися в улучшении жилищных условий.  

1.3. Требования к порядку информирования о правилах исполнения

муниципальной функции

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной функции: 

Адрес Администрации: 216299, Смоленская область,  Велижский район, д.Беляево, телефон (48132) 2-43-34, факс 2-43-34.

График работы Администрации:

ежедневно с 8-00 до 17-00;

перерыв с 12-00 до 13-00;

выходные дни: суббота, воскресенье.

Официальный сайт муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: http://velizh.admin-smolensk.ru/.
       Адрес электронной почты Администрации:   e-mail:beladm2012@yandex .ru.

Письменные обращения граждан рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
         1.3.2. Информирование о ходе осуществления муниципального контроля, осуществляется старшим инспектором    Администрации, в чьей должностной инструкции закреплены данные обязанности. Информирование осуществляется: при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте. 


Заинтересованному лицу предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится осуществление муниципальной функции. 

          1.3.3. Информация о порядке осуществления муниципальной функции предоставляется по телефону, почтой, электронной почте, в сети Интернет, факсимильной связью.

         1.3.4. Основными требованиями к консультированию являются: 


- актуальность; 


- своевременность; 


- четкость в изложении материала; 


- полнота консультирования; 


- удобство и доступность. 

        1.3.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц, ответственных за исполнение муниципальной функции с заинтересованными лицами: 


- при личном обращении заинтересованных лиц должностное лицо, ответственное за исполнение муниципальной функции должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный вопрос; 


- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заинтересованному лицу (кто именно, когда и что должен сделать); 


- письменный ответ на обращения, дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, исполнившего ответ на обращение. Письменный ответ на обращение подписывается Главой муниципального образования. Письменный ответ на обращения и обращения в электронном виде дается в течение 30 дней со дня регистрации обращения. В случае направления запроса о предоставлении необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов в другие государственные органы, органы местного самоуправления, правоохранительные органы или должностным лицам срок рассмотрения заявления может быть продлен не более чем на 30 дней с уведомлением заявителя, направившего обращение, о продлении срока рассмотрения заявления.

1.4. Права, обязанности и ответственность должностных лиц при осуществлении  муниципального контроля

1.4.1. Должностные лица  Администрации при осуществлении муниципальной функции, имеют право:

- дополнительно проверять жилищные условия очередников;

- уточнять списки граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий;


- предоставлять жилые помещения по договору социального найма, снимать с учета граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.4.2.  Должностные лица  Администрации при осуществлении муниципальной функции, обязаны:

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы физических лиц, в отношении которых осуществляется муниципальная функция;


- знакомить граждан, в отношении которых осуществляется муниципальная функция, с информацией, которая относится к предмету исполнения функции;


 - доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании физическими лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- соблюдать сроки и порядок проведения перерегистрации по месту постановки на учет, установленные законодательством Российской Федерации;

- не требовать от граждан документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;


- осуществлять ведение документации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
1.5. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется муниципальная функция

1.5.1. Лица, в отношении которых осуществляется муниципальная функция, имеют право:

· получать от должностных лиц Администрации информацию, которая относится к предмету исполнения функции;

· обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Администрации, повлекшие за собой нарушение прав физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 2. Требование к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Наименование муниципальной функции


2.1.1. Наименование муниципальной  функции – «Предоставление  жилого помещения, находящегося в муниципальной  собственности, гражданину на основании договора социального найма». 

2.2. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию

2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную функцию – Администрация Беляевского сельского поселения, непосредственно – старший инспектор Администрации  (далее - работник), в должностные обязанности которого входит исполнение данных полномочий.

2.3. Описание результатов осуществления муниципальной функции

          2.3.1. Результатом исполнения муниципальной функции является:

- снятие с учета лиц, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее-граждан);  

- предоставление по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда гражданину,  принятому на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях.


2.3.2. Процедура исполнения муниципальной функции завершается  получением гражданином одного из следующих документов:


- копии постановления Администрации   о предоставлении гражданину жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма;

- договора социального найма жилого помещения и акта приема - передачи жилого помещения;

- копии постановления Администрации о снятии с учета, в качестве нуждающегося в  жилом помещении муниципального жилищного фонда по договору социального найма.
2.3.3. Результат исполнения муниципальной функции может быть передан гражданину лично.

2.3.4. При получении результата исполнения муниципальной функции гражданин предъявляет паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность.

2.4. Срок исполнения муниципальной функции 

2.4.1. Действующим законодательством срок исполнения муниципальной функции не определен.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующие исполнение муниципальной функции
2.5.1. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

        - Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16.06.2006 N 378 «Об утверждении тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 N 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения»;

- законом Смоленской области от 19.12.1996  № 36-з «О предоставлении жилых помещений  по договору социального найма в Смоленской области»;

- законом Смоленской области от 13.03.2006 N 6-з «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории Смоленской области»; 

- решением Совета депутатов  Беляевского сельского поселения от 01.06.2009 года №18 «Об установлении нормы предоставления и учетной нормы площади жилого помещения в муниципальном образовании  Беляевское сельское поселение»;

-Уставом муниципального образования  Беляевское сельское поселение (новая редакция);

        - настоящим Административным регламентом.

2.6. Основания для приостановления исполнения муниципальной функции


2.6.1. Возможность приостановления исполнения муниципальной функции не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

2.7. Размер платы, взимаемой с  лица, в отношении которых проводятся мероприятия по осуществлению  муниципальной функции
2.7.1. Муниципальная функция осуществляется на безвозмездной основе.

Раздел 3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных  процедур, требований к порядку их выполнения

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- перерегистрация лиц, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

- снятие с учета лиц, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

- выдача результата исполнения муниципальной  функции.
3.2. Перерегистрация лиц, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

3.2.1. Перерегистрация лиц, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, проводится работником Администрации ежегодно с 01 января по 01 апреля.

3.2.2. Объявление о начале проведения перерегистрации лиц, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, размещается работником Администрации в газете  «Беляевские известия».
3.2.3. Лицам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, для прохождения перерегистрации необходимо предоставить расписку об изменении жилищных условий и сведения о составе семьи.

3.3. Снятие с учета лиц, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

       3.3.1. Снятие с учета лиц, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, осуществляется  в следующих случаях:

1) подачи ими по месту учета заявления о снятии с учета;

2) утраты ими оснований, дающих им право на получение жилого помещения по договору социального найма;

3) их выезда на место жительства в другое муниципальное образование;

4) получения ими в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения;

5) предоставления им в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельного участка для строительства жилого дома, за исключением граждан, имеющих трех и более детей;

       6) выявления в представленных документах в орган, осуществляющий принятие на учет, сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет, а также неправомерных действий должностных лиц органа, осуществляющего принятие на учет, при решении вопроса о принятии на учет.

       3.3.2. Решение о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях должно быть принято органом, на основании решения которого такие граждане были приняты на данный учет, не позднее чем в течение тридцати рабочих дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием принятия такого решения. Решение о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях должно содержать основания снятия с такого учета с обязательной ссылкой на обстоятельства. Решение о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях выдается или направляется гражданам, в отношении которых принято, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия и может быть обжаловано указанными гражданами в судебном порядке.

       3.3.3. В случаях необходимости уточнения данных о лицах, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, работник Администрации  формирует запросы в следующие учреждения, организации и отделы Администрации:

- ТП в городе Велиж МО УФМС России по Смоленской области в городе Рудня с целью получения адресной справки;

- архивный отдел Администрации муниципального образования «Велижский район» с целью получения  архивных справок;


- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области с целью получения выписки из ЕГРП о правах отдельного лица на имевшиеся объекты недвижимого имущества.

       3.3.4. Результатом исполнения данной административной процедуры является выдача гражданину копии постановления Администрации о снятии с учета в качестве нуждающегося в  жилом помещении муниципального жилищного фонда  по договору социального найма.
3.4. Выдача результата исполнения муниципальной  функции


3.4.1. В случае предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда лицу, состоящему на учете, работник готовит проект постановления Администрации   о предоставлении гражданину жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма, который подает  на подпись Главе муниципального образования.


3.4.2. После подписания постановления о предоставлении гражданину жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма    в течение 7 рабочих дней работник готовит проект договора социального найма жилого помещения и акт приема-передачи жилого помещения, которые подписываются  Главой  муниципального образования.

3.4.3. С лицом, состоящим на учете в качестве нуждающегося в жилых помещениях, заключается  договор социального найма жилого помещения  в двух экземплярах, один из которых отдается гражданину, второй остается на хранении в Администрации. Форма и содержание договора социального найма утверждены

постановлением Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 №315.

3.4.4. Вместе с договором социального найма составляется акт приема – передачи жилого помещения (приложение №1) в двух экземплярах, подписанный  Главой  муниципального образования  и гражданином.  Один экземпляр отдается гражданину, второй - остается на хранении в Администрации.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением  должностными лицами Администрации положений  регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также принятием ими решений 
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, принятием решений должностными лицами, участвующими в исполнении муниципальной функции, осуществляется Главой муниципального образования (далее- Глава). 

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения  Главой  проверок соблюдения и исполнения работником Администрации положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов. 

4.1.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок результатов исполнения муниципальной функции, рассмотрение решений и подготовку ответов на обращения получателей по результатам исполнения муниципальной функции, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) работника Администрации, ответственного за исполнение муниципальной функции. 

4.1.4. Проверки, проводимые контролирующими органами по соблюдению и исполнению последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, принятием решений специалистами, участвующими в исполнении муниципальной функции, осуществляются по их утвержденным планам. 

4.2. Ответственность  должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции
4.2.1. Должностные лица, участвующие в исполнении муниципальной функции несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, исполняющего 

муниципальную функцию, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции должностными лицами, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц  размещается:

1) на информационных стендах Администрации; 

   2) на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: http://velizh.admin-smolensk.ru/;
3) в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области».

5.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушения порядка осуществления административных процедур, изложенных в настоящем регламенте, а также действия (бездействие) должностных лиц Администрации, ответственных за принятие решения в ходе исполнения муниципальной функции. 

5.4. Заявитель вправе подать жалобу в Администрацию (далее – органы, исполняющие муниципальную функцию) в письменной форме или в электронном виде. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, исполняющие муниципальную функцию, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, исполняющего муниципальную функцию.

5.5. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте либо принята при личном приеме заявителя.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, исполняющего муниципальную функцию, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, исполняющий муниципальную функцию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, исполняющим муниципальную функцию, опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.12. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействие должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию, в судебном порядке.

Приложение №1

к Административному регламенту

               по исполнению муниципальной  функции 

                                                                                      «Предоставление  жилого помещения, находящегося в муниципальной

собственности, гражданину на основании

 договора социального найма»

АКТ ПРИЁМА - ПЕРЕДАЧИ

                                                         ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

д. Беляево                                                                                    «____ »    ___________   20____г.

       Администрация муниципального образования Беляевское сельское поселение в лице Главы  муниципального образования Беляевское сельское поселение___________________________________________________________________________, действующего на основании  Устава  муниципального образования Беляевское сельское поселение (новая редакция), именуемый в дальнейшем «Наймодатель», с одной    стороны,    и гражданин (гражданка) _________________________________________________________________________,  именуемый (ая) в дальнейшем «Наниматель», с другой стороны, на  основании постановления Главы муниципального образования Беляевское  сельское поселение о  предоставлении гражданину жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма от __________   №______, составили и подписали акт приёма – передачи жилого помещения:

1. Наймодатель передал, а Наниматель принял по договору социального найма жилое помещение, находящееся по адресу: _______________________________________________.
2. Указанное жилое помещение передается  Наймодателем Нанимателю в удовлетворительном состоянии.
3. Наниматель к состоянию переданного жилого помещения претензий не имеет.
Наймодатель __________     _____________                    Наниматель__________   ____________
                                (подпись)            (Фамилия И.О.)                                                      (подпись)         (Фамилия И.О.)                                                                                                                                                                                       

м.п.
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АДМИНИСТРАЦИЯ  БЕЛЯЕВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


   от   30 июня 2014 года                                    №   32

Об утверждении Положения о сообщении

лицом, замещающим муниципальную должность 

муниципального образования   Беляевское сельское 

поселение о  получении подарка в связи с его 

должностным  положением или исполнением им 

служебных (должностных) обязанностей, сдаче и

оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении 

средств, вырученных от его реализации

   В соответствии с Федеральным  законом от 25 декабря 2008 года №273-ФЗ «О  противодействии  коррупции», постановлением  Правительства РФ от 9 января 2014 года №10 «О порядке сообщения отдельными категориями лиц о  получении  подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации»

Администрация Беляевского  сельского  поселения   

п о с т а н о в л я е т:

  1. Утвердить Положение о сообщении лицом, замещающим муниципальную должность муниципального образования  Беляевское сельское поселение о  получении подарка в связи с его должностным  положением или исполнением им служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации.

 2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете « Беляевские известия» и разместить на странице муниципального образования  Беляевское сельское поселение на официальном сайте муниципального  образования  «Велижский район»
Глава  муниципального  образования    

Беляевское  сельское  поселение                                           В.С.Осипова

Утверждено 

постановлением Администрации

Беляевского  сельского  поселения                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

 от  30 июня 2014   № 32

Положение                                                                                                                                                                         

о сообщении лицом, замещающим муниципальную должность муниципального образования   Беляевское сельское поселение о  получении подарка в связи с его должностным  положением или исполнением им служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации

1. Настоящее Положение определяет порядок сообщения лицом, замещающим муниципальную должность муниципального образования  Беляевское сельское поселение о получении подарка в связи с его должностным положением или исполнением им служебных (должностных) обязанностей, порядок сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации.

2. Для целей настоящего Положения используются следующие понятия:

"подарок, полученный в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями" - подарок, полученный лицом, замещающим муниципальную должность, от физических (юридических) лиц, которые осуществляют дарение исходя из должностного положения одаряемого или исполнения им служебных (должностных) обязанностей, за исключением канцелярских принадлежностей, которые в рамках протокольных мероприятий, служебных командировок и других официальных мероприятий предоставлены каждому участнику указанных мероприятий в целях исполнения им своих служебных (должностных) обязанностей, цветов и ценных подарков, которые вручены в качестве поощрения (награды);

"получение подарка в связи с должностным положением или в связи с исполнением служебных (должностных) обязанностей" - получение лицом, замещающим муниципальную должность, лично или через посредника от физических (юридических) лиц подарка в рамках осуществления деятельности, предусмотренной Уставом муниципального образования   Беляевское сельское поселение, а также в связи с исполнением служебных (должностных) обязанностей в случаях, установленных федеральными законами и иными нормативными актами, определяющими особенности правового положения и специфику профессиональной служебной и трудовой деятельности указанных лиц.

3. Лицо, замещающее муниципальную должность, не вправе получать не предусмотренные законодательством Российской Федерации подарки от физических (юридических) лиц в связи с их должностным положением или исполнением им служебных (должностных) обязанностей.

4. Лицо, замещающее муниципальную должность, обязано в порядке, предусмотренном настоящим  Положением, уведомлять обо всех случаях получения подарка в связи с их должностным положением или исполнением им служебных (должностных) обязанностей уполномоченному работнику Администрации Беляевского сельского поселения.

5. Уведомление о получении подарка в связи с должностным положением или исполнением служебных (должностных) обязанностей (далее - уведомление), составленное согласно приложению, представляется не позднее 3 рабочих дней со дня получения подарка. К уведомлению прилагаются документы (при их наличии), подтверждающие стоимость подарка (кассовый чек, товарный чек, иной документ об оплате (приобретении) подарка).

В случае если подарок получен во время служебной командировки, уведомление представляется не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения лица, получившего подарок, из служебной командировки.

При невозможности подачи уведомления в сроки, указанные в абзацах первом и втором настоящего пункта, по причине, не зависящей от лица, замещающего  муниципальную должность, оно представляется не позднее следующего дня после ее устранения.

6. Уведомление составляется в 2 экземплярах, один из которых возвращается лицу, представившему уведомление, с отметкой о регистрации, другой экземпляр не позднее дня, следующего за днем подачи уведомления, направляется в комиссию по приему, выдаче и  списанию основных  средств, нематериальных  активов, товарно-материальных ценностей Администрации Беляевского сельского поселения,  образованной в соответствии с законодательством о бухгалтерском учете.

7. Подарок, стоимость которого подтверждается документами и превышает 3 тыс. рублей либо стоимость которого получившим его служащему, работнику неизвестна, сдается ответственному лицу  Администрации  Беляевского  сельского  поселения, которое принимает его на хранение по акту приема-передачи не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации уведомления в соответствующем журнале регистрации. Журнал регистрации должен быть пронумерован, прошнурован и  скреплен печатью Администрации  Беляевского  сельского  поселения.

8. Подарок, полученный лицом, замещающим муниципальную должность, независимо от его стоимости, подлежит передаче на хранение в порядке, предусмотренном пунктом 7 настоящего  Положения.

9. До передачи подарка по акту приема-передачи ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за утрату или повреждение подарка несет лицо, получившее подарок.

10. В целях принятия к бухгалтерскому учету подарка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, определение его стоимости проводится на основе рыночной цены, действующей на дату принятия к учету подарка, или цены на аналогичную материальную ценность в сопоставимых условиях с привлечением при необходимости комиссии по приему, выдаче и  списанию основных  средств, нематериальных активов, товарно-материальных ценностей Администрации  Беляевского сельского поселения, образованной в соответствии с законодательством о бухгалтерском учете.

Сведения о рыночной цене подтверждаются документально, а при невозможности документального подтверждения - экспертным путем. Подарок возвращается сдавшему его лицу по акту приема-передачи в случае, если его стоимость не превышает 3 тыс. рублей.

11. Уполномоченное структурное подразделение (уполномоченная организация) обеспечивает включение в установленном порядке принятого к бухгалтерскому учету подарка, стоимость которого превышает 3 тыс. рублей, в реестр муниципального имущества.

12. Лицо, замещающее муниципальную должность, сдавшее подарок, может его выкупить, направив уполномоченному должностному лицу Администрации  Беляевского сельского поселения соответствующее заявление не позднее двух месяцев со дня сдачи подарка.

13. Уполномоченное должностное лицо Администрации Беляевского  сельского поселения в течение 3 месяцев со дня поступления заявления, указанного в пункте 12 настоящего Положения, организует оценку стоимости подарка для реализации (выкупа) и уведомляет в письменной форме лицо, подавшее заявление, о результатах оценки, после чего в течение месяца заявитель выкупает подарок по установленной в результате оценки стоимости или отказывается от выкупа.

14. Подарок, в отношении которого не поступило заявление, указанное в пункте 12 настоящего Положения, может использоваться Администрацией Беляевского  сельского поселения, с учетом заключения комиссии  по  приему, выдаче и списанию основных средств, нематериальных активов, товарно-материальных ценностей Администрации  Беляевского сельского поселения о целесообразности использования подарка для обеспечения деятельности Администрации  Беляевского  сельского  поселения.

15. В случае нецелесообразности использования подарка Главой муниципального образования  Беляевское сельское поселение принимается решение о реализации подарка и проведении оценки его стоимости для реализации (выкупа), посредством проведения торгов в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

16. Оценка стоимости подарка для реализации (выкупа), предусмотренная пунктами 13 и 15 настоящего  Положения, осуществляется субъектами оценочной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.

17. В случае если подарок не выкуплен или не реализован, руководителем Администрации Беляевского сельского поселения принимается решение о повторной реализации подарка, либо о его безвозмездной передаче на баланс благотворительной организации, либо о его уничтожении в соответствии с законодательством Российской Федерации.

18. Средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляются в доход соответствующего бюджета муниципального образования Беляевское сельское  поселение в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации.

       Приложение 

                                                                                                                         к Положению  о сообщении

 лицом, замещающим муниципальную должность 

муниципального образования  Беляевское сельское 

поселение о  получении подарка в связи с его 

должностным  положением или исполнением им 

служебных (должностных) обязанностей, сдаче и

оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении 

средств, вырученных от его реализации

                      Уведомление о получении подарка

                          _________________________________________________

                                    (наименование должностного лица

                          _________________________________________________

                 Администрации  Беляевского сельского поселения)

            от ______________________________________________

                          _________________________________________________

                                   (ф.и.о., занимаемая должность)

         Уведомление о получении подарка от "__" ________ 20__ г.

    Извещаю о получении ___________________________________________________

                                         (дата получения)

подарка(ов)на ____________________________________________________________

                   (наименование протокольного мероприятия, служебной

                  командировки, другого официального мероприятия, место

                                   и дата проведения)

	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях <*>

	1.

2.

3.

Итого
	
	
	


Приложение: ______________________________________________ на _____ листах.

                     (наименование документа)

Лицо, представившее

уведомление         _________  _________________________  "__" ____ 20__ г.

                    (подпись)    (расшифровка подписи)

Лицо,     принявшее

уведомление         _________  _________________________  "__" ____ 20__ г.

                    (подпись)    (расшифровка подписи)

Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений ___________________

"__" _________ 20__ г.

--------------------------------

<*> Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.

	Газета «Беляевские известия» № 1 (1) 30 мая 2014 года. Тираж 10 экз. Распространяется бесплатно
	Учредители:
Совет депутатов  Беляевского сельского поселения, Администрация  Беляевсого сельского поселения
	Наш адрес:

216299 Смоленская область. Велижский район д.Беляево

Телефон- 8(48132)24334;  Факс- 8(48132)24334



	Номер подготовили: Осипова В.С., Терентьева О.Н.


