«Информационный вестник Ситьковского сельского поселения» № 7(44)   28 сентября  2017 года






            Газета муниципального образования Ситьковское сельское поселение 
              №7(44)     28   сентября 2017 года

Решение Совета депутатов Ситьковского сельского поселения   от   24.08.2017 г.  №18 «О   внесении изменений    в решение Совета депутатов Ситьковское сельское поселения от 28.12.2016 г. № 42 «О бюджете муниципального образования Ситьковское сельское поселение на 2017 год и на плановый период 2018 и 2019 годов» в редакции решений от 19.05.2017 №12»
В целях обеспечения осуществления Администрацией муниципального образования Ситьковское сельское поселение решение вопросов местного значения по исполнению бюджета в порядке, установленном пунктом 1 статьи 154 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Совет депутатов Ситьковского сельского поселения 

РЕШИЛ: 

  Внести в решение Совета депутатов Ситьковского сельского поселения от 28.12.2016 № 42 «О бюджете муниципального образования Ситьковское сельское поселение на 2017 год и на плановый период 2018 и 2019 годов» в редакции решений от 19.05.2017 №12 следующие изменения:
1. В статье 4 номер подпункта 2 заменить на номер 3.

2. Подпункт 2 статьи 4 изложить в следующей редакции:

«2) доходов от использования имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности в соответствии с нормативами, установленными  Бюджетным кодексом Российской Федерации:

- доходы, получаемые в виде арендной платы, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды за земли, находящиеся в собственности сельских поселений (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений)».

  3. В подпункте 1 пункта 1 статьи 12 цифру «356,1» заменить на цифру «361,0».

 4. В приложении 3 добавить слова следующего содержания:

	916
	1 11 05025 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды за земли, находящиеся в собственности сельских поселений (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений)


     5. В приложении 5 добавить слова следующего содержания:

	1 11 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
	0

	1 11 05025 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды за земли, находящиеся в собственности сельских поселений (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений)
	0


6. В приложении 9 в строках:

	Общегосударственные вопросы
	01
	
	
	
	3382,6


Цифру «3382,6» заменить на цифру «3372,7».

В строках:

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	
	
	1276,3

	Обеспечение деятельности высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	77 0 00 00000
	
	1270,3

	Расходы на обеспечение деятельности высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	77 2 00 00000
	
	1270,3

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления 
	01
	04
	77 2 00 00140
	
	1270,3


Цифры «1276,3» и «1270,3» заменить соответственно на цифры «1266,4» и «1260,4».

В строках:

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	04
	77 2 00 00140
	200
	272,9

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	01
	04
	77 2 00 00140
	240
	272,9


Цифру «272,9» заменить на цифру «263,0»

В строках:

	Национальная экономика
	04
	
	
	
	612,2

	Дорожное хозяйство (дорожный фонд)
	04
	09
	
	
	612,2


Цифру «612,2» заменить на цифру «617,2»

Добавить строки следующего содержания:

	Прочие мероприятия по содержанию дорожного хозяйства
	04
	09
	95 0 00 00000
	
	5,0

	Расходы на мероприятия по содержанию автомобильных дорог местного значения за счет средств местного бюджета
	04
	09
	95 0 00 22000
	
	5,0

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	04
	09
	95 0 00 22000
	200
	5,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	04
	09
	95 0 00 22000
	240
	5,0


В строках:

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	
	
	
	356,1

	Благоустройство
	05
	03
	
	
	356,1


Цифру «356,1» заменить на цифру «361,0».

В строках:

	МП «Создание условий для обеспечения качественными услугами ЖКХ и благоустройства муниципального образования Ситьковское сельское поселение»
	05
	03
	15 0 00 00000
	
	305,0

	Подпрограмма «Уличное освещение»
	05
	03
	15 1 00 00000
	
	275,0


Цифры «305,0» и «275,0» заменить соответственно на цифры «309,9» и «279,9».

В строках:

	Основное мероприятие «Расходы на содержание наружных сетей энергоснабжения уличного освещения (техобслуживание и расходные материалы)»
	05
	03
	15 1 02 00000
	
	15,0

	Расходы на содержание наружных сетей энергоснабжения уличного освещения

(техобслуживание и расходные материалы)
	05
	03
	15 1 02 12000
	
	15,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05
	03
	15 1 02 12000
	200
	15,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	05
	03
	15 1 02 12000
	240
	15,0


Цифру «15,0» заменить на цифру «19,9».

7. В приложении 11 в строках:

	Общегосударственные вопросы
	916
	01
	
	
	
	3382,6


Цифру «3382,6» заменить на цифру «3372,7».

В строках:

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций 
	916
	01
	04
	
	
	1276,3


Цифру «1276,3» заменить на цифру «1266,4».

В строках:

	 Обеспечение деятельности высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	916
	01
	04
	77 0 00 00000
	
	1270,3

	Расходы на обеспечение деятельности высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	916
	01
	04
	77 2 00 00000
	
	1270,3

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления
	916
	01
	04
	77 2 00 00140
	
	1270,3


Цифру «1270,3» заменить на цифру «1260,4».

В строках:

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	01
	04
	77 2 00 00140
	200
	272,9

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	01
	04
	77 2 00 00140
	240
	272,9


Цифру «272,9» заменить на цифру «263,0».

В строках:

	Национальная экономика
	916
	04
	
	
	
	612,2

	Дорожное хозяйство (дорожный фонд)
	916
	04
	09
	
	
	612,2


Цифру «612,2» заменить на цифру «617,2».

Добавить строки следующего содержания:

	Прочие мероприятия по содержанию дорожного хозяйства
	916
	04
	09
	95 0 00 00000
	
	5,0

	Расходы на мероприятия по содержанию автомобильных дорог местного значения за счет средств местного бюджета
	916
	04
	09
	95 0 00 22000
	
	5,0

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	916
	04
	09
	95 0 00 22000
	200
	5,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	916
	04
	09
	95 0 00 22000
	240
	5,0


В строках:

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	916
	05
	
	
	
	356,1

	Благоустройство
	916
	05
	03
	
	
	356,1


Цифру «356,1» заменить на цифру «361,0».

В строках:

	МП «Создание условий для обеспечения качественными услугами ЖКХ и благоустройства муниципального образования Ситьковское сельское поселение»
	916
	05
	03
	15 0 00 00000
	
	305,0

	Подпрограмма «Уличное освещение»
	916
	05
	03
	15 1 00 00000
	
	275,0


Цифры «305,0» и «275,0» заменить соответственно на цифры «309,9» и «279,9».

В строках:

	Основное мероприятие «Расходы на содержание наружных сетей энергоснабжения уличного освещения (техобслуживание и расходные материалы»
	916
	05
	03
	15 1 02 00000
	
	15,0

	Расходы на содержание наружных сетей энергоснабжения уличного освещения (техобслуживание и расходные материалы)
	916
	05
	03
	15 1 02 12000
	
	15,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	05
	03
	15 1 02 12000
	200
	15,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	05
	03
	15 1 02 12000
	240
	15,0


Цифру «15,0» заменить на цифру «19,9».

8. В приложении 13 в строках:

	Муниципальная программа «Создание условий для обеспечения качественными услугами ЖКХ и благоустройства муниципального образования Ситьковское сельское поселение
	15 0 00 00000
	
	
	
	
	305,0

	Подпрограмма «Уличное освещение»
	15 1 00 00000
	
	
	
	
	275,0


Цифры «305,0» и «275,0» заменить соответственно на цифры «309,9» и «279,9».

В строках:

	Основное мероприятие «Расходы на содержание наружных сетей энергоснабжения уличного освещения (техобслуживание и расходные материалы)»
	15 1 02 00000
	
	
	
	
	15,0

	Расходы на содержание наружных сетей энергоснабжения уличного освещения (техобслуживание и расходные материалы)
	15 1 02 12000
	
	
	
	
	15,0

	Администрация Ситьковского сельского поселения
	15 1 02 12000
	916
	
	
	
	15,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	15 1 02 12000
	916
	05
	
	
	15,0

	Благоустройство
	15 1 02 12000
	916
	05
	03
	
	15,0

	 Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	15 1 02 12000
	916
	05
	03
	200
	15,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	15 1 02 12000
	916
	05
	03
	240
	15,0


Цифру «15,0» заменить на цифру «19,9».

В строках:

	 Обеспечение деятельности высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	77 0 00 00000
	
	
	
	
	1270,3

	Расходы на обеспечение деятельности высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	77 2 00 00000
	
	
	
	
	1270,3

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления
	77 2 00 00140
	
	
	
	
	1270,3

	Администрация Ситьковского сельского поселения 
	77 2 00 00140
	916
	
	
	
	1270,3

	Общегосударственные вопросы
	77 2 00 00140
	916
	01
	
	
	1270,3

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций 
	77 2 00 00140
	916
	01
	04
	
	1270,3


Цифру «1270,3» заменить на цифру «1260,4».

В строках:

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	77 2 00 00140
	916
	01
	04
	200
	272,9

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	77 2 00 00140
	916
	01
	04
	240
	272,9



Цифру «272,9» заменить на цифру «263,0»

Добавить строки следующего содержания:

	Прочие мероприятия по содержанию дорожного хозяйства
	95 0 00 00000
	
	
	
	
	5,0

	Расходы на мероприятия по содержанию автомобильных дорог местного значения за счет средств местного бюджета
	95 0 00 22000
	
	
	
	
	5,0

	Администрация Ситьковского сельского поселения
	95 0 00 22000
	916
	
	
	
	5,0

	Национальная экономика
	95 0 00 22000
	916
	04
	
	
	5,0

	Дорожное хозяйство (дорожный фонд)
	95 0 00 22000
	916
	04
	09
	
	5,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	95 0 00 22000
	916
	04
	09
	200
	5,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	95 0 00 22000
	916
	04
	09
	240
	5,0


9. В приложении 15 в строках:

	Муниципальная программа «Создание условий для обеспечения качественными услугами ЖКХ и благоустройства муниципального образования Ситьковское сельское поселение
	15 0 00 00000
	
	305,0

	Подпрограмма «Уличное освещение»
	15 1 00 00000
	
	275,0


Цифры «305,0» и «275,0» заменить соответственно на цифры «309,9» и «279,9».

В строках:

	Основное мероприятие «Расходы на содержание наружных сетей энергоснабжения уличного освещения (техобслуживание и расходные материалы)
	15 1 02 00000
	
	15,0

	Расходы на содержание наружных сетей энергоснабжения уличного освещения (техобслуживание и расходные материалы)
	15 1 02 12000
	
	15,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	15 1 02 12000
	200
	15,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	15 1 02 12000
	240
	15,0


Цифру «15,0» заменить на цифру «19,9».

В строках:

	 Обеспечение деятельности высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	77 0 00 00000
	
	1270,3

	Расходы на обеспечение деятельности высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	77 2 00 00000
	
	1270,3

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления
	77 2 00 00140
	
	1270,3


Цифру «1270,3» заменить на цифру «1260,4».

В строках:

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	77 2 00 00140
	200
	272,9

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	77 2 00 00140
	240
	272,9


Цифру «272,9» заменить на цифру «263,0»

Добавить строки следующего содержания:

	Прочие мероприятия по содержанию дорожного хозяйства
	95 0 00 00000
	
	5,0

	Расходы на мероприятия по содержанию автомобильных дорог местного значения за счет средств местного бюджета
	95 0 00 22000
	
	5,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	95 0 00 22000
	200
	5,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	95 0 00 22000
	240
	5,0


2. Настоящее решение вступает в силу со дня его подписания  и подлежит опубликованию в печатном средстве массовой информации Ситьковского сельского поселения «Информационный вестник Ситьковского сельского поселения».




                                                                    Глава муниципального образования Ситьковское сельское поселение В.Л. Новиков
Решение Совета депутатов Ситьковского сельского поселения от 24 августа   2017 г.  №  19 «Об  исполнении бюджета муниципального образования Ситьковское сельское поселение за 1 полугодие 2017 года»

Заслушав информацию старшего менеджера Администрации Ситьковского сельского поселения  об исполнении бюджета муниципального образования Ситьковское сельское поселение за 1 полугодие 2017 года, Совет депутатов Ситьковского сельского поселения 

РЕШИЛ: 
 1. Информацию  об исполнении бюджета муниципального образования Ситьковское сельское поселение за 1 полугодие 2017 года  по доходам в сумме    1 225 378,19 рублей (приложение № 1), по безвозмездным поступлениям в сумме 759 716,00
 рублей (приложение № 2), по расходам в сумме  1 054 387,43 рублей (приложение № 3).

2. Настоящее решение вступает в силу с момента его подписания и подлежит опубликованию в печатном средстве массовой информации Ситьковского сельского поселения «Информационный вестник Ситьковского сельского поселения».

 Глава муниципального образования

Ситьковское сельское поселение



В.Л. Новиков

Приложение 1

                                                                                          к решению Совета депутатов 

                                                                                          Ситьковского сельского поселения                                                                                                                                   

                                                                                                                             от  24.09.2017          № 19
Исполнение по доходам местного бюджета, за 

исключением безвозмездных поступлений

 за 1 полугодие 2017 года

 (т. рублей)

	Код  БК
	Наименование группы, подгруппы и статьи доходов
	Утверждено.
	Исполнено


	% исп.

	1
	2
	3
	
	

	1 00 00000 00 0000 000
	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	1934,9
	1225,4
	63,3

	1 01 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	424,7
	184,2
	43,4

	1 01 02000 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц
	424,7
	184,2
	43,4

	1 03 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ТОВАРЫ (РАБОТЫ, УСЛУГИ) РЕАЛИЗУЕМЫЕ НА ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	387,3
	195,2
	50,4

	1 03 02000 01 0000 110
	Акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на территории Российской Федерации
	387,3
	195,2
	50,4

	1 05 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	342,7
	71,4
	20,8

	1 05 03000 01 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог
	342,7
	71,4
	20,8

	1 06 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	73,4
	67,8
	92,4

	1 06 01000 00 0000 110
	Налог на имущество физических лиц
	19,1
	0,9
	4,6

	1 06 06000 00 0000 110
	Земельный налог
	54,3
	66,9
	123,3

	1 14 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
	706,8
	706,8
	100,0

	1 14 06025 10 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, находящихся в собственности сельских поселений (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений)
	706,8
	706,8
	100,0

	1 17 00000 00 0000 000
	ПРОЧИЕ НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	0
	0
	0

	1 17 01050 10 0000 180
	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты сельских поселений
	0
	0
	0


                                                                                                Приложение №  2
к решению Совета депутатов 

                                                                                          Ситьковского сельского поселения                                                                                        

                                                                                                                             от  24.09.2017          № 19
Исполнение по безвозмездным поступлениям

                          в местный бюджет за 1 полугодие 2017 года

                                                                                                                                                                    (т. рублей)

	Код  БК
	Наименование группы, подгруппы и статьи доходов
	Утверждено.
	Исполнено
	% исп.

	1
	2
	3
	
	

	2 00 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	1506,7
	759,7
	50,4

	2 02 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	1506,7
	759,7
	50,4

	2 02 10000 00 0000 151
	Дотации бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	1449,6
	724,7
	50,0

	2 02 15001 00 0000 151
	Дотации  на выравнивание бюджетной обеспеченности
	1449,6
	724,7
	50,0

	2 02 15001 10 0000 151


	Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности
	1449,6
	724,7
	50,0

	2 02 30000 00 0000 151
	Субвенции бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	51,1
	29,0
	56,7

	2 02 35118 00 0000 151
	Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	51,1 
	29,0
	56,7

	2 02 35118 10 0000 151
	Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	51,1 
	29,0
	56,7

	2 02 40000 00 0000 151
	Иные межбюджетные трансферты
	6,0
	6,0
	100,0

	2 02 49999 00 0000 151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам
	6,0
	6,0
	100,0

	2 02 49999 10 0000 151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений
	6,0
	6,0
	100,0


                                           Приложение № 3 
к  решению Совета депутатов 

Ситьковского сельского поселения

                                                                                                                                       от  24.09.2017      № 19
Исполнение по  расходам бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям (муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности), группам и подгруппам видов расходов классификации расходов бюджетов 

 за 1 полугодие 2016 года

 (т.  рублей)

	Наименование
	Код главного 

распорядителя средств


	раздел
	подраздел
	Целевая статья
	Вид расходов
	Утверждено  
	Исполнено 
	% исполнения



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Общегосударственные вопросы
	916
	01
	
	
	
	3372,7
	854,8
	25,3

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	916
	01
	02
	
	
	441.9
	283,5
	64,1

	Обеспечение деятельности высшего должностного лица муниципального образования
	916
	01
	02
	75 0 00 00000
	
	441.9
	283,5
	64,1

	Глава муниципального образования
	916
	01
	02
	75 1 00 00000
	
	441.9
	283,5
	64,1

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления
	916
	01
	02
	75 1 00 00140
	
	441.9
	283,5
	64,1

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными)

органами, казенными учреждениями, органами управления государственными 

внебюджетными фондами
	916
	01
	02
	75 1 00 00140
	100
	441.9
	283,5
	64,1

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	916
	01
	02
	75 1 00 00140
	120
	441.9
	283,5
	64,1

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	916
	01
	03
	
	
	63,0
	31,5
	50,0

	Обеспечение деятельности законодательного (представительного) органа муниципального образования
	916
	01
	03
	76 0 00 00000
	
	63,0
	31,5
	50,0

	Расходы на обеспечение деятельности законодательного (представительного) органа муниципального образования
	916
	01
	03
	76 2 00 00000
	
	63,0
	31,5
	50,0

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления
	916
	01
	03
	76 2 00 00140
	
	63,0
	31,5
	50,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными)

органами, казенными учреждениями, органами управления государственными 

внебюджетными фондами
	916
	01
	03
	76 2 00 00140
	100
	9,0
	4,5
	50,0

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	916
	01
	03
	76 2 00 00140
	120
	9,0
	4,5
	50,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	01
	03
	76 2 00 00140
	200
	54,0
	27,0
	50,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	01
	03
	76 2 00 00140
	240
	54,0
	27,0
	50,0

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций 
	916
	01
	04
	
	
	1266,4
	523,2
	41,3

	 Обеспечение деятельности высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	916
	01
	04
	77 0 00 00000
	
	1266,4
	523,2
	41,3

	Расходы на обеспечение деятельности высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	916
	01
	04
	77 2 00 00000
	
	1260,4
	517,2
	41,0

	Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления
	916
	01
	04
	77 2 00 00140
	
	1260,4
	517,2
	41,0

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными)

органами, казенными учреждениями, органами управления государственными 

внебюджетными фондами
	916
	01
	04
	77 2 00 00140
	100
	990,4
	400,5
	40,4

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	916
	01
	04
	77 2 00 00140
	120
	990,4
	400,5
	40,4

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	01
	04
	77 2 00 00140
	200
	263,0
	114,4
	43,5

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	01
	04
	77 2 00 00140
	240
	263,0
	114,4
	43,5

	Иные бюджетные ассигнования
	916
	01
	04
	77 2 00 00140
	800
	7,0
	2,3
	32,8

	Уплата налогов, сборов и иных  платежей 
	916
	01
	04
	77 2 00 00140
	850
	7,0
	2,3
	32,8

	Резервные фонды местных администраций
	916
	01
	04
	85 0 00 00000
	
	6,0
	6,0
	100,0

	Расходы за счет средств резервного фонда Администрации муниципального образования "Велижский район"
	916
	01
	04
	85 0 00 27770
	
	6,0
	6,0
	100,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	01
	04
	85 0 00 27770
	200
	6,0
	6,0
	100,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	01
	04
	85 0 00 27770
	240
	6,0
	6,0
	100,0

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	916
	01
	06
	
	
	16,6
	16,6
	100,0

	Обеспечение деятельности законодательного (представительного) органа муниципального образования
	916
	01
	06
	76 0 00 00000
	
	16,6
	16,6
	100,0

	Расходы на обеспечение деятельности Контрольно-ревизионной комиссии муниципального образования «Велижский район»
	916
	01
	06
	76 3 00 00000
	
	16,6
	16,6
	100,0

	Межбюджетные трансферты бюджету муниципального района из бюджетов поселений на осуществление внешнего   финансового контроля  в соответствии с заключенным соглашением
	916
	01
	06
	76 3 00 П0009
	
	16,6
	16,6
	100,0

	Межбюджетные трансферты
	916
	01
	06
	76 3 00 П0009
	500
	16,6
	16,6
	100,0

	Иные межбюджетные трансферты
	916
	01
	06
	76 3 00 П0009
	540
	16,6
	16,6
	100,0

	Резервные фонды
	916
	01
	11
	
	
	78,0
	-
	-

	Резервные фонды Администрации Ситьковского сельского поселения
	916
	01
	11
	85 0 00 00000
	
	78,0
	-
	-

	Расходы за счет средств резервного фонда Администрации Ситьковского сельского поселения
	916
	01
	11
	85 0 00 28880
	
	78,0
	-
	-

	Иные бюджетные ассигнования
	916
	01
	11
	85 0 00 28880
	800
	78,0
	-
	-

	Резервные средства
	916
	01
	11
	85 0 00 28880
	870
	78,0
	-
	-

	Другие общегосударственные расходы
	916
	01
	13
	
	
	1 506,8
	-
	-

	Непрограммные расходы бюджета поселения
	916
	01
	13
	89 0 00 00000
	
	1 506,8
	-
	-

	Другие мероприятия в области государственного и муниципального управления
	916
	01
	13
	89 0 00 22000
	
	1 506,8
	-
	-

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	01
	13
	89 0 00 22000
	200
	1 506,8
	-
	-

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	01
	13
	89 0 00 22000
	240
	1 506,8
	-
	-

	Национальная оборона
	916
	02
	
	
	
	51,1
	14,5
	28,3

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	916
	02
	03
	
	
	51,1
	14,5
	28,3

	Расходы на осуществление первичного воинского учета
	916
	02
	03
	98 0 00 00000
	
	51,1
	14,5
	28,3

	Осуществление первичного воинского учёта на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	916
	02
	03
	98 0 00 51180
	
	51,1
	14,5
	28,3

	Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными)

органами, казенными учреждениями, органами управления государственными 

внебюджетными фондами
	916
	02
	03
	98 0 00 51180
	100
	29,0
	14,5
	50,0

	Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) органов
	916
	02
	03
	98 0 00 51180
	120
	29,0
	14,5
	50,0

	 Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	02
	03
	98 0 00 51180
	200
	22,1
	-
	-

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	02
	03
	98 0 00 51180
	240
	22,1
	-
	-

	Национальная экономика
	916
	04
	
	
	
	617,2
	5,0
	0,8

	Дорожное хозяйство (дорожный фонд)
	916
	04
	09
	
	
	617,2
	5,0
	0,8

	Содержание автомобильных дорог местного значения на территории муниципального образования Ситьковское сельское поселение
	916
	04
	09
	94 0 00 00000
	
	612,2
	-
	-

	Расходы на содержание автомобильных дорог местного значения на территории муниципального образования Ситьковское сельское поселение
	916
	04
	09
	94 0 00 12000
	
	612,2
	-
	-

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	04
	09
	94 0 00 12000
	200
	612,2
	-
	-

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	04
	09
	94 0 00 12000
	240
	612,2
	-
	-

	Прочие мероприятия по содержанию дорожного хозяйства
	916
	04
	09
	95 0 00 00000
	
	5,0
	5,0
	100,0

	Расходы на мероприятия по содержанию автомобильных дорог местного значения за счет средств местного бюджета
	916
	04
	09
	95 0 00 22000
	
	5,0
	5,0
	100,0

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	916
	04
	09
	95 0 00 22000
	200
	5,0
	5,0
	100,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	916
	04
	09
	95 0 00 22000
	240
	5,0
	5,0
	100,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	916
	05
	
	
	
	361,0
	150,1
	41,5

	Благоустройство
	916
	05
	03
	
	
	361,0
	150,1
	41,5

	МП «Создание условий для обеспечения качественными услугами ЖКХ и благоустройства муниципального образования Ситьковское сельское поселение»
	916
	05
	03
	15 0 00 00000
	
	309,9
	150,1
	48,4

	Подпрограмма «Уличное освещение»
	916
	05
	03
	15 1 00 00000
	
	279,9
	135,8
	48,5

	Основное мероприятие «Расходы на оплату электроэнергии, потребленной на нужды уличного освещения»
	916
	05
	03
	15 1 01 00000
	
	260,0
	115,9
	44,5

	Расходы на оплату электроэнергии, потребленной на нужды уличного освещения
	916
	05
	03
	15 1 01 12000
	
	260,0
	115,9
	44,5

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	05
	03
	15 1 01 12000
	200
	260,0
	115,9
	44,5

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	05
	03
	15 1 01 12000
	240
	260,0
	115,9
	44,5

	Основное мероприятие «Расходы на содержание наружных сетей энергоснабжения уличного освещения (техобслуживание и расходные материалы»
	916
	05
	03
	15 1 02 00000
	
	19,9
	19,9
	100,0

	Расходы на содержание наружных сетей энергоснабжения уличного освещения (техобслуживание и расходные материалы)
	916
	05
	03
	15 1 02 12000
	
	19,9
	19,9
	100,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	05
	03
	15 1 02 12000
	200
	19,9
	19,9
	100,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	05
	03
	15 1 02 12000
	240
	19,9
	19,9
	100,0

	Подпрограмма «Благоустройство мест захоронения»
	916
	05
	03
	15 2 00 00000
	
	10,0
	7,9
	79,0

	Основное мероприятие «Содержание мест захоронений и памятных знаков»
	916
	05
	03
	15 2 01 00000
	
	10,0
	7,9
	79,0

	Расходы на содержание мест захоронения и памятных знаков
	916
	05
	03
	15 2 01 13000
	
	10,0
	7,9
	79,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	05
	03
	15 2 01 13000
	200
	10,0
	7,9
	79,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	05
	03
	15 2 01 13000
	240
	10,0
	7,9
	79,0

	Подпрограмма «Прочие мероприятия по благоустройству»
	916
	05
	03
	15 3 00 00000
	
	20,0
	6,4
	32,0

	Основное мероприятие «Обеспечение сохранности и организации текущего содержания дворовых территорий, детской площадки, а так же других объектов благоустройства и озеленения»
	916
	05
	03
	15 3 01 00000
	
	20,0
	6,4
	32,0

	Расходы на прочие мероприятия по благоустройству
	916
	05
	03
	15 3 01 14000
	
	20,0
	6,4
	32,0

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	05
	03
	15 3 01 14000
	200
	20,0
	6,4
	32,0

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	05
	03
	15 3 01 14000
	240
	20,0
	6,4
	32,0

	«Программа энергосбережения и повышения энергетической эффективности на 2015 – 2019 гг. Администрации Ситьковского сельского поселения»
	916
	05
	03
	16 0 00 00000
	
	51,1
	-
	-

	Расходы на выполнение программы по энергосбережению и повышению энергетической эффективности
	916
	05
	03
	16 Я 00 00000
	
	51,1
	-
	-

	Основное мероприятие «Замена ламп уличного освещения Днат-150 на КЛЛ»
	916
	05
	03
	16 Я 01 00000
	
	51,1
	-
	-

	Расходы на замену ламп уличного освещения
	916
	05
	03
	16 Я 01 15000
	
	51,1
	-
	-

	Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	05
	03
	16 Я 01 15000
	200
	51,1
	-
	

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	05
	03
	16 Я 01 15000
	240
	51,1
	-
	-

	Социальная политика
	916
	10
	
	
	
	59,5
	30,0
	50,4

	Пенсионное обеспечение
	916
	10
	01
	
	
	59,5
	30,0
	50,4

	Доплаты к пенсиям, дополнительное пенсионное обеспечение
	916
	10
	01
	90 0 00 00000
	
	59,5
	30,0
	50,4

	Доплаты к пенсиям государственных служащих субъекта Российской Федерации и муниципальных служащих
	916
	10
	01
	90 0 00 71700
	
	59,5
	30,0
	50,4

	Социальное обеспечение и иные выплаты населению
	916
	10
	01
	90 0 00 71700
	300
	59,5
	30,0
	50,4

	Публичные нормативные социальные выплаты гражданам
	916
	10
	01
	90 0 00 71700
	310
	59,5
	30,0
	50,4

	Физическая культура и спорт
	916
	11
	 
	
	
	5,0
	-
	-

	Физическая культура
	916
	11
	01
	
	
	5,0
	-
	-

	Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные мероприятия
	916
	11
	01
	91 0 00 00000
	
	5,0
	-
	-

	Мероприятия в области  физической культуры и спорта
	916
	11
	01
	91 0 00 97000
	
	5,0
	-
	-

	Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	916
	11
	01
	91 0 00 97000
	200
	5,0
	-
	-

	Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	916
	11
	01
	91 0 00 97000
	240
	5,0
	-
	-

	Всего расходов
	
	
	
	
	
	4466,5
	1054,4
	23,6


Решение Совета депутатов Ситьковского сельского поселения от   24 августа 2017 года   № 20 «О внесении изменений  в Положение о земельном налоге муниципального образования Ситьковское сельское поселение, утвержденное решением Совета депутатов Ситьковского сельского поселения   от  14.11.2006 № 30 «Об установлении  земельного  налога на территории муниципального образования Ситьковское сельское поселение» (в редакции решений Совета депутатов Ситьковского сельского поселения от 13.11.2007 № 39, 
от 30.10.2008 № 26, от 16.11.2010 № 8, от 29.03.2011 №7,  от 01.07.2011 № 13,  от 24.11.2011 № 20, от 22.03.2013  № 10, от 11.09.2015 № 35, от 28.11.2016 № 31) 
 
В целях приведения Положения о земельном налоге муниципального образования Ситьковское сельское поселение, утвержденного решением Совета депутатов Ситьковского сельского поселения от 14 ноября 2006 года №30 в соответствие с положениями Налогового кодекса Российской Федерации, в соответствие с Уставом муниципального образования Ситьковское сельское поселение Совет депутатов Ситьковского сельского поселения 

РЕШИЛ:


1. Внести в Положение о земельном налоге муниципального образования Ситьковское сельское поселение, утвержденное решением Совета депутатов Ситьковского сельского поселения от 14 ноября 2006 года № 30 «Об установлении земельного налога на территории муниципального образования Ситьковское сельское поселение» (в редакции решений Совета депутатов Ситьковского сельского поселения от 13.11.2007 № 39, от 30.10.2008 № 26, от 16.11.2010 № 8, от 29.03.2011 №7.  от 01.07.2011 № 13,  от 24.11.2011 № 20, от 22.03.2013 № 10, от 11.09.2015 № 35, от 28.11.2016 №31),  следующие изменения:

1.1. Пункт 1 ст.9 изложить в следующей редакции:



                         «1) 0,15 процента от кадастровой стоимости участка - в отношении земельных участков, предназначенных для размещения домов индивидуальной жилой застройки;».

1.2. Пункт 2 ст.9 изложить в следующей редакции:

«2) 1,5  процента от кадастровой стоимости участка – в отношении земельных участков, предназначенных для размещения объектов торговли, общественного питания и бытового обслуживания;».

1.3. Пункт 3 ст.9 изложить в следующей редакции:

«3) 1,5 процента от кадастровой стоимости участка – в отношении земельного участков, предназначенных для размещения   административных и офисных зданий, объектов образования, науки, здравоохранения и социального обеспечения, физической культуры и спорта, культуры, искусства, религии;

1.4. Пункт 4 ст.9 изложить в следующей редакции:

«4) 1,5 процента от кадастровой стоимости участка – в отношении земельного участков, предназначенных для размещения  производственных и административных зданий, строений, сооружений промышленности, коммунального хозяйства, материально-технического, производственного снабжения, сбыта и заготовок;

1.5. Пункт 5 ст.9 изложить в следующей редакции:

«5)  0,3 процента от кадастровой стоимости участка – в отношении земельных участков, предназначенных для сельскохозяйственного использования (используемые);
 1.6. Статью 9 дополнить пунктом следующего содержания:

«7)  1,5 процента от кадастровой стоимости участка – в отношении земельных участков, предназначенных для сельскохозяйственного использования (неиспользуемые).

 2. Настоящее решение подлежит официальному  опубликованию в средстве массовой информации Ситьковского сельского поселения в «Информационном вестнике Ситьковского сельского поселения»,  размещению на странице муниципального образования Ситьковское сельское поселение на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».



3. Решение вступает в силу со дня его подписания Главой муниципального образования Ситьковское сельское поселение, но не ранее чем с 1 января 2018года.

Глава муниципального образования

Ситьковское сельское поселение                                                     В.Л. Новиков                                     

Решение Совета депутатов Ситьковского сельского поселения от  26.09.2017 №21 «Об утверждении Положения о порядке предоставления в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной 
собственности муниципального образования Ситьковское  сельское  поселение»

            В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 26.07.2006г. №135-ФЗ «О защите конкуренции», приказом Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации от 10.02.2010г. №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса», Уставом муниципального образования Ситьковское сельское поселение, Совет депутатов Ситьковского сельского поселения 
РЕШИЛ:







                                                     
1. Утвердить Положение о порядке предоставления в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Ситьковское сельское поселение (прилагается).
2. Настоящее решение вступает в силу со дня подписания Главой муниципального образования Ситьковское сельское поселение, подлежит обнародованию в местах, предназначенных для обнародования, опубликованию в печатном средстве массовой информации муниципального образования Ситьковское сельское поселение «Информационный вестник Ситьковского сельского поселения», размещению на странице муниципального образования Ситьковское сельское поселение на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».


                                                                                                
3. Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за собой.

Глава муниципального образования 

Ситьковское  сельское поселение                                              В.Л. Новиков

Приложение

к решению Совета депутатов

 Ситьковского сельского поселения 

от 26.09.2017   № 21

Положение

о порядке предоставления в безвозмездное пользование

имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Ситьковское сельское поселение

1. Настоящее Положение о порядке предоставления в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности  Ситьковского сельского поселения (далее – сельское поселение), разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральными законами Российской Федерации от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26.07.2006г. №135-ФЗ «О защите конкуренции», приказом Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации от 10.02.2010г. №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса», Уставом муниципального образования Ситьковское сельское поселение.

2. Настоящее Положение определяет порядок, процедуру и условия предоставления в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования сельского поселения (далее - муниципальное имущество).

3. Действие Положения не распространяется на имущество, распоряжение которым осуществляется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Водным кодексом Российской Федерации, Лесным кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о недрах, законодательством Российской Федерации о концессионных соглашениях.

4. Объекты муниципальной собственности могут быть переданы в безвозмездное пользование:

- по результатам проведения торгов на право заключения договора безвозмездного пользования;

- без проведения торгов в случаях, предусмотренных статьей 17-1 Федерального закона Российской Федерации «О защите конкуренции»;

- без проведения торгов в случае предоставления указанного имущества в виде муниципальной преференции в порядке, установленном главой 5 Закона «О защите конкуренции».

5. Ссудодателем объектов муниципальной собственности является Администрация Ситьковского  сельского поселения.

6. Договор безвозмездного пользования должен содержать:

- состав передаваемого имущества;

- цели использования муниципального недвижимого имущества;

- срок безвозмездного пользования/на неопределённый срок;

- порядок передачи имущества и его возврата ссудодателю;

- обязанности сторон по ремонту и техническому обслуживанию муниципального недвижимого имущества, порядок оплаты коммунальных услуг и текущих расходов по эксплуатации;

- ответственность сторон за ненадлежащее выполнение условий договора;

- условия досрочного прекращения договора,

- иные условия.

7. По окончании действия договора безвозмездного пользования решение о дальнейшем использовании объектов муниципальной собственности принимает Администрация сельского поселения.

8. Основанием для передачи объектов муниципального нежилого фонда в безвозмездное пользование являются:

- постановление Администрации сельского поселения в случае, если муниципальное имущество передается органам государственной власти, органам местного самоуправления, государственным и муниципальным учреждениям, муниципальным унитарным предприятиям;

- решение совета депутатов Ситьковского сельского поселения - иным юридическим и физическим лицам;

- протокол о результатах торгов на право заключения договора безвозмездного пользования.

Передача муниципального имущества в безвозмездное пользование в качестве муниципальной преференции осуществляется с предварительного письменного согласия антимонопольного органа.

9. Передача пользователем (ссудополучателем) помещений, предоставленных ему в безвозмездное пользование, третьим лицам во вторичное пользование, в том числе в аренду, не допускается.

10. Обращения от заявителей о предоставлении в безвозмездное пользование арендуемых ими или свободных объектов муниципального нежилого фонда направляются в Администрацию сельского поселения.

11. Заявители предоставляют следующий пакет документов:

- заявление в произвольной форме с указанием требуемых характеристик объекта (месторасположение, площадь) и обязательств по его целевому использованию;

- надлежащим образом заверенные копии учредительных документов;

- копии документов, удостоверяющих личность, - для физических лиц;

- документы, подтверждающие полномочия лиц, действующих от имени заявителя.

12. В случае передачи муниципального имущества в безвозмездное пользование в качестве муниципальной преференции заявители дополнительно предоставляют:

- копию бухгалтерского баланса по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо иной предусмотренной законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документации;

- перечень видов деятельности в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право осуществления указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения (возможно в виде письма Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Смоленской области об осуществляемых заявителем видах деятельности в соответствии с общероссийскими классификаторами);

- перечень лиц, входящих в одну группу лиц с заявителем, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу в соответствии со статьей 9 Закона «О защите конкуренции».

13. Для оформления соглашения о продлении договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом без проведения торгов заявители представляют следующий пакет документов:

- заявление с просьбой о продлении договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) или индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), полученная не ранее чем за один месяц до дня подачи заявления о продлении договора безвозмездного пользования объектом в муниципальной собственности, полученная по межведомственному взаимодействию или представленная заявителем самостоятельно;

- документы, подтверждающие право заявителя на продление договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом без проведения торгов.

14. Для оформления соглашения о внесении изменений в договор безвозмездного пользования муниципальным имуществом заявители представляют следующий пакет документов:

- заявление с просьбой о внесении изменений в договор безвозмездного пользования муниципальным имуществом;

- документы, подтверждающие право на внесение изменений в договор безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

15. Для оформления соглашения о расторжении договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом заявители представляют заявление с просьбой о расторжении договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

16. Договор безвозмездного пользования заключается в письменной форме в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами:

- в течение 10 дней с момента принятия уполномоченным органом решения о передаче объекта муниципального нежилого фонда в безвозмездное пользование;

- в течение 14 дней - по результатам торгов.

17. Заключение договоров безвозмездного пользования муниципальным имуществом, не закрепленным на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, может быть осуществлено только по результатам проведения конкурсов или аукционов на право заключения этих договоров, за исключением предоставления указанных прав на такое имущество:

1) на основании международных договоров Российской Федерации (в том числе межправительственных соглашений), федеральных законов, устанавливающих иной порядок распоряжения этим имуществом, актов Президента Российской Федерации, актов Правительства Российской Федерации, решений суда, вступивших в законную силу;

2) государственным органам, органам местного самоуправления, а также государственным внебюджетным фондам, Центральному банку Российской Федерации;

3) государственным и муниципальным учреждениям;

4) некоммерческим организациям, созданным в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе политическим партиям, общественным движениям, общественным фондам, общественным учреждениям, органам общественной самодеятельности, профессиональным союзам, их объединениям (ассоциациям), первичным профсоюзным организациям), объединений работодателей, товариществ собственников жилья, социально ориентированным некоммерческим организациям при условии осуществления ими деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации, а также других видов деятельности, предусмотренных ст.31-1 Федерального закона от 12.01.1996г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

5) адвокатским, нотариальным, торгово-промышленным палатам;

6) медицинским организациям, организациям, осуществляющим образовательную деятельность;

7) для размещения сетей связи, объектов почтовой связи;

8) лицу, обладающему правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае, если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности;

9) в порядке, установленном гл.5 Федерального закона Российской Федерации от 26.07.2006г. №135-ФЗ «О защите конкуренции»;

10) лицу, с которым заключен государственный или муниципальный контракт по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 05.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», если предоставление указанных прав было предусмотрено конкурсной документацией, документацией об аукционе для целей исполнения этого государственного или муниципального контракта. Срок предоставления указанных прав на такое имущество не может превышать срок исполнения государственного или муниципального контракта;

11) на срок не более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев (предоставление указанных прав на такое имущество одному лицу на совокупный срок более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев без проведения конкурсов или аукционов запрещается);

12) взамен недвижимого имущества, права в отношении которого прекращаются в связи со сносом или с реконструкцией здания, строения, сооружения, которыми или частью которых является такое недвижимое имущество, либо в связи с предоставлением прав на такое недвижимое имущество государственным или муниципальным организациям, осуществляющим образовательную деятельность, медицинским организациям. При этом недвижимое имущество, права на которое предоставляются, должно быть равнозначным ранее имевшемуся недвижимому имуществу по месту расположения, площади и определяемой в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность, стоимости. Условия, при которых недвижимое имущество признается равнозначным ранее имевшемуся недвижимому имуществу, устанавливаются федеральным антимонопольным органом;

13) правопреемнику приватизированного унитарного предприятия в случае, если такое имущество не включено в состав подлежащих приватизации активов приватизированного унитарного предприятия, но технологически и функционально связано с приватизированным имуществом и отнесено федеральными законами к объектам гражданских прав, оборот которых не допускается, или к объектам, которые могут находиться только в государственной или муниципальной собственности;

14) являющееся частью или частями помещения, здания, строения или сооружения, если общая площадь передаваемого имущества составляет не более чем двадцать квадратных метров и не превышает десять процентов площади соответствующего помещения, здания, строения или сооружения, права на которые принадлежат лицу, передающему такое имущество;

15) лицу, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе или аукционе, в случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией или документацией об аукционе, а также лицу, признанному единственным участником конкурса или аукциона, на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе или аукционе и конкурсной документацией или документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении конкурса или аукциона. При этом для организатора торгов заключение предусмотренных настоящей частью договоров в этих случаях является обязательным;

16) передаваемое в субаренду или в безвозмездное пользование лицом, которому права владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества предоставлены по результатам проведения торгов или в случае, если такие торги признаны несостоявшимися, либо в случае, если указанные права предоставлены на основании государственного или муниципального контракта или на основании подпункта 1 настоящего пункта.

17) в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством.

18. В порядке, предусмотренном пунктом 17 настоящего Положения, осуществляется заключение договоров безвозмездного пользования в отношении:

- муниципального имущества, которое принадлежит на праве хозяйственного ведения либо оперативного управления муниципальным унитарным предприятиям;

- муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления за муниципальными автономными учреждениями;

- муниципального имущества, которое принадлежит на праве оперативного управления муниципальным бюджетным и казённым учреждениям.

19. Порядок проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров, безвозмездного пользования, и перечень видов имущества, в отношении которого таких договоров может осуществляться путём проведения торгов в форме конкурса, устанавливаются федеральным антимонопольным органом.

20. Пользователи, получившие в безвозмездное пользование муниципальное имущество, несут обязательства по оплате коммунальных услуг, содержанию переданного им имущества, обязаны использовать муниципальное имущество для осуществления деятельности, указанной в договоре, и поддерживать его в исправном состоянии.

Решение Совета депутатов Ситьковского сельского поселения от 26.09. 2017  №22 «Об утверждении  Положения о порядке создания, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений Ситьковского сельского поселения»
  В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 14.11.2002 №161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях», Федеральным законом от 12.01.1996 №7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Федеральным законом от 03.11.2006 №174-ФЗ «Об автономных учреждениях», Уставом Ситьковского сельского поселения (новая редакция), Совет депутатов Ситьковского сельского поселения
РЕШИЛ:
  1. Утвердить Положение о порядке создания, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений Ситьковского сельского поселения (прилагается).
    2. Опубликовать настоящее решение в печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Ситьковского сельского поселения «Информационный вестник Ситьковского сельского поселения» и разместить  на странице муниципального образования Ситьковское сельское поселение на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».

  3. Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за собой.
Глава муниципального образования

Ситьковское сельское поселение        

     

В.Л. Новиков                        
Приложение

к решению Совета депутатов

Ситьковского сельского поселения
от   26.09.2017        №22
Положение

       о порядке создания, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений Ситьковского сельского поселения
  Настоящее Положение о порядке принятия решений о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий  Ситьковского сельского поселения (далее - Положение) разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 14.11.2002 №161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях», Федеральным законом от 12.01.1996 №7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Федеральным законом от 03.11.2006                 №174-ФЗ «Об автономных учреждениях», Уставом муниципального образования Ситьковское сельское поселение.



1.Общие положения
1.1.Настоящее Положение устанавливает единый порядок создания, реорганизации, ликвидации муниципальных унитарных предприятий Ситьковского сельского поселения.
     1.2. В муниципальном образовании Ситьковское сельское поселение создаются и действуют следующие виды муниципальных унитарных предприятий :
    - унитарное предприятие, основанное на праве хозяйственного ведения - муниципальное унитарное предприятие.
     1.3. Муниципальным унитарным предприятием (далее - предприятие) признается коммерческая организация, создаваемая для решения социальных и экономических вопросов, не наделенная правом собственности на имущество, закрепленное за ней соответствующим уполномоченным лицом на праве хозяйственного ведения или оперативного управления.
    1.4. Предприятия и учреждения принадлежат на праве собственности муниципальному образованию Ситьковское сельское поселение.
    1.5. Учредителем предприятий и учреждений выступает муниципальное образование Ситьковское сельское поселение. От имени муниципального образования права и функции учредителя осуществляет Администрация Ситьковского сельского поселения, органы Администрации Ситьковского сельского поселения с правами юридического лица по подведомственности.
   1.6. Инициатива о создании, реорганизации, ликвидации предприятия, учреждения может исходить от:
    - Совета депутатов Ситьковского сельского поселения;
    - Главы муниципального образования Ситьковское сельское поселение.
2. Порядок создания предприятий, учреждений

2.1. Предложение о создании готовится:
   - Советом депутатов Ситьковского сельского поселения;
   - Главой  муниципального образования Ситьковское сельское поселение.
   Предложение должно содержать обоснование целесообразности создания предприятия, учреждения, в том числе с учетом социально-экономических последствий принятия решений. Если инициатором создания предприятия, учреждения является Глава муниципального образования Ситьковское сельское поселение, то указанное в настоящем пункте экономическое обоснование готовят по его указанию соответствующие специалисты  Администрации Ситьковского сельского поселения.
    2.2. Предложение о создании предприятия, учреждения должно содержать следующую информацию:
    - цель создания и перечень вопросов местного значения, которые предполагается решить;
    - основные виды деятельности;
    - ведомственное подчинение;
    - объемы бюджетного финансирования;
    - величина уставного фонда и источники его формирования (для предприятия);
    - технико-экономическое обоснование;
    - структура, функциональная схема деятельности и управления;
    - выводы и рекомендации;
    - проект устава.
    Все заключения и рекомендации должны быть объяснены и доказательно обоснованы.
    2.3. Решение о создании предприятия, учреждения оформляется постановлением администрации Ситьковское сельское поселение, которое должно содержать:
    - наименование создаваемого предприятия Ситьковского сельского поселения с указанием его типа;
   - размер уставного фонда, источник его формирования (для предприятия);
   - поручение сотрудникам администрации Ситьковского сельского поселения о совершении действий, необходимых для создания предприятия.
     Проект постановления Администрации Ситьковского сельского поселения о создании предприятия подготавливается специалистом Администрации Ситьковского сельского поселения, в ведении которого находится муниципальное предприятие.
    2.4. На основании постановления Администрации Ситьковского сельского поселения лицо, уполномоченное на совершение действий, необходимых для учреждения предприятия, учреждения, готовит распоряжение об утверждении устава, закреплении имущества.
     2.5. Проект постановления Администрации Ситьковского сельского поселения о создании муниципального предприятия Ситьковского сельского поселения подлежит согласованию с финансовым органом Администрации Ситьковского сельского поселения.
3. Порядок реорганизации предприятия, учреждения

3.1. Предложение о реорганизации готовится:
   - Советом депутатов Ситьковского сельского поселения;
   - Главой муниципального образования Ситьковское сельское поселение.
   Предложение о реорганизации должно быть письменным, а также должно содержать необходимость (целесообразность) реорганизации с обязательным экономическим обоснованием, оценку финансовых последствий реорганизации предприятия Ситьковского сельского поселения  для бюджета муниципального образования Ситьковское сельское поселение, основные виды деятельности реорганизованного предприятия Ситьковского сельского поселения, структуру реорганизованного предприятия Ситьковского сельского поселения.
      Если инициатором реорганизации предприятия, учреждения является Глава муниципального образования Ситьковское сельское поселение, то указанное в настоящем пункте предложение с обоснованием готовят по его указанию соответствующие должностные лица администрации Ситьковского сельского поселения.
   3.2. Решение о реорганизации предприятия оформляется постановлением администрации Ситьковского сельского поселения, которое должно содержать:
  - форму реорганизации;
  - наименование предприятия(ий) ;
  - поручение о совершении действий, необходимых для регистрации изменений и дополнений в устав предприятия.
      3.3. Проектам постановления Администрации Ситьковского сельского поселения  о реорганизации предприятия Ситьковского сельского поселения данные документы должны быть рассмотрены и согласованы с финансовым органом Администрации Ситьковского сельского поселения.
    3.4. После принятия Главой муниципального образования Ситьковское сельское поселение решения о реорганизации предприятия лицо, уполномоченное на совершение действий, необходимых для регистрации изменений и дополнений в устав предприятия, готовит распоряжение о форме реорганизации:
    - при слиянии - об утверждении передаточного акта, устава;
    - при присоединении - об утверждении передаточного акта, внесении изменений и дополнений в устав;
   - при разделении - об утверждении разделительного баланса, уставов вновь созданных юридических лиц, правовой акт о назначении их руководителей, а также о внесении изменений, дополнений в устав реорганизованного юридического лица;
    - при выделении - об утверждении разделительного баланса, уставов вновь созданных юридических лиц, назначении их руководителей, а также о внесении изменений, дополнений в устав реорганизованного юридического лица;
   - при преобразовании - об утверждении разделительного баланса, устава.
4. Порядок ликвидации предприятия, учреждения

     4.1. Предложение о ликвидации готовится:
    - Советом депутатов Ситьковского сельского поселения;
    - Главой муниципального образования Ситьковское сельское поселение.
    Предложение о ликвидации должно быть письменным, а также должно содержать необходимость (целесообразность) ликвидации с обязательным обоснованием, а также предварительной экспертной оценкой для образовательных учреждений. Если инициатором ликвидации предприятия, учреждения является Глава муниципального образования Ситьковское сельское поселение, то указанное в настоящем пункте предложение с обоснованием готовят по его указанию соответствующие должностные лица администрации Ситьковского сельского поселения.
    4.2. Предприятие, учреждение могут быть ликвидированы в случаях:
   - истечения срока, на который они созданы;
   - достижения цели, ради которой они созданы;
   - оптимизации системы предприятия, учреждения;
   - убыточности финансово-хозяйственной деятельности предприятия;
   - невыполнения задач, определенных уставом;
   - фактического прекращения деятельности;
   - по причине их несостоятельности (банкротства);
   - по решению суда.
   4.3. При проведении ликвидации образовательных учреждений экспертную оценку проводит экспертная комиссия по проведению экспертной оценки, создаваемая постановлением Администрации Ситьковского сельского поселения.
   4.4. Предложение о ликвидации направляется Главе муниципального образования Ситьковское сельское поселение на согласование.
    Предложение должно содержать следующие сведения:
     - основания предполагаемой ликвидации в соответствии с п. 4.2 настоящего Положения;
     - оценку эффективности, в т.ч. бюджетной, использования закрепленного имущества;
    - предложения по направлению использования имущества ликвидируемых   юридических лиц;
     - информацию о прибылях и убытках предприятия;
    - информацию о кредиторах;
    - информацию о затратах, необходимых для проведения процедуры ликвидации.
      4.5. Решение о ликвидации предприятия, учреждения оформляется постановлением Администрации Ситьковского сельского поселения, которое должно содержать:
  - основания ликвидации;
  - назначение и состав ликвидационной комиссии;
  - порядок и срок ликвидации.
Постановление Администрации Ситьковского сельского поселения
 от  22.09.2017   № 39  «Об утверждении  Административного регламента  Администрации  Ситьковского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача выписок из похозяйственной книги, справок о составе семьи и иных справок»

В  соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций), утверждённым постановлением Администрации Ситьковского сельского поселения от 25.02.2014г. №10  Администрация Ситьковского сельского поселения
 ПОСТАНОВЛЯЕТ:

  1. Утвердить прилагаемый   Административный  регламент   Администрации  Ситьковского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача выписок из похозяйственной книги, справок о составе семьи и иных справок»
  
2. Настоящее постановление вступает в   силу со дня  его  подписания   Главой муниципального образования Ситьковское сельское поселение,  подлежит обнародованию в местах, предназначенных для обнародования  нормативных правовых актов, опубликованию в печатном средстве массовой информации «Информационный вестник Ситьковского сельского поселения»,  размещению на странице муниципального образования Ситьковское сельское поселение на официальном  сайте муниципального образования «Велижский район» в информационно  - телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль исполнения настоящего постановления  оставляю за собой.

Глава муниципального образования

Ситьковское сельское поселение




В.Л. Новиков









Утвержден
 постановлением Администрации
 Ситьковского сельского поселения

      от 22.09.2017                  №39                                          

 




Административный регламент 
Администрации Ситьковского сельского поселения   

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача выписок из похозяйственной книги, справок о составе семьи 

и иных справок»

Раздел 1. Общие положения
7.1. Предмет регулирования Административного регламента
предоставления муниципальной услуги

1.1.1. Предметом  регулирования настоящего Административного регламента  Администрации  Ситьковского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача выписок из похозяйственной книги, справок о составе семьи и иных справок» (далее – Административный регламент) являются отношения, возникающие между физическими  лицами, гражданами Российской Федерации, проживающими на территории муниципального образования   Ситьковское сельское поселение, либо их уполномоченными представителями и Администрацией Ситьковского сельского поселения, связанные с предоставлением Администрацией  Ситьковского сельского поселения (далее также – Администрация) муниципальной услуги «Выдача выписок из похозяйственной книги, справок о составе семьи и иных справок» (далее - муниципальная услуга) на территории муниципального образования Ситьковское сельское поселение.

1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
1.2.Описание заявителей,
а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с действующим законодательством  либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном действующим законодательством, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с Администрацией, иными органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги 

           1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, граждане Российской Федерации, проживающие на территории муниципального образования Ситьковское сельское поселение  в соответствии с действующим законодательством (далее – заявитель).

      1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию доверенности).
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги                                                                                                 1.3.1. Местонахождение Администрации Ситьковского сельского поселения: 216296, ул. Центральная, д.4/1, д. Ситьково, Велижский район, Смоленская область. 

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть предоставлена заявителям старшим инспектором Администрации Ситьковского сельского поселения (далее - специалист):

- по телефону: 8(48132) 2-65-31;

-по электронной почте: e-mail: helaew2012@yandex.ru; 
- на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в информационно  - телекоммуникационной сети «Интернет»: http://velizh.admin-smolensk.ru/.; 
- по письменному обращению по адресу: 216296, ул. Центральная, д.4/1, д. Ситьково, Велижский район, Смоленская область.  

- при личном обращении граждан в Администрацию.

1.3.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты Администрации размещаются:

- на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в информационно  - телекоммуникационной сети Интернет: http://velizh.admin-smolensk.ru/;

- на «Портале государственных  и муниципальных услуг (функций) Смоленской области»;

- на информационном стенде Администрации.

Прием и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, ведется в соответствии со следующим графиком:
	День недели     
	Время приема и консультирования     

	Понедельник 

Среда

Пятница
	с 8.00 до 12.00 

с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00

с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00


       Выходные: суббота, воскресенье.

         1.3.3. Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) заявитель может обратиться:

      - в устной форме на личном приеме или посредством телефонной связи к специалисту Администрации;

      - в письменной форме: почтой или по электронной почте в адрес Администрации Ситьковского сельского поселения;

1.3.4. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

1) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) время приема и выдачи документов;

3) порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

4) порядок обжалования решений или действий (бездействия), принятых или осуществленных в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.5. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, обратившись в установленном порядке в устной форме посредством телефонной связи или личного посещения, а также в письменной форме.

         1.3.6. Основными требованиями к информированию (консультированию) заинтересованных лиц являются:


- достоверность и полнота информирования об услуге;


- четкость в изложении информации об услуге;


- удобство и доступность получения информации об услуге;

           - оперативность предоставления информации об услуге.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной  услуги - «Выдача выписок из похозяйственной книги, справок о составе семьи и иных справок».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу – Администрация Ситьковского сельского поселения, непосредственно –  старший  инспектор  (далее - специалист) в должностные обязанности которого входит исполнение данных полномочий.
  2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача выписки из похозяйственной книги, справки о составе семьи, иных справок;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.


2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается  получением заявителем одного из следующих документов:


2.3.2.1. При устном обращении:


- выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок;


-  выписки из похозяйственной книги;

            - справки о составе семьи;

            - справки о месте проживания и зарегистрированных лицах;

  
- справки о захоронении;


- справки о проживании детей до восьмилетнего возраста с матерью (отцом).

2.3.2.2. При письменном обращении:


- выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок;


-  выписки из похозяйственной книги;

            - справки о составе семьи (за исключением случаев обращения с целью вступления в наследство, получения пенсии);

            - справки о захоронении;


-уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги  может быть передан заявителю в очной (при личном обращении в Администрацию) или заочной форме (почтовым отправлением).

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:
· не более 20 минут с момента устного обращения заявителя;

· не более 10 дней с момента письменного обращения.

2.4.2. При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте (электронной почте), посредством  Единого портала государственных и муниципальных услуг (далее-Единый портал) и Регионального портала государственных и муниципальных услуг (далее-Региональный портал),  срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).

 2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
· Конституцией Российской Федерации;

· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ "О персональных данных";

· Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

· Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

· приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 07.03.2012 № П/103 «Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок»;

· постановлением Главы  муниципального образования Ситьковское сельское поселение  от 15.01.2007  № 1 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в Администрации муниципального образования Ситьковское сельское поселение»;

· Уставом муниципального образования Ситьковское сельское поселение (новая редакция); 

· настоящим Административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6.1. При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги (устное обращение), заявитель предъявляет следующие документы для получения нижеперечисленных выписок и справок:


1) Для получения выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок (Приложение№3), выписки из похозяйственной книги (Приложение № 4)  заявитель предоставляет следующие документы:


- документ, удостоверяющий личность.


2)Для получения справки о составе семьи (Приложение №5)  заявитель предоставляет:


- документ, удостоверяющий личность заявителя и членов семьи старше 14 лет;


- свидетельство о рождении, для членов семьи, не достигших 14 лет;


- свидетельство о заключении (расторжении) брака.


В случае получения справки о составе семьи для вступления в наследство, получения пенсии необходимо дополнительно предоставление  следующих документов:
- свидетельство о смерти;

- домовая книга.


3) Для получения справки о месте проживания и зарегистрированных лицах (Приложение №6)  заявитель предоставляет следующие документы:


- документ, удостоверяющий личность заявителя и членов семьи старше 14 лет;


- свидетельство о рождении, для членов семьи, не достигших 14 лет;

- домовая книга.


4) Для получения справки о захоронении (Приложение №7)  заявитель предоставляет следующие документы:


- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- свидетельство о смерти.


5) Для получения справки о проживании детей до восьмилетнего возраста с матерью (отцом) (Приложение №8) заявитель предоставляет следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- свидетельство о рождении детей;

- домовая книга.

2.6.2. При письменном обращении за предоставлением муниципальной услуги (посредством почты, электронной почты, Единого портала и Регионального портала) заявитель направляет заявление согласно приложению №2 к настоящему Административному регламенту и  копии  документов, перечисленных в п.2.6.1 за исключением справок, перечисленных в п.2.6.2.1.

2.6.2.1. В случае:

- получения справки о составе семьи для вступления в наследство, получения пенсии;

- получения справки о месте проживания и зарегистрированных лицах;

- получения справки о проживании детей до восьмилетнего возраста с матерью (отцом);

Необходимо личное обращение заявителя.

2.6.3. При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представителя, последний предоставляет документ, удостоверяющий личность и  документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя  (доверенность).

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги предоставляются как в подлинниках, так и в копиях. В отношении предъявляемых документов специалист заверяет копию документа на основании подлинника этого документа.

2.6.4. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть)  должны быть написаны полностью;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

-  документы не должны быть исполнены карандашом;


- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- несоответствие документов, указанных в  пункте 2.6.1, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства;

- несоответствие предоставленных документов требованиям, установленным пунктом 2.6.4 настоящего Административного регламента;
- обращение за получением муниципальной  услуги ненадлежащего лица;

- представителем заявителя не представлена оформленная в установленном порядке доверенность.

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Для предоставления муниципальной услуги не требуется получение иных услуг. 

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении заявителя для предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.12. Срок регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Срок регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 10 минут.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для оформления заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


 2.13.1. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
2.13.2. Для ожидания заявителям отводится специальное место, оборудованное местами для сидения.

2.13.3. К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

2.13.4. На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адрес официального сайта, электронной почты Администрации;

- режим работы Администрации;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- настоящий Административный регламент.

2.13.5.В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.13.6. Здание, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно быть обеспечено условиями беспрепятственного доступа инвалидов и других маломобильных групп населения 

 2.14. Показатели доступности и качества муниципальной  услуги
2.14.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) доступность  мест предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение возможности направления заявления в Администрацию по электронной почте;

3) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей единого портала государственных и муниципальных услуг;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации;

5) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.14.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных

центрах и особенности предоставления муниципальной услуги

в электронной форме

 2.15.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной  услуге, размещаемым на Едином портале и Региональном портале в рамках полномочий Администрации.
2.15.2. Обеспечение доступа заявителей к форме заявления и обеспечение доступа к ней для копирования и заполнения в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала в рамках полномочий Администрации.

2.15.3. Обеспечение возможности для заявителей в целях получения муниципальной услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала, Регионального портала в рамках полномочий Администрации.

2.15.4. Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала, Регионального портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги в рамках полномочий Администрации.

2.15.5. Средства электронной подписи, применяемые при предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.15.6. Рассмотрение заявления, полученного в электронной форме, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявлений, полученных лично от заявителей.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и рассмотрение заявления и представленных документов (письменное и устное обращение);


- выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю. 
Блок-схема последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги приводится в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием и рассмотрение заявления и представленных документов 

(письменное и устное обращение)

3.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги (письменное обращение) является обращение заявителя (направление заявления по почте, электронной почте) в Администрацию  с копиями документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, за исключением справок, перечисленных в п.2.6.2.1.

Заявление и документы, за исключением справок, перечисленных в п.2.6.2.1,

 могут быть, направлены заявителем в Администрацию  в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) Регионального портала государственных и муниципальных услуг.

3.2.2. Специалист Администрации:

1. Устанавливает предмет обращения.

2. Проверяет наличие всех необходимых документов, представляемых для оказания муниципальной услуги.

3. Проверяет соответствие представленных документов необходимым требованиям.

4. Регистрирует поступившее заявление и документы в журнале регистрации.

3.2.3. В случае личного обращения заявителя (устное обращение) в Администрацию с оригиналами документов,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, специалист Администрации:

1. Устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

2. Проверяет наличие всех необходимых документов, представляемых для оказания муниципальной услуги.

3. Проверяет соответствие представленных документов необходимым требованиям.

3.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю 
3.3.1. По результатам рассмотрения документов специалист Администрации, в случае устного обращения заявителя, в зависимости от принятого решения:

- заполняет выписку из похозяйственной книги, справку о составе семьи, иную справку;

- в устной форме отказывает в выдаче выписки из похозяйственной книги, справки о составе семьи, иной справки с обоснованием причин отказа.

3.3.2. По результатам рассмотрения документов специалист Администрации, в случае письменного обращения заявителя, в зависимости от принятого решения:

- заполняет выписку из похозяйственной книги, справку о составе семьи, иную справку;
- готовит уведомление об отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги, справки о составе семьи, иной справки  с обоснованием причин отказа.
3.3.3. Специалист Администрации передает заполненный документ Главе муниципального образования Ситьковское сельское поселение (далее – Глава) для подписания.

      3.3.4. Глава после подписания возвращает документ специалисту Администрации для проставления печати и регистрации.
3.3.5. Результатом административной процедуры является выдача лично заявителю (направление по почте) специалистом Администрации выписки из похозяйственной книги, справки о составе семьи, иной справки, либо, в случае письменного обращения заявителя, уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

настоящего Административного регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием решений

ответственными лицами

4.1.1. Глава муниципального образования Ситьковское сельское поселение осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой муниципального образования Ситьковское сельское поселение  проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

4.2. Ответственность должностных лиц  Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Должностные лица  Администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.

4.2.2. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным и областным законодательством,  нормативными правовыми актами Администрации.

4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

 4.3.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми.
4.3.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами.

4.3.3. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Администрацией.

 4.3.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с Федеральным законодательством и  законодательством Смоленской области.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также  должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами  органа, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц   размещается:

1) на информационных стендах Администрации; 

2) на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет»: http://velizh.admin-smolensk.ru/; 
3) в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области».

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Заявитель вправе подать жалобу в Администрацию,  (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу) в письменной форме или в электронном виде. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.  

5.5. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте либо принята при личном приеме заявителя.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.12. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.









Приложение № 1








к Административному регламенту 






             Администрации Ситьковского 








сельского поселения по 









предоставлению муниципальной                







услуги    «Выдача выписок 









из похозяйственной книги, справок о 







составе семьи, иных справок»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги


нет




Приложение № 2

                                                 



     к Административному регламенту 







      Администрации 
Ситьковского 




  


       сельского поселения по 







                  предоставлению муниципальной                                       

                                              



          
   услуги     «Выдача выписок из 








 похозяйственной книги, справок о   







составе     семьи, иных справок»  

	  

 

 
	Главе муниципального образования  Ситьковское сельское поселение



	
	(Фамилия имя, отчество)

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество)

	
	Документ, удостоверяющий личность:

	
	 

	
	(вид документа, серия, номер, кем и когда выдан) 

______________________________________________________

Адрес заявителя: _______________________

______________________________________ (указывается место жительства физического лица)

 ______________________________________

(контактный телефон, факс)

ЗАЯВЛЕНИЕ.

	
	

	Прошу выдать мне ________________________________________________________

                                                                                  (Вид документа)
 на

	(Фамилия, имя, отчество, год рождения)

	Документ необходим для представления в:

	(указать организацию, куда будет передан документ)



	Представитель физического лица по доверенности:__________________________
    (Фамилия имя, отчество заявителе в случае,

______________________________________________________________________

если он является доверенным лицом)

	Доверенность:
	 

	
	                            (кем и когда выдана)



	Указать способ выдачи документа

	
	Документ прошу выдать на руки  _____________________________________________ 

(указать Ф.И.О.)

	
	

	
	Документ прошу выслать по почте  _________________________________ 

                                                                       (указать адрес)

Подпись _________________     Дата________________

	
	

	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение № 3









к Административному регламенту 








Администрации 









Ситьковского сельского поселения

 по предоставлению муниципальной услуги     

«Выдача выписок из похозяйственной 

книги, справок о составе семьи, иных  
справок»

УТВЕРЖДЕНА
приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
от 07.03.2012 № П/103

Выписка
из похозяйственной книги о наличии у гражданина права
на земельный участок 

	г. Велиж
	
	

	(место выдачи)
	
	(дата выдачи)


Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину


(фамилия, имя, отчество полностью)

	дата рождения “
	
	”
	
	
	
	г., документ, удостоверяющий личность 


	
	
	
	, выдан
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	(вид документа, удостоверяющего личность)
	
	(серия, номер)
	
	
	
	
	
	
	
	




,

(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

проживающему по адресу:  

(адрес постоянного места жительства



,

или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве  

(вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)

земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства,


	общей площадью
	
	, расположенный по адресу:
	



,

категория земель  
,

о чем в похозяйственной книге  

(реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала и окончания

ведения книги, наименование органа, осуществлявшего ведение похозяйственной книги)

	“
	
	”
	
	
	
	г. сделана запись на основании
	


(реквизиты документа,

на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на 

земельный участок (указывается при наличии сведений в похозяйственной книге))

	Глава муниципального образования Ситьковское сельское поселение
	
	
	
	

	МП   (должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


  Приложение №4

                                                          



к Административному регламенту 







Администрации Ситьковского 







            сельского поселения по 









предоставлению муниципальной 








услуги   «Выдача выписок из 








похозяйственной книги, справок о 








составе семьи, иных справок» 
Выписка из похозяйственной книги

1. Сведения о жилом помещении.

Дата внесения записи в похозяйственную книгу_________________________.

Похозяйственная книга №_____, стр._________.

№ лицевого счета_________________________.

Ф.И.О. владельца__________________________________________________.

Адрес____________________________________________________________.

Год постройки______________.

Год ввода в эксплуатацию___________________.

Общая площадь_______________.

Жилая площадь_______________.

Этажность___________, число комнат____________.

Благоустройство:

-водопровод ____________________;

-канализация ____________________;

- отопление _____________________;

-ванная ________________________;

-газ ___________________________;

-горячее водоснабжение_____________________________.

Надворные постройки_______________________________.

Земельный участок__________________.

Документы, подтверждающие право собственности (владения, пользования)_________________________________________________________________________________________________________________________.

2. Сведения о личном подсобном хозяйстве.

Количество:

- сельскохозяйственных животных_____________________________________;

-птицы __________________________________________________________;

- пчел____________________________________________________________.

Сельскохозяйственная техника, оборудование, транспортные средства, принадлежащие на праве собственности или ином праве, гражданину, ведущему хозяйство________________________________________________

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Глава муниципального образования Ситьковское сельское поселение
	
	
	
	

	МП   (должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение №5

                                                                            


 к Административному регламенту 








Администрации Ситьковского сельского 







поселения по предоставлению 








муниципальной услуги  «Выдача выписок 







из похозяйственной книги  справок о 







составе семьи, иных справок»

С П Р А В К А

о составе семьи

                                                                                   Дана _________________________________

















                       ______________________________________

проживающему (ей): Смоленская обл., _____________________________________

_____________________________________

в том, что он (а) по состоянию на «____»_________20___г.  имеет следующий состав семьи:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
На день смерти___________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

умершего (ей) ___________________________ совместно с ним по адресу:

______________________________________________________________________

проживали и входили в состав его (ее) семьи следующие лица:

______________________________________________________________________________
(указывается родство)

_______________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Основание выдачи:______________________________________________________

Справка выдана по месту требования.

	Глава муниципального образования Ситьковское сельское поселение
	
	
	
	

	МП   (должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение №6










к Административному регламенту 








Администрации  Ситьковского 








сельского поселения  «Выдача 








выписок из похозяйственной 









книги, справок о составе семьи, 








иных справок»

СПРАВКА

О МЕСТЕ ПРОЖИВАНИЯ И  ЗАРЕГИСТРИРОВАННЫХ  ЛИЦАХ

Дана   __________________________________________________________________,

проживающему (ей) по адресу:______________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

зарегистрированному (ой)  по адресу ________________________________________

________________________________________________________________________

в том, что вместе с ним (ней) в доме (квартире) с печным отоплением, площадью ______кв.м.:

- зарегистрировано ______ человек.

 - по месту жительства зарегистрированы следующие лица:

1._________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________

6._________________________________________________________________

- по месту пребывания зарегистрированы следующие лица:

1._________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

Иными сведениями не располагаем.

Основание выдачи: ________________________________________________

  Справка выдана по месту требования.

	Глава муниципального образования Ситьковское сельское поселение
	
	
	
	

	МП   (должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)











Приложение №7










к Административному 







регламенту Администрации Ситьковского 






сельского поселения  «Выдача 








выписок из похозяйственной книги,
                                                                                         справок о составе семьи, иных справок»

СПРАВКА

О ЗАХОРОНЕНИИ






   Дана __________________________________________

                                                               ______________________________________________

                                                               в том, что его (её) ______________________________

                                                               ______________________________________________

                                                              умер (ла)  «         «  ______________________  года и 

                                                              похоронен (а) на _______________________________

                                                              кладбище г. Велижа Смоленской области.

                  Основание:______________________________________________________________________

   Справка выдана по месту требования

	Глава муниципального образования Ситьковское сельское поселение
	
	
	
	

	МП   (должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение №8









к Административному регламенту 







Администрации Ситьковского 








сельского поселения  «Выдача 







              выписок из похозяйственной книги, 








справок о составе семьи, иных справок»
СПРАВКА

О ПРОЖИВАНИИ ДЕТЕЙ ДО 8 ЛЕТНЕГО ВОЗРАСТА С МАТЕРЬЮ (ОТЦОМ)*





     Дана ____________________________________________

                                                      __________________________________________________

                                                      проживающей (ему)по адресу: Смоленская область, _ 
                                                       _________________________________________________

                                                       в том, что она родила, и совместно с ней (ним) проживали до         


                    восьмилетнего   возраста*: 

1. ___________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________________

4. ___________________________________________________________________________

5. ___________________________________________________________________________

 Основание выдачи: ____________________________________________________________.

 Справка выдана по месту требования.

	Глава муниципального образования Ситьковское сельское поселение
	
	
	
	

	МП   (должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


__________________________________________________________________

*-ненужное зачеркнуть.

Постановление Администрации Ситьковского сельского поселения от  25.09.2017 № 41 «Об утверждении Административного регламента Администрации Ситьковского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение, и аннулирование адресов в населенных пунктах, расположенных на территории муниципального образования  Ситьковское сельское  поселение»» 

В  соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций), утверждённым постановлением Администрации Ситьковского сельского поселения от 25.02.2014г. №10  Администрация Ситьковского сельского поселения

 ПОСТАНОВЛЯЕТ:


  1. Утвердить прилагаемый  Административный регламент  Администрации Ситьковского сельского поселения  по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение, и аннулирование адресов в населенных пунктах, расположенных на территории муниципального образования  Ситьковское сельское  поселение» 

  
2. Настоящее постановление вступает в   силу со дня  его  подписания   Главой муниципального образования Ситьковское сельское поселение,  подлежит обнародованию в местах, предназначенных для обнародования  нормативных правовых актов, опубликованию в печатном средстве массовой информации «Информационный вестник Ситьковского сельского поселения»,  размещению на странице муниципального образования Ситьковское сельское поселение на официальном  сайте муниципального образования «Велижский район» в информационно  - телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль исполнения настоящего постановления  оставляю за собой.

Глава муниципального образования

Ситьковское сельское поселение




В.Л. Новиков












УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации Ситьковского сельского поселения

                от 25.09.2017  № 41

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации   Ситьковского сельского поселения

по предоставлению муниципальной услуги

«Присвоение, изменение и аннулирование адресов в населенных пунктах, расположенных на территории муниципального образования Ситьковское сельское поселение»

Раздел 1. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования Административного регламента

предоставления муниципальной услуги

1.1.1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента Администрации Ситьковского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов в населенных пунктах, расположенных  на территории муниципального образования Ситьковское сельское поселение» (далее также – Административный регламент), являются отношения, возникающие между физическими или юридическими лицами и Администрацией Ситьковского сельского поселения, связанные с предоставлением Администрацией Ситьковского сельского поселения  (далее также – Администрация) муниципальной услуги «Присвоение,  изменение и аннулирование адресов в населенных пунктах, расположенных   на территории муниципального образования Ситьковское сельское  поселение» (далее также - муниципальная услуга).

1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2.Описание заявителей,

а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с действующим законодательством  либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном действующим законодательством, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с Администрацией, иными органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги 

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:

-физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели;

          - юридические лица в лице руководителей, либо представителей по доверенности.
          1.2.2.Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса подается собственником  объекта адресации либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:

         - право хозяйственного  ведения;

         - право оперативного управления;

         - право пожизненно наследуемого владения;

         - право постоянного  (бессрочного) пользования. 


1.2.3. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя вправе 

обратиться представитель заявителя в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.  

1.2.4. От имени собственника помещений в многоквартирном доме с  заявлением вправе обратиться представитель таких  собственников, уполномоченный на подачу такого заявления  принятым в установленном законодательством  Российской  Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.

 1.2.5. От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

          1.3.1. Место нахождения Администрации Ситьковского сельского поселения: 216296, ул. Центральная д.4/1, д. Ситьково, Велижский район, Смоленская область.   


Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть предоставлена заявителям старшим инспектором Администрации Ситьковского сельского поселения (далее - специалист):

- по телефону: 8(48132) 2-65-31;

-по электронной почте: e-mail:  helaew2012@yandex.ru
-на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в информационно  - телекоммуникационной сети «Интернет»: http://velizh.admin-smolensk.ru/.;
- по письменному обращению по адресу:  216296, ул. Центральная д.4/1, д. Ситьково, Велижский район, Смоленская область.   
- при личном обращении граждан в Администрацию.

1.3.2. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты Администрации размещаются:

-  на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в информационно  - телекоммуникационной сети «Интернет»: http://velizh.admin-smolensk.ru/.;
- на «Портале государственных  и муниципальных услуг (функций) Смоленской области»;

- на информационном стенде Администрации.

Прием и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, ведется в соответствии со следующим графиком:

	День недели     
	Время приема и консультирования     

	Понедельник 

Вторник

Четверг
	с 13.00 до 17.00 

с 9.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00

с 9.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00


       Выходные: суббота, воскресенье.

         1.3.3. Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) заявитель может обратиться:

      - в устной форме на личном приеме или посредством телефонной связи к специалисту Администрации;

      - в письменной форме: почтой или по электронной почте в адрес Администрации Ситьковского сельского поселения;

1.3.4. Консультации предоставляются по следующим вопросам:


1) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) перечень органов власти и организаций, в которых заявитель может получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (наименование и их местонахождение);

3) время приема и выдачи документов;

4) порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

5) порядок обжалования решений или действий (бездействия), принятых или осуществленных в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.5. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, при обращении в Администрацию в установленном порядке в устной форме посредством телефонной связи или личного посещения, а также в письменной форме. 

         1.3.6. Основными требованиями к информированию (консультированию) заинтересованных лиц являются:


- достоверность и полнота информирования об услуге;


- четкость в изложении информации об услуге;


- удобство и доступность получения информации об услуге;

           - оперативность предоставления информации об услуге.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

      2.1.1. Наименование муниципальной услуги – «Присвоение, изменение и аннулирования адресов в  населенных пунктах, расположенных  на территории муниципального  образования Ситьковское сельское поселение».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

        2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу – Администрация Ситьковского сельского поселения, непосредственно – старший инспектор Администрации Ситьковского сельского поселения  (далее - специалист).

2.2.2. При предоставлении услуги Администрация в целях получения документов (информации), либо осуществления согласований или иных действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  взаимодействует со следующими органами и организациями:

- территориальным органом федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление государственного кадастрового учета, государственную регистрацию прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости (далее также – ЕГРН) и предоставление сведений, содержащихся в ЕГРН, по вопросу получения выписки из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, а также выписки из ЕГРН об объекте недвижимости;

  - Смоленский филиал ФГУП «Ростехинвентаризация» Федеральное БТИ Руднянское отделение. 

   
2.2.3. При получении муниципальной услуги заявитель взаимодействует с: 

 - нотариусом (любая нотариальная контора по выбору заявителя, по вопросу получения доверенности, нотариально заверенной копии). 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги


2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- присвоение, изменение, аннулирование адреса объекту адресации;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Объектом адресации при предоставлении муниципальной услуги являются один или несколько объектов недвижимого имущества, в том числе земельные участки, здания, сооружения, помещения и объекты незавершенного строительства, расположенные на территории муниципального образования Ситьковское сельское  поселение.


2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается  получением заявителем одного из следующих документов:

- постановления Администрации  Ситьковского сельского поселения о присвоении  (изменении, аннулировании)  адреса объекту адресации;

- уведомления об отказе в присвоении (изменении, аннулировании)  адреса объекту адресации с указанием причин отказа.

2.3.2.  Результат предоставления муниципальной услуги  может быть передан заявителю в очной или заочной форме, в одном или нескольких видах: бумажном,  электронном (посредством  электронной почты). 

2.3.3. При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию лично. При обращении в Администрацию заявитель предъявляет паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность. Документ на бумажном носителе, заверенный печатью Администрации  выдается заявителю лично под расписку.

2.3.4. При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в бумажном виде документ, заверенный печатью   Администрации    направляется заявителю по почте (заказным письмом) на адрес заявителя, указанный в заявлении. Результат предоставления муниципальной услуги направляется не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения срока, установленного п.2.4.1 настоящего административного регламента, посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

2.3.5. При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги, электронный документ, заверенный электронной подписью Главы муниципального образования Ситьковское сельское поселение (далее также - Главы муниципального образования), направляется на адрес электронной почты, указанный в заявлении.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, сроки выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги – не более 18 рабочих дней со дня регистрации заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации.
2.4.2. При направлении заявителем заявления и копий всех необходимых документов, предоставляемых заявителем, по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в Администрацию (по дате регистрации).
2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Земельным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 №1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» (далее также - Правила);

- приказом Минфина России от 05.11.2015 N 171н «Об утверждении Перечня элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресообразующих элементов»;
- приказом Минфина России от 11.12.2014 N 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»;

- приказом Минэкономразвития России от 20.06.2016 N 378 «Об утверждении отдельных форм выписок из Единого государственного реестра недвижимости, состава содержащихся в них сведений и порядка их заполнения, а также требований к формату документов, содержащих сведения Единого государственного реестра недвижимости и предоставляемых в электронном виде, определении видов предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, и о внесении изменений в Порядок предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, утвержденный приказом Минэкономразвития России от 23 декабря 2015 г. N 968»;
-Уставом муниципального образования Ситьковское сельское поселение (новая редакция);

 -Решение Совета депутатов Ситьковского сельского поселения от  11 марта    2015  года 
 № 6 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории  муниципального образования Ситьковское сельское поселение»;   

           - настоящим Административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с федеральным и (или) областным законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению  заявителем, и  информация о способах их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядке их представления
2.6.1. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, входят:

         - заявление по форме, утвержденной Приказом Минфина России от 11.12.2014 N 146н; 

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);

- доверенность на право представлять интересы заявителя  либо документы, подтверждающие право действовать от имени заявителя без доверенности (при представлении заявления представителем заявителя);

          2.6.2. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, не входящих в перечень документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.

2.6.3. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть) должны быть написаны полностью;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.6.4. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть, предоставлены заявителем:

1) в Администрацию лично (копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заверяются специалистом Администрации на основании их оригиналов);

2) в форме надлежащим образом заверенных электронных документов, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг ("Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области"). В случае отсутствия технической возможности предоставления услуги в электронном виде заявление и документы подаются в соответствии с подпунктами 1,4 пункта 2.6.3 настоящего Административного регламента;

3) посредством многофункционального центра;

       4) почтовым отправлением (за исключением документа, удостоверяющего личность) с описью вложения и уведомлением о вручении. 

В этом случае необходимые для предоставления услуги копии документов, должны быть нотариально заверены. Нотариальное заверение указанных копий документов не требуется в случае, если вместе с копиями документов этим же почтовым отправлением направлены их оригиналы (за исключением документа, удостоверяющего личность, который почтовым отправлением не направляется).

2.6.5. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном законодательством порядке. В случае необходимости специалист, в обязанности которого входит прием документов, заверяет копии документов на основании подлинников документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с федеральными и областными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, и информация о способах их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядке их представления

2.7.1.  В исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, входят:

       - правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты)   адресации;

- выписки из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объекты недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного или более объектов адресации (в случае преобразования  объектов недвижимости с образованием одного или  более новых объектов адресации);

        - разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

       - схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

      - выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

       - решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению   адреса, изменения и аннулирования такого адреса, вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

- акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации  (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

- выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основанию прекращения существования объекта адресации);

  - уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае   аннулирования адреса в связи с отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости»).

      2.7.2. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, полученные путем личного обращения или через своего представителя в органы или организации.   

2.7.3. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, входящих в перечень документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.9.1. В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случаях, если:

 1) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в разделе 1.2 настоящего Административного регламента;

2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

3) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

4) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в п.п.5,8-11 и 14-18 Правил.

2.9.2. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Для предоставления муниципальной услуги не требуется получение иных услуг. 

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными федеральными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами

        2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

        2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении заявителя для предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

          2.12.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  в том числе в электронной форме

2.13.1. Срок регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13.2. Срок регистрации запроса заявителя организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.14.1. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.14.2. Для ожидания заявителям отводится специальное место, оборудованное местами для сидения.

2.14.3. К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

2.14.4. На информационных стендах, а также на официальных сайтах в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адрес официального сайта, электронной почты Администрации;

- режим работы Администрации;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

-  настоящий Административный регламент.

2.14.5. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.14.6. Здание, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно быть обеспечено условиями беспрепятственного доступа инвалидов и других маломобильных групп населения.

2.14.7.  Доступность для инвалидов объектов (зданий, помещений), в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:

 - возможностью самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказанием им помощи в объектах (зданиях, помещениях), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются муниципальные услуги, местам ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации;

- допуском  сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду муниципальной услуги;

- допуском в объекты (здания, помещения), в которых предоставляются  муниципальные услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказанием специалистами Администрации помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими заявителями.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

6) доступность  мест предоставления муниципальной услуги;

7) обеспечение возможности направления заявления в Администрацию по электронной почте;

8) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей единого портала государственных и муниципальных услуг;


9) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на странице муниципального образования Ситьковское сельское поселение  на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»: http://velizh.admin-smolensk.ru/.; 

10) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

4) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

5) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

6) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.16.1. Обеспечение возможности получения заявителями информации и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, размещаемым на Едином портале государственных и муниципальных услуг и региональном портале государственных и муниципальных услуг в рамках полномочий Администрации.

2.16.2. В случае заключения Администрацией соглашения о взаимодействии с многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, получение муниципальной услуги может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
- формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и документов, оформление результата предоставления муниципальной услуги;

- выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю. 

 Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении    к настоящему Административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов является обращение заявителя с заявлением и приложенными к нему документами: 

1) в Администрацию лично (копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заверяются специалистом Администрации на основании их оригиналов);

2) посредством многофункционального центра;

       3) в форме надлежащим образом заверенных электронных документов, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг ("Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области").  В случае отсутствия технической возможности предоставления услуги в электронном виде заявление и документы подаются в соответствии с подпунктом 1 пункта 2.6.2;

      4) почтовым отправлением (за исключением документа, удостоверяющего личность), с объявленной ценностью с приложением описи вложенных документов. В этом случае необходимые для предоставления услуги копии документов, должны быть нотариально заверены. Нотариальное заверение указанных копий документов не требуется в случае, если вместе с копиями документов этим же почтовым отправлением направлены их оригиналы (за исключением документа, удостоверяющего личность, который почтовым отправлением не направляется).

3.2.2. Специалист, ответственный за ведение делопроизводства в Администрации, регистрирует заявление в установленном порядке, заявление с отметкой о регистрации передает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.2.3. В случае если документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, не представлены заявителем по собственной инициативе, Администрация не вправе требовать их представления, а запрашивает их самостоятельно в соответствии с подразделом 3.3 настоящего Административного регламента.

3.2.4. В день поступления ответов на запросы специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, приобщает ответы на запросы к документам, прилагаемым заявителем к заявлению для предоставления муниципальной услуги.

3.2.5. В случае если заявителем по собственной инициативе представлены, документы, предусмотренные пунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, приобщает данные документы к комплекту документов заявителя.

3.2.6. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.6.3 настоящего Административного регламента.

3.2.7. Результатом административной процедуры является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, принятых документов.

3.2.8. Продолжительной административной процедуры не более 2 рабочих дней. 

3.3. Формирование  и  направление   межведомственного   запроса  в  органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2. В случае если заявителем представлены документы, указанные в подпункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, специалист переходит к исполнению следующей административной процедуры, указанной в пункте 3.4 настоящего Административного регламента.

В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, специалист принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.

 3.3.3. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для представления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания муниципальной услуги, определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия. При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия, межведомственный запрос направляется на бумажном носителе почтовым отправлением, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.

3.3.4. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом не может превышать 3-х рабочих дней. 

3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 8 рабочих дней.

3.4. Рассмотрение заявления и  документов,  оформление результата предоставления муниципальной услуги
3.4.1.  Основанием для начала процедуры рассмотрения документов, принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, оформления результата предоставления  муниципальной  услуги является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, комплекта документов заявителя и результатов межведомственных запросов.

3.4.2. При получении комплекта документов заявителя и результатов межведомственных запросов, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) устанавливает наличие полномочий Администрации по рассмотрению обращения заявителя;

3) устанавливает принадлежность заявителя к категории, имеющей право на получение муниципальной  услуги, на основании документов, представленных заявителем, и сведений, полученных в результате межведомственных запросов, а также проверяет комплектность представленных документов;

  4) определяет возможность присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса;

  5) проводит осмотр местонахождения объекта адресации (при необходимости);

6) проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в подразделе 2.9  настоящего Административного регламента.

3.4.3. В случае, если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Администрации и отсутствуют определенные подразделом 2.9 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист готовит проект постановления Администрации о  присвоении  (изменении, аннулировании)  адреса объекту адресации,  и передает его Главе муниципального образования либо лицу, его замещающему, для подписания.

3.4.4. В случае, если имеются определенные подразделом 2.9 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги, специалист готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в двух экземплярах) и передает для подписания Главе муниципального образования   либо лицу, его замещающему.

 Уведомление об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса должно содержать причину отказа с обязательной ссылкой  на  основания для принятия такого решения.

3.4.5. Результатом административной процедуры является подписание Главой муниципального образования и регистрация постановления Администрации о  присвоении (изменении, аннулировании)  адреса объекту адресации или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной  услуги.

3.4.6. Продолжительность административной процедуры составляет не более  13  рабочих дней.

 3.5. Выдача результата

предоставления муниципальной услуги заявителю   

3.5.1. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной  услуги  является подписание Главой муниципального образования соответствующих документов и поступление документов специалисту, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной  услуги заявителю.


3.5.2. Постановление о предоставлении муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении  муниципальной услуги регистрирует специалист, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.

3.5.3. Постановление о предоставлении муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении  муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю почтовым отправлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче заявления.

Копия постановления Администрации или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной  услуги вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении в Администрации. 

3.5.4. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.5. Продолжительность административной процедуры  не  более 3 рабочих дней.

Раздел 4. Формы контроля  за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

         4.1.1.    Глава муниципального образования осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги. 

         4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой муниципального образования проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей. 

4.2. Ответственность должностных лиц  Администрации муниципального образования за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

         4.2.1. Должностные лица  Администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность должностных лиц    Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.

          4.2.2. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным и областным законодательством,  нормативными правовыми актами Администрации.

4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми.

4.3.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами.

4.3.3. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Главой муниципального образования.

4.3.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с Федеральным законодательством и  законодательством Смоленской области.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц 


 5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, органа, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.

           5.2. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц размещается:

1) на информационных стендах Администрации; 

2)  на странице муниципального образования Ситьковское сельское поселение  на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»: http://velizh.admin-smolensk.ru/.;  

3) в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области».

          5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;


6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;


7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

         5.4. Заявитель вправе подать жалобу в Администрацию        (далее – органы, предоставляющие муниципальную услугу) в письменной форме или в электронном виде. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

 
 5.5. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте либо принята при личном приеме заявителя.
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.

          5.6. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

             5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

             5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.

              5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

            5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:


а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;


б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;


в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

           5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

            5.12. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

            5.13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.


















Приложение



к Административному  регламенту 

                                                           предоставления муниципальной услуги

                                                      «Присвоение,  изменение и аннулирование 





   адресов на территории  муниципального 





     образования Ситьковское сельское  поселение»

Блок- схема предоставления муниципальной услуги



нет


                                    да                                       











                     да
нет


Постановление Администрации Ситьковского сельского поселения от   26.09.2017     №  43 «Об утверждении  Административного
 регламента Администрации Ситьковского  сельского поселения  по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на  территории муниципального образования Ситьковское сельское поселение»  

В  соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций), утверждённым постановлением Администрации Ситьковского сельского поселения от 25.02.2014г. №10  Администрация Ситьковского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.Утвердить прилагаемый  Административный регламент  Администрации Ситьковского сельского поселения  по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории Ситьковского сельского поселения»  
2. Настоящее постановление вступает в   силу со дня  его  подписания   Главой муниципального образования Ситьковское сельское поселение,  подлежит обнародованию в местах, предназначенных для обнародования  нормативных правовых актов, опубликованию в печатном средстве массовой информации «Информационный вестник Ситьковского сельского поселения»,  размещению на странице муниципального образования Ситьковское сельское поселение на официальном  сайте муниципального образования «Велижский район» в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль исполнения настоящего постановления  оставляю за собой.

Глава муниципального образования

Ситьковское сельское поселение




В.Л. Новиков

Утвержден

постановлением  Администрации

 Ситьковского сельского поселения

от  26.09. 2017      № 43

Административный регламент 

Администрации Ситьковского сельского поселения  

по исполнению муниципальной функции

«Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Ситьковское сельское поселение»

Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента исполнения муниципальной функции
1.2. 1.1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории Ситьковского сельского поселения» (далее – Административный регламент), устанавливает:
- порядок организации и проведения на территории Ситьковского сельского поселения проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении жилищного фонда федеральными и областными законами в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами;

- формы осуществления муниципального жилищного контроля;

- сроки и последовательность действий (административных процедур) при проведении проверок органом муниципального контроля;

- механизм взаимодействия органов, уполномоченных на осуществление муниципального жилищного контроля с уполномоченными органами исполнительной власти Смоленской области, осуществляющими региональный государственный жилищный надзор;

- права, обязанности и ответственность органа, уполномоченного на осуществление муниципального жилищного контроля, его должностных лиц при проведении проверок, а также юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при проведении мероприятий по муниципальному жилищному контролю.

        1.1.2. К основным направлениям муниципального жилищного  контроля относится контроль за: 

- обеспечением безопасных и комфортных условий проживания;

- повышением эффективности использования и содержания жилищного фонда;

- обеспечением сохранности жилищного фонда;

- предупреждением процесса старения и разрушения жилищного фонда;

- предупреждением, выявлением и пресечением нарушений законодательства в сфере использования и сохранности жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства;

- соблюдением законодательства, требований по использованию и сохранности жилищного фонда, соответствием жилых помещений, установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, осуществляющими свою деятельность на территории Ситьковского сельского поселения  (далее по тексту - поселение).

1.1.3. Объектом муниципального жилищного контроля является жилищный фонд, расположенный на территории Ситьковского сельского поселения, за исключением объектов, контроль за которыми отнесен к компетенции федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Смоленской области.

1.2. Предмет осуществления муниципального контроля
1.2.1. Предметом осуществления муниципального жилищного контроля является проведение проверок соблюдения гражданами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации. 

1.3. Сведения о специальных терминах, используемых в Административном регламенте

1.3.1. Под муниципальным жилищным контролем понимается деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных на организацию и проведение на территории поселения проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными и областными законами в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами.

1.3.2.  Под проверкой в настоящем Административном регламенте понимается совокупность действий, проводимых органом муниципального жилищного контроля в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя мероприятий по оценке соответствия осуществляемой ими деятельности или действий (бездействия), выполняемых работ, предоставляемых услуг обязательным требованиям и требованиям, установленным муниципальными правовыми актами.

1.3.3. Под мероприятиями по контролю понимаются действия должностного лица или должностных лиц органа муниципального контроля по рассмотрению документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, по обследованию используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, по отбору образцов продукции, объектов окружающей среды, объектов производственной среды, по проведению их исследований, испытаний, а также по проведению экспертиз и расследований, направленных на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, с фактами причинения вреда.

1.3.4. Мероприятия по контролю осуществляются органом муниципального жилищного контроля посредством проведения плановых и внеплановых проверок. Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
1.4. Категория лиц, в отношении которых проводятся мероприятия по осуществлению  муниципальной функции
1.4.1. Категории лиц, в отношении которых исполняется муниципальная функция:

          - физические лица;

 - юридические лица;

 -физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей.

1.5. Требования к порядку информирования о правилах исполнения

муниципальной функции

1.5.1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной функции и других органах, участвующих в исполнении муниципальной функции: 

Адрес Администрации: 216296, Смоленская область, Велижский район, д. Ситьково, д. 4/1, телефон/ факс (48132) 2-65-31 

График работы Администрации:

ежедневно с 8-00 до 17-00;

перерыв с 12-00 до 13-00;

выходные дни: суббота, воскресенье.

Официальный сайт муниципального образования «Велижский район» в информационной - телекоммуникационной сети «Интернет»: http://velizh.admin-smolensk.ru/.

       Адрес электронной почты Администрации:   e-mail:  helaew2012@yandex.ru
Письменные обращения граждан рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
         1.5.2. Информирование о ходе осуществления муниципального контроля, осуществляется  специалистом   Администрации, в чьей должностной инструкции закреплены данные обязанности. Информирование осуществляется: при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте. 


Заинтересованному лицу предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится осуществление муниципального жилищного контроля. 

          1.5.3. Информация о порядке осуществления муниципального жилищного контроля предоставляется по телефону, почтой, электронной почте, в информационной - телекоммуникационной сети «Интернет», факсимильной связью.

          1.5.4. Перечень предоставляемой информации по процедурам осуществления муниципального жилищного контроля: 


- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления, обращения и иные документы по вопросам контроля; 


- решения по конкретному заявлению, обращению, поступившей информации о нарушении  законодательства; 


- нормативные правовые акты по осуществлению муниципального  жилищного контроля (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);


- план проведения ежегодных плановых проверок; 


- порядок получения юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями разъяснений по вопросам осуществления муниципального жилищного контроля, фамилии, имена, отчества должностных лиц, осуществляющих прием и информирование заявителей; 


- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, осуществляющих муниципальный жилищный контроль. 

         1.5.5. Основными требованиями к консультированию являются: 


- актуальность; 


- своевременность; 


- четкость в изложении материала; 


- полнота консультирования; 


- удобство и доступность. 

        1.5.6. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц, ответственных за осуществление муниципального контроля, с заинтересованными лицами: 


- при личном обращении заинтересованных лиц, должностное лицо, ответственное за осуществление муниципального  контроля, должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный вопрос; 


- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заинтересованному лицу (кто именно, когда и что должен сделать); 


- письменный ответ на обращения, дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, исполнившего ответ на обращение. Письменный ответ на обращение подписывается должностным лицом, давшим ответ. Письменный ответ на обращения и обращения в электронном виде дается в течение 30 дней со дня регистрации обращения. В случае направления запроса о предоставлении необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов в другие государственные органы, органы местного самоуправления, правоохранительные органы или должностным лицам срок рассмотрения заявления может быть продлен не более чем на 30 дней с уведомлением заявителя, направившего обращение, о продлении срока рассмотрения заявления.

1.6. Права, обязанности и ответственность должностных лиц при осуществлении  муниципального контроля

         1.6.1. Должностные лица, осуществляющие муниципальный жилищный контроль имеют право: 

- осуществлять мероприятия по муниципальному контролю в соответствии с предоставленными законодательством и (или) муниципальными правовыми актами полномочиями в установленном порядке; 

- приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления соответствующих документов в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов, если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений;

- направлять документы, свидетельствующие о наличии признаков нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации для их рассмотрения и принятия к правонарушителям мер административного воздействия в органы, обладающими таковыми функциями;

- привлекать в установленном порядке научно-исследовательские, проектные, природоохранные  и другие организации для проведения соответствующих анализов, проб, осмотров и подготовки заключений, связанных с предметом проводимой проверки; 

- получать от юридических, физических лиц, индивидуальных предпринимателей сведения и материалы, необходимые для осуществления муниципального жилищного контроля.

1.6.2. Должностные лица  Администрации при осуществлении муниципальной функции, обязаны:

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы  лиц, в отношении которых осуществляется муниципальная функция;


- знакомить граждан, в отношении которых осуществляется муниципальная функция, с информацией, которая относится к предмету исполнения функции;


 - доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании  в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;


- осуществлять ведение документации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.6.3. Должностные лица, осуществляющие муниципальный жилищный контроль, в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется муниципальная функция

1.7.1. Лица, в отношении которых осуществляется муниципальная функция, имеют право:

· получать от должностных лиц Администрации информацию, которая относится к предмету исполнения функции;

· обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Администрации, повлекшие за собой нарушение прав физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7.2. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального контроля, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим административным регламентом;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7.3. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, в отношении деятельности которых проводятся мероприятия по муниципальному контролю, обязаны:

- предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки;

- обеспечить доступ на объекты: здания, строения, сооружения, помещения, к оборудованию, подлежащим контролю.

Раздел 2. Требование к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Наименование муниципальной функции


2.1.1. Наименование муниципальной  функции – «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Ситьковское сельское поселение»

2.2. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию

  
2.2.1. Органом, уполномоченным осуществлять муниципальный жилищный контроль на территории муниципального образования Ситьковское сельское  поселение, является Администрация Ситьковского сельского поселения.

       Обеспечение функции Администрации  Ситьковского сельского поселения по осуществлению муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Ситьковское сельское поселение осуществляется  специалистом  Администрации (далее также – специалист)

       2.2.2. При осуществлении муниципальной функции Администрация  Ситьковского сельского поселения взаимодействует с:
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области (Управлением Росреестра по Смоленской области); 

-филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Смоленской области (филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Смоленской области);

- федеральной налоговой службой России;

- министерством внутренних дел.

2.3. Описание результатов осуществления муниципального контроля

2.3.1. Результатом осуществления муниципального жилищного контроля является выявление признаков нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами Смоленской области и направление материалов проверок (акта проверки, предписание и т.д.) в контролирующие органы для принятия к правонарушителю мер административного воздействия или установление отсутствия таких признаков. 

2.4. Срок исполнения муниципальной функции 

2.4.1. Срок проведения документарной проверки и выездной проверки не может превышать 20 рабочих дней.

2.4.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

2.4.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального жилищного контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем органа, но не более чем на 20 рабочих дней в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на 15 часов.

 2.4.4. Срок проведения выездной и документарной проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать 60 рабочих дней.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующие исполнение муниципальной функции
2.5.1. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 25.06.2012 № 93-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009  № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- законом Смоленской области от 28.09.2012 №74-з «О порядке осуществления уполномоченными органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области муниципального жилищного контроля и порядке взаимодействия уполномоченных органов местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области, осуществляющих муниципальный жилищный контроль, с уполномоченным органом исполнительной власти Смоленской области, осуществляющим региональный государственный жилищный надзор, при организации и осуществлении муниципального жилищного контроля»;

- решением Совета депутатов  Ситьковского сельского поселения                             от  28.05.2013 №12 «Об утверждении Положения о порядке осуществления муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования Ситьковское сельское поселение;

-Уставом муниципального образования Ситьковское сельское поселение (новая редакция);

     - настоящим Административным регламентом.

2.6. Основания для приостановления исполнения муниципальной функции


2.6.1. Возможность приостановления исполнения функции не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

2.7. Размер платы, взимаемой с  лиц, в отношении которых проводятся мероприятия по осуществлению  муниципальной функции

2.7.1. Муниципальная функция осуществляется на безвозмездной основе.

Раздел 3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных  процедур, требований к порядку их выполнения

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:


- принятие решения о проведении проверки;


- подготовка к проведению проверки;


- подготовка к проведению проверки и запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия; 


- составление акта проверки; 


-меры, принимаемые должностными лицами в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

3.2. Принятие решения о проведении проверки 
3.2.1. Проверка проводится на основании распоряжения Администрации (Приложение №1). Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении Администрации. 

В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляются плановые и внеплановые проверки. Плановая и внеплановая проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки. 

3.2.2. Плановая проверка проводится не чаще, чем один раз в год в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, разработанным Администрацией на соответствующий календарный год. 

3.2.3. Основанием для проведения плановой проверки является ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный распоряжением Администрации Ситьковского сельского поселения. 

Типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок установлена постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей». 

Ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на странице муниципального образования Ситьковское сельское поселение на официальном  сайте муниципального образования «Велижский район» в информационной - телекоммуникационной сети «Интернет»: http://velizh.admin-smolensk.ru/.
До 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация направляет проект ежегодного плана проведения проверок в органы прокуратуры. 

При поступлении от органов прокуратуры предложений об изменении ежегодного плана проведения плановых проверок, Администрация рассматривает указанные предложения и по итогам их рассмотрения до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в органы прокуратуры ежегодный план проведения плановых проверок. 

3.2.4. Внеплановой проверкой является - проверка, не включенная в ежегодный план проведения плановых проверок. 

3.2.5. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) мотивированное представление должностного лица Администрации по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в Администрацию обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) поступление в орган муниципального контроля заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);

4) Поступления, в частности посредством  государственной информационной системы жилищно-коммунального хозяйства, в орган муниципального жилищного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, выявление в системе информации о фактах нарушения требований к порядку создания товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, уставу товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива и порядку внесения изменений в устав такого товарищества или такого кооператива, порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом (далее - управляющая организация), в целях заключения с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом, решения о заключении с управляющей организацией договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме, решения о заключении с указанными в части 1 статьи 164 Жилищного Кодекса лицами договоров оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, порядку утверждения условий этих договоров и их заключения, порядку содержания общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме и осуществления текущего и капитального ремонта общего имущества в данном доме, о фактах нарушения управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного Кодекса, о фактах нарушения в области применения предельных (максимальных) индексов изменения размера вносимой гражданами платы за коммунальные услуги, о фактах необоснованности размера установленного норматива потребления коммунальных ресурсов (коммунальных услуг), нарушения требований к составу нормативов потребления коммунальных ресурсов (коммунальных услуг), несоблюдения условий и методов установления нормативов потребления коммунальных ресурсов (коммунальных услуг), о фактах нарушения наймодателями жилых помещений в наемных домах социального использования обязательных требований к наймодателям и нанимателям жилых помещений в таких домах, к заключению и исполнению договоров найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и договоров найма жилых помещений. Внеплановая проверка по указанным основаниям проводится без согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления проверяемой организации о проведении внеплановой проверки.

3.2.6. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 3.2.5, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. 

3.2.7. Внеплановая выездная проверка по месту осуществления деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется должностными лицами Администрации по основаниям, указанным в подпункте 3.2.5. 

В случаях, указанных в абзацах 2 и 3 подпункта 2 пункта 3.2.5 внеплановая выездная проверка осуществляется после согласования с органами прокуратуры. 

В день подписания распоряжения Администрации о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя должностное лицо Администрации, уполномоченное на проведение внеплановой проверки в целях согласования ее проведения представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифрой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ 30.04.2009 № 141 (далее - заявление). К заявлению прилагается копия распоряжения Администрации о проведении внеплановой проверки и документы, содержащие сведения, послужившие основанием для ее проведения. 

3.2.8. При получении решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой проверки должностные лица Администрации  осуществляют мероприятия по ее подготовке. 

          При получении решения прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой проверки осуществляется подготовка распоряжения Администрации об отмене распоряжения о проведении проверки. 

3.2.9. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки являются обстоятельства, указанные в абзаце третьем пункта 3.2.5, и (или) обнаружение нарушений обязательных требований и требований муниципальных правовых актов, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер, должностные лица Администрации приступают к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю в течение двадцати четырех часов о проведении мероприятий по муниципальному контролю посредством направления следующих документов: 


- заявления; 


- копии распоряжения Администрации о проведении внеплановой выездной проверки; 


- документов, содержащих сведения, которые послужили основанием для ее проведения. 

3.2.10. Если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой проверки не требуется. 

3.3. Подготовка к проведению проверки и запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия 
3.3.1. Подготовку к проведению проверки (плановой, внеплановой) осуществляют должностные лица Администрации, которым поручена организация проведения проверки. 

3.3.2. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются, органом муниципального контроля не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Администрации о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контроля, или иным доступным способом.

3.3.3. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2 п.3.2.5 настоящего административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контроля.

 3.3.4. В ходе подготовки к проведению проверки муниципальный инспектор  запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия следующую информацию (документы): 
- сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости в виде выписки из Единого государственного реестра недвижимости на объект недвижимости;

- Кадастровый паспорт объекта недвижимости;

- сведения о регистрации по месту жительства гражданина российской федерации;

- выписка из ЕГРЮЛ (получение кратких сведений из ЕГРЮЛ по ИНН, ОГРН); 

- выписка из ЕГРИП (получение кратких сведений из ЕГРИП по ИНН, ОГРН).

3.4. Проведение проверки 
3.4.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний органа муниципального жилищного контроля. 

3.4.2. Документарная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту нахождения Администрации. 

          В процессе проведения документарной проверки должностным лицом Администрации, уполномоченным на проведение проверки, в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении Администрации, акты предыдущих проверок и иные документы о результатах, осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя. 

3.4.3. В случае, если достоверность сведений, имеющихся в распоряжении Администрации, вызывает обоснованные сомнения,  либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо Администрации, уполномоченное на проведение проверки, направляет в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении документарной проверки. 

           В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в Администрацию указанные в запросе документы. 

           Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. 

3.4.4. В случае  если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в распоряжении Администрации документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального земельного контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме. 

3.4.5. Если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений установлены признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо Администрации, уполномоченное на проведение проверки, проводит выездную проверку. 

3.4.6. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, состояние используемых при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, принимаемые меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами. 

3.4.7. Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности. 

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным: 


1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя; 


2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю. 

3.4.8. Выездная проверка начинается с обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением Администрации о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и условиями ее проведения. 

Заверенная печатью копия распоряжения Администрации о проведении проверки вручается под роспись должностными лицами Администрации, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя одновременно с предъявлением служебного удостоверения. 

3.4.9. Администрация вправе привлекать к проведению выездной проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц. 

3.4.10. В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо Администрации составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае орган муниципального контроля в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.5. Составление акта проверки
3.5.1. По результатам проверки должностным лицом Администрации, проводящим проверку, составляется акт проверки в двух экземплярах в соответствии со ст. 16 Федерального закона  от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.5.2. Если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

 3.5.3. К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.5.4. Должностным лицом Администрации, уполномоченным на проведение проверки по результатам проведения проверки в журнале учета проверок, находящегося у юридического лица, индивидуального предпринимателя производится запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании Администрации, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц Администрации, проводящих проверку, их подписи. 

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись. 

3.5.5. Акт проверки, вместе с прилагаемыми к нему документами и материалами, регистрируется в журнале регистрации актов проверок Администрации по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ 30.04.2009  № 141. 

3.5.6. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении с актом проверки, либо об отказе в ознакомлении с актом. 

          При отсутствии руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в делах Администрации. 

          При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом. 

3.5.7. При отказе руководителя или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя от получения для ознакомления акта проверки на обоих экземплярах акта проверки должностные лица делают надпись «от получения для ознакомления акта проверки отказался» с указанием должности, фамилии, имени, отчества и удостоверяют ее своей подписью. 

3.5.8. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в Администрацию в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Администрацию. 

3.6. Меры, принимаемые должностными лицами в отношении

фактов нарушений, выявленных при проведении проверки

3.6.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального жилищного контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание (Приложение №2) юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами, выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

3.6.2. В случае если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган муниципального контроля обязан незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения в соответствии с требованиями действующего законодательства.

3.7. Особенности осуществления муниципального жилищного контроля в отношении муниципального жилищного фонда, занимаемого физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями 
3.7.1. Муниципальный жилищный  контроль в отношении муниципального жилищного фонда, занимаемого физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок в порядке, установленном разделом 3 настоящего Административного регламента, за исключением положений пунктов 3.2.2, 3.2.7 - 3.2.9. 

3.7.2. Распоряжение Администрации о проведении проверки в отношении физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем, акт о проведении такой проверки оформляются аналогично типовым формам, установленным федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации. 

Раздел 4. Формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением  должностными лицами Администрации положений  регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также принятием ими решений 
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, принятием решений специалистами, участвующими в исполнении муниципальной функции, осуществляется   Главой муниципального образования Ситьковское сельское поселение согласно распределения обязанностей, определенных Регламентом Администрации.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой муниципального образования Ситьковское сельское поселение проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается   Главой муниципального образования Ситьковское сельское поселение. 

 4.1.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок результатов исполнения муниципальной функции, рассмотрение решений и подготовку ответов на обращения получателей по результатам исполнения муниципальной функции, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов, ответственных за исполнение муниципальной функции. 
4.1.4. Проверки, проводимые контролирующими органами по соблюдению и исполнению последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, принятием решений специалистами, участвующими в исполнении муниципальной функции, осуществляются по их утвержденным планам. 

4.2. Ответственность  должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции
4.2.1. Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в исполнении муниципальной функции несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, исполняющего 

муниципальную функцию, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции должностными лицами, муниципальными служащими, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц или муниципальных служащих размещается:

1) на информационных стендах Администрации; 

   2)  на странице муниципального образования Ситьковское сельское поселение на официальном  сайте муниципального образования «Велижский район» в информационной - телекоммуникационной сети «Интернет»:http://velizh.admin-smolensk.ru/.
3) в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области».

5.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушения порядка осуществления административных процедур, изложенных в настоящем регламенте, а также действия (бездействие) должностных лиц Администрации, ответственных за принятие решения в ходе исполнения муниципальной функции. 

5.4. Заявитель вправе подать жалобу в Администрацию (далее – орган, исполняющий муниципальную функцию) в письменной форме или в электронном виде. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, исполняющие муниципальную функцию, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, исполняющего муниципальную функцию.

5.5. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте либо принята при личном приеме заявителя.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, исполняющего муниципальную функцию в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», посредством единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, исполняющий муниципальную функцию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, исполняющим муниципальную функцию, опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.12. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействие должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию, в судебном порядке.                                                                                                        

Приложение №1

к Административному регламенту 

«Осуществление муниципального 

жилищного контроля на территории

 муниципального образования                                                                                                                 Ситьковское сельское поселение»
АДМИНИСТРАЦИЯ СИТЬКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от ___________20__года                               №  ___

О проведении проверки

внеплановой, выездной_ 

(плановой/внеплановой, документарной/выездной)

юридического лица, индивидуального предпринимателя

1. Провести проверку в отношении ______________________________________________

_____________________________________________________________________________

собственников помещений, при непосредственном управлении многоквартирным домом

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения:   

_____________________________________________________________________________

(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: ______________

                    ________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного

лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению  проверки  в  качестве  экспертов,  представителей экспертных организаций следующих лиц: ____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности  привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование

экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего

свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

    настоящая проверка проводится с целью: _______________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается  следующая информация:

    а) в случае проведения плановой проверки:

    - ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

    - реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

    -   реквизиты   обращений   и   заявлений   граждан,  юридических  лиц, индивидуальных  предпринимателей,  поступивших  в  органы  государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

    - реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля  (надзора),  изданного  в  соответствии  с  поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

    -  реквизиты  требования  прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках  надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

    в)  в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию  органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия неотложных мер должна  быть  проведена  незамедлительно  в  связи с причинением вреда либо нарушением   проверяемых  требований,  если  такое  причинение  вреда  либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

    -  реквизиты  прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

    задачами настоящей проверки являются:  _______________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

    соблюдение   обязательных   требований  или  требований,  установленных муниципальными правовыми актами;

    соответствие    сведений,   содержащихся   в   уведомлении   о   начале осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности, обязательным требованиям;

    выполнение  предписаний  органов  государственного  контроля (надзора), органов муниципального контроля;

    проведение мероприятий:

    по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации;

    по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного и техногенного характера;

    по обеспечению безопасности государства;

    по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки: ___________________________________________________

    К проведению проверки приступить    с "__" ____________ 20__ г.

    Проверку окончить не позднее    "__" ____________ 20__ г.

8. Правовые основания проведения проверки: _____________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

9. В  процессе   проверки   провести  следующие  мероприятия  по  контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: ___________________

_____________________________________________________________________________

10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11.  Перечень  документов,   представление   которых   юридическим   лицом, индивидуальным  предпринимателем  необходимо  для  достижения целей и задач проведения проверки: _________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Глава муниципального образования





                 Ситьковское сельское поселение                                                 ______________      

                                                                                                                                          (Ф.И.О)                                                      

Приложение №2

к Административному регламенту 

«Осуществление муниципального 

жилищного контроля на территории

         



 муниципального образования Ситьковское                                                 сельское поселение»
ПРЕДПИСАНИЕ № ____

об устранении нарушений жилищного законодательства

"__" ____________ 20__ г.                                      _________________________

                                                                                                   (место составления)

На основании пункта 9 статьи 14 Жилищного кодекса РФ и Акта проведения проверки соблюдения требований законодательства в сфере использования и сохранности жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда, установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства от_________№___

ПРЕДПИСЫВАЮ:

_____________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование проверяемого юридического лица,

Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, которому выдается предписание)

	№  
п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основание (ссылка на нормативный правовой акт)

	1
	2
	3
	4

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Лицо, которому выдано предписание, обязано отправить информацию о выполнении пунктов настоящего предписания в адрес органа муниципального контроля - Администрации Ситьковского сельского поселения: 216296, Смоленская  область, Велижский район, д. Ситьково,  д.4/1 не позднее чем через 7 дней по  истечении срока выполнения соответствующих пунктов предписания.

______________________________   _______   ______________________

(наименование должностного лица)                 (подпись)             (фамилия, имя, отчество)

М.П.

Предписание получено:

___________________________________                             _________________

            (Должность, фамилия, имя, отчество)                                                                                                    (Подпись) 

                                                                         _____________


            (Дата)

   Постановление Администрации Ситьковского сельского поселения от 27.09.2017  № ​​​​​46 «О внесении изменений в постановление  Администрации Ситьковского сельского поселения от 13.07.2015   № 21 «О присвоении адресов земельным участкам,   находящимся:  Смоленская область,  Велижский район,  д. Ехны  и расположенным на них  жилым домам,  нежилым помещениям»



Рассмотрев заявление Федоровой Галины Николаевны, проживающей по адресу: ул. Северная д. 5,   д. Ехны, Велижский район, Смоленская область, в соответствии с  Уставом муниципального образования Ситьковское сельское поселение (новая редакция),  Правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденными решением Совета депутатов Ситьковского сельского поселения от 11.03.2015 № 6, Администрация  Ситьковского сельского поселения

         ПОСТАНОВЛЯЕТ:

       1.  Внести в постановление Администрации Ситьковского сельского поселения  от 13.07.2015 №21 «О присвоении адресов земельным участкам, находящимся: Смоленская область, Велижский район, д. Ехны и расположенным на них жилым домам, нежилым помещениям» следующие изменения:
  1) подпункт 31 пункта 1 изложить в следующей редакции:

«-земельному участку с кадастровым номером 67:01:0450101:24, площадью  4300 кв.м., находящемуся: Российская Федерация, Смоленская область, Велижский район, Ситьковское сельское поселение, д. Ехны, адрес: «Российская Федерация, Смоленская область, Велижский район, Ситьковское сельское поселение, деревня Ехны, улица  Северная,  №5»;

 -жилому дому, расположенному на участке с кадастровым номером 67:01:0450101:24,  находящемуся: Российская Федерация,  Смоленская область, Велижский район, Ситьковское сельское поселение,  д. Ехны,  адрес: «Российская Федерация, Смоленская область, Велижский район, Ситьковское сельское поселение,   деревня Ехны,  улица Северная, дом №5»;»

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания  Главой муниципального образования Ситьковское сельское поселение, подлежит  официальному опубликованию в  средстве массовой информации Ситьковского сельского поселения «Информационный вестник Ситьковского сельского поселения», размещению на странице муниципального образования Ситьковское сельское поселение на официальном сайте муниципального образования «Велижский район»   в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава муниципального образования                                                             Ситьковское сельское поселение




         В.Л. Новиков

	Газета «Информационный вестник Ситьковского сельского поселения № 7(44) 28  сентября                 2017 года
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Администрация Ситьковского сельского поселения
	Наш адрес:

216296 д. Ситьково, Велижский район, Смоленская область

	 Номер подготовлен   редколлегией:  Ивлева Т.В., Пирогова Ю.Ю., Колуканов О.В.


Начало предоставления муниципальной услуги





Поступление устного обращения заявителя и необходимых документов





Поступление письменного обращения заявителя и необходимых документов





Рассмотрение документов





Рассмотрение документов








Наличие


оснований для отказа





Наличие


оснований для отказа








Да





Да





Отказ в устной форме в предоставлении 


муниципальной услуги с обоснованием причин отказа





Выдача выписок из похозяйственной книги, справок о составе семьи и иных справок








Конец





Выдача (направление) заявителю в письменной форме уведомления об отказе в


предоставлении


муниципальной услуги


с обоснованием причин отказа


















































уг.








      В соответствии  с областным законом  от 22 июня 2006 года №68-з «О мере социальной  поддержки отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности, поселках городского типа  или городах на территории Смоленской области», по оплате жилья и коммунальных услуг»





ПОСТАНОВЛЯЮ:





1.  Утвердить прилагаемый порядок предоставления  и расходования средств, выделяемых в 2008 году  из бюджета муниципального образования «Велижский район» по предоставлению мер социальной поддержки  работникам здравоохранения  работающих  и проживающих  в сельской местности, поселках городского типа, определенных областным законом  от 22 июня 2006 года № 68-з « О мере социальной поддержки отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности, поселках городского типа или городах  на территории Смоленской области», в виде ежемесячной денежной выплаты  в размере 440 рублей.





2.  Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования  В. М. Соловьеву.











                                                                               В. В. Самулеев

































































Прием и регистрация документов





Начало





Документы, указанные в п. 2.7  раздела 2 Административного регламента, представлены заявителем самостоятельно





Формирование межведомственного запроса





Поступление ответа на межведомственный запрос





Рассмотрение документов. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





 Наличие права 





Вручение (направление) заявителю:


- копии постановления Администрации о присвоении (изменении, аннулировании) адресов.


                                                                   


                                                                                   





Подготовка и вручение (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.








Конец
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