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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ВЕЛИЖСКИЙ РАЙОН» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28.11.2017 №  690
  г. Велиж
Об утверждении нормативных затрат 
на обеспечение функций 

Администрации муниципального образования
 «Велижский район» 
В соответствии со статьей  19 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2015 № 476 «Об утверждении общих требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения», постановлением Администрации муниципального образования «Велижский район»  от 27.09.2016 № 607 «О порядке определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов муниципального образования «Велижский район» и подведомственных им казенных учреждений», Администрация муниципального образования «Велижский район» 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций Администрации муниципального образования «Велижский район» (далее – Администрация) согласно приложению. 
2. Установить, что общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем доведенных до Администрации, как получателя бюджетных средств, лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения бюджета муниципального образования «Велижский район».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  муниципального образования 
«Велижский район»                                                     В.В. Самулеев
Приложение

 к постановлению Администрации 
муниципального образования 
«Велижский район» 
от 28.11.2017 №  690
НОРМАТИВЫ КОЛИЧЕСТВА И ЦЕНЫ ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ НА ОБЕСПЕЧЕНИЕ ФУНКЦИЙ АДМИНИСТРАЦИИ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ВЕЛИЖСКИЙ РАЙОН» 
I. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

1.Затраты на услуги связи

1.1Нормативы количества и цены на абонентскую плату

ТАБЛИЦА 1 

	№ п/п
	Наименование должностей
	Количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации
	Ежемесячная абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер с учетом НДС для передачи голосовой информации
	Количество месяцев предоставления услуги с абонентской платой
	Затраты на связь, руб.

	1
	Для всех групп должностей
	2
	6812,91
	12
	163 509,84

	2
	Для всех групп должностей
	2
	53,10
	12
	1 274,40

	3
	Для всех групп должностей
	2
	82,60
	12
	1 982,40

	4
	Для всех групп должностей
	19
	261,96
	12
	59726,88

	5
	Для всех групп должностей
	31
	177,00
	12
	65 844,00

	6
	Для всех групп должностей
	2
	413,00
	12
	9 916,80


	7
	Для всех групп должностей
	31
	1247,80
	12
	9 2181,60

	8
	Для всех групп должностей
	2
	247,80
	12
	5 947,20

	9
	Итого 
	
	
	
	400 383,12


1.2Нормативы количества и цены на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений

Таблица 2

	№ п/п
	Наименование должностей
	Количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений
	Продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации
	Цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях с учетом НДС
	Количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи
	Затраты на связь, руб.

	1
	Для всех групп должностей
	31
	114
	2,54
	12
	107 716,32



1.3 Нормативы количества и цены на оплату подвижной связи 

Таблица 3

	№ п/п
	Наименование должностей
	Количество абонентских номеров  пользовательского (оконечного)  оборудования, подключенного к сети подвижной связи 
	Ежемесячная цена услуги подвижной в расчете на 1 номер сотовой абонентской связи 
	Количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи
	Затраты на связь, руб.

	1
	Высшая группа должностей
	1
	1 000,00
	12
	12 000,00


1.4 Затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации

Таблица 4
	№ п/п
	Затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий
	цена
	Стоимость на год

	1
	Предаттестационные работы
	7 000,00
	7 000,00

	2
	Контроль защищенности системы
	25 000,00
	25 000,00

	Итого 
	32 000,00


1.5 Затраты на содержание имущества

Нормативы количества и цены на техническое обслуживание и регламентно - профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
Таблица 5
	№ п/п
	Характеристики принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	Количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) 
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в год

	1
	Копировальные аппараты 
	3
	10 000,00

	2
	МФУ 
	4
	3 200,00

	3
	Принтеры ч/б 
	39
	35 100,00

	4
	Принтеры цветные
	2
	4 000,00

	5
	Принтер матричный
	1
	4 000,00

	6
	Итого:
	56 300,00


1.6 Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения
Таблица 6
	№ п/п
	Наименование
	Количество, шт.
	Цена, руб.
	Всего затрат, руб.

	1
	Лицензии антивирусной программы
	28
	1 440,00
	40 320,00

	2
	Продление лицензии на ЭЦП 
	14
	1702,50
	30 645,00

	3
	За информационные услуги «Консультант плюс»
	1
	67 080,00
	67 080,00

	4
	1-С  сопровождение, ИТС 1-С Предприятия 
	1
	75 960,00
	75 960,00

	5
	Продление лицензионного ключа на ПК «Учет имущества»
	2
	10 000,00
	20 000,00

	6
	Итого:
	234 005,00


1.7 Затраты на приобретение основных средств
Нормативы количества и цены на приобретение других запасных частей для вычислительной техники

Таблица 7
	№ п/п
	Наименование запасных частей 
	Планируемое к приобретению количество запасных частей для вычислительной техники*
	Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники

	1
	коммутатор
	1
	600,00

	2
	Модем
	1
	1 100,00

	3
	Системный блок
	1
	56 000,00

	4
	Флешкарта
	2
	1 000,00

	5
	Маршрутизатор
	1
	1 500,00

	6
	Итого 
	60 200,00


1.8 Нормативы количества и цены на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)

Таблица 7
	№ п/п
	Наименование принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	Фактическое количество  принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	Норматив потребления расходных материалов (картриджей) принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в год 
	Цена расходного материала по типу принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в год 

	1
	Принтер ч/б 
	39
	20 
	58 000,00

	2
	МФУ 
	4
	2
	2 000,00

	3
	Принтер (матричный) 
	1
	1
	3 200,00

	4
	Принтер цветной
	2
	4
	12 800,00

	5
	Копировальный аппарат
	3
	2
	5 800,00

	6
	Итого:
	81 800,00


1.9 ПРОЧИЕ ЗАТРАТЫ

Затраты на услуги связи 

Таблица 8
	№ п/п
	Затраты на услуги связи не отнесенные к затратам на услуги в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии  
	Планируемое количество отравлений 

(шт)  
	Цена одного отправления 
	Затраты на услуги связи не отнесенные к затратам на услуги в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии  

	1
	Затраты на оплату почтовой связи 
	2 600
	25,00
	65 000,00

	2
	Затраты на оплату специальной связи 
	30
	994,15
	29 824,50

	
	Итого:
	94 824,50


1.10 Затраты на коммунальные услуги
ЗАТРАТЫ ЭЛЕКТРОСНАБЖЕНИЕ

Таблица 9
	№ п/п
	Регулируемый тариф на электроэнергия (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двухставочного тарифа) 
	Расчетная потребность электроэнергии в год 
	Затраты на электроэнергию (год) 

	1
	7,51398
	72 030 кВт 
	531 242,05

	2
	7,51398
	24 620 кВт
	185 000,00

	
	Итого
	716 242,05


1.11 Затраты на тепловую энергию 

Таблица 10
	№ п/п
	Регулируемый тариф на услуги 
	Расчетная потребность Гкал в год
	Затраты (год) 

	1
	2 894,46 
	330,544
	956 748,10

	2
	3096,66
	214,44
	664 047,76

	3
	Итого
	
	1 620 795,86


1.12 Затраты на холодное водоснабжение и водоотведение

Таблица 11
	№ п/п
	Период
	Расчетная потребность в холодном водоснабжении
	Регулируемый тариф на холодное водоснабжение
	Расчетная потребность в водоотведении
	Регулируемый тариф на водоотведение
	Затраты на холодное водоснабжение и водоотведение



	1
	01.01.2017-30.06.2017
	346,08
	46,47
	346,12
	46,40
	32 754,94

	2
	01.07.2017-31.12.2017
	357,77
	48,17
	346,12
	47,80
	33 145,06

	3
	итого
	65 900,00


1.13 Затраты на содержание имущества,

не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии

Затраты на содержание и техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации 

Таблица 12 

	№ п/п
	Затраты на техническое обслуживание и регламентно - профилактичнеский ремонт систем охранно-тревожной сигнализации 
	Количество обслуживаемых устройств в составе системы охранно-тревожной сигнализации 
	Цена обслуживания устройств в год 

	1
	Затраты на обслуживание пожарной сигнализации
	1
	19 800,00

	2
	Затраты на обслуживание охранной сигнализации
	2
	10 337,88


1.14 Затраты на вывоз твердых бытовых отходов

Таблица 13
	№ п/п
	
Количество куб. метров твердых бытовых отходов в год
	Цена вывоза 1 куб. метра твердых бытовых отходов
	Затраты на вывоз твердых бытовых отходов

	1
	52,7887
	663,02
	35 000,00


2. Затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение периодических печатных изданий.

Приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачу объявлений  в печатные издания, определяется по фактическим затратам в отчетном финансовом году.
2.1 Затраты на проведение предрейсового и послерейсового осмотра водителей транспортных средств

	№ п/п
	Количество водителей
	Цена одного осмотра
	Количество рабочих дней в году(/1,2 поправочный коэффициент)
	Стоимость на год

	1
	5
	74,72
	205
	76 588,00


2.2 Затраты на оплату услуг вневедомственной охраны определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.
Затраты на техническое обслуживание и ремонт легковых автомобилей
Таблица 14
	Затраты на техническое обслуживание и ремонт легковых автомобилей 
	Количество легкового  автомобиля 
	Стоимость технического обслуживания и ремонта  легкового автомобиля, которая определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года


	Затраты итого 



	Все автомобили 
	8
	830,00
	6 640,00


Затраты на приобретение полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств
Таблица 15
	№ п/п
	Марка автомобиля 
	количество 
	Стоимость страхового полиса на год

	1
	ВАЗ 2123
	2 
	6775,74

	2
	ВАЗ 212140
	1
	3387,87

	3
	ГАЗ 3102
	3
	11573,88

	4
	УАЗ Патриот
	1
	4311,83

	5
	VOLKSWAGEN PASSAT
	1
	5187.17

	
	Итого
	31 236.49


Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные

к затратам на приобретение материальных запасов в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии

Нормативы количества и цены на приобретение канцелярских принадлежностей

Таблица 16
	№ п/п
	Наименование канцелярских принадлежностей
	Количество предмета канцелярских принадлежностей 
	Численность работников, чел.
	Цена предмета канцелярских принадлежностей
	Затраты на предметы канцелярских принадлежностей

	1
	Бумага офисная А4
	Не более 

10 единиц ежегодно на 1 работника
	57
	250,00
	142 500,00

	2
	Ручка гелиевая 
	По необходимости
	57
	54,00
	

	3
	Ручка шариковая 
	Не более 1 единицы ежегодно на 1 работника
	57
	25,00
	1 425,00

	4
	Карандаш чернографитный
	Не более 1 единицы ежегодно на 1 работника
	57
	11,00
	627,00

	5
	Ластик для удаления графитовых линий
	Не более 1 единицы ежегодно на 1 работника
	57
	15,00
	855,00

	6
	Степлер
	Не более 10 единиц в год 
	57
	250,00
	2 500,00

	7
	Точилка для карандашей 
	Не более 10 единиц ежегодно 
	57
	25,00
	250,00

	8
	Блок для записей 
	Не более 10 единиц ежегодно 
	57
	80,00
	800,00

	9
	Скоросшиватель 
	Не более 10 единиц ежегодно на 1 работника
	57
	15,00
	8 550,00

	10
	Скоросшиватель «Дело»
	Не более 15 единиц ежегодно на 1 работника
	57
	11,00
	9 405,00

	11
	Блок липкий
	Не более 10 единиц ежегодно 
	57
	56,00
	560,00

	12
	Папка с файлами 
	Не более 30 единиц ежегодно 
	57
	200,00
	6 000,00

	13
	Скотч
	Не более 1 единицы ежегодно на 1 работника
	57
	25,00
	1 425,00

	14
	Папка – регистратор 
	Не более30 единиц в год 
	57
	120,00
	3 600,00

	15
	Ролик для факса 
	Не более 15 единиц в год 
	57
	75,00
	1 125,00

	16
	Скобы для степлера 
	Не более 1 единицы в год на одного работника 
	57
	22,00
	1 254,00

	17
	Клей-карандаш
	Не более 30 единиц ежегодно  
	57
	45,00
	1 350,00

	18
	Журнал регистрации входящих документов 
	Не более 15 единиц в год 
	57
	60,0
	900,00

	19
	Файл-вкладыш 
	Не более 1000 единиц ежегодно 
	57
	2,00
	2 000,00

	20
	Зажимы для бумаг 
	Не более 2 единиц ежегодно на 1 работника
	57
	20,00
	2 280,00

	21
	Корректирующий карандаш
	Не более 1 единицы ежегодно на  работника
	57
	70,00
	3 990,00

	22
	Нитки
	Не более 5 единицы ежегодно 
	57
	150,00
	750,00

	23
	Скрепки канцелярские 
	Не более 2 единиц ежегодно на 1 работника 
	57
	25,00
	2 850,00

	24
	Календарь настенный квартальный 
	Не более 30  единиц ежегодно 
	57
	130,00
	3 900,00

	25
	Календарь настольный перекидной
	Не более 1 единицы ежегодно на 1 работника
	57
	80,00
	4 560,00

	26
	Журнал регистрации исходящих  документов 
	Не более 8 единиц в год 
	57
	60,00
	480,00

	27
	Ножницы
	Не более 10 единиц ежегодно 
	57
	150,00
	1 500,00

	28
	Салфетки чистящие
	Не более 10 единиц ежегодно 
	57
	130,00
	1 300,00

	29
	Тетрадь 18л
	Не более 1 единицы ежегодно на каждого работника 
	57
	15,00
	855,00

	30
	Тетрадь  48л
	Не более 1 единицы ежегодно 1 работника
	57
	25,00
	1 425,00

	31
	Ежедневник
	Не более 10 единиц ежегодно 
	57
	315,00
	3 150,00

	32
	Журнал учета 
	Не более 4 единиц ежегодно
	57
	80
	320,00

	33
	Журнал приема под охрану
	Не более 1 единицы ежегодно
	57
	332,00
	332,00

	34
	Журнал учета секретных документов
	Не более 4 единиц ежегодно
	57
	329,50
	1 318,00

	35
	Журналы по охране труда
	Не более 7 единиц ежегодно
	57
	80,00
	560,00

	36
	Журнал учета мероприятий по контролю
	Не более 1 единицы ежегодно
	57
	70,00
	70,00

	37
	Итого:
	214 766,00


Нормативы количества и цены на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей

Таблица 17 

	№ п/п
	Наименование 
	Количество хозяйственного товара и принадлежности
	Цена хозяйственного товара и принадлежности
	Затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей

	1
	Средство для мытья сантехники 
	36
	60,00
	2160,00

	2
	Мешки для мусора
	36
	60,00
	2160,00

	3
	Перчатки резиновые
	36
	60,00
	2160,00

	4
	Средство для мытья полов
	24
	149,00
	3576,00

	5
	Средство для мытья стекол
	7
	70,00
	490,00

	7
	Ткань для мытья пола
	10
	65,00
	650,00

	8
	Мыло-крем жидкое 
	12
	220,00
	2640,00

	9
	Средство моющие универсальное 
	12
	150,00
	1800,00

	10
	Веник 
	3
	100,00
	300,00

	11
	Итого 
	
	
	15936,00


Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные

к затратам на приобретение материальных запасов в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии
Нормативы количества и цены на приобретение горюче-смазочных материалов
Таблица 18 

	№ п/п
	Наименование
	Наименование марки автомобиля
	Норма расхода топлива на 100 километров пробега транспортного средства
	Цена 1 литра горюче-смазочного материала
	Километраж
	Затраты на приобретение горюче-смазочных материалов в год

	1
	Бензин
	ВАЗ 2123
	10,50
	37,20
	Не более 20970
	81908,82

	2
	Бензин
	ВАЗ 2123
	11,55
	34,35
	Не более 14030
	60281,30

	3
	Бензин
	ВАЗ 2123
	10,50
	34,35
	Не более 10485
	40954,41

	4
	Бензин
	ВАЗ 2123
	11,55
	34,35
	Не более 7015
	30140,65

	5
	Бензин
	ВАЗ 212140
	10,8
	34,35
	Не более 20970
	84249,07

	6
	Бензин
	ВАЗ 212140
	11,88
	34,35
	Не более 14030
	62003,62

	7
	Бензин
	ГАЗ 3102
	10,70
	34,35
	Не более 20970
	83468,99

	8
	Бензин
	ГАЗ 3102
	11,77
	34,35
	Не более 14030
	61429,51

	9
	Бензин
	ГАЗ 3102
	10,70
	34,35
	Не более 20970
	83468,99

	10
	Бензин
	ГАЗ 3102
	11,77
	34,35
	Не более 14030
	61429,51

	11
	Бензин
	ГАЗ 3102
	12,00
	34,35
	Не более 20970
	93610,08

	12
	Бензин
	ГАЗ 3102
	13,20
	34,35
	Не более 14030
	68892,91

	13
	Бензин
	УАЗ Патриот
	13,50
	34,35
	Не более 20970
	105311,34

	14
	Бензин
	УАЗ Патриот
	14,85
	34,35
	Не более 14030
	77504,53

	15
	Бензин
	VOLKSWAGEN PASSAT
	11,90
	39,50 
	Не более 20970
	98569,49

	16
	Бензин
	VOLKSWAGEN PASSAT
	13,09
	39,50
	Не более 14030
	72542,82

	17
	Масло моторное
	
	
	Не более 650,00
	Не более 12 литров
	7800

	18
	Тосол
	
	
	Не более 80,00
	Не более 35 литров
	2800

	19
	Итого:
	
	1 176 366,03


          Затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году.
        Наименование, количество и цена приобретаемых товаров, оказываемых работ и услуг может быть изменено решением Главы  муниципального образования «Велижский район». При этом закупка товаров, оказание работ и услуг, указанных и не указанных в настоящем приложении осуществляется в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств по соответствующему коду классификации расходов бюджетов.
