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Технологическая схема 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более детей» по принципу
«одного окна» в МФЦ

Раздел 1.  «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования «Велижский район»

	2.
	Номер услуги в федеральном (региональном) реестре
	6700000000171515061

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более детей

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более детей

	5.
	Административный регламент предоставления государственной  услуги
	Постановление Администрации муниципального образования «Велижский район» от 12.02.2018 № 90 «Об утверждении Административного регламента Администрации муниципального образования «Велижский район» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собственность бесплатно на территории муниципального образования «Велижский район»»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	- радиотелефонная связь;

- официальный сайт муниципального образования «Велижский район»;

- терминальные устройства МФЦ.


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении 

«подуслуги»
	Основания приоста-новления предостав-ления «подуслуги»
	Срок приостанов-ления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государ-ственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государст-венной пошлины)
	КБК для взимания платы (государст-венной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Наименование услуги: Предоставление в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более детей

	44 календарных дня с момента регистрации заявления
	44 календарных

 дня с момента регистрации заявления
	нет
	- отсутствие у гражданина права на предоставление земельного участка в собственность бесплатно;

- обнаружение недостоверных сведений, содержащихся в представленных заявителем документах, информации и являющихся основанием для постановки гражданина на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно для ИЖС (далее – учет);
- представление документов не в полном объеме;
- утрата гражданином права на предоставление земельного участка в собственность бесплатно;

- обнаружение недостоверных сведений в предоставленных гражданином согласии и документах


	формирование земельных участков для ИЖС

	на срок, до окончания работ по формированию земельных участков для ИЖС
	нет
	-
	-
	- личное обращение в Администрацию муниципального образования «Велижский район» ;
- личное обращение в  МФЦ;
- электронная почта;

- почтовая связь;
- Единый портал государственных и муниципальных услуг;

- региональный портал  государственных и муниципальных услуг.

	- в Администрации муниципального образования «Велижский район» на бумажном носителе;
- электронная почта.
- почтовая связь.



Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование услуги: Предоставление в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более детей

	1
	Гражданин (граждане), имеющий (имеющие) совместно проживающих с ним (с ними) трех и более детей (трех и более общих детей) в возрасте до 18 лет и (или) детей старше 18 лет, ставших инвалидами до достижения ими возраста 18 лет, и (или) детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, по очной форме обучения, а также гражданин (граждане), являющийся (являющиеся) усыновителем (усыновителями) хотя бы одного из трех и более совместно проживающих с ним (с ними) детей
	 документ, удостоверяющий личность
	- оформлен на бланке по единому для всей Российской Федерации образцу;
- оформлен на русском языке; 
-должен содержать сведения о личности гражданина Российской Федерации (фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения и место рождения; 
- должен быть действующим на дату обращения за предоставлением услуги; 
- не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов; 
- не должен быть исполнен карандашом; 
- не должен иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания 


	Имеется
	 физическое лицо, имеющее доверенность на обращение за получением муниципальной услуги.
 
	доверенность.

	доверенность должна содержать фамилии, имена и отчества доверенного лица и доверителя, сведения, необходимые для выявления наличия права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/
заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование услуги: Предоставление в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более детей

	1
2

3

4

5

6

7
8

9
	Заявление
Документ, удостоверяющий личность заявителя
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя.

Документ, подтверждающий факт рождения
Документ, подтверждающий факт совместного проживания
Документ, подтверждающий факт обучения в организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме обучения
Документ, подтверждающий факт установления инвалидности
Документ, подтверждающий факт усыновления (удочерения)
	1. заявление о предоставлении земельного участка в общую долевую собственность бесплатно для ИЖС
паспорт гражданина Российской Федерации

доверенность

паспорт гражданина Российской Федерации
свидетельство о рождении 
справка с места жительства о составе семьи
справка  с места учебы 
справка об  установлении инвалидности
свидетельство об усыновлении (удочерении) 
	1 экземпляр, подлинник формируется в дело
1 экземпляр, подлинник для установления личности заявителя и возврат  заявителю подлинника,

копия формируется в дело 
1 экземпляр, подлинник для установления личности представителя заявителя и возврат  подлинника,

копия формируется в дело 
1 экземпляр, подлинник для установления личности представителя заявителя и возврат  представителю заявителю подлинника,

копия формируется в дело 
1 экземпляр, подлинник для предъявления, копия формируется в дело

1 экземпляр, подлинник формируется в дело

1 экземпляр, подлинник формируется в дело

1 экземпляр, подлинник для предъявления, копия формируется в дело

1 экземпляр, подлинник для предъявления, копия формируется в дело


	нет

нет
при обращении представителя заявителя по доверенности 
при обращении представителя заявителя по доверенности 
нет
нет

при обращении заявителя, имеющего ребенка в возрасте до 23 лет, обучающегося в организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме обучения
при обращении заявителя, имеющего ребенка
при обращении заявителя, имеющего усыновленного ребенка

	 -текст заявления должен быть написан разборчиво на русском языке, без подчисток, приписок, зачеркнутых и сокращенных слов и иных неоговоренных исправлений; 
- фамилия, имя и отчество (при наличии), адрес места жительства заявителя, а также номер контактного телефона (если есть) должны быть написаны полностью; 
- заявление не должно быть исполнено карандашом, иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования его содержания

- оформлен на бланке по единому для всей Российской Федерации образцу;

- оформлен на русском языке; 
-должен содержать сведения о личности гражданина Российской Федерации (фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения и место рождения; 
- должен быть действующим на дату обращения за предоставлением услуги; 
- не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов; 
- не должен быть исполнен карандашом; 
- не должен иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания 

-  доверенность должна содержать  полномочия на представление интересов заявителя в Администрации муниципального образования «Велижский район» и МФЦ с правом подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и получения результата услуги; 
- должна быть действующей на дату обращения за предоставлением услуги (иметь действующий срок полномочий); 
- не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов; 
- не должна быть исполнена карандашом; 
- не должна иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания
- изготовлен по единому для  Российской Федерации образцу и оформлен на русском языке; 
-должен содержать сведения о личности гражданина Российской Федерации (фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения и место рождения; 
- должен быть действующим на дату обращения за предоставлением услуги; 
- не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов; 
- не должен быть исполнен карандашом; 
- не должен иметь повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания
свидетельство должно содержать следующие сведения:
- фамилия, имя, отчество, пол, дата и место фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка;
- фамилия, имя, отчество, гражданство родителей (одного из родителей);
- дата составления и номер записи акта о рождении;
- место государственной регистрации рождения (наименование органа записи актов гражданского состояния или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг);
- дата выдачи свидетельства о рождении.
нет
нет
документ должен содержать:

- сведения о личности (фамилия, имя, отчество);

- дату рождения;

- место жительства или место пребывания (фактического пребывания);

- группа инвалидности;
- причина инвалидности;

- срок установления инвалидности;

- дата выдачи справки

свидетельство должно содержать следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка (до и после усыновления);
- фамилия, имя, отчество, гражданство, национальность (если это указано в записи акта об усыновлении) усыновителей (усыновителя);
- дата составления и номер записи акта об усыновлении;
- место государственной регистрации усыновления (наименование органа записи актов гражданского состояния);
- дата выдачи свидетельства об усыновлении
	приложение 1 к технологи-ческой схеме
-

-

-

-

-

-

-

-


	приложение 2 к технологи-ческой схеме
-

-

-

-

-

-

-

-




Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляю-щего(ей) межведоствен-ный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес 

которого(ой) направляется межведомствен-ный запрос
	SID электрон-ного сервиса/

наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомствен-ного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомствен-ного запроса и ответа на межведомствен-ный запрос
	Образцы заполнения форм межведомствен-ного запроса и ответа на межведомствен-ный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование услуги: Предоставление в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более детей

	
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости
	документы и (или) информацию о земельных участках, предоставленных в собственность гражданина, и о правоустанавливающих документах на них
	Администрация муниципального образования «Велижский район»;

	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области -
	-
	не более 3-х дней
	нет
	нет


Раздел 6. «Результат «подуслуги»
	№
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющемуся(имся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги»
	Форма документа/
документов, являюще-гося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/
документов, являюще-гося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование услуги: Предоставление в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более детей

	1
	Решение Администрации муниципального образования «Велижский район» о предоставлении земельного участка в общую долевую собственность бесплатно 
	решение Администрации муниципального образования «Велижский район», оформленное на бланке установленной формы, имеющем обязательный состав реквизитов и стабильный порядок их расположения, подписанное Главой муниципального образования «Велижский район» или лицом, исполняющим его обязанности.

	положительный
	приложение 3 к технологической схеме
	приложение 4 к технологической схеме
	1. В Администрации муниципального образования «Велижский район»  на бумажном носителе;

2. Почтовая связь;

3. Электронная почта
	постоянно
	нет

	2
	Решение Администрации муниципального образования «Велижский район» об отказе в предоставлении земельного участка в общую долевую собственность бесплатно и (или) о снятии гражданина с учета
	Письмо, оформленное на бланке Администрации, муниципального образования «Велижский район», подписанное Главой муниципального образования «Велижский район» или лицом, исполняющим его обязанности. 

	отрицательный
	приложение 5 к технологической схеме
приложение 7 к технологической схеме

	приложение 6 к технологической схеме 

приложение 8 к технологической схеме

	1. В Администрации муниципального образования «Велижский район» на бумажном носителе;

2. Почтовая связь;

3. Электронная почта
	постоянно
	нет


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование услуги: Предоставление в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более детей

	Наименование административной процедуры: прием и регистрация заявления

	1
	Прием и регистрация заявления
	1. Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), и полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя. 
2. Изготовление необходимых копий документов, представленных заявителем (только при личном обращении в Администрацию муниципального образования «Велижский район» и МФЦ).
3. Регистрация заявления в соответствии с установленными в Администрации муниципального образования «Велижский район»  правилами делопроизводства. Срок регистрации заявления не должен превышать 15 минут.
	не более 1 рабочего дня
	Администрация муниципального образования «Велижский район», МФЦ
	персональный компьютер, печатающее устройство
	-

	2
	Передача принятого МФЦ заявления
	1. При подаче заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно для ИЖС в МФЦ данное заявление передается в Администрацию муниципального образования «Велижский район».
2. При подаче заявления о предоставлении земельного участка в МФЦ и в случае направления МФЦ межведомственных запросов данное заявление вместе с ответами на межведомственные запросы передаются в Администрацию  муниципального образования «Велижский район».

	не позднее  рабочего дня, следующего за днем приема у гражданина заявления
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления ответов на межведомственные запросы
	МФЦ
	персональный компьютер, печатающее устройство
	-

	Наименование административной процедуры: формирование и направление межведомственного запроса

	3
	Формирование и направление межведомственного запроса
	Администрация _____________ формирует и направляет межведомственный запрос документов и (или) информации о земельных участках, предоставленных в собственность гражданина, и о правоустанавливающих документах на них.
	3 рабочих дня 
	Администрация муниципального образования «Велижский район»
	персональный компьютер с возможностью доступа к информационным базам данных
	-

	Наименование административной процедуры: принятие решения о постановке гражданина на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства или об отказе в постановке гражданина на учет (далее – учет) 

	1
2


	 Рассмотрение заявления 
Принятие решения о постановке гражданина на учет или об отказе в постановке на учет 

	 Администрация муниципального образования «Велижский район» рассматривает заявление, документы, представленные заявителем, и информацию, полученную в порядке межведомственного взаимодействия. Проверка достоверности сведений, содержащихся в представленных гражданином документах, может быть осуществлена путем их сопоставления с информацией, полученной в порядке межведомственного взаимодействия от компетентных органов или организаций, выдавших документ (документы).
1. Администрация муниципального образования «Велижский район» принимает решение о постановке гражданина на учет.

Постановка гражданина на учет осуществляется посредством включения его в список граждан, имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно для ИЖС (далее – список) в порядке очереди исходя из даты, времени (часы, минуты) принятия заявления гражданина Администрацией муниципального образования «Велижский район» или МФЦ.

Список подлежит размещению на официальном сайте Администрации  муниципального образования «Велижский район» (в случае отсутствия официального сайта список подлежит опубликованию в газете «Смоленская газета»).
2. Администрация муниципального образования «Велижский район» принимает решение об отказе в постановке гражданина на учет в случае:

- отсутствия у гражданина права на предоставление земельного участка в собственность бесплатно;

- обнаружения недостоверных сведений, содержащихся в представленных им документах, информации и являющихся основанием для постановки гражданина на учет.
	30 дней со дня регистрации заявления
	Администрация муниципального образования «Велижский район»
	персональный компьютер,
печатающее устройство
	-

	Наименование административной процедуры: принятие решения о предоставлении земельного участка в общую долевую собственность бесплатно или об отказе в таком предоставлении и (или) снятии гражданина с учета

	1
2

3
	Уведомление заявителя возможности предоставления ему земельного участка
Формирование и направление межведомственного запроса

Принятие решения о предоставлении земельного участка в общую долевую собственность бесплатно или об отказе в таком предоставлении и (или) снятии гражданина с учета

	Администрация  муниципального образования «Велижский район» уведомляет заявителя о возможности предоставления ему земельного участка

и о необходимости представления им в Администрацию   муниципального образования «Велижский район» выраженного в письменном виде согласия и документов, для подтверждения права заявителя состоять на учете.

Администрация муниципального образования «Велижский район»  формирует и направляет межведомственный запрос документов и (или) информации о земельных участках, предоставленных в собственность гражданина, и о правоустанавливающих документах на них.
1. Администрация муниципального образования «Велижский район» рассматривает согласие и документы, подтверждающие право заявителя состоять на учете, заявление об отказе от права приобретения доли в праве общей долевой собственности на земельный участок (при наличии), а также документы, полученные в порядке межведомственного взаимодействия.

2. Администрация  муниципального образования «Велижский район» принимает решение о предоставлении земельного участка в общую долевую собственность бесплатно или об отказе в таком предоставлении и (или) снятии гражданина с учет.

Администрация муниципального образования «Велижский район» принимает решение о снятии гражданина с учета в случае его смерти либо признания безвестно отсутствующим или умершим в 2-недельный срок со дня поступления в Администрацию информации о смерти гражданина либо признания его безвестно отсутствующим или умершим.
	в 2-недельный срок со дня опубликования перечня земельных участков
3 рабочих дня

в 2-недельный срок со дня получения согласия и документов, заявления (при наличии)


	Администрация муниципального образования «Велижский район»

	персональный компьютер,

печатающее устройство
персональный компьютер с возможностью доступа к информационным базам данных
персональный компьютер,

печатающее устройство

	-

	Наименование административной процедуры: выдача результата (решения) предоставления муниципальной услуги заявителю

	1
	Уведомление заявителя о результате предоставления муниципальной услуги и предоставление заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	1. Администрация муниципального образования «Велижский район» уведомляет заявителя о результате предоставления муниципальной услуги способом, указанным заявителем при подаче заявления, в том числе:

- при личном обращении в Администрацию муниципального образования «Велижский район»;

- посредством почтового отправления;

- по электронной почте в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.
	1 рабочий день
	Администрация муниципального образования «Велижский район»
	телефон, персональный компьютер с возможностью доступа к информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»,

почтовый конверт
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способы формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование услуги: Предоставление в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более детей

	1.В Администрации муниципального образования «Велижский район», 
2. В МФЦ;

Официальный сайт Администрации муниципального образования «Велижский район»;

3. Единый портал государственных услуг; 
4. Региональный портал государственных и муниципальных услуг
	1. Официальный сайт Администрации муниципального образования «Велижский район»;
2. МФЦ
	нет

	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	нет
	- электронная почта;

- Единый портал государственных и муниципальных услуг; 

- региональный портал государственных услуг и муниципальных
	- в Администрации муниципального образования «Велижский район»;
- электронная почта;

- почтовая связь;

- личный прием заявителя


Приложение 1 к технологической схеме
В Администрацию муниципального образования «Велижский район»
от _______________________________________
(ФИО)
Адрес заявителя __________________________
_________________________________________
в лице <1> ____________________________________________,

      (фамилия, имя, отчество и должность представителя заявителя)

действующего на основании

_________________________________________
_________________________________________
                         (номер  и  дата  документа,  удостоверяющего  
                           полномочия представителя заявителя)

                                                          Контактные телефоны (факс):

                                                          _________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу(сим) предоставить в общую долевую собственность мне (нам) и ____________________________________ бесплатно      земельный     участок  для    

(ФИО супруга, детей)
индивидуального жилищного строительства в соответствии с областным законом от 28.09.2012 № 67-з «О предоставлении земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства на территории Смоленской области» на территории муниципального образования «Велижский район».
К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ____________________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________.
Способ  получения  результата  предоставления  муниципальной услуги: (при личном   обращении   в   Администрацию,   почтовым   отправлением  на  адрес: _________________________________________,  в личный кабинет Единого портала и/или Регионального портала (нужное подчеркнуть).
 Ранее мне (нам) не предоставлялись земельные участки в собственность бесплатно по основаниям, предусмотренным федеральным и (или) областным законодательством.

     Я (мы)  согласен(ны)   на   обработку  (сбор,  систематизацию,  накопление, хранение,  уточнение,  использование  и  передачу)  персональных  данных  в соответствии  со статьей 9 Федерального закона «О персональных данных» в Администрации муниципального образования «Велижский район».
Заявитель (представитель заявителя):
________________________      _____________     ___________________________

                                                          (подпись)                                      (фамилия, имя, отчество)                                                                               

«___» ______________ 20__ г.

--------------------------------
<1> В случае направления заявления и документов представителем заявителя.

                                                                         Приложение 2 к технологической схеме

                                                                 в Администрацию муниципального образования «Велижский район»
                                                                 от Иванова Ивана Ивановича,

                                                                 паспорт: 66 13 52525,

                                                                 выдан отделом УФМС России

                                                                 по Смоленской области 

                                                                 в Промышленном районе

                                                                 города Смоленска 20.04.2012                                                                                                                                                          
                                                               Почтовый адрес: 216290, Смоленская область
                                                                г. Велиж, ул. Советская, д.1, кв. 1,

                                                                Контактный телефон: 52-66-02
                                                                Адрес электронной почты: IvanovII@mail.ru
Заявление

Прошу предоставить в общую долевую собственность мне и Ивановой Л.С., Ивановой М.И., Иванову К.И. и Иванову В.И. бесплатно  земельный   участок  для    индивидуального жилищного строительства в соответствии с областным законом от 28.09.2012 № 67-з «О предоставлении земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства на территории Смоленской области» на территории муниципального образования «Велижский район».
К заявлению прилагаются:

  
1) свидетельства о рождении детей;

2) справка с места жительства о составе семьи;

3) справка с места учебы;

4) документ, подтверждающий установление инвалидности;

5) свидетельство об усыновлении ребенка.

  Способ  получения  результата  предоставления  муниципальной услуги:   почтовым   отправлением.

 Ранее мне не предоставлялись земельные участки в собственность бесплатно по основаниям, предусмотренным федеральным и (или) областным законодательством.
     Я согласен   на   обработку  (сбор,  систематизацию,  накопление, хранение,  уточнение,  использование  и  передачу)  персональных  данных  в соответствии  со статьей 9 Федерального закона «О персональных данных» в Администрации муниципального образования «Велижский район».
    01.11.2018                                                                                                Иванов И.И.
Приложение 3 к технологической схеме

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «___»________________                                                                                   №__________

          дата документа                                                                                                регистрационный номер документа
Название распорядительного документа

	В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, областным законом от 28.09.2012 № 67-з «О предоставлении земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства на территории Смоленской области», руководствуясь Уставом ____________________, на основании заявления __________________________   , от __________ Администрация муниципального образования «Велижский район» 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:


	Предоставить гражданам Российской Федерации _____________________   в общую долевую собственность бесплатно в равных долях земельный участок с кадастровым номером __________________, площадью ______ кв. метров, из категории земель населенных пунктов, расположенный по адресу:___________________________________________, для индивидуального жилищного строительства.

	


Должность лица,                                                   

подписавшего

распорядительный документ   ___________________         ___________________

                                                                                      подпись                                                 инициалы и фамилия
Приложение 4 к технологической схеме
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ВЕЛИЖСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 01.11.2018 №1                                                                                                                                           
О предоставлении в   общую   долевую 

собственность бесплатно земельного

участка  по адресу: Смоленская область,

г. Велиж, ул. Жукова, з/у 3

	В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, областным законом от 28.09.2012 № 67-з «О предоставлении земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства на территории Смоленской области», руководствуясь Уставом муниципального образования «Смоленский район» Смоленской области, на основании заявления Иванова Ивана Ивановича от 01.11.2018, статьями 7, 8 Устава муниципального образования «Велижский район» (новая редакция), Администрация муниципального образования «Велижский район»



 ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	Предоставить гражданам Российской Федерации Иванову Ивану Ивановичу, Ивановой Лидии Сергеевне, Ивановой Марии Ивановне, Иванову Кириллу Ивановичу и Иванову Владиславу Ивановичу в общую долевую собственность бесплатно в равных долях земельный участок с кадастровым номером 67:01:0010503:18, площадью 1500 кв. метров, из категории земель населенных пунктов, расположенный по адресу: Смоленская область, г. Велиж, ул. Жукова, з/у 3, для индивидуального жилищного строительства.


	

	

	Должность лица,                                                   

подписавшего

распорядительный документ   ___________________         ___________________

                                                                                               подпись                                       инициалы и фамилия


Приложение 5 к технологической схеме
	Бланк Администрации ______________,

      установленной формы, имеющий обязательный состав реквизитов и стабильный 

порядок их расположения
	__________________________________

Ф.И.О. физического лица 

__________________________________

(адрес физического лица 


Уважаемый(ая) __________________!

Администрация __________________________, рассмотрев Ваше заявление              от ______ вх. № ________ сообщает, что вашей семье в составе: _________________________________________ отказано в предоставлении в общую долевую собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства / и (или) снятии с учета в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства
____________________________________________________________________

                                                     (нужное подчеркнуть)
 по причине ___________________________________________________________
_______________ (пункт ___ статьи ____ областного закона от 28.09.2012 № 67-з).
Должность лица,                                                   

подписавшего письмо                  ___________________         ___________________

                                                                                               подпись                                       инициалы и фамилия
Приложение 6 к технологической схеме

	Бланк Администрации ______________,

установленной формы, имеющий обязательный

 состав реквизитов и стабильный

порядок их расположения
	Иванову И.И.

ул. Советская, д.1, кв. 1,

г. Велиж, Смоленская область, 216290


Уважаемый Иван Иванович!

Администрация муниципального образования «Велижский район», рассмотрев Ваше заявление   от 01.11.2018 вх. № 1215, сообщает, что вашей семье в составе: Иванова И.И., Ивановой Л.С., Ивановой М.И., Иванова К.И. и Иванова В.И. отказано в предоставлении в общую долевую собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства и снятии с учета в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства в связи с утратой права на предоставление земельного участка (пункт 18 статьи 3 областного закона                         от 28.09.2012 № 67-з).
Должность лица,                                                   

подписавшего письмо                  ___________________         ___________________

                                                                                               подпись                                       инициалы и фамилия

