АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ВЕЛИЖСКИЙ РАЙОН»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 03.07.2020 № 285
          г. Велиж


 В соответствии с Порядком формирования и ведения реестра муниципальных услуг, утвержденного постановлением Администрации муниципального образования «Велижский район» от 03.04.2013 №183 и руководствуясь ст.29, ст.35 Устава муниципального образования «Велижский район» (новая редакция), Администрация муниципального образования «Велижский район»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в приложение к постановлению Администрации муниципального образования «Велижский район» от 16.04.2013 №227 (в редакции постановлений Администрации муниципального образования «Велижский район» от 16.07.2013 №475, от 30.06.2014 №417, от 12.01.2016 №3, от 30.06.2016 №41, от 26.01.2017 №36, от 11.07.2017 №417, от 10.01.2018 №5, от 02.07.2018 №300, от 21.01.2019 №19, от 01.07.2019 №329) «Об утверждении реестра муниципальных услуг» следующие изменения:
1) главы 1, 2 и 3 изложить в редакции согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» http://velizh.admin-smolensk.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

          3.  Отделу по информационной политике (К.П. Борис) обнародовать настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования «Велижский район».  

Глава муниципального образования

«Велижский район»                                                                                 В.В.Самулеев

Приложение   

к постановлению Администрации

муниципального образования 

«Велижский район»

от 03.07.2020  № 285
РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

Администрации муниципального образования «Велижский район»

(по состоянию на 03.07.2020 года)

Глава 1. Муниципальные (государственные) услуги (функции), предоставляемые

Администрацией муниципального образования «Велижский район» 
	№

п/п
	Наименование услуги
	Структурное подразделение, ответственное за предоставление услуги
	Категория потребителей услуги

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Муниципальные услуги, оказываемые Администрацией муниципального образования «Велижский район»


	Часть 1. Услуги в сфере имущественных и земельных отношений

	1
	Предоставление в аренду земельных участков на территории муниципального образования «Велижский район» 


	Отдел по управлению муниципальным имуществом, экономике, комплексному развитию Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица, юридические лица

	2.
	Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков на территории муниципального образования «Велижский район»


	Отдел по управлению муниципальным имуществом, экономике, комплексному развитию Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Юридические лица,

физические лица



	3.
	Предоставление в собственность земельных участков на территории муниципального образования «Велижский район»
	Отдел по управлению муниципальным имуществом, экономике, комплексному развитию Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица, юридические лица

	4.
	Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков на территории муниципального образования «Велижский район»
	Отдел по управлению муниципальным имуществом, экономике, комплексному развитию Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Юридические лица

	5.
	Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельных участков на территории муниципального образования «Велижский район»


	Отдел по управлению муниципальным имуществом, экономике, комплексному развитию Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели



	6.
	Сдача в аренду объектов собственности муниципального образования «Велижский район»
	Отдел по управлению муниципальным имуществом, экономике, комплексному развитию Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели


	7.
	Предоставление объектов недвижимого имущества, находящихся в собственности муниципального образования «Велижский район» в безвозмездное пользование
	Отдел по управлению муниципальным имуществом, экономике, комплексному развитию Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Юридические лица

	8.
	Отчуждение объектов муниципальной собственности муниципального образования «Велижский район» 
	Отдел по управлению муниципальным имуществом, экономике, комплексному развитию Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица, юридические лица

	9.
	Выдача выписок из реестра муниципальной собственности муниципального образования «Велижский район»
	Отдел по управлению муниципальным имуществом, экономике, комплексному развитию Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели



	10.
	Выдача выписок из реестра муниципальной собственности муниципального образования Велижское городское поселение
	Отдел по управлению муниципальным имуществом, экономике, комплексному развитию Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели



	11.
	Заключение договоров передачи в собственность граждан жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности, занимаемых ими на условиях социального найма
	Отдел по управлению муниципальным имуществом, экономике, комплексному развитию Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица

	12.
	Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Велижский район»
	Отдел по управлению муниципальным имуществом, экономике, комплексному развитию Администрации муниципального образования «Велижский район
	Юридические лица

	13.
	Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собственность бесплатно на территории муниципального образования «Велижский район»


	Отдел по управлению муниципальным имуществом, экономике, комплексному развитию Администрации муниципального образования «Велижский район
	Физические лица

	Часть 2. Услуги в сфере строительства, архитектуры и  дорожного строительства 

	1.
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение


	Отдел по строительству, архитектуре и дорожному строительству Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица, юридические лица

	2.
	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения


	Отдел по строительству, архитектуре и дорожному строительству Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица, юридические лица

	3.
	Выдача градостроительного плана земельного участка


	Отдел по строительству, архитектуре и дорожному строительству Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица, юридические лица

	4.
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию


	Отдел по строительству, архитектуре и дорожному строительству Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица, юридические лица

	5.
	Выдача разрешения на строительство при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства на территории муниципального образования «Велижский район»
	Отдел по строительству, архитектуре и дорожному строительству Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица, юридические лица

	6.
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 


	Отдел по строительству, архитектуре и дорожному строительству Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели



	7.
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций 
	Отдел по строительству, архитектуре и дорожному строительству Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели



	8.
	Внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство
	Отдел по строительству, архитектуре и дорожному строительству Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица, юридические лица

	9.
	Принятие решений о подготовке, об утверждении документации по планировке территории
	Отдел по строительству, архитектуре и дорожному строительству Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица, юридические лица

	10.
	Предоставление разрешения на размещение объектов без предоставления земельных участков и установления сервитутов


	Отдел по строительству, архитектуре и дорожному строительству Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели



	11.
	Предоставление разрешения на осуществление земляных работ 
	Отдел по строительству, архитектуре и дорожному строительству Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели



	12.
	Обеспечение участия молодых семей в муниципальной программе «Обеспечение жильем молодых семей на территории муниципального образования «Велижский район»»

	Отдел по строительству, архитектуре и дорожному строительству Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица

	13.
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	Отдел по строительству, архитектуре и дорожному строительству Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели



	Часть 3. Услуги в сфере жилищно-коммунального и городского хозяйства

	1.
	Признание граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Отдел жилищно-коммунального и городского хозяйства Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица

	2.
	Признание граждан малоимущими в целях предоставления жилых помещений по договорам социального найма 
	Отдел жилищно-коммунального и городского хозяйства Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица

	3.
	Дача согласия на обмен занимаемого по договору социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда
	Отдел жилищно-коммунального и городского хозяйства Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица

	4.
	Замена занимаемого жилого помещения муниципального жилищного фонда
	Отдел жилищно-коммунального и городского хозяйства Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица

	5.
	Предоставление жилых помещений детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	Отдел жилищно-коммунального и городского хозяйства Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица

	6.
	Предоставление специализированных жилых помещений по договорам найма специализированных жилых помещений
	Отдел жилищно-коммунального и городского хозяйства Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица

	7.
	Признание помещения жилым (нежилым) помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 
	Отдел жилищно-коммунального и городского хозяйства Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица, юридические лица

	8.
	Выдача выписок из похозяйственной книги и иных справок
	Отдел жилищно-коммунального и городского хозяйства Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица

	9.
	Присвоение, изменение и аннулирование адресов в населенных пунктах, расположенных на территории муниципального образования Велижское городское поселение
	Отдел жилищно-коммунального и городского хозяйства Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели



	10.
	Принятие решения о проведении ремонта жилых помещений, нуждающихся в ремонте, закрепленных за детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принадлежащих им на праве собственности
	Отдел жилищно-коммунального и городского хозяйства Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица

	Часть 4. Услуги в сфере образования

	1.
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица

	2.
	Предоставление информации об организации начального общего, основного общего, среднего общего образования, дополнительного образования в образовательных учреждениях муниципального образования «Велижский район»
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические, юридические  лица

	3.
	Предоставление информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования и о результатах  государственной итоговой аттестации
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические, юридические  лица

	4.
	Предоставление педагогическим работникам образовательных учреждений Велижского района Смоленской области денежной компенсации расходов на оплату жилой площади с отоплением и освещением в сельской местности
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические  лица

	Часть 4.1. Опека и попечительство

	1.
	Назначение опекуном или попечителем гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем несовершеннолетних граждан
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица

	2.
	Назначение опекунов или попечителей в отношении недееспособных или не полностью недееспособных граждан
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица

	3.
	Выдача органами опеки и попечительства предварительного разрешения, затрагивающего осуществление имущественных прав подопечных
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица

	4.
	Выдача заключения о возможности временной передачи детей, находящихся в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в семьи граждан в каникулярный период и праздничные дни
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица

	5.
	Определение органами опеки и попечительства порядка общения при заключении родителями соглашения о порядке осуществления родительских прав родителем, проживающим отдельно от ребёнка
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица

	6
	Подготовка заключения о возможности быть усыновителем, опекуном (попечителем), приемным родителем ребенка (детей)
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица

	7.
	Объявление несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным)
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица

	8.
	Выдача разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица

	Часть 5. Услуги,  предоставляемые  архивным отделом

	1.
	Оформление и выдача архивных справок, архивных копий, архивных выписок


	Архивный отдел Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические,  юридические лица

	Часть 6. Иные сферы деятельности

	1.
	Назначение пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы)  в органах местного самоуправления муниципального образования «Велижский район» и муниципального образования  Велижское городское поселение
	 Администрация муниципального образования «Велижский район»


	Физические лица

	Часть 7. Услуги, предоставляемые отделом ЗАГС

	1.
	Государственная регистрация актов гражданского состояния (рождение, заключение брака, усыновление (удочерение), установление отцовства, перемена имени и смерть), в том числе выдача повторных свидетельств (справок), подтверждающих факт государственной регистрации акта гражданского состояния, внесение исправлений и (или) изменений в записи актов гражданского состояния, восстановление и аннулирование записей актов гражданского состояния
	Отдел ЗАГС Администрации муниципального образования «Велижский район»
	Физические лица, юридические лица


	Раздел 2. Муниципальные функции, исполняемые Администрацией муниципального образования «Велижский район»



	№

п/п
	Наименование функции
	Структурное подразделение, ответственного за исполнение функции
	

	1
	2
	3
	-

	1.
	Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования «Велижский район» 


	Отдел по управлению муниципальным имуществом, экономике, комплексному развитию Администрации муниципального образования «Велижский район»
	-

	2.
	Муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения муниципального образования «Велижский район» и муниципального образования Велижское городское поселение
	Отдел по строительству, архитектуре, дорожному строительству Администрации муниципального образования «Велижский район»
	-

	3.
	Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования «Велижский район»
	Отдел жилищно-коммунального и городского хозяйства Администрации муниципального образования «Велижский район»
	-

	4.
	Предоставление жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности, гражданину на основании договора социального найма


	Отдел жилищно-коммунального и городского хозяйства Администрации муниципального образования «Велижский район»
	-


Глава 2. Услуги, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальных (государственных) услуг
	№

п/п
	Наименование  
 муниципальной (государственной) услуги
	Наименование

услуг, необходимых и обязательных для предоставления

муниципальных (государственных)  услуг
	Организации, учреждения, участвующие в предоставлении услуги

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Назначение опекунов или попечителей в отношении недееспособных или не полностью недееспособных граждан.


	1) Копия финансового лицевого счета с места жительства.
	Организации, осуществляющие управление, пользование, распоряжение жилыми домами, жилыми помещениями.

	2. 
	Выдача органами опеки и попечительства предварительного разрешения, затрагивающего осуществление имущественных прав подопечных.


	1) Документ, подтверждающий наличие денежных средств, находящихся на счетах в банках и иных кредитных организациях у несовершеннолетних, граждан, признанных судом недееспособными, ограниченно дееспособными.

2) Копия финансового лицевого счета с места жительства.
3) Копия договора социального найма (ордера) жилого помещения.
	Банк (кредитная организация).

Организации, осуществляющие управление, пользование, распоряжение жилыми домами, жилыми помещениями.

	1

3.
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций.
	1) Дизайн-проект рекламной конструкции, включающий:

- эскизный проект рекламной конструкции, выполненный в цвете и представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью; 

- краткое описание рекламного объекта (способ изготовления, применяемые материалы, наличие электрического подключения); 

- схема (в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции) с указанием предполагаемого места установки рекламной конструкции, а также расстояния до ближайших существующих объектов (домов, опор освещения, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрестков, ближайших рекламных объектов, остановок); 

- фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая четкое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дороги, находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции (не требуется при размещении рекламы на транспортных средствах). 
	Проектные организации.

	4.
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.
	1) Проект переустройства  и  (или) перепланировки переводимого помещения.
	Проектные организации.

	5.
	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	1) Проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения.


	Проектные организации.



	6.
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
	1) Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям;

2) Документы, подтверждающие заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с федеральным законодательством об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

3) Технический план объекта капитального строительства.


	Организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения.

Орган государственного строительного надзора.
Организации, осуществляющие разработку технических планов объектов капитального строительства. 


	7.
	Внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство.
	1)  Проектная документация.

2) Заключение негосударственной экспертизы.
	Проектные организации.

Экспертная организация.



	8.
	Выдача разрешения на строительство при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на территории муниципального образования «Велижский район».
	1) Проектная документация.
2) Заключение государственной экспертизы проектной документации.
3) Заключение государственной экологической экспертизы проектной документации.

4) Заключение негосударственной экспертизы проектной документации. 
	Проектные организации.

Областное государственное автономное учреждение, уполномоченное в сфере государственной экспертизы проектной документации.

Экспертная организация.



	9.
	Признание граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и принятие на учет  граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
	1) Копия финансового лицевого счета на занимаемое заявителем и членами его семьи жилое помещение.

	Организации, осуществляющие управление, пользование, распоряжение жилыми домами, жилыми помещениями.

	10.
	Предоставление специализированных жилых помещений по договорам найма специализированных жилых помещений.

	1) Документ, подтверждающий утрату жилых помещений  в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются   единственными.

2) Документ, подтверждающий, что единственное жилое помещение стало непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств.
	УФССП
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	11.
	Выдача разрешения на осуществление земляных работ по прокладке, ремонту, реконструкции подземных и надземных сетей, связанных с нарушением благоустройства территории
	1) Проектная документация.
2) Технические условия.

3) Схемы организации движения транспорта и пешеходов на период проведения работ на проезжей части (в случае пересечения улиц и основных магистралей поселений).
4) Программа выполнения изысканий (при проведении инженерных изысканий, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации).
	Проектные организации.

Организация эксплуатирующая инженерные коммуникации.
Проектная организация или организация, выполняющая строительно-монтажные работы.
Проектно-изыскательские организации.

	12.
	Признание помещения жилым (нежилым) помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
	1) Проект реконструкции нежилого помещения.
2) Заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома.

3) Заключение       проектно - изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения.
	Проектные организации.

Специализированные организации.

Проектно-изыскательские организации.

	13.
	Обеспечение жильем молодых семей на территории муниципального образования «Велижский район».
	1) Справка о размере кредита (займа), который может быть предоставлен члену (членам) молодой семьи для приобретения (строительства) жилья, с указанием цели и срока его предоставления;

2) Справка, подтверждающая наличие у членов (члена) молодой семьи вкладов в кредитных организациях;

3) Заключение о рыночной стоимости объектов недвижимого имущества, находящихся в собственности членов (члена) молодой семьи;

4) Заключение о рыночной стоимости транспортных средств, находящихся в собственности членов (члена) молодой семьи, а также копии технических паспортов указанных транспортных средств.
	1)-2)Банк (иное кредитное учреждение).

3)-4) Субъект оценочной деятельности.




Глава 3. Услуги, оказываемые муниципальными учреждениями 

и другими организациями муниципального образования «Велижский район», в которых размещается

муниципальное задание (заказ), предоставляемые в

электронной форме

	№

п/п
	Наименование услуги
	Ответственные исполнители услуги
	Категория потребителей услуги

	1
	2
	3
	4

	1.
	Предоставление информации о текущей успеваемости, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости.


	       Общеобразовательные учреждения 
	Физические лица

	2.
	Зачисление в образовательное учреждение (общеобразовательное учреждение) Смоленской области.
	       Общеобразовательные учреждения 
	Физические лица


О внесении изменений в Реестр муниципальных услуг  








